“Consiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justifiei” (art. 133 alin. 1 din Constitutie, republicati)

ROMANIA

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL

HOTARARE nr. 598
din 26 Martie 2009

Prin nota nr. 2/7495/1154/DRUO/10015/ST/2009, Ditectia resurse umane si
organizare a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerea privind
modificarea Programului de formare continui a grefietilor din cadrul instantelor
judecitoresti si a parchetelor de pe lingi acestea in anul 2009,

Analizind nota Directiei resurse umane si organizare si vizind inscrisurile atasate,
Plenul Consiliului Supetior al Magistraturii refine urmitoarele:

Ptrin adresa nr. 1/527/G/04.03.2009, Scoala Nafionali de Grefieri a inaintat
Consiliului Superior al Magistraturii Hotirdrea nr. 10/26.02.2009 a Consiliului de
Conducete al §colii Nationale de Grefieri privind modificarea Programului de formare
continui a grefierilor din instantele judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea pentru
anul 2009, aprobat prin Hotirirea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.
1365/11.12.2008, impreuni cu nota directorului adjunct al Scolii Nationale de Grefieri,
responsabil cu formarea continui, privind necesitatea modificirii Programului
menfionat.

Astfel cum a fost aprobat prin Hotirirea Plenului Consiliului Supetior al
Magistraturii nr. 1365/11.12.2008, Programul de formare continui a grefierilor din
cadrul instanfelor judecitoresti si a parchetelor de pe lingi acestea in anul 2009 cuprinde
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104 actiuni de formare, la care se adaugd 14 activitifi de formare desfisurate in cadrul
Curtfii de Apel Bucuresti si 3 module de e-learning (drept comunitar, cooperare judiciari
internafionals in matetie civili si comerciali si drept procesual penal - urmirirea penald).
Programul a fost intocmit anterior aprobirii bugetului pentru anul 2009 de citre
Parlamentul Rominiei, iar pind la sfirsitul lunii februarie 2009, la nivelul
departamentului de formare continui din cadrul Scolii Nationale de Grefieri, au fost deja
Inregistrate opiunile grefierilor pentru programele de formare continus, pentru care si-

au manifestat interesul.
Astfel cum rezultd din solicitarea Scolii Nationale de Grefieri, fondurile bugetare

disponibile pentru anul 2009 in vederea realizirii formirii continue de citre Scoala
Nationald de Grefieri sunt de 591.936 lei, in condifiile in care, In anul 2008, suma
destinatd realizitii acestui scop a fost de 1.119.803 lei, jar pentru realizarea tuturor
activitdfilor previzute pentru anul 2009 ar fi necesari o sumi de 1.142.124 lei.

Drept urmare, in vederea incadririi in bugetul destinat formirii continue pentru
anul 2009, care asiguri numai aproximativ 52-55% din fondurile necesare, Consiliul de
conducere al $colii Nationale de Grefieri a aprobat, prin Hotirdrea nr. 10/26.02.2009,

urmitoarele misuri:
1. Trecerea unui numir de 12 actiuni de formare exclusiv in forma de invifimant

la distanfi (e-learning), respectiv activitifile de formare pentru disciplinele drept
comunitar, cooperare judiciari internationald in materie civili si comercials (instange) si

drept procesual penal - urmirirea penals (patchete).
in programul de formare aprobat prin Hotirirea Plenului Consiliuluj Superior al

Magistraturii nr. 1365/11.12.2008, in cele 3 domenii menfionate era previzuti
Organizarea de activitifi de formare atit sub forma seminariilor, cit si sub forma
Invifimintului la distani,

2. Desfisurarea a 8 actiuni de formare in cadrul Programului PHARE 2006/018-
147.01.04.04-01, respectiv seminariile de ,,comunicare st relatii publice” - 2 seminari,
»protecia minorilor in materie civildi” - 2 seminarii, »drept comercial - procedura

insolventei” - 2 seminarii, »cooperare judiciari in materie penali” - 2 seminarii, care
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urmeazd a se desfisura in cadrul proiectului Phare »Continuarea dezvoltirii Scolii
Nationale de Grefieri”,

3. Reducerea duratei de scolarizare a grefierilor recrutafi prin concurs de ocupare
in mod direct a posturilor din cadrul instanelor judecitoresti de la 12 la 9 zile, in
sesiunea a doua de formare.

4. Reducerea numirului de participan{i la seminariile care se vor desfigura
incepand cu data de 27 aprilie 2009, de la cel putin 25 de participanti la 20 de participanti
(cu exceptia sesiunilor de formare a grefierilor recrutagi prin concurs de ocupare in mod
direct a posturilor din cadrul instantelor judecitoresti si al parchetelor).

5. Anularea 2 4 acfiuni de formare pentru grefierii care urmau si fie recrutagi in
anul 2009 prin concurs de ocupare in mod direct a posturilor din cadrul instantelor
judecitoresti pentru posturile vacante fnainte de 1 januarie 2009, conform O.U.G. nr.
232/2008.

In aceste condifii, grefierii care vor fi recrutafi in mod direct pe post, in anul 2009,
pentru posturile ce se vor vacanta dupi 1 ianuarie 2009, urmeazi a fi avufi in vedere la
elaborarea programului de formare continus pentru anul 2010.

Urmare a misurilor mai sus menfionate, costurile totale ale acfiunilor de formare
pentru anul 2009 ajung la aproximativ 852.048 lei (cu 260.112 lei mai mult fagi de
fondurile disponibile). Ca urmare, s-a menfionat ci realizarea tuturor activitifilor de
formare propuse ar putea fi posibili avind in vedere:

- eventuale economii care se pot realiza in cursul anului (prin neprezentarea unor
cursanfi, deja selectafi, prin neplata cazirii pentru anumiti formatori care au domiciliul tn
localitatea in care se desfisoari seminarul etc.);

- posibilitatea recuperirii cotei de 10% previzuti de art. 21 alin. (4) din Legea nr.
500/2002 privind finangele publice;

- eventualitatea obfinerii unor sume in urma intervenirii unor rectificiri bugetare.

Solufia identificati de Scoala Nationali de Grefieri fn ipoteza neindeplinirii
condifiilor de mai sus este cea 2 amAnirii pe durati nedeterminati a seminariilor de la
finalul anului 2009, care depisesc sumele alocate, reanalizarea posibilitifii desfisuririi

efective a activitifilor previzute pentru a doua parte a anului urmand a se face dupi
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tealizarea primei rectificiri bugetare.

Luind in considerare resursele bugetare disponibile formitii continue pentru anul
2009, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii apreciazi ca fiind oportune propunerile
Consiliului de Conducere al $colii Nationale de Grefieri de modificare a Programului de
formare continui a grefierilor din instanfele judecitoresti si parchetele de pe lingi
acestea pentru anul 2009, aprobat prin Hotirirea Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 1365/11.12.2008, inclusiv in ceea ce priveste reanalizarea posibilitifi
desfdsuririi efective a activitdfilor previzute pentru a doua parte a anului, dupi realizarea
~ primei rectificiri bugetare.

De asemenea, avand in vedere faptul ci ,Asigurarea formirii profesionale a
judecitotilor i procurorilor, precum si a personalului auxiliar de specialitate in vederea
aplicirii corespunzitoare a disporzitiilor noilor coduri (civil, penal, de proceduri civils si
proceduri penal)”, este previzuti ca una dintre principalele directii de acfiune in cadrul
Principalelor direcii de actiune ale Consiliului Superior al Magistraturii, stabilite pentru
anul 2009 conform Raportului intermediar al Comisiei europene din 12 februarie 2009,
aprobate in sedinfa Plenului Consiliului Superior al Magistraturii din 26 februarie 2009,
precum si propunerile Scoli Nafionale de Grefieri, Plenul Consiliului Superior al
Magistraturii va dispune ca Programul de formare continui a grefierilor din instantele
judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea pentru anul 2009 si fie completat cu sesiuni
de formare/campanii de informare pentru cunoasterea dispozitiilor noilor coduri, dupi

adoptatea acestora si identificarea resurselor financiare corespunzitoare (eventual

rectificare bugetari).

Fafi de cele expuse, in temeiul dispozitiilor art. 30 alin. (2) din Legea nr. 567/2004
privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti si al

parchetelor de pe lingi acestea, cu modificirile si completirile ulterioare, coroborate cu
prevederile art. 41 si urmitoarele din Regulamentul de organizare §i funcfionare a Scolii
Nationale de Grefieri, | aprobat prin Hotdrirea Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 183/2007, prin vot direct si secret, cu unanimitatea voturilor membrilor
prezentfi;
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PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aprobi propunerile Scolii Nationale de Grefieri, de modificare a
Programului de formare continui a grefierilor din instantele judecitorest si parchetele de
pe lingi acestea, pentru anul 2009, aprobat prin Hotirirea Plenului Consiliului Superior
al Magistraturii nr. 1365/11.12.2008, conform Anexel, care face parte integranti din
prezenta hotirire.

Art.2 - Programul de formare continui a grefierilor din instangele judecitoresti si
patchetele de pe lingi acestea, pentru anul 2009 va fi completat cu sesiuni de

formare/campanii de informare pentru cunoastetea dispozifiilor noilor coduri, dupi

adoptarea acestora.
Art.3 - Scoala Nationali de Grefieri va reanaliza posibilitatea de desfisurare

efectivi a activitifilor previzute pentru a doua parte 2 anului, dupi realizarea primei

rectificiri bugetare.

Art.4 - Prezenta hotirire se comunici Directiei resurse umane si otrganizare,

penttu a fi pusi in aplicare, conform legii.

Dati in Bucuresti, la data de 26 Martie 2009
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Anexa la Hotirdrea Plenului Consiliului Su perior

al Magistraturii nr. 598/26 martie 2009

SCOALA NATI ONALA' DE GREFIERI

PROGRAMUL DE PREGATIRE CONTINUA

A PERSONALULUI AUXILIAR DE SPECIALITATE DIN CADR

UL INSTANTELOR JUDECATORESTI STA

PARCHETELOR DE PE LANGA ACESTEA PENTRU ANUL 2009
- MODIFICAT-
Nr. Tematica Centrul de Perioada Nr. Curti de Grup tinta
Crt. Pregiitire Participanti Apel/Parchete
1. Drept procesual civil - Etapal Amara 26-28.01.2009 11 CA Bucuresti Grefieri care
Actele de procedur (cererea de chemare in 6 CA Pitesti participa la
Judecata., intdmpinarea, cererea 5 CA Ploiesti Judecaréa.
reconventionala, citarea si comunicarea actelor *Grefieris f:auzelor cnvn.le
de procedura, termenele, nulitatile actelor de relier "_ §i/sau comerciale
procedura) desemnati la acest
Activitatea grefierului inaintea, in timpul i seminar vor
uiterior sedintei de judecata. participa
obligatoriu si la
cea de-a doua
etapa (15-
17.06.2009)
2. Cooperare judiciara internationala Timisoara 02-04.02.2009 4 Trib.Hunedoara Grefieri care
in materie penali 5 CA Oradea participi la
Cererea de asistenta judiciara internationala in 16 CA Craiova Judecarea
materie penala. Mandatul european de arestare. cauzelor penale
Continut, emitere , executare. Transferul de
proceduri in materie penals ~ principiul non bis
in idem. Comisia rogatorie internationala.
Emitere, executare




3. Deontologie si organizare Judiciara Bérlad 02-04.02.2009 10 CA Galati Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 8 CA Baciu
mentinerea increderii publicului in autoritatea .
Judecatoreasca. Obligatia de confidentialitate. 6 CA lasi
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in
exercitarea atribuiilor de serviciu;
Organizarea generali a sistemului judiciar,
Principiile functionarii autoritatii judecatoresti.
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutuiui si
carierei personalului auxiliar de specialitate.
4. Informatii clasificate Sovata 02-04.02.2009 5 CA Alba Grefieri cu
Cadrul legal. Nivelurile de secretizare. 6 CA Brasov atril?utii in
Manipularea informatiilor clasificate ” CA Clu j 'gestlona.r.ea
(divulgare, consecinte). Distinctia intre informatiilor
informatiile clasificate si informatiile de interes 7 CA Tg'l_w“res clasificate
public. Incidente in aplicarea legislatiei privind 1 TM Cluj
informatiile clasificate 2 ICCJ
5. Debutanti parchete Amara 02-06.02.2009 8 PCA Bucuresti Debutanti
Drept procesual penal — partea generali 7 PCA Constan(a parghete
(principii, participanti, actiuni, probe, acte 6 PCA Ploiesti Séna I
procesuale §i procedurale comune, misuri 1 PCA Pitesti Sesiunea |
preventive) . .
Organizare judiciari (prezentarea generali a 3 Grefieri recr utati
sistemului judiciar, principiile functionarii prin concurs de
autoritdtii judecatoresti, atributiile personalului ocupare in mod
auxiliar de specialitate, reglementarea direct a posturilor.
statutului si carierei personalului auxiliar)
6. Debutanti instante Barlad 09-20.02.2009 4 CA Bacau Debutanti
Drept procesual civil: cererea de chemare in 5 CA Suceava instante
Judecatd, intdmpinarea, cererea g Seria |
reconventionald. Activitatea grefierului 7 CA Gal,a n . Sesiunea 1
inaintea, in timpul si ulterior sedintei de 12 Grefieri recr utafi

Judecata (conform dispozitiilor Coduluj de

prin concurs de




procedura civild coroborate cu dispozitiile
Regulamentului de ordine interioard)
Organizare judiciara; prezentarea general3 a
sistemului judiciar, principiile functionarii
autoritatii judecatoresti, atributiile personalului
auxiliar de specialitate, reglementarea
statutului si carierei personalufui auxiliar;
circuitul dosarelor si al cererilor in instanta;
registrele instantelor Jjudecitoresti
Drept procesual penal: Actiunea penali si
actiunea civild in procesul penal. Participantii
in procesul penal, Activitatea grefierului
inaintea, in timput si ulterior sedintei de
Jjudecata (conform dispozitiitor Codului de
procedura penali coroborate cu dispozitiile
Regulamentului de ordine interioar)

ocupare in mod
direct a posturilor.

Debutanti instante
Drept procesual civil: cererea de chemare in
Judecata, intimpinarea, cererea
reconventionald. Activitatea grefierului
inaintea, in timpul si ulterior sedintei de
judecati (conform dispozitiilor Codului de
proceduri civild coroborate cu dispozitiile
Regulamentului de ordine interioard)
Organizare judiciari: prezentarea generala a
sistemului judiciar, principiile functionarii
autoritatii judecitoresti, atributiile personalului
auxiliar de specialitate, reglementarea
statutului si carierei personalului auxiliar;
circuitul dosarelor si al cererilor in instanta;
registrele instantelor judecatoresti
Drept procesual penal: Actiunea penali si
actiunea civild in procesul penal. Participantii
in procesul penal, Activitatea grefierului
inaintea, in timpul si ulterior sedintei de
Jjudecata (conform dispozitiilor Codului de
procedura penali coroborate cu dispozitiile

Buziag

09-20.02.2009

Q0 N\ i N

[y
—

Trib. Hunedoara
CA Oradea

CA Craiova

CA Timisoara
Grefieri recrutati
prin concurs de
ocupare in mod
direct a posturilor

Debutanti
Instante
Seria |

Sesiunea I




Regulamentului de ordine interioard)

8. Drept comunitar Amara 09-11.02.2009 11 CA Bucuresti Grefieri
infiintarea si evolutia Comunitatilor. Pilonii si 6 CA Pitesti
obiectivele UE. lzvoarele dreptului comunitar. 4 CA Ploiesti
Institutiile comunitare. Principiile dreptului
comunitar. Ordinea juridica comunitari — 4 CA ConStanta
Hotdrarea preliminara 2 ICCJ
9. Deontologie si organizare Judiciara Bérlad 16-18.02.2009 5 PCA Baciu Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si ] PCA Suceava
mentinerea increderii publicului in autoritatea 5 PCA Gala;i
Jjudecitoreasca, Obligatia de confidentialitate. .
Forme ale vulnerabilitaii la influente, in S PCA Ia$l.
exercitarea atributiilor de serviciu; 1 PTM Iasi
Organizarea generala a sistemului judiciar. 2 DNA
Principiile functionarii autoritatii Jjudecatoresti. 2 DIICOT
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutuluj si
carierei personalului auxiliar de specialitate.
10. Debutanti instante Amara 16-27.02.2009 24 CA Bucuresti Debutanti
Drept procesual civil: cererea de chemare in 1 CA Pitesti lﬂStf}"te
Judecata, intdmpinarea, cererea 3 CA Ploiesti Seria |
reconventionald. Activitatea grefierulu; Sesiunea |

inaintea, in timpul si ulterior sedintei de
Jjudecati (conform dispozitiilor Codului de
procedura civild coroborate cu dispozitiile
Regulamentului de ordine interioard)
Organizare judiciari: prezentarea generali a

sistemului judiciar, principiile functionarii




autoritafii judecatoresti, atributiile personalului
auxiliar de specialitate, reglementarea
statutului si carierei personalului auxiliar;
circuitul dosarelor si al cererilor in instanta;
registrele instantelorjudecétoregti
Drept procesual penal: Actiunea penala si
actiunea civild in procesul penal. Participantii
in procesul penal, Activitatea grefierului
inaintea, in timpul si ulterior sedintei de
judecata (conform dispozitiilor Codului de
procedura penald coroborate cu dispozitiile
Regulamentului de ordine interioari)

11. Executari civile Barlad 23-25.02.2009 6 CA Bucuresti Grefieri delegati
Titlul executoriu. Contestatia la executare. 6 CA Pitesti lg |
Atributiile grefierului delegat la ] compartimentu
compartimentul de executiri silite. Atributiile 5 CA Cm‘lsta.n;a de executari
grefierului delegat la biroul de executiri S CA Ploiesti silite si/sau la
contraventionale biroul de
executari
contraventionale
12. Cooperare judiciari internationali Sovata 23-25.02.2009 7 CA Alba Grefieri care
in materie penali (T. Alba, T Sibiu) participa la
Cererea de asistenta judiciara internationala in 13 CA Chu j Judecarea
materie penald. Mandatul european de arestare. . cauzelor penale
) . 6 CA Brasov
Continut, emitere , executare. Transferul de
proceduri in materie penala — principiul non bis
in idem. Comisia rogatorie internationala.
Emitere, executare
13. Drept procesual penal Buzias 25-27.02.2009 1 PT Hunedoara Grefieri
Principiile dreptului procesual penal. 12 PCA Craiova
Participantii in procesul penal. Actiunea penala 2 PCA Timisoara
$i actiunea civild in procesul penal. Acte .
procedurale si procesuale comune. Urmarirea 2 PTM Timig

penala




14. Informatica Timisoara 02-04.03.2009 16 CA Craiova Grefieri
Microsoft Word. Microsoft Excel. Operare 3 CA Oradea
ECRIS - solutionarea incidentelor procedurale, 4 CA Timisoara
corelarea legislatiei in vigoare cu sistemul de
informatizare ECRIS
15. Arhivarea documentelor si Barlad 02-04.03.2009 6 CA Baciu Grefieri arhivari
registraturi 6 CA Suceava 31 registraton
Organizarea §i gestionarea arhivelor 6 CA Galati
instantelor. Atributiile personalului auxiliar de 6 CA Iasi
specialitate privind evidenta, selectare, .
migcarea si casarea documentelor pistrate in 1 TM lasi
arhiva. Metodologia de aplicare a dispozitiilor 3 ICCJ
Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si
a altor acte normative privind activitatea de
arhivd. Activitatea de registratura — registre,
condici, primirea, inregistrarea, evidenta si
circulatia lucrarilor
16. Debutanti parchete Sovata 02-06.03.2009 1 PT Hunedoara Debutanti
Drept procesual penal — partea generali 2 PCA Craiova parchete
(principii, participanti, actiuni, probe, acte 6 PCA Oradea Sc?ria I
procesuale si procedurale comune, masuri 2 P L Sesiunea |
preventive) CA Timisoara
Organizare judiciara (prezentarea general3 a 4 PCA Baciu
sistemului judiciar, principiile functiondrii 3 PCA Galati
autoritatii judecatoresti, atributiile personalului 2 PCA Iasi
auxiliar de specialitate, reglementarea 5 Grefieri recrut ati

statutului si carierei personalului auxiliar)

prin concurs de
ocupare in mod

direct a posturilor.




17.

Debutanti instante
Drept procesual civil: cererea de chemare in
judecata, intdmpinarea, cererea
reconventionald. Activitatea grefierului
inaintea, in timpul si ulterior sedintei de
Judecatd (conform dispozitiilor Codului de
procedura civila coroborate cy dispozitiile
Regulamentului de ordine interioars)
Organizare judiciari: prezentarea generali a
sistemului judiciar, principiile functionarii
autoritatii judecatoresti, atributiile personalului
auxiliar de specialitate, reglementarea
statutului si carierei personalului auxiliar;
circuitul dosarelor si al cererilor in instana;
registrele instantelorjudecétoresti
Drept procesual penal: Actiunea penali si
actiunea civild in procesul penal. Participantii
in procesul penal, Activitatea grefierului
inaintea, in timpul si ulterior sedintei de
judecati (conform dispozitiilor Codului de
procedura penald coroborate cu dispozitiile
Regulamentului de ordine interioars)

Amara

02-13.03.2009

10 CA Bucuresti

18 Grefieri recrutati
prin concurs de
ocupare in mod
direct a posturilor

Debutanti
Instante
Seria 1l

Sesiunea |

18.

Informatii clasificate
Cadrul legal. Nivelurile de secretizare.
Manipularea informatiilor clasificate
(divulgare, consecinte). Distinctia intre
informatiile clasificate §i informatiiile de
interes public. Incidente in aplicarea legislatiei
privind informatiile clasificate

Buziag

09-11.03.2009

CA Oradea
CA Craiova

CA Timisoara
TM Timis

(S - -~ BEN |

Grefieri cu
atributii in
gestionarea
informatiilor

clasificate

19.

Debutanti instante
Drept procesual civil: cererea de chemare in
Judecata, intimpinarea, cererea
reconventionald. Activitatea grefierului
inaintea, in timpul si ulterior sedingei de
Jjudecata (conform dispozitiilor Codului de
procedura civila coroborate cu dispozitiile

Sovata

09-20.03.2009

Anulat ca urmare a aplicirii de
citre instante a dispozitiilor
OUG nr. 223/2008

Debutanti
Instante
Seria |
Sesiunea |




Regulamentului de ordine interioara)
Organizare judiciari: prezentarea generali a
sistemului judiciar, principiile functionarii
autoritdii judecatoresti, atribufiile personalului
auxiliar de specialitate, reglementarea
statutului i carierei personalului auxiliar;
circuitul dosarelor si al cererilor in instant3;
registrele instantelor judecatoresti
Drept procesual penal: Acfiunea penala si
actiunea civild in procesul penal. Participantii
in procesul penal, Activitatea grefierului
inaintea, in timpul si ulterior sedintei de
judecati (conform dispozitiilor Codului de
procedura penali coroborate cu dispozitiile
Regulamentului de ordine interioari)

20. Informatica Barlad 11-13.03.2009 4 PCA Pitesti Grefieri
Microsoft Word. Microsoft Excel. Operare 5 PCA Bucuresti
ECRIS - solutionarea incidentelor procedurale, 4 PCA Constan;a
corelarea legislatiei in vigoare cu sistemul de ..
informatizare ECRIS 4 PCAP loiesti
2 PICCJ
2 PMCMA
2 DIICOT
2 DNA
21. Comunicare si relatii cu publicul. Barlad 16-18.03.2009 10 CA Galati Grffﬁerﬁ arhivari
Deontologie 8 CA Baciu 31 registratori
Procesul de comunicare. Reguli ale 6 CA lasi

comunicirii eficiente. Contributia grefierului la
dobandirea si mentinerea increderii publicului
in autoritatea judecatoreasca. Obligatia de
confidentialitate a grefierului. Forme ale
vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
sarcinilor de serviciu. Abordarea situatiilor
conflictuaie in activitatea de lucru cu publicut




22, Drept procesual civil Buziag 16-18.03.2009 3 Trib. Hunedoara Grefieri care
Actele de proceduri (cererea de chemare in 7 CA Oradea pa;ticnpé la
Judecati., intdmpinarea, cererea : Judecarea
reconventionala, citarea i comunicarea actelor ; gﬁ gr al'ova .cauzelor civile
de procedurs, termenele, nulitatile actelor de imisoara $i/sau comerciale
procedura)
Activitatea grefierului inaintea, in timpul i
ulterior sedinei de judecata.
23. Drept procesual penal Barlad 18-20.03.2009 6 CA Bacau Grefieri care
Masurile preventive si alte masuri procesuale 6 CA Suceava par;icipé la
alo et Jjudecarea
6 CA G‘l!atl cauzelor penale
6 CA lasi (in special
1 TM™ lasi grefierii de la
Jjudecatorii si
tribunale)
24, Deontologie si organizare judiciari Sovata 16-18.03.2009 3 PCA Baciau Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 4 PCA Galati
mentinerea increderii publicului in autoritatea 2 PCA Iasi
Jjudecatoreasca. Obligatia de confidentialitate. 2 PCA Alb
Forme ale vulnerabilitaii la influente, in a
exercitarea atributiilor de serviciu; (PT Alba, PT
Organizarea generala a sistemului judiciar. 3 Sibiu)
Principiile functionarii autorittii judecatoresti. 1 PCA Brasov
Atributiile personalului auxiliar de specialitate 1 PCA Tg. Mures
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de .
personal auxiliar. Reglementarea statutuluj si PTM Cluj
carierei personalului auxiliar de specialitate,
25. Deontologie si organizare judiciara Timisoara 25-27.03.2009 3 Trib. Hunedoara Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 7 CA Oradea
mentinerea increderii publicului in autoritatea 7 CA Craiova
Judecatoreasca. Obligatia de confidentialitate. s
Forme ale vulnerabilititii la influente, in 7 CA Tlfnl§0ara
exercitarea atribuiilor de serviciu; 1 ™ Timis

Organizarea generali a sistemului judiciar.
Principiile functionarii autoritatii judecatoresti.




Y
D\
et
=
E
) = L

3 A :

pﬁ’%

>

S[ER

fo! 21 22

‘?509‘ ’ \\,S:

e
Atributiile personalului auxiliar de specialitate N7 -, “‘s%,q.\o
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de &/L 7 U}Ecssg?‘Q
personal auxiliar. Reglementarea statutului si

carierei personalului auxiliar de specialitate.

26. Cooperare judiciari internationala 10 CA Galati Grefieri care
in materie civila si comerciala 8 CA Baciu participa la
Comunicarea actelor judiciare intre statele 6 CA Iasi Judecar ca
membre ale UE. Cooperarea intre instantele Fauzelor cm.le
statelor membre ale UE in domeniul obtinerii E-Iearning $i/sau comerciale
de probe. Recunoagterea si executarea
hotararilor judecétoresti in statele membre UE.
Cooperare judiciari cu statele care nu sunt
membre ale UE
.27, Management Amara 30.03 - 10 CA Bucuresti Grefieri cu
Management si supervizare. Comunicare. 01.04.2009 5 CA Pitesti functii de
Gestionarea slitua;iilor de crizlé. Streslul 5 CA Ploiesti conducere
organizaional. Managementul timpului
5 CA Constanta
28. Statistica Sovata 30.03- 3 PCA Alba Grefieri cu
Culegerea, centralizarea si comunicarea datelor 01.04.2009 (PT Alba, PT atributii in
statistice. Evidentierea statisticii judiciare in Sibiu) don?er}n..l’l
sistemul informatizat. Relevanta datelor statisticii
statistice in activitatea parchetelor. 6 PCA Brasov judiciare
6 PCA Cluj
6 PCA Tg. Mures
1 PTM Cluj
2 DIICOT
2 DNA




29.

Dreptul muncii Bérlad 30.03.- 6 CA Baciau Grefieri care
Contractul colectiv si contractul individual de 01.04.2009 6 CA Suceava participa la
munca. Raspunderea juridica a angajatorului §i . Jjudecarea
a angajatului. Conflictele de munca. Jurisdictia 6 CA Ga!atl litigiilor de
muncii si a asigurarilor sociale 6 CA Lasi munca si
asigurari sociale
30. Cooperare judiciari internationala Buzias 30.03.- 3 Trib. Hunedoara Grefieri care
in materie penali 01.04.2009 7 CA Oradea participa la
Cererea de asistent4 judiciari internationala in i CA Craiova Judecarea
materie penald. Mandatul european de arestare. 7 CA Timisoara cauzelor penale
Continut, emitere , executare. Transferul de P
proceduri in materie penali - principiul non bis 1 TM Timis
in idem. Comisia rogatorie international.
Emitere, executare
31. Informatica Barlad 01-03.04.2009 10 CA Galati Grefieri
Microsoft Word. Microsoft Excel. Operare 8 CA Baciiu
ECRIS - solutionarea incidentelor procedurale, 5 CA Suceava
corelarea legislatiei in vigoare cu sistemul de
informatizare ECRIS
32. Drept comercial Barlad 27-29.04.2009 6 CA Bucuresti Grefieri care
Procedura insolventei (aspecte generale, 6 CA Pitesti pal(’iticipé la
partile, participantii la procedura insolventei, , judecarea
citaii, comunicari, notificiri, deschiderea 2 CA Cogsta.nta cauzelor
procedurii, inchiderea procedurii) 4 CA Ploiesti comerciale de la
2 ICCJ tribunale, curti
de apel si ICCJ
33. Comunicare si relatii publice Trib. Hunedoara Grefieri
Comunicarea cu publicul. Atribuiile CA Oradea desemnati la
grefierului in cadrul BIRP. Relatia BIRP cu PHARE 20 CA Craiova BIRP
mass-media. Limitele comunicarii catre public g participanti -
a datelor gestionate de instante si parchete. CA Timisoara

T™ Timig




Aspecte de PR referitoare la instante. Aspecte
privind implementarea Strategiei de
comunicare si PR.

34. Drept procesual penal Buzias 04-06.05.2009 2 Trib. Hunedoara Grefieri care
Judecata in prima instanti (activitatea 4 CA Oradea par;nclpé la
grefierului inainte, in timpul si dupd terminarea s judccarea
sedintei de judecata; Hotararile judecitoresti. 14 CA Craiova cauzelor penale
Forme si continut)
3S. Drepturile omului Barlad 04-06.05.2009 3 CA Baciu Grefieri
Principalele instrumente universale si regionale 5 CA Suceava
de protectie a drepturilor omului. Protectia 5 CA Galati
drepturilor omului in spatiul european — Curtea R
Europeani a Drepturilor Omului. Principalele 5 CA Iasi
drepturi si libertagi protejate de CEDO 2 CMA
(jurisprudenti)
36. Debutanti parchete Sovata 04-08.05.2009 Debutanti
Drept procesual penal - partea generald parchete
(principii, participanti, actiuni, probe, acte s Seria I
procesuale i procedurale comune, masuri Anulat ca urmare a aplicirii de Sesiunea |
preventive) citre parchete a dispozitiilor
Organizare judiciari (prezentarea generald a OUG nr. 223/2008
sistemului judiciar, principiile functionarii
autoritagii judecatoresti, atributiile personalului
auxiliar de specialitate, reglementarea
statutului yi carierei personalului auxiliar)
37. Arhivarea documentelor si Bérlad 11-13.05.2009 9 CA Galati Grefieri arhivari
registratura 4 CA Baciu §i registratori
Organizarea si gestionarea arhivelor 5 CA Suceava
instantelor. Atributiile personalului auxiliar de 2

ICCJ




specialitate privind evidenta, selectare,
miscarea si casarea documentelor pastrate in
arhivd. Metodologia de aplicare a dispozitiilor
Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si
a altor acte normative privind activitatea de
arhivd. Activitatea de registratura — registre,
condici, primirea, inregistrarea, evidenta si
circulatia lucrarilor

38. Deontologie si Organizare Amara 11-13.05.2009 1 PCA Pitesti Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 4 PMCMA
mentinerea increderii publicului in autoritatea .
Jjudecatoreasca. Obligatia de confidentialitate. ; PCA Bucuresti
Forme ale vulnerabilitafii la influente, in PICCJ
exercitarea atributiilor de serviciu; 2 PCA Constanta
Organizarea generali a sistemului judiciar.
Principiile functionarii autoritatii judecatoresti,
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutului si
carierei personalului auxiliar de specialitate.
Drept procesual penal 3 PT Hunedoara Grefieri din
39. Principiile dreptului procesual penal. 6 PCA Oradea parchete
Participantii in procesul penal. Actiunea penala 6 PCA Craiova
$i actiunea civild in procesul penal. Acte . .
procedurale si procesuale comune. Urmarirea E-lear ning 6 PCA Tlmlsoar a
2 DNA
2 DIICOT
40. Drept procesual penal Amara 18-20.05.2009 9 CA Bucuresti Grefieri care
Masurile preventive si alte masuri procesuale 5 CA Pitesti participa la
.. Jjudecarea
4 CA leestl cauzelor penale
2 CA Constanga (in special

grefierii de la
Jjudecatorii si




41. | Deontologie si organizare judiciara Sovata 18-20.05.2009 5 CA Alba Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si (T.Alba, T Sibiu)
menfinerea increderii publicului in autoritatea 10 CA Cluj
Judecitoreasca. Obligatia de confidentialitate.
Forme ale vulnerabilitaii la influente, in 3 CA Bras_ov
exercitarea atributiilor de serviciu; 1 ™ Cluj
Organizarea generala a sistemului judiciar. 1 ICCJ
Principiile functionarii autoritagii Jjudecatoresti.
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutului s
carierei personalului auxiliar de specialitate.
42, Drepturile omului Timisoara 18-20.05.2009 1 Trib. Hunedoara Grefieri
Principalele instrumente universale si regionale 6 CA Oradea
de protectie a drepturilor omului. Protectia 6 CA Craiova
drepturilor omului in spatiul european — Curtea ..
Europeani a Drepturilor Omului. Principalele 6 CA Tl}nl@ara
drepturi si libertati protejate de CEDO 1 TM Timis
(jurisprudenta)
43. Comunicare si relatii publice CA Bucuresti
Comunicarea cu publicul. Atribugiile CA Pitesti ‘
grefierului in cadrul BIRP. Relatia BIRP cu CA Constanta Greﬁer}
mass-media. Limitele comunicarii catre public PHARE 20 de CA Galati desemnati la
a datelor gestionate de instante i parchete. participanti a zjt' BIRP
Aspecte de PR referitoare la instante. Aspecte CA Baciau
privind implementarea Strategiei de CA lasi
comunicare si PR. CA Ploiesti
44. Informatii clasificate Amara 25-27.05.2009 5 CA Bucuresti Grefieri cu
Cadrul legal. Nivelurile de secretizare. 5 CA Pitesti atriputii in
Manipularea informatiilor clasificate 4 CA Ploi esti ‘gestlona.rea
(divulgare, consecinte). Distinctia intre informatiilor
informatiile clasificate si informatiiile de 4 CA Consmnta clasificate




interes public. Incidente in aplicarea legislatiei
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privind informatiile clasificate
45. Informatii clasificate Barlad 25-27.05.2009 4 CA Baciu Grefieri cu
Cadrul legal. Nivelurile de secretizare. 5 CA Suceava atributii in
Manipularea informatiilor clasificate 5 CA Galati ‘gestiona.r.ea
(divulgare, consecinte). Distinctia intre . informatiilor
informatiile clasificate si informatiiile de S CA Iasl_ clasificate
interes public. Incidente in aplicarea legislatiei 1 T™ lasi
privind informatiile clasificate
46. Cooperare judiciara internationala 6 CA Alba
in materie civili si comerciali (T. Alba, T Sibiu) .
Comunicarea actelor judiciare intre statele 14 CA Cluj Grefieri care
membre ale UE. Cooperarea intre instantele E-learning 5 CA Tg. Mures participa la
statelor membre ale UE in domeniul obtinerii i Judecar ea
de probe. Recunoagterea si executarea 3 CA Brasov cauzelor civile
hotararilor judecitoresti in statele membre UE. si/sau comerciale
Cooperare judiciari cu statele care nu sunt
membre ale UE
47. Arhivarea documentelor si Buzias 27-29.05.2009 16 CA Craiova Grefieri arhivari
registratura 2 CA Oradea 3! registraton
Organizarea si gestionarea arhivelor 1 CA Timisoara
instantelor. Atributiile personalului auxiliar de 1 T Hunedoara
specialitate privind evidenta, selectare,
migcarea i casarea documentelor pastrate in
arhivd. Metodologia de aplicare a dispozitiilor
Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si
a altor acte normative privind activitatea de
arhivd. Activitatea de registraturi — registre,
condici, primirea, inregistrarea, evidenta si
circulatia lucririlor
48. | Deontologie si Organizare judiciara Amara 01-03.06.2009 8 CA Bucuresti Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 2 CA Pitesti
mentinerea increderii publicului in autoritatea 4 CA Ploiesti
Jjudecitoreasca. Obligatia de confidentialitate.
Forme ale vulnerabilititii la influente, in 4 CA COHStanta
exercitarea atributiilor de serviciu; 2 1CCJ




Organizarea generala a sistemului judiciar.
Principiile functionarii autoritatii judecitoresti.
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de

personal auxiliar. Reglementarea statutului i
carierei personalului auxiliar de specialitate.
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49, Protectia drepturilor minorilor in CA Bucuresti Grefieri care
materie civila 20 de CA Pitesti participa la
Notiuni si principii privind protectia minorilor. PHARE participanti CA Constanta Judeciarea
Sistemul organismelor de protectie a minorilor. CA Ploiesti _cauzelorcu
Rolul instantelor de judecatd in ceea ce minon in materie
priveste drepturile minorilor. civila
50. Debutanti parchete Sovata 01-05.06.2009 1 PT Hunedoara Debutani
Drept procesual penal ~ Urmirirea penali 2 PCA Craiova parchete
(competenta organelor de urmarire penala, 6 PCA Oradea Seria‘ I
supravegherea exercitata de procuror in .. Sesi
activitatea de UP, desfagurarea UP/solutii; 2 PCA Tlmfsoara unea |1
terminarea UP/trimiterea in judecat, plingerea 4 PCA Baciu
impotriva actelor si misurilor de UP) 3 PCA Galati
Deontologie — contributia grefierului la 2 PCA Iasi
dobéndirea si mentinerea increderii publicului 5 Grefieri recruta fi

in autoritatea judecatoreasca, obligatia de
confidentialitate, Forme ale vulnerabilitatii {a
influente, in exercitarea atributiilor de serviciu,
abordarea situatiilor conflictuale in activitatea
de lucru cu publicul
Comunicare — procesul de comunicare, Reguli
ale comunicirii eficiente. Contributia
grefierului la dobandirea i mentinerea
increderii publicului in autoritatea
Judecitoreasca. Obligatia de confidentialitate.
Forme ale vulnerabilitigii la influente, in
exercitarea sarcinilor de serviciu; Abordarea
situatiilor conflictuale in activitatea de lucru cu
publicul

prin concurs de
ocupare in mod

direct a posturilor.




51. Management Buziag 03-05.06.2009 Prim- 15 Curti de apel, Primii grefieri de™&
Management si supervizare. Comunicare. grefierul Curtea Militara de | 12 cur}ile de apel
Gestionarea situatiilor de criza. Stresul Apel si CMA
organizational. Managementul timpului
52. Drept comercial Trib. Hunedoara Grefieri care
Procedura insolveniei (aspecte generale, 20 de CA Oradea participa la
partile, participanii la procedura insolventei, . Jjudecarea
citatii, comunicari, notificari, deschiderea PHARE participanti CA C,ral_ova cauzelor
procedurii, inchiderea procedurii) CA Timisoara comerciale de la
tribunale si curti
de apel
53. Drept procesual civil — Etapa I1* Amara 15-17.06.2009 11 CA Bucuresti Grefierii care au
Aspecte problematice avansate pentru grefierii 6 CA Pitesti participat la
de sedinta din instantele de fond. Cauze care 5 CA Ploiesti Etapa |
determina admiterea cailor de atac Ia aceast sesiune
vor fi desemnate
aceleasi persoane
care au participat
la etapa I (26-
28.01.2009)
54. Informatica Sovata 15-17.06.2009 4 CA Alba Grefieri
Microsoft Word. Microsoft Excel. Operare (T.Alba, T Sibiu)
ECRIS - solutionarea incidentelor procedurale, 14 CA Cluj
corelarea legislatiei in vigoare cu sistemul de
informatizare ECRIS 1 CA Tg. Mures
1 CA Brasov
55. Drept procesual civil Buziag 15-17.06.2009 2 Trib. Hunedoara Grefieri care
Proceduri speciale. Ordonanta presedintiala. 2 CA Oradea participa la
Divortul. Procedura impdrtelii judiciare 16 CA Craiova Judecarea
cauzelor civile
si/sau comerciale




56. Drept procesual civil Bérlad 17-19.06.2009 8 CA Galati Grefieri car '\‘04'.;‘ ,
Actele de proceduri (cererea de chemare in i CA Baciu participi la NP,
Jjudecata., intAmpinarea, cererea 5 CA Suceava judecare‘a.
reconventional, citarea si comunicarea actelor cauzelor civile
de procedurd, termenele, nulitatile actelor de si/sau comerciale
procedura)
Activitatea grefierului inaintea, in timpul i
ulterior sedintei de judecata.
57. Protectia drepturilor minorilor in CA Bucuresti Grefieri care
materie penala : CA Pitesti participa la
Notiuni si principii privind protectia minorilor. PHARE 29 fie . | CA Ploiesti Judeclarea
Procedura de judecata in cauzele cu minori. participanti CA Constanta cauzelor cu
Sistemul sanctionator al minorilor. Protectia finort in materie
minorului victima a infractiunilor penala
58. | Cooperare judiciari internationala CA Bucuresti Grefieri care
in materie penala CA Pitesti participa la
Cererea de asistenta judiciara internationala in CA Consta nta Judecarea
materie penald. Mandatul european de arestare. PHARE .1.5 CA Ploiesti cauzelor penale
Continut, emitere , executare. Transferul de participanti ICCJ
proceduri in materie penala — principiul non bis
in idem. Comisia rogatorie internationali. CMA
Emitere, executare
59. Arhivarea documentelor si Sovata 24-26.06.2009 6 CA Alba Grefieri arhivari
registraturi (T. Alba, T Sibiu) $1 registratori
Organizarea si gestionarea arhivelor 12 CA Clu j
instantelor. Atributiile personalului auxiliar de 1 CA Tg. Mures
specialitate privind evidenta, selectare,
migcarea i casarea documentelor pastrate in 1 CABr agov
arhiva. Metodologia de aplicare a dispozitiilor
Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si
a altor acte normative privind activitatea de
arhivd. Activitatea de registratura — registre,
condici, primirea, inregistrarea, evidenta si
circulatia lucrarilor
60. Comunicare si relatii cu publicul. Timisoara 24-26.06.2009 14 CA Craiova Grefieri arhivari
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Deontologie 3 CA Oradea si registrabyio. ) K
Procesul de comunicare. Reguli ale 3 CA Timisoara ?%?’ a Res%‘é@"
comunicrii eficiente. Contributia grefierului la \w
dobéndirea si mentinerea increderii publicului
in autoritatea judecatoreasca. Obligatia de
confidentialitate a grefierutui. Forme ale
vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
sarcinilor de serviciu. Abordarea situatiilor
conflictuale in activitatea de lucru cu publicul
61. Executiiri penale Barlad 02-04.09.2009 4 CA Baciu Grefieri delegati
Punerea in executare a hotarérilor penale: 5 CA Suceava la biroul de
Regulamentul de ordine interioara a instantelor 5 CA Gal ati executari penale
Judecatoresti coroborat cu dispozitiile Codului .
de procedura penala. Emiterea mandatului de 3 CA Iasl.
executare $i a mandatului european de arestare. 1 T™ lasi
Punerea in executare a cheltuielilor judiciare
62. Drept procesual penal Timisoara 02-04.09.2009 1 Trib. Hunedoara Grefieri care
Actiunea penali si actiunea civila in procesul 6 CA Oradea participd la
penal. Partici{)antii in proceslul penal. Acte - CA Craiova judlecarea |
procesuale si procedurale comune Lo cauzelor penale
5 CA Timisoara
1 TM Timis
63. Debutanti instante Sovata 07-18.09.2009 Debutanti
Drept procesual civil:Caile de atac (apelul, Instante
recursul, contestatia in anulare, revizuirea, Seria [
recursul in interesul legii); Proceduri speciale Sesiunea 11

(ordonanta presedintiala, divortul, partajul
Jjudiciar);
Drept procesual penal:Masurile preventive;
Caile de atac
Deontologie: Contributia grefieruiui la

dobéndirea si mentinerea increderii publicului

in autoritatea judecatoreasci. Obligatia de
confidentialitate. Forme ale vulnerabilitatii Ia

Anulat ca urmare a aplicarii de
catre instante a dispozitiilor
OUG nr. 223/2008




influente, in exercitarea atributiilor de serviciu;

Comunicare: Procesul de comunicare. Reguli

ale comunicirii eficiente. Abordarea situatiilor
conflictuale in relatiile cu publicul.

64. Debutanti instante Buzias 07-15.09.2009 2 Trib. Hunedoara Debutanti
Drept procesual civil:Ciile de atac (apelul, 1 CA Oradea Instante
recursul, contestatia in anulare, revizuirea, 6 CA Craiova Seria 1

recursul in interesul legii); Proceduri speciale . Sesiunea I
(ordonanta presedintiala, divortul, partajul 8 CA Tmflsoar a .
judiciar); 11 Grefieri recrutati
Drept procesual penal:Masurile preventive; prin concurs de
Ciile de atac Ocupare in mod
Deontologie: Contributia grefierului la direct a posturilor
dobéndirea si menginerea increderii publicului
in autoritatea judecatoreasca. Obli gatia de
confidentialitate. Forme ale vulnerabilitifii la
influente, in exercitarea atributiilor de serviciu;
Comunicare: Procesul de comunicare. Reguli
ale comunicarii eficiente. Abordarea situatiilor
conflictuale in relatiile cu publicul.

65 Debutanti instante Bérlad 07-15.09.2009 4 CA Baciu Debutanti
Drept procesual civil:Caile de atac (apelul, 5 CA Suceava 11815@"!16
recursul, contestatia in anulare, revizuirea, . eria
recursul in interesul legii); Proceduri speciale 7 CA Gal.a fi ) Sesiunea I1

(ordonanta presedintiala, divortul, partajul 12 Grefieri recr utafi

Jjudiciar);
Drept procesual penal:Masurile preventive;
Caile de atac
Deontologie: Contributia grefierului ia
dobéndirea si mentinerea increderii publicului
in autoritatea judecitoreasca. Obligatia de
confidentialitate. Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea atributiilor de serviciu;
Comunicare: Procesul de comunicare. Reguli

prin concurs de
ocupare in mod
direct a posturilor




ale comunicarii eficiente. Abordarea situatiilor
conflictuale in relatiile cu publicul.
66. Statistica Barlad 09-11.09.2009 4 PCA Baciu Grefieri cu
Culegerea, centralizarea 5i comunicarea datelor 3 PCA Suceava atributii in
statistice. Evidenfierea statisticii judiciare in 4 PCA Galati dOf{lé{lil_{l
sistemul informatizat. Relevanta datelor . statisticii
statistice in activitatea parchetelor 4 PCA Iasi judiciare
1 PTM Ilasi
2 DNA
2 DIICOT
67. Drept procesual penal 3 PCA Alba
Principiile dreptului procesual penal. (PT Alba, PT o
Participantii in procesul penal. Actiunea penali Sibiu) Grefieri din
$t actiunea civila in procesul penal. Acte parchete
procedurale si procesuale comune. Urmirirea i 6 PCA Bra.sov
penali E-learning 6 PCA Cluj
6 PCA Tg. Mures
1 PTM Cluj
2 DNA
2 DIICOT
68. | Deontologie si Organizare judiciari Buziag 14-16.09.2009 1 Trib. Hunedoara Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 15 CA Craiova
mentinerea increderii publicului in autoritatea
Judecitoreasca. Obligatia de confidentialitate. 4 CA Oradea
Forme ale vulnerabilitagii la influente, in
exercitarea atributiilor de serviciu;
Organizarea generald a sistemului judiciar.
Principiile functionarii autoritatii judecatoresti.
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutului si
carierei personalului auxiliar de specialitate.
69. Debutanti parchete Amara 21-25.09.2009 8 PCA Bucuresti Debutanti
Drept procesual penal — Urmirirea penala 7 PCA Constanta parc'hete
(competenta organelor de urmdrire penal, 6 PCA Ploiesti Seria |
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supravegherea exercitatd de procuror in 1 PCA Pitesti Sesiunea IIQ
activitatea de UP, desfasurarea UP/solutii; 3 Grefieri recrutati
terminarea UP/trimiterea in judecatd, plangerea .
impotriva actelor si masurilor de UP) prin confurs de
Deontologie — contributia grefierului la ocupare in mod
dobandirea i mentinerea increderii publicului direct a posturilor,
in autoritatea judecatoreasca, obligatia de
confidentialitate, Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea atributiilor de serviciu,
abordarea situatiilor conflictuale in activitatea
de lucru cu publicul
Comunicare — procesul de comunicare, Reguli
ale comunicirii eficiente. Contributia
grefierului la dobandirea i mentinerea
increderii publicului in autoritatea
Jjudecatoreasca. Obligatia de confidentialitate.
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in
exercitarea sarcinilor de serviciu; Abordarea
situatiilor conflictuale in activitatea de lucru cu
publicul
70. Drept administrativ Barlad 23-25.09.2009 4 CA Baciu Grefieri care
Actul administrativ. Contenciosul 4 CA Suceava participi la
administrativ (conditiile actiunii directe in baza . Jjudecarea
Legea nr.554/2004, procedura contenciosului S cA Ga!atl cauzelor de
administrativ, solufiile instantei si executarea S CA lasi contencios
acestora) 2 1CCJ administrativ
71. Drept procesual civil Buzias 23-25.09.2009 2 Trib. Hunedoara Grefieri care
Actele de procedura (cererea de chemare in 6 CA Oradea participa ia
judecati., intampinarea, cererea 6 CA Craiova judecare.a.
reconventionald, citarea si comunicarea actelor .. cauzeior civile
de procedura, termenele, nulitagile actelor de 6 CA Timisoara si/sau comerciale
proceduri)
Activitatea grefierului inaintea, in timpul si
ulterior sedintei de judecata.
72. Comunicare si relatii cu publicul. Sovata 28-30.09.2009 6 CA Alba Grefieri arhivari

Deontologie

(T.Alba, T Sibiu)

st registratori




Procesul de comunicare. Reguli ale 12 CA Cluj
comunicirii eficiente. Contributia grefierului la 1 CA Tg. Mures
dobandirea si mentinerea increderii publicului
in autoritatea judecatoreasca. Obligatia de 1 CA Brasov
confidentialitate a grefierului. Forme ale
vulnerabilitaii la influene, in exercitarea
sarcinilor de serviciu. Abordarea situatiilor
conflictuale in activitatea de lucru cu publicul
73. Management Barlad 28-30.09.2009 5 CA Bacau Grefieri cu
Management §i supervizare. Comunicare. 5 CA Suceava functii de
Gestionarea situatiilor de criza. Stresul 5 CA Gal afi conducere
organizational. Managementul timpului 5 CA Tlasi
74. Management Buziag 30.09- Prim- Parchetele de pe Primii grefieri
Management si SUPejviZgre- Comunicarle- 02.10.2009 grefierul | linga curtile de b d}i“ C‘;‘d“:i'
Gestionarea situatiilor de crizi. Stresu . archetelor de pe
organizational. Managementul timpului apel si PMCMA langa curtile de
apel si PMCMA
78. Cooperare judiciari internationala
in materie civild si comerciali .
Comunicarea actelor judiciare intre statele . Grefieri care
membre ale UE. Cooperarea intre instanele 4 Trib. Hunedoara participa la
statelor membre ale UE in domeniul obtinerii E-learning 16 CA Oradea Judecarea
de probe. Recunoasterea si executarea 5 CA Craiova cauzelor civile
hotararilor judecitoresti in statele membre UE. $i/sau comerciale
Cooperare judiciara cu statele care nu sunt
membre ale UE
76 Arhivarea documentelor si Amara 05-07.10.2009 4 CA Bucuresti Grefieri arhivari
registraturi 4 CA Pitesti 31 registratort
Organizarea si gestionarea arhivelor 6 CA Ploiesti
instantelor. Atributiile personalului auxiliar de 6 CA Constanta
specialitate privind evidenta, selectare,

migcarea i casarea documentelor pastrate in
arhivd. Metodologia de aplicare a dispozitiilor




Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si
a altor acte normative privind activitatea de
arhiva. Activitatea de registraturd — registre,
condici, primirea, inregistrarea, evidenta si

circulatia lucrarilor

7. Drept comunitar 6 CA Bucuresti
Infiinfarea si evolutia Comunitatilor. Pilonii si 6 CA Pitesti '
obiectivele UE. lzvoarele dreptului comunitar. 5 CA Constan;a Grefieri
Institutiile comunitare. Principiile dreptului E-learning ..
comunitar. Ordinea juridicd comunitara — S CA Ploiesti
Hotéararea preliminara 2 ICCJ
1 CMA
78. Statistica Sovata 07-09.10.2009 3 CA Alba Grefieri cu
Culegerea, centralizarea i comunicarea datelor (T Alba, T. Sibiu) atributii in
statistice. Evidentierea statisticii judiciare in 5 CA Brasov dOl‘l?Cr.lll}!
sistemul informatizat. Relevanta datelor K statisticii
statistice n activitatea instantelor judecatoresti 7 CA Cluj Jjudiciare
4 CA Tg. Mures
1 TM Cluj
79. Drept procesual penal Barlad 12-14.10.2009 7 CA Bucuresti Grefieri care
Actiunea penala §i actiunea civila in procesul 4 CA Pitesti Qanicipé la
penal. Participantii in procesul penal. Acte 5 CA Ploiesti Jjudecarea
procesuale si procedurale comune 4 1CCJ cauzelor penale
80. Drept comunitar 4 Trib. Hunedoara
Infiintarea $i evolutia Comunitatilor. Pilonii si 16 CA Craiova
E-darning s |cAonda
. piile dreptului
comunitar. Ordinea juridici comunitara —
Hotararea preliminara
81. Drepturile omului Amara 14-16.10.2009 4 CA Bucuresti Grefieri
Principalele instrumente universale si regionale 3 CA Pitesti
de protectie a drepturilor omului. Protectia ” CA Ploiesti
drepturilor omului in spatiul european — Curtea
Europeand a Drepturilor Omului. Principalele 6 CA Constanta

drepturi si libertayi protejate de CEDO
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82. Debutanti instante Amara 19-27.10.2009 24 CA Bucuresti Debutanti
Drept procesual civil:Caile de atac (apelul, 1 CA Pitesti lnstffmte
recursul, contestatia in anulare, revizuirea, 3 CA Ploiesti Sffrla 1
recursul in interesul legii); Proceduri speciale Sesiunea Il
(ordonanta presedintial, divor{ul, partajul
Jjudiciar);
Drept procesual penal:Masurile preventive;
Ciile de atac
Deontologie: Contributia grefierului la
dobandirea si mentinerea increderii publicului
in autoritatea judecatoreasca. Obligatia de
confidentialitate. Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea atributiilor de serviciu;
Comunicare: Procesul de comunicare. Reguli
ale comunicarii eficiente. Abordarea situatiilor
conflictuale in relatiile cu publicul.
83. Cooperare judiciari internationali
in materie civili si comerciala 6 CA Baciu Grefieri care
Comunicarea actelor judiciare intre statele 6 CA Suceava pa:jncnp ala
membre ale UE. Cooperarea intre instantele ; Judecarea
statelor membre ale UE in domeniul obtinerii E-lear ning g gf: IGa!atl ¢ auzelor cnvn}e
de probe. Recunoasterea si executarea ast si/sau comerciale
hotararilor judecatoresti in statele membre UE.
Cooperare judiciara cu statele care nu sunt
membre ale UE
84. Drept comercial CA Alba Grefieri care
Procedura insolventei (aspecte generale, (T Alba, T. Sibiu) participa la
partile, participantii la procedura insolventei, PHARE 29 .de . | CA Brasov Judgcarea
citatii, comuniciri, notificari, deschiderea participanti CA Clui comerciale de ta
procedurii, inchiderea procedurii) uj

CA Tg.Mures

tribunale si curti
de apel




85.

Cooperare judiciari internationali
in materie civild si comerciali

Grefieri care

Comunicarea actelor judiciare intre statele . pammpé la
membre ale UE. Cooperarea intre instantele 16 CA Craiova Judecarea
statelor membre ale UE in domeniul obtinerii E-learning 6 CA Timisoara cauzelor civile
de probe. Recunoasterea si executarea $i/sau comerciale
hotararilor judecatoresti in statele membre UE.
Cooperare judiciara cu statele care nu sunt
membre ale UE
86. Drept procesual civil Sovata 26-28.10.2009 6 CA Alba Grefieri care
Actele de proceduri (cererea de chemare in (T.Alba, T Sibiu) participa la
judecata., intdmpinarea, cererea 9 CA Clu J Judecarga.
reconventionald, citarea si comunicarea actelor cauzelor civile
de proceduri, termenele, nulititile actelor de 3 CA Tg. Mures si/sau comerciale
procedurd) 2 CA Brasov
Activitatea grefierului inaintea, in timpul si
ulterior sedingei de judecati.
87. Comunicare si relatii publice Barlad 26-28.10.2009 4 CA Bucuresti Grefieri
Comunicarea cu publicul. Atributiile 3 CA Pitesti desemnat la
grefierului in cadrul BIRP. Relatia BIRP cu 4 CA Constanta BIRP
mass-media. Limitele comunicarii cdtre public .
a datelor gestionate de instante si parchete. 2 CA Galati
Aspecte de PR referitoare la instante. Aspecte 1 CA Bacau
privind implementarea Strategiei de 1 CA lasi
comunicare si PR. 3 CA Ploiesti
1 1CCJ
1 CMA
88. Deontologie si organizare judiciari Timisoara 28-30.10.2009 16 CA Craiova Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 4 CA Timisoara

mentinerea increderii publicului in autoritatea
Judecatoreasca. Obligatia de confidentialitate.
Forme ale vulnerabilitaii la influente, in
exercitarea atributiilor de serviciu;




Organizarea generala a sistemului judiciar.
Principiile functionarii autoritatii Jjudecitoresti.
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutului si

carierei personalului auxiliar de specialitate.

89.

90.

Debutanti parchete
Drept procesual penal - Urmirirea penald
(competenta organelor de urmarire penali,
supravegherea exercitatd de procuror in
activitatea de UP, desfagurarea UP/solutii;
terminarea UP/trimiterea in judecatd, plangerea
impotriva actelor si masurilor de UP)
Deontologie — contributia grefierului la
dobandirea i mentinerea increderii publicului
in autoritatea judecatoreasca, obligatia de
confidentialitate, Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea atributiilor de serviciu,
abordarea situatiilor conflictuale in activitatea
de lucru cu publicul
Comunicare - procesul de comunicare, Reguli
ale comunicarii eficiente. Contributia
grefierului la dobandirea si mentinerea
increderii publicului in autoritatea
Jjudecatoreasca. Obligatia de confidentialitate.
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in
exercitarea sarcinilor de serviciu; Abordarea
situatiilor conflictuale in activitatea de lucru cu
publicul

Sovata

02-06.11.2009

Anulat ca urmare a aplicirii de
catre parchete a dispozitiilor

OUG nr. 223/2008

Debutanti
parchete
Seria I

Sesiunea Il

Cooperare judiciari internationala
in materie civili si comerciali
Comunicarea actelor judiciare intre statele
membre ale UE. Cooperarea intre instantele
statelor membre ale UE in domeniul obtinerii
de probe. Recunoasterea si executarea
hotararilor judecitoresti in statele membre UE.

E-learning

f—
wn oo D

CA Bucuresti
CA Pitesti
CA Ploiesti
CA Constanta

Grefieri care
participa la
judecarea

cauzelor civile
si/sau comerciale




Cooperare judiciari cu statele care nu sunt
membre ale UE

91. Comunicare si relafii cu publicul. Buziag 02-04.11.2009 1 Trib. Hunedoara Grefieri
Deontologie 16 CA Craiova
Procesul de comunicare. Reguli ale 3 CA Oradea
comunicdrii eficiente. Contribuiia grefierului la
dobandirea si mentinerea increderii publicului
in autoritatea judecitoreasca. Obligatia de
confidentialitate a grefierului. Forme ale
vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
sarcinilor de serviciu. Abordarea situatiilor
conflictuale in activitatea de lucru cu publicul
92. Cooperare judiciara internationali Barlad 02-04.11.2009 8 CA Galati Grefieri care
in materie penali 7 CA Baciu participa la
Cererea de asistents judiciara internationali in 5 CA Suceava Judecarea
materie penald. Mandatul european de arestare. cauzelor penale
Continut, emitere , executare. Transferul de
proceduri in materie penala — principiul non bis
in idem. Comisia rogatorie internationala,
emitere, executare
93. | Deontologie si organizare judiciara Barlad 09-11.11.2009 4 CA Bacau Grefieri
Contribuia grefierului la dobandirea si 4 CA Suceava
mentinerea increderii publicului in autoritatea att
Judecatoreasca. Obligatia de confidentialitate. 4 CA Ga!ap
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in 6 CA layi
exercitarea atributiilor de serviciu; 2 CMA
Organizarea generali a sistemului Jjudiciar.
Principiile functionarii autorititii judecatoresti.
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutului si
carierei personalului auxiliar de specialitate.
94. _ Drept procesual penal . 10 PCA Bucuresti .
Principiile dreptului procesual penal. E-learning 9 PICCJ Grefieri din

parchete
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Participantii in procesul penal. Actiunea penala 3 PCA Ploiesti
§i actiunea civila in procesul penal. Acte 3 DNA
procedurale si procesuale comune. Urmarirea
penald
9s. Executiri penale Timisoara 11-13.11.2009 1 Trib. Hunedoara | Grefieri delegayi
Punerea in executare a hotararilor penale: 5 CA Oradea la bquul de
Regulamentul de ordine interioari a instantelor i CA Craiova excecutari penale
_ judecatoresti coroborat cu dispozifiile Codului 6 CA Timi
de procedura penala. Emiterea mandatului de 'P"?Oiir a
executare si a mandatului european de arestare. 1 TM Timis
Punerea in executare a cheltielilor judiciare
96. Management Sovata 16-18.11.2009 5 CA Alba .
Management si supervizare. Comunicare. (T Alba, T. Sibiu) Grefieri cu
Gestionarea situatiilor de crizi. Stresul 3 CA Brasov functii de
organizational. Managementul timpului 8 CA Cluj conducere
3 CA Tg.Mures
1 TM Cluj
97. Cooperare judiciari internationala .
in materie penali CA Bucuresti Grefieri care
Cererea de asistenta judiciara internationala in CA Pitesti participa la
materie penala. Mandatul european de arestare. PHARE 15 CA Ploiesti Judecarea
Continut, emitere , executare. Transferul de participanti CA C tants cauzelor penale
proceduri in materie penala ~ principiul non bis onstanta
in idem. Comisia rogatorie internationald.
Emitere, executare
98. Informatii clasificate Buzias 16-18.11.2009 1 PT Hunedoara .
Cadrul legal. Nivelurile de secretizare. 5 PCA Oradea Grf:ﬁe({ cu
Manipularea informatiilor clasificate 5 PCA Craiova atn?u;u in
(divulgare, consecinge). Distinctia intre 4 PCA Timisos ‘gestlona.r'ea
informatiile clasificate si informatiile de interes linisoara informaiilor
public. Incidente in aplicarea legislatiei privind 1 PTM Timis clasificate
informatiile clasificate. 2 DNA
2 DIICOT
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99. Drept procesual penal 4 PCA Pitesti 3z
Principiile dreptului procesual penal. 3 PCA Bucuresti Grefieri
Participantii in procesul penal. Actiunea penali 4 PCA Constanta parchete
si actiunea civila in procesul penal. Acte 4 PCA Ploiesti
procedurale $i procesuale comune. Urmirirea E-learning olesti
penala 2 PICCJ
2 PMCMA
2 DIICOT
2 DNA
100. | Arhivare documente si registratura Timisoara 23-25.11.2009 15 CA Craiova Grefieri arhivari
Organizarea si gestionarea arhivelor 5 CA Timisoara $i registratori
instantelor. Atributiile personalului auxiliar de
specialitate privind evidenta, selectare,
migcarea §i casarea documentelor pistrate in
arhivd. Metodologia de aplicare a dispozitiilor
Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si
a altor acte normative privind activitatea de
arhiva. Activitatea de registratura — registre,
condici, primirea, inregistrarea, evidenta si
circulatia lucrarilor
101. Debutanti instante Amara 02-10.12.2009 10 CA Bucuresti Debutanti
Drept procesual civil:Caile de atac (apelul, 18 Grefieri recrutati Instante
recursul, contestatia in anulare, revizuirea, Seria 11

recursul in interesul legii); Proceduri speciale
(ordonanta presedintiala, divortul, partajul
judiciar);
Drept procesual penal:Masurile preventive;
Ciile de atac
Deontologie: Contributia grefierului la
dobandirea i mentinerea increderii publicutui
in autoritatea judecatoreasca. Obligatia de
confidentialitate. Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea atributiilor de serviciu:
Comunicare: Procesul de comunicare. Reguli
ale comunicarii eficiente. Abordarea situafiilor
conflictuale in reiatiile cu publicul.

prin concurs de
ocupare in mod
direct a posturilor

Sesiunea i1




102. | Deontologie si Organizare judiciara Buzias 02-04.12.2009 1 PT Hunedoara Grefieri
Contributia grefierului la dobandirea si 5 PCA Oradea
mentinerea increderii publicului in autoritatea 5 PCA Craiova
Judecatoreasca. Obligatia de confidentialitate. .,
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in 4 PCA Tl_m'§oara
exercitarea atributiilor de serviciu; 1 PTM Timis
Organizarea generala a sistemului judiciar. 2 DNA
Principiile functionarii autoritdtii judecatoresti. 2 DIICOT
Atributiile personalului auxiliar de specialitate
potrivit legilor si regulamentelor. Categorii de
personal auxiliar. Reglementarea statutuluj si
carierei personaluluj auxiliar de specialitate.
103. Drept procesual civil Barlad 07-09.12.2009 8 CA Galati Grefieri care
Actele de procedura (cererea de chemare in 7 CA Baciu P_aTCinl la
Judecata., intdmpinarea, cererea . Judecarea
reconventionala, citarea si comunicarea actelor S CA Suceava cauzelor civile
de procedura, termenele, nulitdtile actelor de si/sau comerciale
procedurd),
Activitatea grefierului inaintea, in timpul si
ulterior sedintei de judecata.
104. Management Buzias 07-09.12.2009 1 Trib. Hunedoara Grefierii cu
Management gi supervizare. Comunicare. 4 CA Oradea functii de
Gestionarea situatiilor de crizi, Stresul 9 CA Craiova conducere
organizational. Managementul timpului .,
5 CA Timisoara
1 TM Timis

Comunicare

Sediul Curtii de Apel Bucuresti

2 actiuni de formare pentru grefierii
din cadrul Curtii de Apel Bucuresti
si a instantelor arondate




Deontologie

ctig B°

Sediul Curtii de Apel Bucuresti

e
s iu

si a instangelor arondate
Arhivarea documentelor 6 actiuni de formare pentru grefierii

din cadrul Curtii de Apel Bucuresti

din cadrul Curtii de Apel Bucufg@ o

Sediul Curtii de Apel Bucuresti

§i a instantelor arondate
E-learning Drept comunitar Grefierii din instante
E-learning Coperare judiciari in materie civila si Grefierii din instante
comerciala
E-learning Drept procesual penal — Urmirirea penali Grefierii din parchete

Notia: In cazul unor situatii neprev
schimbate data, locatia sau numairul

azute, care impiedici buna desfi

surare a unor activititi cuprinse in program, pot fi
de participanti

entru seminariile respective.






