"Consiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justigiei” (art. 133 alin. 1 din Constitugie, republicat3)
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL

HOTARARE nr. 637
din 03 Tulie 2008

Prin adresa nr.1217/G/05.06.2008, fnregistrati sub nr. 15943/DRUO/
21065/ST/2008 la Consiliul Superior al Magistraturii, Scoala Nagionali de Grefieri a
inaintat Plenului Consiliul Superior al Magistraturii propunerile privind tematica,
bibliografia, data i calendarul desfasuririi concursului de admitere la Scoala Nationali de
Grefieri, precum §i numirul de locuri pentru promotia 2008 - 2009, propuneri aprobate
de Consiliul de Conducere al Scolii Nationale de Grefieri prin Hotérarea nr. 20 din data
de 03.06.2008.

Analizand solicitarea Scolii Nationale de Grefieri, Plenul Consiliului Superior al

Magistraturii retine urmitoarele:

Conform dispozitiilor art.6 din Legea nr.567/2004 privind statutul personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti st al parchetelor de pe lAngi acestea,
modificati prin Legea nr.17/2006 ,,concursul de admitere la Scoala Nationali de Grefieri
se organizeazd anual, la nivel national, de citre Scoala Natgionali de Grefieri, sub
coordonarea Consiliului Nagional al Magistraturii”,
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Conform art. 4 al. 1 din Regulamentul privind organizarea si desfisurarea
concursului de admitere la $coala Nagionali de Grefieri, aprobat prin Hotirdrea nr. 173
din 22 martie 2007, tematica, bibliografia, data si calendarul desfisuriri concursului de
admitere sunt stabilite prin hotirire a Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea
Scolii Nagionale de Grefieri. Potrivit al. 2 numirul de locuri scoase la concurs se
stabileste in functie de necesarul de personal calificat al instangelor judecitoresti si al
parchetelor de pe lingi acestea, prin hotirire a Consiliului Superior al Magistraturii, la
propunerea Directiei resurse umane §i organizare, dupi consultarea Scolii Nagionale de
Grefieri.

In temeiul art. 5 din Regulament, pentru inscrierea la concursul de admitere la
Scoala Nationali de Grefieri, candidatii vor pliti o taxi stabiliti anual prin hotirare a
Consiliului Superior al Magistraturii, taxi ce va fi folositi pentru organizarea concursului
constind in cheltuieli de logistici, inchirieri de sili de concurs si plata comisiilor de
concurs.

Avand In vedere dispozitiile legale invocate, pentru anul 2008, Consiliul de
conducere al $colii Nationale de Grefieri a finaintat propuneri privind tematica,
bibliografia, data, calendarul desfisuriri concursului de admitere, numirul de locun
scoase la concurs si a nivelului studiilor.

Se retine ca, prin Hotdrdrea nr. 20 din data de 03.06.2008, Consiliul de conducere
al Scolii a propus ca dati de desfisurare a concursului de admitere, data de 14 septembrie
2008.

Avand in vedere faptul ci In aceeasi perioadi se afli n derulare st concursul de
admitere la Institutul National al Magistraturii, iar concursul de promovare in functii de
executie a judecitorilor si procurorilor este programat a avea loc in semestrul al II-lea al
anului 2008, Plenul apreciazi ci stabilirea ca dati de desfigsurare a concursului de
admitere la $coala Nationali de Grefieri la 7 septembrie 2008 ar determina o mai buni
organizare a etapelor celor trei concursuri.

Referitor la nivelul studiilor, se va retine c, in conformitate cu dispozitiile art. 6
alin. 3 din Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lAngi acestea, modificati s1 completat3,
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concursul se desfigoari separat pentru posturile de grefier cu studii superioare si grefier
cu studii medii.

Avand in vedere ponderea scizuti a grefierilor cu studii superioare juridice fata
de cea a grefierilor cu studii medii sau studii superioare de alti specialitate, dar si
proiectul privind transferul sarcinilor administrative de la judecitor la grefier, Plenul
apreciazd ca oportuni propunerea Scolii Nationale de Grefieri de scolarizare a unei
promotii de grefieri cu studii superioare juridice, durata cursurilor urmand a fi de 6 luni.

Referitor la numirul de locuri ce urmeazi a fi scoase la concursul de admitere la
Scoala Nationali de Grefieri, prin Hotirrea nr. 20/03.06.2008, Consiliul de conducere
al Scolii Naionale de Grefieri a propus ca numirul de locuri pentru promotia 2008-2009
sd fie de 120, din care 60 pentru instantele judecitoresti si 60 pentru parchete.

Conform dispozitiilor art. 6 alin. 2 din Legea nr.567/2004 privind statutul
personalului awxliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe
lingd acestea, modificati §i completati, numirul de locuri la concursul de admitere in
Scoala Nationali de Grefieri se stabileste in functie de necesarul de personal calificat al
instantelor judecitoregti si al parchetelor de pe ling3 acestea.

In privinga numirului posturilor vacante de grefier, din evidentele Serviciului
Resurse Umane pentru Instante si cele ale Serviciului Resurse Umane pentru Parchete
rezultd ci la data de 01.06.2008, la nivelul parchetelor de pe lingi curtile de apel si
parchetelor din subordine exista un numir de 19 posturi vacante de grefier cu studii
superioare $i 41 posturi vacante de grefier cu studii medii. Pani la data de 01.09.2008 se
previzioneazi vacantarea a inci unui post de grefier cu studii superioare sia 6 posturi de
grefier cu studii medii.

Desi la nivelul parchetelor existi doar un numir de 19 posturi vacante de
grefier cu studii superioare juridice, din structura statelor de functii si personal aprobate
prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 2477/C/2007 rezulti ci posturile de grefier au fost
previzute alternativ - cu studii superioare sau medii - incadrarea pe posturi de grefier cu
studii medii sau, dupi caz, superioare fiind determinati de posibilititile de finantare ale
ordonatorului principal de credite.
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La data de 01.06.2008, la nivelul instantelor exista un numir de 88 de posturi
vacante de grefier cu studii superioare si 184 posturi vacante de grefier cu studii medii.
Pani la data de 01.09.2008 este susceptibili vacantarea altor 7 posturi de grefier cu
studii superioare si a 22 posturi cu studii medii.

Tinand seama de numirul de posturi vacante de grefier existente la instante si
parchete la data de 01.06.2008, dar §i de numirul de posturi previzionate a se vacanta
pani la data de 01.09.2008, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii apreciazi posibili
$i oportuni organizarea concursului pentru un numir de 120 posturi de grefier cu studii
superioare, dintre care 80 posturi de grefieri pentru instantele judecitoresti si 40 posturi
de grefier pentru parchete.

Totodatd, avind in vedere numirul actual al posturilor vacante de grefier cu
studii superioare juridice si posibilitatea ocupirii unor posturi prin concursuri organizate
Ia nivelul curtilor de apel sau al parchetelor de pe lingi acestea, in conditiile art.36 din
Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al mnstantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lAng3 acestea, modificati s1 completatd, se apreciazi
ca oportund asigurarea unei rezerve de posturi de grefier cu studii superioare juridice,
care s-ar putea realiza prin indisponibilizarea unui numir de posturi egal cu numirul
celor scoase la concurs.

In acest mod s-ar evita imposibilitatea identificirii numirului de posturi necesare
pentru repartizarea absolventilor, dupi finalizarea cursurilor Scolii Nationale de Grefieri
in anul 2009. Pe de alti parte, pentru a nu afecta instantele si parchetele cu deficit de
grefieri si organizarea de concursuri la nivel local pentru ocuparea de posturi vacante de
grefier, Plenul apreciazi ca necesari stabilirea numirului de posturi susceptibile de
indisponibilizare la nivel de curte de apel, respectiv parchet de pe lingi curtea de apel,
urmand ca instantele si parchetele la care se afls posturile vacante indisponibilizate s3 fie
comunicate la data repartitiei absolventilor promotia.

Referitor la tematica si bibliografia stabiliti de Scoala Naionali de Grefieri pentru
concurs, Plenul constati ¢ aceasta a fost aprobati de Consiliul de Conducere al Scolii
Nationale de Grefieni §i nu a fost modificati 1n comparatie cu cea de la concursul

anterior de admitere la Scoala Nationali de Grefier, aspect fatd de care urmeazi a
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aproba tematica i bibliografia propusi de Consiliul de conducere al Scolii Nationale de
Grefieri.
Comusia resurse umane a formulat observatii In legiturd cu tematica si bibliografia

comunicate de $coala Nationali de Grefieri, decizind ca aceasta si fie completati cu

urmitoarele capitole:

- la disciplina proceduri penali vor fi introduse capitolele:

- Citarea;

- comunicarea actelor de procedurs;

- mandatul de aducere.

- la disciplina organizare judiciari va fi introdus capitolul privind activitatea de
grefd si secretariat din cadrul unitiilor de parchet, urmand a fi modificati tn
mod corespunzitor si bibliografia la concurs, prin introducerea Ordinul nr.
529/C/21.02.2007 privind aprobarea Regulamentului de ordine interioari al

parchetelor.

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii urmeazi si aprobe tematica si
bibliografia pentru concursul de admitere la Scoala Nationali de Grefieri cu modificirile
Comusiei resurse umane.

In ceea ce priveste taxa de concurs, cuantumul acesteia se stabileste conform
dispozitiilor art. 5 din Regulament, n functie de cheltuilile necesare pentru organizarea
concursului

Prin adresa inaintati, $coala Nationali de Grefieri a propus mentinerea aceluiagi
cuantum al taxei de concurs, 200 RON, cu cel de la concursul din anul 2007.

Conform datelor comunicate de Directia Economici s1 Administrativ, costurile
concursului de admitere la Scoala Nationali de Grefieri din anii anteriori au fost

urmdtoarele:
Anul Nr. candidati | Incasir totale Cheltuieli | Cheltuieli/ candidat
desfasuririi Inscrisi concurs totale concurs
concursului
2005 325 48 750 52 121.89 160.3 RON
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2006 484 96 800 205 928.91 4254 RON
2007 318 63 600 96 937.58 304.8 RON

Fati de datele sus prezentate §i numirul relativ constant de candidagi inscrisi 1n
anii anteriori, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii apreciazi ci taxa de concurs de
200 RON nu este suficienti pentru acoperirea cheltuielilor necesare organizirii

concursului i, In consecinti, apreciazi ca necesari majorarea taxel de concurs la 300

RON.

Fad de cele expuse, in temeful art. 34 din Legea 317/2004 privind Consiliul
Superior al Magistraturii, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare, prin vot
direct si secret, cu unanimitatea, respectiv majoritatea voturilor membrilor prezent,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1- Organizarea, la Bucuresti, in data de 07 septembrie 2008, a concursului de
admitere la $coala Nagionali de Grefier, pentru ocuparea a 120 de locuri de grefier cu
studii superioare juridice, din care 80 de locuri de gretier la instantele judecitoresti si 40
de locuri de grefier la unititile de parchet, conform calendarului de desfisurare al
concursului, propus de directia de resort, prevazut in Anexa nr. 1.

Art.2 - Indisponibilizarea unui numir de 80 posturi de grefier cu studii superioare
juridice la curti de apel si instantele din circumscriptia acestora $1a unui numir de 40 de
posturi de grefier cu studii cu studii superioare juridice la parchetele de pe lAngi curtile
de apel si parchetele din subordine, wrmind ca instantele si parchetele la care se afli
postunile vacante indisponibilizate si fie comunicate | data repartizirii absolventilor

2008-2009, dupa cum urmeazi:
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Pentru instantele judecitoresti

Instantele din raza Posturi indisponibilizate 1a nivelul
urmatoarelor curti de apel curtilor de apel
Curtea de Apel Alba Iulia 4
Curtea de Apel Baciu 6
Curtea de Apel Brasov 2
Curtea de Apel Bucuresti 15
Curtea de Apel Clyj 2
Curtea de Apel Constanta 3
Curtea de Apel Craiova 4
LCurtea de Apel Galati 1
Curtea de Apel Iasi 8
LCurtea de Apel Oradea 5
Curtea de Apel Pitesti |
Curtea de Apel Ploiesti 11
Curtea de Apel Suceava 1 T
Curtea de Apel Targu Mures 14
LCurtea de Apel Timisoara 3
Pentru parchete
Unititile de parchet din raza Posturi indisponibilizate la nivelul
urmaitoarelor parchete de pe | parchetelor de pe lingi curtile de
lingi curtile de apel apel
Parchetul de pe liangd Curtea de
Apel Alba Tulia 0
Parchetul de pe langd Curtea de 1
Apel Baciu
Parchetul de pe langa Curtea de 1
Apel Brasov
Parchetul de pe langd Curtea de 12
Apel Bucuresti
Parchetul de pe langi Curtea de 4
Apel Clyj
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Parchetul de pe langi Curtea de |

Apel Constanta

Parchetul de pe lingi Curtea de 1

Apel Craiova

Parchetul de pe langi Curtea de 5

Apel Galati

Parchetul de pe langi Curtea de 4
| Apel Iasi

Parchetul de pe langi Curtea de 0

Apel Oradea

Parchetul de pe langi Curtea de 0

Apel Pitesti

Parchetul de pe langi Curtea de 0

Apel Ploiesti

Parchetul de pe langi Curtea de 1

Apel Suceava

Parchetul de pe langi Curtea de 8

Apel Targu Mures

Parchetul de pe langd Curtea de 1

Apel Timigoara

Parchetul Militar de pe langa 1

Curtea Militard de Apel

Art.3 - Aprobi tematica si bibliografia concursului, cu observatiile formulate de

Comisia resurse umane, conform Anexei nr.2.

Art.4 - Stabileste taxa de nscriere la concurs i cuantum de 300 RON.

Art.5 - Prezenta hotirire se comunici Directiei resurse umane si organizare in

vederea punerii in aplicare,

Data in Bucuresti, la data de 03 Tulie 2008
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ANEXA nr, 1

CALENDAR ESTIMATIV AL CONCURSULUI DE ADMITERE LA SCOALA

NATIONALA DE GREFIERI
Perioada Activitatea
7 iulie 2008 Publicarea datei, locului de desfisurare, a tematicii,
bibliografiei, duratei cursurilor, nr. de locuri sia
cuantumului taxei de inscriere Ia concurs
28 iulie 2008 Ultima zi de inscriere a candidatilor la sediile tribunalelor

de domiciliu

28 iulie - 1 august 2008

Inaintarea dosarelor candidatilor si a bazei de date
Consiliului Superior al Magistraturii

4 august —18 august
2008

Verificare indeplinire conditii candidati

19 august 2008

Afisarea listei cu candidatii care indeplinesc conditiile
legale de participare

20 - 21 august 2008

Formularea contestatiilor de ciitre candidatii respinsi

22 - 25 august 2008

Solutionarea contestatiilor de Comisia de organizare gi
publicarea listei finale a candidatilor care indeplinesc
conditiile legale de participare

7 septembrie 2008

Sustinerea probei scrise

Formularea si depunerea contestatiilor la baremul de
evaluare si notare

9 septembrie 2008

Solutionarea contestatiilor la baremul de evaluare si
notare si afisarea baremului final de evaluare si notare

10 - 16 septembrie
2008

Corectarea lucririlor

17 septembrie 2008

Intocmirea tabelului de clasificare, publicarea pe paginile
de internet si afisarea acestuia

18 - 19 septembrie 2008

Depunerea contestatiilor impotriva notei obtinute la
concurs

20 - 23 septembrie
2008

Corectarea lucririlor a ciror notare a fost contestati

24 septembrie 2008 Publicarea si afisarea tabelului cu rezultatele definitive
25 septembrie - 9 Verificarea bunei reputatii a candidatilor si afigsarea
octombrie 2009 tabelului cu candidatii declarati admisi
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Anexa 2

CONCURS PENTRU ADMITEREA LA
SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

Tematici - 2008

PROCEDURA PENALA

L Partea general)

1. Reguli de bazi gi actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
- Acfiunea penali si actiunea civil4 in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea si strimutarea.

3. Probele si mijloacele de probi
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de prob4.

4. Misurile preventive si alte misuri procesuale
- Misurile preventive;
- Alte masuri procesuale.

5. Acte procesuale si procedurale comune

- Asistenta juridici si reprezentarea;

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele; ‘

- Cheltuielile judiciare;

- Nulitatile;

- Amenda judiciari.




IL Partea speciali

1. Urmirirea penalj

- Dispozitii generale;

- Competenta organelor de urmdrire penaly;

- Supravegherea exercitati de procuror in activitatea de urmirire penalj;
- Efectuarea urmdririi penale;

- Trimiterea in judecaty;

- Reluarea urmiririi penale;

- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penals;

- Procedura plangerii prealabile.

2. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prim4 instanga.
PROCEDURA CIVILA
1. Competenta instantelor judecdtoregti

- Competenta materials a instantelor judec¥toresti;

- Competenta teritoriali;

- Incidente referitoare la instanfa sesizatd (intinderea competentei instanfei sesizate,
strimutarea, mijloacele procedurale de invocare a necompetentei, conflictele de

competent).

2. Participantii la procesul civil

- Instanfa de judecatdi (rolul activ al judecdtorului, alcituirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea instantei);

- Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuals, drepturile gi
indatoririle procesuale ale parjilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecats, reprezentarea pértilor in procesul civil);

- Formele participarii procurorului in procesul civil

W

- Dispozitii generale de proceduri
Actele de procedur (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor de
procedurd, citarea si comunicarea actelor de procedurs, nulitatea actelor de proceduri);
Termenele procedurale (nofiune si clasificare, durats, deciderea si repunerea in termen).
- Amenzi judiciare si despigubiri.

4. Judecata in primi instant}

- Etapa scrisi (cererea de chemare in judecats, intimpinarea, cererea reconventionali);

- Etapa dezbaterii (sedinta de judecaty, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

- Deliberarea si pronuntarea;

- Hotdrarea (clasificarea hotararilor judecdtoresti, continutul hotirarii, redactarea, semnarea
$i comunicarea hotirarii, termenul de grafie, cheltuielile de judecats, efectele hotirarilor
judecdtoresti, investirea cu formula executorie, executarea vremelnicé’,‘; ,indreptarea,

lamurirea si completarea hotararilor). - .




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL I. Dispozitii generale;
TITLUL II. Instantele judec#toresti;
TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al

parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe 1anga acestea (publicati in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14.12.2004), cu modificidrile ulterioare - integral

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoregti (Hotirarea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10. 2005), cu modificdrile ulterioare

CAPITOLUL II. Dispozifii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate §i ale personalului din departamentul economico-
financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a VIl-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA a Vlll-a. Evidenta activitifii instanfei

CAPITOLUL III. Desfdsurarea activititii administrativ-judiciare a instanfelor:
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergitoare sedintei de judecati si de rezolvare a
lucrérilor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul sedinei de judecats
- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor

4. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioar al
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in M.Of. nr.154 din 5.03.2007:

TITLUL XI. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de specialitate

ale parchetelor.

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

- SECTIUNEA 1. Registratura. Dispozitii generale pentru parchete

- SECTIUNEA a 2-a. Dispozitii speciale privind primirea, inregistrarea si circulatia
lucrdrilor la Parchetul de pe lang4 Inalta Curte de Casatie si Justitie

- SECTIUNEA a 3-a. Arhiva

- SECTIUNEA a 4-a. Grefa

- SECTIUNEA a 5-a. Calcularea cheltuielilor judiciare avansate de stat si evidenta punerii in
executare a ordonantelor prin care s-a dispus plata de cheltuieli judiciare si amenzi
administrative

- SECTIUNEA a 6-a. Dactilografierea lucrarilor intocmite in cadrul sectoarelor de activitate

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instan;eldf rjild‘e\cétoregti i
al parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,

publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005) * - W
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In serviciul justitiei!

CONCURS PENTRU ADMITEREA LA
SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

Bibliografie - 2008
1. Codul de proceduri penal

2. Codul de procedur3 civild

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciar¥, republicati in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completarile

ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti gi al parchetelor de pe lingi acestea (publicatd in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12. 2004), cu modificirile ulterioare

5. Regulamentul de ordine interioar al instantelor judecitoresti (Hotdrarea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat4 in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare

IL. 6. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine
interioard al parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial,
nr.154 din 5.03.2007;

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoregti gi al parchetelor (Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
gi lucrdri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificdrile legislative intrate in vigoare pand la data anuntirii concursului.






