CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURI
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL
HOTARAREA nr. 81
din 13 mai 2021

Prin adresa nr. 2508/09.04.2021, inregistrata la Consiliul Superior al Magistraturii sub nr.
7175/DRUO/8353/5T/2021, Scoala Nationald de Grefieri a transmis, spre aprobare, Planul de
invatamant privind formarea profesionald initiald pentru anul scolar 2021, astfel cum a fost
aprobat prin Hotdrarea nr. 26/08.04.2021 a Consiliului de conducere al Scolii.

Analizdnd nota nr, 7175/2021 a Directiel resurse umane si organizare si vazand
inscrisurile atagate, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii retine urmatoarele:

Propunerea Scolii Nationale de Grefieri, de aprobare a Planului de invatdmant al Scolii
Nationale de Grefieri privind formarea profesionald initiald pentru scolar 2021 se intemeiaza pe
dispozitiile art. 21 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalulul auxiliar de specialitate al
instantelor judec3toresti si al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care
functioneazd in cadrul Institutului National de Expertize criminalistice, cu modificirile si
completdrile ulterioare, si ale art. 16, 17 alin. (1) lit. b) si 19 din Regulamentul de organizare si
functionare al $colii Nationale de Grefieri, aprobat prin Hotdrarea nr. 183/2007 a Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii, cu modificarile i completarile ultericare, denumit in
continuare “Regulament”.

Potrivit dispozitiilor art. 17 alin. (1) lit. b) din Regulament, Departamentul de formare
initiald al $colii organizeazd §i realizeazd formarea profesional3 initiala a grefierilor conform
planului de invatdmant.

Conform art. 19 din acelasi regulament, “(1) Planul de invatdmant si curriculele
disciplinelor se intocmesc anual, avéndu-se in vedere propunerile formatorilor, ale cursantilor si
ole personalulul din instante si parchete.

(2) Planul de invatémént si structura anului scolar se intocmesc de directorul odjunct
coordonator al departamentului de formare initialé $i se aprobd de Consiliul Superior al
Magistraturii, lo propunerea consiliului de conducere.”

D Tel: (+40)21-311 69.02 Website: www.csm1909 ro Calea Plevneinr. 1418, sector 6,
Fax; (+40)21-311.69.01 @ Email: secretar_general@csm1909.ro cod postal 060011

Numdr de Inregistrare in registril de evidentd g prelucrérilor de date cu coracter personal 2359 Pagina 1din B



CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

_Consihiul Superior 3] Maguteatuel este garantul independenie: justijrey
are 133 ghin 1 dn Constitugie, repoubhicatd)

Prin Hotdrarea nr. 45/18.03.2021 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii a fost
aprobatd structura anului scolar 2021, perioada de scolarizare fiind 22.06. — 22.12.2021, astfel:
18 saptamani de pregatire in cadrul $colii, constind in seminare si conferinte; 5 saptamani
stagiu practic |2 instante sl parchete, dintre care, conform art. 18! din Regulament, prima
saptamana de scoald reprezintd stagiu de observare; 1 saptdmand vacantd §i 2 saptamani
examen de absolvire, cu repartizarea absolventilor la data de 22.12.2021.

Din nota 2405/05,04.2021 a Departamentulul de formare profesionala initiala al Scolii
Nationale de Grefieri, rezulta ca Planul de Invatamant privind formarea profesionala initiala
pentru anul gcolar 2021 urmareste aprofundarea cunostintelor de bazd si formarea
deprinderilor necesare exercitarii profesiei de grefier in instante si in parchete, fiind necesar sa
corespunda cerintelor actuale de formare ale sistemului judiciar si sa fie orientat catre practica
profesionala.

Se retine c3, pentru identificarea sistematic3 a nevoilor de formare actuale din sistemul
judiciar si stabilirea disciplinelor care trebuie incluse in Planul de invatdmant, au fost avute in
vedere propunerile formatorilor, ale cursantilor, precum si ale personalului din instante sl
parchete,

Planul de Invat3mant pentru anul scolar 2021, in principiu, pastreaza acelasi continut §i
modalitate de organizare a cursurilor in forma deja experimentatd in anii gcolari anteriori, fiind
propusa intocmirea diferentiata a acestuia, in functie de specializarea cursantilor, respectiv:

- Planul de invitamant — specializarea grefieri cu studii superioare juridice pentru
instante;

- Planul de invtdmant - specializarea grefieri cu studii superioare juridice pentru
parchete.

Cu privire |2 Planul de invatdmant - specializarea grefieri pentru instante, s-a apreciat ca
fiind benefica solutia adoptata in anii gcolari anteriori, cind s-a procedat |a o predare modulara
a disciplinelor, astfel ca i in acest an scolar urmeazd a se proceda la modularizarea activitatilor
de formare initiala, pe discipline sl etapizat in timp.

Disciplinele fundamentale, cdrora le sunt alocate cele mai multe ore, sunt studiate in
intreaga perioada de scolarizare. Dupa insusirea unor notiuni de baza de procedura civila sau
penald, pot fi mai usor asimilate, in a doua parte a anului scolar, alte materii specializate, care
au confinut aplicat, precum executiri civile sau executari penale.

Alte discipline din programa de invatamant trebuie studiate in module, pentru a permite,
in cadrul unui num3ar de ore limitat, insusirea cunostintelor fundamentale specifice formarii
initiale.
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Se retine ca disciplinelor fundamentale, ,Procedurs civil3” si ,Procedurad penald”, le sunt
alocate cele mai multe ore, avand in vedere faptul cd formarea in domeniul codurilor de
procedurd, inclusiv a personalului auxiliar din instante si parchete, este un obiectiv strategic
pentru intreg sistemul judiciar, iar continuarea formarii in acest sens de citre Scoald va
reprezenta si in viitor un obiectiv prioritar.

in cadrul disciplinei ,Procedurd civild”, ca sl in anul scolar anterior, a fost mentinut
modulul distinct de ,Executare silit”, ce se va desfasura In ultima parte a anului scolar,
apreciindu-se ca fiind necesard insusirea de catre viitorii grefieri a notiunilor fundamentale in
acest domeniu, in care le revin atributii in instante.

Pentru disciplina ,Procedurd penald” a fost alocat, ca si in cazul "Procedurii civile”,
numarul maximal de ore posibil, respectiv 100 de ore fizice pentru fiecare dintre cele 2
discipline, in consens cu propunerile absolventilor $colii promotia 2019, ale cursantilor promotia
2020-2021 si ale conducerilor instantelor la care acestia au fost repartizati. Ca si in anii scolari
precedenti, a fost mentinut modulul de ~Executarea hotdrarilor penale”, notiunile specifice
fiind necesar a fi studiate In cadrul unui modul distinct. Pentru aceleasi argumente, a fost
mentinuta conferinta distincta de ,Urmarire penals”.

Conform propunerii Scolii Nationale de Grefieri, desfisurarea intregii activitali de
formare initiald trebuie s3 se realizeze cu prioritate in domeniul codurilor de procedur3 5i a
legislatiei conexe, precum Regulamentul de ordine interioara,

in procesul de formare a viitorilor grefieri in cadrul Scolii Nationale de Grefieri, activitatea
de formare profesionald initiald are un puternic caracter practic, orientat spre dezvoltarea
abilitatilor apte s ajute viitorul grefier sa aplice in practica cunogtintele teoretice. Se urméareste
ca activitatea de formare s3 nu se limiteze doar |3 prezentarea, strict teoreticd, a principalelor
institutii juridice, ci analiza s3 fie efectuat3 prin prisma activitatii practice, iar cursantil sa isi
insuseascd modul in care vor trebui s3 intocmeascd actele de procedurs si sa iyl perfectioneze
abilitatile si deprinderile specifice.

In acest sens se constatd cd $coala Nationald de Grefieri isl propune si alte tipuri de
formare profesionald decat seminarele propriu-zise in domeniul implementirii codurilor de
procedurd, precum actiuni comune de formare initiala desfasurate de Scoala Nationald de
Grefieri si Institutul National al Magistraturii sau utilizarea unor modele - standard de acte
procedurale.

De asemenea, activitatea de formare vizeaza si coordonarea intre disciplinele juridice
(procedura civild, procedurs penala) si cele tehnice {operarea in sistemul ECRIS, dactilografie), in
cadrul fiecdrei discipline urmarindu-se accentuarea si a componentei tehnice. Astfel, predarea
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institutiilor juridice urmeazd a fi dublatd de o pregatire practicd aplicata, apta sa ajute viitorii
grefieri in indeplinirea atributiilor care le vor reveni in instante si parchete.

Activitatilor tehnice aplicate (Informaticd aplicatd - Windows, Word, ECRIS si
Dactilografie) le sunt alocate un numar corespunzator de ore, necesar pentru insugirea unor
deprinderi practice care impun exercitiu. Insistarea pe partea de aplicatie informatica s-a
dovedit utild si permite o asimilare mai rapidd a deprinderilor de operare pe computer, 2
tehnicilor de tehnoredactare a actelor juridice §i a utilizarii programului ECRIS.

pentru disciplina , Informatica aplicata”, pentru promotia 2021 este propus un numar de
96 de ore fizice, in conditiile in care cursantilor li se va acorda posibilitatea accesarii de acasa a
aplicatiei test ECRIS, aspect benefic evidentiat din raspunsurile formulate in chestionarele de
evaluare a activitatii de formare initiald, completate de Cursantii Scolii, promotia 2020-2021

Disciplina ,Dactilografie” are ca obiectiv principal insugirea de citre cursanti a tehnicii de
dactilografiere rapida, folosind asa-numita metoda oarbd” (scrierea cu zece degete, fara
privirea claviaturii).

Un loc important in Planul de invtamant pentru anul 2021 il are s disciplina
,Managementul activitatii greflerului”, pentru a permite inclusiv studiul medificarilor aduse,
urmare a noilor coduri, in legislatia subsecventd relevanta in procesul de formare a grefierilor
(precum Regulamentul de ordine interioard al instantelor).

Actfel, se apreciaza ca formarea in acest domeniu se impune deoarece viitorii grefieri nu
au experienta practica, astfel c3 este foarte necesard o disciplind dedicata formdrii eminamente
practice, cu accent pe atributiile concrete care revin grefierului in indeplinirea activitatilor sale,
indispensabila unui bun management al echipei magistrat = grefier

Aceastd disciplind este 0 disciplind transversald, reunind aspecte care {in de procedura
civila/penald, de atributiile grefierilor reglementate prin regulamente de ordine interioara sau
de operarea in registre/aplicatia ECRIS pentru a prezenta, intr-o ordine logica sl cronologica,
activitatile concrete ale grefierilor.

Activitatea de formare practica a cursantilor vizeaza st componenta non-juridica, in cadrul
disciplinelor ,Deontologie” §i JAbilitati non-juridice”, urmarind promovarea §i formarea unor
comportamente deontologice i, totodata, vizeaza aspectele referitoare la comunicarea internd
- comportamentul profesional in cadrul echipei magistrat = grefier §i cea externd — in raporturile
grefierilor cu ceilalti participanti |2 actul de justitie.

S-a apreciat ca se impune mentinerea disciplinelor Cooperare judiciard internationald in
materie civild/penald”, ,Dreptul Uniunil Europene” §i .Drepturile omulul”, cu alocarea unui
numar de 4 ore fizice pentru fiecare disciplind, in consens cu propunerile absolventilor Scolii
promotia 2019 i ale cursantilor promotia 2020-2021.
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Ca si in anii scolari anteriori, a fost propusd mentinerea unor conferinte pe domenii
actuale de interes, din perspectiva profesiei de grefier, respectiv: ,Cariera de grefier”, ,Limba
romana”, ,Informatii clasificate” si , Expertize criminalistice”.

in ceea ce priveste conferinta ,Cariera de grefier”, a fost evidentiat faptul c3 aceasta este
corelatd cu disciplina ,Managementul activitatii grefierului”, fiind prevazutd ca o conferinta
initiald, la debutul cursurilor Scolii Nationale de Grefieri, in care se prezintd principalele repere
in cariera unui grefier, iar, ulterior, in cadrul disciplinei "Managementul activitatii grefierului”
sunt abordate, in seminare practice, aspectele care tin de atributiile concrete ale grefierului, in
cadrul echipei magistrat-grefier.

Referitor la disciplina ,Limba romana”, a fost precizat c3, pe langa orele alocate acesteia
in cadrul conferintei mentionate, pe parcursul anului scolar 2021, ca st in anii scolari anteriori, se
va desfasura un curs de ,elearning”, extracurricular, care nu presupune costuri suplimentare,
fiind gestionat de personalul de instruire propriu detasat in cadrul scolii Nationale de Grefieri si
vizand atat aspecte de gramaticd, cat si de lexic romanesc actual.

Cu privire la Planul de invdtamant - specializarea grefieri pentru parchete, se retine c3, in
principiu, este pastratd aceeasi structur ca in anul scolar precedent.

Pentru disciplina fundamentald ,Registraturd, grefs si arhivd” a fost propusa reducerea
numarului de ore, de la 102 ore fizice la 90 de ore fizice, cu realocarea a 2 ore fizice disciplinei
“Informaticd aplicatd”, in consens cu propunerile absolventilor Scolii promotia 2019, ale
cursantilor promotia 2020-2021 si ale conducerilor parchetelor la care acestia au fost repartizatj,
retinand totodata, din rdspunsurile primite ca urmare a transmiterii chestionarelor de evaluare
a activitatii de formare initiald, ca in multe unitati de parchet s-a implementat deja aplicatia
“Registre electronice”.

Pentru disciplina ,Procedurd penald”, care include “Urmirirea penald” si "Judecata in
procesul penal” a fost alocat numarul maximal de ore posibil, fata de necesitatea cunoasterii
dispozitiilor Codului de procedur3 penald din perspectiva modului in care acestea se reflectd in
actele procedurale intocmite. La disciplina ,Urmdrire penald”, s-a propus mentinerea numarului
de 80 de ore, iar |a disciplina "Judecata in procesul penal” s-a propus alocarea unui numdr de 18
ore fizice, in consens cu propunerile absolventilor Scolii promatia 2019, ale cursantilor promotia
2020-2021 si ale conducerilor parchetelor la care acegtia au fost repartizati.

Ca gi in cazul grefierilor pentru instante, pentru aceleasi considerente, au fost mentinute
disciplinele ,Dactilografie”, »Managementul activitdtii grefierului”, »Deontologie” si ,Abilitati
non-juridice”. Tn ceea ce priveste disciplina ,Managementul activitatii grefierului”, dat fiind
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specificul activitatii grefierului din parchete, a fost propusa mentinerea numarulul de 24 de ore,
ca §i in anul scolar anterior.

Referitor la disciplina ,Informatica aplicatd”, numarul de ore propus pentru promofia
2021, majorat de la 90 de ore fizice |a 92 de ore fizice, se justifica prin raportare la unitatile de
invatare care vor fi abordate in cadrul acestei discipline, respectiv Windows, Word, Excel, ECRIS
5i Statistica, precum si fatd de necesitatea studierii unor aspecte referitoare |a aplicatia ,Registre
electronice”.

Stabilirea unui numar corespunzator de ore determinate de specificul activitatii grefierilor
din parchete a avut drept consecintd alocarea unui numdr redus de ore la anumite discipline,
precum ,Procedura civila”, ,Dreptul Uniunil Europene” si ,Drepturile omului®.

in cazul grefierilor pentru parchete, fata de specificul activitatii acestora, a fost propusa
mentinerea disciplinelor ,Informatii clasificate” si “Cooperare judiciard in materie penald”, ca
discipline distincte, forma de desfasurare fiind aceea de seminar, cu alocarea unui numar de 14
ore fizice si respectiv 12 ore fizice, casiin anul scolar 2020-2021.

O formare profesionald initiald de calitate si pluralist3 se realizeaza §i prin includerea in
Planul de invatamant pentru grefierii de parchete a unor conferinte pe domenii actuale de
interes, respectiv ,Cariera de grefier”, ,Limba romand” si ,Expertize criminalistice”, fiind
incidente cele anterior ardtate in cazul grefierilor pentru instante.

Atat in ceea ce priveste specializarea grefieri pentru instante, cat si specializarea pentru
parchete, in planurile de invatamant aferente, in consens cu propunerile instantelor si
parchetelor, in contextul duratei de scolarizare, a fost alocat un numar maximal de ore posibil
stagiului practic, respectiv 160 de ore.

Stagiul practic se efectueaza in cadrul judecatoriilor si parchetelor de pe langa
judecatoriile din municipiul Bucuresti, sub coordonarea si supravegherea indrumatorilor de
stagiu si se desfagoard potrivit unui program de stagiu stabilit si comunicat instantelor
judecatoresti si unitatilor de parchet. Atat in instante, cat si la parchete, cursantilor li se ofera
posibilitatea sa cunoascd activitatea compartimentelor instantelor judecatoresti, respectiv ale
parchetelor, atributiile specifice grefierilor si chiar s3 lucreze efectiv, indeplinind toate sarcinile
ce le revin in exercitarea acestel profesii.

Se constatd ca se mentine impartirea perioadej efective de stagiu practic in doud etape,
asa cum s-a procedat in anii scolari anteriori. Concret, au fost alocate in acest scop doua
saptimani la inceputul lunii august 2021 si alte doud saptamani la inceputul lunii octombrie
2021, avand in vedere perioada in care se vor desfasura cursurile pentru promotia 2021, inclusiv
in perioada vacantel judecatoresti.
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Masura impartirii perioadei de practic in doud etape si-a dovedit in anii scolari anteriori
eficienta scontatd, modalitatea de organizare a stagiului practic suplinind o parte din
insuficienta duratei/perioadei calendaristice de practic3 in sine si, totodata, asigurand mai buna
fixare a notiunilor teoretice deja predate si dobandirea deprinderilor profesionale, prin
alternarea perioadelor de pregitire practica cu cele de pregatire teoretica aplicata.

In cadrul ambelor specializiri, a fost propusa mentinerea in Planul de invatdmant si a
disciplinei ,Limba englezd”, cu mentiunea c3 aceasta are un caracter facultativ si se desfasoara
sub forma unui curs elearning. S-a precizat c3 aceasta nu presupune costuri suplimentare,
deoarece activitatea de predare se realizeaz3 de citre personalul de instruire propriu al Scolii
Nationale de Grefieri, detagat in cadrul Departamentului de relatii internationale.

in ceea ce priveste modalitatea de evaluare a disciplinelor din Planul de invitdmant, se
refine ca aceasta urmeaza a se realiza pe parcursul perioadei de studiu 3 fiecirei discipline si va
fi, in principiu, de doud tipuri, respectiv evaluare continu3 si evaluare finald. Evaluarea finald (un
test final scris |a sfarsitul perioadei de studiu a disciplinei) este alocat3 disciplinelor cu un numar
de ore mai redus in Planul de invatdmant.

Criteriile de evaluare continu3 vor fi stabilite in fisa de evaluare continud, aprobata de
Consiliul de conducere al Scolii Nationale de Grefieri, vizand criterii precum participarea oral3 in
timpul sesiunilor de formare, temele obligatorii efectuate sau examenele scrise partiale
sustinute.

Cursantii nu vor fi evaluati la disciplina »Abilitati non-juridice” si nici la conferintele
prevazute in Planul de invatdmant, avind in vedere specificul acestora, precum si scopul urmarit
prin includerea lor in plan.

Curriculumul pentru fiecare disciplind va contine, pe langd numarul de ore alocat §i
proiectarea calendaristica, scopul si obiectivele generale ale disciplinel, metodele de formare,
tipurile de evaluare aplicabile, precum si detalierea unitatilor de invatare (proiectare de
continut),

Se mai retine cd $coala Nationala de Grefieri a apreciat ¢ Planul de invatamant trebule
sa permita intocmirea unui orar care s3 faciliteze concentrarea atentiei cursantilor pe un anumit
domeniu de formare si asigurarea unui interval de timp adecvat pregatirii individuale,

Pentru aceste considerente, in temeiul dispozitiilor art. 34 si art. 36 alin. (1) lit. j) din
Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicata, cu modificrile si
completdrile ulterioare, raportat la dispozitiile art. 11 alin. (1) din Legea nr. 567/2004 privind
statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe
langd acestea si al personalului care functioneazad in cadrul Institutului National de Expertize
criminalistice, cu modificrile si completarile ulterioare, precum si ale art. 19 din Regulamentul
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anizare si functionare al Scolii Nationale de Grefieri, aprobat prin Hotararea nr. 183/2007

2 Plenului Consiliului Superior al Magistraturil, cu modificarile si completdrile ulterioare, prin vot
direct si secret, cu unanimitatea voturilor membrilor prezenti;

PLENUL

CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII
HOTARASTE

profesionald initiala, afer

Art. 1 - Aprob3 Planul de invdtamant al Scolil Nationale de Grefieri, pentru formarea
ent anului scolar 2021, conform solicitaril colfi Nationale de Grefieri,

astfel cum este prezentat in Anexa care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2 - Prezenta hotarare a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii se comunica

aplicare, conform legii.

urse umane si orgamizare, precum si Scolii Nationale de Grefieri, pentru a fi pusa in

Dat3 in Bucuresti, la data de 13 mai 2021

Judecator M
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Context

studii superioare juridice, dursts cursurilor este de 6 luni 5i consts in pregtire teorctich yi
siagiu practic,

ciitre Consiliul Superior al Magistraturii, Ia propunerea Consiliului de Conducere al Seolii.

in ceea ce priveste planul de invetmint de formare inifiali pentru anul scoler 2021,
elaborures acestuia urmiireste sprofundarea cunogtinjelor de baza §i formarea deprinderilor
necesare exercitdrii profesici de grefier in instanfe §i in parchete. Planul de invajmant
trebuie s8 corespundi cerinjelor actuale de formare ale sistemului judiciar §i sA fie orfentat
chtre practica profesionals.

Pentru jdentificares sistematica & nevoilor de formare actuale din sistemul Judicier i
stabilirea disciplinelor care trebuie incluse in planul de invaimént su fost avule in vedere
propunerile formatorilor, ale cursantilor $i ale personalului din instanje 5i parchete,

absolventi ai Scolii, dar si de instanfele si parchetele unde ncestia au fost repartizai.
Evaluares formiirii din anii anteriori permite mésuraren eficienfei forméicii inifiale §i
asigurd o premisd necesard pentru sdaptarea In mod corespunziitor a planului de
invil[Emint.

S-a procedst astfel Ia realizares evaludrii formArii inigiale gi a planului de invB{Amint
de ctre cursantii promotiei 2020-2021 (specializarea instange, respectiv parchete), fostii
absolventi ai $eolii - promotia 2019 (grefieri din instante gi parchete), canducerile
instanfelor gi parchetelor Ia care au fost repartizafi absolventii promoliei 2019, precum §i la
consultarea personalului de instruire al Seolii (atht a personalului de instruire propriu, cit
#1 a formatorilor colaboratori) implicat in formares profesionala inifinid.

Analiza propunerilor acesiora relevd, concluzis plstririi planului de invBtamint din
anul scolar 2020-2021, ca discipline, cu modificaren ins8 & numitrului de ore alocat
anumitor discipline. Propunem astfe planul de invamant pentru anul gcolar 2021 care, in
principiu, pistreazs scelasi confinut 5i modalitate de organizare & cursurilor in forma dejn
cxperimentath in anii scolari anteriori,




——————eeeee

i

Structura anului scolar 2021

Planul de invi{imint trebuie intocmit prin raportare Ia structura unului yeolar.
Prin Hotirirea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii or. 45

din 18 martie 2021 « fost aprobatil structura anului gcolar 2021, perioada de
scolarizare fiind 22 iunie - 22 decembrie 2021,

In comcret, structurs anului goolar 2021 cuprinde:

5 sfiptmini stagiu practic Ia instante §i

18 siptaméai de pregatire in cadrul bel:.dmwe(confommw‘dm
scolii constind in seminare §i Wm‘“l de organizare §i
confecinfe functionare al Scolii Nationale de
Greﬁcﬁ)pnmnﬂpﬂmlﬂdegcoall
npmnnﬁmudeobumm
| sépttménd vacanjd

2 siptaméni examen de ebsolvire, cu repartizarea shsolvenilor la dats de
22.12.2021.




Obiective

1. Adaptarea planului de invii{imant pentru a corespunde necesitdfilor de formare
actuale din sistemul judicisr, in special in domeniul codurilor de procedura gia

legislatiei conexe,

Formarea initiall & grefierilor trebuic s& se realizeze ls un standard inalt, impas de exigenjele
actuale ale profesiei, in special din perspectiva existenfei unor modificari legislative substantiale.

(operare in sistemul ECRIS, tehnoredactare) i asigurarea premiselor unui bun management al
activitdfii in cadrul echipei magistrat - grefier, precum §i promovares §i formares unor
comportamente deontologice sau n abilitatitor non - Jjuridice,

Totodatd, sdaptares permanents a planului de invaAmant 1s cerinfele concrete din instange gi
parchele impunc o evaluare externs constsntd s formérii initiale, realizatd de citre fogtii absolventi
#i eolii, dar §i de instaniele §i parchetele unde acestia au fost repartizati, Evaluares formarii din
anii snleriori permite mésurarea eficieniei formarii inigiale 5i asigurd o premisd necesard pentry
adaptarea in mod corespunziitor s planului de Invatimint.

de formare actuale sle sistemului judiciar. In acest scop, in planul de invBlmint trebuje s fie
incluse cu prioritate disciplinele/domeniile cu incidents in activitates practicd n grefierilor, fic

Pe baza analizelor nevoilor actualz ale sistemului judiciar, formarea inifiald » viitorilor grefien
in cadrul $colii presupunc stabilires anusls 8 domeniilor/disciplinelor pricritare de formare
profesionald inifinld §i includerca acestora in planul de invB@mént, un accent deosebit fiind pus pe
continuarea formarii viitorilor grefien in domeniul Codurilor de procedurdl 5 » legislaliei conexe,
Formarea in acest domeniu, inclusiv a personalului auxiliar din instanie §i parchete, este un obiecliv
strategic pentru intreg sistemul judiciar, iar continuarea formirii in scest domeniu de citre Scoslii va
reprezenta i in viitor un obiectiv prioritar,




e =

Obiective

2. Asigurares caracterului practic al formirii inifiale a viitorilor grefieri

Formarea inijinl realizath de Scoala Nationalh de Grefieri urméreste asigurarea unei forman
practice, splicate, in scopul dobiindirii cunogtinjclor i abilithilor necesare villoarel profcsii de
grefier, In ncest scop, seminarele (ca principald formi de organizare & sctivithfii de formare inifiald)
su un caracier eminamente practic, jar corpul formatorilor este format preponderent din magisirali §i
grefien.

formare initisld nu inscamnd insd limitarea numai la prezentarea strict teoretich a institufiilor
Jjuridice, ci intreaga formare trebyie realizath prin prisma activitiyii practice, cursantii urmand $4 T5i
insugcasch modul In care dispoziffile legule teoretice sc reflectd in nciele de proceduri concrele
intocmite de citre grefien.

fin scopul accentubrii camcterului practic, aplicat, al formésii, svind in vedere §i duratn redusd
de gcolarizare, desflisurarcs wclivith{ii de formare inipiaid o grefierilor in cadrul Seolif se realizeazd
in mod diferenjiat pentru instanie, respectiv pent parchete.

Carscterul predominant practic el formésil inftisle » vittorilor grefieri presupune cu necesitale
ulilizeren unor metodeftipuri de actiuni de formare orentate clitre practics profesional care sb
asigure dezvoltares de sbilitsgi specifice profesiei.

Asigurares camcterului practic al formirii inifinle presupune §i altemares modulefor de
preghtire in §coals cu cele de sagii practice in instanie si purchete. In cadrul stagiilor practice,
cursantii pol observa aclivitaiea concreth & instanjelor 5i parchetelor, modul in care cunostingele
feoretice sunt splicate in practicd. Stagiul practic permite viitorului grefier sk injeleagh exact carc
sunt atributiile sale in viitor, exigenjele cerute pentru exercitarea profesiei de grefier §i il ajuth s isi
consolideze cunogtingele,




Obiective

3. Asigurarea unei formiri unitare pentru toate grupele de cursanti

Imparticea administrativs a cursantilor in grupe de studiu nu treboie si afecteze carscterul
unitar &l formirii inijiale, ci, dimpotriva, trebuie asigurath in continuare atét unitate in predure,
<lit §i unitate in evaluarea activitdii cursangilor, de clitre (ofi formatorii, pentru toate grupele de

cursanti.
fonwelnithunnhﬂpenwmmpelcdewi impone in mod necesar
intocmirea, in baza planului de inva{imént, a cumriculum-ului pentru fiecare discipling,
cisborares planurilor de seminar in cadrul Fecrei discipline §i utilizares unor materiale
didactice comune de chire tofi formatorii, premise necesare pentru & asigura cerinjele obligatorii
de informatie transmisa in mod unitar tuturor cursanilor. Este necesarfi, totodatd, si organizares
sedinielor de catedra, de inthiniri 5i consultri periodice ale formatorilor si ale indrumBiorilor de

predare gi sintetizarea problemelor de practica neunitard, opinia unsnim# sau cel putin majoriturli
urmind s fi spoi transmisl in mod unitar tuturor cursanfilor,

Pentru ssigurarea caracterului unitar al evaludrii cursanfilor s= impune continuarea
claboririi unor fige de cvaluare comune, care confin criterii de evalusre unitarc 5l ponderca
scestora in calculul mediei, precum si numérul de examene partiale obligatorii (cu subiecte §i
bareme comune pentru fiecare grupd),




Obiective

4. Perfecfionarea/sdaptares metodelor de formare

Realizarea obiectivelor de formare inifislt a viitorilar cursan{i depinde esenyinl de tipul de
aciiune de formare ales §i de metoda pedagogicd utilizstd, Pentru a realiza o formare inifiald de
cnliuhsicﬁdenﬂmmecmlwmmddivasinﬁdnﬁpuﬁdcmemdadcfmmﬁdc
materiale didactics utilizatz.

Metodele de formare alese trebuic si fie adaplate specificului de invijure & adultilor §i <8
urmreasch prioriler asigurarea carscierului practic al formirii §i participarea activa a cursantului. fn
scest scop, procesul de predarc - invajare nu se va realizs preponderent prin prelegeri ssu prezenthri
tcorelice, ¢i prin organizarea de scminare proclice, lucrul in gropuri mici, discutii individuale cu_
cursanii, jocuri de rol, procese simulate, secven|e procesunle simulate cic., astiel incit metodele de

formare alese 58 Fic capabile sé reproduch cat mui fidel realitatea din instanfe §i parchete.

5. Dezvoltares colaboriirii cu institufii de formare sau alic institufii din sistemul judiciar

in scopul realizhcii schimbului de experienth 5i ol deschiderii citre alle metodologii de
sbordare & formBrii, formarea inijinth a cursanfilor vizeazh 5 dezvoltares colaboriirii cu alte institugil
de formare,

Astiel, atdt pentru & consolida relatia profesionall dintre viitorii magistrayi g grefieri, cit §i
din prismu dezideratului de trunsfor il unar stributil de ia magistrali fa grefien, Scoala i§i propune
cantinuares organizirfi unor activithfi de formare inifinld comune cu Institutul Nagional al
Magistraturii, in méisura in care conlextul epidemiologic actual o va permite. In condigiile in care
mugistratul 5 grefierul formeazh 0 echiph, pentru a consolida relais profcsionald viitoare s acestors,
scliunile de formare ifiala comune NM - SNG sunt fosrie ulile yi Lrcbuie 53 continue §i in viitor,

Astfel, se pun incd dc pe bncile §eolii bazele echipei magistrut-grefier. cu responsabilizarea
fiechruia fah de propriile stribujii §i cresses unei atitudini reciproce de cooperare. in acest scop, se
impune organizarea §i in viitor 8 unor procese simulate §i/sau secvenie procesuale simulate (uitimele
avhind svantajul unci durate mai reduse g, implicit, posibilitaten multiplichii lor pentru et mui mul(l
porticipanti) comune, SaU 8 unar steliere de lucru in domeniul deontologici, abilitdtilor non juridice
sau managementului sctivithjii.

Scoaln & inifint §i igi propune continuarea colaborfrii §i cu alte institulii de formare in scopul
dezvoltrii de competenie §i abilitki inclusiv In domenii non juridice, Totodatd, o formare inlegrtd,
care sA msigure 0 viziune de ansamblu asuprm intregului sistem judiciar implica 5i colsborurca cu alle
jnstitufii, prin organizercs unor vizite de studiy (de excmply, ln Curlea Constitugionals,
Administratia Nationald s Penitencierelor sau Institutul Nejional de Expertize Criminalistice), in
mésura in care aceste colaborfiri vor fi posibile in sctualu] context epidemiologic.




Continut

Ca §i in anii scolari anteriori, propuncm istocmirea diferentintd a plagului de inviifimint fo
funcfie de specinlizares cursanfilor, respectiv Planul de inviidmdnt specializarea grefierl cu
studii superioare juridice pentru instanfe §i Planul de invafamant - specializarea grefieri cu siudil
Superioare juridice pentru parchete.

Planul de invajimint este conceput in mod distincy, in functie de specializarea grefierilor, ceea
ce impune $§i desfisuraren activitdtii de formare inigiald o grefierilor in mod diferentisl, pentru
instange, respectiv pentru parchete. O activitate de formare diferenfiatd este absolut necesard,
deoarece, intr-un inferval de scolarizare relativ scurt, permite dobindirea §i aprofundares unor
cunogtinje teoretice §i practice specinlizate, fiind wiils din perspectiva atribufiilor i setivitatilor
diferile pe care le vor aves in instanie, respectiv parchete.

initiald, pe discipline §i etapizst in timp. Astfel, disciplinele fundamentale, ciirora Je sunt slocate
cele mai multe ore, sunt studiate in intreaga perioada de gcolarizare. Dupd insugirea unor nofiuni de
baz de procedurd civild sau penals, pot fi mai usor asimilate, In a dous parte a asului scolar, alte
malerii specializate, cu confiout aplicat (precum executini civile sau executdri penale). Alte
discipline din programa de invgdmint trebuie studiate in module, pentru a permite, in cadrul unui
oumir de ore limitat, insugirea cunogtinfelor fundamentale specifice formarii inigiale.

Disciplinelor juridice fundamentale, "Procedura civila” §i "Procedurd penald®, le sunt alocate
cele mai multe ore, avand in vedere nevoia de formare a viitorilor grefieri in scest sens. Formarea in
domeniul codurilor de procedurd, inclusiv a personalului auxiliar din instan{e §i parchete, este un
obiectiv strategic pentru intreg sistamul Judiciar, iar continuares formirii In acest domeniu de cltre
§coald va reprezents §i In viitor un obicctiv prioritar, in consens cu propunerile absolventilor Scolii
promofia 2019, cu cele ale conducerilor instanjelor, precum §i cu cele ale cursantilor Scolii promofia
2020-2021, propunem pentru cele doud discipline acelegi numdr de ore ca §i in anul scolar 2019,
respectiv 100 ore fizice™,

In cadrul "Procedurii civile”, ca gi in anul scolar anterior, mentinem §i modulu) distinet de
“Executare silitd", cz se va desfisura in ultima partc a snului geolar, apreciind necesard insugirea de
catre viitorii grefieri a nofiunilor fundamentale in acest domeniu jn care grefierilor le revin atributii
in instan(e, cu menjinerea numanlui de ore slocat alocate acestui modul, respectiv 8 ore fizice.

Pentru discipling " Procedurd penald a fost alocat, ca §i in cazul procedurii civile, numbinil
maximal de ore posibil. Ca i in anii §eolnri precedenti, in consens cu propunerile absolventilor
Seolii promotia 2019 si cu ceke ale conducerilor instanielor, dar 5i cu propunerile cursanfilor Scolii
promojia 2020 - 2021, menfinem i modulul de "Execufarea hotdrarilor penale", modul caruia ii va
fi alocat scelasi numiir de ore ca §i in anul scolar 2020-2021, respectiv 14 ore fizice. Pentru aceleasi
srgumente, menfinem $i conferina distinets de "Urmndirire pensla™.

Desfisurarca intregii activitdfi de formare inifinld trebuie sd se realizeze cu prioritate in
domeniul Codurilor de procedurd gia legislatiei conexe (precum regulamente de ordine interioard).



Continut

n procesul de formare & viltorilor grefiesi in cadrul Scolii, ectivitales de formare inifiald arc un
pulernic caracler practic, orienlst spre dezvollarea abilitdfilor apte s ajute viitorul grefier sd uplice
in practicd conogtin{ele teorctice, Se urméreylc ca sctivitates de formare 58 nu sc limileze numai la
prezentares, strict teoretich, a principalelor institufif juridice, ci ansliza s fie efectuald prin prisma
activith{il practice, far cursantii s isi insugeasch modul in care vor trebui s8 inlocmeasch aciele de
proceduri 5i & Igi pecleciioncze sbilitdile 5i deprinderile specifice. $ooala isi propune 5i alte tipun
de formure profesionald decit seminarele propriu-zise in domeniul implementirii codurilor de
procedurd, precum scliuni comune de formare inifiald SNG ~ INM (in masura in care acestea vor fi
posibile in mctuslul context epidemiologic) sau utilizaren unor modele - standsrd de acie
procedurale.

De ssemenes, nctivitaten de formare vizeszd §i coordonarea intre disciplinele juridice
(procedurd civild, procedurd penald) 5i cele tehnice (operurea in sistemul ECRIS, dactilografic), in
cadry] fieclrei discipline indu-se sccentuarea §i 4 componentei tchnice. Astfel, predares
institugiflor juridice urmeazs a fi dublsta de o pregitire practich aplicatd, sptd sb ajute viitorii grefierd
in indeplinirea siributiilor care le vor reveni in instange 5i parchete,

Activithlilor tchnice aplicate (fnformatica aplicatd - Windows, Word, ECRIS - si
Dactilografie) ¢ sunt locate un numir corespunzitor de ore, necesar pentru insugirea unor
deprinderi practice care impun exercifiu Insistarea pe partea de splicafie informatich s-a dovedit
ulila §i permite o nsimilare mai rapidd a deprinderilor de opernre pe compuler, 8 tehnicilor de
tehnoredsctare & actelor juridice 5i a utitizirii progrumului ECRIS

Referitor I discipling Informaticd aplicatd, numbrul de ore propus pentru unul scolar 2021 este
identic cu cel propus pentre anul geotar 2019, respectiv de 96 ore fizice, redus |8 de annl geolnr
2020-2021 cu 10 ore fizice, in conditiile in care cursantilor li se va acorda posibilitates peceshril de
acash 8 splicotici test ECRIS a Seolii, In fel ca 5i in cazul sbsolventilor Scolii promolia 2020-2021.
Desi modifichrile legislative intervenite presupun sareini §i compelenje sporite, inclusiv din
perspectiva utilizérii programului ECRIS, dar §i n programului Dosar electronic - TDS, aprecicm Ch

de reducers 8 numBrulul de ore alocate acestei discipline este supliniti de posibilitaten

Discipling Doctilografie nre ca obijectiv principal insugirea de chtre cursan{i 8 1chnicii de
dactilografiere mpida, folosind aga-numils melods oarhd”, adicd scrieres cu zece degele, ik
privires clavisturil

Metoda ,,0arbd™ este o metodh eficace, intrucdt reduce mischrile inutile, lar repartizarca precisa
» unui numdr de taste pentru fiecare deget permite o scriere rupids, reduce oboseala intelectuald i
sporegle concentrarca ASUpra confinutului textului, evitindu-se in felul acesta diferitele greseli de
scriere. Invstares temeinich u scestei melode presupune insd muncd asidod, multe §i repetate
exercilii pentry a se crea deprinderi si apol reflexe care 3 aibd ca punct final o scricre corectd §i
rapids, ceea ce implick nsigurarea sccesulul cursantilor la computere.




Continut

Totodst#, un loc important in planul de invAgimint i are §i discipline Managementul activitdiii
grefierului, pentru o permite inclusiv studiul modifichrilor aduse, urmare a codurilor de procedurd,
in I_egis.lllia‘ subsec\feutl relevantd in procesul de fonnm..- & grefierilor (precum R.egg!nmeulul de

Aceastd disciplind este o disciplind transversald, reunind aspecte care fin de procedura
civil¥penald, de stributiile grefierilor reglementate prin regulamente de ordine interioard sou de
operarea in registre/aplicain ECRIS pentru a prezenta, intr-o ordine logicd §i cronologica,
activitdtile cancrete ale grefierilor.

Activitsles de formare practicd a cursangilor vizeszi si componenta non juridich, in cadrul
disciplinelor Deantologie 5i Abilitsyl nan Juridice, Activitatea de formare urméreste promovares i
formares wnor comportamente deonlologice si, f(otodath, vizeazd aspeclele referitoare s
commimminml-cmpomnmlmfesimﬂbuwecmpeimgim-mﬁusim
externk - in raporturile grefierilor cu ceilalfi participanti la sctul de justifie,

Includerea in planul de TovagEmant §i 8 altor discipline, precam Cooperare judiciar
internafionald in materie civila §i penald sau Dreptul Uniunii Europene ori Drepturile omului (in
procesul civil, respectiv procesul penal) este subsumath dezvoltirii dimensiunii europene & formarii
judicimﬁmmlr:guinmqimdeclﬂecumtin unor nofiuni de bazd in aceste domenii din
perspectiva sclivith|ii grefierului, inss propunem elocarea unui numar mai mic de ore faja de anti
ycoleri precedenti, mpectivciudmﬂzice,pcnwﬁecndisdp)inl,hcommmpropmﬁk
sbsolvenilor $colii promotia 2019, dar §i cu cele ale cursantilor promotia 20202021,

Ca §i in anii yeolari anteriori, propunem mentinerea unor Conferinfe pe domenil actuale de
interes, din perspectiva profesiei de grefier, respectiv: Cariera de grefier, Limba romdnd, Informaii
clasificate §i Experiize criminalistice.

Conferinis  Cariera de grefier esie corelstd cu disciplina “"Managementul activitdfii
grefierulur, fiind previzuth ca o conferin{ inifials, la debutul Scolii, in care se prezinla principalele
reperc in cariera unui grefier, ar, ulterior, in cadrul disciplinei "Managementul activitdyii
grefierului” sunt sbordate, In seminare proctice, aspeciele care fin de atributiile concrete ule
grefierulul, in cadru! echipei magistrat-grefier,

Referitor la discipling Limba romdng, pe lingd orcle alocate acestein in cadrul conferinjei
mmﬂmde.pcpmumlmului;ethOZl.caslhmiimhﬁlmeﬁoci,sevadmﬁ;uumm
clearning, extracurricular, vizdnd atit aspecte de gramaticd, cit 5i de Jexic rominese actual.




Continut

Planul de invifdmant - specializaren grefieri peniru parchete este pastret, in principiv, ca in
anul scolar precedent.

Pentru disciplina fundamentald "Registraturd, grefd yi orhivd”, sviind in vedere propunerile
shaniventilor Scolii promotia 2019, cele ale conducerilor parchelelor la care au fost repartizali
absolventii Scolii promofis 2019, dar §i cele ule cursantilor Scolii promotia 2020-2021, rejinfnd
totodatd, din réspunsurile primite ca urmare a wansmiterii chestionarelor de evaluare a activitsjii de
formase initisld, ca in multe unitdli de parchet s- implementat deja aplica{is ,Registre electronice™
propunem reduceres numarului de ore de In 102 ore fizice la 90 ore fizice (similer anului seolur
2018), cu reajocarea unci phrii din numirul de ore ustfel reduse disciplinei Informaticd aplicatd.

Pentru disciplina "Procedurd penald™( Urmdrire penuld §i Judecota In procesul penal) 8 fost
alocst numirul meximal de ore posibil, fajs de necesitates cunoaslerii dispozifillor Cod de
penald din perspeetiva modului in care accstea s¢ reflect Tn nctele procedurale intocmite.
Pentry disciplina "Urmilrite penald”, propunem mentineres numArulul de B0 ore fizice * , ca §i in
anii scolsri 2019 gi 2020-2021. In coea ce priveste disciplina Proceduréi penald - Judecala in
procesul penal, in consens cu propunerile absolventilor §eolii promojis 2019, cu cele ale
conducerilor parchetelor la care au fost repartizati nbsolventii Seolil promotia 2019, dar §i cele ale
cursanfilor Scolil promofia 2020-2021, avind in vedere 5i specificul activithlii desfigurate de
grefierii din parchete, propunem reducerea numirului de ore de |a 20 ore fizice” In 18 ore fizice”.

Cu §i in cazul greficrilor pestry insiane, pentrit scelensi considencote, menjinem disciplincle
“Dactilografie ", ,, Managementud activitayil grefierulut”, , Deontologie™ §i . Abllitdyi nan Juridice”,
discipline in cazul ciror va fi phstrul scelagi numir de ore ca §i in anul geolar 20202021

Referitor la disciplina Informatica aplicatd, creglerea numarului de ore de & 90 ore fizice la 92
are fizice pentru promotia 2021 s justificd prin raporiare In unithtile de inviljare care vor fi abordale
in eadrul acestei discipline, respoctiv Windows, Word, Excel, ECRIS §i Statistich, pentru studienza
sprofundsth ¢ modululul Excel, extrem de wtilizat la nivelul parchetelor, aviind in vedere §i
modalitsiea in care se genereazd rapoartele statistice in parchete prin utilizaren aplicatiei ECRIS,
elementele de stalisticd judiciurs urmind s& fic astiel studiste in cadrul disciplinei "Informaticd
uplicatd”. Cregtcrea numérulyi de ore csie justificnih i de faptul c la nivelul parchelelor s
utilizeazh din ce in ce mai mult splicafia  Registre electronice”, potrivit rispunsurilor primitz ia
chestionarele de evaluare 8 wctivitAfii de formare profcsionald initiald comunicats de cire
shsolventii Scolii promofia 2019 §i de citie conducerile parchetelor la care sy fost repartizajl
acestin, fiind sstfel necesard studierea unor especte referitoare lo nceastd splicatie.

Stabilires unui numir corespunziitor de ore determinate de specificul activilgii grefierilor din
parchete o avut drept consecinid alocarea unui numar redus de ore la anumite discipline (precum
"Procedurd civila”, "Dreptul Uniunii Europene ", “Drepturile omuluf™).

fn cuzul refierilor pentru parchete, fatd de specificul ectivitdtil scestors, propunem menfinerea
disciplinelor "Informafii clasificate” §i Cooperare judiciard internofionald in materie penal@”, ce
5i discipline distincte, forma de desfisurare fiind eccea de scminar, cu mentinerea numBrului de ore
alocale, respectiv 14 ore fizice ( pentru disciplina Informall clasificate) 5i 12 gre fizice (disciplina
Cooperare judiciard internajionald in materie penald), s fel ca in anul geolar 2020-2021.

O formarc inifiald de culitate §i ploralistd se realizeazh §i prin includerea in plunul de
invitamént pentru grefieril de parchele a unor conferinfe pe domenii acluale de interes, precum:
Cariera de grefier, Limba romdnd, Expertize criminalistice, fiind incidente cele anterior arfitatc in
cazul greficrilor peatru instanie.




Continut

Aﬂlhecuuprivqlcspechlimmﬂuipm&uhﬂm:emﬁspechlinmmw
parchete, in planurile de invaiimén! aferente, in consens cu propunerile instanjelor §i parchetelor,
alochm stagiului practic numirul maximal de ore posibil in contextul duratei de scolarizare,
respectiv /60 ore.

Stagivl practic se efectucazh in cadrul Judechtoriilor §i parchetelor de pe Mings judecitoriile din
Bucuresti, sub coordonarea §i supravegherea indrumtorilor de stagiu 5i se dasfisoars potrivit unui
program de stagiu stabilit $i comunicat instanielor judechtoregti si parcheieior. Atit in instanje cit 5i
la parchete, cursangilor li se oferd posibilitatee si cunoasch sctivitatea compartimentelor instanjelor
Judecstoresti, respectiv, parchetelor, atribugiile specifice grefierilor si chinr s& lucreze clectiv,
indeplinind toate sarcinile ce le revin in exercitares acestei profesii,

$i in acest an jcolar se mentine implrﬁmpaioadcieketivedcmgiumcﬁc in doul elape,
lsucums-apmcedninnnﬁwoluimleﬁor.Cmt,nlnchn!nmmdmﬂslptImlnih
inceputul lunii august $i alte dous lIa Tnceputul Junii octombric 2021, avénd in vedere perioada in
care se vor desfliigura cursurile pentry promotia 2021, inclusiv in perioads vacan(ei judecatoresti,

In cadrul ambelor specinliziri, propunem mentineres in plenul de invBjAmint §i & disciplinei
l.hnbaengla&.wmﬁmdlmmmmﬁwhﬁvﬁsduwmtmmmui

Planul de invB{imént trebuie astfa] conceput inclt si permitd intocmiren unui orar care sa
faciliteze concentrarea atentiei cursanfilor pe un snumit domeniu de formare §i Bsigurares unui
interval de timp sdecvat preghtirii individuale.

Disciplinele concrete din plenul de invijmént, numarul total de ore alocat, forma de
desfigurare §i modalitatea de evalusre 8 acestora sunt prezentate sinletic in Anexa nr.l - Planyl de
Invgdmént - specializarea grefieri cu studii superioare juridice pentru instanfe, respectiv in Anexa
nr. 2 - Planul de invédmdnt specializarea grefieri cu studii swuperioare juridice pentru parchete.



Evaluare

in ceea ce priveyic evaluarea disciplinelor din planul de invi{imint, accasta se va reslizs pe
parcursul pericadet de studiu a fiechrei discipline §i va fi, in principiu, de doud tipuri, respectiv
cvalusre continui §i evaluare finald. Evaluares finalk (un test final seris la sflirgitl perioadel de
studiu a disciplinei) este alocath disciplincior cu un numés de ore mai redus in planul de invajimint.

Criteriile de evaluare continud vor fi stabllite in figa de cvaluare continul aprobati de Consiliul
de Conducere &l Scolii, vizand criteril precum participarea orslh In timpul sesiunilor de formarc,
temele obligatorii efectuale sau examenele scrise partinle sus{inute.

Cursan(ii ou vor fi evalusyi ls discipling “Abilitsgi non juridice” i nici la conferiniele previizule
in planul de invAlamint, avind in vedere specificul scestors, precum §i scopul urmérit prin
includerea lor in planul de invajaméant.

Curriculumul pentru fiecare discipling va conjine, pe linga numarul de ore alocat §i proiectarca
calendaristics, scopul §i obiectivele gencrale sle disciplinei, metodele de formare, tpurile de
evaluare splicabile, precum §i detalicres unithtilor de invajare (projectare de continut).




Anexa nr. 1.1 la HCC nr. 26/08.04.2021

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI
DEPARTAMENTUL DE FORMARE PROFESIONALA INITIALA

PLAN DE INVATAMANT
An scolar 2021
Gréfieri peatru instante

DO, Forma de .
Disciplina Evaluare
desfasurare

fizice* continul

1.2 Executare silitd 8 ore fizice Semi Evaluare finals
2, Procedurd penald
21 Urmérirea penals 8 ore fizice * Conferingl -
22 Judecata in procesul penal g’o‘:’f Seminar fo":’ﬁ‘::
3i3) |\ Eeautiee Botkedcllor 14 ore fizice Seminar Evaluare final
3. Informstic aplicatd Byabisice
(Windows, Word, ECRIS) 96 ore fizice Seminar contined
4 68 ore fizi Semi Evalusre
" Dactilografie ore fizice eminar ootttk
Managementul activitiiii : 2
5. grefierulul 28 ore fizice Seminar Evaluare finals
. Evaluare
6. Deantologie 12 ore fizice Seminar costinsl
7. Abilitati non juridice 6 ore fizice Seminar -



SCOALA NATIONALA DE GREFIERI
DEPARTAMENTUL DE FORMARE PROFESIONALA INITIALA

PLAN DE INVATAMANT
An scolar 2024
Grefierl pentru instanfe

Sl ‘ Forma de ‘ S
Nr. crt. ‘ ~ Disciplina | Nr.ore ' Evaluare |

desfisurare — |

e -W‘ e “
Coperare 0T
judiciard civild - 11 ore
8. internationald in  fizice; Seminar Evaluare finals
materie civild gi fm*
1 udiciars
L interastionaia
o materie
pensld 11
ore fizice)
Drepturile emului
9. in procesul civilgyi 4 ore fizice Canferini -
penal
Dreptul Uninnii :
10. Europens 4 ore fizice Conferini -
12 ore fizice
(Casiers Je
grefler - 2ore
fizice;
Conferinge pe Limbe m“‘
1. domentii sctuale de :ﬁm ﬁmﬁ - Conferin .
interes clesificste— 2
ore fizice,
Expertize
criminnlistice
4 ore fizice)
Activitate
12. Stagiu practic 'god:: specifict in fm
Limb# strilini
13 (englezit) - 16 ore elLesming -
facultativ

*In numérul de ore mentionat se includ §i arele (4 ore fizice) din stagiul de observare in
instanje i parchete din prima siptAmAna a anului ycolas.




Anexanr. 1.2 la HCC nr, 26/08.04.2021

SCOALANATIONALA DE GREFIERI i
DEPARTAMENTUL DE FORMARE PROFESIONALA INITIALA

PLAN DE INVATAMANT
An gcolar 2021
Gre‘]eri pentru parchete

| S Forma de L
| Nr. ert. | Disciplina deésTisurare Evaluare
1 Proceduril penali
- 80 ore ; Evaluare
L1 Urmiirires penall fizica® Seminar nul
Judecata in procesul 18 ore Evaluare
2 penal fizice SR finald
Registraturi, grefi < 2 Evaluare
b X ¢ arhiva 90 ore fizice Seminar tinud
Informaticd splieats 92 Ore fizice e
3. (Windows, Word, ‘Vm Seminar Eval i
Exce, ECRIS, Statistics) Statistick)
Eveluare
4. Dactilografie 68 ore fizice Seminar continuél
Managementul
s. activitifil 24 ore fizice Seminar Evaluare finala
grefierului
6 Deontologie 12 ore fizice Seminar Dialie
' continuf
Abilitifi non -
7. juridice 6ore Seminar
Cooperare
judiciari 2 :
8. internationald fn 12 ore fizice Seminar Evaluare finals
materic penald

Informagii . :
9, lasificate 14 ore fizice Seminar Evaluare finala



SCOALA NATIONALA DE GREFIERI
DEPARTAMENTUL DE FORMARE PROFESIONALA INITIALA

PLAN DE INVATAMANT
An scolar 2024
Grefieri pentru parchete

Forma de

& Evaluare: |
desfasurare

Disciplina

12 ore

10, Procedur® civili fizice®
Drepturile omului
11, fn procesul civilgi 4 ore fizice Conferinté -
penal
Dreptul Uniunii . . .
12 E = 4 ore fizice Conferin}
10 ore fizice
(Cariera de
Ber -
Conferinfe pe l;h_ iom
13. domenii actunle de  Limbs roméaf Canfering -
interes ~4 ore fizice,
Expertize
criminmalistice -
4 ore fizice)
A
14. Stagiu practic 1605 082 specificl in f;:l$
parchete
Limbi strilind
15, (englezd) - 16 ore eLeamning -
facultativ

*In numérul de ore mentionat se includ §i orele (4 ore fizice) din stagiul de observare in
instanje i parchete din prima siptiménk a anului gcolar. '




