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HOTARAREA nr. 947
din 14 noiembrie 2019

pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioari al parchetelor

in temeiul prevederilor art. 133 alin. (5) si (7) din Constitutia Romaniei. republicati
si ale art. 23 alin. (1) din Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii.
republicata. cu modificirile si completarile ulterioare.
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unanimitatea voturilor membrilor prezenti.
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“Consilinl Superior al Magistraturii
este garantnl independentei justifici”
furt. 133 alin. 1 din Constitugie,
republicatd)

Art. 1 - Se aproba Regulamentul de ordine interioard al parchelelor. previzut in

anexa care face parte integranti din prezenta hotirire.

Art. 2 - Prezenta hotdrare se publica in Menitorul Oficial al Roméniei. Partea | si

intrd in vigoare la data de 01.01.2020.

Dati in Bucuresti, la data de 14 noiembrie 2019

Nicolae Andrei SOLOMON

siliului Superior al Magistraturii

“
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Regulament de ordine interioari al parchetelor

Titlul I
Dispozitii generale

Art. 1 - Rolul Ministerului Public

(1) Ministerul Public este parte componentd a autoritatii judecatoresti, iar atributiile sale sunt
prevazute in Constitufia Romdniei, republicati, in Legea nr. 304/2004 privind organizarea
Judiciard, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare, precum si in alte acte normative.

(2) In activitatea judiciara, Ministerul Public reprezinta interesele generale ale societatii si
apard ordinea de drept, precum si drepturile si libertatile cetatenilor.

(3) Ministerul Public isi exercita atributiile prin procurori constituiti in parchete, in conditiile
legii.

Art. 2 - Structura si organizarea Ministerului Public

(1) Structura si organizarea Ministerului Public sunt prevazute in Legea nr. 304/2004,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si in alte legi speciale.

(2) Din Ministerul Public fac parte: Parchetul de pe lang inalta Curte de Casatie si Justitie,
parchetele de pe langa curtile de apel, parchetele de pe langa tribunale, parchetele de pe langa
tribunalele specializate pentru minori i familie, parchetele de pe langa judecatorii si parchetele
militare, conform organigramei previzute in anexa la prezentul regulament.

(3) Parchetele militare sunt organizate dupd cum urmeazi: Sectia parchetelor militare din
cadrul Parchetului de pe langi [nalta Curte de Casatie 5i Justitie, Parchetul Militar de pe langa
Curtea Militard de Apel Bucuresti si parchetele militare de pe linga tribunalele militare.

Titlul II Ierarhia functiilor din cadrul Ministerului Public

Art. 3 - Categoriile de personal

Parchetele din cadrul Ministerului Public functioneazi cu urmitoarele categorii de personal:
a) procurori;

b) personal de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor;

c) personal auxiliar de specialitate;
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nr. 947 din 14.11.2019

d) personal conex;

¢) functionari publici;

f) personal contractual;

g) personal militar in cadrul parchetelor militare;
h) ofiteri si agenti de politie judiciara.

Art. 4 - Structura functiilor de procuror

(1) Parchetul de pe linga Inalta Curte de Casatie si Justifie are in structura urmétoarele functii
de procuror:

a) procuror general;

b) prim-adiunct al procurorului general, procuror sef al Directiei Nationale Anticoruptie,
procuror sef al Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism;

c¢) adjunct al procurorului general, procurorii sefi adjuncti ai Direcfiei Nationale
Anticoruptie, procuror sef adjunct al Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizati si Terorism;

d) procuror sef sectie;

e) procuror sef sectie adjunct;

f) procuror sef serviciu;

g) procuror gef birou;

h) procuror.

(2) Parchetele de pe linga curtile de apel au in structurd urmétoarele functii de procuror:

a) procuror general;

b) procuror general adjunct;

c) procuror sef sectie;

d) procuror.

(3) Parchetele de pe langa tribunale au in structurd urmétoarele functii de procuror:

a) prim-procuror; '

b) prim-procuror adjunct;

c) procuror sef sectie;

d) procuror.

(4) Parchetele de pe langa tribunalele specializate pentru minori §i familie au in structurd
urmatoarele functii de procuror:

a) prim-procuror,

b) prim-procuror adjunct;

c) procuror.
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(5) Parchetele de pe ldnga judecatorii au in structurd urmétoarele functii de procuror:

a) prim-procuror;

b) prim-procuror adjunct;

c) procuror sef sectie;

d) procuror;

€) procuror stagiar.

(6) Dispozitiile alin. (2) si (3) se aplica in mod corespunzitor parchetelor militare.

(7) Procurorii din fiecare parchet sunt subordonati conducatorului parchetului.

(8) Conducitorul fiecdrui parchet este subordonat conducatorului parchetului ierarhic
superior din aceeasi circumscripie.

(9) La incetarea mandatului funcfiei de conducere procurorii pot ocupa, in conditiile
prevazute de art. 48 - 50 din Legea nr. 303/2004 privind statutul judecitorilor si procurorilor,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, o altd functie de conducere la acelasi
parchet, in conditiile legii, fie revin pe functii de executie la parchetele pe care le-au condus sau
de unde provin,

(10) Cu cel putin sase luni inainte de incetarea mandatului functiei de conducere, procurorii
care ocupd aceste functii trebuie sd comunice Directiei resurse umane si organizare din cadrul
Consiliului Superior al Magistraturii optiunea cu privire la parchetul la care doresc si functioneze.

Art. 5 - Structura functiilor personalului de specialitate juridica asimilat judecitorilor
si procurorilor

Functiile personalului de specialitate juridica asimilat judecatorilor i procurorilor din cadrul
parchetelor sunt urmatoarele:

A. La Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) sef birou;

b) personal de specialitate juridica asimilat judecitori lor si procurorilor.

B. La parchetele de pe linga curtile de apel:

a) personal de specialitate juridica asimilat judecitorilor §i procurorilor.

Art. 6 - Structura functiilor personalului auxiliar de specialitate

(1) Functiile personalului auxiliar de specialitate din cadrul parchetelor sunt urmatoarele:
A. La Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) grefier sef sectie;

b) grefier sef serviciu;

¢) specialist IT gef;
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d) specialist IT;

e) grefier;

f) tehnician criminalist;

g) grefier statistician;

h) grefier documentarist;

i) grefier arhivar.

B. La parchetele de pe langa curtile de apel:

a) prim-grefier;

b) grefier sef sectie;

c) grefier;

d) specialist IT;

e) tehnician criminalist;

f) grefier arhivar.

C. La parchetele de pe langa tribunale si tribunalele specializate pentru minori si familie:

a) prim-grefier;

b) grefier sef sectie, dupd caz;

c) grefier;

d) specialist IT;

¢) tehnician criminalist;

f) grefier arhivar.

D. La parchetele de pe lingi judecatorii:

a) grefier sef;

b) grefier sef sectie;

c) grefier;

d) grefier arhivar.

(2) Sunt conexe personalului auxiliar de specialitate al parchetelor functiile de agent
procedural si sofer. '

Art. 7 - Structura functiilor publice

Functiile publice din cadrul parchetelor sunt urmétoarele:

A. La Parchetul de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie:
a) manager economiic;

b) director;

¢) sef serviciu;

d) sef birou;
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€) manager public;

f) auditor;

) consilier/expert;

h) specialist;

i) referent.

B. La parchetele de pe ldngi curtile de apel:
a) manager economic;

b} consilier;

c) specialist;

d) referent.

C. La parchetele de pe langa tribunale:
d) manager economic;

b) consilier;

c) specialist;

d) referent.

Art. 8 - Structura functiilor ofiterilor si agentilor de politie judiciara
Structura funcfiilor ofiterilor si agentilor de politie judiciari este:

a) ofiter de politie judiciari;

b) agent de politie judiciara.

Art. 9 - Structura functiilor de personal contractual
Functiile de personal contractual din cadrul parchetelor sunt urmitoarele:
A. La Parchetul de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie:
a) sef serviciu;

b) sef birou;

c) consilier pentru afaceri europene;

d) consilier;

€) expert;

f) referent;

g) sef formatie;

h) muncitor;

1) pompier;

J) ingrijitor.

B. La parchetele de pe lingi curtile de apel:
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a) expert;

b) referent;

¢) muncitor;

d) pompier,

e) ingrijitor.

C. La parchetele de pe langa tribunale:
a) expert;

b) referent;

¢} muncitor;

d) pompier;

e) ingrijitor.

D. La parchetele de pe langa judecitorii:
a) muncitor;

b) ingrijitor.

Art. 10 - Atributiile generale ale personalului cu funetii de conducere

(1) Procurorii, personalul de specialitate juridicd asimilat judecétorilor si procurorilor,
personalul auxiliar de specialitate si celelalie categorii de personal din cadrul Ministerului Public
cu functii de conducere coordoneazi si verificd activitatea personalului din subordine, conform
atributiilor previzute de lege, regulamente, ordine ale procurorului general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si ordine ale ministrului justitiei.

(2) Personalul de ia alin. (1) raspunde pentru indeplinirea atributiilor specifice functiei de
conducere definute.

Art. 11 - Subordonarea categoriilor de personal din cadrul parchetelor, altele decét
procurorii
~ (1) Personalul de specialitate juridicd asimilat judecatorilor i procurorilor, personalul
auxiliar de specialitate si cel conex acestuia, funcfionarii publici §i personalul contractual din
cadrul Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justifie se subordoneazi ierarhic
procurorului general al Parchetului de pe langd fnalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Personalul de specialitate juridicd asimilat judecatorilor §i procurorilor, personalul
auxiliar de specialitate si cel conex acestuia, functionarii publici §i personalul contractual din
cadrul Directiei Nationale Anticoruptie si Direciei de Investigare a Infraciunilor de Criminalitate
Organizati si Terorism se subordoneaza ierarhic conducitorilor structurilor de parchet respective.
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(3) Personalul de specialitate juridica asimilat judecatorilor si procurorilor, personalul
auxiliar de specialitate si cel conex acestuia, functionarii publici si personalul contractual din
cadrul structurilor teritoriale de parchet se subordoneazi ierarhic conducatorului structurii de
parchet respective.

(4) Specialigtii IT din cadrul parchetelor au atributii legate exclusiv de activitatea specifica
domeniului tehnologiei informatiei i comunicatiilor, precum si de implementare a Strategiei de
informatizare a sistemului judiciar din Roménia. Conducitorii parchetelor asigura sprijinul logistic
necesar pentru desfagurarea in bune condifii a activitatii acestora. Specialistii IT se subordoneazi
administrativ conducitorilor parchetelor din care fac parte, iar profesu)nal Serviciului de
tehnologia informatiei din Parchetul de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justiie.

Titlul ITI
Organizarea si functionarea Parchetului de pe 1ang3 inalta Curte de Casatie si Justitie

Cap.
Structura si conducerea Parchetului de pe lingi inalta Curte de Casatie si Justitie

Art. 12 - Structura Parchetului de pe lingi inalta Curte de Casatie §i Justitie
in cadrul Parchetului de pe Ianga inalta Curte de Casatie si Justitie functioneazi:
a) Sectia de urmdrire penala gi criminalistica;

b) Sectia pentru investigarea infractiunilor din justitie;

c) Sectia judiciari;

d) Sectia de resurse umane si documentare;

¢) Sectia parchetelor militare;

f) Serviciul de indrumare si control;

g) Serviciul de cooperare judiciara internationald, relatii internationale si programe;
h) Serviciul de documente clasificate;

i) Serviciul de tehnologia informatiei;

j) Biroul de informare si relatii publice;

k) Biroul juridic;

1) Departamentul economico-financiar si administrativ;

m) Directia de audit public intern;

n) Unitatea de management al proiectelor.

Art. 13 - Structurile autonome din cadrul Ministerului Public
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in cadrul Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie functioneaza, ca structuri
cu personalitate juridica proprie, Direcfia Nationala Anticoruptie si Directia de Investigare a
Infractiunilor de Criminalitate Organizata gi Terorism.

Art. 14 - Conducerea Parchetului de pe lingi inaita Curte de Casatie si Justitie si a
structurilor din cadrul acestuia

(1) Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justifie este condus de procurorul general
al Parchetului de pe langa Inaita Curte de Casatie si Justitie, ajutat de un prim-adjunct si un adjunct.

(2) Directia Nationala Anticoruptie este condusa de un procuror sef, ajutat de 2 procurori gefi
adjuncti.

(3) Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata §i Terorism este
condusi de un procuror sef, ajutat de doi procurori efi adjuncti.

(4) In cadrul structurilor mentionate, functioneazi, dupa caz, secti, servicii, birouri si alte
compartimente, conduse de procurori sefi sectie, serviciu si birou. De asemenea, in cadrul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, functioneazi structuri in subordinea
directd a procurorului general.

(5) Fiecare sectie este condusd de un procuror sef sectie, ajutat de un procuror sef sectie
adjunct.

(6) Directiile, sectiile, serviciile si birourile din cadrul Parchetului de pe langa inalta Curte
de Casatie si Justifie sunt organizate ierarhic. Personalul din cadrul acestora este subordonat
procurorului sef al directiei, sectiei, serviciului sau biroului, dupa caz. Procurorul sef birou este
subordonat procurorului sef serviciu, care la rindul siu este subordonat procurorului gef directie
sau secfie, respectiv adjunctului acestuia.

(7) Dispozitiile alineatului precedent se aplici in mod corespunzitor §i celorlalte structuri
din cadrul Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie i Justitie.

Art. 15 - Atributiile procurorului general al Parchetului de pe linga inalta Curte de
Casatie gi Justitie R

(1) Procurorul general al Parchetului de pe lingi Inalta Curte de Casatie si Justitie are
urmitoarele atribugii:

a) conduce, coordoneazi si raspunde de activitatea Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie si a parchetelor din subordine, ludnd mésuri pentru buna organizare §i
functionare a acestora;

b) conduce Directia Nationald Anticoruptie i Directia de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati si Terorism, prin intermediul procurorilor sefi ai acestor directii;

m
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c) exercitd din oficiu controlul asupra legalitéii si temeiniciei actelor, masurilor si solutiilor
procurorilor din cadrul Ministerului Public, in conditiile legii;

d) convoaci i prezideaza sedintele Colegiului de conducere al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

€) convoaca Adunarea generald a procurorilor Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie
si Justitie si prezideazi aceasti adunare;

f) reprezintid Ministerul Public in relajiile cu celelalte autorititi si institutii publice, cu
organizafiile neguvernamentale, cu orice alte persoane juridice sau persoane fizice, din tari si din
strdindtate, precum si in relatiile internationale;

g) atributiile previizute in Codul penal, in Codul de procedura penal si in legi speciale;

h) propune Consiliului Superior al Magistraturii infiinfarea/desfiintarea sectiilor din cadrul
parchetelor, cu exceptia Directiei Nationale Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor
de Criminalitate Organizati si Terorism;

i) infiinteazd/desfiinteaza, prin ordin, servicii, birouri sau alte compartimente de specialitate,
cu avizul ministrului justitiei, cu exceptia serviciilor, birourilor sau a altor compartimente din
cadrul Directiei Nationale Anticoruptie i Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism;

J) propune Consiliului Superior al Magistraturii numirul adjunctilor procurorilor generali ai
parchetelor de pe ldng curtile de apel si ai prim-procurorilor parchetelor de pe linga tribunale si
ai parchetelor de pe langa judecitorii unde prim-procurorii sunt ajutati de adjuncti;

k) repartizeazi procurorii din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie, cu exceptia celor din cadrul Sectiei pentru investigarea infractiunilor din justitie, pe sectii,
servicii si birouri, in functie de necesitatea asigurarii functiondrii corespunzitoare a parchetului,
precum §i de pregﬁtirea aptitudinile si specializarea acestora;

1) numeste i revocd din functie consilierii procurorului general al Parchetului de pe langa
inaita Curte de Casatie si Justitie, cu avizul prealabil al Sectiei pentru procurori din cadrul
Consiliului Superior al Magistraturii;

m) incadreaza personalul de specialitate juridicd asimilat judecitorilor si procurorilor,
managerii economici §i specialigtii din cadrul parchetelor, cu exceptia celor care isi desfisoara
activitatea in cadrul Directiei Nationale Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati si Terorism;

n) incadreazi personalul auxiliar de specialitate si cel conex acestuia, functionarii publici $l
personalul contractual din cadrul Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie $l
dispune delegarea, transferarea, promovarea, incetarea si modificarea raporturilor de munci si
aplicarea sanctiunilor disciplinare pentru aceste categorii de personal, in conditiile legii, cu
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exceptia celor care isi desfagoara activitatea in cadrul Directiei Nationale Anticoruptie §i Directiei
de Investigare a [nfrac;iunilor de Criminalitate Organizati si Terorism;

o) formuleaza propunen nominale de detasare in cadrul parchetelor a ofiterilor §i agenplor
de politie judiciara, ii numeste in functii, dispune incetarea detagarii, stabileste numdrul si
repartizarea acestora in cadrul parchetelor in conditiile Legii nr. 304/2004, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare;

p) emite aviz conform pentru numirea ca organe de cercetare penald speciale a ofiterilor
anume desemnatji, la propunerea organelor competente, si retrage avizul conform ofiterilor anume
desemnati care nu si-au indeplinit corespunzitor atributiile de serviciu;

q) este ordonator principal de credite;

r} coordoneazi elaborarea proiectului de buget anual al Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie si al Ministerului Public;

s) exercita atributii de coordonare si control al administririi Parchetului de pe langa inalta
Curte de Casatie si Justitie, din punct de vedere economico-financiar;

s) stabilegte, prin ordin, indemnizatiile de incadrare brute lunare sau salariile de baz brute,
dupa caz, precum si alte drepturi pentru categoriile de personal potrivit legii;

t) acordd premii personalului din cadrul Parchetului de pe langé Inalta Curte de Casatie i
Justitie, in conditiile legii;

t) organizeaza activitatea de rela;ii cu publicul;

u) gestioneazi, administreaza si repartizeaza baza materiald, spatiile si clidirile aflate in
proprietatea sau administrarea Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie, in functie de
necesititi;

v) propune Consiliului Superior al Magistraturii declansarea concursului pentru ocuparea
locurilor vacante de procuror-sef, procuror-sef adjunct sau procuror in cadrul Sectiei pentru
investigarea infrac;iunilor din justitie;

w) exercita orice alte atribugii prevazute de actele normative in vigoare.

(2) In exercitarea atributiilor ce-i revin, procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie i Justitie emite ordine cu caracter intern.

(3) Procurorul general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie prezinta
Consiliului Superior al Magistraturii §i ministrului justitiei raportul anual privind activitatea
Ministerului Public.

Art. 16 - Atributiile prim-adjunctului $i adjunctului procurorului general al
Parchetului de pe linga Inalta Curte de Casafie si Justitie

e T e T s e SN
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(1) Prim-adjunctul procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie i
Justitie si adjunctul procurorului general actioneazi pentru indeplinirea ordinelor si altor dispozitii
ale procurorului general, coordoneazi, controleaza si raspund de activitatea sectiilor Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si a celorlalte parchete.

(2) Repartizarea atributiilor intre prim-adjunctul procurorului general si adjunctul
procurorului general este stabilita prin ordin al procurorului general.

(3) In perioada absentei procurorului general sau a imposibilitdtii exercitirii functiei,
indiferent de cauza acesteia, prim-adjunctul procurorului general il inlocuieste de drept in
exercitarea atributiilor ce ii revin in aceastd calitate, iar in cazul absentei acestuia sau al
imposibilitatii exercitérii functiei, indiferent de cauza acesteia, atributiile sunt exercitate de drept
de adjunctul procurorului general.

(4) in cazul vacantei functiei de procuror general, indiferent de cauza acesteia, pind la
delegarea unui alt procuror in aceastd functie, atributiile ce 7i revin in aceastd calitate sunt
exercitate de drept de prim-adjunctul procurorului general, iar in cazul vacantei funciiei de
procuror general si a celei de prim-adjunct al procurorului general, indiferent de cauza acesteia,
atributiile sunt exercitate de drept de adjunctul procurorului general.

Art. 17 - Atributiile consilierilor procurorului general al Parchetului de pe langi inalta
Curte de Casatie si Justitie

(1) In activitatea sa, procurorul general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie gi
Justitie este ajutat de 3 consilieri, magistrati in activitate, numiti prin ordin al acestuia,

(2) Consilierii procurorului general au urmitoarele atributii:

a) efectueazii sau participa la elaborarea unor studii, evaluri, sinteze si a altor lucréri privind
activitatea Ministerului Public;

b) formuleazi propuneri privind organizarea si functionarea eficientsi a parchetelor din cadrul
Ministerului Public pe care le supune aprobirii conducerii Parchetului de pe langa inalta Curte de
Casatie;

c) din dispozifia procurorului general, asista la primirea unor persoane in audient3 si il
informeazi asupra posibilitétilor de solutionare a problemelor expuse, colaborand in acest scop cu
celelalte structuri ale Ministerului Public;

d) examineazi proiecte de acte normative ori note de studiu §i formuleazi propuneri sau
observatii asupra cuprinsului acestora;

e) examineaza si supun aprobrii procurorului general analizele semestriale si anuale privind
activitatea Ministerului Public, elaborate de citre procurorii sefi ai directiilor, sectiilor, serviciilor
st ai altor compartimente de activitate.
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(3) Consilierii procurorului general, care au si calitatea de procuror, pot examina, din ordinul
procurorului general, legalitatea unor solutii date de procurorii din cadrul Ministerului Public,
formuland propuneri pe care le prezinta procurorului general.

(4) Consilierii procurorului general indeplinesc orice alte sarcini si lucrari repartizate de
procurorul general.

Cap. I
Sectia de urmirire penali si criminalistica

Sectiunea 1
Structura §i conducerea Sectiei de urmirire penali si criminalistici

Art. 18 - Structura Secctici de urmirire penali si criminalistici

in cadrul Sectiei de urmirire penala i criminalistica functioneaza:

A. Serviciul de urmérire penala:

a) Biroul de urmdrire penald;

b) Biroul de criminalistica.

B. Serviciul pentru coordonarea activitatii Ministerului Public in domeniul drepturilor de
proprietate intelectuald.

C. Serviciul tehnic.

Art. 19 - Conducerea Sectiei de urmirire penalii i criminalistici §i atributiile acesteia

(1) Sectia de urmirire penald §i criminalistica exercita atributiile Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie si Justitie in legitura cu activitatea de urmdrire penald, potrivit legii, si
coordoneazi activitatea de urmirire penald si activitatea dc criminalistic desfasurate de celelalte
parchete,

(2) Sectia de urmdrire penald si criminalistica este condusa de un procuror sef seclie, ajutat
de un procuror sef sectie adjunct.

(3) Procurorul sef sectie are urmitoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleaza si rispunde de activitatea personalului din cadrul
sectiei, luind sau, dupa caz, propunind conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie mésurile care se impun pentru desfagurarea corespunzitoare a acesteia;

b) repartizeaza spre solutionare dosarele penale §i celelalte lucrdri inregistrate in sectie direct
procurorilor sau prin procurorul sef serviciu ori procurorul sef birou, dupa caz.
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Dosarele penale si celelalte lucrdri sunt repartizate procurorilor pe baza urmitoarelor criterii
obiective: specializarea, aptitudinile, experienta, numarul de dosare aflate in lucru si gradul lor de
complexitate, specificul fiecarui caz in parte, cazurile de incompatibilitate si conflict de interese,
in masura in care sunt cunoscute, precum si alte situatii deosebite;

¢) dispune mésurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de
evidentd privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
masurile de protectie a persoanelor vatimate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub
acoperire, informatorilor si a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor
de supraveghere tehnicd, precum si a altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii;

d) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului sef sectie adjunct;

e) analizeazi legalitatea §i temeinicia solutiilor adoptate de citre procurorii din sectie;

f) analizeazi cauzele in care s-a dispus clasarea ori renuntarea la urmirire penala fai de
inculpatii arestati preventiv;

g) elaboreazi semestrial programul de activitate al sectiei, asigurd si urmireste realizarea
integrald a obiectivelor si a actiunilor in termenele stabilite;

h) organizeazi si rispunde de inregistrarea, pistrarea si circulatia in conditiile legii si a
regulamentelor in vigoare a lucrérilor si informatiilor clasificate i a celor nedestinate publicitatii
gestionate conform competentei de solutionare;

i) organizeaza si raspunde ca activitatea de informare publici si se desfisoare conform
dispozitiilor regulamentului si ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

j) inainteazi, spre informare, procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie 5i Justitie un exemplar al rechizitoriilor emise, in ziua confirmarii legalitatii si temeiniciei
acestora §i inainte de sesizarea judecdtorului de camera preliminari, ordonantele de infirmare a
clasdrilor dispuse in temejul legii, in ziva emiterii lor precum si un exemplar al hotdrérilor
Judecdtoresti prin care s-a dispus restituirea cauzei la procuror in temeiul legii, in ziva comunicirii
la parchet a acestora;

k) exercitd orice alte atnbutu previzute de lege sau dispuse de conducerea Parchetului de pe
langa fnalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Procurorul sef sectie adjunct are urmdtoarele atributii:

a) organizeazi, conduce, controleazi si raspunde de indeplinirea atribufiilor manageriale
incredintate de procurorul sef sectie;

b) solufioneaza lucrarile repartlzate de procurorul sef sectie si de conducerea Parchetului de
pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie;

c) exercitd atributiile procurorului sef sectie, in absenta acestuia;
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d) exercita orice alte atributii dispuse de procurorul sef sectie sau de conducerea Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(5) Procurorul sef serviciu si procurorul gef birou au urmitoarele atribugii:

a) organizeazi, coordoneazi, controleza si rispund de activitatea personalului din subordine
privind indeplinirea la timp §i in mod corespunzétor a atributiilor de serviciu;

b) repartizeazd lucrarile de competenta serviciului, respectiv a biroului personalului din
subordine, dacé aceasta atributic le este delegati total sau partial de procurorul sef sectie gi verifica
solutionarea in termen a acestora;

c) solutioneaza dosare penale si alte lucrari repartizate, conform specializarii proprii;

d) exercita orice alte atributii previzute de lege i regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

Sectiunea a 2-a
Serviciul de urmirire penali

Art. 20 - Conducerea serviciului
Serviciul de urmdrire penala este condus de un procuror sef serviciu.

Art. 21 - Biroul de urmiirire penali

(1) Procurorii din cadrul Biroului de urmdrire penald au urmatoarele atributii:

a) efectueazi urmirirea penala in cauzele penale de competenta lor, potrivit legii;

b) efectueaza urmirirea penald in cauzele penale preluate, in conditiile legii, de la alte
parchete;

c) redacteazi notele scrise cu privire la admisibilitatea ori temeinicia plangerii impotriva
solutiilor de ncurmirire sau netrimitere in judecata si raspunsul la cererile si exceptiile formulate
de ciitre inculpat ori exceptiile ridicate din oficiu parchetului in procedura de camera preliminard;

d) participa la judecarea contestaiilor cu privire fa modul de solufionare a cererilor §i a
exceptiilor, precum §i impotriva solutiilor prevazute la art. 346 alin. (3) - (5) din Codul de
proceduri penald, in procedura de camerd preliminari;

e) din dispozitia procurorului general al Parchetului de pe langd inalta Curte de Casatie si
Justitie, analizeaza cererile de preluare a unor cauze de competenfa parchetelor ierarhic inferioare
in vederea efectuirii urmaririi penale si propun masuri de solutionare, potrivit legii;

f) intocmesc analiza activitatii sectiei si evoluia indicatorilor statistici;

m
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g) analizeazi cauzele cu inculpati arestati preventiv in care judecitorii de camerd preliminara
sau instantele judecitoresti au pronuntat hotirari definitive de restituire si propun misuri
corespunzitoare;

h) executd cererile de acordare a autorizagiei de supraveghere transfrontalierd, previzuta de
Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciard internationald in materie penald, republicata, cu
medificérile si completarile ulterioare si alte tratate ori conventii internationale la care Romaénia
este parte;

i) solutioneazi orice alte lucrari repartizate, de competenta sectiei;

J) exercité orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitie
procurorului ierarhic superior.

(2) Biroul de urmarire penala este condus de un procuror sef birou.

Art. 22 - Biroul de criminalistici

(1) Procurorii din cadrul Biroului de criminalistici au urmétoarele atributii:

a) efectueaza urmdrirea penald in cauzele penale de competenta lor, potrivit legii;

b) efectueazd urmdrirea penald in cauzele preluate, in conditiile legii, de la alte structuri de
parchet, in special, a unor cauze penale complexe, care necesita aplicarea metodelor stiingifice si a
mijloacelor tehnice criminalistice;

¢) exercitd atributiile prevazute la art. 21 alin. (1) lit. ¢) si d) in cauzele de competenta proprie;

d) acordi sprijin sub aspect tehnic, tactic si metodologic procurorilor de la alte parchete care
desfigoard activitate de urmirire penal proprie, in cauzele penale cu grad mare de complexitate,
in vederea eficientizarii §i dinamizarii activita{ii de urmarire penali;

e) organizeaza evidenta centralizati a cauzelor penale avind ca obiect infractiuni sivérsite
cu intentie, care au avut ca urmare moartea unei persoane, aflate in evidenfa cauzelor cu autori
neidentificati;

f) asiguri efectuarea lucrérilor criminalistice de laborator;

g) elaboreaza lucréri de analiza vizind aspecte de ordin tehnic, tactic si metodologic privind
folosirea de catre procurori a mijloacelor criminalistice;

h) asigurd difuzarea ciitre parchete, in scopul documentirii, a lucrdrilor elaborate pe plan
intern i in strdinétate cu privire la metodele si mijloacele tehnice, a regulilor si procedeelor tactice
criminalistice necesare descoperirii, cercetdrii §i prevenirii diferitelor categorii de infractiuni;

i} exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) in cadrul Biroului de criminalistica isi desfisoard activitatea tehnicieni criminalisti
asimilati grefierilor, conform art. 91 alin. (2) teza a II-a din Legea nr. 567/2004 privind statutul
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personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea
si al personalului care functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu
modificirile i completirile ulterioare.

(3) Tehnicienii criminalisti prevazuti la alin. (2) au urmitoarele atributii:

a) il insofesc pe procuror la cercetarea la fata locului in cazul sdvrsirii unor infractiuni contra
vietii si al mortilor violente suspecte, precum si in alte situatii care impun prezenta procurorului,
asigurind efecluarea fotografiilor judiciare §i a inregistrarilor video prin folosirea tehnicii din
dotare, sub indrumarea exclusivi a procurorului;

b) efectueazi lucrdri de laborator;

c) intocmesc plange foto;

d) asigura asistenta tehnica in cazul inregistrarilor audio §i video, decriptarea suporturilor
audio si video, procesarea imaginilor foto si video in cursul anchetei desfigurate de procuror;

e) intretin aparatura din dotarea laboratorului de criminalisticd si a cabinetelor din cadrul
parchetelor de pe langa tribunale §i gestioneazi materialele consumabile;

f) organizeazi si tin eviden{a materialelor necesare pentru desfisurarea activitafii i asigurd
conservarea celor utilizate in ancheti;

g) indeplinesc orice alte atributii stabilite de procuror.

(4) Biroul de criminalistici este condus de un procuror sef birou.

Sectiunea a 3-a
Serviciul pentru coordonarea activitiitii Ministerului Public in domeniul drepturilor de
proprietate intelectuala

Art. 23 - Atributii i conducere

(1) Procurorii din cadrul Serviciului pentru coordonarea activititii Ministerului Public in
domeniul drepturilor de proprietate intelectuald au urmétoarele atributii:

A. Atributii de combatere a mﬁ‘acpumlor in domeniul drepturilor de proprietate intelectuala:

a) efectueazi urmirirea penal in cauzele penale avéind ca obiect infractiuni vizind drepturile
de proprietate intelectuald sivarsite de persoanele a céror calitate atrage competenta Parchetului
de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si in alte cauze penale, potrivit competenei
stabilite de lege;

b) efectueazi urmirirea penald in cauzele penale previzute la lit. a), preluate de la alte
parchete, in conditiile previazute de lege;

c) exerciti atributiile previazute la art. 21 alin. (1) lit. ¢) si d) in cauzele de competenti proprie;
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d) monitorizeazi cauzele penale inifiate prin actiuni comune cu alte institutii, pe baza
informdrilor periodice transmise de procurorii anume desemnati de la parchetele din teritoriu, cu
privire la masurile dispuse si la stadiul solutionirii acestora;

e) evalueazd activitatea in domeniul drepturilor de proprietate intelectuala;

f) exerciti orice alte atribufii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

B. Atributii de coordonare a activitatii in domeniul drepturilor de proprietate intelectuala:

a) asigurd coordonarea activitifii institutiilor competente in protectia drepturilor de
proprietate intelectuala pentru eficientizarea combaterii criminalitatii in domeniu;

b) examineaza solutiile dispuse de parchete in cauzele penale avand ca obiect incilcarea
drepturilor de proprietate intelectuals, in vederea uniformizirii practicii judiciare;

¢) coordoneazi activitatea de specializare a procurorilor desemnati cu solutionarea cauzelor
penale avénd ca obiect protectia drepturilor de proprietate intelectuala;

d) elaboreazi buletinul jurisprudentei in domeniu;

€) intocmesc evaluarea anuald si semestriald a stdrii infractionale in domeniul proteciiei
drepturilor de proprietate intelectuala;

f) elaboreazd metodologii privind tehnicile si metodele specifice de investigare a
infractiunilor in acest domeniu;

g) asigura difuzarea ciitre parchete a materialelor elaborate;

h) participd la intocmirea si dezbaterea proiectelor de modificare a actelor normative in
domeniul drepturilor de proprietate intelectuala;

i) formuleazi propuneri citre conducerea Parchetului de pe 1ing3 inalta Curte de Casatie si
Justitie in vederea eficientizarii aplicarii legislatiei in domeniu;

J) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Serviciul pentru coordonarea activitatii Ministerului Public in domeniul drepturilor de
proprietate intelectuald este condus de un procuror sef serviciu.

Sectfiunea a 4-a
Serviciul tehnic

Art. 24 - Atributiile Serviciului tehnic
(1) Serviciul tehnic exercita atribugiile privind activititile de supraveghere tehnica previazute
de art. 142 §i urmatoarele din Codul de proceduri penala, in conditiile legii.
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(2) Serviciul tehnic este condus de un procuror gef serviciu, care exercitd urmdtoarele
atributii:

a) coordoneaza, controleazi §i indrumi activitatea personalului din cadrul serviciului, ludnd
sau, dupa caz, propunand conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie §i Justitie
masurile care se impun;

b) propune conducerii Parchetului de pe 1anga [nalta Curte de Casatie si Justifie detasarea si
numirea ofiterilor §i agentilor de politie judiciara in cadrul serviciului;

¢) exercita orice aite atributii previzute de legi, regulamente $i ordine sau stabilite din
dispozitia conducerii Parchetului de pe langa {nalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 25 - Specialigtii in analiza informatiilor si perchezitii informatice

in cadrul Sectiei de urmarire penala si criminalistica isi desfigoara activitatea specialisti in
analiza informatiilor si perchezitii informatice, pentru clarificarea unor aspecte tehnice in
activitatea de urmdrire penald, care au urmétoarele atributii:

a) analizeaza, la solicitarea procurorului, informatiile specifice domeniului tehnologiei
informatiei colectate, in conditiile legii, in cursul urmdririi penale;

b) efectueazi, in prezenta procurorului sau a organului de cercetare penald, in conditiile
previzute de Codul de procedura penala, perchezitii in sistemele informatice;

¢) exercita orice alte atributii prevazute de lege, regulamente i ordine sau stabilite prin
dispozitia procurorului ierarhic superior, in conditiile legii.

Cap. III
Sectia pentru investigarea infractiunilor din justifie

Art. 26 - Conducerea Sectiei pentru investigarca infractiunilor din justitie si atributiile
acesteia _ T

(1) Sectia pentru investigarea infractiunilor din justitie exerciti urmatoarele atribufii:

a) efectueazi urmirirea penald, in conditiile prevazute in Codul de procedurd penald, cu
modificirile si completirile ulterioare, pentru infractiunile sivérsite de judecatori si procurori,
inclusiv judecitorii si procurorii militari §i cei care au calitatea de membri ai Consiliului Superior
al Magistraturii;

b) sesizeaza instanfele judecdtoresti pentru luarea masurilor prevazute de lege si pentru
judecarea cauzelor privind infractiunile previzute la lit. a);

c) exercitd si retrage ciile de atac in cauzele de competenta Sectiei pentru investigarea
infractiunilor din justifie;
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d) constituie si actualizeaza baza de date privind infracfiunile aflate in domeniul de
competenta,

€) exercitd orice alte atributii previzute de lege.

(2) Participarea la sedintele de judecata in cauzele de competenta Sectiei pentru investigarea
infracfiunilor din justitie desfasurate in camera preliminars, camera de consiliu, judecata in primé
instan(d, in ciile de atac sau in fata judecitorului de drepturi si libertati se asigura de procurori din
cadrul Sectiei judiciare a Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie st Justitie sau de procurori
din cadrul parchetului de pe l4ng3 instan{a investitd cu judecarea cauzei,

(3) Sectia pentru investigarea infractiunilor din justitie este condusa de un procuror sef sectie,
ajutat de un procuror gef sectie adjunct.

(4) Procurorul gef seciie are urmitoarele atributii:

a) organizeaz, conduce, controleazi si rispunde de activitatea personalului din cadrul
sectiei, ludnd sau, dupé caz, propundnd conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie masurile care se impun pentru desfisurarea corespunzitoare a acesteia;

b) repartizeazi spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate in sectie direct
procurorilor sau prin procurorul sef sectie adjunct.

Dosarele penale si celelalte lucriri sunt repartizate procurorilor pe baza urmitoarelor criterii
obiective: specializarea, aptitudinile, experienfa, numarul de dosare aflate in lucru si gradul lor de
complexitate, specificul fiecirui caz in parte, cazurile de incompatibilitate si conflict de interese,
in mésura in care sunt cunoscute, precum si alte situatii deosebite;

¢) dispune masurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de
evidentd privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
masurile de protectie a persoanelor vitimate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub
acoperire, informatorilor si a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitailor
de supraveghere tehnica, precum si a altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii;

d) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului sef sectie adjunct;

¢) analizeaza legalitatea si temeinicia solutiilor adoptate de citre procurorii din sectie;

f) analizeaza cauzele in care s-a dispus clasarea ori renuntarea la urmdrire penald fafi de
inculpatii arestati preventiv;

g) elaboreazi semestrial programul de activitate al sectiei, asigura si urmireste realizarea
integrald a obiectivelor si a actiunilor in termenele stabilite;

h) organizeaza si rispunde de inregistrarea, pastrarea i circulatia in conditiile legii si a
regulamentelor in vigoare a lucrérilor si informatiilor clasificate si a celor nedestinate publicitatii
gestionate conform competeniei de solutionare;
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i) organizeazi §i raspunde ca activitatea de informare publica sa se desfagoare conform
dispozitiilor regulamentului si ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie i Justifie;

j) inainteaza, spre informare. procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de
Casatie si Justitie un exemplar al rechizitoriilor emise, in ziua confirmérii legalitatii si temeiniciei
acestora si inainte de sesizarea judecatorului de camera preliminaré, ordonantele de infirmare a
clasarilor dispuse in temeiul legii, in ziua emiterii lor, un exemplar al hotirarilor judecitoresti prin
care s-a dispus restituirea cauzei la procuror in temeiul legii, in ziua comunicérii la parchet a
acestora, precum si un exemplar al cdii de atac declarate sau retrase, in ziua emiterii si inainte de
sesizarea instantei;

k) exerciti orice alte atributii previzute de lege sau dispuse de conducerea Parchetului de pe
langa nalta Curte de Casatie si Justitie.

(5) Procurorul sef secfie adjunct are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, conduce, controleazi si raspunde de indeplinirea atributiilor manageriale
incredintate de procurorul sef sectie;

b) solutioneaz lucrdrile repartizate de procurorul sef sectie i de conducerea Parchetului de
pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie;

¢) exercita atributiile procurorului sef sectie, in absenta acestuia;

d) exercita orice alte atributii dispuse de procurorul sef sectie sau de conducerea Parchetului
de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie.

(6) Primirea, inregistrarea, repartizarea, circulatia si pastrarea corespondentei, lucrarilor si
sesizarilor penale adresate Sectiei pentru investigarea infracfiunilor din justitie, precum si
activitatea de arhivi si relajii cu publicul in cadrul Sectiei se fac conform dispozitiilor din prezentul
regulament.

Cap. IV
Sectia judiciari

Sectiunea 1
Structura si conducerea Sectiei judiciare

Art. 27 - Structura Sectiei judiciare

In cadrul Sectiei judiciare, functioneaza:

A. Serviciul judiciar penal:

a) Biroul de recursuri penale in interesul legii;
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b) Biroul de reprezentare.
B. Serviciul judiciar civil:
a) Biroul de recursuri civile in interesul legii;
b) Biroul de reprezentare.

Art. 28 - Conducerea Sectiei judiciare si atributiile acesteia

(1) Sectia judiciard exercita atributiile Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si
Justifie in legdturd cu desfasurarea activititii judiciare penale si civile si coordoneazi activitatea
judiciara desfasurati de celelalte parchete.

(2) Sectia judiciara este condusa de un procuror gef sectie, ajutat de un procuror sef sectie
adjunct.

(3) Procurorul sef sectie are urmitoarele atributii:

a) organizeazd, conduce, controleazi §i raspunde de activitatea personalului din cadrul
sectiei, ludnd sau, dupa caz, propunind conducerii Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie
si Justitie masurile care se impun pentru desfisurarea corespunzitoare a acesteia;

b) repartizeazi spre solutionare lucrarile inregistrate in sectie potrivit dispozitiilor art. 19
alin. (3) lit. b), care se aplica in mod corespunzitor;

c) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului sef adjunct sectie, procurorilor sef
serviciu gi procurorilor sef birou;

d) analizeaza achitirile si restituirile definitive in rechizitoriile emise de sec;ule din cadrul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si formuleaza propuneri cu privire la
imputabilitatea sau nelmputablhtatea solutiilor procurorilor;

€) organizeaza si programeazi participarea procurorilor la judecarea cauzelor penale si civile
la inalta Curte de Casatie §i Justifie si la Curtea Constitutionala, potmnt legii si ordinelor
procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie;

f) analizeazi cazurile de aplicare neunitara a unor dispozitii legale in practica instantelor de
judecatd §i informeazi conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie in
vederea declardrii recursului in interesul legii;

g) coordoneaza intocmirea analizei activititii judiciare in cauzele penale si civile;

h) solutioneazi sesizérile si reclamatiile in legatura cu activitatea judiciara penali si civila;

i) elaboreaza semestrial programul de activitate al sectiei, asigurd si urmireste realizarea
integrald a obiectivelor si a actiunilor in termenele prevézute

J) exercitd orice alte atribufii previzute de lege §i regulamente sau dispuse de conducerea
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Procurorul sef sectie adjunct are urmitoarele atributii:
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a) organizeazd, conduce, controleazi si rispunde de indeplinirea atributiilor manageriale
delegate de procurorul sef sectie;

b) solutioneaza lucririle repartizate de procurorul sef sectie si de conducerea Parchetului de
pe ldngi Inalta Curte de Casatie si Justitie;

¢) exerciti atributiile procurorului sef sectie, in absenta acestuia;

d) exercita orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau dlspuse de procurorul sef
sectie ori de conducerea Parchetului dc pc langéd inalta Curte de Casatie si Justitie.

(5) Procurorul sef serviciu si procurorul gef birou exercitd in mod corespunzitor atributiile
previzute la art. 19 alin. {5).

Sectiunea a 2-a
Serviciul judiciar penal

Art. 29 - Conducerea serviciului
Serviciul judiciar penal este condus de un procuror sef serviciu.

Art. 30 - Biroul de recursuri penale in interesul legii

(1) Procurorii din cadrul Biroului de recursuri penale in interesul legii au urmatoarele
atributii:

a) examineazi, din oficiu sau la propunerea parchetelor, la cererea ministrului justitiei ori la
cererea petitionarilor, dupi caz, hotararile judecitoresti definitive pronuntate in cauze penale, in
vederea exercitirii recursului in interesul legii, in cazul in care se face dovada existentei unei
practici judiciare neunitare;

b) formuleazi la solicitarea inaltei Curti de Casatie si Justitie, Completul pentru dezlegarea
unor chestiuni de drept in materie penald, proiectul concluziilor scrise reprezentind punctul de
vedere al Ministerului l_’ubllc asupra chestiunii de drept ce face obiectul procedurii hotirarilor
prealabile conform art. 475 si urmitoarele din Codul de procedura penala,

c) analizeazi cauzele cu inculpati arestaii preventiv in care instanfele judecdtoresti au
pronuntat hotarari definitive de achitare §i propun masuri corespunzitoare conducerii Parchetutui
de pe langi inalta Curte de Casatie i Justitie;

d) analizeazi chestiunile de drept care au primit o solutionare diferita din partea instantelor
judecétoresti;

e) elaboreazi puncte de vedere si note de studii in probleme de drept controversate care nu
implica promovarea unui recurs in interesul legii;

f) propun introducerea si intocmesc proiecte de recurs in interesul legii;
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g) analizeaza cererile formulate de participantii la procesele penale in legitura cu activitatea
judiciari si propun mésuri corespunzitoare;

h) examineazi cererile de revizuire intemeiate pe dispozitiile Legii nr. 302/2004 privind
cooperarea judiciara internationald in materie penal3, republicatd, cu modificérile §i completirile
ulterioare, si fac propuneri corespunzitoare, potrivit legii, conducerii Parchetului de pe langi Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

i) la solicitarea Inaltei Curti de Casatie si Justiie, formuleazi concluzii In sesizirile de
recursuri penale in interesul legii apartindnd colegiilor de conducere ale instanelor, respectiv
Avocatului Poporului;

J) intocmesc comunicdrile, evideniele, informérile sau lucrdrile dispuse prin ordin al
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie sau din dispozitia
conducerii sectiei;

k) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Biroul de recursuri penale in interesul legii este condus de un procuror sef birou.

Art. 31 - Biroul de reprezentare

(1) Procurorii din cadrul Biroului de reprezentare au urmitoarele atributii:

a) participd la judecarea cauzelor penale, potrivit legii;

b) exercit3 ciile de atac impotriva hotararilor pronuntate de inalta Curte de Casatie si Justitie,
in conditiile previzute de lege;

¢) participd la solutionarea de citre Curtea Constitufionald a exceptiilor de
neconstitutionalitate in cauzele penale, potrivit legii;

d) reprezintd Ministerul Public si participa la procedura de solutionare a conflictelor juridice
de naturd constitutionald dintre autoritafile publice in ipoteza in care Ministerul Public este parte
a unui asemenea conflict, atunci cand procurorul general dispune aceasta;

) intocmesc comunicérile, evidentele, informirile sau lucrdrile dispuse prin ordin al
procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie ori din dispozitia
conducerii sectiet;

f) evidentiaza problemele controversate de apllcare a legii penale, aparute cu ocazia judecirii
cauzelor penale la inalta Curte de Casatie si Justitie sau la solunonarea de citre Curtea
Constitutionald a exceptiilor de neconstitutionalitate in cauzele penale, si propun promovarea
recursului in interesul legii atunci cdnd se constata aplicarea neunitari a unor dispozitii legale;

g) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.
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(2) Biroul de reprezentare este condus de un procuror sef birou.

Sectiunea a 3-a
Serviciul judiciar civil

Art. 32 - Conducerea serviciului
Serviciul judiciar civil este condus de un procuror sef serviciu.

Art. 33 - Biroul de recursuri civile in interesul legii

(1) Procurorii din cadrul Biroului de recursuri civile au urmatoarele atributii:

a) analizeazi, din oficiu, la propunerea parchetelor sau la cererea ministrului justifiet,
hotdrarile judecitoresti definitive pronuntate in cauzele civile, in vederea exercitdrii recursului in
interesul legii, in cazul in care se face dovada existentei unei practici neunitare;

b) propun introducerea §i intocmesc proiecte de recurs in interesul legii;

c) elaboreaza puncte de vedere si note de studiu in probleme de drept controversate care nu
implici promovarea unui recurs in interesul legii;

d) motiveaza cererile de stramutare in cauzele previzute de lege;

e) solutioneazi cererile in legdturd cu activitatea judiciard formulate de participantii in
procesele civile;

f) intocmesc comunicirile, evidentele, informarile sau lucrdrile dispuse prin ordin al
procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie ori din dispozitia
conducerii sectiei;

g) asigurd evidenta cauzelor civile avand ca obiect actiunile formulate in baza dispozitiilor
art. 538 - 539 din Codul de procedurd penald, analizeaza problemele de drept dezbitute si
informeaza parchetele asupra acestora;

h) exercita orice alte atribuii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Biroul de recursuri civile este condus de un procuror sef birou.

Art. 34 - Biroul de reprezentare

(1) Procurorii din cadrul Biroului de reprezentare au urmétoarele atributii:

a) participd la judecarea cauzelor civile in cazurile prevazute de lege precum si de ordinul
procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justifie;

b) exerciti ciile de atac impotriva hotérarilor judecatoresti, in conditiile legii;
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¢) participd la solufionarea de catre Curtea Constitutionald a exceptiilor de
neconstitutionalitate in cauzele civile §i in alte cauze, potrivit legii;

d) reprezintd Ministerul Public si participa la procedura de solutionare a conflictelor juridice
de naturd constitutionald dintre autoritatile publice in ipoteza in care Ministerul Public este parte
a unui asemenea conflict, atunci cind procurorul general dispune aceasta;

e) intocmesc comunicirile, evidentele, informarile sau lucrdrile dispusei prin ordin al
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ori din dispozitia
conducerii sectiei;

f) evidentiaza problemele controversate de aplicare a legii civile, apirute cu ocazia judecirii
cauzelor civile la Inalta Curte de Casatie si Justifie sau la solunonarea de citre Curtea
Constitutionald a exceptiilor de neconstitutionalitate in cauzele civile, si propun promovarea
recursului in interesul legii atunci cind se constati aplicarea neunitari a unor dispozitii legale;

8) exercitd orice alte atribufii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Biroul de reprezentare este condus de un procuror sef birou.

Cap.V
Sectia de resurse umane si documentare

Sectiunea I
Structura §i conducerea Sectiei de resurse umane si documentare

Art. 35 - Structura Sectiei de resurse umane si documentare

in cadrul Sectiei de resurse umane §i documentare functioneazi:

A. Serviciul de documentare §i statistica judiciara;

B. Serviciul de organizare si resurse umane;

C. Serviciul de registratura generald, grefa, arhiva si relatii cu publicul.

Art, 36 - Conducerea Sectiei de resurse umane si documentare si atributiile acesteia

(1) Sectia de resurse umane si documentare exercita atributiile Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casafie §i Justitie privind structura §i organizarea parchetelor, evidenta personalului
Ministerului Public i administrarea carierei acestuia, precum si atributiile privind activitatea de
analiza, studii $i documentare juridica, de cunoastere a cauzelor care genereazi si a conditiilor care
favorizeaza criminalitatea, de centralizare §i prelucrare a datelor statistice si pe cele privind
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protectia minorilor, de registratura si arhiva §i coordoneaz aceste activita(i desfasurate de celelalte
parchete.

(2) Sectia este condusi de un procuror sef sectie, ajutat de un procuror sef secie adjunct.

(3) Procurorul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeazi, conduce, controleazi si raspunde de activitatea personalului din cadrul
sectiel, ludnd sau, dupi caz, propunind conducerii Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie
si Justitie masurile care se impun pentru desfisurarea corespunzitoare a accsteia;

b) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului sef sectie adjunct;

¢) repartizeaza procurorilor si celuilalt personal din subordine, spre solutionare, lucririle
inregistrate in sectie, potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (3) lit. b), care se aplicd in mod
corespunzator,

d) colaboreaza, in conditiile legii, cu conducerile parchetelor cu privire la selectionarea,
incadrarea, evaluarea si perfectionarea profesionald a personalului, cu exceptia procurorilor;

e) asigurd legatura cu Consiliul Superior al Magistraturii, Ministerul Justitiei, Ministerul
Afacerilor Interne, Agentia Nationala a Funciionarilor Publici, precum si cu alte institutii publice,
in vederea realizirii atributiilor specifice activititii de resurse umane;

f) desemneazi grefierii cu atributii privind primirea si inregistrarea corespondentei, potrivit
legii;

g) ia misuri pentru asigurarea primirii de la Regia Autonoma "Monitorul Oficial”, in ziua
publicdrii, a monitoarelor oficiale in care sunt publicate acte normative care prezintd interes pentru
activitatea parchetelor, decizii ale Curtii Constitutionale si ale Curtii Europene a Drepturilor
Omului;

h) elaboreaza semestrial programul de activitate al sectiei, asigura si urmdregte realizarea
integrald a obiectivelor si a actiunilor in termenele prevazute;

i) exercita orice alte atributii previzute de lege §i regulamente sau dispuse de procurorul
general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casalie si Justifie.

(4) Procurorul sef sectie adjunct are urmitoarele atributii:

a) organizeazs, conduce, controleazi si raspunde de indeplinirea atribufiilor manageriale
delegate de procurorul sef sectie;

b) solutioneaza lucririle repartizate de procurorul sef sectie i de conducerea Parchetului de
pe linga [nalta Curte de Casatie si Justitie;

¢) exercita atributiile procurorului sef sectie, in absenta acestuia;

d) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul sef
sectie ori de conducerea Parchetului de pe langd inalta Curte de Casatie si Justitie.
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(5) Procurorul sef serviciu exercita in mod corespunzitor atributiile previzute la art. 19 alin.

(5).

Sectiunea a 2-a
Serviciul de documentare si statistici judiciari

Art. 37 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Serviciului de documentare si statistica judiciard au urmitoarele
atributii:

A. Atributii de documentare:

a) studiazd modul de aplicare a legii in domeniile de competenta structurilor de parchet din
cadrul Ministerului Public, identifica situatiile de aplicare gresitd sau neunitari a unor dispozifii
legale, elaboreaza note de studiu cu privire la problemele de drept controversate si formuleazi
propuneri de solutionare a acestora, pe care le prezintd conducerii sectiei si a Parchetului de pe
l&ngi Inalta Curte de Casatie si Justitie;

b) elaboreaza lucrdri cu caracter teoretic §i practic §i acorda sprijinul gtiinific necesar
directiilor, sectiilor, serviciilor si birourilor din cadrul Parchetului de pe langé Inalta Curte de
Casatie i Justifie, precum §i parchetelor din subordinea acestuia;

¢) editeaza trimestrial revista "Pro Lege" si asigura difuzarea acesteia la toate parchetele si
institutiile interesate, din {ari si din strainatate;

d) colaboreaza cu Serviciul de cooperare judiciard internationald, relatii internationale si
programe pentru cunoasterea legislatiei si a sistemelor judiciare ale altor tari, in special ale celor
din Uniunea Europeani, si intocmeste lucriri de sintezi privind rolul, atributiile si perspectivele
Ministerului Public in contextul european;

e) elaboreazi proiectul Regulamentului de ordine interioari al parchetelor si propun, cénd
este cazul, modificarea §i completarea acestuia, potrivit normelor de tehnici legislativa;

f) elaboreazi proiectele ordinelor cu caracter normativ ale procurorului general al Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justifie si ale altor acte normative si propun, cind este cazul,
modificarea, completarea §i abrogarea acestora, potrivit normelor de tehnici legislativa;

g) {in evidenta ordinelor cu caracter normativ ale procurorului general al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si le comunica Consiliului Superior al Magistraturii;

h) elaboreazi observatii §i propuneri la proiectele de legi si alte acte normative in legitura
cu activitatea Ministerului Public;
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i) propun procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie §i Justitie
criteriile care trebuie si stea la baza constituirii sistemului informational din cadrul Ministerului
Public si masuri pentru actualizarea acestuia, atunci cind se impune;

j) coordoneazi activitatea de documentare juridica la nivelul Ministerului Public;

k) studiazi cauzele care genereazii sau favorizeazd criminalitatea si prezintd conducerii
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie propuneri in vederea elimindrii acestora,
precum si pentru modificarea legislatiei in domeniu;

[} asiguri difuzarea citre toate structurile de parchet a materialelor realizate in indeplinirea
activitatilor prevazute in aceastd sectiune, inclusiv publicarea pc site-ul Ministerului Public;

m) asigurd publicarea pe site-ul Ministerului Public a materialelor de interes pentru
activitatea parchetelor realizate si de alte structuri ale Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie;

n) indeplinesc orice alte atributii previzute in legi speciale sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

B. Atributii de statistica judiciara:

a) centralizeaza, prelucreaza si arhiveaza informatiile si datele statistice privind activitatea
parchetelor;

b) stabileste, in colaborare cu alte structuri din cadrul Ministeruiui Public, Ministerului
Justitiei si Consiliului Superior al Magistraturii, indicatorii statistici privind activitatea parchetelor
si nomenclatorul de infractiuni, elaboreazi proiectul formularelor statistice privind activitatea
parchetelor si pe cel al ghidului de completare a formularelor statistice, pe care le supune spre
aprobare Consiliului Superior al Magistraturii;

c) indruma activitatea de statistica judiciara a parchetelor din cadrul Ministerului Public;

d) asiguri documentarea si instruirea personalului Ministerului Public in domeniul statisticii
judiciare;

e) furnizeaza datele statistice si materialele de specialitate solicitate de structurile din cadrul
Ministerului Public, Ministerului Justitiei si Consiliului Superior al Magistraturii;

f) furnizeaza date statistice Institutului National de Statistica, autoritatilor si institugiilor
publice nationale ori altor organisme interne si internationale interesate;

g) furnizeaza rapoarte statistice pentru intocmirea proiectului Raportului anual de activitate
al Ministerului Public,

h) intocmeste semestrial §i anual Analiza indicatorilor statistici privind activitatea
Ministerului Public, documentarul indicatorilor statistici ai activitatii Ministerului Public si
documentarul stirii infractionale;
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i)exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior,

(2) Serviciul de documentare si statistica judiciara este condus de un procuror sef serviciu.

(3) In cadrul Serviciului de documentare si statisticd judiciard functioneazi biblioteca.
Personalul din cadrul bibliotecii orgamzeaza §i gestioneaza fondul documentar al Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casane si Justitie, potrivit dlspozq;nlor Legii bibliotecilor nr. 334/2002,
republicatd, cu modificirile i completirile ulterioare, si ale regulamentului propnu aprobat prin
ordin al procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Personalul din cadrul bibliotecii se subordoneazi procurorului sef al Serviciului de
documentare i statistica judiciara.

Sectiunea a 3-a
Serviciul de organizare §i resurse umane

Art. 38 - Atributii si conducere

(1) Personalul din cadrul Serviciului de organizare si resurse umane are urmitoarele atributii:

a} organizeazi si tine la zi evidenta procurorilor, a personalului de specialitate juridica
asimilat judecitorilor si procurorilor, a personalului auxiliar de specialitate si celui conex acestuia,
a functionarilor publici i a personalului contractual al parchetelor, in raport cu numirul de posturi
previzut in statele de funciii si de personal ale Ministerului Public;

b) evalueazi, cel putin o dati pe an, volumul de activitate al parchetelor si propune
procurorului general al Parchetului de pe ldngi inalta Curte de Casatie §i Justifie misuri pentru
suplimentarea sau reducerea numarului de posturi;

¢) pune in aplicare ordinele si deciziile procurorului general al Parchetului de pe langa nalta
Curte de Casatie si Justitie in domeniul resurselor umane §i asigurd informarea personalului din
parchete cu privire la acestea;

d) comunici Consiliului Superior al Magistraturii ordinele si deciziile procurorului general
al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie privind cariera procurorilor;

e) intocmeste documentafia necesard pentru dosarele de pensmnare ale personalului
Parchetului de pe langa inalta Curie de Casatie si Justifie, precum §i documentatia ceruti de lege
pentru actualizarea sau recalcularea pensiilor;

f) intocmeste, completeazi si pastreaza Registrul opis alfabetic de evidenta a salariailor (R
41) pentru personalul Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) coordoneaza intocmirea §i actualizarea fiselor posturilor pentru personalul din cadrul
Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie, in conditiile legii;
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h) intocmeste §i actualizeazi propunerile privind statele de functii §i de personal ale
parchetelor din cadrul Ministerului Public, cu exceptia Directiei Nagionale Anticoruptie si Directiei
de Investlgare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism;

i) organizeazi si coordoneazi activitatea de evaluare a personalului de specialitate juridica
asimilat judecatorilor si pmcuronlor, a personalului auxiliar de specialitate §i celui conex acestuia,
a functionarilor publici si a personalului contractual din cadrul Parchetului de pe langa inalta Curte
de Casalie si Justitie;

j) asigurd evidentierea, inventarierea, selectionarea, pistrarea si folosirea documentelor
repartizate serviciului, potrivit legii i Nomenclatorului arhivistic;

k) elibereaza si {ine evidenta legitimatiilor de serviciu si a cartelelor de acces;

1) redacteaza si prezintd procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de
Casatie si Justltle documentatia privind delegarea personalului auxiliar de specialitate §i celui
conex acestuia si a altor categorii de personal din cadrul Parchetului de pe ldngé inalta Curte de

Casatie si Justltle si tine evidenta acestora;

m) organizeazi examenele §i concursurile pentru recrutarea §i promovarea personalului
auxiliar de specialitate si celui conex acestuia, a funcfionarilor publlcl si a personalului contractual
din cadrul Parchetului de pe langd inalta Curte de Casatie si Justitie; participd in comisiile dc
concurs §i in cele de solufionare a contestatiilor pmmd functionarii publici, personalul auxiliar de
specialitate §i cel conex acestuia, precum si personalul contractual, stabilite prin ordinul
procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casafie si Justitie;

n) intocmeste proiectele ordinelor sau, dupd caz, ale deciziilor de numire, promovare,
detagare, trecere in alte sectoare de activitate, transfer sau eliberare din functie a personalului de
specialitate _|und1ca asimilat judecatorilor §i procuronlor a functionarilor publici, a personalului
contractual §i a personalului auxiliar de specialitate i celui conex acestuia din Parchetul de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si {ine evidenta acestora;

o) efectueazi cercetarea prealabila, in condiiile legii, in cazul sesizirii comiterii unor abateri
disciplinare de cdtre personalul auxiliar de specialitate §i cel conex acestuia §i personalul
contractual din cadrul Parchetului de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie, intocmeste actul
de constatare §i propune, daci este cazul, aplicarea unor sanctiuni disciplinare categoriilor de
personal respective;

p) calculeazi drepturlle banesti cuvenite procurorilor, personalului de specialitate juridica
asimilat judecatorilor si procurorilor, functionarilor publici, personalului contractual, personalului
auxiliar de specialitate si celui conex acestuia, ca urmare a majorérilor survenite, a incetirii
suspendirii activitatii, a pensionarii si a recalcularii pensiilor, in conditiile legii;
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q) intocmeste si prezintd procurorului general al Parchetului de pe linga Inalta Curte de
Casatie si Justitie proiectele ordinelor de stabilire a drepturilor salariale si a altor drepturi ale
procurorilor de la toate parchetele, a personalului de specialitate juridica asimilat judecitorilor si
procurorilor, ale deciziilor de stabilire a drepturilor salariale i a altor drepturi ale personalului
auxiliar de specialitate si celui conex acestuia incadrat la Parchetul de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie, precum si contractele de munca si deciziile/ordinele de stabilire a drepturilor
salariale ale personalului contractual si functionarilor publici din cadrul Parchetului de pe linga
inalta Curte de Casatie si Justitie si {ine evidenta acestora;

r) examineaza contestafiile procurorilor i ale celorlalte categorii de personal cu privire la
acordarea drepturilor salariale §i formuleaz propuneri corespunzitoare;

s) exercitd atribuiile care derivd din aplicarea dispozitiilor Legii nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificirile §i completarile ulterioare, precum §i a
altor acte normative ce cuprind reglementari referitoare la aceasti categorie profesionala;

$) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Serviciul de organizare si resurse umane este condus de un procuror sef serviciu.

Sectiunea a 4-a
Serviciul de registraturi generali, grefd, arhivi si relatii cu publicul

Art. 39 - Atributii si conducere

(1) Personalul din cadrul Serviciului de registraturd generala, grefs, arhiva si relatii cu
publicul are urmétoarele atributii:

a) inregistreaza si distribuie corespondenta adresati procurorului general, prim-adjunctului
procurorului general si adjunctului procurorului general, precum si structurilor din cadrul
Parchetului de pe linga {nalta Curte de Casatie si Justitie;

b) inregistreazi, analizeazi si distribuie celorlalte parchete corespondenta de competenta lor,
trimisa Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, incunostintind in acest sens
petentii;

c) trimite altor autoritati si institutii publice corespondenta gresit indreptata catre Parchetul
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, incunostinténd in acest sens petentii;

d) organizeaza si coordoneaza activitatea de primire, inregistrare, repartizare, circulatie si
pistrare a lucrdrilor din cadrul Parchetului de pe langa nalta Curte de Casatie si Justitie;

e) realizeazi activitdtile de arhiva, potrivit legii;

f) organizeazi activitatea de relatii cu publicul, conform art. 144-147;
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g) primeste si inregistreazi sesizirile penale, alte plangeri, cereri, memorii si petitii ale
persoanelor fizice i reprezentantilor persoanelor juridice;

h) aduce la cunostin{a conducerii sectiei problemele deosebite aparute in cadrul activitatii de
relatii cu publicul, in scopul informérii de indatd a conducerii Parchetului de pe langa inalta Curte
de Casatie si Justitie;

i) exercita orice alte atributii previzute de lege $i regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Serviciul de registratura generala, grefd, arhiva si relatii cu publicul este condus de un
procuror sef serviciu.

Cap. VI
Sectia parchetelor militare

Sectiunea 1
Structura §i conducerea Sectiei parchetelor militare

Art. 40 - Structura Sectiei parchetelor militarefart.

In cadrul Sectiei parchetelor militare, functioneaza:

A. Serviciul de urmirire penala si judiciar:

a) Biroul de urmérire penald;

b) Biroul judiciar.

B. Serviciul de cooperare judiciard si criminalistica

a) Biroul de cooperare judicard,

b) Biroul de criminalistica.

C. Serviciul de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-financiar i administrativ:
a) Biroul economico-financiar, contabilitate §i administrativ.
D. Compartimentul de documente clasificate.

Art. 41 - Conducerea Sectiei parchetelor militare si atributiile acesteia _

(1) Sectia parchetelor militare exercita atributiile Parchetuiui de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justifie in legdtura cu activitatea de urmdrire penald si activitatea de criminalisticd,
precum si cele in legiiturd cu participarea la sedintele de judecata in cauzele penale avind ca obiect
infraciuni savarsite de militari desfisurate de parchetele militare.

(2) Sectia este condusd de un procuror militar sef secie, ajutat de un procuror militar sef
sectie adjunct.
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(3) Procurorul militar gef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeazd, conduce, controleaza, indrumi §i raspunde de activitatea personalului din
cadrul sectiei, luéind sau, dupi caz, propunénd conducerii Parchetului de pe langi Inalta Curte de
Casatie si Justitie masurile necesare pentru desfisurarea corespunzitoare a acesteia;

b) stabileste atributiile manageriale delegate procurorului militar sef sectie adjunct;

c) dispune masurile necesare pentru péstrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de
evidentd privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
masurile de protectie a persoanelor vitimate, pirtilor civile, martorilor, investigatorilor sub
acoperire, informatorilor §i a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activititilor
de supraveghere tehnici, precum si a altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii;

d) repartizeazi procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucriri inregistrate
in sectie potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (3) lit. b), care se aplica in mod corespunzitor;

e) indruma procurorii militari din cadrul parchetelor militare in activitatea de urmirire penald
si de supraveghere a actelor de cercetare penala efectuate de organele de cercetare penali speciale;

f) propune procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
infiinfarea/desfiinfarea de servicii, birouri sau alte compartimente de specialitate in cadrul
parchetelor militare, precum §i masuri de imbunititire a activitatii parchetelor militare;

g) stabileste, cu avizul conform al Serviciului de tehnologia informatiei din cadrul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, numarul informaticienilor de la
parchetele militare;

h) este ordonator tertiar de credite pentru parchetele militare, in finantarea ordonatorului
principal, care este ministrul apéririi nationale;

i) asigurd implementarea strategiilor naionale si sectoriale in domeniul justitiei la parchetele
militare;

j) elaboreaza semestrial programul de activitate al seciei, asigurd §i urmareste realizarea
integrald a obiectivelor si actiunilor in termenele previzute;

k) organizeaza si rispunde de inregistrarea, pastrarea si circulatia in conditiile legii si a
regulamentelor in vigoare a lucrérilor si informatiilor clasificate si a celor nedestinate publicitatii
gestionate conform competentei de solufionare;

I) organizeazi si raspunde ca activitatea de informare publici sa se desfagoare conform
dispozitiilor regulamentului si ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langs Inalta
Curte de Casatie si Justitie; )

m) inainteazd, spre informare, procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie un exemplar al rechizitoriilor emise, in ziua confirmarii legalitatii si
temeiniciei acestora si inainte de sesizarea judecatorului de camera preliminara, ordonantele de
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infirmare a clasarilor dispuse in temeiul legii, in ziua emiterii lor precum si un exemplar al
hotarérilor judecatoresti prin care s-a dispus restituirea cauzei la procuror in temeiul legii, in ziua
comunicdrii la parchet a acestora;

n) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul
general al Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) In exercitarea atributiilor care ii revin, procurorul militar sef sectie emite ordine sau
dispozitii cu caracter intern.

(5) Procurorul militar sef sectie adjunct are urmatoarele atributii:

a) organizeaz3, conduce, controleazi §i raspunde de activitatea personalului din cadrul sectiei
in raport de atributiile manageriale delegate de procurorul sef sectie;

b) solutioneaza lucririle repartizate de procurorul gef sectie si de procurorul general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

c) exercitd atributiile procurorului militar sef sectie, in absenta acestuia;

d) exercita orice alte atributii previizute in legi si regulamente sau stabilite de procurorul sef
sectie ori de procurorul general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie.

(6) Procurorul militar gef serviciu si procurorul militar sef birou exerciti in mod
corespunzitor atributiile previzute la art. 19 alin. (3).

Sectiunea a 2-a
Serviciul de urmarire penala si judiciar

Art. 42 - Conducerea serviciului
Serviciul de urmdrire penala si judiciar este condus de un procuror militar sef serviciu.

Art. 43 - Biroul de urmiirire penali

(1) Procurorii militari din cadrul Biroului de urmérire penald au urmatoarele atribufii:

a) efectueazi urmarirea penala in cauzele penale de competenta Parchetului de pe langa [nalta
Curte de Casatie si Justitie in care unul dintre subiectii activi ai infractiunii este militar, prevazute
la art. 56 alin. (4) si (5) raportat la art. 40 alin. (1) din Codul de procedura penala sau preluate de
la parchetele militare ierarhic inferioare, in conditiile previzute de lege;

b) din dispozitia procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si
Justitie, analizeaza plangerile formulate impotriva masurilor dispuse si a actelor de urmirire penala
efectuate de procurorul general militar al Parchetului Militar de pe ldnga Curtea Militard de Apel
Bucuresti ori a solutiilor de netrimitere in judecati dispuse de acesta §i propun masuri
corespunzitoare, potrivit legii;

m
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c) exercité atributiile previzute la art. 21 alin. (1) lit. ¢) $i d) in cauzele de competenta proprie;

d) indruma procurorii militari de la parchetele militare care efectueazi activitati de urmirire
penald si supraveghere a cercetarilor penale efectuate de organele de cercetare penala special;

e) analizeazi cauzele in care procurorii militari au dispus clasarea fa{a de inculpatii arestati
preventiv §i propun mésuri corespunzitoare;

f) asigurd folosirea eficientd a mijloacelor tehnice criminalistice si indrum3, in acest sens,
procurorii militari de la parchetele militare;

g) analizeazi cauzele in care procurorii militari au dispus clasarea fa{a de inculpatii arestati
preventiv §i propun mésuri corespunzitoare;

h) organizeazi activititi comune cu Ministerul Apéririi Nationale si celelalte structuri
militare pentru prevenirea §i combaterea criminalititii, precum si pentru stabilirea cauzelor care
genereazd sau favorizeaza criminalitatea in rdndul personalului militar §i salariatilor civili ai
structurilor militarizate, conform art. 102 alin. (2) din Legea nr. 304/2004, republicati, cu
modificarile i completérile ulterioare, constind in conferinte, seminare si alte actiuni de
colaborare sau cooperare;

i) centralizeaza si analizeaza datele i informatiile rezultate in urma acfiunilor de indrumare
§i cooperare, precum §i pe cele privind evenimentele la care se deplaseazi procurorii militari;

j)indeplinesc orice alte atributii previazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
conducerii sectiei i a procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si
Justitie.

(2) In cadrul Biroului de urmérire penala isi desfasoara activitatea specialisti in analiza
informatiilor i perchezitii informatice, pentru clarificarea unor aspecte tehnice in activitatea de
urmérire penald, care exercitd in mod corespunzitor atributiile previzute la art. 25.

(3) Biroul de urmarire penali este condus de un procuror militar sef birou.

Art. 44 - Biroul judiciar

(1) Procurorii militari din cadrul Biroului judiciar au urmatoarele atributii:

a) participa la judecarea de citre inalta Curte de Casatie si Justitie a cauzelor privind
infractiunile sdvérsite de militari, cu ingtiintarea prealabila a instanfei si a Sectiei judiciare din
cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

b) exercita ciile de atac, potrivit legii, impotriva hotérarilor pronuntate de inalta Curte de
Casatie §i Justitie in cauzele penale judecate cu participarea procurorilor militari;

c) analizeaza hotéririle judecatoresti penale definitive in care problemele de drept au fost
solutionate diferit si fac propuneri motivate pentru promovarea recursului in interesul legii;
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d) analizeazii cauzele cu inculpafi arestafi preventiv in care procurorii militari au dispus
trimiterea in judecatd, iar instantele judecitoresti au pronuniat hotirdri definitive de achitare,
restituire sau trimitere la procuror, precum i cauzele in care s-a dispus, prin hotéréri definitive,
punerea in libertate a unor inculpai trimisi in judecats in stare de arest preventiv de citre procurorii
militari;

e) indruma procurorii militari de la parchetele militare care efectueaza activitate judiciari;

f) indeplinesc orice alte atributii prevazute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispozifia
conducerii sectiei si a procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie.

(2) Biroul judiciar este condus de un procuror militar sef birou.

Sectiunea a 3-a
Serviciul de cooperare judiciari si criminalistici

Art. 45 - Conducerea serviciului
Serviciul de urmirire penala si judiciar este condus de un procuror militar sef serviciu.

Art. 46 - Biroul de cooperare judiciara

(1) Procurorii militari din cadrul Biroului de cooperare judiciard au urmétoarele atributii.

a) efectueazd urmdrirea penald in cauzele de competenja Sectiei parchetelor militare sau
preluate in conditiile legii, privind fapte penale comise de militari romdni dislocati pe teritoriul
altor state, in cadrul unor forte multinationale, in conditiile in care, potrivit unei conventii
internationale, pe teritoriul statului primitor poate fi exercitata jurisdicfia romana;

b) efectueazd urmirirea penald in cauzele de competenta Sectiei parchetelor militare sau
preluate in conditiile legii, privind fapte penale comise de membrii fortelor armate striine aflate
pe teritoriul Roméniei, daca prin tratatele sau conventiile internationale la care Roménia este parte
nu se prevede altfel; '

c) intocmesc lucririle in legéturd cu cererile de asistentd judiciard internationala, potrivit
legii;

d) organizeazi activiti{i comune cu structurile de comandai ale fortelor armate straine aflate
pe teritoriul Romaniei pentru prevenirea si combaterea criminalititii, precum §i pentru stabilirea
cauzelor care genereazi sau favorizeazd criminalitatea in rdndul personalului militar, constind in
conterinte, seminarii si alte actiuni de colaborare sau cooperare;
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¢) indeplinesc orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
conducerii sectiei §i a procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie.

(2) Biroul de cooperare judiciari este condus de un procuror militar sef birou.

Art. 47 - Biroul de criminalisticd

(1) Procurorii militari din cadrul Biroului de criminalisticd au urmitoarele atribugii:

a) efectueazi urmdrirea penald in cauzele complexe de competenta sectiei sau preluate, in
conditiile legii, de la alte structuri de parchet, care necesiti aplicarea metodelor stiingifice si a
mijloacelor tehnice criminalistice;

b) acorda sprijin sub aspect tehnic, tactic §i metodologic procurorilor de la celelalte parchete
militare care desfisoara activitate de urmdrire penala proprie, in cauzele penale cu grad mare de
complexitate, in vederea eficientizarii si dinamizarii activitd{ii de urmérire penal;

c) organizeazi evidenta centralizatd a cauzelor penale avand ca obiect infractiuni savirsite
cu intentie, care au avut ca urmare moartea unei persoane, aflate in evidenta cauzelor cu autori
neidentificati;

d) elaboreazi lucrari de analizi vizind aspecte de ordin tehnic, tactic si metodologic privind
folosirea de catre procurorii militari a mijloacelor criminalistice;

¢) asigura difuzarea citre parchetele militare, in scopul documentirii, a lucririlor elaborate
pe plan intern i in strdinétate cu privire la metodele si mijloacele tehnice, a regulilor si procedeelor
tactice criminalistice necesare descoperirii, cercetirii §i prevenirii diferitelor categorii de
infractiuni;

f) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului militar sef sectie.

(2) Biroul de criminalistici este condus de un procuror militar sef birou.

Sectiunea a 4-a
Serviciul de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-financiar si
administrativ

Art. 48 - Atributii i conducere
(1) Personalul din cadrul Serviciului de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-
financiar i administrativ are urmatoarele atributii:
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a) intocmeste proiectele de ordin privind stabilirea drepturilor salariale i a altor drepturi
cuvenite procurorilor militari si personalului auxiliar de specialitate, personalului militar,
functionarilor publici si personalului contractual din cadrul sectiei si al parchetelor militare;

b) redacteazi proiectele de ordin privind delegarea unor procurori militari, precum §i
lucririle pentru Ministerul Apérarii Nationale referitoare la acordarea gradelor, avansarea in grad,
acordarea de distinctii militare, trecerea in rezervd si pensionarea procurorilor militari §i a
personalului militar;

¢} intocmeste proiectele contractelor de muncé ale personalului auxiliar de specialitate i
personalului contractual din cadrul secfiei §i al parchetelor militare;

d) examineazi contestatiile procurorilor militari §i ale celorlalte categorii de personal cu
privire la acordarea drepturilor salariale §i propun mésuri;

e) organizeazi examenele si concursurile pentru ocuparea posturilor vacante de grefier §i
promovarea personalului auxiliar de specialitate in cadrul sectiei, precum §i examenele sau
concursurile pentru ocuparea posturilor vacante de personal contractual din cadrul sectiei §i al
parchetelor militare, respectiv promovarea in grade sau trepte a personalului contractual;

f) propune ocuparea prin transfer a unor posturi de personal auxiliar de specialitate si
functionar public vacante la nivelul sectiei si al parchetelor militare;

g) asigurd asistentd de specialitate in cazul examenelor si concursurilor organizate la nivelul
Parchetului Militar de pe lingd Curtea Militard de Apel Bucuresti pentru personalul auxiliar de
specialitate;

h) intocmeste lucririle de organizare-mobilizare si cele de personal care decurg din
reglementarile militare;

i) exercita orice alte atribuiii previzute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispoziia
procurorului ierarhic superior.

(2) Serviciul de organizare, mobilizare, resurse umane, economico-financiar i administrativ
este condus de citre un procuror militar sef serviciu.

Art. 49 - Biroul economico-financiar, contabilitate §i administrativ

(1) Personalul Biroului economico-financiar si administrativ are urmitoarele atributii:

a) efectueazi analize economice si face propuneri pentru intocmirea capitolului din bugetul
de venituri si cheltuieli referitor la Sectia parchetelor militare si la parchetele militare;

b) asigura plata integrala si la timp a soldelor, salariilor §i a celorlalte drepturi bénesti
cuvenite personalului Sectiei parchetelor militare, precum si al parchetelor militare;
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c) intocmeste statele de plati, precum si proiectele de ordine de zi pentru alocarea sau, dupi
caz, scoaterea de la drepturile banesti a personalului Sectiei parchetelor militare si al parchetelor
militare;

d) centralizeazi statele de plata a soldelor, salariilor §i a altor drepturi banesti si efectueazi
retinerile céitre bugetul de stat si cel al asigurérilor sociale de stat, precum si a contributiei pentru
pensia suplimentara, ajutorul de somaj si altele, intocmind documentele necesare virarii acestora,
in cotele i la termenele stabilite pentru personalul Sectiei parchetelor militare si al parchetelor
militare;

e) intocmeste si depune documentele privind cheltuielile de personal ale Sectiei parchetelor
militare si al parchetelor militare;

f) calculeaza, retine si depune garantiile pentru gestionarii din cadrul Sectiei parchetelor
militare si al parchetelor militare;

g) intocmeste documentatia necesard calcularii pensiilor pentru personalul Sectiei
parchetelor militare §i al parchetelor militare;

h) asigura conditiile de pastrare in deplina securitate a banilor si a altor valori, a transportului
acestora, precum si de realizare a operatiunilor de casi la Sectia parchetelor militare si la parchetele
militare;

i) intocmegste actele justificative de plata a cheltuielilor de delegare, transport, cazare, chirie,
precum si actele justificative de decontare a contributiei personale pentru medicamente si servicii
medicale pentru personalul Sectiei parchetelor militare i al parchetelor militare;

j) intocmeste actele justificative privind acordarea avansului pentru marci postale, taxe
postale, expertize, deplasari, cheltuieli cu utilitatile si altele asemenea;

k) organizeazi evidenta operatiunilor economico-financiare ale Sectiei parchetelor militare
si ale parchetelor militare, efectueazi controlul privind modul de respectare a dispozitiilor legale
referitoare la patrimoniul unitétii si asigura informatiile necesare cu privire la executarea bugetului
de venituri si cheltuieli, precum si gospodarirea mijloacelor financiare si materiale;

1) organizeaza, potrivit normelor metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice si
dispozitiilor Directiei financiare din cadrul Ministerului Apéaririi Nationale, contabilitatea in
partidd dubla a activitafii economico-financiare §i de planificare desfisurate la Sectia parchetelor
militare si la parchetele militare;

m) efectueaza sau, dupd caz, coordoneaza activititile de inventariere a patrimoniului Sectiei
parchetelor militare si al parchetelor militare;

n) asigurd legdtura cu institutiile publice si societdtile comerciale ce deservesc Sectia
parchetelor militare si parchetele militare;

0) urmareste realizarea decontérilor cu debitorii si creditorii;
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p) intocmeste si depune darea de seami contabila i raportul explicativ;

q) realizeazi documentatia necesard obfinerii resurselor financiare necesare pentru
functionarea corespunzitoare a Sectiei parchetelor militare, precum si a parchetelor militare;

r) urméreste emiterea notelor de receptie privind bunurile achizifionate de Sectia parchetelor
militare si de parchetele militare;

s) stabileste necesarul de carburanti §i lubrifianti, precum si programul de intretinere a
tehnicii auto din dotarea Sectiei parchetelor militare i a parchetelor militare;

§) urmdreste intocmirea formelor legale de scoatere din inventar a bunurilor degradate,
distruse sau transferate, precum si de lichidare a mijloacelor fixe scoase din uz din dotarea Seclici
parchetelor militare si a parchetelor militare;

t) solicitd compartimentelor de specialitate ale Ministerului Apérarii Nationale intocmirea
proiectelor planurilor de investitii, de reparatii capitale si curente pentru Sectia parchetelor militare
si al parchetelor militare, precum i documentatiile tehnice aferente;

{) pregiteste documentatia necesara pentru achizitiile de bunuri si prestéri de servicii pentru
Sectia parchetelor militare §i parchetele militare;

u) verifica realitatea consumurilor, precum si cantitatile de materiale din facturile transmise
pentru decontare si executd receptia bunurilor achizitionate si a serviciilor prestate pentru Sectia
parchetelor militare si parchetele militare;

v) raspunde de realizarea masurilor proprii de protectie a muncii §i de prevenire si stingere a
incendiilor;

w) stabileste si asiguri necesarul de mijloace fixe, rechizite §i obiecte de inventar si alte
materiale necesare desfasurarii activititii Sectiei parchetelor militare si a parchetelor militare;

X) exercit orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Biroul economico-financiar si administrativ este condus de un sef birou, ofiter specialist,
care exerciti in mod corespunzitor atributiile previzute la art. 63 alin. (3).

Sectiunea a 5-a
Compartimentul de documente clasificate

Art, 50 - Atributii si conducere
(1) Personalul din cadrul Compartimentului de documente clasificate are urmitoarele
atribulii:
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a) efectueazi activitdtile de primire, inregistrare, redactare, procesare, pistrare, manipulare,
multiplicare, transmitere, inventariere, distrugere, arhivare si clasare in mape/dosare a
documentelor clasificate;

b) executd misurile dispuse de procurorul militar sef sectie si de structura de
securitate/functionarul de securitate sub toate componentele de protectie a informatiilor clasificate
si tine evidenta lucrarilor intocmite;

¢) informeaza ierarhic cu privire la vulnerabilitatile si riscurile identificate in domeniul
protectiei informatiilor clasificate i sesizeazi incidentele de securitate;

d) indruma personalul din structurile similare ale parchetelor militare cu privire la modul de
aplicare a masurilor de protectie a informatiilor clasificate;

¢) indeplineste orice alte activitai specifice protectiei documentelor clasificate, potrivit
prevederilor legale in vigoare.

(2) Compartimentul de documente clasificate este condus de un procuror militar sef birou,
subordonat direct procurorului militar sef sectie.

Cap. VII
Serviciul de indrumare si control

Art. 51 - Atributii 5si conducere

(1) Serviciul de indrumare si control exercita atributiile in legiturd cu controlul ierarhic si
alte atributii ale procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
previzute in Codul de proceduri penali si legi speciale.

(2) Procurorii din cadrul Serviciului de indrumare si control au urmatoarele atributii, din
dispozitia procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) in numele procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
exercitd atributiile de control ierarhic specifice acestei functii;

b) analizeaza plangerile formulate impotriva mésurilor dispuse si a actelor de urmérire penala
efectuate de procurorii sefi directii si sectii, precum si plangerile formulate impotriva méasurilor
dispuse si a actelor de urmarire penald efectuate de procurorii generali ai parchetelor de pe langa
curtile de apel ori a solutiilor dispuse de cétre acestia, supuse controlului ierarhic al procurorului
general, §i propun masuri de solutionare, potrivit legii;

c) analizeaz3, sub aspectul legalitatii si temeiniciei, actele, masurile si solutiile procurorilor
din cadrul Ministerului public, formuldnd propuneri corespunzitoare;

d) analizeazd conflictele de competentd aparute intre procurori §i propun mdisuri de
solutionare, potrivit legii;
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¢) analizeazi cererile de trimitere a unei cauze penale de la un parchet ta un alt parchet egal
in grad si propun mésuri de solutionare, potrivit legii;

f) analizeazi cererile pnvmd abtinerea §i recuzarea procurorilor generali ai parchetelor de pe
langa curnle de apel, precum si a procurorilor sefi din cadrul Parchetului de pe 1anga inalta Curte
de Casatie si Justitie, de competen{a procurorului general, §i propun masuri de solutionare, potrivit
legii;

g) analizeaza propunerile de acordare/retragere a avizului conform pentru lucritorii politiei
judiciare §i intocmesc documentatia aferenta;

h) analizeazi propunerile de acordare/retragere a avizului conform pentru numirea ca organe
de cercetare penald speciale a ofiferilor anume desemnati si intocmesc documentatia aferent;

i) in conformitate cu dispozitiile art. 65 alin. (3} din Legea nr. 304/2004, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare, efectueazi activitati de coordonare i control la parchete i
propun misuri de inliturare a deficien{elor constatate, inclusiv sesizarea Inspectiei judiciare;

j) centralizeaza si analizeaza datele si informaiile rezultate in urma actiunilor de coordonare
si control;

k) intocmesc anual analiza principalilor indicatori de calitate ai activitatii Ministerului
Public, pe baza informrilor primite de la structura competenta din cadrul Parchetului de pe linga
Inalta Curte de Casatie si Justitie si de la parchetele de pe langa curtile de apel;

1) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorulux general al Parchetului de pe langd inalta Curte de Casatie si Justitie si a procurorului
sef serviciu.

(3) Serviciul de indrumare si control este condus de un procuror sef serviciu, care exercita in
mod corespunzitor atributiile prevazute la art. 19 alin. (5).

Cap. VIII
Serviciul de cooperare judiciard internationald, relatii internationale gi programe

Art. 52 - Atributiile si conducerea Serviciului de cooperare judiciard internationala,
relatii internationale §i programe

(1) Serviciul de cooperare judiciard internationald, relatii internationale §i programe
functloneaza in subordinea directd a procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie si indeplineste activitatile legate de relatiile externe ale Ministerului Public,
precum §i activitatea de prolocol.

(2) Procurorii din cadrul Serviciului de cooperare judiciard internationald, relatii
internationale si programe au urmitoarele atribugii:
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A. Atributii in domeniul cooperirii judiciare internationale:

a) controleazi si coordoneazi efectuarea lucrdrilor si indeplinirea obligatiilor ce revin
Ministerului Public in domeniul cooperarii judiciare internationale, potrivit legii si conventiilor
internationale la care {ara noastri este parte;

b) indeplinesc rolul de autoritate centrald in domeniul cooperarii judiciare internationale in
materie penals, in conditiile legii i ale normelor de drept international;

c) asista parchetele competente, atunci cind este cazul, la formularea si solutionarea cererilor
de cooperare judiciari internafionald in materie penala din faza de urmarire penala si sprijina, in
masura posibilitdtilor, contactul direct dintre acestea si autoritatile solicitate;

d) asigura schimbul de date i informatii si urméresc respectarea procedurilor de lucru cu
ofiterii i magistratii de legaturd striini acreditafi in Roméania sau ai Romaniei acreditati in
strdinatate, implicati in executarea §i solutionarea unor cereri de cooperare judiciard internationald;

€) asigurd cooperarea cu misiunile diplomatice §i oficiile consulare ale Roméniei, precum si
cu misiunile diplomatice si oficiile consulare striine acreditate in Romdnia, in realizarea
atributiilor parchetelor din cadrul Ministerului Public referitoare la activitatea de urmirire penala
sau solugionarea unor cereri de cooperare judiciara internationali;

f) faciliteaza cooperarea judiciara in materie penali in faza de urmairire penala;

g) asigurd indeplinirea atributiilor Retelei judiciare roméane i Retelei judiciare europene,
precum si ale altor retele internationale cu competente in domeniul cooperdrii judiciare
internationale, prin procurorii desemnati si faca parte din aceste structuri;

h) exercita orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

B. Atributii in domeniul relatiilor internationale si programelor:

a) intocmesc §i supun spre aprobare programul de cooperare dintre Ministerul Public si
institutii similare din strdinatate sau organisme internationale;

b) participd la negocierea si intocmesc in vederea semnirii, proiectele acordurilor de
cooperare $i programelor de cooperare intre Ministerul Public si institutii sau organisme similare
internationale;

c) urmiresc modul de realizare si aplicare a acordurilor, protocoalelor si programelor de
asistentd in vigoare;

d) asigurd redactarea lucrarilor care vizeazi cooperarea Ministerului Public cu instituii si
organisme internationale, pregitesc si furnizeaza informatiile solicitate de acestea, altele decit cele
care fac obiectul unor cereri de cooperare judiciard international;

e) {in evidenfa procurorilor care au urmat cursuri de pregitire profesionali in materia
cooperdrii judiciare internationale in {ara sau in striinitate si a celor care au participat la congrese,
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conferinte, seminare, cursuri, simpozioane, comisii internationale, grupuri de lucru sau alte
manifestari stiinfifice cu caracter international;

f) tin evidenta procurorilor care indeplinesc rol de puncte de contact in reelele de drept penal
nationale si internationale, puncte focale nationale sau internagionale;

g) initiaza si coordoneazi, in calitate de lider de proiect, programe in domeniul cooperdrii
judiciare si relatiilor internationale;

h) asigura participarea reprezentantilor Ministerului Public la diferite evenimente cu caracter
international si urmaresc intocmirea de rapoarte §i informari in legétura cu problemele abordate in
cadrul acestora;

i) refin cele mai importante probleme, aspecte si concluzii desprinse din vizitele in striinitate
ale reprezentantilor Ministerului Public si propun mésuri pentru valorificarea lor in activitatea
practica si in revistele de specialitate juridica editate de Ministerul Public si alte institutii publice;

j) intocmesc periodic informdri si studii in legaturd cu reglementirile din legislaia statelor
europene i a altor state §i fac propuneri in vederea armonizarii legislatiei interne cu reglementarile
internationale;

k) asigurd realizarea unor traduceri sau interpretarea, prin intermediul interpregilor
traducatori din cadrul serviciului;

1) organizeazi intalnirile dintre conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie §i delegatiile striiine; asigurd corespondenta oficiala cu acestea §i pregitesc materialele
cuprinzind informatiile necesare;

m) organizeazi conferinfe, seminarii, simpozioane sau alte manifestdri cu caracter
international;

n) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

C. Atributii in domeniul protocolului:

a) asigurd primirea de citre conducerea Parchetului de pe langd inalta Curte de Casatie si
Justitie a delegatilor striine i iau masuri pentru asigurarea interpretarii, atunci cind este necesar,

b) organizeazi protocolul delegatiilor striine aflate in Romania la invitatia Ministerului
Public;

c) asigura formalitifile necesare dcplasirilor in misiuni oficiale ale reprezentantilor
Ministerului Public;

d) tin legatura cu alte institutii si autoritati publice in domeniul comun de activitate, privind
asigurarea protocolului la primirea si plecarea delegatiilor striine, precum si a delegatiilor
Ministerului Public;
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e) asigura rezervarile i organizarea meselor, a transportului §i a cazirii delegatiilor striine
aflate in Romania la invitatia Ministerului Public, precum si organizarea unor mese oficiale din
dispozitia conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, ca urmare a
solicitdrii altor institutii sau autoritai publice;

f) asigurd organizarea §i buna desfasurare a seminarelor, simpozioanelor, congreselor si a
altor activitati la care participd conducerea si personalul din cadrul Ministerului Public, inclusiv
rezervirile si cazarea;

g) intocmesc actele necesare privind efectuarea §i achizifionarea produselor necesare
desfisurarii activitatii de protocol;

h) achizitioneazi produsele si asngura protocolul pentru conducerea Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie si Justitie, precum i pentru acnumle desfasurate cu diferite ocazii;

i) intocmesc note de fundamentare si fac propuneri privind cuprinderea in proiectul de buget
a cheltuielilor aferente actiunilor pe care le coordoneazi;

j) intocmesc notele de fundamentare si colaboreazi cu Biroul de achizitii publice pentru
elaborarea Programului anual ai achizitiilor publice de bunuri si servicii pentru actiunile
desfasurate la Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie;

k) intocmesc documentele prevazute de lege privind angajamentele legale, propunerile de
angajare a cheltuielilor, angajamentele bugetare si ordonantrile de platd pentru achizitiile publice
pe care le efectueazi;

1) exercita orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(3) Serviciul de cooperare judiciard internationala, relatii internationale si programe este
condus de un procuror gef serviciu, care exercitd urmatoarele atributii:

a) organizeazd, coordoneazi, controleazi si raspunde de activitatea personalului din cadrul
serviciului;

b) repartizeazi lucririle spre solutionare personalului din subordine potrivit dispozitiilor art.
19 alin. (3) lit. b), care se aplica in mod corespunzitor;

c) asigurd obtinerea operativi a mformatulor necesare procurorului general al Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie i Justifie in indeplinirea functiei sale de reprezentant al
Ministerului Public in relatiile cu autorititile publice sau cu persoanele juridice si fizice din
striinatate;

d) participé la elaborarea si solutionarea lucrdrilor complexe sau de importania deosebiti,
date in competenta serviciului,

€) exercitd orice alte atribuii prevazute de lege §i regulamente, aflate in competenta sa ori
stabilite de conducerea Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Adresa: Bucuregti, Calea ®Plevnei, N1.1 41, Sector 6, cod 061110
Tel: 311 69 00; Fax;311 69 01
VWeb: www.csm1909.ro
45




Lo, il !
P A I “Consiliul Superior a
7

Magistroturii este garantul

ﬁ% independentei justitiei”
I % 0w {art. 133 alin. 1 din
Crenilbe S e Constitutie, republicatd)
lfu'ir Jmnlu.-if

Anexi la Hotirdrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii
nr. 947 din 14.11.2019

Cap. IX
Serviciul de documente clasificate

Art. 53 - Atributiile Serviciului de documente clasificate

Personalul Serviciului de documente clasificate asigurd indeplinirea tuturor obligafiilor
stabilite prin legislatia privind documentele si informatiile clasificate pentru toate sectiile
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, cu exceptia Sectiei parchetelor militare,
Directiei Nationale Anticoruptie §i Direcfiei de Invesiigare a Infracjiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism, avand urmitoarele atributii:

a) asigurd evidenta, prelucrarea, procesarea, pistrarea, manipularea, multiplicarea,
transmiterea, distrugerea, inventarierea anuald, arhivarea si alte operatiuni privind documentele
clasificate;

b) executd masurile dispuse de structura de securitate/functionarul de securitate sub toate
componentele de protectie a informatiilor clasificate si {ine evidenta lucririlor acesteia;

c) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de
conducerea Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie i Justitie §i de structura de securitate.

Art. 54 - Conducerea Serviciului de documente clasificate i atributiile acesteia

(1) Serviciul de documente clasificate este condus de un procuror et serviciu i funcnoneaza
in subordinea directd a procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si
Justitie si a structurii de securitate.

(2) Procurorul sef serviciu are urmétoarele atributii:

a) supravegheazi, coordoneazi si verifica activitatea serviciului cu privire la aplicarea
regulilor de protecpe a informatiilor clasificate si de gestionare a documentelor clasificate;

b) consiliazi si propune masuri conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justifie §i structurii de securilale in legatura cu aplicarea dispozitiilor privind protectia
informatiilor clasificate, inclusiv sub aspectul vulnerabilitatilor si riscurilor existente in sistemul
de protectie a informatiilor clasificate;

¢} face propuneri privind actualizarea dispozitiilor normative cu caracter intern vizind
protectia informatiilor clasificate, sub toate componentele;

d) indrumi structurile de parchet in ceea ce priveste masurile de protectie a informatiilor
clasificate, asigurd centralizarea datelor referitoarc la protectia informatiilor clasificate privind
toate structurile de parchet si prezintd conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie propuneri de remediere a deficientelor constatate;
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e) furnizeazi date statistice privind documentele/informatiile gestionate de Serviciul de
documente clasificate, cu aprobarea conducerii Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie;

f) indeplineste orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite de conducerea
Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie st Justitie si de structura de securitate.

Cap. X
Serviciul de tehnologia informatiei

Sectiunea 1
Structura §i conducerea Serviciului de tehnologia informatiei

Art. 55 - Structura Serviciului de tehnologia informatiei

(1) Serviciul de tehnologia informagiei functioneaza in subordinea directd a procurorului
general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) in cadrul Serviciului de tehnologia informatiei functioneaza:

A. Compartimentul de aplicatii software;

B. Compartimentul de resurse hardware $i comunicatii.

Art. 56 - Atributiile §i conducerea Serviciului de tehnologia informatiei

(1) Serviciul de tehnologia informatiei desfisoard activitifile specifice domeniului
tehnologiei informatiei si comunlcatulor denumit in continuare IT&C, in cadrul Parchetului de pe
langa [nalta Curte de Casatie si Justitie §i coordoneazi aceastd activitate la nivelul Ministerului
Public, asigurdnd elaborarea §i implementarea Strategiei de informatizare a Ministerului Public si
a sistemului judiciar din Romania, aldturi de toate institutiile implicate.

(2) Serviciul de tehnologia informatiei este condus de un specialist IT sef, care are
urmétoarele atributii:

a) coordoneazi activitatea IT&C in Ministerul Public;

b) participa la elaborarea Strategiei de informatizare a Ministerului Public si a sistemului
judiciar din Romadnia, alaturi de toate institutiile implicate, si asigurd implementarea acesteia;

¢) coordoneazii proiectele IT&C ale Ministerului Public, din dispozitia conducerii
Ministerului Public;

d) coordoneazi realizarea, implementarea si exploatarea sistemelor informatice;
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€) elaboreaza si monitorizeazi strategia de dezvoltare a infrastructurii IT&C a Ministerului
Public; in acest sens, analizeazi, evalueazi, formuleazi propuneri privind asigurarea necesarului
de tehnici de calcul si asigura eficientizarea permanenti a utilizérii acesteia;

f) monitorizeazi asigurarea securitatii informatiilor §i protectia impotriva alterdrii si
distrugerii acestora;

1) asiguri elaborarea, actualizarea i aplicarea politicii de securitate a Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie si Justitie;

h) coordoneaz activitatea privind instruirea §i specializarea specialistilor IT;

i) exercita orice alte atributii prevazute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispozifia
procurorului ierarhic superior.

Sectiunea a 2-a
Compartimentul de aplicatii software

Art. 57 - Atributii

(1) Specialistii IT din cadrul Compartimentului de aplicatii software au urmétoarele atributi:

a) creeazd si intrefin aplicatiile software (realizare, depanare, adaptare, modificare si
extindere) ale Ministerului Public;

b) instruiesc personalul Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie in utilizarea
produselor software;

c) participi la toate fazele proiectelor privind achizifionarea sau dezvoltarea de
aplicatii/produse software, respectiv la: intocmirea caietelor de sarcini, participarea in comisiile
privind achizitiile publice, receptia produselor, instalarea, darea in exploatare si administrarea
acestora,

d) proiecteaza, realizeazi §i administreazi bazele de date;

e) administreazi aplicatiile si serverele pe care sunt instalate, inclusiv accesul la aplicatiile
exteme,

f) furnizeazi servicii de proxy, e-mail §i mesagerie instant pentru utilizatorii din retelele
INTERNET si INTRANET;

g) asigurd aplicarea politicii de securitate a Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si
Justitie in domeniu;

h) realizeaza arhivarea datelor §i restaurarea lor in caz de incident;

1) amgurﬁ asmtenta tehnicd si suport pentru personalul Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justifie si personalul IT de la parchetele din subordine;
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J) intretine si actualizeazd site-urile Ministerului Public in retelele INTERNET si
INTRANET;

k) asigura securitatea informatiilor i protectia impotriva alteririi si distrugerii acestora;

1) monitorizeazi accesul la servicii, aplicatii si servere;

m) instaleaza §i configureaza servere si firewall-uri;

n) indeplinesc orice alte sarcini din dispozitia specialistului IT sef.

(2) Specialigtii IT din cadrul compartimentului raspund pentru indeplinirea atributiilor
previzute la alin. (1) lit. a) - n).

(3) Activitatea Compartimentului de aplicatii software este coordonatd de un specialist IT
desemnat de specialistul IT sef al Serviciului de tehnologia informatiei.

Sectiunea a 3-a
Compartimentul de resurse hardware si comunicatii

Art. 58 - Atributii

(1) Specialigtii IT din cadrul Compartimentului de resurse hardware si comunicafii au
urmaitoarele atributii:

a) participd la toate fazele realizarii proiectelor privind achizitionarea de sisteme informatice
§i achizitionarea de servicii pentru reelele de calculatoare, respectiv la: intocmirea caietelor de
sarcini, participarea in comisiile privind achizitiile publice, receptia sistemelor, instalarea, darea
in exploatare 5i administrarea acestora;

b) asigurd managementul infrastructurii IT&C;

c) asigurd securitatea informatiilor gi protectia impotriva alteririi si distrugerii acestora;

d) monitorizeaza desfigurarea activitdtilor in cadrul contractelor de service si intrefinere
preventiva pentru echipamentele din dotare;

¢) instaleaza, configureaza si administreaza sistemele de operare utilizate in institutie;

f) instaleazi si configureaza servere §i echipamente de tipul "Storage Area Network” (SAN-
uri);

g) instaleaz, configureaz3 statii de lucru, imprimante, scannere gi alte echipamente;

h) instaleaza §i configureaza echipamente de retea; R

i) asigurd asisten{d tehnica si suport pentru personalul Parchetului de pe langi Inalta Curte
de Casatie si Justitie si personalul IT de la parchetele din subordine;

j) exploateaza si monitorizeaza sistemul de comunicatii de arie extinsd (WAN);

k) administreazi retelele locale (LAN);

1) monitorizeaza accesul in cadrul retelelor (LAN, WAN);
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m) asigurd aplicarea politicii de securitate a Parchetului de pe ldnga Inalta Curte de Casatie
si Justitie in domeniu;

n) indeplinesc orice alte sarcini din dispozifia specialistului IT gef.

(2) Specialistii IT din cadrul compartimentului riaspund pentru indeplinirea atributiilor
previzute la alin. (1).

(3) Activitatea Compartimentutui de resurse hardware si comunicatii este coordonatd de un
specialist IT desemnat de specialistul IT gef al Serviciului de tehnologia informatiei.

Cap. XI
Biroul de informare si relatii publice

Art. 59 - Atributii §i conducere

(1) Biroul de informare si relatii publice este subordonat direct procurorului general al
Parchetului de pe 1anga inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Biroul de informare si relatii publice desfigoard activitatea de informare publicd,
indiferent de modalitatea de realizare, pentru toate sectiile, serviciile si birourile din cadrul
Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) Personalul din cadrul Biroului de informare si relatii publice are urmitoarele atributii:

a) indeplineste, potrivit legii, activititile de informare public;

b) intocmeste si actualizeazi anual Buletinul informativ privind liberul acces la informatiile
publice, potrivit legii;

¢) realizeazi informarea publicului asupra activitatii Ministerului Public, inclusiv publicarea
pe site a acestor informatii, §i r3spunde presei in numele institutiei, prin unul sau mai multi
purtatori de cuvant;

d) transmite comunicate si buletine de presa, organizeaza conferinte de presa si interviuri si
asiguri reprezentarea Ministerului Public la manifestdri care privesc activitatea parchetelor

¢) prezinta procurorului generalal Parchetuiui derpe-langﬁ fralta Curte de €asatie si Justitic
cererile de interviuri ale reprezentantilor mass-mediei §i propune locul si conditiile in care vor fi
acordate;

f) realizeaza informarea si documentarea cu privire la activitatea de urmérire penala din care
ar putea rezulta date si informatii de interes public;

g) intocmeste proiectele comunicatelor de presa, iar dupa aprobarea lor de citre procurorul
general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie §i Justitie, le difuzeaza operativ mass-
mediei;
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h) monitorizeazi articolele din presa centrali si, cu sprijinul structurilor teritoriale, pe cele
din presa locald, cu privire la reflectarea activitatii Ministerului Public, si intocmeste zilnic o nota
in acest sens;

i) colaboreazi cu dlrec;ule sectiile §i celelalte compartimente din cadrul Parchetului de pe
linga Inalta Curte de Casatie si J ustifie privind formularea de raspunsuri la solicitirile de informatii
de interes public, in domeniul de activitate al acestora, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, acestea fiind obligate sa asigure datele si informatiile solicitate, potrivit art. 22 din
Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile dc
interes public, aprobate prin Hotérdrea Guvernului nr. 123/2002;

J) indeplineste orice alte atributii stabilite de procurorul general al Parchetului de pe lingi
inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Biroul de informare si relaiii publice poate fi condus de un procuror desemnat de
procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ori de un absolvent
al unei facultdi de jurnalistica sau specialist in comunicare, numit prin concurs sau examen, care
exercitd in mod corespunzitor atributiile previzute la art. 19 alin. (5). Conducatorul biroului
indeplinegte si functia de purtitor de cuvint.

Cap. XII
Biroul juridic

Art. 60 - Atributiile Biroului juridic

(1) Biroul juridic asigura apararea drepturilor si intereselor legitime ale Ministerului Public,
in conformitate cu reglementirile legale in vigoare.

(2) Personalul Biroului juridic are urmitoarele atributii:

a) redacteazi actiuni, intimpinari, cereri de chemare in garantie, cereri de interventie, cereri
reconventionale, cereri de suspendare, contestatii la executare, motive de apel sau de recurs,
concluzii scrise, referate, note §i alte lucrari previzute de lege;

b) exercitd caile de atac impotriva hotararilor judecitoresti pronunate in cauze in care este
parte Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie i Justitie sau alte parchete si ia orice alte mésuri
necesare apardrii intereselor legitime ale institugiei, potrivit legii;

¢) reprezinti interesele institutiei in fata instantelor judecdtoresti, potrivit legii;

d) asigura asisten{a de specnalltate juridica in lucririle cu caracter juridic ale Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, indruma si coordoneazi metodologic activitatea
consilierilor juridici de la parchetele de pe langi curtile de apel;

e) colaboreaza la intocmirea actelor specifice institutiei, vizind activitatea Biroului juridic;
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f) avizeaza, din punct de vedere al legalitétii, actele juridice pe care le Incheie institutia;
g) exercitd orice alte atributii previzute de lege i regulamente sau stabilite de procurorul
jerarhic superior, potrivit prevederilor legale in vigoare.

Art. 61 - Conducerea Biroului juridic §i atributiile acesteia

(1) Biroul juridic functioneaz in subordinea directa a procurorului general al Parchetului de
pe langa inalta Curte de Casatie i Justitie §i este condus de un sef birou-consilier juridic, personal
de specialitate juridica asimilat judecitorilor §i procurorilor.

(2) Seful Biroului juridic are urmitoarele atribuiii:

a) repartizeaza personalului din subordine, spre solutionare, lucrérile de competenta biroului
si urmireste solutionarea acestora In mod corespunzitor i la termenele stabilite prin lege sau de
conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

b) se informeaza in permanenta despre toate actele normative specifice activitii biroului §i
asigura prelucrarea acestora personalului din subordine;

¢) sdptiméanal, lunar §i anual, dupi caz, prezinta conducerii Parchetului de pe langa inalta
Curte de Casatie si Justiie volumul de activitate si orice relatii care i sunt solicitate din domeniul
sau de activitate;

d) il informeaza pe procurorul general al Parchetului de pe linga inalta Curte de Casatie si
Justitie in legiturd cu activitatea desfagurati;

€) exercita orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul
general al Parchetului de pe langd inalta Curte de Casatie si Justitie.

Cap. XIII
Departamentul economico-financiar §i administrativ

Sectiunea 1
Structura si conducerea Departamentului economico-financiar yi administrativ

Art. 62 - Structura Departamentului economico-financiar §i administrativ
in cadrul Departamentului economico-financiar si administrativ functioneaza:
A. Serviciul financiar, salarizare, contabilitate si angajamente bugetare:

a) Biroul de contabilitate §i angajamente bugetare;

B. Serviciul buget si control financiar preventiv propriu;

C. Serviciul de investitii si achizitii publice:

a) Biroul de achizitii publice;
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D. Serviciul administrativ, intre{inere-deservire i transport:
a) Biroul administrativ si intretinere-deservire;

b) Compartimentul transporturi §i intretinere parc auto;

E. Compartimentul intern de prevenire si protectie.

Art. 63 - Conducerea Departamentului economico-financiar §i administrativ si
atributiile acesteia

(1) Activitatea economico-financiard si administrativd din cadrul Parchetului de pe langﬁ
inalta Curte de Casafie si Justitie este realizatdi de Departamentul economico-financiar si
administrativ.

(2) Departamentul economico-financiar si administrativ functioneazi in subordinea directa
a procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si este condus
de un manager economic, cu urmitoarele atributii:

a) conduce, orgamzeaza si raspunde de activitatea personalului din cadrul Departamentulm
economico-financiar si administrativ al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatle si Justitie;

b) conduce, organizeaz §i rispunde de procesul de fundamentare, elaborare si prezentare la
organele abilitate a proiectului de buget anual intocmit pentru Ministerul Public, la termenele si in
conditiile previzute de Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

¢) urméreste gi rdspunde de utilizarea eficientd a fondurilor primite de la bugetul de stat,
bugetul asigurérilor sociale de stat sau bugetele fondurilor speciale, precum si a celor constituite
din veniturile proprii, potrivit legii;

d) asigurd si raspunde de respectarea cadrului bugetar, asa cum este definit prin Legea nr.
500/2002, cu modificarile si completﬁrile ulterioare;

e) rispunde de organlzarea si conducerea contabllltétu proprii a Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si de intocmirea §i prezentarea la termenele stabilite a
situatiilor financiare, potrivit normelor si reglementarllor contabile aplicabile in vigoare;

f) asigurd efectuarea platii integrale si la timp a dreptunlor de naturd salariala cuvenite
personalului Parchetului de pe linga inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) organizeaza {inerea evidentei tuturor imobilelor din proprietatea sau administrarea tuturor
parchetelor din cadrul Ministerului Public, precum si a celorlalte bunuri aflate in patrimoniul
acestora,

h) organizeaz, indruma si coordoneaza activitdtile de administrare i mtretmere-deserwre a
sediului Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie, precum si cele referitoare la
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prevenirea si stingerea incendiilor, i ia masuri pentru asigurarea conditiilor materiale in vederea
desfisurarii corespunzitoare a acestor activitati;

i) rispunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului, in conditiile legii;

j) evalueazi anual, potrivit legii, performantele profesionale individuale ale personalului aflat
in subordine;

k) asigurd pregitirea si perfectionarea profesionala a personalului din cadrul
departamentulul ludnd masurile care se impun;

1) asigurd conditiile necesare implementdrii §i dezvoltarii sistemutui propriu de control
intern/managerial, conform Ordinului secretarului general al Guvemului nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

m) coordoneazi elaborarea de norme, instructiuni, dispozitii, ordine, decizii pentru
activitatea proprie si particip, in raport de activitatea desfasurata, la elaborarea de proiecte de acte
normative, ce urmeazi si fie transmise Ministerului Justitiei;

n) organizeazi, indruma §i coordoneaza activitatile de prevcmre si protectle desfisurate in
cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justifie §i ia masuri pentru asigurarea
conditiilor materiale necesare realizirii corespunzitoare a acestor activititi;

0) indeplineste orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau dispuse de conducerea
Parchetului de pe langé inalta Curte de Casatie si Justiie, potrivit prevederilor legale in vigoare.

(3) Seful de serviciu si seful de birou au urmatoarele atributii:

a) organizeazi, coordoneazi, controleazi si rispund de activitatea personalului din subordine
privind indeplinirea la timp si in mod corespunzitor a atributiilor de serviciu;

b) repartizeazi personalului din subordine lucririle de competenta serviciului ori biroului si
il indruma in vederea solugiondrii corecte si in termen a acestora;

c) solutioneazi unele lucriri ale serviciului ori biroului, in special, cele cu grad ridicat de
complexitate;

d) evalueazi anual activitatea personalului, conform fisei postului, sarcinilor de serviciu si
metodologici specifice deevalnare;

e) fac propuneri pentru premierea sau sanctionarea personalului din subordine;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispozifia
procurorului ierarhic superior.

Sectiunea a 2-a
Serviciul financiar, salarizare, contabilitatc si angajamente bugetare

Art. 64 - Atributii si conducere
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(1) Personalul Serviciului financiar, salarizare, contabilitate si angajamente bugetare are
urmitoarele atributii:

A. Atributii referitoare la operatiunile de trezorerie si casierie:

a) urmdreste, efectueazi si rispunde de executia platilor, incasarilor si decontarilor de orice
fel din fondurile bugetare ori extrabugetare;

b) intocmeste documentele de platd pentru operatiunile financiare, potrivit reglementirilor
legale in vigoare, si vireazi sumele cuvenite;

c) verificd operatiunile consemnate de Trezoreria Statului in extrasele de cont;

d) efectueazi plata drepturilor banesti ale salariatilor si rispunde pentru corecta intocmire a
formelor de plata;

e) verificd §i preda zilnic, pentru inregistrare in contabilitate, documentele care stau la baza
operatiunilor de incasare si plati cuprinse in registrul de casi;

f) urméreste corectitudinea incasarilor si a efectudrii decontarilor cu al{i ordonatori de credite
si cu persoanele fizice si juridice;

g) intocmeste si tine evidenta documentelor de incaséri §i pléti prin casierie, precum si a
celorlalte valori binesti;

h) intocmeste situatia incasirilor din extrasele conturilor de trezorerie si din registrul de casa;

i) asigurd fondurile necesare pentru deplasarile in {arid ale salariatilor, tine evidenta
avansurilor acordate si verifica deconturile, stabilind diferentele de platd/incasare;

j) asigura fondurile necesare pentru deplasirile in striinatate ale salariatilor, {ine evidenta
avansurilor acordate si verifica deconturile, stabilind diferentele de plati/incasare;

k) asigura fondurile necesare de cofinantare nationald pentru activititile desfasurate in cadrul
proiectelor cu finantare externa nerambursabil3;

1) asigurd programarea pléfilor la Trezoreria Statului, conform prevederilor legale;

m) incaseazd si vireaza la bugetul statului sumele provenite din vanzarea, inchirierea,
concesionarea bunurilor sau inchirierea spatiilor;

n) verifici documentele justificative in baza cirora se efectueazi platile din fondurile externe
nerambursabile si intocmeste documentele de plati;

0) organizeaza activitatea casieriei, in conformitate cu prevederile legale.

B. Atributii privind obligatiile fiscale:

a) raspunde de indeplinirea obligatiilor fiscale referitoare la taxe §i impozite si de contributia
la fondurile speciale;

b) intocmeste si depune lunar declaratiile privind indeplinirea obligatiilor de naturi fiscala,
potrivit legii, si raispunde pentru intocmirea corectd a acestora.

C. Atributii privind relatia cu salariatii:
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a) calculeazi drepturile banegti cuvenite salariatilor;

b) intocmeste documentele pentru plata drepturilor salariale §i a altor drepturi bénesti care
decurg din raporturile de munc3, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

¢) intocmeste si depune lunar declaratiile nominale privind contributiile de asigurari sociale,
la tondul de s@nitate, somaj si la bugetul de stat;

d) elibereazi adeverintele solicitate de salariati;

e) raspunde, din punct de vedere salarial, de aplicarea ordinelor procurorului general al
Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie privind incadrarea, promovarea,
sanclionarea yi eliberarea din functie/desfacerea contractelor de muncd;

f) executd deciziile de retinere sau imputare avizate de biroul juridic, privind recuperarea
pagubelor cauzate de salariati;

p) stabileste si efectueaza virsamintele la bugetul statului, bugetul asigurdrilor sociale de
stat, bugetul asiguririlor sociale de sanitate, in termenele previzute de lege;

h) intocmeste dirile de seami statistice lunare i periodice privind indicatorii de munci si de
salarii, asigurind transmiterea acestora citre Institutul National de Statistic;

i) urméreste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor de personal, conform
Legii nr. 500/2002, cu modificirile i completérile ulterioare;

j) elaboreazi puncte de vedere la cererile, sesizarile §i memoriile primite din partea
personalului Ministerului Public privind problematica pe linie de salarizare si alte drepturi ale
acestuia, potrivit legii.

D. Atributii privind planificarea, formarea, administrarea, angajarea si utilizarea fondurilor
alocate Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie:

a) fundamenteazi §i intocmeste proiectul de buget de venituri si cheltuieli, inclusiv proiectul
de buget rectificat, conform dispozitiilor Legii nr. 500/2002, cu modificérile i completérile
ulterioare, precum §i altor reglementari in domeniul fiscal-bugetar;

b) repartizeaza pe trimestre bugetul aprobat, potrivit legii;

¢} intocmeste necesarulde credite centralizat si urmireste atat incadrarea platilor-in-limita
creditelor bugetare deschise, cit si disponibilul existent in conturile institutiei si face propuneri de
retragere, cand este cazul;

d) analizeazi situatia utilizarii creditelor bugetare aprobate si face propuneri de redistribuire,
virdri de credite sau anulare, in conditiile legii;

¢) intocmeste note, situatii §i analize privind finantarea cheltuielilor aprobate prin bugetui
institutiei, inclusiv a activitifilor cuprinse in programele s§i proiectele cu [inanfare externad
nerambursabili;

f) evidentiazi si utilizeaza veniturile obtinute conform normelor legale in vigoare;
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g) intocmeste documentele previzute de lege privind propunerile de angajare a cheltuielilor,
angajamentele bugetare i ordonantirile de platd, potrivit competentelor sale si reglementirilor din
actele de decizie internd, aprobate de conducerea institutiei;

h) efectueaza plati din creditele bugetare, numai dupa ce cheltuielile au fost angajate,
lichidate si ordonantate de ordonatorul de credite;

i) primeste si analizeaza corespondenta referitoare la domeniul de activitate;

J) asigurd aplicarea legislajiei In domeniu si aduce la cunostinta conducerii aparitia unor
situatii financiare neprevizute;

k) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Serviciul financiar, salarizare, contabilitate si angajamente bugetare este condus de un
sef serviciu.

Art. 65 - Biroul de contabilitate §i angajamente bugetare

(1) Biroul de contabilitate §i angajamente bugetare functioneazi in cadrul Serviciului
financiar, salarizare, contabilitate si angajamente bugetare.

(2) Personalul din cadrul Biroului de contabilitate i angajamente bugetare are urmitoarele
atributii:

A. Atributii referitoare la Tnregistrarile in contabilitate si evidenta angajamentelor bugetare:

a) asigurd aplicarea prevederilor legate cu privire la organizarea si conducerea contabilitatii
si urmareste reflectarea in evidenta contabili a intregului proces al executirii bugetului de venituri
si cheltuieli, inregistrind cronologic si sistematic toate operatiunile privind patrimoniul institutiei;

b) inregistreazi cronologic in contabilitate operatiunile patrimoniale, cu respectarea
succesiunii documentelor justificative, dupd data de intocmire sau intrare in institutie, si sistematic
in conturile sintetice si analitice, cu ajutorul Registrului jurnal;

c) intocmeste documentele §i efectueazi contabilizarea salariilor si a decontirilor cu
personalul, precum si a celor privind asiguririle de sinatate;

d) intocmeste registrele contabile obligatorii previzute de Legea contabilitagii nr. 82/1991,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, respectiv: Registrul-jumal, Registrul-
inventar si Cartea mare;

e) intocmegste evident{a contabila a activelor si stocurilor;

f) asigurd evidenta contabila a creantelor;

g) asigurd evidenfa contabild a imobilizarilor necorporale, imobilizarilor corporale,
imobilizarilor in curs $i a imobilizirilor financiare;

h) asigura evidenta contabil a furnizorilor;
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i) asiguri evidenta contabila a datoriilor cétre bugetul de stat, bugetul asigurérilor sociale de
stat si conturi asimilate;

j) asigura evidenta contabild a conturilor de trezorerie;

k) asigurd evidenta contabild a fondurilor externe nerambursabile;

1) asigurd evidenta contabili a tondurilor cu destinaie speciala;

m) asigurd evidenta contabild a cheltuielilor;

n) asigurd evidenta contabila a finantarilor i a veniturilor;

o) asigurd evidenta rezultatului patrimonial;

p) asigurd evidenta contabild a conturilor in afara bilanului;

q) tine evidenta propunerilor de angajare a cheltuielilor, angajamentelor bugetare, precum si
a ordonantrilor de plata emise de toate compartimentele din cadrul institutiei.

B. Atributii referitoare la inventarierea patrimoniului:

a) raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului Parchetului de pe langa
fnalta Curte de Casatie si Justitie, asigurdnd inregistrarea in Registrul inventar a elementelor
acestuia, potrivit normelor legale, precum si valorificarea rezultatelor inventarierii;

b) inventariaza bunurile apartinind altor persoane fizice sau juridice, aflate temporar in
incintd, spre pastrare sau in alte scopuri;

¢) inregistreazi in contabilitate diferentele dintre soldurile scriptice corespunzitoare
bunurilor respective §i stocurile constatate cu ocazia inventarierii, potrivit legi;

d) verifica in fapt bunurile care sunt inventariate conform lit. a).

C. Atributii privind eviden{a patrimoniului, inventarierea si evaluarea elementelor
patrimoniale:

a) evalueazii la valoarea contabila bunurile, potrivit legii;

b) intocmeste situatia bunurilor depreciate si fird migcare §i inainteaza propuneri pentru
valorificarea lor;

c) stabileste si evalueazi, potrivit legii, creantele si obligatiile, inclusiv pe cele incerte si cele
n Titigiu, precum si disponibilitatite—indevize §i propune mésurile corespunzatoare pentru
lichidarea lor;

d) evalueazi la valoarea de utilitate fiecare element din bunurile depreciate, in functie de
utilitatea bunului in institutie si de pretul piefei;

e) organizeazi tinerea evidenfei tuturor imobilelor din proprietatea sau administrarea
Ministerului Public, precum si a celorlalte bunuri aflate in patrimoniul acestuia;

f) inregistreazi in cvidenta contabild rezultatele inventarierii, in baza procesului-verbal de
inventariere, aprobat de ordonatoru! principal de credite, in conformitate cu prevederile legale;
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Anexi la Hotararea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii

nr. 947 din 14.11.2019

g) analizeazi §i avizeazi, in limitele competentelor, propunerile formulate de comisia de
inventariere privind scoaterea din functiune a unor mijloace fixe, casarea si declasarea mijloacelor
fixe si a altor bunuri fard miscare, potrivit reglementrilor legale in vigoare;

h) coordoneaza operatiunile de valorificare a bunurilor previzute la lit. e).

D. Atributii referitoare la situatiile lunare, trimestriale si anuale:

a) intocmegte situatiile financiare trimestriale §i anuale, potrivit normelor metodologice
emise de Ministerul Finantelor Publice;

b) stabileste totalul sumelor debitoare si creditoare, precum si soldul final al fiecarui cont;

c) intocmeste lunar balanta de verificare;

d) centralizeazi balantele lunare de verificare analitici;

e) intocmeste raportéri privind platile restante, indicatorii de bilan, executia cheltuielilor
finan{ate din fonduri externe nerambursabile si altele, la termenele i in conditiile previzute de
lege;

f) imocmeste situatiile privind monitorizarea cheltuielilor finanfate prin bugetul aprobat
pentru aparatul propriu al Ministerului Public, conform dispozitiilor legale in vigoare;

g) participd la elaborarea si aprobarea de norme, instructiuni si preciziri pentru Ministerul
Public, referitoare la situatiile financiare, monografiile contabile, planul unitar de conturi.

(3) Biroul de contabilitate si angajamente bugetare este condus de un sef birou.

Sectiunea a 3-a
Serviciul buget si control financiar preventiv propriu

Art. 66 - Atributii si conducere

(1) Serviciul buget si control financiar preventiv propriu functioneazi ca o structura de
sintezd in subordinea managerului economic, avind competente in domeniul elaboririi, aprobarii,
executdrii gi raportarii bugetului Ministerului Public, precum si in organizarea si exercitarea,
potrivit legii, a activitatii de control financiar preventiv propriu.

(2) Personalul Serviciului buget si control financiar preventiv propriu are urmaitoarele
atributii:

A. Atributii in domeniul elaboririi §i aprobarii bugetului anual si bugetului rectificat al
Ministerului Public:

a) fundamenteazd, elaboreazi si transmite Ministerului Finantelor Publice proiectul de buget
al Ministerului Public, intocmit pe baza propunerilor bugetare transmise de parchetele din
subordine, in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 500/2002, cu modificarile si completirile
ulterioare, referitoare la procesul bugetar;
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b) solicitd, potrivit legii, avizul conform al Consiliului Superior al Magistraturii, privind
proiectul de buget elaborat pentru Ministerul Public;

c) formuleazi amendamente la proiectul legii bugetului de stat ce urmeazi sa fie transmise
Ministerului Justitiei, in vederea sustinerii acestora in comisiile parlamentare de specialitate;

d) intocmeste bugetul fondurilor externe nerambursabile pentru Ministerul Public, pe baza
propunetilor structurii care asigurd managementul proiectelor;

€) repartizeaza §i supune aprobarii bugetul anual si trimestrializarea veniturilor i
cheltuielilor Ministerului Public, pe unititile subordonate;

f) fundamenieazd, eluboreazi si transmite Ministerulul Finantclor Publice documentatia
privind propunerile de buget rectificat al Ministerului Public, in conditiile previzute de Legea nr.
500/2002, cu modificérile 5i completarile ulterioare, precum si a altor dispozitii legale in domeniul
fiscal-bugetar,

g) participa la definitivarea proiectului de buget rectificat pentru Ministerul Public, supune
aprobirii i comunica parchetelor din subordine bugetele rectificate aprobate pe anul in curs,
repartizate pe trimestre, conform legii.

B. Atributii referitoare la deschiderile de credite §i executia de casa bugetara:

a) intocmeste lunar, Ia nivelul Ministerului Public, cererile pentru deschiderile de credite
bugetare si documentatia aferentd, pe baza analizei solicitdrilor de credite transmise de parchetele
subordonate, pe care le inainteazi Ministerului Finantelor Publice la termenele si in conditiile
prevazute de lege;

b) analizeazd, intocmeste §i inainteazd Ministerului Finantelor Publice documentatia de
retragere a creditelor bugetare deschise si neutilizate din conturile proprii sau ale parchetelor din
cadrul Ministerului Public, urmarind asigurarea unui raport cit mai echilibrat intre necesarul de
fonduri si nivelul plitilor efectuate la finele fiecarei perioade;

c) asigura, potrivit limitelor de competenta, legatura permanenti cu structura de specialitate
din cadrul Ministerului Finantelor Publice in vederea efectuirii verificarii disponibilitatilor banegti
existente in conturile proprii si ale parchetetor din cadrul-Ministerutui Public.

C. Atributii in domeniul executiei bugetare:

a) analizeaz si supune aprobarii propunerile transmise de parchetele din cadrul Ministerului
Public, de modificare a repartizarii bugetului aprobat pe trimestre, in raport de competentele
previazute de lege;

b) analizeaza si supune aprobirii, in conditiile legii, propunerile de viréri de credite bugetare
si de angajament, transmise de citre parchetele din cadrul Ministerului Public;

m
Adresa: Bucuresti, Calea Plevnei , Nr.1 41, Sector 6, cod 061110
Tel: 311 69 00; Fax:311 69 01
Web: www.csmn1909.ro
60




Magistraturii este garantul
independentei justitiei”

:5.‘.1»{,_'3. ‘Jw “Consiliul Superior al
H2
LY

{92 0w (art. 133 alin. 1 din
wmiiind nppusie Constitutie, republicatd)
wkadentusit

Anexa la Hotdrdrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii
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c) intocmeste §i inainteazi Ministerului Finangelor Publice documentatia de anulare a
creditelor constatate disponibile in bugetul Ministerului Public si supune aprobarii ordonatorului
principal de credite bugetele actualizate, pe care le transmite ulterior parchetelor din subordine;

d) analizeazi si intocmeste documentatia privind includerea in bugetul Ministerului Public a
proiectelor cu finantare externd nerambursabild primite in cursul anului bugetar, viririle si
redistribuirile de credite bugetare si credite de angajament efectuate in functie de stadiul
implementdrii proiectelor, asigurdnd transmiterea acestor modificiri Ministerului Finantelor
Publice in conditiile stabilite de legea anual a bugetului de stat, precum si de alte acte normative
ce contin reglementari in domeniu;

e) intocmeste si transmite Ministerului Finantelor Publice, la termenele si in conditiile legii,
situaiile centralizate privind monitorizarea cheltuielilor finantate din bugetul aprobat Ministerului
Public.

D. Atributii referitoare la situatiile financiare trimestriale si anuale:

a) intocmeste §i depune la Ministerul Finanielor Publice, situafia financiard centralizati
pentru Ministerul Public, in conformitate cu prevederile normelor metodologice in vigoare;

b) intocmeste si transmite institutiilor abilitate, raportiri privind plitile restante, indicatorii
de bilant, executia cheltuielilor finantate din fonduri externe nerambursabile si altele, la termenele
si in conditiile previzute de lege;

¢) participa la elaborarea $i aprobarea de norme, instructiuni, preciziri ce contin reglementiri
privind situatiile financiare, monografii contabile, planul unitar de conturi al Ministerului Public,
in raport de specificul activitatii desfasurate de citre institutie si de cerintele legislative actualizate
in domeniile supuse analizei.

E. Atributii in domeniul controlului financiar preventiv propriu:

a) organizeaza, potrivit legii, controlul financiar preventiv propriu la nivelul Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justiie;

b) exercitd viza de control financiar preventiv propriu asupra proiectelor de operatiuni
prevazute in Cadrul specific, potrivit limitelor de competen{a si normelor profesionale previzute
de legislatia in vigoare pentru persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv
propriu;

c) coordoneazi activitatea de control financiar preventiv propriu la nivelul Ministerului
Public;

d) intocmeste, conform legii, rapoarte trimestriale privind activitatea de control financiar
preventiv propriu, pe care le transmite Ministerului Finantelor Publice.

F. Alte atributii repartizate personalului serviciului:
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a) elaboreaza si intocmeste lucrdri de sintezi, situaii, note, analize privind finantarea
cheltuielilor alocate parchetelor din cadrul Ministerului Public si a activitdfilor cuprinse in
programele si proiectele cu finantare externa nerambursabiléd incluse in bugetul institutiei;

b) elaboreazi §i implementeazi unitar rapoarte de analiza si executie bugetari la nivelul
Ministerului Public, utilizind sistemele informatice create in acest sens;

c) intocmeste rapoartele centralizate la nivelul Ministerului Public, in vederea transmiterii
acestora citre alte autorititi si institufii publice;

d) exercita orice alte atributii prevazute de lege i regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(3) Serviciul buget si control financiar preventiv propriu este condus de un sef serviciu.

Sectiunea a 4-a
Serviciul de investitii si achizitii publice

Art. 67 - Atributii 5i conducere

(1) Serviciul de investitii si achizitii publice este compartimentul din cadrul Parchetului de
pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie specializat in verificarea, avizarea, aprobarea, urmdrirea
si receptia lucrarilor de investitii, respectiv constructii si reparatii capitale, a lucrarilor de reparatii
curente, efectuate la sediile parchetelor din Ministerul Public, precum si in realizarea achizittilor
publice proprii ale Parchetului de pe langa [nalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Personalul Serviciului de investitii si achizitii publice are urmétoarele atributii:

a) participa la achizitionarea echipamentelor necesare parchetelor din cadrul Ministerului
Public, oferind asistentd tehnicé;

b) elaboreaza si prezinta, conform legii, programul de investitii al Ministerului Public, in
functie de obiectivele/proiectele de investitii prioritizate, in vederea cuprinderii cheltuielilor de
investitii in proiectul de buget;

¢) participa ia evaluarea ofertelorpotentiatitor proiectanti;furnizori—de—echipamente—si
materiale sau executanti ai lucririlor de constructii, cu ocazia deruldrii procedurilor de achizitie
specifice, atunci cand personalul este desemnat in comisiile proprii, cét si in cele ale celorlalte
parchete;

d) urmireste §i verificd intocmirea studiilor de fezabilitate tehnico-economice pentru
investitiile planificate, precum si a documentatiilor de avizare a lucrérilor de interventii pentru
reparatii capitalc;

e) analizeaza periodic stadiul fizic al lucrarilor si propune misuri de incadrare in termenele
si bugetele alocate;
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f) asigurd indrumarea §i supravegherea tehnica pentru realizarea investitiilor si intocmeste
situatiile periodice privind stadiul de realizare a acestora;

g) verificd documentatiile tehnico-economice pentru obiectivele/proiectele de investitii,
documentatiile de avizare a lucrarilor de interventii, respectiv, a notelor de fundamentare privind
necesitatea §i oportunitatea efectudrii cheltuielilor aferente categoriilor de investitii incluse la
pozitia C, "Alte cheltuieli de investitii", dupa care le supune aprobirii, in conditiile legii;

h) elaboreaza strategia in domeniul investitiilor la nivelul Ministerului Public, stabilind
priorititile investitionale §i legdtura dintre diferite proiecte, precum si criteriile de analizi care
determind introducerea in programul de investitii a unor obiective noi, in detrimentul celor aflate
in derulare;

i) fundamenteazi necesarul de credite bugetare i credite de angajament pentru cheltuieli de
investitii, reparatii curente §i obiecte de inventar destinate procesului investitional, in vederea
cuprinderii acestora in proiectul de buget al Ministerului Public;

j) colaboreazi cu celelalte structuri din cadrul Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie
st Justitie, precum §i cu celelalte parchete din Ministerul Public, in vederea cuprinderii in proiectul
de buget a cheltuielilor de investitii, aitele decit cele finantate prin bugetul de stat;

k) verifica si avizeazi solicitirile de deschideri lunare de credite ale ordonatorilor secundari
de credite pentru cheltuieli de investitii, reparatii curente si obiecte de inventar destinate procesului
investitional;

1) intocmeste, supune aprobérii §i transmite ordonatorilor de credite din subordinea
Ministerului Public listele cheltuielilor de investitii aprobate prin legea anuali a bugetului de stat,
precum §i modificdrile solicitate §i aprobate pe parcursul anuiui;

m) verificd documentatiile tehnico-economice ale lucrdrilor de reparatii curente, dupi care
le avizeaza, potrivit legii;

n) monitorizeazi derularea procesului investitional si intocmeste centralizat rapoarte lunare
de monitorizare pe care le transmite Ministerului Finantelor Publice, in structura si la termenele
prevazute de lege;

o) verificd si avizeaza, in conditiile legii, propunerile de virdri de credite bugetare si/sau
credite de angajament neutilizate, intre obiectivele/proiectele si categoriile de investitii inscrise in
programul de investitii;

p) face demersurile legale pentru obtinerea avizelor si a aprobarilor necesare de la autorititile
competente, pentru efectuarea lucrarilor de constructii si reparatii capitale, dupa caz;

q) colaboreazi cu alte institutii publice in vederea fundamentirii cheltuielilor aferente
interventiilor asupra constructiilor sau a cheltuielilor de proiectare si execufie, in cazul investitiilor
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noi, in situatia in care instantele judecitoresti si parchetele de pe langa acestea isi desfasoara
activitatea in acelasi sediu;

r) participd, prin specialistii desemnafi, la sedintele de avizare ale Comisiei Tehnico-
Economice a Ministerului Public, asigurind si secretariatul acestora;

s) verificd §i propune in cadrul comandamentelor renuntarea la unele dintre lucrérile
contractate, dacd nu mai sunt necesare, sau executarea de lucriri suplimentare, dacd sunt
justificate, cu respectarea prevederilor iegale in materie;

s) coordoneazi si verificd activitatea consilierilor tehnici angajati la ordonatorii de credite
din cadrul Ministerului Public, precum si a dirigin{ilor de santier pentru lucrarile aflate in derulare;

t) initiazd proiecte de norme, instructiuni gi proceduri in domeniul de competent; pe care le
supun aprobirii, pe cale ierarhici;

) indeplineste orice alte atributii previizute in legi speciale sau dispuse de procurorul ierarhic
superior, potrivit prevederilor legale in vigoare.

(3) Serviciul de investitii si achizitii publice este condus de un sef serviciu.

Art. 68 - Biroul de achizitii publice

(1) Biroul de achizitii publice este compartimentul intern aflat in subordinea Serviciului de
investitii si achizitii pubhce specializat in organizarea, desfasurarea si finalizarea procedurilor de
achizitii publice proprii ale Parchetului de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Personalul Biroului de achiziii publice are urmatoarele atributii:

a) centralizeaza necesarul de achiziii pentru desfasurarea activité(ii Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie i Justiie;

b) elaboreazi si supune aprobérii Programul anual al achlzmxlor publice pentru bunuri,
servicii si lucriri al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie §i Justitie, in conformitate cu
prevederile aprobate prin legea anuald a bugetului de stat;

c) actualizeaza si supune aprobirii Programul anual al achizitiilor publice al Parchetului de
pe Tanga inalta Curte de Casafie si Justifie in funcjie de modificarile-intervenite pe parcursul
exercifiului bugetar in bugetul aprobat, precum si cu ocazia rectificirilor bugetare anuale;

d) organizeazi, deruleaza si finalizeazi procedurile de achizitii publice privind achizitionarea
de bunuri materiale, servicii si lucriri previzute in Programul anual al achizitiilor publice;

¢) intocmegte evidenta dosarelor de achizitii publice, conform legii;

f) participa, prin persoane desemnate, ca membri in comisiile de evaluare sau receptie, in
conformitate cu ordinele/deciziile conducerii institufict;
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g) intocmeste lunar solicitarile privind deschiderea de credite bugetare la naturile de
cheltuieli ce intra in sfera sa de competentd, in vederea includerii acestora in cadrul propunerilor
centralizate la nivelul aparatului propriu al Ministerului Public;

h) intocmeste documentele prevazute de lege privind angajamentele legale, propunerile de
angajare a cheltuielilor, angajamentele bugetare §i ordonantirile de platd, pentru achizitiile publice
pe care le efectueazi;

1) intocmeste si transmite raportari privind procedurile de achizitii publice desfasurate, citre
alte institutii sau autoritati publice, in conditiile §i la termenele previzute de lege;

J) urméreste executarea intocmai si la timp a contractelor de lucréri, furnizare si de servicii;

k) exercitd orice alte atributii previzute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(3) Biroul de achizitii publice este condus de un sef birou.

Sectiunea a S-a
Serviciul administrativ, intretinere-deservire si transport

Art. 69 - Atributii §i conducere

(1) Serviciul administrativ, intretinere-deservire §i transport este compartimentul intern din
cadrul Parchetului de pe langa fnalta Curte de Casatle si Justitie specnallzat in activitatea de
administrare a sediului, de asigurare a intretinerii §i deservirii acestuia, de paza si transport, precum
si in activitatea de prevenire si stingere a incendiilor.

(2) Serviciul administrativ, intrejinere-deservire i transport asigurd condltule materiale
necesare desfisurarii activita{ii Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie,

(3) Serviciul administrativ, intrefinere-deservire si transport este condus de un sef serviciu.

Art. 70 - Biroul administrativ si intretinere-deservire

(1) Personalul Biroului administrativ si intrefinere-deservire are urmitoarele atributii:

a) administreaza i gestioneazi bunurile mobile si imobile din patrimoniul propriu, indiferent
de titlul cu care sunt detinute;

b) organizeazd gestionarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor si
pieselor de schimb, a carburantilor, lubrifiantilor si a altor valori materiale aflate in dotare si
asigurd fnscrierea numerelor de inventar pe mijloacele fixe;

¢) urmdreste folosirea sau exploatarea bunurilor din dotare pentru satisfacerea necesitatilor
institutiei, potrivit destinatiei acestora;
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d) organizeaza si controleazi modul de tinere a evidentei operative de catre gestionari si ia
maisurile necesare pentru asigurarea condntulor legale de gestionare;

e) asigurd intrefinerea, curdfenia §i administrarea sediului Parchetului de pe langa inalta
Curte de Casatie i Justitie;

f) organizeaza intrel;inerea si efectuarea reparatiilor pentru cladiri, dotari si alte active din
patrimoniul institutiei, in regie proprie sau cu terti, in cazul lipsei dotdrilor si personalului propriu;

g) intocmeste notele de fundamentare si colaboreazi cu Biroul de achizitii publice pentru
elaborarea Programului anual al achizitiilor publice de bunuri, servicii §i lucriri pcntru Parchetul
de pe ianga inalta Curte de Casatie si Justme referitor la: [urnizarea de utilitagi, servicii de curdtenie
si mtretmere curenti a cladirilor, lucrin si servicii de mtretmere-repara;u pentru echlpamentele
utilajele §i instalatiile din dotare, servicii de telefonie §i de televiziune prin cablu, servicii de
comunicatii de date, alte servicii si materiale necesare pentru desfisurarea activitatilor
administrative si de intretinere-deservire, pe baza estimérilor proprii si a solicitérilor fundamentate
ale celorlalte compartimente din aparatul propriu al institutiei;

h) intocmeste caietele de sarcini pentru achizitionarea de bunuri, servicii si lucrari de
intretinere-reparatii necesare bunei functiondri a institutiei;

i) monitorizeazi derularea contractelor de furnizare de bunuri, prestéri de servicii gi lucréri
de reparatii-intrefinere, care au fost incheiate la solicitarea Biroului administrativ i intreinere-
deservire, confirménd indeplinirea obligatiilor in vederea efectudrii platii;

j) intocmeste, conform legii, documentatia privind ordonantarile de platd pentru achizitiile
publice initiate la solicitarea biroului,

k) participa la actiunile de inventariere a bunurilor i valorilor pe care le gestioneaza §i
formuleaza propuneri de noi dotdri cu mijloace fixe si obiecte de inventar pentru asigurarea
echipamentului de lucru necesar, precum si cu alte bunuri;

[} {ine evidenta tehnico-operativa pe locuri de folosinti si pe utilizatori, a activelor fixe §i a
obiectelor de inventar;

m) infocmesie periodic referatele pentru procurarea de materiale §i obiecte de inventar, pe
baza solicitarilor compartimentelor de resort ori din oficiu;

n) asigurd valorificarea materialelor rezultate din dezmembrarea bunurilor pentru care se
obtine aprobare;

0) depoziteazi si distribuie marfurile, piesele de schimb, carburantii, pe care le/ii preia in
gestiune i le/ii elibereaza pe baza bonurilor de consum;

p) verifica periodic modul de gestionare, depozitare si pistrare a materialelor intrate si iesite
din magazie;
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q) asigurd multiplicarea si legarea documentelor necesare Parchetului de pe langi Inalta
Curte de Casatie si Justitie, precum si necesarul de tipizate utilizate in cadrul activitatilor specifice
Ministerului Public, in situatia in care acestea pot fi executate cu tehnica din dotare;

r) face propuneri privind proiectul de buget, referitoare la cheltuielile cu bunurile, serviciile
$i lucrérile de reparatii-intretinere pentru Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

s) asigurd, impreund cu trupele de jandarmi, securitatea si paza sediului Parchetului de pe
langa inalta Curte de Casatie si Justitie, in baza protocolului incheiat cu Ministerul Afacerilor
Interne;

§) identifica, monitorizeazi §i evalueazi factorii de risc specifici;

t) stabilegte §i urmdreste indeplinirea masurilor si a actiunilor de prevenire si de apirare
impotriva incendiilor;

) incheie contracte, conventii sau protocoale de cooperare cu alte servicii de urgenta
profesioniste ori voluntare i asigurd dotarea Parchetului de pe langa [nalta Curte de Casatie si
Justitie cu mijloace tehnice de stingere a incendiilor;

) u) asigura conditiile de functionare a bufetului de incintd din sediul Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie;

v) asigurd, printr-o intrefinere adecvatd, buna functionare a echipamentelor si instalatiilor,
precum si mentinerea acestora la un nivel tehnic care sa respecte cerintele legale, pe toatd durata
utilizirii lor;

W) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) In cadrul Biroului administrativ si intrefinere-deservire, functioneazi formatiile de
intrefinere - deservire si tipografie conduse de céte un sef formatie, precum si formatia de pompieri.
Aceste formatii exercitd atributiile specifice mentionate la alin. (1) si sunt incadrate cu personal
contractual,

(3) Biroul administrativ si intretinere-deservire este condus de un sef birou.

Art. 71 - Compartimentul transporturi §i intretinere parc auto

(1) Personalul Compartimentului transporturi §i intretinere parc auto are urmitoarele
atributii:

a) organizeazd activitatea de exploatare a parcului auto al Parchetului de pe }ing inalta Curte
de Casatie si Justitie;

b) asigurd transportul de persoane §i materiale, precum si intrefinerea si exploatarea in
conditii bune i de siguranti a autovehiculelor din dotarea parcului auto al Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justitie;
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¢) elibereaza foile de parcurs si verifica completarea acestora de citre conducatorii auto, cu
toate datele necesare intocmirii situatiilor cerute de lege si de procedurile interne;

d) intocmeste fisa activitatii zilnice pentru fiecare autovehicul aflat in dotarea sau folosinta
Parchetului de pe langa inalta Curte de Casalie si Justitie, precum si situatiile privind consumul
lunar de carburanti;

e) intocmeste situatia lunara a parcului auto al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie
si Justitie pe marci si tipuri de autovehicule;

f) intocmeste situatia centralizatd a parcului auto al parchetelor din cadrul Ministerului
Public;

g) gestioneazi bonurile valorice de carburanti auto, pe care le distribuie conducétorilor auto
in functie de necesitati si de stocul "la zi" inregistrat in figa activitatii zilnice (F.A.Z.);

h) monitorizeazi modul de incadrare al consumului de carburanti auto in limitele stabilite
prin acte normative specifice;

i) face propuneri privind proiectul de buget, referitoare la cheltuielile de exploatare si de
intretinere a parcului auto;

j) intocmeste notele de fundamentare §i colaboreaza cu Biroul de achizifii publice pentru
elaborarea Programului anual al achizitiilor publice de bunuri, servicii §i lucrari pentru Parchetul
de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie referitor la: prestari de servicii de service auto,
prestéri de servicii de spalare §i curatare autovehicule, servicii de asigurare auto, roviniete auto,
carburanti auto, alte servicii §i materiale necesare pentru desfagurarea activititii de exploatare a
parcului auto al Parchetului de pe 1anga inalta Curte de Casatie si Justitie;

k) asigurd serviciile de inspectie tehnica auto, revizie auto §i reparatii auto pentru toate
miircile de autovehicule din parcul auto al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie i
Justitie, precumn si spalarea si curitarea acestora;

1) intocmeste caietele de sarcini pentru achizitionarea de bunuri, servicii si lucrari de
intrefinere-reparatii necesare bunei functiondri a parcului auto;

m) monilorizeaza derularea conlractelor de fuinizare debururi, prestart de serviciit st lucriri
de reparatii-intre{inere care au fost incheiate la solicitarea acestui compartiment, confirménd
indeplinirea obligatiilor in vederea efectudrii platii;

n) intocmegte documentatia privind ordonantarile de platd pentru achizitiile publice initiate
la solicitarea compartimentului, in conformitate cu prevederile legale;

o) tine eviden{a termenelor scadente ale polifelor de asigurare auto si ia méasuri in vederea
innoiri, in termen, a acestora;

p) tine evidenta dosarelor de daune accidente in care sunt implicate autovehicule aflate in
dotarea sau folosinta Parchetului de pe langi inalta Curte de Casatie i Justitie;
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q) asigura respectarea reglementdrilor interne privind organizarea si functionarea garajului
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justme

r) asigurd respectarea regulilor privind accesul §i parcarea autoturismelor in garaj, precum si
a normelor specifice de protectia muncii si de prevenire si de stingere a incendiilor in cadrul
garajului;

s) participa la actiunile de inventariere a bunurilor si valorilor pe care le gestioneaza si
formuleaza propuneri de noi dotari cu mijloace fixe si obiecte de inventar pentru asigurarea
echipamentului de lucru necesar, precum si cu alte bunuri;

§) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Personalul Compartimentului transporturi si intretinere parc auto se subordoneazi direct
sefului Serviciului administrativ, intrefinere-deservire i transport, care rispunde de indeplinirea
atributiilor previzute la alin. (1).

Sectiunea a 6-a
Compartimentul intern de prevenire si protectie

Art. 72 - Atributii

(1) Compartimentul intern de prevenire §i protectie indeplineste, potrivit legii, atributii
privind securitatea si sinatatea in munci.

(2) Personalul Compartimentului intern de prevenire si protectie are urmitoarele atributii:

a) coordoneaza si réspunde de act1v1tatlle de prevenire si protectie desfisurate in cadrul
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatne si Justifie;

b) elaboreaza instructiuni proprii institufiei pentru completarea si/sau aplicarea
reglementdrilor de securitate i sdndtate in munca, {inind seama de particularitatile activitatilor si
ale institutiei si asigura conditii pentru ca fiecare angajat si primeasci o instruire adecvati in acest
domeniu;

¢) verificd insugirea i aplicarea de ctre personalul din cadrul Parchetului de pe langi Inalta
Curte de Casafie gi Justitie a masurilor de prevenire si protectie, a instructiunilor proprii, precum
§1 a atributiilor si responsabilitatilor in domeniul securitdtii §i sAnatétii in munca stabilite prin fisa
postului;

d) ia mésuri privind asigurarea cadrului organizatoric si a mijloaceior necesare securitatii si
protectiei in munci;

¢) elaboreaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie;
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f) identifica pericolele si evalueazi riscurile profesionale pentru personalul Parchetului de pe
lnga inalta Curte de Casatie i Justitie;

g) elaboreazi programul de instruire-testare la nivelul institufiei;

h) orgamzeaza si planifici efectuarea de citre personalul Parchetului de pe langa Inalta Curte
de Casatie si Justitie a examenelor medicale de supraveghere a sanataii la locul de munci, in
conformitate cu prevederile legale;

i) identifica echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturlle de lucru din
institutie, intocmeste necesarul de dotare, urmireste mtrennerea manipularea §i depozitarea
adecvatd a echipamentelor individuale de proteciie, precum i inlocuirea acestora la termenele
stabilite;

j) comunici evenimentele conform competentelor previzute de lege si participd la cercetarea
acestora, atunci cind este cazul;

k) elaboreazi rapoarte privind accidentele de munci suferite de catre angajafii institutiei, in
conformitate cu prevederile legale;

1) intocmeste note de fundamentare §i face propuneri privind cuprinderea in proiectul de
buget a cheltuielilor aferente activitatilor pe care le efectueaza §i coordoneaza;

m) intocmeste caietele de sarcini pentru achizitionarea de bunuri i servicii in domeniul de
competenta;

n) monitorizeazi derularea contractelor de furnizare de bunuri si de prestéri de servicii care
au fost incheiate la solicitarea acesttii compartiment, confirménd indeplinirea obligatiilor in
vederea efectudrii plétii;

0) exercita orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(3) Personalul Compartlmentulm intern de prevenire §i protecue se subordoneazi direct
managerulul economic al Departamentulul economico-financiar si administrativ, care organizeazi
si coordoneazi activitatea de prevenire §i protectie la Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie
si Justifie.

Cap. X1V
Directia de audit public intern

Art. 73 - Atributiile Directiei de audit public intern
(1) Personalul Directiei de audit public intern arc urmatoarele atributii:
a) elaboreazi norme metodologice specifice dupi care isi desfigoard activitatea;
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b) elaboreazi planul anual de audit public intern in cadrul Ministerului Public, pe care il
supune aprobdrii procurorului general al Parchetului de pe langa {nalta Curte de Casatie si Justitie;

¢) efectueazi activitati de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management
financiar si control ale Ministerului Public sunt transparente si conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) asigura activitatea de supervizare a misiunilor de audit public intern desfisurate;

¢) informeazid Unitatea Centrald de Armonizare privind Auditul Public Intern despre
recomandarile neinsusite de citre conducitorii entitatii auditate, precum si despre consecintele
acestora;

f) raporteazi procurorului general constatirile si concluziile rezultate din misiunile de audit
public intern desfasurate, precum si stadiul implementarii recomandarilor formulate;

g) elaboreazi raportirile trimestriale §i semestriale previzute de lege;

h) elaboreazi raportul anual al activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Public;

i) in cazul identificdrii unor iregularitali sau posibile prejudlcu, raporteaza imediat
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si structurii de
control intern abilitate;

j) efectueazi misiuni de consiliere, potrivit legii;

k) desfasoara audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional,
necuprinse in planul anual de audit public intern;

1) exercitd alte atributii prevazute de lege si regulamente sau dispuse de procurorul general
al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) Directia de audit public intern auditeaza, cel putin o datd la 3 ani, fard a se limita la
acestea, urmatoarele:

a) angajamentele bugetare §i legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata,
inclusiv din fondurile comunitare;

b) platile asumate prin angajamentele bugetare §i legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) véanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al starului
ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;

€) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum i a facilitﬁtilor acordate la incasarea acestora;

f) efectueazd misiuni de audit public intern, necuprinse in p]an, stabilite prin ordin al
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.
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(3) In cadrul Directiei de audit public intern functioneaza Compartimentul de monitorizare
si metodologie, care exercita atributiile prevazute la alin. (1) lit. a), €), ), g) si h), precum si orice
alte atributii dispuse de procurorul general al Parchetului de pe ldnga inalta Curte de Casatie si
Justitie.

Art. 74 - Conducerea Directiei de audit public intern si atributiile acesteia

(1) Directia de audit public intern este condusa de un director.

(2) Directorul Directiei de audit public intern are urmitoarele atributii:

a) organizeazi, coordoneuasd, controleazi §i raspunde de activitatea intregului personal din
subordine privind indeplinirea la timp si in mod corespunzitor a atributiilor de serviciu;

b) coordoneazi, indruma si verifica din punct de vedere tehnic si metodologic i, dupa caz,
supervizeaza misiunile de audit efectuate de auditorii interni;

c) repartizeaza personalului din subordine lucririle de competenta directiei i il indrumd in
vederea solutiondrii corecte si in termen a acestora;

d) solutioneazi unele lucréri ale directiei, in special acelea cu un grad de complexntate ridicat;

e) propune procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justiie
sau, dupi caz, conducatorilor unititilor de parchet verificate tragerea la raspundere, in limitele
atributiilor ce le revin, a persoanelor vinovate de neregulile constatate;

f) evalueazi performantele profesionale individuale ale auditorilor intemni, potrivit legii;

g) coordoneazi activitatea Compartimentului de monitorizare §i metodologie;

h) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamr‘:nte sau dispuse de procurorul
general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) Directorul Directiei de audit public intern are obligatia sa defineascd modalitatile de
organizare si desfisurare a activita{ii de consiliere in Carta auditului intern, alaturi de activitatile
de asigurare.

(4) Directorul Directiei de audit public intern riaspunde de organizarea si desfagurarea
misiunilor de consiliere 3ide resursele necesare pentru desfisurarea acestor misiunt.

Cap. XV
Unitatea de management al proiectelor

Art. 75 - Conducerea si atributiile Unititii de management al proiectelor
(1) Unitatca de management al proiectelor se organizeaza in vederea derulrii pro;,ramelor
cu finantare externi al cdror beneficiar este Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie.
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(2) Unitatea de management al proiectelor functioneazi in subordinea directa a procurorului
general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie st Justitie si este coordonatd de un
manager public sau de un consilier pentru afaceri europene,

(3) Personalul Unititii de management al proiectelor are urmétoarele atributii principale, cu
exceptia cazurilor in care legea prevede altfel:

a) coordoneaza activititile prin care se realizeazi implementarea, din punct de vedere tehnic,
a proiectelor cu finantare externa;

b) asigurd managementul tehnic al proiectelor si contractelor aferente, in baza fondurilor
transferate de institutia finantatoare, conform acordurilor de finantare;

c) raporteaza citre institutiile abilitate datele si informatiile solicitate.

(4) In vederea implementarii programelor in termenele previazute, personalul Unitatii de
management a proiectelor are urmétoarele atributii, cu exceptia cazurilor in care legea prevede
altfel:

a) identifica sursele de finantare si elaboreazi propunerile de proiecte;

b) intreprinde demersurile pe care le presupune exercitiul de programare, in vederea
asigurdrii eligibilitatii proiectelor propuse;

¢} intocmeste documentele subsecvente aprobirii propunerilor de proiecte;

d) supravegheaza indeplinirea de citre prestatorii de servicii si furnizorii de produse a
obligatiilor asumate in cadrul contractelor subsecvente proiectelor;

¢) planifica si raspunde de organizarea, in conditii optime, a activitatilor aprobate prin
proiecte;

f) intocmeste documentele de raportare periodica privind stadiul implementrii proiectelor,
rapoartele de monitorizare §i de evaluare a proiectelor, conform procedurilor;

g) asigurd schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementirii proiectelor cu
partenerii;

h) asigurd legdtura cu celelalte instituiii beneficiare si participi la reuniunile
interinstituionale in probleme de interes comun pentru proiectele cu finantare externa;

1) participa la reuniunile internationale cu relevantd pentru obiectul de activitate al Unitatii
de management al proiectelor;

j) asigurd participarea la intilnirile in legdturd cu activitatea de asistentd financiari a
proiectelor cu finanfare externd, organizate la nivelul conducerii Parchetului de pe liangi inalta
Curte de Casatie si Justitie;

k) elaboreazi propunerile de buget privind proiectele cu finantare externd nerambursabila,
propunerile privind repartizarea pe trimestre a sumelor aferente proiectelor bugetare si propunerile
pentru deschiderea de credite bugetare;
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nr. 947 din 14.11.2019

1) intocmeste documentele privind angajarea, lichidarea §i ordonantarea cheltuielilor strict
legate de activitatile prevazute in calendarul proiectelor in implementare;

m) indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de
conducerea Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(5) Coordonatorul Unititii de management al proiectelor este abilitat sa solicite si sa
primeasci de la Serviciul de cooperare judiciara internationald, relatii internationale §i programe
si celelalte structuri din cadrul Ministerului Public datele si informatiile necesare indeplinirii
atributiilor previzute la alin. (4).

Titlul TV
Organizarea si functionarea parchetelor de pe lingd curtile de apel, tribunale,
tribunale specializate pentru minori i familie 5i judecitorii

Cap. 1
Parchetele de pe linga curfile de apel

Sectiunea 1
Structura §i conducerca parchetelor de pe lingi curtile de apel

Art. 76 - Structura parchetelor de pe linga curtile de apel

(1) Parchetele de pe langa curtile de apel au urmétoarea structura:
A. Sectia de urmdrire penala;

B. Sectia judiciara;

C. Departamentul economico-financiar §i administrativ.

(2) La Parchetul de pe langa Curtea de Apel Bucuresti, functioneazi:
A. Sectia de urmarire penald;

B. Secfia de proceduri speciale;

C. Seciia judiciara penald;

D. Sectia judiciara civila;

E. Departamentul economico-financiar i administrativ.

Art. 77 - Conducerea parchetelor de pe langi curtile de apel
(1) Parchetele de pe tdnga curtile de apcl sunt conduse de procurori generali, ajutati de 1 - 2
procurori generali adjuncti, numarul acestora fiind stabilit prin hotarare a Consiliului Superior al
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Magistraturii, la propunerea procurorului general al Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie
si Justitie, in functie de volumul de activitate.

(2) Procurorul general adjunct ori, dupd caz, procurorii generali adjuncti actioneaza si
rispund pentru indeplinirea masurilor dispuse de procurorul general, coordonand si controland
activitatea secfiilor ori a altor compartimente ale parchetului ce le-au fost repartizate. Repartizarea
atributiilor intre procurorii generali adjuncti este stabilita prin ordin al procurorului general.

(3) La parchetele de pe langa curtile de apel unde exista un singur procuror general adjunct,
acesta este inlocuitorul de drept al procurorului general. in perioada absentei procurorului general
sau in cazul imposibilitatii exercitérii functiei, indiferent de cauza acesteia, inclusiv revocarea,
procurorul general adjunct il inlocuieste de drept in exercitarea atributiilor ce ii revin in aceasts
calitate, iar in cazul in care exista 2 procurori generali adjuncti, prin ordin al procurorului general
se va stabili ordinea in care se exercnta conducerea parchetulm de pe langa curtea de apel.
general, adjunctul sau adjunctii sai, prin ordin al procurorului general, se va stabili ordinea
procurorilor cu alte functii de conducere din cadrul parchetului de pe linga curtea de apel care
preiau atributiile specifice acestei functii.

(5) in situaiile previzute la alin. (3) si alin. (4), procurorul general va delega dreptul de
semnituri procurorului general adjunct sau, dupi caz, procurorului cu alta functie de conducere.

(6) La Parchetul de pe lingd Curtea de Apel Bucuresti, procurorul general poate fi ajutat de
1 - 3 procurori generali adjuncti. Dispozitiile alin. (2) - (5) se aplica in mod corespunzitor.

(7) Sectiile din cadrul parchetelor de pe langi curtile de apel sunt conduse de procurori sefi
sectie.

Art. 78 - Atributiile procurorului general

(1) Procurorul general al parchetului de pe langa curtea de apel are urmitoarele atributii:

a) organizeazi, coordoneaza si conduce activitatea parchetului de pe linga curtea de apel si
coordoneaza activitatea celorlalte parchete din circumscriptie, potnvu legii si ordinelor
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte dc Casatie si Justitie, rdspunzénd de
indeplinirea sarcinilor ce i revin;

b) evalueaza anual activitatea parchetelor din subordine §i prezinta un raport procurorului
general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

c) exercitd controlul asupra procurorilor de la parchetele din subordine, direct sau prin
procurori anume desemnati;

d) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii si desemneaza
personalul care desfiigoard activititile de gestionare si de protectie a documnentelor clasificate;
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e) elaboreazi semestrial programul de activitate al parchetului de pe langa curtea de apel,
asigurd §i urméreste realizarea integrala a obiectivelor si a acfiunilor, in mod corespunzitor §i in
termenele stabilite; asigura corelarea programelor de activitate ale parchetelor din circumscriptie
si aprobd, cénd este cazul, propunerile de modificare ori de inlocuire a unor obiective;

f) examineazi trimestrial datele statistice i operative, in ansamblu §i pe compartimente de
munca, iar semestrial, analizeazi cu toti procurorii rezultatele activitatii in toate compartimentele,
stabilind masurile necesare inlaturarii deficientelor constatate, asigurd controlul §i raspunde de
exactitatea datelor si informatiilor ce se transmit Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie;

g) convoaci anual sau ori de céte ori este nevoie adunarea generala a procurorilor din cadrul
parchetului de pe langi curtea de apel si colegiul de conducere al parchetului de pe 1anga curtea
de apel si prezideaza sedintele acestuia;

h) organizeazi activitatea de relatii cu publicul, conduce compartimentul de informare si
relatii publice si desemneaza un purtitor de cuvant; organizeazi, ori de cite ori este necesar,
conferinfe de presa;

i) reprezinti parchetul de pe langa curtea de apel in relatiile de serviciu cu alte parchete,
institutii si autoritati publice, mass-media, organisme §i organizafii neguvernamentale;

j) asigurd implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei, precum si
functionarea sistemului informational, potrivit metodologiei stabilite prin ordinul procurorului
general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie;

k) exercita atributiile previzute in Codul penal, in Codul de procedurd penala si in legi
speciale;

1) repartizeazi procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucréri inregistrate,
potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (3) lit. b), care se aplici in mod corespunzitor;

m) organizeazd, impreund cu procurorul sef secjie urmarire penald, activitatea de urmdrire
penald proprie, verifici §i coordoneazi activitatea de urmdrire penald desfisuratd de catre
parchetele de pe langa wribumale; rribunate specializate pentro minori 5i familie §i judecitorii;

n) dispune misurile necesare pentru pistrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de
evidentd privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
misurile de protectic a persoanelor vitimate, parilor civile, martorilor, investigatorilor sub
acoperire, informatorilor si a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitétilor
de supraveghere tehnicd, precum i a altor documente care impun péstrarea in astfel de condiii;

o) dispunc misurile care se impun pentru desfisurarea activitatii judiciare in conditii
corespunzatoare,
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p) evalueazd periodic calitatea actelor de urmirire penald si a celor privind activitatea
Judiciard i, acolo unde se impune, dispune misuri urgente pentru inliturarea deficientelor
constatate;

q) repartizeaza procurorii pe sectii in funciie de necesitatea asiguririi funcfionarii
corespunzitoare a parchetului, precum si de pregitirea, aptitudinile si specializarea acestora;

r} formuleazi recomandari in vederea numirii in functiile de conducere din cadrul parchetului
de pe langd curtea de apel, altele decat cele prevazute de art. 49 alin. (1) din Legea nr. 303/2004,
republicatd, cu modificirile §i completarile ulterioare si propune sau, dupi caz, dispune delegarea
procurorilor, in conditiile prevazute de lege;

s) organizeazi formarea profesionald continud descentralizati a procurorilor din cadrul
parchetului de pe langd curtea de apel, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii,

§) asigurd incadrarea personalului auxiliar de specialitate, inclusiv specialisti 1T, si celui
conex acestuia, precum si a functionarilor publici i personalului contractual, la parchetul de pe
ldngd curtea de apel §i la parchetele din circumscriptie;

t) repartizeaza personalul in cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate;

t) este ordonator secundar de credite si rispunde de folosirea, conform legii, a sumelor
primite de la buget, de integritatea bunurilor incredintate parchetului de pe langi curtea de apel,
de finerea la zi a contabilitatii i de prezentarea dérilor de seamd contabile asupra executiei
bugetare; atributiile specifice de ordonator de credite pot fi delegate persoanelor desemnate in
conditiile legii;

u) coordoneazi elaborarea proiectului de buget anual al parchetului de pe lingi curtea de
apel, integrarea proiectelor de buget intocmite de parchetele de pe langi tribunalele din
circumscriptia acestuia, asigurand transmiterea proiectului citre Parchetul de pe langa nalta Curte
de Casatie gi Justitie si dispune masuri in vederea elaboririi proiectelor de buget anual ale
parchetelor de pe langa tribunalele din circumscriptia parchetului de pe langi curtea de apel;

v) asigurd administrarea corespunzatoare a sediului parchetului de pe langi curtea de apel,
precum gi a sediilor parchetelor din circumscriptia acestuia;

W) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului general al Parchetului de pe langé inalta Curte de Casatie si Justitie.

(2) in exercitarea atributiilor care i revin, procurorul general al parchetului de pe 1anga curtea
de apel emite ordine si/sau dispozitii cu caracter intern.

(3) Consilierii juridici - personal de specialitate juridica asimilat judecétorilor si procurorilor
de la parchetele de pe langé curtile de apel isi desfisoard activitatea in subordinea directd a
procurorului general si exercitd, dupi caz, atributiile previzute la art. 60 si 61,
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Art. 79 - Atributiile procurorului general adjunct

Procurorul general adjunct al parchetului de pe 1anga curtea de apel are urmatoarele atributii:

a) asigura indeplinirea dispozitiilor procurorului general al parchetului de pe ldngd curtea de
apel, coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea sectiilor si a altor compartimente ce i-au
fost repartizate prin ordin al acestuia;

b) prezintid procurorului general al parchetului de pe lingé curtea de apel obiectivele si
activitatile care apreciazi ci se impune si fie incluse in programul de activitate semestrial;

¢) coordoneaza parliciparea procurorilor de la parchetele din circumscriptic la sediniele de
judecati, conform competentei stabilite prin lege;

d) organizeazi participarea procurorilor de la parchetul de pe langa curtea de apel la sedinele
de judecatd, urmireste pregitirea acestora §i organizeaza sedintele siptimanale de analizi a
solutiilor; raspunde de examinarea legalitatii hotardrilor judecatoresti si de declarare a ciilor de
atac, potrivit legii,

e) asigura studierea practicii instantelor de judecata in vederea sesizirii cazurilor de aplicare
neunitard a legii, formulind propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

f) participa la judecarea unor cauze penale si civile atunci cind considerd necesar sau din
dispozitia procurorului general al parchetului de pe langa curtea de apel;

g) participa la intocmirea lucrarilor de sintezi si la efectuarea unor studii la nivelul
parchetului de pe langi curtea de apel si analizeazi activitatea sectiei judiciare;

h) raspunde de activitatea de documentare juridica §i urmireste dotarea si functionarea in
bune conditii a cabinetelor de documentare;

i) solutioneaza dosarele penale si celelalte lucrdri repartizate de procurorul general al
parchetului de pe langa curtea de apel;

j) propune tematici pentru formarea profesionald continua descentralizaté a procurorilor din
cadrul parchetului de pe langa curtea de apel, in raport de problemele de drept sesizate in activitatea
parchetelor dincircurmscripfie;

k) asiguri organizarea corespunzitoare a concursurilor sau examenelor pentru ocuparea unor
functii, altele decdt cele de procuror, din cadrul parchetului de pe lingd curtea de apel si a
parchetelor din circumscriptia acestuia, potrivit legii §i regulamentelor; din dispoziia procurorului
general al parchetului de pe langa curtea de apel, conduce comisiile de examinare;

l) asigura pregatirea profesionald corespunzitoare a personalului auxiliar de specialitate,

m) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului general al parchetului de pe langa curtea de apel ori al Parchetului de pe langa inalta
Curte de Casatie si Justitie.
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Art. 80 - Atributiile procurorului sef sectie

(1) Procurorul gef sectie are urmatoarele atribuii:

a) organizeazi, conduce, controleazi si rispunde de activitatea personalului din cadrul
sectiei, ludnd sau, dupé caz, propunind procurorului general al parchetului de pe 1angi curtea de
apel masurile care se impun pentru desfagurarea in mod corespunzitor a activitatii;

b) repartizeazi procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate
in secfie, potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (5) lit. b), care se aplica in mod corespunzitor;

c) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul
ierarhic superior.

(2) Procurorul sef al Sectiei de urmairire penald analizeaza cauzele in care s-a dispus clasarea
ori renuntarea la urmirire penala fata de inculpatii arestati preventiv.

(3) Procurorul gef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale si civile,
potrivit legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmirire penala

Art. 81 - Atributii §i conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei de urmirire penali au urmatoarele atributii:

a) efectueazi urmdrirea penald in cauzele date prin lege in competenta parchetului de pe
ling3 curtea de apel sau in cauzele preluate de la parchetele ierarhic inferioare;

b) asigura folosirea mijloacelor tehnice criminalistice in activitatea de urmdirire penala si
indruma procurorii criminalisti de la parchetele subordonate;

c) organizeazi activitatea de cercetare criminologica si de valorificare a rezultatelor acesteia
in legéturd cu cauzele care genereazi §i conditiile care favorizeaza sdvirsirea de infractiuni;

d) exercitd atributiile prevazute la art. 21 alin. (1) lit. ¢) si d), daca nu sunt date de procurorul
general al parchetului de pe langi curtea de apel in competenta Sectiei judiciare;

e) participd la sedintele de judecati, in conditiile legii;

f) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Sectia de urmirire penala este condusi de un procuror sef seciie.

(3) in cadrul Sectiei de urmarire penald isi desfisoara activitatea specialisti in analiza
informatiilor si perchezitii informatice, pentru clarificarea unor aspecte tehnice in activitatea de
urmirire penald, care exercitd in mod corespunzitor atributiile previzute la art. 25,
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Sectiunea a 3-a
Sectia judiciari

Art. 82 - Atributii §i conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei judiciare au urmatoarele atributii:

a) participi la judecarea cauzelor penale i civile, potrivit legii;

b) exercitd ciile de atac impotriva hotirarilor judecatoresti pronuntate de curtea de apel,
potrivit legii;

c) examineazi cazurile de aplicare neunitard a legii §i fac propuneri motivate pentru
promovarea recursului in interesul legii;

d) analizeazi cauzele in care instantele judecitoresti au pronunfat hotdrdri definitive de
achitare, restituire sau trimitere la procuror;

e) exercitd atributiile prevazute la art. 21 alin. (1) lit. ) §i d), din dispozifia procurorului
general al parchetului;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Sectia judiciara este condusa de un procuror sef sectie.

(3) Sectiei judiciare penale si Sectiei judiciare civile de la Parchetul de pe ldngé Curtea de
Apel Bucuresti li se aplica in mod corespunzitor dispozitiile alin. (1) si alin. (2).

Sectiunea a 4-a
Sectia de proceduri speciale

Art, 83 - Atributii si conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei de proceduri speciale a Parchetului de pe langa Curtea de
Apel Bucuresti au urnitoarele atribufii:

a) asigurd realizarea procedurilor speciale in conformitate cu dispozitiile O.U.G. nor.
194/2002 privind regimul strdinilor in Romania, republicatd, cu modificarile i completérile
ulterioare;

b) asiguri indeplinirea procedurilor speciale legale privind cererile de arestare provizorie in
vederea extridarii, de extridare pasiva, de transfer al persoanelor condamnate, de preluare a
urmiririi penale si alte forme de cooperare judiciard internafionald in materie penald, in
conformitate cu dispozitiile Legii nr. 302/2004, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare si conventiile internationale la care Romania este parte;
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Anexi la Hotdrdrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii

nr. 947 din 14.11.2019

c) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.
(2) Sectia de proceduri speciale este condusi de un procuror sef sectie.

Sectiunea a 5-a
Departamentul economico-financiar gi administrativ

Art. 84 - Conducerea Departamentului ecomomico-financiar si administrativ si
atributiile acesteia

(1) Activitatea economico-financiara si administrativd din cadrul parchetelor de pe langa
curtile de apel este realizati de Departamentul economico-financiar si administrativ.

(2) Departamentul economico-financiar si administrativ functioneazi in subordinea directa
a procurorului general al parchetului de pe ldnga curtea de apel si este condus de un manager
economic, cu urmaétoarele atributii:

a) conduce, organizeaz si rispunde de activitatea personalului din cadrul Departamentului
economico-financiar si administrativ;

b) conduce, organizeaza si raspunde de procesul de fundamentare, elaborare si prezentare
catre conducerea Ministerului Public a proiectului de buget anual intocmit, la termenele si in
conditiile prevazute de Legea nr. 500/2002, cu modificirile si completdrile ulterioare;

c) urmdreste i raspunde de utilizarea eficientd a fondurilor primite de la bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat sau bugetele fondurilor speciale, precum si a celor constituite
din veniturile proprii, potrivit legii;

d) asigura §i rispunde de respectarea cadrului bugetar, aga cum este definit prin Legea nr.
500/2002, cu modificérile si completarile ulterioare;

e) asigurd aplicarea prevederilor legale cu privire la organizarea si conducerea contabilitatii
si urméreste reflectarea in evidenta contabild a intregului proces al executiei bugetului de venituri
st cheltuieli, inregistrdnd cronologic si sistematic toate operatiunile privind patrimoniul unitaii;

f) rispunde de organizarea si conducerea contabilititii proprii a parchetului, precum si de
intocmirea §i prezentarea la termenele stabilite a situatiilor financiare, potrivit normelor si
reglementarilor contabile aplicabile in vigoare;

g) asigurd efectuarea platii integrale si la timp a drepturilor de naturd salariala cuvenite
personalului parchetului;

h) urméreste, efectueazi si raspunde de executia platilor, incasérilor si decontérilor de orice
fel din creditele bugetare;

Adresa: Bucuresti, Calea Plevnei, Nr.1 41, Sector 6, cod 061110
Tel: 311 69 00; Fax;311 69 01

Web: www.csm1909.ro
81




"
;@@ ’*’% “Consiliul Superior al

. Magistraturii este gorantul
%' independentei justitiei”
! ; 0 9 (art. 133 alin. 1 din
"GunotfinS Shgpaeta Constitutie, republicatd)

o/ 3%9 Ladpuiuat

Anexi la Hotdirdrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii
ar. 947 din 14.11.2019

i) rispunde de indeplinirea obligatiilor fiscale referitoare la taxe si impozite si de contributia
la fondurile speciale;

j) intocmegte si depune lunar/anual declaratiile privind indeplinirea obligatiilor de natura
fiscald, potrivit legii, si rispunde pentru corecta intocmire a acestora;

k) organizeazi inerea evidentei tuturor imobilelor din proprietate sau administrare, precum
si a celorlalte bunuri aflate in patrimoniul sdu;

1) organizeazd, indrumi si coordoneazi activititile de administrare §i intretinere-deservire a
sediilor, precum §i cele referitoare la prevenirea si stingerea incendiilor, si ia masuri pentru
asigurarea condifiilor materiale in vederea desfaswuii corespunzitoare a acestor activitégi;

m) rispunde de organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului, in conditiile legii;

n) asiguri pregitirea si perfecfionarea profesionald a personalului din cadrul
departamentului, ludnd mésurile care se impun;

0) asigurd conditiile necesare implementarii §i dezvoltdrii sistemului propriu de control
intern/managerial, potrivit legii;

p) indeplineste orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau dispuse de conducerea
parchetului de pe langi curtea de apel.

(3) Personalul din cadrul Departamentului economico-financiar §i administrativ exercita,
dupi caz, atributiile prevazute la art. 38, art. 57 si 58 si art. 64 - 72.

Cap. Il
Parchetele de pe lingi tribunale

Sectiunea 1
Structura si conducerea parchetelor de pe linga tribunale

Art. 85 - Structura parchetelor de pe lingi tribunale
(1) Parchetele depe ldngawibunate an urmiétoarea structura:
A. Sectia de urmarire penali;
B. Sectia judiciara;
C. Departamentul economico-financiar §i administrativ.
(2) La Parchetul de pe langa Tribunalul Bucuresti funcfioneaza:
A. Sectia de urmdrire penala;
B. Scctia de supraveghere a urmiririi penale;
C. Sectia judiciari penala;
D. Sectia judiciari civila;
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E. Departamentul economico-financiar si administrativ.

Art. 86 - Conducerea parchetelor de pe lingi tribunale

(1) Parchetele de pe langa tribunale sunt conduse de prim-procurori, ajutati de 1 - 2 prim-
procurori adjuncti, in functie de volumul de activitate.

(2) Prim-procurorul adjunct ori, dupé caz, prim-procurorii adjuncti actioneazi si raspund
pentru indeplinirea masurilor dispuse de prim-procuror, coordonind si controland activitatea
sectiilor ori a altor compartimente ale parchetului ce le-au fost repartizate. Repartizarea atributiilor
intre prim-procurorii adjuncti este stabilita prin ordin al prim- procurorului

(3) La parchetele de pe langa tribunale unde exista un singur prim-procuror adjunct, acesta
este inlocuitorul de drept al prim-procurorului. In perioada absentei pr1m-procurorulu1 sau in cazul
imposibilititii exercitdrii functiei, indiferent de cauza acesteia, inclusiv revocarea, prim-procurorul
adjunct il inlocuieste de drept in exercitarea atributiilor ce 1i revin in aceasti calitate, iar in cazul
in care existad 2 prim-procurori adjuncti, prin ordin al procurorului general al parchetului de pe
langa curtea de apel, se va stabili ordinea in care se exerciti conducerea parchetului respectiv.

(4) In cazul absentei sau a lmp051b111ta;11 exercitarii functiei concomitent de citre prim-
procuror, adjunctul sau adjunctii sii, prin ordin al procurorului general al parchetului de pe linga
curtea de apel, se va stabili ordinea procurorilor cualte functii de conducere din parchetul respectiv
care preiau atributiile specifice.

(5) In situatiile prevazute la alin. (3) si alin. (4), prim-procurorul va delega dreptul de
semndturd prim-procurorului adjunct sau, dupi caz, procurorului cu alta functie de conducere.

(6) La Parchetul de pe linga Tribunalul Bucuresti, prim-procurorul poate fi ajutat de 1 - 3
prim-procurori adjuncti. Dispozitiile alin. (2) - (5) se aplicd in mod corespunzitor.

(7) Sectiile din cadrul parchetelor de pe langé tribunale sunt conduse de procurori sefi sectie.

Art. 87 - Atributiile prim-procurorului

(1) Prim-procuroru! parchetului de pe langa tribunal are urmatoarele atributii:

a) organizeazd §i conduce intreaga activitate a parchetului, potnvnt legii si ordinelor
procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie, raspunzéind de
indeplinirea sarcinilor ce revin unitdii; coordoneazi activitatea parchetelor din circumscriptie;

b) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii si desemneazi
personalul care desfasoara activititile de gestionare si de protectie a documentelor clasificate;

c) elaboreaza semestrial programul de activitate al parchetului de pe langa tribunal, asigurd
s1 urmdreste realizarea integrali a obiectivelor si a actiunilor, in mod corespunzitor i in termenele
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Anexi la Hotirdrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii
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stabilite; asigura corelarea programelor de activitate ale parchetelor din circumscripfie si aproba,
cind este cazul, propunerile de modificare ori de inlocuire a unor obiective;

d) examineaza trimestrial datele statistice si operative, in ansamblu §i pe compartimente de
munci, iar semestrial, analizeaza cu toti procurorii rezultatele activitatii in toate compartimentele,
stabilind masurile necesare inlaturani deficientelor constatate;

€) asigurd controlul si raspunde de exactitatea datelor si informatiilor ce se transmit
Parchetului de pe ianga Inalta Curte de Casatie si Justitie;

f) convoaci colegiul de conducere al parchetului de pe 14nga tribunal i prezideazi sedinfele
aceslula,

g) convoaci anual sau ori de céte ori este nevoie adunarea generala a procurorilor din cadrul
parchetului de pe langa tribunal;

h) conduce compartimentul de informare i relatii publice i desemneazi un purtitor de
cuvént; organizeazi periodic conferinte de presé;

i) reprezintd parchetul de pe langa tribunal in relatiile de serviciu cu alte parchete, institutii
si autoritati publice, mass-media, organisme §i organizaii neguvernamentale;

j) asigurd implementarea strategiilor nationale §i sectoriale in domeniul justitiei;

k) exercitd atribuiile prevazute in Codul penal, in Codul de procedurd penali si in legi
speciale;

1) repartizeazi procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrdri inregistrate,
potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (3) lit. b), care se aplici In mod corespunzitor;

m) organizeazi, impreuna cu procurorul sef sectie urmarire penald, activitatea de urmdrire
penald proprie, verificd si coordoneazi activitatea de urmirire penald desfiguratd de citre
parchetele de pe langa judecatorii, din circumscriptia teritoriala;

n) dispune misurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de
evidentd privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
masurile de protectie a persoanelor vitdmate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub
acopetire, informatorifor i a colaboratorilor (R=7), & suporturifor care continrezultatutactivitatilor
de supraveghere tehnicd, precum si a altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii;

o) dispune madsurile care se impun pentru desfdgurarea activitdfii judiciare in conditii
corespunzitoare;

p) evalueazi periodic calitatea actelor de urmdrire penald si a actelor privind activitatea
judiciard si, acolo unde se impune, dispune misuri urgente pentru inldturarea deficientelor
constatate;

q) organizeazi activitatea de relafii cu publicul;
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Anexi la Hotérédrea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii

nr. 947 din 14.11.2019

r} organizeaza formarea profesionald continui descentralizatd a procurorilor din cadrul
parchetului de pe langa tribunal, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii;

s) formuleazi recomandiri in vederea numirii in functii de conducere din cadrul parchetului
de pe linga tribunal, altele decét cele prevazute in art. 49 alin. (1) din Legea nr. 303/2004,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

$) repartizeaza personalul in cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate;

t) asigurd organizarea judicioasd a muncii si folosirea adecvatd a resurselor umane si
materiale;

t) este ordonator tertiar de credite si raspunde de folosirea, conform legii, a sumelor primite
de la buget, de integritatea bunurilor incredintate parchetului de pe langi tribunal, de {inerea la zi
a contabilitéfii si de prezentarea darilor de seama contabile asupra executiei bugetare; atributiile
specifice de ordonator de credite pot fi delegate persoanelor desemnate in conditiile legii;

u) coordoneaza elaborarea proiectului de buget anual al parchetului de pe langa tribunal,
precum si al parchetelor din circumscriptie, asigurdnd transmiterea acestuia citre parchetul de pe
langa curtea de apel;

v) asigurd administrarea corespunzitoare a sediului parchetului unde functioneaz, precum
si a parchetelor din circumscriptie;

w) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) In exercitarea atributiilor care ii revin, prim procurorul parchetului de pe langi tribunal
emite ordine §i/sau dispozitii cu caracter intern.

Art. 88 - Atributiile prim-procurorului adjunct

Prim-procurorul adjunct are urmétoarele atributii:

a) asigura indeplinirea dispozitiilor prim-procurorului parchetului, coordonand si controland
activitatea sectiilor §i a altor compartimente, care i-au fost repartizate;

b) prezintd prim-procuroruluj obiectivele si activititile care apreciazi ¢i se impune si fie
incluse in programul de activitate semestrial;

c) organizeazi activitatea judiciard la parchetele subordonate si coordoneazi participarea
procurorilor de la aceste parchete la sedintele de judecatd, conform competentei stabilite prin lege;

d) organizeaza participarea procurorilor de la parchetul de pe langa tribunal la sedintele de
judecati, impreund cu procurorul sef al sectiei judiciare, urmareste pregitirea procurorilor pentru
acestea §i organizeazii sedintele sdptimaénale de analizd a solutiilor; rispunde de examinarea
legalitatii hotardrilor judecatoresti si de declararea ciilor de atac, potrivit legii;
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¢) asigura studierea practicii instantelor de judecata in vederea sesizirii cazurilor de aplicare
neunitari a legii, formuldnd propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

f) participa la judecarea unor cauze penale §i civile atunci cand considerd necesar sau din
dispozitia prim-procurorului;

g) participd la intocmirea lucririlor de sintezd si la efecluarea unor studii la nivelul
parchetului de pe linga tribunal si analizeazi, cand este cazul, activitatea sectiei judiciare;

h) raspunde de activitatea de documentare juridicé;

i) solutioneazi dosarele penale si celelalte lucriri repartizate de prim-procurorul parchetului;

j) dispunc masuri pentru studicrea si rezolvarea problemelor de drept constatate in activitatea
parchetelor din circumscriptie, cu sprijinul compartimentului de specialitate din cadrul Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, i propune tematici pentru formarea profesionald
continua descentralizatd a procurorilor;

k) asiguri pregdtirea corespunzitoare a personaiului auxiliar de specialitate;

1) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozifia
procurorului ierarhic superior.

Art. 89 - Atributiile procurorului sef sectie

(1) Procurorul sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeazi, conduce, controleazi si raspunde de activitatea personalului din cadrul
sectiei, luand sau, dupi caz, propunand prim-procurorului parchetului de pe langé tribunal masurile
care se impun pentru desfisurarea in mod corespunzitor a activititii;

b) repartizeazi procurorilor spre solutionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate
in sectie, potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (5) lit. b), care se aplici in mod corespunzitor;

c) exercitd orice alte atribufii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Procurorul sef al Sectiei de urmdrire penala analizeazi cauzele in care s-a dispus clasarea
ori renunfarea la urmdrire-penati-fai-de-inculpatii-arestati preventiv.

(3) Procurorul sef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale si civile,
potrivit legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmiirire penali

Art. 90 - Atributii 5i conducere
(1) Procurorii din cadrul Sectiei de urmdrire penald au urmétoarele atributii:
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a) efectueazd urmdrirea penala in cauzele date prin lege in competenta parchetului de pe
langd tribunal ori preluate de la parchetele ierarhic inferioare;

b) supravegheaza activitatea organelor de cercetare penald in cauzele date prin lege in
competenfa parchetului de pe ldngd tribunal si dispune misurile necesare desfisuririi
corespunzitoare a acestei activitati;

¢) tin evidenta cauzelor previzute la lit. b) in care s-a dispus inceperea urmdririi penale,
dispunind masuri in vederea solutiondrii operative si temeinice a acestora;

d) asigurd folosirea mijloacelor tehnice criminalistice in activitatea de urmirire penala,
coordoneaza §i controleazi activitatea tehnicianului criminalist;

€) organizeazi activitatea de cercetare criminologici si de valorificare a rezultatelor acestora
in legdtura cu cauzele care genereazi si conditiile care favorizeaza sivarsirea de infractiuni;

f) exercité atributiile prevazute la art. 21 alin. (1) lit. ¢) i d), daca nu sunt date de prim-
procurorul parchetului in competenta Sectiei judiciare;

g) participi la sedintele de judecata, in conditiile legii;

h) exercitd orice alte atributii previzute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Sectia de urmirire penala este condusa de un procuror sef sectie.

Sectiunea a 3-a
Sectia judiciara

Art. 91 - Atributii i conducere

(1) Procurorii din cadrul Sectiei judiciare au urmatoarele atributii:

a) participd la judecarea cauzelor penale i civile, potrivit legii;

b) exercita ciile de atac impotriva hotdrdrilor judecitoresti pronuntate de tribunal, potrivit
legii;

¢) identificd cazurile de aplicare neunitard a legii si fac propuneri motivate pentru
promovarea recursului in interesul legii;

d) analizeazd cauzele in care instanfele judecitoresti au pronuntat hotiriri definitive de
achitare, restituire sau trimitere la procuror;

€) exercitd atribuiile prevazute la art. 21 alin. (1) lit. ¢) si d), din dispozifia procurorului
general al parchetului;

f) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Sectia judiciara este condusi de un procuror sef sectie.
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(3) La Parchetul de pe linga Tribunalul Bucuresti sectiei judiciare penale si sectiei judiciare
civile li se aplica, in mod corespunzitor, dispoziiile alin. (1) lit. a) - €) si alin. (2).

Sectiunea a 4-a
Sectia de supraveghere a urmiririi penale

Art. 92 - Atributii si conducere

(1) Procurorii de la Sectia de supraveghere a urmiiririi penale din cadrul Parchetului de pe
iangd Tribunaiul Bucuresli au urmdatoarele atribugii:

a) supravegheazd activitatea organelor de cercetare penald in cauzele date prin lege in
competenta parchetului de pe langd tribunal §i dispune masurile necesare desfagurdrii
corespunzitoare a acestei activitai;

b) {in evidenta cauzelor previzute la lit. a) in care s-a dispus inceperea urmiririi penale,
dispunand masuri in vederea solufiondrii operative §i temeinice a acestora;

c) asigurd folosirea mijloacelor tehnice din dotare;

d) exercita atributiile prevazute la art. 21 alin. (1) lit. ¢) si d) in cauzele de competenta proprie,
daci nu sunt date de procurorul general al parchetului in competenta Sectiei judiciare;

c) participd la sedintele de judecatd, in conditiile legii;

f) exercita orice alte atributii previzute de lege §i regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Sectia de supraveghere a urmdririi penale este condusi de un procuror sef sectie.

Sectiunea a 5-a
Departamentul economico-financiar si administrativ

Art. 93 - Atributii si conducere

{1} Activitatea economico-financiard si administrativi din—cadrul parchetelor-de-pe-linga
tribunale este realizatd de Departamentul economico-financiar §i administrativ.

(2) Departamentul economico-financiar si administrativ functioneaza in subordinea directa
a prim-procurorului parchetului de pe langa tribunal si este condus de un manager economic cu
atributiile prevazute la art. 84 alin. (2).

(3) Personalul din cadrul Departamentului economico-financiar §i administrativ exercita,
dupa caz, atributiile previzute la art. 57 - 58 si art. 64 - 72.

Sectiunea a 6-a
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Parchetele de pe lingi tribunalele specializate pentru minori si familie

Art. 94 - Conducerea si atributiile

(1) Dispozitiile art. 86 alin. (1), (4) si (5) si art. 87 — 91 din prezentul regulament privind
conducerea si atributiile parchetelor de pe langi tribunale se aplica in mod corespunzitor §i
parchetelor de pe ldnga tribunalele specializate pentru minori §i familie.

(2) Prim-procurorul parchetului de pe linga tribunalul specializat pentru minori si familie
exercitd, dupi caz, atributiile prevazute la art. 84.

(3) Activitatea economico-financiari a parchetelor de pe langi tribunalele specializate pentru
minori §i familie este realizatd de parchetele de pe langa tribunale in circumscriptia cérora isi
desfasoara activitatea,

Cap. 111
Parchetele de pe linga judecitorii

Sectiunea 1
Conducerea parchetelor de pe linga judecitorii si atributiile acesteia

Art. 95 - Conducerea parchetelor de pe lingi judecitorii

(1) Parchetele de pe langa judecatorii sunt conduse de prim-procurori, care, in functie de
volumul de activitate, pot fi ajutati de prim-procurori adjuncti.

(2) Prim-procurorul adjunct actioneaza si rispunde pentru indeplinire masurilor dispuse de
prim-procuror, coordonind si controldnd activitatea compartimentelor parchetului ce i-au fost
repartizate.

(3) In perioada absentei prim-procurorului sau in cazul imposibilititii exercitarii functiei,
indiferent de cauza acesteia, inclusiv revocarea, prim-procurorul adjunct il inlocuieste de drept in
exercitarea atributiilor ce ii revin. in cazul in care nu exista functia de prim-procuror adjunct ori in
cazul imposibilitatii concomitente a exercitarii atribufiilor de catre prim-procuror si prim-
procurorul adjunct, prim-procurorul parchetului de pe langa tribunal va desemna un inlocuitor, cu
acordul acestuia, urmand si-i confirme actele procedurale.

(4) In situatia prevazuta la alin. (3), excluzind cazul revocirii, prim-procurorul va delega
dreptul de semnatura prim-procuroruiui adjunct sau, dupi caz, inlocuitorului desemnat.

Art. 96 - Atributiile prim-procurorului
(1) Prim-procurorul parchetului de pe langa judecatorie are urmitoarele atributii:
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a) organizeazi, coordoneazi i exercitd controlul asupra personalului din subordine, in
vederea indeplinirii in mod corespunzitor a sarcinilor de serviciu;

b) repartizeaza procurorii pe activitii in cadrul parchetului, in funcfie de necesitatea
asigurarii functionirii corespunzitoare a parchetului, precum si de pregitirea, aptitudinile si
specializarea acestora;

c) desemneaza persoancle care desfagoard activitifile de gestionare §i protectie a
documentelor clasificate;

d) organizeazi pregitirea si perfectionarea profesionala a procurorilor din cadrul parchetului
de pe langa judecitorie, potrivit programului aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii;

¢) conduce compartimentul de informare si relatii publice i desemneaza un purtétor de
cuvént; organizeaza, ori de céte ori este necesar, conferin{e de presi;

f) asigura implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei;

g) exercita atributiile prevazute in Codul penal, in Codul de procedurd penald si in legi
speciale;

h) repartizeaza procurorilor spre solufionare dosarele penale §i celelalte lucrari de
competenta parchetului de pe lnga judecatorie potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (3) lit. b), care se
aplici in mod corespunzitor;

i) dispune misurile necesare pentru pastrarea in conditii de confidenialitate a Registrului de
evidenta privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
misurile de protectie a persoanelor vitimate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub
acoperire, informatorilor si a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitifilor
de supraveghere tehnica, precum §i a altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii;

j) dispune masurile necesare pentru desfigurarea in conditii corespunzitoare a activitiii
judiciare;

k) organizeaz si participa la sedintele de analiza a hotardrilor judecatoresti pronuntate de
judecatorie;

1) evalueaza periodic calitatea actelorde urmarire penald §i a celor privind-activitatea
judiciard si, acolo unde se impune, dispune masuri urgente pentru inliturarea deficientelor
constatate;

m) organizeaza activitatea de relatii cu publicul;

n) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii;

0) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul
ierarhic superior.

(2) In exercitarea atributiilor ce-i revin, prim-procurorul parchetului de pe langd judecatorie
emite ordine si/sau dispozitii cu caracter intern.
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Art. 97 - Atributiile prim-procurorului adjunct

Prim-procurorul adjunct al parchetului de pe l4nga judecitorie are urmitoarele atributii:

a) asigurd indeplinirea dispozitiilor prim-procurorului parchetului, coordoneazi, controleazi
si rispunde de activitatea compartimentelor ce i-au fost repartizate;

b) prezintd prim-procurorului obiectivele si activitifile care apreciazi ¢ se impune si fie
incluse in programul de activitate semestrial;

c) coordoneazd participarea procurorilor la sedintele de judecatd, conform competentei
stabilite prin lege;

d) organizeazi sedinfele siptiménale de analizi a solutiilor §i rispunde de examinarea
legalitdtii hotdrarilor judecatoresti si de declararea ciilor de atac, potrivit legii;

e) asigurd studierea practicii instantelor de judecata in vederea sesizirii cazurilor de aplicare
neunitara a legii, formuland propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

f) participa la judecarea unor cauze penale i civile, potrivit legii;

g) solutioneazi dosarele penale si celelalte lucrari repartizate de prim-procurorul parchetului;

h) coordoneazi activitatea de instruire §i de perfectionare profesionald a procurorilor stagiari;

i) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul
ierarhic superior,

Sectiunea a 2-a
Atributiile parchetelor de pe linga judecitorii

Art. 98 - Atribufii

(1) Procurorii din cadrul parchetelor de pe langa judecatorii au urmétoarele atributii:

a) efectueazd urmdrirea penala in cauzele date prin lege in competenta parchetelor de pe
langa judecitorii;

b) exercitd supravegherea activitatii de urmarire penald efectuate de organele de cercetare
penald, potrivit legii;

c) {in evidenta cauzelor previzute la lit. b) in care s-a dispus inceperea urmiririi penale,
dispundnd mdsuri in vederea solutiondrii operative si temeinice a acestora;

d) asigurd folosirea mijloacelor tehnice criminalistice in activitatea de urmrire penala;

€) solutioneazi plangerile impotriva masurilor si actelor de urmirire penald in cauzele in care
se exercitd supravegherea activitatii de urmarire penala si rezolva conflictele de competenti intre
organele de cercetare penald, potrivit legii;
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f) urmaresc modul de apirare a drepturilor si intereselor minorilor, precum si ale persoanelor
puse sub interdictie, de citre institutiile si organele abilitate;

g) participi la judecarea cauzelor penale si civile, potrivit legii;

h) exerciti cile de atac impotriva hotarérilor pronuntate de judecétorie;

1) exercitd actiunea civila in cazurile previzute de lege;

j) examineazi, din oficiu, la cererea persoanelor interesate ori din dispozifia conducerii
parchetului ori a parchetelor ierarhic superioare, hotararile judecitoresti definitive, identifica
situatii de aplicare neunitard a legii $i fac propuneri pentru promovarea recursului in interesul legii;

K) realizeaza activitatile prevazute dc lege ori dc alte acte normative privind pregdtirea
procurorilor stagiari, precum si cele de perfectionare profesionald a personalului;

[} exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite de procurorul
ierarhic superior.

(2) In cazul in care in cadrul parchetului de pe lingd judecatorie sunt infiintate sectii,
dispozitiile art. 89 — 91 se aplica in mod corespunzitor.

Titlul V
Organizarea si functionarea parchetelor militare

Cap.1
Dispozitii generale

Art. 99 - Organizare si functionare

(1) Pe langi fiecare instantd militara, functioneaza un parchet militar. Astfel, pe 1anga Curtea
Militara de Apel Bucuresti, functioneazi Parchetul Militar de pe langa Curtea Militard de Apel
Bucuresti, pe langa Tribunalul Militar Bucuregti functioneazi Parchetul Militar de pe langa
Tribunalul Militar Bucuresti, pe langa Tribunalul Militar Iasi functioneaza Parchetul Militar de pe
tang# Tribunatul-Mititar Tast, petingd Fribunalul-Militar-Cluj functieneaza Parehetul-Militar-de
pe langa Tribunalul Militar Cluj, iar pe ldngd Tribunalul Militar Timigoara functioneaza Parchetul
Militar de pe langa Tribunalul Militar Timisoara.

(2) Parchetele militare previzute la alin. (1) au, fiecare, statut de unitate militard, cu indicativ
propriu.

(3) In cadrul acestora, pentru desfisurarea corespunzitoare a activitatii, functioneazi si
personal militar si civil angajat al Ministerului Apirérii Naionale.

Art. 100 - Atributii generale
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(1) Parchetele militare exercita atributiile specifice competentei stabilite prin lege.

(2) Parchetele militare efectueaza urmarirea penald in cauzele privind fapte penale comise
de militari romani dislocati pe teritoriul altor state, in cadrul unor forte multinationale, in conditiile
in care, potrivit unei conventii internationale, pe teritoriul statului primitor poate fi exercitatd
jurisdictia romana.

(3) Parchetele militare dispun de organe de cercetare penald speciale puse in serviciul lor, a
caror activitate o conduc §i controleaza, potrivit legii.

Cap. 11
Parchetul Militar de pe lingi Curtea Militarii de Apel Bucuresti

Sectiunea 1

Structura §i conducerea Parchetului Militar de pe lingi Curtea Militari de Apel
Bucuregti

Art. 101 - Structura

in cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea Militard de Apel Bucuresti functioneazi:
A. Sectia de urmirire penala;

B. Sectia judiciari;

C. Compartimentul de documente clasificate.

Art. 102 - Conducerea

(1) Parchetul Militar de pe ldngd Curtea Militard de Apel Bucuresti este condus de un
procuror general militar, ajutat de un procuror general militar adjunct.

(2) Dispozitiile art. 77 alin. (2) - (5) se aplici in mod corespunzitor.

(3) Sectiile din cadrul Parchetului Militar de pe 1dnga Curtea Militara de Apel Bucuresti sunt
conduse de procurori militari sefi sectie.

Art. 103 - Atributiile procurorului general militar

Procurorul general militar al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel are
urmétoarele atributii:

a) organizeazi, coordoneazi si conduce activitatea personalului din cadrul Parchetului
Militar de pe langa Curtea Militard de Apel si a celorlalte parchete militare din circumscriptie,
potrivit legii §i ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie, raspunzénd de indeplinirea sarcinilor ce revin unitagii;
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b) organizeazi, coordoneaz3 si exercita controlul 1a sectiile 5i Compartimentul de documente
clasificate din cadrul Parchetului Militar de pe langd Curtea Militard de Apel Bucuresti §i din
celelalte parchete militare, potrivit legii;

c) urmdreste si controleazi, direct sau prin procurori anume desemnafi, modul in care
procurorii militari §i celelalte categorii de personal isi indeplinesc atribuiile de serviciu, potrivit
legii;

d) elaboreazi semestrial programul de activitate al Parchetului Militar de pe linga Curtea
Militara de Apel Bucuresti, asigurd corelarea programelor de activitate ale parchetelor militare din
subordine gi aprobi, cand este cazul, propunerile de modificarc ori de inlocuire a unor obiective;

¢) examineaza trimestrial datele statistice si operative, in ansamblu si pe structuri, iar
semestrial, analizeaza cu toti procurorii militari activitatea Parchetului Militar de pe langa Curtea
Militara de Apel Bucuresti, stabilind masurile necesare inlaturarii deficientelor constatate;

f) evalueazi anual activitatea parchetelor militare din subordine §i prezintd un raport
procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) asigurd controlul si raspunde de exactitatea datelor si informatiilor ce se transmit
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie §i Justitie;

h) dispune convocarea colegiului de conducere al Parchetului Militar de pe langa Curtea
Militard de Apel Bucuresti si prezideaza sedintele acestuia, convoacd anual sau ori de cate ori este
nevoie adunarea generali a procurorilor militari din cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea
Militard de Apel Bucuresti;

i) conduce compartimentul de informare si relatii publice §5i desemneaza un purtétor de
cuvant; organizeaza, ori de cdte ori este necesar, conferine de presa;

i) reprezinti unitatea in relaiile de serviciu cu alte parchete, institufii si autoriti{i publice,
mass-media, organisme §i organizatii neguvernamentale;

k) asiguri implementarea strategiilor nationale si sectoriale in domeniul justitiei, precum si
functionarea sistemului informational, potrivit metodologiei stabilite prin ordinul procurorului
general al Parchemluide pelangd fnalta Curte de Casatiesi Justitie;

1) atributii previzute in Codul penal, in Codul de procedur penal si in legi speciale:

m) repartizeazi procurorilor spre solufionare dosarele penale si celelalte lucrari inregistrate,
potrivit dispoziiilor art. 19 alin. (3) lit. b), care se aplici in mod corespunzator;,

n) organizeazi impreund cu procurorul militar sef sectie activitatea de urmdrire penala
proprie, precum §i pe aceea desfasuratd de citre parchetele militare de pe langa tribunalele militare;

o) dispune misurile necesare pentru pastrarea in condiii de confidenialitate a Registrului de
evidenta privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
misurile de protectie a persoanelor vitamate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub
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acoperire, informatorilor si a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activiti{ilor
de supraveghere tehnici, precum si a altor documente care impun pistrarea in astfel de conditii;

p) dispune misurile care se impun pentru desfisurarea activitatii judiciare in conditii
corespunzitoare §i participd la sedintele de analizi a solutiilor pronuntate de Curtea Militara de
Apel Bucuresti;

q) evalueazi periodic calitatea actelor de urmérire penald si a celor privind activitatea
judiciard si, acolo unde se impune, dispune masuri urgente pentru inliturarea deficientelor
constatate;

r) organizeaza activitatea de relatii cu publicul;

s) repartizeaza procurorii militari pe sectii sau alte compartimente de activitate, in functie de
pregitirea, specializarea, aptitudinile acestora, precum si de necesitatea asigurdrii functiondrii
corespunziitoare a parchetului militar;

s} formuleazi recomandiri in vederea numirii in functiile de conducere din cadrul
Parchetului Militar de pe langd Curtea Militaréi de Apel Bucuresti, altele decét cele previzute de
art. 49 alin. (1) din Legea nr. 303/2004, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare si
propune motivat delegarea procurorilor militari, in conditiile legii;

t) organizeazi formarea profesionald continua descentralizatd a procurorilor militari din
cadrul Parchetului Militar de pe langéd Curtea Militard de Apel Bucuresti, potrivit programului
aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii;

f) repartizeazi personalul in cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate si exerciti alte
atributii privind personalul auxiliar de specialitate, conform legii;

u) face propuneri pentru elaborarea proiectului de buget anual al parchetelor militare si
asigurd transmiterea acestora la Sectia parchetelor militare din cadrul Parchetului de pe lang3 Inalta
Curte de Casatie si Justitie;

v) asigurd administrarea corespunzitoare a sediului Parchetului Militar de pe linga Curtea
Militard de Apel Bucuresti;

w) conduce activitatea de protectie a documentelor clasificate, potrivit legii si desemneazi
personalul care desfasoard activititile de gestionare si de protectie a documentelor clasificate;

x) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului militar sef al Sectiei parchetelor militare ori a procurorului general al Parchetului de
pe langa [nalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 104 - Atributiile procurorului general militar adjunct
Procurorul general militar adjunct al Parchetului Militar de pe langa Curtea Militara de Apel
Bucuresgti are urmétoarele atributii:
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a) asigurd indeplinirea ordinelor si dispozitiilor procurorului general militar, coordoneaza,
controleazi si rispunde de activitatea structurilor din cadrul Parchetului Militar de pe langa Curtea
Militard de Apel Bucuresti, ce i-au fost repartizate prin ordin al acestuia;

b) prezint procurorului general militar obiectivele si activitatile care apreciazi cd se impun
si fie incluse in programul de activitate semestriai;

¢) coordoneazi participarea procurorilor militari de la parchetele militare subordonate la
sedintele de judecati;

d) organizeazi participarea procurorilor militari din cadrul Parchetului Militar de pe linga
Curtea Militard de Apel Bucuresti la scdinfclc de judccatd si urméreste pregitirea acestora pentru
sedintele de judecati;

e) organizeazd sedinte siptimdnale de analizd a solutiilor §i rispunde de examinarea
legalitdtii hotararilor judecitoresti §i de declararea ciilor de atac, potrivit legii;

f) asigura studierea practicii instantelor militare de judecatd in vederea sesizérii cazurilor de
aplicare neunitard a legii, formulind propuneri de promovare a recursului in interesul legii;

g) rispunde de activitatea de documentare juridica si urméreste functionarea in bune conditii
a cabinetelor de documentare;

h) participd la judecarea unor cauze atunci cind considerd necesar sau din dispozitia
procurorului general militar;

i) participd la intocmirea lucrdrilor de sinteza si la efectuarea unor studii la nivelul
Parchetului Militar de pe 14ngd Curtea Militard de Apel Bucuresti si analizeaza activitatea Sectiel
judiciare;

j) solutioneaza dosarele penale si celelalte lucriri repartizate de procurorul general militar;

k) propune tematici pentru formarea profesionala continua descentralizati a procurorilor din
cadrul Parchetului Militar de pe 1angd Curtea Militard de Apel Bucuresti, in raport de problemele
de drept sesizate in activitatea parchetelor militare din circumscriptie;

1) coordoneazi organizarea, potrivit legii si regulamentelor, a concursurilor sau examenelor
pentru vcuparea unor posturi vacante-de-persomal-auxiliar-de-specialitate-din-cadrul Parehetului
Militar de pe ldngd Curtea Militara de Apel Bucuregti si al parchetelor militare din circumscriptia
acestuia, respectiv pentru promovarea personalului auxiliar de specialitate in functii de executie
sau de conducere la aceste parchete militare;

m) exercitd orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozifia
procurorului ierarhic superior.

Art. 105 - Atributiile procurorului militar gef sectie
(1) Procurorul militar sef sectie are urmitoarele atributii:
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a) organizeazd, conduce, controleazi si rispunde de activitatea personalului din cadrul
sectiei, luand sau, dupa caz, propunénd procurorului general militar misurile care se impun pentru
desfisurarea in mod corespunzitor a activitifii;

b) repartizeazi procurorilor militari spre solutionare dosarele penale si celelalte lucriri
inregistrate in sectie, potrivit dispozigiilor art. 19 alin. (5) lit. b), care se aplici in mod
corespunzitor;

¢) solufioneazi dosarele penale, plangerile si celelalte lucrari ce i-au fost repartizate;

d) exercité orice alte atributii previzute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Procurorul militar sef al Sectiei de urmarire penali analizeazi cauzele in care s-a dispus
clasarea ori renuntarea la urmarire penala fata de inculpatii arestati preventiv,

(3) Procurorul militar sef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale potrivit
legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmaérire penali

Art. 106 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Sectiei de urmdrire penala a Parchetului Militar de pe linga
Curtea Militara de Apel Bucuresti exercitd in mod corespunzitor, potrivit competentei stabilite
prin lege, atributiile prevazute la art. 81 alin. (1).

Sectiunea a 3-a
Sectia judiciara

Art. 107 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Sectiei judiciare a Parchetului Militar de pe lingd Curtea
Militard de Apel Bucuresti exercita in mod corespunzitor, potrivit competentei stabilite prin lege,
atributiile prevazute la art. 82 alin. (1).

Sectiunea a 4-a
Compartimentul de documente clasificate

Art. 108 - Atributii si conducere
(1) Personalul Compartimentului de documente clasificate are urmitoarele atributii:
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a) asigurd evidenta, prelucrarea, procesarea, pistrarea, manipularea, multiplicarea,
transmiterea, distrugerea, inventarierea anuali, arhivarea §i clasarea in mape/dosare a
documentelor clasificate;

b) executd misurile dispuse de procurorul general militar si de functionarul de securitate sub
toate componentele de protectie a informatiilor clasificate si {ine evidenta lucrérilor intocmite,

c) informeazi ierarhic cu privire la vulnerabilititile §i riscurile identificate in domeniul
protectiei informatiilor clasificate si sesizeazi incidentele de securitate;

d) indruma personalul din structurile similare ale parchetelor militare de pe 1angi tribunalele
militarc cu privire la modul de aplicare a masurilor de protectie a informatiilor clasificate;

e) indeplineste orice alte activitati specifice protectiei documentelor clasificate, potrivit
prevederilor legale in vigoare.

(2) Compartimentul de documente clasificate este condus de un procuror militar gef birou,
subordonat direct procurorului militar general al Parchetului Militar de pe linga Curtea Militard
Bucuresti.

Cap. 111
Parchetele militare de pe lingi tribunalele militare

Sectiunea 1
Structura si conducerea parchetelor militare de pe langi tribunalele militare

Art. 109 - Structura

in cadrul parchetelor militare de pe ldngi tribunalele militare functioneazi:
A. Sectia de urmdrire penald;

B. Sectia judiciard;

C. Birourile teritoriale;

D-Compartimentul-de-decumente-elasifieate:

Art. 110 - Conducerea

(1) Parchetele militare de pe langd tribunalele militare sunt conduse de un prim-procuror
militar, ajutat de un prim-procuror militar adjunct.

(2) Dispozitiile art. 86 alin. (2) - (5) se aplicd in mod corespunzitor.

(3) Sectiile din cadrul parchetelor militare de pe langa tribunalele militare sunt conduse de
procurori sefi sectie.
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Art. 111 - Atributiile prim-procurorului militar

Prim-procurorul militar al parchetelor militare de pe langd tribunalele militare are
urmitoarele atributii:

a} organizeazi, coordoneazi §i conduce activitatea parchetului militar de pe langa tribunalul
militar, potrivit legii §i ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langa inalta Curte de
Casatie si Justifie, rispunzind de indeplinirea sarcinilor ce i revin;

b) elaboreazi semestrial programul de activitate al parchetului militar pe care il conduce,
asigurd si urmdreste realizarea integrala a obiectivelor si a actiunilor in termenele previzute;

) examineazd trimestrial datele statistice §i operative in ansamblu si pe structuri, iar
semestrial analizeazi cu toti procurorii militari rezultatele activititii parchetului militar pe care il
conduce, stabilind masurile necesare inlaturarii lipsurilor;

d) dispune convocarea colegiului de conducere al parchetului militar de pe l4nga tribunalul
militar §i prezideazi sedintele acestuia;

e) convoaci anual sau ori de céte ori este nevoie adunarea generala a procurorilor militari
din cadrul parchetului militar pe care il conduce;

f) asigurd controlul si raspunde de exactitatea datelor si informatiilor ce se transmit
Parchetului de pe lang3 Inalta Curte de Casatie si Justitie;

g) conduce compartimentul de informare si relatii publice §i desemneazi un purtitor de
cuvint; organizeazi, ori de céte ori este necesar, conferinte de presa;

h) reprezintd parchetul militar de pe langa tribunalul militar in relatiile de serviciu cu alte
parchete, institutii si autoritati publice, mass-media, organisme si organizatii neguvernamentale;

i) atributii previzute in Codul penal, in Codul de proceduri penali si in legi speciale;

j) repartizeaza procurorilor militari spre solutionare dosarele penale si celelalte lucriri
inregistrate, potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (3) lit. b), care se aplicd in mod corespunzitor;

k) organizeaz3, impreund cu procurorul militar gef secfie urmirire penald, activitatea de
urmdrire penald proprie;

) dispune masurile necesare pentru pistrarea in conditii de confidentialitate a Registrului de
evidenta privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6), a Registrului special privind
masurile de protectie a persoanelor vitimate, partilor civile, martorilor, investigatorilor sub
acoperire, informatorilor i a colaboratorilor (R-7), a suporturilor care contin rezultatul activitatilor
de supraveghere tehnicd, precum si a altor documente care impun pastrarea in astfel de conditii;

m) dispune mdsurile care se impun pentru desfisurarea activitafii judiciare in conditii
corespunzitoare;

n) participd la sedintele de analiza a solutiilor pronuntate de tribunalul militar;
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o) evalueazi periodic calitatea actelor de urmdrire penald si a celor privind activitatea
judiciara si, acolo unde se impune, dispune masuri urgente pentru inlaturarea deficientelor
constatate;

p) organizeazi activitatea de relatii cu publicul;

q) repartizeaza procurorii militari pe sectii, in functie de pregatire, specializare, aptitudinile
acestora si necesitatea asigurdrii functiondrii corespunzitoare a parchetulu;

r) formuleazi recomandéri in vederea numirii in functiile de conducere din cadrul parchetului
militar de pe langa tribunalul militar, altele dect cele previzute de art. 49 alin. (1) din Legea nr.
303/2004, privind statutul judecitorilor si procurorilor, republicats, cu modificirile i completdrile
ulterioare;

s) organizeaza formarea profesionald continui descentralizatd a procurorilor din cadrul
parchetului militar de pe langd tribunalul militar, potrivit programului aprobat de Consiliul
Superior al Magistraturii;

s) repartizeaza personalul in cadrul compartimentelor auxiliare de specialitate;

t) conduce compartimentul documentelor clasificate, potrivit legii;

1) exercitd orice alte atribugii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozifia
procurorului ierarhic superior.

Art. 112 - Atributiile prim-procurorului militar adjunct

Prim-procurorul militar adjunct are urmatoarele atribugii:

a) asigurd indeplinirea ordinelor si dispozitiilor prim-procurorului militar, coordoneazi,
controleazi si rispunde de activitatea structurilor din cadrul parchetului militar de pe ldnga
tribunalul militar, conform repartizirii dispuse prin ordin de prim-procurorul militar;

b) prezinti prim-procurorului militar obiectivele §i activititile care apreciaza ci se impun si
fie incluse in programul de activitate semestrial;

¢) coordoneazii participarea procurorilor militari la sedintele de judecata, conform
competentei, st urmaireste pregatirea corespunzitoare a acestora;

d) organizeazi sedinele siptiménale de analizi a solutiilor §i rispunde de examinarea
temeiniciei hotdrarilor judecétoresti si de declararea céilor de atac in cauzele de competenta
proprie, potrivit legii;

€) participa la judecarea unor cauze atunci cind considerd necesar sau din dispozitia prim-
procurorului militar;

f) asigura studierea practicii instantelor militare de judecat §i sesizeazi Parchetului Militar
de pe langi Curtea Militara de Apel Bucuresti cazurile de aplicare neunitard a unor dispozitii
legale, in vederea promovdrii recursului in interesul legii;
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g) dispune misuri pentru studierea §i rezolvarea problemelor de drept constatate in activitatea
parchetului, cu sprijinul compartimentului de specialitate din cadrul Parchetului de pe linga Inalta
Curte de Casatie si Justitie, §i propune tematici pentru invifimantul profesional sau pentru
simpozioanele organizate de parchete militare;

h) participi la intocmirea lucririlor de sintezd si la efectuarea unor studii la nivelul
parchetului i analizeaza activitatea Sectiei judiciare;

i) solutioneazi dosarele penale i celelalte lucriri repartizate de prim-procurorul militar;

J) asigurd pregdtirea profesionald corespunzitoare a personalului auxiliar de specialitate;

k) exercitd orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

Art. 113 - Atributiile procurorului militar gef sectie

(1) Procurorul militar sef sectie are urmatoarele atributii:

a) organizeazd, conduce, controleazi §i raspunde de activitatea personalului din cadrul
sectiei, luind sau, dupé caz, propunind prim-procurorului militar masurile care se impun pentru
desfasurarea in mod corespunzitor a activititii;

b) repartizeazi procurorilor militari spre solutionare dosarele penale si celelalte lucriri
inregistrate in sectie, potrivit dispozitiilor art. 19 alin. (5) lit. b), care se aplici in mod
corgspunzitor;

c) solutioneaza dosarele penale, plingerile si celelalte lucriri ce i-au fost repartizate;

d) exercita orice alte atributii prevazute de lege si regulamente sau stabilite prin dispozitia
procurorului ierarhic superior.

(2) Procurorul militar gef al Sectiei de urmérire penald analizeaza cauzele in care s-a dispus
clasarea ori renuntarea la urmdrire penala faid de inculpaii arestati preventiv.

(3) Procurorul militar gef al Sectiei judiciare participa la judecarea unor cauze penale potrivit
legii.

Sectiunea a 2-a
Sectia de urmairire penaki

Art. 114 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Sectiei de urmarire penald a parchetelor militare de pe langa
tribunalele militare exerciti in mod corespunzitor, potrivit competentei stabilite prin lege,
atributiile previzute la art. 90 alin. (1).
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Sectiunea a 3-a
Sectia judiciara

Art. 115 - Atributii

Procurorii militari din cadrul Seciei judiciare a parchetelor militare de pe linga tribunalele
militare exercitd in mod corespunzitor, potrivit competentei stabilite prin lege, atributiile
previzute la art. 91 alin. (1).

Secfiunea x 4-a
Birourile teritoriale

Art. 116 — La nivelul Parchetului Militar de pe ldngd Tribunalul Militar Bucuresti,
Parchetului de pe langa Tribunalul Militar Cluj, Parchetului de pe ldnga Tribunalul Militar Iasi si
Parchetului de pe linga Tribunalul Militar Timigoara se pot infiinfa birouri teritoriale in conditiile
legii.

Sectiunea a 5-a
Compartimentul de documente clasificate

Art. 117 - Atributii i conducere

(1) Personalul Compartimentului de documente clasificate are atributiile prevazute la art.
108 alin. (1).

(2) Compartimentul de documente clasificate este condus de un procuror militar sef birou,
subordonat direct prim-procurorului militar al parchetului militar de pe langa tribunalul militar.

Titlul VI
Colegiile-de conducere §i adunirile generale-aleprocurorilor

Cap. 1
Colegiile de conducere

Art. 118 - Organizare §i functionare
(1) Colegiile de conducere dezbat problemele generale de conducere ale parchetelor §i adopta
hotardri menite si asigure buna functionare a acestora, in conditiile legii.
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(2) In cadrul Parchetului de pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie functioneaza colegiul
de conducere care hotardste cu privire la problemele generale ale Ministerului Public si ale
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, in conditiile legii.

(3) Colegiul de conducere al Parchetului de pe idnga Inalta Curte de Casatie si Justitie se
intruneste ori de cate ori este nevoie si dezbate:

a) starea structurii §i dinamica criminalitafii, in raport de care face propuneri ministrului
justitiei de perfectionare a politicii penale;

b) problemele rezultate din activitatea de control ierarhic in cadrul parchetelor;

c) probleme privind practica neunitari la nivelul parchetelor;

d) analiza anuali a indicatorilor de calitate;

€) activitatea semestriald pe baza datelor statistice;

f) orice alte probleme care privesc buna functionare a Ministerului Public.

(4) In cadrul parchetelor de pe langa curjile de apel, parchetelor de pe langd tribunale,
parchetelor de pe langa tribunalele specializate pentru minori si familie, parchetelor de pe langa
judecatorii i parchetelor militare, functioneaza colegii de conducere care hotardsc cu privire la
problemele generale ale parchetului, in conditiile legii.

(5) Colegiile de conducere sunt formate dintr-un numér impar de membri, de drept si
respectiv alesi potrivit legii.

(6) Colegiile de conducere se intrunesc ori de cite ori este necesar.

(7) Colegiile de conducere sunt convocate de conducitorul parchetului sau cel putin 2 dintre
membrii alesi.

(8) Sedintele colegiilor de conducere nu sunt publice.

(9) Secretariatul sedinfelor este asigurat de citre un procuror sau grefier desemnat de
conducitorul parchetului.

(10) La sedintele colegiilor de conducere pot participa ca invitati procurori cu functii de
conducere sau de executie care nu sunt membri. In cazul in care se dezbat probleme financiare sau
economico-administrative, participd ca invitat §i managerul economic al parchetului respectiv, cu
vot consultativ. Ceilalfi invitati nu au drept de vot.

(11) Colegtile de conducere adopta hotérari cu votul majorititii membrilor.

(12) Dezbaterile si hotararile Colegiului de conducere se consemneazi intr-un proces-verbal
incheiat de secretariatul colegiului, semnat de toti membrii sdi. Hotararile colegiului de conducere
se adue la cunostinta celor interesati.

(13) Procesele verbale privind hotérédrile colegiilor de conducere se pastreazi intr-o mapa
speciald de céatre grefierul sef al Sectiei de resurse umane si documentare, in cazul Parchetului de
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pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie, respectiv prim-grefierul/grefierul-sef, dupa caz, la
celelalte parchete.

Art. 119 - Componenta

(1) Colegiile de conducere ale parchetelor au urméatoarea componenta:

a) colegiul de conducere al Parchetului de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie este
constituit din procurorul general, prim-adjunctul acestuia si 5 procurori alesi in adunarea generala
a procurorilor;

b) colegiile de conducere ale parchetclor dc pe langd curtilc de apel sunt constituite din
procurorul general si 6 procurori alesi in adunarea generald a procurorilor;

c) colegiile de conducere ale parchetelor de pe ldngd tribunale sunt constituite din prim-
procurorul si 6 procurori alesi in adunarea generala a procurorilor;

d) colegiile de conducere ale parchetelor de pe lang tribunale specializate pentru minori i
familie si parchetelor de pe langa judecdtorii sunt constitvite din prim-procurorul si 2 sau 4
procurori alesi in adunarea generala a procurorilor;

e) colegiile de conducere ale parchetelor militare sunt constituite din conducitorul
parchetului si 2 procurori alesi in adunarea generald a procurorilor.

(2) In cazul in care la parchetele de pe ldnga tribunalele specializate pentru minori §i familie
si parchetele de pe lingd judecitorii numarul procurorilor este de 5 sau mai mic, atributiile
colegiului de conducere se exercitd de conducitorul parchetului.

(3) Dispozitiile alin. (2) se aplicd in mod corespunzitor §i in situatiile in care, din motive
obiective, colegiul de conducere nu se poate constitui.

Art. 120 - Conditiile de alegere si statutul membrilor

(1) Membrii colegiului de conducere al unui parchet sunt alesi in adunarea generald a
procurorilor acelui parchet.

2y Pot fi-alesi in funcfia de-membru-al-colegiului-de conducere at unui-parchet; procurerii
numiti in functie si care functioneazi efectiv la parchetul respectiv, cu exceptia conducitorilor
parchetelor care potrivit legii sunt membri de drept si a procurorilor stagiari.

(3) Au drept de vot procurorii numiti in functie, inclusiv conducitorii parchetelor care
potrivit legii sunt membri de drept, procurorii delegati sau detasati de la alte parchete, precum si
procurorii stagiari.

(4) Membrii alesi ai colegiilor de conducere pot fi revocali de adundrile generale ale
procurorilor in cazul exercitdrii necorespunzitoare a atributiilor previzute de lege, cu votul
majoritdfii membrilor.
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(5) Calitatea de membru ales al colegiului de conducere inceteazi: la expirarea mandatului,
prin demisie, revocare sau suspendare din functie, promovare, delegare, detasare sau transfer la alt
parchet, instantd, ori institutie, prin dobandirea calititii de membru de drept al colegiului de
conducere ca urmare a delegérii sau numirii in functiile prevazute de lege ori prin imposibilitatea
exercitdrii atributiilor pe o perioadd mai mare de 3 luni, precum si prin deces.

(6) Membrul ales al colegiului de conducere al carui mandat a incetat potrivit alin. (5) va fi
inlocuit de un nou membru ales potrivit alin. (1) - (3), prin organizarea de noi alegeri.

(7) Durata mandatului membrilor colegiilor de conducere alesi in conditiile alin. (6) este de
3 ani de la data alegerii potrivit art, 122.

Art. 121 - Candidaturile

(1) Pentru alegerea membrilor colegiului de conducere al unui parchet, se convoaci adunarea
generald a procurorilor cu cel putin 30 de zile inainte de data stabilita.

(2) Convocatorul se afigeazi la sediul unitatii de parchet la care se va desfisura adunarea
generala. Acesta va cuprinde:

- data afisarii si denumirea parchetului emitent:

- conditiile exercitarii dreptului de vot si de depunere a candidaturilor;

- termenul limitd pentru depunerea candidaturilor:

- termenul de contestare a candidaturilor.

(3) De la data afisérii convocatorului si cel mult cu 20 de zile inaintea datei adunirii generale
se pot depune personal candidaturile, in scris, sub semnatura si insotite de un curriculum-vitae, la
conducitorul parchetului.

(4) Secretariatul adundrii generale a procurorilor, desemnat de conducétorul parchetului,
inregistreazi candidaturile in registrul special al hotérarilor adunirilor generale si verifica daca
respectiva candidatura a fost depusa in termenul prevazut la alin. (3) si daca respectivul candidat
indeplineste conditiile prevazute la art. 120 alin. (2). Secretariatul adunirii generale respinge o
candidaturd ca fiind nula dacé se constatéd neindeplinirea uneia dintre conditiile prevazute la art.
120 alin. (2) sau art. 121 alin. (3). Respingerea candidaturii se comunici de indata procurorului in
cauzi.

(5) Lista centralizatoare a candidaturilor depuse si rezultatul verificirilor efectuate potrivit
alin. (4) se afigseazi la sediul parchetului cu cel mult 15 zile inaintea datei adunirii generale.

(6) Dupa data afigérii listei centralizate a candidaturilor depuse, candidatii i5i pot organiza la
sediul parchetului intdlniri cu procurorii alegatori pentru sustinerea candidaturilor depuse, pina,
cel mult, cu 2 zile inaintea datei adundrii generale. Acestia pot fi sprijini{i de asociatiile
profesionale ale procurorilor.
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Art. 122 - Alegerea membrilor

(1) Lista candidaturilor admise constituie buletinul de vot. Numérul buletinelor de vot ce
urmeazi a fi tipérite pentru diferitele aduniri generale este egal cu numérul procurorilor cu drept
de vot in adunarile generale respective, prevazut la art. 120 alin. (3), §i un numdr suplimentar de
10% pentru fiecare adunare generald.

(2) Candidatii vor i inscrisi pe buletinul de vot in ordinea alfabetici a numelor de familie.
In afard de numele de familie se inscriu si prenumele, data nasterii, data la care au fost numiti in
funclia de procuror $i, dupd caz, functia de conducere detinuta in prezent. fn cazu! candidatilor cu
nume de familie identice, acestia sunt inscrigi in ordinea alfabetici a prenumelor lor. Daci si
prenumele sunt identice, se va {ine cont de vechimea mai mare in functia de procuror.

(3) Fiecare procuror va primi cite un buletin de vot §i va exprima un numdr de voturi egal cu
numirul membrilor alesi, stabilit de lege, prevazut la art. 119 alin. (1). Buletinele de vot
nedistribuite se anuleaza.

(4) Membrii colegiului de conducere se aleg prin vot secret, direct i personal.

(5) Votarea se va face prin incercuirea numelor candidatilor al ciror numdr, previzut la art.
119 alin. (1), este stabilit prin lege.

(6) Buletinele de vot se vor impaturi si vor fi introduse in urnd, in asa fel incét sa se asigure
secretul votdrii.

(7) Buletinele de vot in care vor fi incercuite numele unui numéar mai mare de candidai decét
cel previzut de lege vor fi declarate nule.

(8) Sunt declarati alesi membri ai colegiului de conducere, procurorii care obtin numérul cel
mai mare de voturi, valabil exprimate, in ordine descrescatoare.

(9) Pentru numdrarea voturilor si stabilirea rezultatului votarii se va constitui o comisie
formati din procurori, alegi de adunarea generala dintre cei care nu si-au depus candidatura.

(10) Rezuitatul votarii se anunti in cadrul adundrii generale de cdtre conducitorul parchetului
sau adjunctulsau.

(11) Procurorii cu drept de vot prezenti, pot contesta, de indati, rezultatul final al votarii
comunicat, situatie in care procedura de numdrare §i comunicare a voturilor, previzuti la alin. (9)
si (10) se repeta.

(12) Secretariatul privind desfigurarea adunarii generale pentru alegerea membrilor
colegiului de conducere va fi asigurat de procurori si/sau grefieri desemnati de conducétorul
parchetului.

(13) Secretariatul va fntocmi un proces-verbal cu operatiunile de votare i rezultatul final al
alegerilor, care va cuprinde:
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a) numele si prenumele membrilor comisiei si secretariatului adundrii;

b) data si locul desfasurarii alegerilor;

¢) numarul, numele §i prenumele procurorilor prezenti;

d) numdrul, numele si prenumele procurorilor absenti §i cauzele neprezentirii lor;
e) rezultatul votérii si semnéturile membrilor comisiei.

Cap. 11
Aduniirile generale ale procurorilor

Art. 123 - Organizare si functionare

(1) Adunarea generald a procurorilor este compusd din tofi procurorii in functie ai
parchetului, inclusiv procurorii stagiari, precum si cei delegati sau detasai de la alte parchete. in
cazul adundrilor generale convocate pentru alegerea sau revocarea membrilor Consiliului Superior
al Magistraturii, procurorii delegati sau detasati la alte parchete participa la adunarea generali a
procurorilor parchetului de la care au fost delegati sau detasati.

(2) Adunarea generala a procurorilor are urmétoarele atributii:

a) dezbate activitatea anuala desfisuratd de parchete;

b) alege, in conditiile legii, membrii Consiliului Superior al Magistraturii;

c) dezbate probleme de drept ori aite probleme in legitura cu activitatea parchetelor;

d) poate inifia procedura de revocare a procurorilor alesi in Consiliul Superior al
Magistraturii, in conditiile prevazute de lege;

e) formuleaza puncte de vedere la solicitarea Consiliului Superior al Magistraturii;

f) alege si revoca, in conditiile legii, membrii colegiului de conducere.

(3) Adunarea generala a procurorilor este legal constituita in prezenfa majorititii procurorilor
in functie.

(4) Adunarea generald a procurorilor se organizeaza anual, ori de céte ori este necesar sau la
solicitarea unei treimi din numé&rul procurorilor care fac parte din aceasta.

(5) Adunarea generald a procurorilor se convoaca de citre conducitorul parchetului,

(6) Adunarea generala a procurorilor se poate convoca si de citre Plenul Consiliului Superior
al Magistraturii, de céitre Sectia pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii sau de
citre colegiul de conducere al parchetului.

(7) Adunarea generala a procurorilor este prezidata de citre conducdtorul parchetului sau de
un procuror desemnat de acesta si este organizatd de colegiul de conducere al Parchetului de pe
linga Inalta Curte de Casatie si Justitie sau de colegiul de conducere al parchetului de pe langa
curtea de apel.
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(8) Pentru alegerea membrilor Consiliului Superior al Magistraturii, adunarea generala este
prezidati de procurorul cu cea mai mare vechime in magistratura care nu si-a depus candidatura
pentru functia de membru al Consiliului Superior al Magistraturii.

(9) La adunarea generald a procurorilor din Parchetul de pe ldngé inalta Curte de Casatie i
Justitie pentru alegerea membrului in Consiliul Superior al Magistraturii participa si procurorii
Directiei Nationale Anticoruptie si ai Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizatd §i Terorism.

(10) Hotdrérile adunirii generale se iau cu votul majoritatii membrilor, cu exceptiile cazurilor
in care legea prevede altfel.

(11) Organizarea sedintelor este asiguratd de un secretariat format din procurori si/sau
grefieri desemnati de citre conducétorul parchetului.

(12) Hotararile adunirii generale se consemneazi intr-un registru special tinut la fiecare
parchet.

Titlul VII
Organizarea, functionarea si atribugiile compartimentelor auxiliare de specialitate ale
parchetelor

Cap.1
Atributiile functiilor administrative

Art. 124 - Grefierii de Ia cabinete
Grefierii de la cabinetul procurorului general, prim-adjunctului procurorului general si
adjunctului procurorului general sunt asimilati grefierilor sefi secfie §i au urmétoarele atributii:

a) primesc, verificd i prezintd corespondenta adresatd procurorului general, prim-
adjunctului si adjunctului procurorului general;

by efectueazi inrepistrarea, completareasi-scidereatucririlor primite la-cabinet;

c) transmit de indati lucririle conform rezolutiei procurorului general, prim-adjunctului si
adjunctului procurorului general la sectii, servicii, birouri si alte compartimente ale Parchetului de
pe langé inalta Curte de Casatie si Justitie;

d) arhiveazi lucririle solutionate, dupd ce au fost scizute in registrul de la cabinet;

e) din dispozitia procurorului general, prim-adjunctului §i adjunctului procurorului general,
tehnoredacteazi lucrarile repartizate;

f) asigurd evidenta folosirii si pastririi in conditii corespunzitoare a stampilelor, sigiliilor i
imprimatelor existente la cabinet;
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g) indeplinesc orice alte atributii dispuse de procurorul general, prim-adjunctul si adjunctul
procurorului general;
h) raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la lit. a) - g).

Art. 125 - Grefierii sefi

Prim-grefierii, grefierii sefi, grefierii sefi sectie si grefierii sefi serviciu au urmatoarele
atributii:

a) organizeazi si coordoneazi personalul auxiliar de specialitate din subordine si propun
procurorului ierarhic superior masuri de imbunititire a activitatii acestuia;

b) primesc corespondenta adresata parchetului, sectiei sau serviciului, o verifica si o prezinti
procurorului ierarhic superior;

¢) conform rezolutiei procurorului ierarhic superior predau lucririle repartizate personalului,
pe condicé de lucrari, pe bazi de semnituri;

d) din dispozifia procurorului ierarhic superior inregistreaza lucririle in registrele sectiei sau
ale serviciului;

e) tin la zi evidenta lucrérilor cu termene de solutionare si informeaza procurorul ierarhic
superior asupra respectdrii acestora;

f) certificd, la sfarsitul anului calendaristic, inchiderea registrelor existente in grefa,
consemnind numérul inregistrarilor §i numarul filelor folosite;

£) asigurd culegerea si inregistrarea la timp a datelor statistice, {indnd la zi evidentele primare
si desfaguritoarele statistice tipizate;

h) verificd corespondenta pregatita pentru expediere, luind misuri de efectuare a acestor
operatiuni de indati;

i} verificd modul de respectare a dispozitiilor privind activitatea de primire, inregistrare,
expediere si arhivare a lucréarilor de citre personalul din subordine;

J) asigurd utilizarea eficienta §i pastrarea in conditii optime a registrelor, condicilor,
imprimatelor $i a altor materiale existente in grefa sectiei si a serviciului;

k) verifica necesarul de registre, condici, imprimate, aparaturs, mobilier sau de alte materiale
pentru parchet, sectie ori serviciu i propun conducitorului parchetului dotarea corespunzitoare
cu astfel de bunuri;

1} repartizeazd personalului auxiliar de specialitate din subordine lucririle pentru
dactilografiere sau tehnoredactare;

m) verificd si predau la arhivad lucririle cu termen expirat, conform Nomenclatorului
arhivistic;
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n) asigurd evidenta, folosirea si pistrarea gtampilelor si a sigiliilor parchetului, conform
prevederilor legale

0) {in la zi evidenta personalului la locul de munca, completind condica de prezentd, i iau
misuri pentru intocmirea foii lunare de prezentd, in vederea plaii drepturilor salariale;

p) indeplinesc orice alte atributii dispuse de procurorul ierarhic superior;

q) raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la lit. a) - p).

Art. 126 - Grefierii, grefierul statistician, grefierul documentarist, grefierul arhivar

(1) Grefierii au urmatoarele atributii:

a) primesc de la grefierul sef ierarhic lucrarile repartizate prin rezolutie de procurorul ierarhic
superior §i le inregistreaza in registrele parchetului;

b) inregistreazi lucririle in registrele de evidenta, precum si in alte evidenie;

c) completeaza zilnic registrele, conform rubricatiei, si rispund de exactitatea datelor
inscrise;

d) scad lucririle solutionate in registre si, dupa caz, iau masuri de expediere sau arhivare a
acestora,

e) dactilografiaza sau tehnoredacteazi lucrarile repartizate de grefierul gef ierarhic;

f) intretin In conditii corespunzitoare calculatorul sau masina de scris;

g) exercitd orice alte atributii prevazute in fisa postului;

h) in exercitarea atributiilor au obligatia de a pastra secretul profesional si confidentialitatea
lucrarilor;

i) tin evidenta si modul de punere in executare a ordonantelor prin care s-au stabilit amenzi,
cheltuieli judiciare sau obligatiile prevazute la art. 318 alin. (6) din Codul de procedura penala;

j) raspund pentru indeplinirea atributiilor prevazute la lit. a) - 1).

(2) Grefierul statistician are urmatoarele atributii:

a) efectueaz zilnic inregistrarile de statistica judiciara, intocmeste periodic dérile de seama
statistice i completeazi-figeleTriminologice;

b) exploateaza aplicatia de statistici judiciard;

¢) verificd si indrumi personalul care inregistreazi §i centralizeazi datele statistice;

d) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducitorul parchetului, potrivit legii.

(3) Grefierul documentarist are urmatoarele atributii.

a) tine evidenta legislatiei, jurisprudentei si doctrinei;

b) informeazi periodic despre necesarul de carte sau de alte publicafii;

c) tine evidenta $i gestiunea bibliotecii;
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d) informeaza zilnic procurorii cu privire la actele normative nou-apéarute si la jurisprudenta
publicati in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea [;

e) identifica doctrina judiciara relevant, tiparita sau in format electronic, privind o problema
de drept indicat3 de catre procurorii parchetului.

(4) Grefierul arhivar are urmatoarele atributii:

a) pune la dispozifia persoanelor interesate lucrarile din arhiva pentru care s-a aprobat
consultarea si {ine eviden{a persoanelor care primesc dosarele spre studiu;

b) asigura péstrarea in buni stare a dosarelor i registrelor;

c) pastreaza, pe ani, dosarele solutionate, registrele si condicile;

d) participa anual la activitatea de arhivare si intocmeste lista dosarelor aflate in conservare
in arhiva parchetului;

e) participd anual la activitatea de triere a dosarelor arhivate, la expirarea termenului de
pastrare;

f) realizeaza arhivarea electronici a dosarelor, in mésura in care este posibil;

g) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducatorul parchetului, potrivit legii.

Cap. II
Registratura, grefa, arhiva si documentarea juridica

Sectiunea 1
Dispozitii generale

Art. 127 - Compartimentele auxiliare de specialitate

Toate parchetele au in structurd urmitoarele compartimente auxiliare de specialitate:
a) registratura;

b) grefa;

c) arhiva;

d) compartiment de documentare juridica.

Sectiunea a 2-a
Registratura

Art. 128 - Primirea corespondentei
(1) Corespondenta adresatd parchetelor din cadrul Ministerului Public se primeste de prim-
grefier ori de grefierul sef sau de alt grefier desemnat de conducitorul parchetului.
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(2) La primirea corespondentei se verifici dacid mentiunile de pe plicuri corespund cu
confinutul acestora §i dacd existi toate anexele enumerate in corespondentd. Lipsurile ori
nepotrivirile dintre mentiunile de pe plicuri §i coniinutul acestora se aduc la cunostin{d
expeditorilor, cirora li se va cere, in scris sau verbal, si completeze corespondenta ori sa dea
lamuririle necesare in legatura cu cele constatate.

(3) Sesizirile penale, precum si celelalte plangeri, cereri, sesiziri i memorii ale persoanelor
fizice si juridice, depuse de acestea direct la parchet, vor purta mentiunea de primire aplicata de
procurorul de serviciu sau de grefierul de serviciu §i numirul de inregistrare in Registrul de
audiena (R-33) ori, dupi caz, mengiunea de primire aplicata de procurorul sau greficrul carc a
primit corespondenta.

(4) Conducitorul parchetului poate dispune ca intreaga corespondentd sau numai o parte din
aceasta si ii fie prezentatd nedesfécuta.

Art. 129 - Sortarea si examinarea corespondentei

(1) Corespondenta primita direct sau de la alte parchete se sorteazi de prim-grefier sau de
grefierul sef, potrivit nomenclatoarelor arhivistice in vigoare, si se identifica lucrarile anterioare,
in cazul cind corespondenta nou-primita are legaturd cu aceste lucréri.

(2) intreaga corespondenti se prezintd spre examinare conducitorului parchetului, care
repartizeaz lucririle procurorilor sau altor salariati din subordine ori dispune trimiterea lor, cind
este cazul, institutiilor competente, potrivit legii, sd le rezolve.

(3) Corespondenta adresatd altor persoane din parchet cu mentiunea "personal” sau
“confidential” va fi predati nedesficuta acestora. Persoanele carora le este adresata vor deschide
corespondenta, vor examina continutul acesteia si in cazul in care vizeaza probleme de serviciu o
vor preda pentru repartizare.

(4) Sortarea corespondentiei de cdtre prim-grefier sau de citre grefierul sef i prezentarea
acesteia spre examinare conducitorului parchetului se face, de reguld, in ziua primirii
corespondentei sau tel mai tirziu a doua zi.

(5) Repartizarea lucrdrilor spre solutionare se face, de reguld, in ziua prezentarii
corespondentei sau cel mai tarziu in 3 zile de la prezentare.

Art. 130 - Alte misuri

(1) Dupi examinarea si repartizarea corespondentei, conducatorul parchetului restituie grefei
lucririle in vederea inregistririi, predirii ori expedierii acestora, potrivit rezolutiei.

(2) in cazu! in care din cuprinsul unor scrisori nu rezultd cu claritate obiectul cererilor,
plangerilor ori sesizirilor adresate parchetului, conducétorul acestuia va dispune procurorului sau
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salariatului caruia i-a repartizat lucrarea spre solutionare si ceara petitionarului s faci precizirile
necesare in scris, telefonic sau direct prin chemare la parchet, dupi caz.

Art. 131 - Plingeri si sesiziri

(1) Plangerile si sesizirile prin care se reclama fapte cu caracter penal, precum si dosarele
primite de la organele de cercetare penali in care au fost sesizate direct acestea se inregistreazi in
ordine cronologica in Registrul de evidentd a activitatii de urmdrire penali si de supraveghere a
acesteia (R-4), dupa verificarea conditiilor de fond si de forma de ciitre conducitorul parchetului
sau un procuror desemnat de acesta. Numarul de inregistrare va fi insotit de indicativul "P" (penal).

(2) Sesizarile din oficiu cu privire la sivarsirea unor fapte cu caracter penal se inregistreaza
in Registrul de eviden{ a activitatii de urmirire penald si de supraveghere a acesteia (R-4) dupa
verificarea conditiilor de fond si de formd de citre conducatorul parchetului sau un alt procuror cu
functie de conducere desemnat de acesta,

Art. 132 - Lucririle care contin informatii clasificate

Primirea, evidenta, intocmirea §i toate celelalte operatiuni privind lucririle care contin
informatii clasificate, "secrete de stat" sau "de serviciu" se efectueazi potrivit dispozitiilor legii si
ordinelor procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie privind
protectia de catre Ministerul Public a informatiilor clasificate, prin compartimentele de documente
clasificate organizate la nivelul fiecérei structuri de parchet.

Art. 133 - inregistrarea corespondentei

(1) Cererile, reclamattile, sesizarile, plangerile, denunfurile si memoriile se inregistreaza in
Registrul de evidentd a cererilor, reclamatiilor, sesizirilor, plingerilor si memoriilor adresate
parchetului (R-34), dandu-se numere de inregistrare fir3 sot.

(2) Toate celelalte categorii de corespondenta se inregistreazi in Registrul de intrare-iesire a
corespondentei (R-15), dandu-se, cronologic, numere de inregistrare cu sot si indicativele
corespunzitoare din nomenclatorul arhivistic,

(3) Documentele financiar-contabile se inregistreazi in ordine cronologica in registrele
previzute de legislaia financiar-contabild, completate la nivelul departamentului economico-
financiar si administrativ.

Art. 134 - Alte dispozitii privind inregistrarea lucrarilor
(1) Lucrarile efectuate din oficiu se inregistreaza potrivit dispozitiilor cuprinse in prezentul
regulament, in raport cu continutul lor.
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(2) Céand pe parcursul solutiondrii sau dupa definitivare unele lucrari inregistrate initial
conform regulilor stabilite in prezentul regulament i§i schimbd caracterul, acestea se
reinregistreaza potrivit noii incadriri in nomenclatoare.

Art. 135 - inregistrarea in sistem partidi

(1) Inregistrarea lucririlor se face in sistem partida, in sensul ca toate revenirile i lucrérile
intermediare, solicitdrile si primirile de dosare sau de referate §i orice date in legatura cu lucrarea
de baza se inscriu in mod obligatoriu la numarul de inregistrare initial, astfel incdt corespondenfa
care se referd la lucriri anterioare sa nu primeasca numere noi de inregistrare,

(2) Prim-grefierii sau grefierii sefi au obligatia sa urméareasca dacé lucrdrile repartizate de
conducitorul parchetului au fost efectuate in termenele stabilite de acesta si sa il informeze de
indati cu privire la existenta unor lucriri nerezolvate.

Art. 136 - Predarea si sciiderea lucririlor

(1) Dupa efectuarea operatiilor de inregistrare a corespondenei, lucrérile se predau celor
cirora le-au fost repartizate, sub semnatura in registrul de evidenta a acestora.

(2) Lucririle redactate se predau de procurori i de ceilalti salariafi prim-grefierului ori
grefierului sef sau inlocuitorului acestuia, spre dactilografiere, sub semniturd in Condica de
evidentd a dosarelor i lucrérilor procurorilor (C-1}.

(3) Lucrarile efectuate se predau de procurori §i de ceilalii salariati prim-grefierului on
grefierului sef sau inlocuitorului acestuia, de asemenea, sub semnituré in Condica de evidenta a
dosarelor i lucrarilor procurorilor (C-1).

(4) Prim-grefierul sau grefierul sef va face personal mentiunile corespunzitoare de scidere a
lucrarilor si de inchidere a pozitiilor in registre sau le verifica atunci cind sunt efectuate de alta
persoand.

(5) Circulatia lucririlor intre gref3 §i procurorii sau personalul auxiliar de specialitate, cdrora

[i s-au repartizat spre solutionare, va fi evidentiati, de asemenea, in registrele-in care sunt-inscrise
lucrérile respective, cu mentionarea datelor de predare-primire.

Art. 137 - Corespondenta cu autorititile si persoanele striine

() Corespondenta cu autoritiile strdine, cu misiunile diplomatice si consulare din fara
noastrd, cu reprezentantele striine, cu organizatiile si organismele internationale care isi desfasoara
activitatca in Romania are loc in conditiile legii, direct sau prm intermediul Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justltle in cazul corespondentei prin intermediul Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie §i Justitie, parchetele vor inainta corespondenta Serviciului de cooperare
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Judiciard internationald, relatii internationale si programe. Corespondenta va fi tradusi prin grija
parchetului ciruia i-a fost adresati sau a acestui serviciu, in functie de necesitate.

(2) Comunicarea actelor procedurale cétre striini - persoane fizice sau juridice - avand sediul
sau resedinta in Romania ori cu domiciliul in striinatate, dar care se afld temporar in tara noastra,
se va face direct, in conditiile legii st ale prezentului regulament.

(3) Comunicirile previzute la alin. (2) se vor face, in limba pe care aceste persoane o inteleg
sau in limba oficiala a statului unde isi au domiciliul sau resedinta.

(4) Corespondenta intr-o limba striind primitd de la alte persoane si institutii decét cele
mentionate la alin. (1) se traduce in limba roména. )

(5) Corespondenta intr-o limba striind adresatd Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie se traduce de Serviciul de cooperare judiciari international, relatii internationale
§i programe.,

Art. 138 - Expedierea corespondentei

(1) In cazul lucrarilor rezolvate dupd efectuarea mentiunilor de scidere si de inchidere,
corespondenta se expediaza destinatarilor.

(2) In corespondenta expediatd se vor mentiona denumirea parchetului, numarul de
inregistrare, precum §i numerele de inregistrare ale lucririlor conexate.

(3) Prim-grefierul sau grefierul gef va urmari ca actele de proceduri si celelalte categorii de
corespondenta expediata s poarte semnitura celor in drept, sa fie stampilate si si fie insotite de
anexele la care se referi.

Art. 139 - Comuniciirile

(1) Comunicarea solutiilor adoptate in cauzele de competenta parchetelor si a actelor
procedurale se realizeazi in conformitate cu prevederile Codului de proceduri penala.

(2) Alte comuniciri decit cele previzute la alin. (1) se realizeaza prin serviciul postal sau de
curierat, ori printr-un mijloc electronic de comunicare.

Art. 140 - Perioada inregistriirii corespondentei

(1) Inregistrarea corespondentei pentru fiecare an incepe la data de 1 ianuarie i se incheie la
31 decembrie.

(2) Registrele se numeroteazi, iar pe copertile acestora se inscriu: denumirea registrului,
anul, numdrul initial i ultimul numar de inregistrare. La sfarsitul anului sau la inchiderea unui
volum din registru se certificd de cétre prim-grefier, grefierul sef sau grefierul anume desemnat
numdrul inregistrarilor si numarul filelor folosite.
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Art. 141 - Mentiuni eronate

Nu se admit stersaturi in registre si condici. Eventualele mentiuni eronate se bareaza printr-
o linie trasatii cu cerneald si se rescriu fie in cuprinsul aceleiasi rubrici, fie in urmétorul rind liber
din registru. Rectificarea se certifica pe marginea filei din registru sau din condici prin semnétura
conducatorului parchetului ori a procurorului desemnat si controleze activitatea grefei.

Art. 142 - Arhivarea lucririlor

(1) Dosarele intocmile sepatat pentru fiecare lucrarc sc pastrcazi timp de un an la grefa
parchetului, dupi care se depun la arhiva.

(2) Aranjarea actelor, numerotarea si legarea dosarelor, precum si parafarea acestora se fac
de prim-grefier sau de grefierul sef ori de un alt grefier desemnat de conducitorul parchetului.

Art. 143 - Controlul grefei

(1) Activitatea de primire, inregistrare §i circulatie a lucrarilor este controlata trimestrial de
adjunctul conductorului parchetului sau de un alt procuror desemnat de conducitorul parchetului,
care va intocmi o informare cu privire la neregulile constatate si va lua miasurile de inléturare a
lipsurilor constatate sau va propune organelor ierarhic superioare luarea masurilor care se impun.

(2) Semestrial si ori de cte ori este cazul, procurorul general al parchetului de pe langa curtea
de apel va organiza prin procurori desemnati controlul functiondrii serviciilor de grefd la parchetele
din subordine si va analiza situatia pozigiilor neinchise din registre si condici, precum si a
eventualelor lucrri nesolugionate sau pierdute, luind, dacé este cazul, masurile prevazute de lege.

(3) In cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, atributiile de control
previzute la alin. (1) si (2) se exercitd de procurorul sef sectie adjunct, respectiv de conducitorul
serviciului sau compartimentului, iar in cazul cabinetelor conducerii i consilierilor procurorului
general, de citre un procuror anume desemnat de procurorul general.

Sectiunea a 3-a
Dispozitii speciale privind primirea, inregistrarea si circulafia lucririlor la Parchetul
de pe lingi Inalta Curte de Casatie 5i Justitie

Art, 144 - Activitatea de relatii cu publicul
(1) in cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casajie si Justitie, activitatea de relatii
cu publicul este asiguratd de Serviciul de registratura generald, grefa, arhiva §i relatii cu publicul.
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(2) Activitatea de relafii cu publicul, constind in primirea direct de la persoanele fizice si
reprezentantii persoanelor juridice a sesizirilor, memoriilor si altor solicitiri §i furnizarea de relatii
privind sesizirile, potrivit legii se desfigoar conform programului stabilit.

Art. 145 - Primirea corespondentei

(1) Corespondenta adresatd Parchetului de pe ldnga fnalta Curte de Casaie st Justitie, cu
excepfia lucrdrilor care contin informatii clasificate, se primeste de grefierii Serviciului de
registraturd generald, gref3, arhivi si relatii cu publicul.

(2) Corespondenta primita la Serviciul de registratura generald, grefa, arhiva si relatii cu
publicul referitoare la lucrdri anterioare sau lucréri solicitate de sectii se predi de indata, dupa
inregistrarea la partida respectivi la compartimentele de grefa ale sectiilor unde se afli lucrarea de
baza.

(3) In cazul plangerilor si memoriilor adresate Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie
si Justitie, dupd inregistrarea acestora se va proceda astfel:

a) plangerile si memoriile vor fi examinate de un procuror pentru a stabili natura, obiectul si
competenta de solutionare a acestora;

b) in raport de aspectele constatate, se va intocmi un referat supus aprobarii procurorului sef
al Serviciului de registratura generald, grefs, arhiva si relatii cu publicul pentru a se dispune
trimiterea plangerii la organul competent.

(4) Plingerile si memoriile din care rezultd date de interes mediatic, alte date care pot interesa
conducerea Ministerului Public, precum si cele transmise de autoritatile publice centrale sub
semndtura unui demnitar ori transmise de Ministerul Justitiei vor fi prezentate procurorului general
pentru a dispune.

Art. 146 - Cazuri speciale

(1) Corespondenta cu mentiunea "personal” sau "confidential" va fi predatd nedesficuti
destinatarului.

(2) Se va prezenta procurorului general, indiferent de modul in care a fost adresati,
corespondenta privind:

a) comportarea personalului din unitiitile Ministerului Public in exercitarea atributiilor de
serviciu §i in societate;

b} scrisorile prin care se sesizeazi ci s-au ficut reveniri repetate la memorii depuse anterior
si in mod nejustificat nu s-a primit rispuns;

c) incilcarea ordinii de drept de citre alte autorititi publice;

d) alte lucrdri care, prin continutul lor deosebit, impun informarea procurorului general.
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Art. 147 - Inregistrarea corespondentei

Grefierii anume desemnati din cadrul Serviciului de registratura generald, grefd, arhiva si
relatii cu publicul vor inregistra corespondenfa dupd cum urmeaza:

a) Corespondenta care are ca obiect comunicari de evenimente i aite date privind activitatea
parchetului, comuniciri de situatii statistice sau alte situatii, lucrari periodice, analize, propuneri,
lucrari in legdturdi cu activitatea economicd-administrativd, corespondenta oficiala primitd de la
autoritati si institutii publice, precum §i corespondenta obignuitd, se inregistreazi in ordine
cronologica in Registrul de intrare-iesire a corespondentei (R-15) §i va primi numerc cu sof;

b) Corespondenta avand ca obiect plangerile, denunfurile, sesizarile, reclamatiile, cererile 5i
memoriile se inregistreazi in Registrul de evidentd a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor,
plangerilor si memoriilor adresate parchetului (R-34), atribuindu-se numere de inregistrare fira
sof.

Art. 148 - Lucriri comune
Lucririle care urmeazi sa fie trimise spre rezolvare la doua sau mai multe sectii se multiplica,
dupi caz, integral sau partial si se predau acestora potrivit rezolutiei de repartizare.

Art. 149 - Lucririle care se retin la cabinetele conducerii Parchetului de pe lingi inalta
Curte de Casatie si Justitie

(1) Lucrdrile care se retin la cabinetele conducerii Parchetului de pe langa inalta Curte de
Casatie si Justitie se inregistreazi de catre grefieri in registrul de intrare-iesire la corespondenta
obignuiti. Pe aceste lucrdri se aplica stampila de inregistrare, iar in registru i pe lucrare, in dreptul
numarului de inregistrare, se mentioneaza indicativul "C" §i un numar dupa cum urmeaza: "C 1"
pentru procurorul general, "C 2" pentru prim-adjunctul procurorului general si "C 3" pentru
adjunctul procurorului general.

{2) Dupa Tnregistrare lucrarile se predau spre rezotvare potrivit rezolufier; sub-semndturd.

(3) Documentele ce contin informatii clasificate se inregistreaza la Serviciul de documente
clasificate.

Art. 150 - Corespondenta primiti de directii/sectii

(1) Corespondenta primita de directii/sectii de la Serviciul de registraturd generala, grefa,
arhivd si relatii cu publicul se sclectcaza de grefierii sefi ai directiei/sectiilor §i se identificd
lucriirile anterioare in cazul cind corespondenta nou-primit are legaturi sau se refera la astfel de
lucréri.
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(2) intreaga corespondentd se prezinta spre examinare procurorului sef directie/sectie, care
repartizeaza apoi lucrdrile persoanei sau persoanelor competente si le rezolve.

(3) Corespondenta primita de procurorii gefi directii/sectii in conditiile previzute de alin. (2)
se repartizeaza §i se predd dupd examinare grefierilor sefi ai directiilor/sectiilor pentru a fi
inregistratd i transmisa spre solutionare sau se preda, cand este cazul, conducerii Parchetuluj de
pe langi inalta Curte de Casatie si Justitie spre informare.

Art. 151 - inregistrarea corespondentei primiti la directii/sectii

(1) Inregistrarea corespondentei la directie/sectii dupa examinarea si repartizarea acesteia de
catre procurorii sefi se face dupd cum urmeaza:

a) corespondenta care are ca obiect categoriile cuprinse la art. 132 din prezentul regulament,
cu exceptia plangerilor si denunturilor penale, se inregistreaza potrivit prevederilor aceluiasi text,
Dupd inscrierea numirului de inregistrare se va trece indicativul dosarului, potrivit
nomenclatorului indicator (exemplu: nr. 10/IV/1/2019);

b) propunerile, sesizarile, reclamatiile, cererile, plangerile si memoriile persoanelor fizice si
juridice se inregistreaza in registrul de evidentd a acestora. Dupa inscrierea numdirului de
inregistrare se va trece indicativul dosarului, potrivit nomenclatorului indicator;

¢) plangerile si denunfurile penale, precum si dosarele de la organele de cercetare penala in
care plangerile si denunturile au fost ficute direct acestora se inregistreazi in ordine cronologicd
in Registrul de evidenta a activititii de urmérire penala si de supraveghere a acesteia (R-4). Dupa
inscrierea numarului de inregistrare se va mentiona in registru si pe lucrare indicativul "P" (penal).
Repartizarea pe dosare potrivit nomenclatorului indicator in vederea arhivarii se face dupa
solutionare;

d) lucrérile efectuate din oficiu se inregistreazi potrivit prevederilor lit. a) - ¢), in raport cu
confinutul lor.

(2) Cand pe parcursul solutionarii sau dupi solutionare unele lucriri inregistrate initial
potrivit prevederilor alin. (1) lit. a) - d) isi schimba caracterul, acestea se reinregistreazi potrivit
noii repartiziri.

Art. 152 - inchiderea lucrdrilor, sciiderea si expedierea corespondentei Ia nivelul
Pachetului de pe lingi inalta Curte de Casatie si Justitie

(1) Inchiderea lucririlor se face de fiecare sectie distinct, pentru expediere fiecare grefier sef
sectie urmdrind ca actele de proceduri si celelalte categorii de corespondentd expediatii si poarte
semnitura celor in drept, sa fie stampilate si si fie insotite de anexele la care se refera.
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(2) Corespondenta astfel pregatita se preda pe baza de borderouri, defalcate, Serviciului de
registraturd generald, grefa, arhiva si relatii cu publicul in vederea predarii la serviciul pogtal.

(3) Coresponden{a voluminoasa se expediaza cu sprijinul sectiei/compartimentului de la care
provine.

Art. 153 - Registrul opis alfabetic pentru identificarea dosarelor/lucrarilor

in scopul identificrii cu usurintd a lucrarilor si dosarelor, inregistrarea lucrérilor din
categoria celor previazute la art. 147 si 151 se va face si in Registrul opis alfabetic pentru
identificarea dosarelor/lucrarilor (R-30).

Art. 154 - Documente in formi electronici
Dispozitiile acestei sectiuni se aplici si documentelor in formi electronica.

Sectiunea a 4-a
Grefa

Art. 155 - Atributii

Grefa constituie compartimentul auxiliar de specialitate la toate parchetele care efectucazi
urmitoarele operatiuni:

a) completarea formularelor statistice, centralizarea i stocarea computerizatd a datelor
statistice, potrivit Hotirarii nr. 69/2014 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii;

b) folosirea, pastrarea i evidenta stampilelor, sigiliilor, imprimatelor, rechizitelor si a altor
materiale din dotare;

¢) calcularea cheltuielilor judiciare avansate de stat si evidenta punerii in executare a
ordonantelor prin care s-a dispus plata de cheltuieli judiciare §i amenzi judiciare;

d) dactilografierea sau tehnoredactarea lucririlor intocmite in cadrul sectoarelor de activitate.

Sectiunea a 5-a
Arhiva. Evidenta, selectarea, migcarea §i casarea in condifiile legii a documentelor
péstrate in arhiva

Art. 156 - Predarea la arhiva
(1) Documentele de arhivi pastrate de compartimentele de grefa ale parchetelor timp de un
an se depun la arhivd pe baza inventarelor intocmite, cu mentionarea termenelor de péstrare,

m
Adresa: Bucuresti, Calea Plevnei , Nr.1 41, Sector 6, cod 061110
Tel- 311 69 00; Fax: 31169 01

Web: www.csm1909.ro
120




DI
_@{.‘iﬂji}f ’ “Consiliul Superior al

:" Magistraturif este garantul
},2% independentei justitiei”

% g o (art. 133 alin. 1 din

u-ufﬂnf.éu vz Constitutie, republicatd)

2/ mbgiab thr

Anexd la Hotdrarea Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii

nr. 947 din 14.11.2019

potrivit nomenclatorului arhivistic national previzut in anexa nr. 1 la Legea Arhivelor Nationale
nr. 16/1996, cu modificirile si completirile ulterioare,

(2) inainte de predarea la arhiva, se verifica fiecare document si se scot din dosare actele de
proprietate, studii, legitimare si celelalte acte oficiale emise de alte autoritati, acestea urmand si
fie restituite, sub semndturd, celor indreptatiti si retinAndu-se copii certificate sub semnituri de
persoana care a restituit actul. De asemenea, la cererea persoanelor interesate, fie institutii sau
autoritdti publice, fie persoane fizice ori juridice, se restituie orice act sau document aflat in
original la dosar,

(3) La Parchetul de pe linga Inalta Curte de Casaie si Justifie dosarele se pastreazi in
arhivele directiilor/sectiilor timp de un an, dupi care se predau la arhiva generala unde se pistreaza
pe perioadele de timp prevazute de dispozitiile legale.

(4) Arhivarea si pastrarea lucririlor 1nreglstrate si retinute la cabinetele conducerii
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, cu exceptia lucrarilor ce contin informatii
clasificate, se fac de grefierii care isi desfasoara activitatea la cabinete.

Art. 157 - Dosarul arhivistic

(1) La solutionarea dosarului, in vederea predarii acestuia la grefd, grefierul sef ori grefierul
anume desemnat agazi documentele existente in fiecare dosar in ordine cronologici sau cea
prevazuta in reglementérile interne, le numeroteaza si le coase sau le leagi in coperte de carton, in
asa fel incét sa se asigure citirea complet3 a textelor, a datelor calendaristice si a rezolutiilor. Din
dosar se indeparteazi agrafele, clemele si acele.

(2) Pe coperta dosarului se mentioneazi denumirea parchetului si a compartimentului de
activitate, indicativul din nomenclatorul arhivistic, termenul de péstrare, problema la care se refers,
numérul de file §i numirul ordinului, potrivit anexei nr. 4 la Legea Arhivelor Nationale nr.
16/1996, cu modificirile si completarile ulterioare.

(3) Pe o fild addugata la sfirsitul dosarului, respectiv dupa ultima mentiune scrisd din
cuprinsul registrelor si condicilor, salariatul care gestioneazi arhiva mentioneazi: "prezentul dosar
(registru, condica etc.) contine ... file" (in cifre si litere), aplica stampila rotunda si semneaza.

- Art. 158 - Inventarul
Pentru dosarele cu termen de pistrare permanent inventarul se intocmeste in 4 exemplare, iar
pentru cele cu termen de pastrare temporar, in 3 excmplare Din fiecare inventar cite un exemplar
riméne la grefierul sef, iar celelalte se pastreazi in arhiva impreund cu dosarele.

Art. 159 - Inventare separate
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Pentru registre, condici i alte documente preconstituite se intocmeste un inventar separat pe
termene de péstrare.

Art. 160 - Evidenta inventarelor

Salariatul care raspunde de arhivda este obligat sa tina evidenfa inventarelor pentru
documentele intrate in arhivi si a miscirii documentelor, completénd rubricile din Registrul de
evidentd a intrarilor si iesirilor unitatilor arhivistice (R-31), potrivit modelului din anexa nr. 4 la
Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile i completdrile ulterioare.

Art. 161 - Verificarea inventarelor

La primirea documentelor in arhiva se verifica daca inventarul este intocmit corespunzitor
si dacd indeplineste conditiile previzute de Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile
si completarile ulterioare, 5i de prezentul regulament.

Art. 162 - Piistrarea in arhivii

Documentele se pastreazi in arhiva pe compartimente de activitate, pe termene de pastrare
si in ordine cronologica a numerelor de inregistrare a dosarelor. Documentele cu termen de péstrare
permanent se pistreazi separat de cele cu termene temporare.

Art. 163 - Grefierii arhivari

(1) Grefierii arhivari sunt gestionarii documentelor arhivate si ai informatiilor cuprinse in
aceste documente. Acestia raspund in conditiile legii si in limita atributiilor pe care le au de
conservarea arhivei si de pastrarea confidentialitatii informatiilor cuprinse in arhiva.

(2) Grefierii arhivari indeplinesc sarcinile previzute de lege privind predarea documentelor
in arhiva, pastrarea, selectionarea si eliminarea acestora, precum si cele prevazute in fisa postului.

Art. 164 - Eliberarea §i consultarea documentelor

(1) Eliberarea de dosare si de documente din dosarele arhivate, obtinerea de copii ale acestor
documente, precum si consuitarea lor se realizeaza numai pe baza aprobirii scrise a conducitorului
uniti{ii care detine arhiva.

(2) Consultarea documentelor depozitate in arhiva generald a Parchetului de pe ldnga inalta
Curte de Casatie si Justitie, eliberarea acestora, precum si obfinerea de copii se fac cu aprobarea
procurorului scf al Sectiei de resurse umane §i documentare. in cazul in care consultarea nu este
permisa, solicitantul poate face plangere la procurorul general al Parchetului de pe langa inalta
Curte de Casatie gi Justitie.
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(3) La cererea persoanelor indreptatite conducétorul parchetului, respectiv procurorul sef al
Sectiei de resurse umane §i documentare, poate aproba restituirea citre acestea de documente din
arhiva sau poate dispune incredintarea de documente altor organe ale statului sau altor parchete.
Documentul restituit sau incredintat se inlocuieste in arhiva cu o copie conforma.

(4) Eliberarea documentelor originale se consemneazi in Registrul de depozit (R-35).

(5) Toate consultdrile lucrarilor din arhiva, precum si eliberarea de copii se evidentiaza intr-
un registru inut prin grija grefierului arhivar. Acest registru va fi cuprins in inventar si va avea
termen de péstrare permanent.

Art. 165 - Comisia de selectionare

(1) Documentele de arhiva al ciror termen de péstrare stabilit in nomenclatorul arhivistic a
expirat se prezinti comisiei de selectionare constituite potrivit Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996, cu modificarile i completarile ulterioare,

(2) Comisia de selectionare este compusd din presedinte, secretar $i un numir impar de
membri, numifi de conducétorul parchetului din rindul procurorilor si al grefierilor.

(3) La Parchetul de pe lingi inalta Curte de Casatie si Justifie membrii comisiei sunt
desemnati prin ordin al procurorului general, la propunerea procurorului sef al Sectiei de resurse
umane §i documentare.

(4) Presedintele comisiei de selectionare va fi numit din rindul procurorilor.

(5) Salariatul care raspunde de arhivia va fi numit secretar al comisiei de selectionare. Acesta
are obligatia sa pregiteasca din timp materialul arhivistic pe care urmeazi si- prezinte comisiei,
sa prezinte explicatiile necesare in legdturd cu selectionarea arhivei si si ducd la indeplinire
hotararile comisiei.

Art. 166 - Selectionarea documentelor

Dupa expirarea termenului de pastrare, la cererea secretarului comisiei, presedintele
convoacd comisia de selectionare. Aceasta verifici daci documentele inscrise in inventar au fost
bine incadrate in termenele de pastrare si avizeaza eliminarea lor, putind si prelungeasci termenul
de péstrare a unor lucrdri, daca este cazul.

Art. 167 - Rectificari in inventar

in cazul in care comisia de selectionare constatd ci s-au produs greseli in stabilirea
termenelor de pastrare, va face rectificirile necesare in inventar. Daci este cazul, se intocmesc
inventare separate care se anexeaza la inventarul initial.
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Art. 168 - Selecfionarea altor documente

(1) Selectionarea altor documente care nu au fost constituite potrivit nomenclatorului
arhivistic se face dupi ce acestea au fost puse in ordine §i inventariate. Comisia de selectionare
examineaza documentele si stabileste, dupd caz, pastrarea sau inlaturarea lor ca nefolositoare.

(2) Pentru documentele ce se propun a fi inlaturate din arhiva se intocmeste proces-verbal
dupa modelul din anexa nr. 5 la Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificérile si
completirile ulterioare, mentionindu-se anii in care au fost create documentele, compartimentele
de activitate in care au fost create $i numarul curent al dosarelor din inventar.

Art. 169 - Documentele care nu au termen de pistrare

Documentele care nu au termen de pstrare previzut in nomenclatorul arhivistic se inlatura
pe baza unui proces-verbal in care se mentioneazi categoria de documente, numdrul acestora si
anii extremi, facindu-se mentiuni despre lipsa lor de valoare documentard §i practica.

Art. 170 - Documentele selectionate

Documentele ramase dupi selectionare se predau filialei judefene a Arhivelor Nationale,
respectiv a municipiului Bucuresti, la termenele si in conditiile prevazute in Legea Arhivelor
Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare. Odatd cu predarea se depun si
doud exemplare din inventarul definitiv.

Art. 171 - Criterii de selectie
La selectionarea arhivei se va avea in vedere si fie identificate si refinute toate documentele
care au importan{a istorica, documentara i cele a ciror utilitate practicd nu a incetat.

Art. 172 - Dotarea arhivei

(1) Conducitorii parchetelor sunt obligali si urmireasci pastrarea in  condifii
corespunzatoare a documentelor 5i 4 fa nisuricare si impiedice degradarea, distrugerea sau
sustragerea acestora. De asemnenea, sunt obligati sd asigure dotarea camerelor de depozitare a
arhivei cu mijloace adecvate de pastrare a documentelor si de prevenire a incendiilor.

(2) Se interzic introducerea si pastrarea in camerele de depozitare a arhivei a materialelor
inflamabile, explozive sau toxice ori a altor materiale periculoase, instabile sau perisabile.

Art. 173 - Controlul arhivei
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Sectia de resurse umane si documentare din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie si Justitie exercitd controlul §i indrumarea activitailor ce se desfisoari in legatura cu
arhiva la celelalte parchete.

Sectiunea a 6-a
Evidenta activitagii parchetului

Art. 174 - Tinerea evidentei

(1) inregistririle in registrele si condicile existente la fiecare parchet se tin, de regula, pe
suport de hartie.

(2) Evidenia se poate tine si in sistem informatizat in functie de posibilititile tehnice ale
parchetelor,

(3) Evidenta in sistem informatizat se pastreazi si pe suport de hértie, prin listarea periodica
a inregistrérilor i legarea lor in mape distincte sau se salveaza periodic pe suporturi electronice de
stocare, depozitate in conditii de securitate.

Art. 175 - Registre i condici

Pentru evidenfa activitatii, toate parchetele intocmesc §i pastreaza urmitoarele registre si
condici:

A. Registre:

1. Registrul de evidentd a ordinelor cu caracter normativ ale ministrului justitiei si ale
procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie (Partea
1)/Registrul de evidentd a ordinelor, deciziilor §i a altor dispozitii ale organelor de conducere
centrale si locale (Partea a II-a) (R-3).

2. Registrul de evidentd a activitatii de urmarire penala si de supraveghere a acesteia (R-4).

3. Registrul de evidentd a masurilor preventive dispuse in cursul urmdririi penale (R-5).

4. Registrul de evidenta privind metodele speciale de supraveghere si cercetare (R-6).

5. Registrul special privind masurile de protectie a persoanelor vitimate, pértilor civile,
martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor i a colaboratorilor (R-7).

6. Registrul de evidenta a cererilor de incuviintare a efectudrii perchezitiei (R-8).

7. Registrul de evidentd a plangerilor formulate impotriva masurilor si actelor de urmdrire
penald, precum i impotriva solutiilor procurorului (R-9).

8. Registrul de evidenta a infirmarilor, redeschiderilor si restituirilor de la instanta (R-10).

9. Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte (R- 11).
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10. Registrul de evidentd §i punere in executare a obligatiilor dispuse in cazul renuntdrii ia
urmirirea penald si a cheltuielilor judiciare (R-12).

11. Registrul de evidenta a cailor de atac exercitate de procuror (R-13).

12. Registrul de inventar al bibliotecii (R-14).

13. Registrul de intrare-iegire a corespondentei (R-15).

14. Registrul de evidenta a informatiilor strict secrete de importan{a deosebita (R-16).

15. Registrul de evidenta a informatiilor strict secrete si secrete (R-17).

16. Registrul de evident a informatiilor secrete de serviciu (R-18).

17. Registrul unic de evidenid a registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor pentru
insemnari clasificate (R-19).

18. Registrul de evidenii a informatiilor clasificate multiplicate (R-20).

19. Registrul de evidentd a certificatelor de securitate/autorizatiilor de acces la informatii
clasificate (R-21).

20. Registrul de evidenta a autorizatiilor speciale (R-22).

21. Registrul documentelor UE/NATO (R-23).

22, Registrul de dactilografiere (R-24).

23. Registrul de incidente de securitate (R-25).

24, Registrul de evidentd a vizitatorilor in cadrul mediului de securitate local (R-26).

25. Registrul de evidenta a mediilor de stocare SI (R-27).

26. Registrul jurnal de evenimente pentru evidenta incidentelor, verificarilor, controalelor i
testdrilor in cadrul SI (R-28).

27. Registrul imprimantd/salvarea informatiilor pe medii electronice de stocare (R-29).

28. Registrul opis alfabetic pentru identificarea dosarelor/lucrarilor (R-30).

29. Registrul de evidenta a intrérilor si iesirilor unitatilor arhivistice (R-31).

30. Registrul de evidenta a sigiliilor si stampilelor (R-32).

31. Registrui de audienta (R-33).

32. Registrul deevidentd a cereritor; reclamatiitor; sesizarilor; plangerilor §t memoriilor
adresate parchetului (R-34).

33. Registrul de depozit (R-35).

34. Registrul de evidentd a salariatilor care au avut acces in unitate ori au rimas dupa
terminarea programului normal de lucru (R-36).

35. Registrul de evidenta a persoanelor care au acces in unitate (R-37).

36. Registrul de evidenta pentru inregistrarea cererilor §i raspunsurilor privind accesul la
informatiile publice (R-38).

37. Registrul de control (R-39).
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38. Registrul de evidenta a sanctiunilor aplicate salariatilor (cu exceptia procurorilor) (R-40).

39. Registrul numerelor de inventar (R-49).

40. Registrul inventar (R-50).

41. Registrul jurnal (R-51).

42. Registrul de evidenta a ordinelor de protectie provizorii emise in baza Legii nr. 217/2003
pentru prevenirea §i combaterea violentei domestice, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare (R-52).

B. Condici:

1. Condica de evidenta a dosarelor si lucrarilor procurorilor (C-1).

2. Condica de evidenta a cauzelor cu autori neidentificati (C-2).

3. Condica de evidentd a documentelor/suporturilor care se arhiveazi/pistreazi conform art.
142 alin. (6) si art. 143 alin. (2) din Codul de procedura penald (C-3).

4. Condica de evidenta a folosirii materialelor de criminalistici (C-4).

5. Condica de prezenta (C-5).

6. Condica de corespondenti (C-6).

7. Condica de evidentd sumara (C-7).

8. Condica de evidenti a lucrdrilor salariatilor (cu exceptia procurorilor) (C-8)

9. Condica de predare-primire a documentelor clasificate (C-9).

10. Condica de predare-primire a cheilor de la inciperile i containerele de securitate (C-10).

11. Borderoul de corespondenti clasificati (C-11).

Art. 176 - Registre la Parchetul de pe lingi inalta Curte de Casatle si Justitie

Parchetul de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie va tine si urmatoarele registre:

1. Registrul de eviden{d a ordinelor cu caracter normativ ale procurorului general al
Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie (R-1).

2. Registrul de eviden( a ordinelor si a deciziilor cu caracter individual ale procurorului
general al Parchetului de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie (R-2).

3. Registrul opis alfabetic de evidenta a salariatilor (R-41).

4. Registrul de evidentd a legitimatiilor de serviciu (R-42).

5. Registrul de comenzi la tipografie (R-43).

6. Registrul de evidenta a parcului auto (R-44).

7. Registrul de miscare a autovehiculelor (R-45).

8. Registrul de evidenti a accidentelor de circulatie (R-46).

Art. 177 - Alte registre §i condici
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(1) Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si parchetele de pe langa tribunale
si curtile de apel vor mai tine:

1. Registrul de casi (R-47).

2. Registrul pentru evidenta ordinelor de plata (R-48).

(2) Parchetele de pe langa curtile de apel vor tine si Registrul de evidenta a legitimatiilor de
serviciu (R-42), precum si Registrul de evidentd a parcului auto (R-44) si Registrul de migcare a
autovehiculelor (R-45).

(3) Pentru evidenta activitiiii parchetelor vor fi {inute orice alte registre previzute de lege
sau stabilite de Consiliul Superior al Magistraturii.

(4) Registrele si condicile previzute la art. 175 lit. A) pet. 4- 5,7, 14 - 21 si 39, art. 175 lit.
B)pet. 1 -45si7-10,art. 176 pet. 1 -2, 5 - 6 si art. 177 alin. (1) pet. 1 si 2 nu sunt destinate
publicitifii.

(5) Reglstrele si condicile prevazute laart. 175 - 177 au continutul stabilit prin acte normative
speciale sau prin ordin al procurorului general al Parchetului de pe linga Inalta Curte de Casatie si
Justitie.

Sectiunea a 7-a
Calcularea cheltuielilor judiciare avansate de stat si evidenta punerii in exccutare a
ordonantelor prin care s-a dispus plata de cheltuieli judiciare §i amenzi judiciare

Art. 178 - Recuperarea cheltuielilor judiciare

(1) Grefierii sefi si prim-grefierii, sub indrumarea procurorilor care efectueazi urmdrirea
penald sau supravegherea acesteia, vor asigura, potrivit dispozitiilor Codului de procedura penala,
recuperarea cheltuielilor judiciare avansate de stat cu ocazia efectudrii urmaririi penale si punerea
in executare a ordonantelor prin care s-a dispus amenda judiciara prevazuta de Codul penal.

(2) Evidenta cheltuielilor judiciare i a amenzilor judiciare se {ine in Registrul de evidenta si
punere in executare a obligatiitor dispuse in tazul renuntérii la urmérirea penali si a cheltuielitor
judiciare (R-12), completindu-se rubricatia in raport de situatia concreta.

Art. 179 - Stabilirea cheltuielilor judiciare
Stabilirea cheltuielilor judiciare se face potrivit procedurii prevdzute prin ordinul
procurorului general al Parchetului de pe langd inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art. 180 - Evidenta si modul de punere in executare a ordonantelor
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Conducitorii parchetelor vor controla, direct sau prin procurori desemnati, evidenta si modul
de punere in executare a ordonantelor prin care s-au stabilit amenzi, cheltuieli Jjudiciare sau
obligatiile previzute la art. 318 alin. (6) din Codul de procedura penala $i vor propune masurile de
inldturare a neregulilor constatate,

Sectiunea a 8-a
Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor

Art. 181 - Evidenta corpurilor delicte

(1) Evidenta corpurilor delicte, precum si a celorlalte mijloace de probi ridicate de procuror
si care nu pot fi atasate la dosar se asigura de parchete prin tehnicienii criminaligti sau, dupi caz,
prin grefierii anume desemnati de conducétorii parchetelor. Acestia semneaza de luarea in primire
a corpurilor delicte si a celorlalte mijloace de proba, le inregistreaza in Registrul de evidentd a
valorilor si corpurilor delicte (R-11) si rispund de securitatea depozitarii, precum si de buna
pistrare §i conservare a acestora.

(2) Primirea, pastrarea si eliberarea corpurilor delicte se fac de citre grefierii cu functii de
conducere sau de un alt grefier desemnat de conducitorii parchetelor, cu respectarea conditiilor
legale privind ocuparea unei functii cu atributii de gestiune.

(3) Primirea obiectelor se face pe bazi de proces-verbal in care se vor specifica elementele
si caracteristicile de identificare, calitatea sau valoarea lor. in cazul primirii prin postd, obiectele
se identificd dupa datele inscrise in inventarul insofitor.

(4) In registrul de evidenta se va face descrierea amiinuntiti a obiectelor primite, aritindu-
se starea calitativd, materialul din care sunt confectionate, dimensiunile, greutatea, marca de
fabricd, seria, culoarea, precum si orice alte elemente de identificare pentru a se evita confuzia sau
posibilitatea de inlocuire. in acelasi sens se va proceda la inregistrarea video a corpurilor delicte si
a celorlalte mijloace de proba previzute in alineatele precedente. Suportul material al inregistrarii
video se inregistreaza separat in Registrul de evidenta a valorilor si corpurilor delicte (R-11).

(5) La dosarul cauzei se pastreazi numai inscrisuri privind evidenta corpurilor delicte si a
mijloacelor materiale de proba. Toate corpurile delicte si mijloacele materiale de probd se
pastreaza la camera de corpuri delicte.

Art. 182 - Depozitarea corpurilor delicte

Pentru depozitarea in conditii de securitate §i bund conservare a corpurilor delicte sia
celorlalte mijloace de proba, la parchete se amenajeaza inciperi speciale si se procuri case de fier
si dulapuri metalice anume destinate.
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Art. 183 - Pistrarea corpurilor delicte

(1) Pastrarea corpurilor delicte se va face in deplina securitate, obiectele de valori mari fiind
finute in case de fier sau in dulapuri metalice cu incuietori speciale. Fiecare obiect va avea atagata
o etichetd pe care se va nota numarul dosarului i pozitia din registrul de evidenta.

(2) Obiectele cu volum mic se ambaleazi in pungi sau plicuri pe care se vor nota datele de
identificare.

Art. 184 - Pastrarea obiecteior de valoare
(1) Metalele sau pietrele pretioase ori obiectele confectionate din acestea i mijloacele de
plati striine se depun la cea mai apropiati institutie bancara competentd.

(2) Titlurile de valoare interne, obiectele de artd sau de muzeu si colectiile de valoare se
predau spre pastrare institufiilor de specialitate.

(3) Obiectele previzute in alin. (1) 5i (2) se predau in termen de 48 de ore de laridicare. Daca
obiectele sunt strict necesare urmaririi penale, depunerea se face ulterior, dar nu mai tirziu de 48
de ore de la rezolvarea cauzei de citre procuror, dupd terminarea urmdririi penale.

(4) Daca sunt strict necesare urmdririi penale, §i pe mai departe in procedura de camerd
preliminara sau de judecat, obiectele previzute in alin. (1) si (2) se predau judecdtorului de camera
preliminard sau instantei in termen de 48 de ore de la emiterea rechizitoriului sau a acordului de
recunoastere a vinoviiei.

(5) Sumele de bani ridicate de procuror in cursul urmdririi penale de la detindtori, inclusiv
sumele de bani care fac obiectul sechestrului, se depun in contul constituit potrivit legii speciale,
in termen de cel mult 3 zile de la ridicarea banilor.

(6) La camera de corpuri delicte se pastreaza in evidenta copii ale recipiselor de consemnare
a sumelor de bani si actele de depunere a valorilor la institutiile de specialitate, iar recipisele in
original se depun la dosar.

Art. 185 - inregistrarea documentelor

(1) Recipisele de consemnare la CEC BANK - S.A. care sunt atagate de citre organele de
urmirire penala la dosar vor fi preluate de grefierii cu functii de conducere sau de un alt grefier
care va lasa in locul lor o notd semnata si datatd; aceste documente se vor inregistra in Registrul
de evidentd a valorilor si corpurilor delicte (R-11).

(2) La sfarsitul fiecarui an, dupa ultima inregistrare se va incheia un proces-verbal care va
cuprinde: numirul pozitiilor inregistrate, numarul pozitiilor lichidate, precum si numdrul pozitiilor
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nelichidate, stabilite cu ocazia inventarierii, care urmeaza a se reporta prin reinregistrare la
inceputul anului urmétor,

Art, 186 - Predarea unor corpuri delicte

(1) Bunurile perisabile se predau de urgentd, in conditiile legii, unititilor comerciale, potrivit
profilului activitatii, in vederea valorificirii.

(2) Sumele de bani rezultate din valorificare se depun in contul constituit potrivit legii
speciale, in termen de cel mult 3 zile de la valorificarea bunurilor.

(3) Activitatea de evidentd, depozitare, pastrare si restituire a obiectelor de valoare este
controlatd trimestrial de adjunctul conductorului parchetului sau de alt procuror desemnat de
acesta.

Art. 187 - Obiecte periculoase

Armele de foc, munitiile si materialele explozive, radioactive, toxice sau stupefiante, care
sunt mijloace materiale de proba, se predau de indati pe bazi de proces-verbal organelor de politie
din localitatea unde isi are sediul parchetul.

Art. 188 - Predarea corpurilor delicte la instanti

(1) In cazurile in care se dispune trimiterea in judecati sau sesizarea instantei in vederea
confiscrii, corpurile delicte si celelalte mijloace materiale de proba se predau instanfei de judecati
odatd cu dosarul cauzei, ficindu-se mentiune despre aceasta in actul de sesizare. in adresa de
trimitere a dosarului se enumera si se descriu obiectele respective cu datele din procesul-verbal de
primire §i depunere la camera de corpuri delicte a parchetului sau politiei.

(2) Predarea la instantd a dosarului, impreuna cu corpurile delicte si celelalte mijloace
materiale de proba ori cu documentele de depunere a corpurilor delicte la institutii de specialitate
sau la bénci, se face sub luare de semnaturd in Condica de corespondentd, cu mentiunea expresd a
primirii atdt a dosarului, cét si a corpurilor delicte, dupi care se opereazi sciderea in Registrul de
evidentd a valorilor si corpurilor delicte (R-11).

Art. 189 - Restituirea corpurilor delicte

(1) Restituirea corpurilor delicte se face dupi expirarea termenului de formulare a plangerii
impotriva solutiei procurorului de netrimitere in judecata.

(2) Daci s-a formulat plangere impotriva soluiei, restituirea sau pastrarea corpurilor delicte
se face in conditiile si catre persoanele specificate in hotirarea judecitoreasca, dupa raménerea
definitiva a acesteia.
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(3) In cazul in care restituirea nu se poate face persoanei cdreia i-au aparfinut bunurile,
acestea vor fi valorificate in conditiile stabilite prin lege.

Art. 190 - Controlul financiar

Departamentul economico-financiar §i administrativ i Directia de audit public intern din
cadrul Parchetului de pe linga fnalta Curte de Casatie §i Justitie, cu ocazia actiunilor de control
financiar, vor verifica modul in care sunt respectate prevederile legale in activitatea de evidenta si
de gestionare a corpurilor delicte si a celorlalte mijloace materiale de proba.

Art. 191 - Alte dispozitii

(1) Se interzice folosirea sub orice forma a obiectelor care constituie mijloace materiale de
probi in alte scopuri decét cele prevazute de lege sau dobandirea acestora cu ocazia valorificarii
lor.

(2) Dispozitiile art. 181 - 183 se aplica in mod corespunzitor pentru péstrarea in conditii de
confidentialitate a Registrului de evidenta privind metodele speciale de supraveghere §i cercetare
(R-6), a Registrului special privind masurile de protectie a persoanelor vitamate, partilor civile,
martorilor, investigatorilor sub acoperire, informatorilor si a colaboratorilor (R-7), a suporturilor
care contin rezultatul activitatilor de supraveghere tehnica, precum si a altor documente care impun
péstrarea in astfel de conditii.

Sectiunea a 9-a
Dactilografierea sau tehnoredactarea lucririlor intocmite in cadrul sectoarelor de
activitate

Art. 192 - Dactilografierea sau tehnoredactarea

(1) Grefierii cu functii de conducere asigura dactilografierea sau tehnoredactarea la timp si
Tn condifii de calitate a lucrarilor efectuate incadrul activiti(ii parchetelor.

(2) In functie de volumul de activitate din fiecare parchet, unul sau mai multi grefieri pot fi
anume desemnati si dactilografieze sau sa tehnoredacteze si actele procedurale.

(3) Lucririle vor fi dactilografiate sau tehnoredactate numai cu ajutorul mijloacelor tehnice
din dotarea parchetelor.

(4) Lucrarile dactilografiate sau tehnoredactate, pe suport hértie sau pe orice alt suport
impreun cu conceptele, se restituie de grefieri grefierilor cu functii de conducere zilnic, la sfargitul
programului de lucru sau cel mai tarziu a doua zi la inceputul programului de lucru.

T e e e e e e T
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(3) Grefierii cu functii de conducere au obligatia sa predea de indati lucrarile dactilografiate
sau tehnoredactate, pe suport hartie sau pe alt suport, celor care le-au intocmit, evidentiindu-se si
verificAndu-se activitatea zilnica a fiecirui grefier.

(6) Grefierii au obligaia sa intretind mijloacele tehnice din dotare in bune conditii si si ia
masurile adecvate pentru sigurana acestora, atat in timpul, cat si in afara programului de lucru.

(7) Lucraérile dactilografiate sau tehnoredactate vor contine in subsolul textului ultimei file
inifialele persoanei care le-a redactat, data redactarii, numirul de exemplare si numirul de file
dactilografiate.

Art. 193 - Formularele statistice
Modul de completare a formularelor statistice, de centralizare si stocare computerizata a
datelor statistice se stabileste prin hotérare a Consiliului Superior al Magistraturii.

Art. 194 - Stampilele, sigiliile si imprimatele

Modul de folosire, pastrare, evident si scoatere din uz a stampilelor, sigiliilor, imprimatelor,
rechizitelor §i a altor materiale din dotare se stabileste prin ordin al procurorului general al
Parchetului de pe lnga nalta Curte de Casafie si Justitie.

Sectiunea a 10-a
Organizarea activitiitii de documentare juridici

Art. 195 - Coordonarea si controlul activititii de documentare juridici

(1) Activitatea de documentare juridica este organizat, la parchete, in cadrul grefei, fiind
coordonaid si controlatd de catre conducitorul parchetului, cu exceptia Parchetului de pe langa
inalta Curte de Casatie si Justitie unde functioneazi Biblioteca.

(2) Conducitorii parchetelor ordonatori de credite vor luva masuri pentru completarea
fondului de documentare juridica.

Art. 196 - Fondurile de tiparituri

(1) Fondurile de tipdrituri aflate in dotarea parchetelor se inregistreazi si se pastreazi dupa
cum urmeaza:

a) Monitorul Oficial al Roméniei, Partea 1, se pastreazi in mape cu clasor, in ordine
cronologicd; mapele se tin la biblioteca atat timp cét este necesar, dupi care pot fi jinute la arhiva:

b) cartile din bibliotec se Inscriu in registrul de inventar, potrivit normelor de inregistrare
stabilite;
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¢) publicatiile periodice vor fi inscrise intr-un registru de inventar propriu; la primirea
fiecirui numir de revistd, acesta va fi inregistrat pe pagina rezervatd publicaliei respective.
Totodatd, se va mentiona pe pagina de titlu a publicafiei numarul de ordine din registrul de
inventar.

(2) Cartile si revistele din tfondul bibliotecii pot fi imprumutate numai personaiului
parchetelor.

(3) Cartile si revistele imprumutate se inscriu in registrul de imprumut, in care fiecare cititor
va avea partida sa pe o fila separatd. Cei vinovati de deteriorarea sau pierderea lucrérilor
imprumutate vor fi obligati Ia plata contravalorii acestora, potrivit normelor legalc.

(4) Asupra activitatii bibliotecii se va intocmi o daté pe an o dare de seama statistica.

(5) Compartimentele de documentare juridici pot fi gestionate de un grefier documentarist
sau de un grefier desemnat de conducitorul parchetului.

(6) Gestionarul bibliotecii are obligatia si urmireascd permanent ca toate publicatiile
periodice la care parchetul este abonat si fie primite cu regularitate §i inregistrate in registrul de
inventar.

(7) Abonamentele la Monitorul Oficial al Roméniei, la colectiile de legi si revistele juridice
se fac de citre parchetele de pe langa curtile de apel si tribunale.

(8) Modelul registrului de inventar al bibliotecii, al registrului de imprumut si al dérii de
seama asupra activitatii bibliotecii sunt cele stabilite de institutiile competente.

Art. 197 - Fondul documentar

(1) Fondul documentar din biblioteci se organizeazi pe urmatoarele grupe:

- grupa I - legislatie (Buletinu! Oficial, Monitorul Oficial al Roméniei, colectii de acte
normative de aplicare generald, repertorii legislative, alte publicatii cuprinzind acte normative);

- grupa II - drept penal. drept procesual penal, criminalisticd, criminologie, medicina legala
(coduri legislatie, jurisprudentd, carti si reviste);

- grupa I1T - drept civil, drept procesualcivil; dreptut familiet; legislatie-locativi;

- grupa IV - drept administrativ, drept constitutional, organizare judecatoreasca, legislatia
notarial, exercitarea avocaturii, legislatia privind timbrul judiciar si taxele judiciare de timbru,
jurisdictia Curtii Constitutionale, contenciosul administrativ, drept comunitar, drepturile omului;

- grupa V - drept comercial, drept financiar, drept bancar, alte lucréri privind legistagia
economica, sistemele de control economico-financiar, jurisdictia financiard, jurisdictia
comerciala;

- grupa VI - dreptul muncii;
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- grupa VII - drept international public si drept international privat, drept maritim si fluvial,
legislatia privind transporturile pe calea aerului, conventii internationale;

- grupa VIII - dictionare;

- grupa IX - colectii de reviste, colectii ale publicatiilor Ministerului Public, colectii de ziare;

- grupa X - lucréri din alte domenii de activitate (filosofie, economie, sociologie etc.) de
interes pentru activitatea Ministerului Public.

(2) in cadrul grupelor se constituie subgrupe componente, in raport cu specificul
publicatiilor.

(3) Colectiile de legi si alte acte normative se agazi in ordine cronologici.

(4) Publicatiile juridice periodice se pastreaza separat, pe ani §i vechime numeric.

(5) Monitorul Oficial al Romdniei se pastreazi in bibliorafturi si se leaga in volume la
sfarsitul anului.

(6) Incadrarea fondului documentar in grupele previzute de prezentul regulament se face de
grefierul insércinat cu gestiunea bibliotecii, sub controlul conducitorului parchetului,

Art. 198 - Piistrarea fondului documentar
Fondul documentar din biblioteci se pastreazi in incéiperi separate, iar acolo unde nu este
posibil, in alte incdperi accesibile procurorilor si personalului auxiliar.

Titlul VI
Compartimentul de protectie a muncii si comitetul de securitate si siinitate in munci

Art. 199 - Compartimentul de protectie 2 muncii

(1) La fiecare parchet se organizeaza compartimentul de protectie a muncii sau, dupi caz, se
desemneazi persoana responsabila cu atributii in domeniul protectiei muncii, in raport cu numarul
de personal, cu natura, complexitatea si volumul activitiilor desfisurate §i cu riscurile de
accidentare st imbolnavire profesionald. Compartimentul de protectie a muncii sau, dupa caz,
persoana responsabila indeplineste atributiile prevazute la art. 72, care se aplici in mod
corespunzitor.

(2) Pe baza criteriilor previzute la alin. (1) si a cazurilor concrete de accidente si imbolnaviri
profesionale, conducdtorul parchetului va face propuneri concrete de organizare a
compartimentului de protectie a muncii sau va desemna o persoand cu atribugii in domeniul
protectiei muncii.
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(3) Persoanele desemnate cu atributii in domeniul protectiei muncii sunt, de regula,
absolventi de studii tehnice. La parchetele Ia care sunt incadra{i absolventi cu studii superioare
tehnice, unui dintre acestia va fi desemnat cu atribuii in domeniul protectiei muncii.

(4) In cazul parchetelor cu volum redus de activitate i riscuri minime de accidente sau
imbolnaviri profesionale, atributiile in domeniul protectiei muncii vor fi exercitate de catre
compartimentul sau persoana responsabila in acest sens de la nivelul parchetelor de pe langd
tribunalele in circumscriptia cirora se afla ori de cétre servicii externe contractate cu acest scop.

Art. 200 - Organizarea si funcfionarea Comitetului de securitate si sanatate in munci

(1) La fiecare parchet, potrivit criteriilor stabilite la art. 199 alin. (1), se constituie comitetul
de securitate §i sanitate in munca sau se desemneazi responsabilul cu protectia muncii care va
indeplini atributiile specifice comitetului. Comitetul de securitate §i sinitate in munca asigurd
implicarea personalului in elaborarea si aplicarea deciziilor in domeniul protectiei muncii.

(2) Comitetul de securitate $i sindtate in munca se compune din conducitorul parchetului,
conducitorul compartimentului de protecfie a muncii sau persoana desemnata cu atribufii in acest
domeniu, reprezentantul serviciului de medicina a muncii $i unul sau mai mulfi reprezentanti ai
personalului parchetului, in raport cu numdrul acestuia. La parchetele cu pand la 50 de salariati se
desemneazi 3 reprezentanii, la cele care au intre 50 si 199 de salariati sunt desemnati 4
reprezentanti, iar la cele care au intre 200 si 499 de salariati sunt desemnati 5 reprezentanti (potrivit
dispozitiilor art. 60 din Hotédrdrea Guvernului nr. 1.425/2006, cu modificarile si completiirile
ulterioare).

(3) Conducitorul parchetului este pregedintele comitetului de securitate §i sanatate in munca.

(4) Desemnarea reprezentantilor personalului in comitetul de securitate §i sanatate in munca
se face prin decizie a conducitorului parchetului, dupa consultarea personalului.

(5) Secretariatul comitetului de securitate §i sandtate in munci este asigurat de conducitorul
compartimentului de protectie a muncii sau de persoana desemnata cu atributii in domeniu.

{6) Convocarea comiletului de securimre i sinatate immunci seface trimestrial-si-ori-de-céte
ori este nevoie, de conducitorul parchetului sau de cel putin o treime din numérul membrilor sai.
Convocarea si ordinea de zi a lucrdrilor se aduc la cunostinti membrilor comitetului cu cel putin
3 zile inainte.

(7) Comitetul de securitate si sanitate in muncd este legal constituit in prezenta majoritatii
membrilor sii si adopta hotarari cu votul a doua treimi din numérul membrilor prezenti. Lucrérile
comitetului se consemneaza intr-un proces-verbal care se semneazi de membrii sii.

(8) Hotardrile comitetului de securitate i sindtate In muncé se aduc la cunostinti celor
interesati.
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Art. 201 - Atributiile comitetului de securitate si sinitate in munci

Comitetul de securitate §i sinitate in munci exercita urmatoarele atributii:

a) aprobd programul anual de securitate §i sandtate in munci si urmareste aplicarea acestuia,
inclusiv alocarea mijloacelor necesare realizirii masurilor cuprinse in program;

b) analizeazd propunerile personalului privind prevenirea accidentelor de munca si a
imbolnavirilor profesionale si verifica eficienta masurilor luate pentru imbuntatirea conditiilor de
munca,

c) asigura participarea personalului la luarea unor hotdrari in domeniul protectiei muncii;

d) efectueaza inspectii proprii privind aplicarea si respectarea normelor de securitate si
sdnftate in munca;

¢) informeazi inspectoratele teritoriale de protectie a muncii in legaturi cu starea protectiei
muncii in cadrul parchetului.

Titlul IX
Reguli de desfiisurare a activitatii

Art. 202 - Programul normal de lucru

(1) Programul administrativ de lucru al parchetelor este de 8 ore zilnic, timp de 5 zile pe
sdptdmand si se desfagoard in intervalul orar 8,00 - 16,00.

(2) In cazul procurorilor programul incepe de regula la ora 8,00 si se incheie de reguli la ora
16,00. Acestia sunt insd obligati sa fie prezenti la ora stabilitd pentru indeplinirea activititilor in
care sunt planificafi ori pe care si le-au stabilit sau care impun prezenta lor, ca efect al unor
dispozitii legale sau regulamentare, ori pentru sedintele de judecata in care au fost desemnati.

(3) Programarea in sedintele de judecatd a procurorilor se face in raport cu nevoile instantei
§i ale parchetului, asigurdndu-se acestora si timpul necesar pregitirii profesionale.

(4) Conditiile de desfigurare a activita{ii in afara programului obisnuit de lucru sunt
reglementate prin ordin al procurorului general al Parchetului de pe linga Inalta Curte de Casaie
si Justitie.

Art. 203 - Accesul publicului

(1) Accesul publicului este permis la compartimentele care desfisoara activitati cu publicul,
potrivit programului stabilit, precum si in orele de audienti. Persoanele care au calitatea de avocat
au prioritate,

(2) Programul de lucru cu publicul se aduce la cunostinta prin afisare la loc vizibil.
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(3) Programul de primire in audientd se organizeazi o datd pe lund sau ori de cite ori
conducitorul unitatii respective apreciazi necesar, fira a fi afectatd activitatea unitaii.

Art. 204 - Protectia documentelor
Scoaterea din incinta parchetelor a dosarelor, actelor si lucrarilor, in afara cazurilor previzute
de lege si de prezentul regulament, este interzisa.

Titlul X
Dispozitii finale

Art. 205 - Alte dispozitii aplicabile parchetelor

(1) Dispozitiile privind atributiile parchetelor din prezentul regulament se completeaza cu
cele prevazute in legi si in alte acte normative in legaturd cu activitatea Ministerului Public.

(2) Prevederile art. 181 din Codul de procedura civil se aplicd in mod corespunzator pentru
calcularea termenelor stipulate in regulament. Zilele lucritoare, conform regulamentului, sunt
zilele saptimanii, de luni pana vineri, cu exceptia sarbatorilor legale. Termenele se implinesc la
ora 16,00 a ultimei zile.

Art. 206 - Organigrama X
Organigrama Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justifie este prevazutd in
anexa care face parte integranta din prezentul regulament.
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Anexi la Regulamentul de ordine interioari al parchetelor
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