“Consiliul Superior 2l Magistraturii este garantu! independentei justigiei” (art. 133 alin. 1 din Constitugie, republicat )

ROMANIA

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL

HOTARAREA nr. 137
din 17 septembrie 2019

Prin nota nr. 2/13735/DRUO/ 14093/ST/2019, Directia resurse umane si
organizare a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerile privind
tematica, bibliografia §i taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instantele judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea in anul 2019.

Analizind nota Directiei resurse umane §i organizare §i vizind inscrisurile
atagate, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

Potrivit dispozitiilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea si
desfagurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele
judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea, aprobat prin Hotirirea Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 126/ 2007, tematica §i bibliografia pentru
concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecitoresti si
parchetele de pe lingi acestea, precum si taxa de concurs se aprobi anual, prin hotirire
a Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea instantelor i parchetelor de pe
linga acestea, dupi consultarea Scolii Nationale de Grefieri.

In conformitate cu prevederile legale mentionate, prin adresa nr.
24/10295/2019, Consiliul Superior al Magistraturii a solicitat naltei Curti de Casatie si
Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, Parchetului de pe lingi Inalta Curte de Casatie

$i Justitie, curtilor de apel si parchetelor de pe lingd acestea si transmiti propunerile lor
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privind tematica, bibliografia si taxa de concurs pentru organizarea §i desfigurarea
concursurilor de ocupare a posturilor vacante de grefier in cursul anului 2019.

La solicitarea mengionati a Consiliului Superior al Magistraturii, unele instante i
parchete au solicitat mentinerea aceleiagi tematici §i bibliografii aprobate pentru anul
2018, fiind, formulate, insd, si propuneri privind actualizarea in raport cu modificirile
legislative intervenite sau eliminarea unor sectiuni, dupd cum concursurile se organizeazi
pentru ocuparea posturilor de grefier de la instane ori de la parchete.

Prin adresa nr. 5340/03.07.2019, Scoala Nagionali de Grefieri a inaintat, spre a fi
supuse aprobiirii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, propunerile de tematici §i
bibliografie pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefieri cu studii
superioare juridice si fird studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitorests i
a parchetelor de pe lingd acestea, dupi consultarea, in prealabil, a propunetilor
instantelor i parchetelor.

Au fost atagate adresei Hotirirea nr. 29/03.07.2019 a Consiliului de Conducere
al Scolii Nationale de Grefieri §i anexele acestei hotirari ptivind tematica i bibliografia
pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare
juridice si pentru ocuparea posturilor vacante de grefier fird studii superioare juridice, la
instanele judecitoresti si la parchetele de pe lingi acestea.

Prin aceeasi hotirire, Consiliul de Conducere a propus majorarea taxei de
concurs la 200 lei.

Fati de solicitarea Scolii Nagionale de Grefieri, avind in vedere propunerile
instangelor si parchetelor, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

in temeiul art. 16 din Regulament, examinarea candidagilor se face prin
susfinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a cunogtintelor de operare pe
calculator sau de dactilografiere, precum §i a unei probe scrise, cu subiecte distincte,
pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii medii si studii superioare de alti specialitate, fird a
diferentia dupd cum concursul se desfisoard pentru ocuparea posturilor vacante de
grefieri din cadrul instantelor judecitoresti sau din cadrul parchetelor. Proba scrisd se

sustine la urmitoarele discipline: proceduri penald, procedurd civili i organizare
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judiciar.

Astfel, avind in vedere dispozitiile legale invocate si propunerile formulate de
instante si parchete pentru anul 2019, Consiliul de conducere al Scolii Nafionale de
Grefieri a inaintat propuneri diferentiate privind tematica concursului pentru ocupatea
postutilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor §i institutia care organizeazi
concursul, respectiv, instante si parchete.

La aprobarea propunerii de tematici si bibliografie, Consiliul de Conducere al
Scolii Nationale de Grefieri a apreciat ci tematica ar trebui si fie adaptati specificului
activitifii grefierului de la instants, tespectiv grefierului de la parchet i, implicit,
propunerile au avut in vedere acest aspect si si fie in concordanti cu cea aprobati pentru
concursul de admitere la $coala Nagionali de Grefieri.

In anul 2018, taxa de participare la concurs a fost aprobati prin Hotirirea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 262/20.03.2018, in cuantum de 150 lei.

Pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier din anul 2019, 6
instante si 5 parchete au propus menfinerea cuantumului taxei din anul 2018, celelalte
au propus o taxi cuprinsi intre 200-500 lei.

Avand in vedere faptul ci propunerile instantelor si parchetelor de pe
lingd acestea i propunerea Scolii Nationale de Grefieri, pentru organizarea concursului
de ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an sunt adaptate la specificul
activitdfii grefierului de instans, respectiv grefierului de parchet, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii urmeazi si aprobe tematica si bibliografia pentru concursul de
ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioate juridice din cadrul instantelor
judecdtoresti (anexa 1 la Hotirirea nr.29 din data de 03.07.2019 2 Consiliului de
conducere al SNG); tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor (anexa 2 la
Hotirirea nr.29 din data de 03.07.2019 a Consiliului de conducere al SNG); tematica si
bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier fird studii
superioare juridice din cadrul instangelor judecitoresti (anexa 3 la Hotirdrea nr.29 din
data de 03.07.2019 a Consiliului de conducere al SNG); tematica i bibliografia pentru

concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier fird studii superioare juridice din
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cadrul parchetelor (anexa 4 la Hotirirea nr.29 din data de 03.07.2019 a Consiliului de
conducere al SNG.)

In ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii, luind in considerare propunerea formulati de §coala Nationali
de Grefieri si tinfind seama ci aceasta trebuie si acopere cheltuielile ocazionate de
organizarea §i desfisurarea concursului, urmeazi a aproba cuantumul acesteia de 200 de
lei.

Fati de cele expuse, in temeiul dispozitiilor art. 37 lit. d) din Legea nr. 317/2004
privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificdrile ulterioare $i al
dispozigillor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea $i desfiyurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecdtoresti 5i
parchetele de pe lingd acestea, aprobat prin Hotdrdrea Plenului Consiliului Supetior al
Magistraturii nr. 126/2007, prin vot direct §i sectet, cu unanimitatea voturilor membrilor

prezenti,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 — Aprobi tematica §i bibliografia pentru concursul dc ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii supetioare juridice din cadrul instantelor judecdtoresti (anexa
1 1a Hotirdrea nr.29 din data de 03.07.2019 a Consiliului de conducere al SNG).

Art.2 — Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor (anexa 2 la
Hotarirea nr.29 din data de 03.07.2019 a Consiliului de conducere al SNG).

Art.3 — Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier fird studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitorest

(anexa 3 la Hotirirea nr.29 din data de 03.07.2019 a Consiliului de conducere al SNG).
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Art.4 — Aprobi tematica §i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier firi studii superioare juridice din cadrul parchetelor (anexa 4 la
Hotirirea nr.29 din data de 03.07.2019 a Consiliului de conducere al SNG).

Art.5 — Aprobi cuantumul taxei de participare la concurs de 200 lei, conform
propunerilor formulate de Scoala Nationali de Grefieri.

Art.6 — Prezenta hotirire se comunici Directiei resurse umane si organizare, in

vederea punerii in aplicare, conform prevederilor legale.

Dati in Bucuresti, la data de 17 septembrie 2019
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Ancxa or. 1 la HCC ar. 29/03.07.2019 N o T —
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI CU STUDI SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2019

PROCEDURA PENALA

1. Partea generala
1.Principiile yi limitele aplicirii legii procesuale penale

2. Participantii in proccsul penal

- Dispozitii generale;

- Dispozijii speciale privind competenta instangelor judecitoresti:

- Competenia judecitorului de drepturi si libertti si a judecitorului de camerd preliminard:
- Incompatibilitalea:

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

- Inculpatul i drepiurile acestuia:

- Partea civili i drepturile acesicia:

- Partea responsabila civilmente si dreprurile acesteia:

- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea,

3. Probele, mijloacele de prubi si procedecele probatorii

- Reguli generale:

- Audierea persoanelor:

-Perchezifia domiciliard - cazurile si conditiife i care se poate dispune perchezitia
domiciliara: procedura de entitere a mandaiului de perchezitie domiciliara;

- Perchevitia informatica:

-Expentiza §i constatarea — dispunerea efectuirii exepertizel sau a constaldrii: numirea
expertului: procedura efectuarii expertizei: audierea expertului: suplimentul de expertiza: efeciuarea
unei noi expertize: obicctul constatarii i raportul de constatare:

- Supravegherea tehniea §i procedura de emitere o mandatului de suprav eghere tehnicd.

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune

- Citarea. comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere:

- Termenele:

- Modificarea actelor procedurale. indreptarea eroritor materiale s inldturirea unor omisiuni
vidite:

- Nulitajile.
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H. Partea speciali

1. Urmirires penali
- Plingcerea impotriva misurilor si actelor de urmidrire penald.

2 Judevata

- Dispositii generale:

- Judecota in primi instangi;
- Apelul.

&k Proceduri speciale
- Acordul de recunoasiere a vinovdlici.
- Procedura in causele cu infractort minori.

.

PROCEDURA CIVILA
1. Principiile fundamentale ale procesubsi civil

-

2. Actiunes civili — notivne i clasilicuare

3. Participantii bt procesul civid
Judecatorul, Incompatibilitatea:
Pirtile. Folosinga si exercijiul drepturilor procedurale:
Interyentia soluntara:
Intervengia lorgati:
Reprezentarea parjilor in judecati.

4. Competenta instanielor judecitoresti
Incidente procedurale privitoare la competenta instangei.

5. Actele de proceduri
P orma cererilor:
Citarca §i comunieares actelor de proceduri:
Nulitatea actelor de proceduri.

6. Termenele procedurale
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7. Procedura in faga primei instunge
Cererea de chemare in judecata:
inlﬁmpinarea:
Cererca reconventionali:
Judecala, Dispozilii penerale:
Cercelarea procesului. Disporifii comune:
Exceptiile procesuale:
Probele. Dispozijii gencrale:
Administrarea probei cu inscrisuri:
Administrarea probei cu martori:

-Expentiza:
Administrarea probei cu interogatoriu:
Renuntarea la judecatd si renuniarea la dreptul pretins:
Suspendarea procesului:
Perimarea cererii:
Hotdrdrile judecdtoregti. Dispozifii generale:
Indreptarea. tamurirea i completarea hotirarii.

8. Ciile de atac

- Dispozilii penerale:

- Apelul ~ termenul de apel si intreruperea termenului de apel: cererea de apel i depunerea
cererii: pregatirea judecayii apelului: apelul incident i apelul prosocat,

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 3042004 privind organizaren judiciard, sepublicad in Monitorul
Oficial. Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile §i completdrile ulerioure;

TITLUL L. Dispozitii gencrale:
TITLUL 1. Tnstantele judecatoresti:
TITLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrut nstanelor si al parchetelor.

2. Legea ar. 567/2004 privind stututul personalolui auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti gi al parchetelor de pe lingd acestea i al persenalului care
functioneazi in cadrul Jnstitutuluj National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul
Oficial. Partea I. or. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile st completirile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozilii gencrale;

CAPITOLUL 11. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeeitoresti yi
al parchetelor de pe langd acestea:

CAPITOLUL 11I. Scoala Nationals de Grelieri:

CAPITOLUL V. Numirea. promoyarea. suspendarea si eliberarea din funciic a personalulw
auxiliar de specialitate al instanjelor judeedtoresti si al parchetelor de pe langd acestea:

e
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CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea §i translerul personalului auxiliar de specialilate al
instanielor judecatorest si al parchetclor de pe lingd acestea:

CAPITOLUL VI. Dreplurile si indatoririle personalului auxibiar de specialitate al instaniclor
judeeditoresti gi al parchetelor de pe langd acestea:

CAPITOLUL VI Raspunderea personalului  auxiliar de specialitate al instanielor
judecaloresti $i al parchetelor de pe lingd acestea:

CAPITOLUL VI, Dispozilii tranzitorii si linale.

3 Regulamentul de ordine interivard al instan{elor judecitoresti din 17.12.2015.
aprobat prin Hotardrea nr. 137572013 a Plenului Consiliului Superier al Magistraturii. publicata in
Muonitorul Oficial. Partea L nr. 970 din 28.12.2055:

CAPHIOLUL 1. Dispozitii privind conducerca instantetor. atributiile judeciiorilor, ale
personalulul mxibiar de specinlitate si ale perconalului din departamentul economicoe-linanciar §i
administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozigii privind activitatens compartimentelor auxiliare ale c'j
instanielor judecitoresti: ’
- SECHUNLA a X-0, Fyidenta activitagi instanei:

CAPHOLUL 1. DesBgurarea activitayi administrativ udiciare a instangelor:
- SECTIUNEA §. Raporturile de senviciu cu publicul:

- SECHIUNEA a 2-a. Inecgistraren sirepartizarea cererilor adresate instaniclor,
circuitul dosarclor:

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activilatea premergitoare sedinjei de
Judecatd si de resolvare a lucraritor cu caracter administrative

- SECHUNEA a4-a Activitaea in timpul sedingei de judecata:

- SECHUNEA a 5-a. Activitatens ulierioard incheierii dezbaerilor:

~ SECTIUNEA a 1l-o. Elibesarea cenificatelor i a copiilor de pe inscrisuri.
Restituirea inscrisurilor originale.

4. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Tnaltei Curti _
de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 1076 din 30.11.2003, cu

modificirile i completdrile ulterivare o pensrn concurswrile organizate la fnalta Curte de
Casagic i Justipivy

CAPITOLUL VI Grefierii Inahei Curgi de Casatie $1 Justifie
CAPHTOLUL VI Compartimeniele din Structura Inaltei Cunli de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Canceluria

5. Codul deontologic al personslului ausiliar de speciatitate al instangelor
judecitoresti si al parchetelor de pe tingii acesten. aprobut prin Hotardrea nr. 143 din 26.04.2005
a Consiliului Superior al Magistraturii. publicad in Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 382 din
0603 2{1)5,
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De asemenca, in vederea pregitirii pentru concurs, andidatii vor putea consulta lucriri
de specialitate suw orice altd documentatic, actualizate, in raport cu modificirile legistative
intrate in vigoare pani la data publicdrii anuntalui privind organizareax concursului,
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Anexa nr. 2 la HCC nr. 29/03.07.2019 N O ALK DF GREFIBRT

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DL GREFIERI CU STUDH SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

TEMATICA - 219

PROCEDURA PENALA

. Partea generali
1.Principiile yi limitele aplicirii legii procesuale penale

2. Participantii in procesul penal

- Dispozitii generale:

- Dispozitii speciale privind competenya instanjelor judecatoresti:

- Competenta judecatorului de drepuri si libertati si a judectorutui de camera preliminari:
- Incompatibitiatea:

- Subieclii procesuali principali si drepturile acestora:

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila §i drepturile acesteia:

- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia:

- Avocalul. Asistenta juridicd i reprezentarea.

3. Probele, mijloncele de probi si procedecle probatorii

- Reguli generale:

- Audierea persoanelor:

-Perchezitia domiciliara - cazurile st conditiile in care se poate dispune  perchezigia
domiciliara: procedura de emitere a mandatului de perchezific domiciliara;

- Perchezitia informatica;

-Expertiza si constatarca — dispuneres clectudrii exepertizel sau o constatarii: numirea
expertului: procedura efectudrii expertizei: andierea expertului: suptimentul de expertiza: electuarea
unei noi expertize: obiectul constatdrii si raportul de constatare:

- Supravegherea tehnica §i procedura de emitere o mandatului de suprineghere ichnica,

4. Masurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea. comunicarea actelor procedurate. mandatul de aducere:
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- Modilicarea actelor procedurale. indreptarea erorilor materiate si inlaturarea unor omisiuni

viidile:

- Nulitatile.
If.  Partea speciald

1. Urmirires penald

- Dispozifii gencrale:

- Sesizarea organelor de urmarire penali:

- Resolvarea causelor si sesizarea instaniei:

- Plingerea impotsiva misurilor §i actelor de urmirire penald.

PROCEDURA CIVILA

1. Actede de proceduri
IForma cererilor:
Citarea $i comunicarea actelor de procedurd,

2. Pracedura in fata primet instane
Judecata. Dispozifil generale:
Probele. Disporsitii generale:
Hotararile judeciitoresti. Disposiyii penerale:

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr. 3042004 privind organizarea judiciard, republicaid in Monitorul Oficial. Partea
I nr. 827 din 13.09.2005. cu mwdilicdrile §i completdrile ulierioare:

HITLUL L Disporitii generale:

THEUL 1. Ministerul Pubdie:

HTLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitae din cadrul instangelor si al parchetelor.

Legea nr. 5672004 privind statutul personalului avxiliar de specialitate al instantclor
judleciitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneaza in
cadrul Institstului Nagional de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea [ nr. 1197 din (4122004, co modilicdrile i completarile ulterioare:

CAPIHTOLUL L Dispoziii generale



CAPITOLUL IL Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instanielor judecitoresti gi
al parchetelor de pe linga acestea

CAPITOLUL Il Scoala Nalionala de Grelien

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea. suspendarca si eliberarca din funclie a personabului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe fingd acesica
CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personaludui auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestci

CAPITOLUL V1. Drepiurile si indatoririle personalului ausiliar de specialitate al instanjelor
Judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VIl Raspunderea  personalului  auxiliar  de specialitate  al  instanjelor
Judecaloregti si al parchetelor de pe lingad acesten

CAPITOLUL VL. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Regulamentul de ordine interioara al parchetelor aprobut prin Ordinul Ministrului Justitici
nr. 2632/2014, publicat in Monitorul Oficial. Pariea 1. or. 623 his din 26.08.2014. cu

(‘) modificdrile si completarile viterioare:
TITLUL 1. Dispoziiii generale
TITLUL VI Organizarea. funciionarea i atribugitle compartimentelor  auniliare  de
specialitate ale parchetclor,
4. Regulamentul de organizare si funetionare 2 Directici de Investigare a Infeactiunilor de
Criminalitate Organizati i Terorism aprobat prin. Ordinul Ministrului Justitiei nr.
4682/2016, publicat in Moaitorul Oficial. Partea 1. nr. 1060 din 29.12.2016
TITLUL VIII - Atribugiile structurii centrale a Directici de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatd si Terorism
Capitolul XV ~ Compartimentul de registratura. greld si arhiva si relatii cu publicul
- Sectiunca a 2-a- Atributiile personalului ausiliar de specialitaie din structura
centrald a Directiei de fmvestigare a Infractiunilor de Criminaliiate Organizata si Terorism
C_ TITLUL IX - Structura teritoriala a Directiei de Iny estigare a Infractivmilor de Criminalitate
> Organizata si Terorism;

Capitolul I - Conducerea. structura si atributitle serviciilor si birourtlor teritoriale
ale Directiei de Investipare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terorism:
- Scctiunea a 4-u — Awribuiile grefierului-sel serviciu din cadrul structurii
teritoriale a Direcyici de Investigare a Infractiunilor de Ceiminalitate Organizata si Terorism:
- Scepiunea a 3-a Atributiile  personalului ausiliar de specialitate st ale
personalului conex din cadrul strucwirii teritoriale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitnte Orpanizatd si Terorism.

n

Regulamentul de Ordine Interinarsi al Directici Nationale Anticoruptic aprobat prin
Ordinul nr. 1643/2015 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai
2015. cu modificirile si completarile ulicrioare:

TITLUL VII - Steuctura centralii a Directiei Najionale Anticorupyic
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Capitolul [V - Serviciul resurse umane. perfeclionase profesionali si documentare,
registratura, grefa. arhiva i refagit cu publicul

- Secliunea | Conducerca, structura si otribugiile Serviciului resurse umane,
perlectionare prolesionuld $i documentare. registratura, grefa, arhiva §i relatii cu publicul

TITLUL IX - Atributiile personalului din cadrul Direcjiei Najionale Anticoruptie
Capitolul 1V - Atribujiile personalului auxiliar de specialitate

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judcc:‘ntorcst_i si al
parchetelor. aprobat prin Hotdrdrea ar, 1432005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partes L. nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFILE

1. Codul de proceduri penalit din 2010, publicat in Monitorul Oficial ar. 486/15.07.2010. cu
modificirile si completirile ulterioare,

2. Codul de proceduri civild din 2000, republicat in Monitorud Oficial nr. 247/10.04.2013. cu
modilicirile $i completarile ulterioare,

3. Legea nr. 272003 privind uncle misuri pentru degrevarea instangelor judecitoresti,
precum §i pentru pregitires puncrii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
preceduri civild. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. $9/12.02.2013. cu modificirile si
completarile ulteriome,

4. Legen nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oticial. Partea 1.
nr. 827 din 13.09.2003 cu modilicirile si completdrile ulterioare.

5. Legea nr. 367/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judeciitoresti i al parchetelor de pe lingd ncestea si al personalujui care functioneazi in
eadral Institutslui National de Expertize Criminalistice. publicatd in Monitorul Oficial.
Partea b ar. 1197 din 14.12.2004. cu modilicirile $i completirile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine jnterioari al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justijiei
ur. 26322014, publicat in Monitorul Oficial. Partea |. nr. 623 bis din 26.08.2014. cu modificirile
si completarile ulterioare.

7. Regulamentol de organizare §i functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminatitute Orpanizati §i Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4682/2016.
publicat in Monitorul Oficial. Partea L. nr. 1060 din 29.12.2016.

8. Regulamentut de Ordine Interivard al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 16432013 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai
2015, cu modilicarile §i completiarile ulterioare,

9. Cedul deontologie a) personalului suxiliar de specialitate ol instantelor judecitoresti §i al
parchetelor. aprobat prin Hotdrirca or, 1432003 din 26.04.2005 a Consilivlui Superior al
Magisiratarii. publicatd in Monitorul Oficial, Partea [, nr. 382 din 6.03.2003.

De asemenea, in vederea pregitivii pentru concurs, candidagii vor putea consulta
lucritri de specialitate sau orice altd docomentatic, actuslizate, in raport cu modificirile
legislativé intrate in vigonre pind la data publicirii anuntului privind organizarea
concursului.
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In serviziol fustitred?

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE,
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2019

PROCEDURA PENALA

L Partea generali
1.Principiile §i limitele aplicirii legii procesuale penale

2. Participantii in procesul penal

- Dispozifii generale:

- Dispozitii speciale privind competenja instanielor judecitoresti:

- Competenja judeciitorului de drepturi si libertati si a judecitorului de camera preliminard;
- Incompatibilitatea:

- Subicciii procesuali principali si dreplurile acestora:

- Inculpatu! si drepturile acestuia:

- Partea civila si drepturile acesteia:

- Partea responsabila civilmenie si drepturile acesteia:

- Avocatul. Asistenta juridica si representarca.

3. Probele, mijloacele de proba si procedecle prebatorii

- Reguli gencrale:

- Audicrea persoanclor:

-Perchezitia  domiciliara casurie si conditiile in care se poate dispune perchezijia
domiciliard: procedura de emitere a mandatului de perchesitic domieiliari:

- Perchezitia informatica:

-Expentiza si constatarea -~ dispuncrea cfectuarii exepertizel sav o constatirii: numirea
expertului; procedura efectudrii expertizei: audierca expertului: suplimentul de expertizd: efectuarea
unei noi expertize: obiectul constatirii i raportul de constatare:

- Supravegherea tehnica si procedura de emitere a mandatulyi de supras eghere (ehnica.

4. Misurile preventive
5. Acte procesuale si procedurale comune

- Citarea. comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:
- Termencle:

H
o\
5Ll
et L oe SEERH
~ i
//

e e



- Modificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor materiale si inldlurarea unor omisiuni
vidite:

- Nulitajile.
IL Partea specinlit
l. Urmiirires penald

- Plangerea impotriva misurilor si acielor de urmarire penala.

2. Judecata

- Dispozitii generale:

- Judecma in primd instangi:
- Apelul.

L Proceduri speciale
- Acordul de recunvagiere 3 yvinos ijick:
- Proceduta In cauzele co infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

I. Principiile fundamentale ale procesului civil

I, Activnen eivild — nojiune si clasificare

. Participantii I procesul civil
Judecitorul. lncompatibilitatea:
"arfile. Folosinla gi exercifiol drepturilor procedurale:
Inters enfia voluntari:
Inters engia forjatd:
Reprezentares partilor in judecatd.

4. Competenta instan(elor judecittoresti
Incidente procedurale privitoare la compelenia instantei.

5. Actele de procedori
Forma cererilor:
Citarea §i comunicaren actelor de proceduri:
Nulitaten actelor de procedurd,

I
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6. Termenele procedurale

7. Procedura in fata primei instante
Cererea de chemare in judecaid:
- Intdmpinarea:
Cererca reconventionali:
Judecata. Dispozitii generale:
Cercelarea procesului. Dispozifii comune:
- Exceptiile procesuale:
- Probele. Dispozitii generale:
- Administrarea probei cu inscrisuri:
Administrarea prabei cu martori:
Expertiza:
- Administrarea probei cu interogatoriu:
Renungarea la judecata i renunjarea la drepiul pretins:
- Suspendarca procesului;
Perimarea cererii:
Hotardrile judecitoresti. Disporitii gencrale:
indreptarea. lamurirea si completarea hotirdrii.

8. Ciile de atac

- Dispozi(ii gencrale:

- Apclul - termenul de apel i intreruperea termenului de apel: cererea de apel si depunerea
cererii: pregitirea judecatii apelului: apetul incident si apelul proyocal,

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 30472004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitosul
Oficial. Partea 1. nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile si completdrile ulterioare;

TITLUL I. Dispocitii generale:
TITLUL 11. Instantele judecitoresti:
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanielor si al parchetelor.

2, Legea nr. 567/2004 privind statutul personatului auxiliar de specialitate al
instanfelor judecitoresti si al parchetclor de pe lingd acestea si al personalului care
functioneazi in cadrul Institutului Nagiona! de Expertize Criminalistice, publicaid in Monitorul
Oficial. Partea L nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarife si completdrile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozijii generale:
CAPITOLUL . Recrutarca personalului auxiliar de specialitate al instanielos judecatoresti si
al parchetelor de pe linga acestea:
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CAPITOLUL 11, Scoala Nationala de Grelieri:

CAPITOLUL 1V. Numirea. promovarea. suspendarea si eliberarea din tunctic a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea;

CAPITOLUL V. Delegaren. detagarea si transferul personalului awvxiliar de specialitate al
instanielor judecatoresti i al parchetelor de pe lingd acestea:

CAPITOLUL V1. Drepturile i indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanielor
judecatoresti $i al parchetelor de pe lingd acestea:

CAPITOLUL Vil Raspunderea personalului  auxiliar de  specialitate  al  instantelor
judecitoresti i al parcheielor de pe langa acestea:

CAPIYOLUL VI Dispovifii tranzitorii i {inale.

i Regulamentul de ordine interioard al instantelor judeciiteresti din 17.12.2015.
aprobat prin otdrdrea nr. 13752013 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii. publicati in
Monitorul Oficial. Partea 1. ar. 970 din 2R.12.2015:

CAPITOLUL 1L Dispozifii privind conducerea instanjelor. atributiile judecitorilor, ale
personalului auxiliar de specialivae i ale personalului din departamentul cconomico-financiar si
administrativ:

- SECTIUNEA a 7-0 Dispovifii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instanjelor judeciioreyti:
- SECTIUNEA a 8-a. Lvidenta activitaiii instangei:

CAPITOLUL ML Deslasurarea sctivitdgii administrativ-judiciare a instangetor:
-SECTIUNEA |, Raporturile de serviciu cu publicul:
= SECTIUNEA a 2-a. Inregistraren §i repartizarea cererilor adresate instangelor.
vircuitul dosarelor;
- SECTIUNEA a 3-0. Dispovitii referitoare la activitalea premergitoare sediniei de

Judecand si de resolvare o lucrarilor cu caracter administrativ:

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedingei de judecard:

- SECTIUNEA o 3-a. Activitatea ulterioard incheicrii devbuterilor;

- SECTWNEA a il-a. Eliberarea certificatelor i a copiilor de pe inscrisuri.
Restituirea inserisurilor originale.

4. Repulanient privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei Curti
de Casutie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Panca L. ar. 1076 din 30.11.2003, cu
modilicdrile yi completdrile uherivare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de
Cavagie s Justifie)

CAPITOLUL V1! ! Grefierdi Inaltei Curti de Casatie si Justitic
CAPITOLUL VIN. Compartimentele din Structura Inaliei Curti de Casatie si Justitie:
- SRCTIUNEA 2 Cancelaria

A Codul deontologic al personalului awxiliar de specialitate al instangelor

judecitoresti si al-parchetelor de pe lingd-acestea. aprobat prin Hotdrarea nr. 1435 din 26.04:2005
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a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382 din
06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codut dc procedurd penald din 2030. publicat in Monitorul Oficial. Partea 1. or.
486/15.07.2010. cu modificarile 5i completarile ulicrioare.

2. Codul de procedurii civila din 2010, republicat in Monitorul Oficial. Parica 1. Of. nr.
247/10.04.2015. cu modificarile yi completirile ulicrioare,

3. Legea nr. 272013 privind uncle méisuri pentro degrevarea instantelor judeciitoreyti,
precum si pentru pregdtirea punerii in aplicare a Legii nr. 1342010 privind Codul de
proceduri civild, publicald in Monitorul Oficial. Parica 1. nr. 89/12.02.213, cu modificarile si
completarile ulterioare.

4. Legea nr. 3042004 privind organizarca judiciara, republicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1. nr. 827 din 13.09.2005 cu modilicarile si completarile ulierioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de speciatitate instantclor
judeciitoresti §i al parchetelor de pe lingi acestea si al personalubui care funclioneazi in
cadrul Institutulvi National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial. Partea 1.
nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificdrile si completarile ulierivare.

6. Regulamentul de ordine interioari sl instantelor judecitoreyti din 17.12.2015, aprobat
prin Hotardrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1. nr. 970 din 28.12.2015. cu modilicarile si completarile ulterioare., .

7. Regulamentul privind organizares §i functionarca sdministrativa a inaltci Curti de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Partea [ wr. 1076 din 30.11.2005. cu
modificarile §i completdrile ulterioare tdoar penirn concursurite oveanizare la naha Cuorre de
Casapie si Jusiifie).

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti
si al parchetelor. aprobat prin Ilotdrdrea nr. 1435/20035 din 26.04.2005 a Consiliului Supcrior al
Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. ur. 382 din 6.05.2005.

De asemenca, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putes consulta lucrari
de specialitate sau orice altd documentatic, actualizate, in rapert cu modificirile legislative
intrate in vigoare pin3 fa data publicirii anun{ului privind organizares concursului.
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

TEMATICA - 2019

PROCEDURA PENALA

I.  Partea generala
1.Principlile 5i limitele aplicarii legii procesuale penale

2. Participantii in procesul penal

- Dispori{ii generale:

- Dispozifii speciale privind competenia instanielor judecitoresti:

- Compeienia judecitorului de drepturi si libertdi si a Judecitorului de camera preliminara;
- Incompatibilitatea;

- Subieclii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepuurile acestuia:

- Partea civili §i drepturile acesteia:

- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia:

- Avacalul. Asistenia juridica i reprezentarea.

3. Probele, mijloaccle de proba si procedecte probatorii

- Reguli generale:

- Audicrea persoanclor;

-Perchezitia domiciliard - cazurile i conditiile in care se poate dispune  perchezifia
domiciliard: procedura de emitere a mandatului de perchezitic domiciliard:

- Perchezitia informatici:

-Expentiza §i constatarea - dispunerca efectugrii exepertizel saw o constatirii: numirea
expertului: procedura electuarii expenizei: audierea expertului: suplimeniud de expertiza: electuarca
unei noi expertize: obiectul constatarii $i raporiul de constatare:

- Supravegherea tchnici $i procedura de emitere a mandatului de suprin eghere tehnic.

4. Masarile preventive

5. Acte procesuale §i procedurale comune
- Citarea. comunicarca actelor procedurale. mandatul de aducere:

- Madificarea actelor procedurale. indreplarea erorilor materiale i inlaturarea unor omisiuni
vadite:
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- Nuliiaile.
11.  Partea specioli

1. Urmirirea penala

- Dispozitii penerale;

- Sesizarea organclor de urmarire pennli:

- Revolvarea cauzelor si sesizarca instanjei:

- Plangerca impatriva mdsurilor si actelor de urmdrire penald.

PROCEDURA CIVILA

. Actele de procedari
Forma cererilor:
Citarca i comunicarea actelor de proceduri.

2. Procedurs in faga primei instange
Tudeeata. Dispozitii generale:
Probele. Dispozifii generile:
Hotidrdnle judecitoresti. Dispozigii gencrale:

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. MH2004 privind vrganizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Paren
L. or. 827 din 13.09.2005. cu modificarile i completirile ulterioare:

FITLUL L Dispozigi generale
FITLUL NI Ministerul Public
HTLUL VE Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul insianjelor si al parchetelor

Legea nr. 367/2004 privind statutul personalului susiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi scestea §i al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oticial.
Partea L nr. 1197 din 14,12,2004. cu modificarile si completdrile ulterivare:

CAPHTOLUL L Dispovigii generale

CAPITOLUT 1L Recrutarea personabului auxiliar de specialitate al instanielor judecitoresti 5i
al parchetelor de pe Tanga adestéa
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CAPITOLUL ill. Scoala Najionald de Grefier _
CAPITOLUL IV. Numirca. promovarca. suspendurca si cliberarea din functic a personalului
auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti §i al parchetelor de pe lingi acestwea
CAPITOLUL V. Delegarea. detagarca i transferul personalului auxilior de specialitate al
instanielor judecatoresti §i al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL V1. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instaniclor
judec#toresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VII Raspunderea personalului  auniliar de  specialitie  al  instangelor
Jjudecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VIIL Dispozifii tranzitorii §i linale

Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobal prin Ordinul Ministrutui Justifiei
ar. 26322014, publicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 623 bis din 26.08.2014. cu
modificiirile §i completdrile ulierioare:

TITLUL . Dispozilii generale

TITLUL VII. Orpanizarea, funcfionarca si ateibutiile compartimeniclor  auxiliare de
specialitate ale parchelclor.

Regulamentul de organizare si functionare n Directici de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati §i Terorism aprobat prin. Ordinul Ministrului Justitiei nr.
4682/2016. publicat in Monitoru) Oficial. Partea 1. nr. 1060 din 29.12.2016:

TITLUL VI - Awibujiile structurii centrale a Pircctiel de Investigare a Intractiunilor de
Criminalitate Organizati si Terorism
Capitolul XV - Compartimentul de registraturi. greff si arhiva si relaii cu publicul
- Sccjiunea a 2-a- Atributiile personalului auxiliar de specialitate din structura
centrala a Direcyiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organtzali si Terorism

TITLUL IX - Structura teritoriald a Directici de Im estigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizatd $i Terorism:
Capitolul | - Conducerca. structura si atributiile serviciilor si birourilor teritoriale

ale Direcfici de Investigare a Infraciunilor de Criminalitate Organiznd i Terorism:

- Secliunca a 4-a - Atribuiile greficrudui-sel sernviciu din cadrul structurii
teritoriale a Directiei de Inv estigare a Inlractivnilor de Criminalitate Organizatd si Terorising

- Secliunea a 3-a - Awibugiile personalului auxilior de specialitate i ale
personalului conex din cadrul structurii teritoriale a Direetici de tny estigare a Infractivnifor de
Criminalitate Organizai si Tesorism.

Regulamentul de Ordine Interioard al Dircctici Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 1643/2015 ai Ministrului Justijiei, publicat in Monitorsl Oficial nr. 350 din 21 mai
2015. cu modificarile si completdrile ulierivare:

TITLUL VII - Structura centrali a Directiei Nationale Anticoruptic
Capitolul IV - Serviciul resurse umane, perfectionare profesionalit si documentare.
registratura. grefa, arhiva si relatii cu publicul



- Seefiunen 1 Conducerea, structura §i atributiile Scrviciului resurse umane,
perlectionare prolesionald si documentare. registratura, grefa. arhiva si relatii cu publicul

TITLUL IX — Atributiile personatului din cadruf Directiei Najionale Anticorupiie
Capitolul 1V - Atribugiile personalului auxiliar de specialitate

6. Codul deontologie al personalului auxiliar de speciulitate al instantelor judegﬁtorcst.i si al
parchetefor. aprobat prin lotarirea nr. 143/2005 din 26.04.2005 2 Consiliului Superior al
Magistraturii. publicaid in Monitoru} Oficial. Partea 1. or. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penald din 2010. publicat in Monitorut Oficial. Partea L. nr.
186/15.07.2010. cu modificirile $i completdrile ulterioare.

2. Codul de procedurd civild din 2019, republicat in Monitorul Oficial. ar. 247/10.04.2015. cu
modilicirile si completdrile ulicnoare.

3. Legea nr. 222013 privind uncle milsuri peatra degrevarea instangelor judecitoresti,
precum $i pentru pregiitirea puncrii in aplicare » Legii ar. 134/2010 privind Codul de
procedurd civili. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 89/12.02.2013. cu modificirile i
completarile ulterioare.

4, Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial. Partea |,
nr. 827 din 13.09.2003 cu modilicarile i completarile ubterivare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantclor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea §i al personalului care functioncazi in
cadrul Institutului Nationa) de Expertize Criminalistice. publicata in Monitorul Oficial.
Partea | nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificarile $i completarile ultenioare.

6. Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justifiei
nr. 2632/2014, publicat in Maonitorul Oficial. Partea 1. nr. 623 bis din 26.08.2014. cu modificarile
si completinle ulierioare.

7. Regulamentul de organizare yi funcgionare a Directici de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati i Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4682/2016.
pubticat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 1060 din 29.12.2016.

8. Regulamentu! de Ordine Interioardi al Directici Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 16432015 al Ministrului Justifici, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai
2015. cu modilicdrile §i completarile ulierioare.

9. Codul deontologic a) personalului auxilinr de specialitate al instantelor judeciitoresti si al
parchetelor. aprobat prin Hotardrea nr. 1432005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistrawris. publicad in Monitorul Oficial. Partea 1. or. 382 din 6.05.2003.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidagii vor putea consulia
lucriri de specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile
legislative intrate in vigoare pind la data publicirii anuntulvi privind organizarea
concursului.





