“Consilul Supenior al Magisteaturii este garanmul independenger justimer” fare 133 alin. | din Constitutie, republicari)

ROMANIA

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL

HOTARAREA nr. 1068
din 03 decembrtic 2018

Prin nota nr. 2/23562/DRUQ/24034/ ST/2018, Directia resurse umane $i
otganizarc a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii solicitarca Scolii
Nationale de Grefieri referitoare la aprobarca Programului de formare profesionali
continud a personalului auxiliar de specialitate din instange si parchetele de pe lingi
acestea pentru anul 2019.

Analizind nota Dirccgiei resurse umane si organizare §i vizind Inscrisurile atagate,
Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

Prin adresa nr. 9170/14.11.2018, Scoala Nationali de Grefieri a transmis
Hotirirea Consiliului de Conducere nr. 87/14.11.2018, prin care s-a decis inaintarea in
vederea aprobirii a propunerii privind Programul de formare profesionald continui a
personalului auxiliar de specialitate din instange si parchetele de pe lingi acestea pentru
anul 2019.

Fagi de solicitarea formulati, Plenul refine urmitoarele:
in exercitarea prerogativelor conferite prin lege, privind obligaia de a asigura
formarea profesionali continui a personalului auxiliar de specialitate  din cadrul

instanelor i parchetelor de pe lingd acestea, Scoala Nationald de Grefieri are un rol
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important in ceea ce priveste buna functionare a sistemului judiciar, prin cresterea
calitafii activitddi grefierilor la un nivel performant, in misurd si contribuie la
desfisurarea cu celeritate a procedurilor judiciare §i apirarea drepturilor pirfilor, facton
ce determini sporirea increderii publicului in justifie si apirarea prestigiului acesteia.

Anual, Consiliul Superior al Magistraturii, la propunecrea Consiliului de conducere
al Scolii Nagionale de Grefieri, in temeiul dispozigiilor art. 30 din Legea nr. 567/2004
privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitorest i al
parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care funcfioneazi in cadrul Institutului
National de Expertize Criminalistice, cu modificdrile ulterioare, coroborate cu
prevederile art. 41 §i urmitoarele din hotirarea Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 183/2007 pentru aprobarea Regulamentului de organizare i funciionare
al Scolii Nagionale de Grefieri, aprobi calendarul ce cuprinde seminarcle §i sesiunile de
pregitire, in baza ciiruia se desfigoard activitatea de formare profesionald continui de
citre Scoali.

intocmirea proicctului privind Programul de formare profesionald continui
pentru anul 2019 s-a realizat in urma consultirii judecitorilor, procurorilor i grefierilor
din instantcle judecitorest si parchete, dar i a formatorilor SNG, potrivit art. 42 din
Hotirirea Pleaului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 183/2007 pentru aprobarea
Regulamentului de organizare §i funcpionarc al $colii Nagionale de Grefieri, dar $i cu
luarea in considerare a celor trei proiecte cu finangare din fonduri nerambursabile pe care
Scoala Nagonali de Grefieri le va implementa in cursul anului 2019

Potrivit dispozitiilor art. 13 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului
auxiliar de specialitate al instangelor judecitorest §i al parchetelor de pe lingd acestea, cu
modificirile ulterioare, “Consiliul de conducere propune proicctul de buget si hotdrigte
asupra problemelor care privesc organizarea §i functionarca $colii Nagionale de Grefieri,
la propunerea directorului acestei institutii.”

Avand in vedete dispozigiile art. 8, alin. (1), lit. b) din Regulamentul de organizare
si funcponare al $colii Nagionale de Grefieri, aprobat prin Hotirirea Consiliului Superior
al Magistraturii nr. 183/2007, “Consiliul de conducere propune spre aprobare Consiliului

Superior al Magistraturii programele de studiu pentru cursurile de formare profesionala

)
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inifial §i continud a greficrilor si a celorlalte categorii de personal auxiliar de specialitate,
organizate de Scoala.”

[fagd de cele expuse, in temeiul art. 34 §i 36, alin. (1), lit. j) din Legea nr. 317/2004
privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicati, cu modificirile §i completirile
ultetioare, al dispoziiilor art. 30 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului
auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea gi
al personalului care funcioneazi in cadrul Institutului National de [ixpertize
Criminalistice, cu modificirile gi completirile ulterioare, coroborate cu dispozitiile art. 41
§i urmitoarcle din Regulamentul de organizare i functionare al Scolii Nationale de
Grefieri, aprobat prin Hotirirea Plenului Consiliului Superior al Magtstraturii nr.
183/2007, cu modificirile §i completdrile ultetioare, prin vot direct §i secret, cu

unanimitatea voturilor valabil exprimate (17 voturi DA, 1 vot NUL);

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aprobi Programul de formare profesionali continui a pessonalului auxiliar
de specialitate din instantele judecitoresti i parchetele de pe lingi acestea pentru anul
2019, conform propunerilor $colii Nationale de Grefieri, potrivit Anexei, parte

integrantd din prezenta hotirire.

Art.2 - Prezenta hotirire se comunici Directici resurse umanc si organizare,

pentru a fi pusi in aplicare, conform legii.

Dati in Bucuregt, la data de 03 decembrie 2018

Adresa: BucuregH; Talea Plevnet 141B sector 6
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Anexd HCC nr. 87/14.11.2018

a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

ROMANIA

1918 1018 SADBAMDMG furaiund,

A A A PERSONALULUI AUXILIAR DE
SPECIALITATE DIN CADRUL INSTANTELOR JUDECAT STIS TELOR DE PE
A NUL 2019

LANGA ACESTEA PENTRU A

D seminare finantate prin Programul Operational Capacitate Jdministrativii 2014-2020, in cadrul proiectului
itire profesionald a personalului auxiliar pentru

Scolii Nationale de Grefieri cu titlal ,, Cresterea gradului de pre

@ face fagi noilor provociri legisiative”, cod SIPOCA 455, Cod M ylsS‘

de formare profesionald continug 201 8-2020, aprobat prin Hotirh
nr.796 din 14.06.2018.

(7 seminare finantate din bugetul national.

MIS 118716,

cuprinse in Programul muitianual
rea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

D seminare finantate prin Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020 in cadrul proiectului
Consiliului Superior al Magistraturii cu tithul , T4ET - Transparentd, accesibilitate i educafie juridica prin

imbundtitirea comunicarii publice la nivelul sistemulyi Judiciar”, cod SIPOCA 454/ cod MySMIS 118765,
f |

() seminare finanfate prin intermediul Mecanismuluj Financiar| Norvegian 2014-2021 in cadru] proiectuiui

»Judicial Training and Capacity Building”.

beta, Nr.53, Sector §, Bucuregti

Bd. Reglna Elisa
Tel: +40 {21) 31 0.34.80; +40 {21) 407.52.09 Fax: +40 1’71) 310.34.80;
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Nr. . . . Nr. Curti de . .. | Sursade
ert. Tematica Localitatea Perioada particip, Apel/Parchete Grup tinta finantare
1. | Managementul dosarulni in procesul Bérlad | 18-21.03.2019 1 1cCy Grefiericare | POCA
civil 2 CA Baciin p'articipa la

- mbordiri practice privind cilarea s 6 CA Bucureghi Judecarea

comunicarea actelor de procedurd 78 etapa 2 CA Consianta catizelor civile

scrisk a procesuluf civil 1 prinidl instantd ¢i in 3 | CAGalaji

ciile de atic (apel; recurs, contestatie in 3 CA Iayi

anulare, Tevizuire); 3 CA Suceava

. administrarea informistizati a dosarnlisi:

introduterea  datelor, crearea  dosarului gl

penerarea actelor de procedurd din sistemul

ECRIS; particularitifi privind comuhicarca in.

proceditra prealabili din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea

gi comunicarea actelor de procedurii i etapd

cercetiirii gi dezbaterii procesului civil

- practici neunitare privind citerea persoanei

fizice;

- evoldii recerite privind Citirea persoanei

juridice.

- aspectc particulare privind tertii cere pot lua

parte la proces;

. administrarea informatizati a dosarului:
citaren prin e-maiVafigare/publicitate, elementc
specifice privind dovada comuniclirii citatiei prin
modalitifile mentionate, impedimente privind

Bd. Regina Ellsabsta,
Tel: +40 (21) 310.24.80; +40 (21)40

e

www.grefierl.co
Operator de date cu caracter personal
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inregistrarea terfilor in sistemul ECRIS:

- eleménte definitorii privind comudicares
incheierilor de sedini gi a botiirérilor;

- administrares informatizais 4 dosarolui:
clemente specifice privind comuricarea actalor
finale de dezinvestire In aplicafia ECRIS,
inchiderca dosaruiui;

~ citarea §i comumicarea actelot de procedari
in cauzele co elemente de extraneitate: citarea
prin scrisodre recomandat8 cu confini declarat §i
confirmare de primire/obligatia alegerii loculu}
cithrii in RomAnia;

- administrarea informatizat§ a dosarului:
introducered  datelor, crearea  dosaruluj si
Benerared actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- occesarea si utilizarca imformatlilor §i a
instramentelor  disponibile pe poralul e-
justice.europa.eu i Ministerului Justifiei
domenin! cooperdrii judiciare internationale,
in special din perspectiva comuaicirii gi
notificsirii actelor judiciare gi extrajudiciare tn
materie civilli si comerciald.

Executiiri penale Biirlad | 20-22.03.2019 [ | 3 CA Baciin Grefieri delegatil POCA
- aspecte praclice referitoare la punerea tn 6 CA Bucuresti la
executare @ dispozitiilor cuprinse in hotdririle 2 CA Constanfa | compartimentui
judecatoresti: dispozitii susceptibile de a fi puse 3 CA Galati executari penale
in executare; calculul termenelor; lucrlirile de 3 CA Iasi

W

k& CA Suceava
Bd. Regina Efllgabeta, Nr.53, Sector 5, Bucurestl
Tel: +40 (21} 0.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 2|1) 310.34.80;

www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr! 67093 3
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punere in executare, circuitul si evidenta acestora;
modul de completare a registrelor pe suport de
brtie si a celor informiatizate; activitatea in
modulul de executiiri penale din ECRIS;

- bune practici in activitatea greficrului delepat la
compartimentul de cxecutdti penale in fegiturs cu
punerea in execitnre: a pedepselor principale,
accesorii si complementare; 8  tilisurilor
educative; a msurilor te sigurant¥ 5i a masurilor
dsiguritorii; a amenzilor judiciare s =
cheltuielilor judiciare; a dispozitiilor civile;

- piributiile grefientui in cazul modificarilor
intervenite in executarea dispozitiilof cupribse in
hotarérile judeclitorestit anularca say revocarea
modalititilor alternative la exectitarca pedepseior;
exccutarea amenzii pepale in meod esalonat sau
prin munch §i tnlocuirea amenzii cu inchisvdrea;
amdnarea § intrenupcren executiril pedepselor;
liberarea tondifionati: prelungirea sau inlocuirea
miisurifor educative neprivative de libertate §i
liberarea ariticipatd dintr-0 méisurll  educativd
privativé de bertate; alte modificri de pedepse;
. gborddri ‘bnitare §i bune practici privind
activitatea grefieruiti delegat Ia compartimentul
de executdri penale in procedurile jurisdictionale
de competentn judechtorului delegat la acelagi
compartiment:  esalonarea amenzii  penale;
solutionarea  plangerilor impotriva deciziilor
onsilierului  dc  probafiune; acordarea de

c
Bd. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucurest!
Tel: +40 (21) 340,34.80; +40 (21) 407,62.03 Fax: +40 (21) 310.34.80;
www.qgrefieri.ro
Operator de date cu caracter persunal: nr. 67094 4
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permisiuni din  executarea  pecdepsei
coiplementare a interzicerii exercitirii unor
drepturi; admidistraren informatizat§ ga
dosarulni:  introducerea datelor,  crearea
dosarului, generarea atielor de procedurd. tipuri
de solufii §i documente de solufionare din
sistemul ECRIS;

-atributiile prefieruluj delegat la compartimentul
de execuliri petitle th leghturl cu mandatul
european de arestare;

Eticd profesionali Cheia 25-27.03.2019 2 CA Bragov Grefieri POCA
7 competenfs, respofisabilitate,  celeritate, 5 CA Bucuregti Grefieri-
impartialitate si bund credintd i exercitarea 6 CA Craiova arhivari
atributiilor profesionale ale personallilui atixiliar 3 CA Pitegti Grefieri-
de specialitate, ca premise ale calitafii actului de 3 CA Ploiesti registratori
justitie. Turisprudentd relevantd 1  materia 1 CMA

abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- iricompatibilitifi si interdicfii specifice
personalului auxilidr de specialitite. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului
auxiliar de specialitate, din perspectiva Strategiei
nafionale anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudentf relevantf in materia abaterilor
disciplinare ale personaluiui  aixiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie i in afara acesteia. Reguli
de conduit: ale personalului auxiliar de

Bd. Regina Elisabsta, Nr.53, Sector &, Buciregtl
Tel: +40 [21) 31 0.34.80: +40 {21) 407.62.08 Fax; +40 Zi'l) 310.34.80;

www.qrelieri.ro

Operator de date cu caractar personal: nr.| 67095 5
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specialitate in relafiile cu judecatorii, procurorii,
colegii, avocatii, justifiabilii §i alte persoane.
Jurisprudents relevantd in materia abaterilor
disciplinare  ale  personalulbi  auxiliar de
specialitate.

PICCJ Grefieri POCA
PCA Baciin
PCA Bucuregti
PCA Constants
PCA Galafi
PCAlagi
PCA Suceava

Managementul dosarului in cadrul Barlad | 25-28.03.2019

parchetului

- abordri umltare gi bune practicl priviod
atribuglile grefierilor in faza urmiiririi penale
(fuxul de dosare si circuitil documentelor).
Admiiistrarea informatizata a dosarelor;

- munagementul dosarelor pénale fn cadrul
parchetelor in proceduriic de sesizare a
judecitorului de drepturi gi liberti{i (metode
speciale de  supraveghere dau  cercetarc,
perchezifia, masurile preventive, contestatia
privind durats procesului penal). Administrarea
informatizatii a dosarelof;

- mapagementni dosarelor penale in cadrol
parchetelor 1 procedurile de sesizare a
judecitorulni de camerd preliminari
(renuntarea la  urmirirea penald, plingeres
impotriva solutiilor de neurmdrire sau netrimitere
in judecats, procedura de confiscare sau
desfiinare a unui fnscris, redeschiderea urmiririi
penale). Administrarea informatizati a dosarelor.

MWW RLREN

Abilitiiti non - juridice Barlad | 27-29.03.2019 1 iccy Grefieri POCA
- relevanta auto-cunoasterii _grefierului din 2 CA Baciiu Grefieri-

Bd. Reglna Elisaheta, Nr.53, Sactor 5, Bucuregt!
Tek +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.60;
www.qrefieri.ro
Operator de date cu caracter persanal: nr. 67086 6
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perspectiva personalitiifii i temperamentului; 5 [ CA Bucuresti arhivari
- stimularea inteligenjei einofionale.a grefiervivi ! 2 CA Conslanin Grefieri-
din cadrul  instonjelor judechtoresti  din 3 CA Galafi registratori
perspective rolului si statutulifi acestuia: 3 CA Ingi
- abordarc teoretich i practica privind |3 CA Suceava
managementul timpului §i al stresufui In contextu 11 CMA
schimbirii aplicabile in meditil judicisr;
- dezvoltarea abilititilor de comunicare non-
verbald ale prefiervini in cadrut instdntelor
judechtoresti;
- elemente specifice ale ascoltardi active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecBtorul si cu
publicul  justifiabil in  cadeul instantelor
Judeciitoresti;
- imporianta si exersarea asertivitifii  din
perspectiva relifiei grefierului cu Judecitorul gi cu
publicol  justifiabil 10  cadful instanielor
judecitoresti.. _
Etics profesionali Bfirlad | 01-03.04.2019 2 | PIlccr Grefieri POCA
- coinpetents, mponsab"itam, celeritntq, 2 PCA Bacau Grefieri-arhivari
imparialitate §i buni credind n exercitarea 5 PCA Bucoregti
atributiilor profesionale ale personalului auxiliar 3 PCA Constan{a
de specinlitate, ca premise ale calithfii actulu} de 3 PCA Galafi
justifie. Jurisprudentf relevanti in materia | 3 PCA Tagi
abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de 2 PCA Suceava
specialitate; {
- incompatibilitii si interdictii  specifice
personalului auxiliar de specialitate. Standarde ; |

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregil
Tel: +40 (21) 310.34.80; +4D {21} 407.62.09 Fax: +40 f21) 310.34.890;

www.greflerl.ro

Operator de date cu caracter personal: nr.!'67097 7
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lcgale de integritate aplicabile personalului
auxiliar de specialitate; din perspectiva Strategiei
nafionale anticorupfie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenii relevantd in matetia abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliaf de
specialilate;

 atitudinea in profesie st In afara acestein. Reguli
de conduith ale personalului auxiliar de
specialitale 1n relatiilé cu judecitorii, procurorii,
colegii, avocatii, justifiabilii §i alte persoanc.
Jurisprudents relevanti in materia ahaterilor
disciplinare  ale -personalului  auxiliar de

specialitate. :
Abilititi non - juridice Sovata 01-03.04.2819 3 PCA Alba-lulia Grefieri POCA
- relevanfa auto-cunoagterii grefienilui  din 4 PCA Cluj Grefieri-
perspectiva personalithtii §i temperamentului. 3 PCA Oradea arhivari
_ stimularea inteligeniei emotionale a grefierului 4 PCA Timigoara
din cadni! parchetelor din perspectiva rolului si 2 PCA Térgu-
statutului acestuia. 1 Mures
- gbordare teoretich §i  practicd  privind 2 PMCMA
managementul timpului:si al stresului in contextiil 1 DIOCOT

schimbiérii aplicabile in mediul judiciar. DNA
- dezvoltarea abilitatilor de comunichre non-
verbala ale grefierului in cadrul parchetelor.

- elemente- specifice ale ascultirii active din
perspectiva relatici grefierului cu procurorul §i cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor:

- importanta §i exersarea asertivititii  din

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresgtl
Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.82.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
www.greflerl.ro
Ogperator de date cu caracter personal: nr. 67098 8
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perspectiva relafiei grefierului cu procurorul i cu [
publiciil justitiabil in cadril parchetelor. Hi
8. | Managementul dosarului in procesul Cheia | 01-03.04.2019 2 CABragov Grefieri care POCA
penal 5 CA Bucuregti participk ia
- aborddri unitare §i bune practici privind citarea 6 CA Craiova Judecarea
§i comanicarea actelor de procedurs in ipotez_a {13 CA P'“j?t‘. cauzelor
sesizirilor de competents judecitoraiui de -;’ gﬁlmﬁh penale

drepturi si libertdfi ta materia masorilor
preventive;

- abordiiri unitare si bune practici referitoare la
citarea gi comanicarea actelor de procedurs in
ipoteza sesiziirilor de competenfa judecitorului
de drepturi gi liberti{i in materia masurilor
asiguritorii;

- administrarea informatizatd a dosarulai:
introducerea  datelor, crearea  dosarulii si
generarea dctelor de procedtn? din sistemul
ECRIS;

- elemenie definitorii privind citarea i
comunicarea actelor de procedurd in faza
camerei preliminare;

- exercitarea controlului judectorului de
cameri preliminard asupra actelor
procurorulei (renunfarea la urmiirirea penalg,
plangerea impotriva solutiilor de neurmiirire sau |
netrimitere in judecats, redeschiderea vwrmiririi |
penale, procedura de confiscare sau desfiintare a |
unui inscris) - abordari unitare din perspectiva {

Bd. Reglna Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Buctirest!

Tal: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 21} 310.34.60;
www.qrefieri.ro
Operatar de date cu caracter personal: nr

57099 8
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citarii gi comunicarii actelor de proceduri;

- administrarea informatizati a dosaralui
introduceres  datelor, crearee dosarului i
generarea aclelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- abordéiri unitare si bume practici privind
citarea §i comunicarea actelor de proceduri, in
cadrul procesului penal - faza judeciil: sediul
materiei; dispozifii cu caracter. general; situatii
exceptionale;

_ administrarea informatizatd a dosarniul:
introducerea  datelor, crearea dosarthui i
generarea actelor @¢ procedurti din sistemul
ECRIS;

- citarea §i comunicaréa actelor de procedard
in canzele cu elemente de extraneitate; citarea
prin scrisoate recomandatii/certrea de agistentd
judiciard ioternationald;

- administrarea informatizati a dosarmlui:
introducerea  datclor; . crearen  dosaruldi i
generarca actelor de procedurd  din sistemii
"ECRIS;

. accesarea §i utilizarea [nstrumenmielor gi
informafiilor disponibile pe Hite-urile Refelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Europei
(CoE) si Ministerutiii Justitiei in domeniunl
cooperdrii judiciare internationale in waterie
penali, Tn special din perspectiva citBrii st

comuniciirii actelor de proceduri.

Bd. Reglna Ellsabseta, Nr.53, Sector §, Bucurest}

Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

e e e o TR

www.qrefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr, 670910
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- administrarea informatizati a dosarnlui:
introducerea  datelor, crearea  dosarului - si
Benerarca actelor de procedurd din  sistemnul
ECRIS, patticularitfi privind tomunicarea in
procedura prealabiia din perspectiva ECRIS;

- comtroverse jurisprudentiale privind citarea
yi comunicarea actelor de proceduri in etapa
cercetdrii §i dezbaterii procesalui civil;

- practici neunitare privind citdred persoanci
fizice; :
- evolulii recente privind citarea persoanei
juridice,

- aspecte particulare privind terfii care pot fua
parte la proces;

- administrarea informatizaii a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicirii citafiei prin
modalitifile menfionate, impedimente privind
inregistrarea terfitor in sistemuf ECRIS;

- elemente definitorii- privind -comubicarea
incheierilor de sedint si a hotiirfirilor;

| Managementul dosarului in rocesul Sovata | 02-05.04.2019 | || 4 CA Alba-lutia Grefieri care POCA
civil 1.6 CA Cluj participa ia

- abordiri practice privind citarea gi 1.3 CA Orailea judecarea

comunicarea actelor de procedur o etapa || 3 CA Timigoara | cauzelor civile

scrisf & procesulni civil a-prim3. instaiifd g i {2 | CATirgu-

ciile de atac (apel, recars, countesiafie in j Mourey

anunlare, revizuire); ;

Bd. Reglna Elisabata, Nr.53, Sector 5, Bucdragti

Tal: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 {21} 31 0.34.80;
www.greflerl.ro

Operator de date cu caracter personal: nr. 670911 "
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- admipistrarea informatizatd a dosaralui:
elemente specifice privind comunicarea actelor
fipale de dezinvestie in  aplicatin ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea gi comunicares actelor de proceduri
tn cauzele cu elemente de extraneitate: citarca
prin scrisoare recomaszidat cu continut declarat st
confirmare de primirc/obligatia algerii jocului
tithirii in Roménia; gt

- admpiinistrarea informatizatd a ‘dosarulait
introducerea  datelor, crearea  dosaruhui gl
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea imformafillor §i a
instromentelor  disponibile pc portalul e-
justice.europaeu si Ministernli Justitiel in
dometinl cooperdirii judiciare internafionale,
in special dim perspectivd  comuhicrii §i
notificarit actelor judiciare §i extrajudiciare in
materie,civill 8i comerciali.

10. Executiiri civile Barlad | 03-05.04.2019 3 CA Baciin Grefieri cu POCA

- aspecte practice referitoarc 1a puneres in 6 CA Bucuregti atributii in

executare 8 dispozifiilor cuprinse in hotdrdrile 2 CA Constin{a executarea

judecitoresti; modul de completare a repistrelor 3 CA Galati sanctiunilor

pe supart de hértie §i a celor informatizate; 3 CA Ingi contrdventionale

- abordsri unitare privind comunicarea din oficiu 3 CA Suceava _ siaaltor

a hotfirfrilor civile citre institufiile i autoritaile dispoziii civile

abilitate pentru a le pune in executare; din hotlirérile
judechtoresti si

Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax:

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector B, Bucuregti

www.qrefleri.ro
Qpsrator de date cu caracter personal: nr. 670812

+40 (21) 310.34.80;
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- bune practici privind executarea dispozitiilor din B | prefieri cu
hotirfirile judecatoresti pronviifate i materie i atributii privind
contraventionali; executarea
- particularitifi privind puneres in executare a : hotirrilor
altor dispozifii civile din hotsrarile jlidecitoresti pronuniate in
(ajutor public juditiar, amenzi judiciare); materia
- Jurisprudents recenit privind executarea contenciosului
hotlirrilor pronuniste in materia coftenciosulu] J administrattv
administrativ., : |

Abilitiiti non - juridice Cheia 08-10.04.2019 | || 2 CA Bragov Grefieri POCA

- relevanla  auto-cunoagterii prefierului din - CA Bucuregti Grefieri-
perspectiva personalithitii 5i iemperamentului; 6 CA Craiova arhivari
- stimularea inteligentei emotionale a grefierulu 3 CA Pitegti Grefieri-
din cadrul instantelor judectoreti  din 3 | CA Ploiesti registratori
perspectiva rolului §i statutului acestuis; 1 CMA

- nbordare teoretici i practicA privind
managementul timpului si al stresului 1a contextul
schimbiirii aplicabile in mediul judiciar;

- dezvoltarea abilititilor de comunicare non-
verbald ale grefierului th cadru! instantelor
Jjudecitoresti;

- elemente specifice ale ascultdrii active din
perspectiva relafiei grefierului cu judectorul §i cu i
publicul justifiabil in cadrul instantelor
Jjudecitoresti;

- importania §i exersaren asertivitifii din
pesspectiva relaiei grefierului cu judecdtorul si cu (-]
publicul _ justitiabil in  cadrul instantelor | |

Bd. Regina Eilsabeta, Nr.53, Sector &, Bucdrest|

Tel: +440 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.52.09 Fax: +40 121) 310.34.80;

www.qgrefieri.ro

Operator de date cu caracter personal: nir. 670943 13



SCO:\I_\_,
NATIONALA DE GRETIERI

ROMANIA

Hthi il In servictul fustitlel! \01B 215 | SAGBATOS 1 IMPREUNA
judeciitoresti.
12. Managementu} dosarului in cadrul Bérlad | 08-11.04.2019 2 PicC] e Grefieri POCA
parchetului 2 PCA Baciin
- abordiéiri nnitare # bune practici privind 5 PCA Bucuregti
atributiile grefierilor in faza urmiririt peoale | 3 PCA Constanta
(fuxul de dosare §i circuitul documentelor). 3 PCA G'}"‘ﬁ
Administrares informatizatd a dosarclor; 3 |PCAlm
- managementul dosarelor pedale in tadrul 2 PCA Suceava
parchetelor in procedurile de sesizare a
judeciitorului de drepturi i libertdfi (metode
speciale de  supravephere saw  cercetare,
perchezitia, misurile preventive, contestatia
privind durata procesului penal). Administrarea
informatizats a dosarelor;
- managemential dosarelor penale in cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare =2
judecitorului de cameri  preliminard
(renuntarea  la urmiirirea  penals, plingerea
impotriva solutiilor de neurmiirire sau netrimitere
in judecali, procedura d& confiscarc sau
desfiintare a unui insctis, redeschiderca urméririi
penale). Administrarca informatizath a dosarelor.
13. | Mapagementul dogaruliiitin procesul Sovata | 08-11.04.2019 4 CA Albia*Talid Grefieri care POCA
penal 6 CA Clnj r.tarticipa la
- abordari unitare §i bune practici privind citarea 3 CA Oraliea judecarea
si comunicarea actelor de procedurd intipoteza 3 CA Timigoara cauzelor
sesizirilor de compeienia judecitorului de 2 CA Térga- penale

. Replna Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucurestl
Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21} 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

Bd

www.qrefieri.ro

Operator de date cu caracter personal: rr. 670814
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drepturi §i libertdfi in materia miasurilor Mureg
preventive,; :

- aborddri unitare §i bune practici refetitoare la
citarea §i comunicarea actelor de proceduri in
ipoteza sesizéirilor de competenta judecitorutut
de drepturi gi liberti{i in mdteria m#surilor
asiguriforii;

- administrarea informatizat! a dosarului:
introducerea  datelor, crearea dosarului  si
generaree actelor de procedur din sistethul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea gi
comunicarea actelor de proteduri in faza
camerei preliminare;

- exercitares controlulni  judecitoralui  de
camerd preliminard  asupm actelor
procurorului (renunfarca la urinifirirea penald,
pléngerea impolriva solutiilor de neurmbirire san
netrimitere in judecats, redeschiderea urméririi
penale, procedura de confiscare sau desfiintare a
unui inscris) - abordiiri wnitare din perspectiva
citiiril §i comnnicirii actelor de proceduri;

- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea  datelor, crearea  dosarului 5
generarea aclelor de proceduri din sistemul
ECRIS;

- abordiiri nnitare gi bune practiti privind
citarea §i comunicarea actelor de procedurs, in
cadrul procesului penal - faza judecstil: sediul

Bd. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucliregt

* Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 21) 310.34.80;
www.grefierl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 570915 15
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materiei; dispozitii cu caracler generai; situsfii
exceptionale;

- administrarea informatizaté a dosarulnit
introduceres  datelor, creerea dosarului s
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- citaren gi comunicarea actélér de procedurd
in caunzele tu elemente He extraneitate! citarea
prin scrisvate recomandatii/cereréa de aistentl
judiciard internationall;

- administrarea informatizati a dosarului:
introduceres  dalelor, cresred  dosarului i
generarea aciclor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizares imstrumentelor i
informatiilor disponibile pe site-urile Refelei
Judiciare ‘Europehe (EJN), Consiliil Europei
(CoE) si Minlsterului Justifiei is Sbmeninl
cooperdirii fudiciare interndfionale 1 materie
penald, In special din perspectiva citirii gi
comunicrii actelor de procednri.

M

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector §, Bucurestl
Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.greflerl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670816 46
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14. Eticsi profesionald Birldd | 10-12.04.2019 1 CcCy Grefieri POCA
- competen{l, responsabilitdte,  celeritate, 2 CA Baciin Grefieri-
imparfialitate §i bun# credin{i in exercitorea 5 CABucuresti |  arhivari
atributiilor profesionale ale personalului atxiliar 2 CA Counstanta Grefieri-
de specialitate, ca premise ale calithfii actului de 3 CA Galai registratori
justitie. Jurisprudentd relevanlfi in  materid 3 CA Tayi
abaterilor disciplinare ale personaluluf auxiiiar de 3 CA Suceava
specialitate; 1 CMA
- incompatibilitifi §i interdictii  specifice
persondlului auxiliar de specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului
auxiliar de specialitate, din perspectiva Strategiei
nafionale anticorupfie pe perioada 2016 = 2020,
Jurisprudenilf relevanti in materda abatesilor
disciplinare ale persofalului auxifiar de
specialitate;
- atitudinea in profesie i in afsra scestcia. Reguli
de conduith ale personaliihii auxiligr de
specialitate in relatiile cu judecitorii, procurorii,
colegii, avocatii, justifiabilii §i alte persoane.
Jurisprudent relevantf i materia abateriior
disciplinare ale personalului  auxillar de
specialitate.
15. Abilititi non - juridice Sovata 10-12.04.2019 4 CA Alba-Tulia Grefieri POCA
| - relevanta auto-cunoaglerii grefierului  din 6 CA Cluj Grefieri-arhivari
perspectiva personalititii 5i temperamentului; 2 CA Oradea Grefieri-
- stimularea inteligen{ei emotionale-a-grefierului 5 CA Timigoara registratori
din__cadrul instanfelor judecitoresti din | 2 CA Térgu-

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector &, Buciiregt]

Tel: +40 {21} 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 21) 310.24.80;
www grefierl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 570917 17
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perspectiva rolului §i statutului acestuia;
- gbordare teoretich si practici privind
managementuf timpului §i al stresului in contextul
schimbarii aplicabile in mediul judiciar;
- dezvoliarea abilithfilor de comunicare non-
verbalé ale grefierulii in cadrul instantelor
judecHtoresti; 2
- clemente specifice ale dscultdrii active din
pectiva relatiei grefierului cu judéckiorul sicu
publichl  justifiabil o cedrul instanielor
judecitoresti;
. importanta si exersarea ascriivitifii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatony 5i cu
publicul ~ justifiabil in cadrul  instantelor
judecioresti.

1 Mureg
CMA

16.

Managementul dosarului id procesul
civil

. -gboriddrt practice privied citarea g
comunicared actelor de proceduri in etapa
serisd & procesului civil fn prini# instanti 3i In
ciile de atac (apel, recars, contestatie in
anulare; revizuire);

- administrarea informatizdti a dodaruluil
introducerea  datelor, crearca dosaruldi  §i
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS, particularitifi privind comunicarea in
procedura prealabitd din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiole privind citarea

Cheia

15-18.04.2019

CA Bragov
CA Bucarests
CA Craiova
CA Pitesti
CA Plolegti

& th 9

Grefieri care POCA

participf la
judccarea
cauzelor civile

Tal: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) A07.62.09 Fax: +40 {21) 310.24.80;

www.qrefieri.ro

Operator de date cu caracter personal: nr. 670818
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§i comunicarca actelor de procedurdl ia etapa
cercetiirii i dezbaterii procesului civil;
- practici neuhitare privind citarea persoahei

fizice; :

- evolufii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecie particuldre privind terfii care pot lua
parie la proces;

- administrarea informatizatf a Bosarolni:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicaii citafiel prin
modalititile mentionate, impediments privind
inregistrarea terfilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicirea
tncheierilor de gedint3 §i 2 botiririlor;

- sdministrarea informatizati s dosarglai: !
elemente specifice privind comunicarea actelor -
finale de dezinvestire in aplicaﬁn ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea §i comnnicarea actelor de procedurs I
fn canzele ca elemente de extraseitate: citarea i
prin scrisoare recomandatii cu confinut declarat §i
confirmare de primire/obligatia alegerii locului
citiirii ion Romfnia;

- administrarea informatizatf a dosarului:
introducerea  datelor, crearea dosarului i
generarea actelor de procedurd din  sistemul
ECRIS: ,
- accesarea si utilizarea informatiilor si a { |

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector &, Bucurest!

Tal: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 121 } 310.34.80;

www.qrefieri.ro

Operator de date cu caracter personal: nr. 670919 18
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instrumentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.en §i Ministerului Justitiei in
domeniul cooperiirii judiciare mtemaﬂonnle,
in special din perspectiva comuniclirii i
notificarii aclélor judliciare gi exttajudiciare in

materie civild gi comerciall. I et o [ s, 5 =
17. ~ EtipaT eRearhiog R | Grefiéti din Buget
Diept:p. ‘m&sﬁ' licivil [ AR | * mﬁi{ national
e - Tl [s 307 el DI'
.Drepbgnn-&'slill__tggnﬂ. : ~. et
- e e e v B _.........u | concurs de
Etaps aill-a Stivita 15-—*‘26.042 19 | tcupare 30 mod
j[)lf‘g es ! i I]g [ s;. ¥ ilii1§f:t,!l
posturilor

5

- activibitéa grehFruliy detgedtnti i @drul |
| procedsfii prentiibile: cereti |
introduolive) |tBmutlcardd, chrefilor chtrd par,
iiaittares  flsarihy  citre  preyedihisle |

coriipletuful 3&‘1&&& :ﬁxai‘c“i:pul'ﬁdlhl terméif dé
Judbcht; | le' éfectinte fii -dplicatia
ECRIS;
|- activitated

greneraliipreine erghtoare yedinfei
de judkcafii citarea §i cotitfiicirea avtBlod e
-prbEHliﬁlj. preliiareh Hidfen: dbsgreltt, Hin afitve &
' intotmires fiite] do sedinty vﬁuﬁmpmeﬂudi
db tithre §i # dbcuntntelor Oeplise Ja dosaf;
dperatiniitle efectuate fnaplicatia ECRIS;

- activitatea greﬁi:tﬂui 18 timpul Qéﬂlnjei de |

judetati: dctivitatea Hey iifaitite  d&:
sedifn He' judetstd (pubcrea dosarefor Ia

!======!!!!!=!!============!E!=E!=!!=!===!!!!!!!!!!!!=!!====!==!==!!!!!!!!!!!!!!=!!!!!!E=!==!!!!===!!!===E!!!!!=!==!!====!!!!!!!!!!!!========!=======!!!!!!!!!!=======!!!!!!!!!!!==!==

Bd. Regina Eilsabeta, Nr.53, Secter §, Bucuregti

Tol; +40 (21) 310.24.80; +40 {21} 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.grefllerl.ro

Operator de date cu caracter personal: nr, 670920
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verificarea  inStaliifiilor de  s@rdizare si e
Inrcpistrare), aclivilitea, désfisuratd in. impol
setlingei de: judecats (upelul pigtilor, referaful
cailzel, .conserifisrei  potelor  de. sedirits,

efectuate fn aplicatia ECRIS;

judetatd: icompletaras comtlicii de  seding
redactaren. titheiéni de  gedingl,  thtocriced
atirdselor, chmunicarea. cltafiilor 3i a adreselos
redsciared. practicilei hotirri, ‘tehnbreductires
hotiifitli, cofilinicatea hothrdfil; operafiaiile
efectuate ia aplicatia ECRIS,

Drept procesual penal. ECRIS
Judeciitorul de dfeptorii Hbertifi:
Misurile'preventive:

activitated peemergitoare sedingel de judechtd si
de rezolvar? d lucHiriloF cu caracter adtiiniStrativ
conforft RONT;

- atributiile prefienilui de: seding conforti G.
proc. peh. 5i ROIIT: f
- contestatiaj i

- activifatea desfisursti 1a sistemul EGRIS;
- cirtuitul dosarului;

judeciitonit de dre"ptu_ri si liberlati.

dispozitia pAnilGHavotatilor spre  GonsuRare, |

Tnregistrarea yedintel dt jutbeath)) bperafiuie |
- ‘activitatea grefieralui diterionrd sedingei dé.|

- dispozitil incidente 1n Materle. feferitodre 15|

Punerea in executare a_misufilor dispuse de |

l

RE |
i

-
14:

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 467.62.09 Fax: +40 tﬂ] 310.34.80;

Operator de date cu caracter personal: nr,

70921
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'rscﬁiziﬁiﬁqlﬁh Miropistrarea | dosafGlr gt

{uteattindl de camerh: proliminac;  stdbufiile
gofiEratil: tn peedlifs - tafiersi. proliminaic;
mwmwmﬂw§m pen. BHROLJ; |
- misufile preventive i firocedura e ChmErS
C

clrcaital dosardla,
Alte_atribugil aib jodeclordlul e tamerd

| preliminar:, :
~plangerea, Wiptriva soliiiifor Be hewrtifice Siu

tietrinitere foijudecass;

- confirmhrentehuatiniJairmbrites penalls

- adtivilaten, prefiediot do sedingi tofiforn (C.

proc.pe. $iROILY;

circuitil Gasarultif

Punerea §il executars i fbsutifbr dispuse e,
judetitoraltie enmerd grelininard.

Judecita ta prim iostantd situ apel: i
- atribafillé grefecului Enteribr gedingei Bé
judecuti: cotoboraren: dispozititior C. proo. .
cu RO

dleitoric;  misurile’ tispuse de |

= COTHLESt]IR], ; 3
- activitaten Desfynrats In sistdinil ECRIS] |

- nctivibites @efisorieh 46 siitenidl EORIS; |

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, S8ector 6, Bucurest]

Tal: +40 {21) 310.34.80; +40 (21} 487.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;

www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670822

22

M




SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIERI
R In serviclul Jusudeld

(1)
. L X ]
¢ B R A oo
g . .I o (] - L] .
E 4 » . 9 )
L ] ' »
- " - - - -
Lie @ s Y] . g
. » o, . ot
-

.
. [ XY 34

ROMANIA

{ - atribufiile grefitalni in, Gmpul gedinfel g6
judecatsi: coroborared dispogitiilor C. ptoc. peti.
SuROII:

cuROIT}

- thiisurile preventive in cifrsul judetRfii

- procédura in canzele o fiifrictor minGei;

- provetlura. priviid trigeres fa rispunders
penhld § persoanei juridice;

- activitilea desffignrath fo slétemul’ ECRIS;
circaitul dosarului.

Prinefea In. exetutare a misurilor dispuse de
instanta te judlecat,

Comunitare.§i dedntologie

Coniinilcare:

- procesul de comunicare;
~-regali ale comaiicirit eliciente;

- partiéalaritdfi ale procesulif 3k comabichre:
tomiunicarea &l judechtori; cofulicared intre
personalul aindliar de specialitife; ;

- mddalitatea de comumicire cu [ustifiabiili -
cominicares 1 impul sedinei ds jutlézatt;

- dezvoltaren abilitifilor de coiuaicare i
cadrul instantelor, precutn si i felaflile cu
publicuf i mass - media;

_ Deon{o_l_ogig:_

- atribufiile grefierului ilteflor ‘sedinjel e
judecatii: tortbotaren dispozitilibe:C. prob: peii.

- abordarea situatiilor coflictuaie. e

]

1910-2018 | SAORATOS M lMeaEunh

www.arefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 70523

8d. Regina Elisabata, Nr.53, Sector 5, Buciresti
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| imerdiofil ale profesici e

| imporiaate. prorebsabimulal pemoniid |
el de juiditle st consoliditen  pEESHptE |

- Iitegritates, persbiidltloi  auxiliar  de
eeidlitate — daclof al ‘nentineelii Jncrederii |
publice df bistoul judiciar: dpeothpatibilitdfi §i
gibficr,  contlicte tie
erése, confidonfidlitaten,  forint: . ale
vulhenibititiin, 9a ddfloetie 10 exercitaren |
afribetilion B8 setyiciu.- saidli do.caz;

aullibe e WGl I ssipurgen calititil
ustitict; {

- teldfi! jndeditor - geefler dil ferspectiva
riorheltirdéisutblogiot; oéle mallblie practiol;

- jurisprufienis histanfelof 3i parcietelor id

matéria abaterilof discdpitaare dle pérsoniulut

1

1
Li

— . - - g e R A A by L

is.

aipcliae, oo

h - ﬁ_- &

- activiiben gréfiertiiul de yedhfl 1. cailr
procedurit  prestabile! fepularizarer cercil
ififradiictive; Gomuniclirda ceredllor. ciffe Bar(i;
inminitaren. - doSARINUE - cltre prégedintele

completilul petiey fxares. primuliy tenfien G
| judechtd; operafiunile éfectuate o aplicafih |

[ 06:11.05:2019

chdul
instantelor
recristafl prifi
dorcurs dé
gcupare in motl
dirscta
Doslutilot

 Greed din

Buget
nafional

Tel: +40 {21) 310,34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.24.80;

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresil

www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670924
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- attivititea grefiernlui preivergtonre settinfel ‘ ]

de. judkcitd: citaréa §i comimicares actelon 8o |
protedutk; preliniea. dosareior din Arhive i |
intotmifed lstel de Yedint verifiaren procedusil | 1
de citarg §i a dotumentetor dépuse fla. dosar il
operatiunile éfectisdte In dplicatis' ECRIS} :
- activititea grefieralui i tmpal sedidfei de ¥
judechtd: activilaten: dESfisunith TiaiGte de. - i1
sedintd de judetalf (purctea, dusarélof  fa i
dispozifia. pdrfilot/dvochlilor spre consulisre, ] |
verificarch ihistelafiiloc de sofivrizite §i dE | ' |
integistrare), activitatea deSfisurath in. timpul

sedinifel dé judeents (apelul périloe, referatul
Catzel, codscmilared  Avtelor - gk sedinth]

. |
‘inregistrarea sedintel de judetatd);: operafiunile . i
efectuate in aplicatia ECRIS; : b
- activilatea grefierului. uiterivars yedingei de’ .
judecats: completarea -condicli  te  gedint, | 5

redattifed  inchelerii  de  sedintl,  hicthiirea i
adreselor, comunicarea citatiilof st a adreselor, |
redattarea practicalei hotirdrii, tehhoredattdrea 1,
hotlirfirii, comunicarea hotAddit operafiunilé
efectuate i1 aplicatia ECRIS.

Drept procesual penal. ECRIS
Judecitorul de drepturi gi Kbertfi: N
Miisurile preventive: = = b A peis 2 : H
| - dispozitii incidente in materie rcferitoare la| =F
| |

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector §, Buctiresti

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 }21) 407.62.09 Fax: MOLﬁii 310.34.80;

www.grefierl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr, 570925 25
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activitated prémergatodte gedinter dk judecatd i
de rezdivare & lucririior cir caratier adiministrtiv
conforin ROIE,

prae; pet.SAROLLT:.

-Eﬁtéﬁ.ﬁfi'- W ok

- aEtivitnien Heafisurith ta sisteri HIECRIS;
“Urculful dosaruidl;

Judevitbril e arepturi gl Titieritl.
JYibecitoinl de camers prefififiari
Prodediith'Be camera. preliminark:

- bbiktitl progediitl deicdi crrprelimindr;
- dispozitil. iftidente tu privi
rechizitoriuih, finregistrareh,
Feparlizared. aleatorle; mEsudle Gispuse de

greBenultl In provethira camerdl prétifiiiie;
tbegborares dispezititlot C. proc. pen. R OLL
- afistirile . proventive 4 rticediera, 38 scamerd
.ﬂéﬂgl'l_i! I

circaitul dcdralui,

Alte atribail sle jodeckivedlul de Gimerd
preliminari:

~plangeresimpotriva sotiiilor db euEmAtive shu
detrimitere i jldedtls

- dtribtititle grefiendnl d& gedingd conform c:
| Ponbren # cxebisthre b masuilor Bispus: gk |

ire [ primired |
dosandhi. & |

judEcgorl e vamerd proliminars; melbutille |

- activitaten OesfRyurats 4n sistetndl ECRIS;

| -corilifindrea remungirii la urmarires peAlA;

Tel: +40

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregtl
{21} 310.34.B0; +40 (21) 407.62.08 Fax: +40 (24} 310.34.B0;

www.grefierl.ro
Operator de date cu caracter personal: or. §70926
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[~ activilatea grefierilor 0o yetinlE conforf, G. = e, 1
pruc. peh stROOIT: :

- activitatea: Uesguraif i slstemul EGRIS; |
circaiful dodariilui : L
Paner¥s ln execitare d iiftbinilor dispuse de | i
judetSiotil de camerd pralimiriark: ' ; |
Judecats 1ii primi jiistan(f gifn apel:
- atribitiile. prefieriliti dnferior yedingel de H
judecati: turobbtaren' dispdzitiilor. C. Pr3E. pen. i

cUROII: Tk J
- atributille grefieralub pol gedidfel, de .

| judecatii: corsborares dispbzififlor €. proc. pen. ¥ j :
| cu,ROILJ; ]
- atribnfille giefiernlii ulterior yedingel de

julEcats: corobordreh. difpozitilloe €. pros. pen
cu ROIN; : i : 1l
- midsurilé préventive i clirsul judecifii; ' : 1l
- priceflura In citizele ch infractor) minori: el L1
- procediira. privind -traperea 1u, Plsplindere : !
penald/& persodnei juiidice: j
- activitiites desfigurith i siftemil ECRIS; ' f
circaitn! dosarulni. ' f
Punerea fi executare d. mbsurilor dispuse de : !
instan{a dé judecats. |
Comunicare si deontologie i
Gomunicare: {
= procesnl de comunicare; s DY P . . e
- reguli ale comuniciirli eficiente;

- e ¢ ] - [
Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuragtt

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {21} 407.62.09 Fax: +40 21) 310.34.80;
www.qreflerl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr.
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- particularitiyi dle Procesaliil; 08 cOmunicare: | TR i o : 1
totihicireh. tu Jjudecltofil;  comuhicktes, 6t
Dersonalul abkiliaf Oe setiglitatey
 mitlilitaten 8¢ comasicare vu jtubili - !
coimiinicarat i timpul:jedite de judeodtd; ‘ |
- Gezyoltares ablliciilor @ comniicar® 3 (C I . . 5
il fhetanfelor, pretutn 7§10 rebiile i) : - |
publitul giminss — et | e i
- nbjordires sitdatillor conflittiile. I - )
Debitoligzie: TR et : | i
- ‘inteprifitea pefsonaltilul Anxilihr  de I
speclilitite — fuotor ol mesiinerti Incredei.
{nibftice, i, sisigmul judicits; incomphtibilititi si |
taterdichii. dle prfisiel de greet, Conflict. &
iterese,  confidentidlitatts,  forme  alE
~illierabilithtin ‘la, dofluedfe dn exctoitared. | . -
-iﬁtﬁﬁliihriﬂ;: sﬁ%m-sﬁsﬁmﬂumn:lz; : | :
- :i"_-z‘ipbrhﬂ_. rifie piifeicaali¥mlal persondtill | ; !
auxiliit d specidlitate in asiglirarea  calitafity
abtulul fe Justifie si cousglifiires  prestigitiii !
justitisi;
.-M:Eﬁ' futiechtor — grefler difi perspstiva | . | | f
fiormelor Seontolbgite; cele foal bt practicl; o
- jurisprudenty idstantelor gi parchetelor i A
e

‘materis dba tphidars dlc persohalili
dxilisr. 24 B e .
Etich profesionali Ciicia | 08-10,05.2019| 1 |PicCI Grefler POCA
- competen{li, responsabilitate, celeritute, 3 PCA Bragov Grefieri-
l 5 PCA Bucuresti i arhivari

Bd. Regin
Tai: +40 {21) 310.24.80; +40 (21} 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
www.grefierl.ra
Operator de date cu caracter personal: ar. 870428 28
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impar{ialitate $i bund credinfd in exercitares
atributiilor profesionale ale personalului suxiliar
de specialitate, ca premise ale calithifli actului de
justitic. Jurisprudentd relevanti 1. materia

abaterilor disciplitare ale personalului auxiitar de

specialitate: _

- incompatibilitati si interdicfii  specifice
personalului asuxiliar de .specialitate. Standarde
legale de integritate aplicabile personatului
auxiliar de specialitate, din petspectiva Strategiei
nafionale anticorupfie pe perivada 2016 - 2020.
Jurisprudents relevant in materia  abaterilor
disciplinare  ale  personalilul  auxiliar  de
specialitate;

- atitiidinea in profesie i 1ii afara acesteia. Reguli
de conduild ale -personalului auxiliar de
specialitate ia relafiile ch judecttorii, procurorii,
colegil, avocatii, justitiabilii §i alie persoane.
Jurisprudent relevantd in materia abateriior
disciplinare ale personalului awdliar de
specialitate.

T

oo L N B

PCA Craigva
PCA Pitesti
PCA Ploiesti
DICOT
DNA

20.

Executiiri civile
- aspecte practice referiloare la punerea in
executare 8 dispozifiilor cuprinse th hotiiririle
judecitoregti; modul de completare a registrelor
pe suport de hértie §i a celor informatizate;
- abordiri unitare privind comunicarea din oficiu

| a hotiirdrilor civile ctre institutiile §i autoritatile

Cheia

13-15.05.2019

Y-S AN T WY

CA Brasov
CA Bucuresti
CA Craiova
CA Pitesti
CA Ploiegti

Grefieri cu
atributii in
executurea
sanc{iunilor
contraventio-
nale si a altor
dispozitii civiie

POCA

Operator de date cu caracter personal: nr.

www.greflerl.ro

|

21) 310.34.80;

70929

29
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ade

abilitate pentruta le pune in executare; judecatoresti i

- bune practici privind executarea dispozifiilof din grefieri cu

hotaritile judechtoresti proousitate in materie atributii

contraventionald; privind

- particularitdi privind-pun¢rea in exccutare 8 executarea

altor dispozitii civile din. hotiirérile judecitoresti hothririlor

(ajutor public judiciar, amenzi judicisre); pronuntate in

- jurisprudentd recenti. privind exectitarca materia

hotéirArilor pronuniate in materia contenciosufui contenciosului

administrativ. _ L e [ : administrativ
21. Etici profesioniali Sovata 13-15/05:2019 4 CA Alba-Tulia Grefieri POCA

- competents, wresponssbifitate, celeritale, 6 CA Cluj Grefieri-

impartialitate §i bubd credintd i exercharca 2 CA Oradea arhivari

atributiilor profesionale ale personalului auxiliar 5 CA Timigoara Grefieri-

de specialitate, ca premise ale calitafii actului dé 2 CA Tiirgu- registratori

justiie. JurisprudentA relevantd in  fnateria 1 Murey

abaterilor disciplinare ale personalului auxiliar de CMA

specialitate;

- incompatibilitifi §i interdicfii specifice

personalului auxiliar de specinlitate. Standarde

legale de integritate mplicabile personalului

auxiliar de specialitate, din perspectiva Strategiel

nationale anticorupfie pe periouda 2016 - 2020.

Jurisprudentd rclevants ‘in  materia abaterilor

disciplifare. ale personalului  mukiliar de

specialitate;

- atitudinea in profesie si In afara acesieid. Repuli

de conduitf ale personslului buxiliar de

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucurest!

‘rol: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.08 Fax: +40 {21) 310.34.80;

www.qrefleri.ro
Operator de date cu caracter personal: ar. 670930 30
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specialitate in relafiile cu judecitorii, prociroril,
colegii, avocafii, justifiabilii ¢ alte persoane,
Jurisprudentli relevanti i matria  abaterilor

disciplinare ale  pérsosalilil  muxiliar  de
specialitate. . |
Managementul dosarului in procesul Bérlad | 13516052019 | |1’ 1 Icc Grefieri care | POCA
penal {12 CA Biicku participii la
- abordéiri unitare §i bune practici; privihd cilarea S CA Bucuregti Jjudecarea
$i comunicarea actelor de proceduri in ipoteza 2 CA Constan{a cauzelor
sesizirilor de competenfa judecitorulai de 3 CA Galati penale
drepturi gi. libertii{i in materia nifisdrilor 3 CA Ingl
preventive; 3 CA Suceava
i CMA

- abordiri unitare §i bune practiti referitoare la
citarea §i comunicarea actelor de proceduri 1n
ipoteza sesiziirilor de competenta judecktornlui
de drepturi §i libertfi in matetis disurilor
asiguriitorii;

- adniimistrarea informatizatd d dosarului:
infroduceres  datelor, crearea dosarului i
geoerarea actelor de proceduri din  sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea si
comunicarea actelor de procedard in faza
camerej preliminare;

- exercitarea controluiui  judecitornlui  de
cameri preliminarg asipra  actelor
procurorudoi (renuntarea la urmdrirea penals;
plngerea impotriva solu{iilor de neurméirire sau

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Buclregt)
Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 E’n 310.34.80;

www.grefierl.ra
Operator de date cu caracter persanal: nr. 570931 31
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anot
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netrimitere in judecais, redeschiderea urmaririi.

penale, procedura de confiscare sau desfiintasc a
unui inscris) - abofdari unitare din perspectiva
citirii ¢ comunicHrii actelor de proceduri;

- administrarea informatizeti a desaralni:
introducerca  dafelor, ciearea  dosarului i
geherdrea aciclor’ de - procedurd din - sisteriiul
EGRIS:

- abord3rl unitare §i bupe practici privind
citarea §i comunicarea actelor de procedurd, in
cadru) protesului penal - faza judecifii: sediul
materiei; @ispozitii cu camcter general; situatii
exteptionak;

- atministrarea informatizatd a dosarului:
introducerea  datclor; crearcn  dosaruiui i
gencrared actelor de - provedurd. din  sistembl
ECRIS;

- cifarea si tomunicarea actelor de procedurd
fn cauzele cu elemente de extrantitate: citarea
prin scriscare recomaridati/cererea de asistentd
judicinrd internationali;

- administrarea informatizati n Hosarului:
introduceies  datelor, crearea dosarului  §i
gencrarea sciclor de procedurdi din sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarea instrumentelor i
informatiilor disponibile pt site-urile Refelei
Judiciare Europene (EIN), Consiliul Europei
(CoE) §i Ministerului Justitici in domeninl

Bd. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucuregti

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21} 407.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;

www.qreflerl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670932
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cooperdrii judiciare internafionale ta materie

pesald, in special din perspectiva citdrii si

comunicirii actelor de procedurs, o

23. Managementul dosarului in cadrul Sovath - | 14-17.05.2019 3 Pg:t Alba-Tulia Grefieri POCA

parchetului . PCA Cinj

- abordirl unitarc §i bune practici privind 3 PCA Oradea

atributiile grefierilor in faza urmiririi penale 4 PCA Timigoara

(fluxel de dosaré si circuitil dotumentelor). 2 PCA Tiérgu-

Administrarea informatizats a dosarclor; 1 | Murey

- managementul dosarelor penale fn cadrul 2 PMCMA

parchetelor in procedurile de sesizare a 1 DIOCOT

judecitornlai de drepturi gi Uber3fi (fctode DNA

speciale . de  supraveghere sdu  cercetare,

perchezifia, méisurile preventive, contestatia

privind diirata procesului penal). Administrarea

informatizat}t a dosarelor:

- managementul dosarelor penale fa cadral

parchetelor n procedurile ‘de sesizare a

judeclitorulai  de camerd preliminark

(renunfaren la  urmirirea  penald, plAngerca

impotriva solutiilor de neurmérire sau netrimitere

in judecati, procedurns de confiscare sau

desfiintare 2 unui inscris, redeschiderea urméririi

penale). Administrarea informatizata a dosarclor.

24. Abilititi non - juridice Biiriad 15-17.05.2019 2 PiCCJ Grefieri POCA
- relevanfn auto-cunoagterii grefieniiui din 2 PCA Baciin Grefieri-
perspectiva personalititii 5t temperamentului. - PCA Bucnregti arhivari
- stimularea inteligentei emotionale a grefierului 2 PCA Coustantn

Bd. Regina Eligabeta, Nr.53, Sector 5, Buclregti

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.86;

Operator de date cu caracter personal: nr. 70933
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din cadrui parchelclor din perspectiva rolului i 3 PCA Galafi
statutului acestuia. 3 PCA Iasi
- abordare teoretich §i practich privind 3 PCA Suceava
managementul timpului si al stresului tn contextul
schimbirii aplicabile in mediul judiciar.
- dezvoltarea abilitafilor- de comunicare non-
verbald ale greficruiui in cadrul pakchetclor,
- elemente specifice ale asculthirii active din
perspectiva relatiei grefierului tu procimorul §i cu,
publicul justitiabil in cadrui parchetelor.
- importania §i excrsarca  asertivithii, din
perspectiva relatiei grefierului cu procurorul gi cu
publicul justitiabil Te cadrul parchetelor: : : a
Etici profesionali Chieia | 20-22.05.2019| 2 | CABrayov Grefieri | POCA
- competenil, responsabilitate, celeritate, ] CA Bucurejti Grefieri-
imparfialitate i buni credinfi In exercitarea 6 CA Craiava arhivari
atributiilor profesionale sle personaluhii auxiliar 3 CA Pitegti Grefieri-
de specialitate, ca prémise ale calithfii actului de 3 CA Ploiegti registratori
justifie. Jurisprudenti relevantd in matetid 1 CMA ;
abaterilor distiplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;
- incompatibilitsfi si interdictii specifice
personaliilui auxiliar de specialitate. Standarde
legale dé intepritate aplicabile persoralufui
auxiliar de specialitate, din -perspectiva Strategiei
nationale onticorupfie pe perioada 2016 -'2020.
Tirisprudentd retevantii in miaterid abaterilor
disciplinare  ale personalulyi__awiliar _de

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucurest
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specialitate;

- atitudinea in profesie §i in afara acestela. REguli
de conduity ale personalului aiiXiliar de
specialitate in relatiile tu judectorti, proctirorii,
colegii, avocafil, justitiabilii §i alfe persoane. |
Jurisprudents relevanti in matera abaterilor: !
disciplinare ale personalului.  suxdiliar de

R
-

specialitate, : ! .
26. | Managementil dosarului in procesul Sovata 20-23.05.2019 | || 4 CA Alba-Talia Grefieri care | POCA
penal 6 CA Cluj particips Ia
- abordiiri unitare si bune practicii privind citares |3 CA O-ra&.ien judecarea
gi comunicarea actelor de proceduri 1 ipoteza |8 CA Timigoaka cauzelor
sesizéirilor de competerita jﬁd&dfﬂl’ﬁllii de 2 CA Targe- penale
drepturi gi libertifi {n materia. misirilor Mureg

preventive;
- aborddri unitare §i bune practici referitoare la ‘
citirea §i comunicarea actelor de procedura in
ipoteza sesizirilor de compétent judecitoralui-
de drepturi gi libertdfi In materia misnrilor
asiguriforii;

- administrarea informatizat® a dosarulni:
introduceres  daielor, crearea dosarului i
generarea actefor de procedurd dih sistemul
ECRIS; 1 |
- elemente definitorii privind citarea i
comunicarea actelor de procedurd in faza
camerei preliminare;

| - exercitarea controlului  judeciitorului de ! i

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Ssctor &, Buclirest]
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cameri preliminari asuprit actelor
procuroralui (renunfarea Ja urmdrirca penalf,
plinperea impotriva solutillor de peurméirire gau
netrimitere in judecatlf, redeschiderea urmririi
penale, procedura de confiscare sau desfiintare a
unui Thscris) - sbordiirl unitare din perspectiva
citirii gi comuniclirit actelor de procedurii

- sdministrarea informatizati a dosarnlui:
introdticerea.  datelor, creares dosarulni i
generarea. actelor de procedurd din Sistéiul
ECRIS;

- abordliri unmilare gi bume practici privind
citarea §i comunicarea actelor de procedurd, in
cddril procesiid penal - fazd jildecstii! scdiul
materiei; dispozitii cu caracter general; situafii
exceplionale;

- hdministrarea informatizith a dosaruluf: |

introdiucerea  datefor, crearca  dosarului g
gencrarea actelor de proccdurd din  sistemul
ECRIS;

- citarea §i comnnicaren actelor de proceduri
in cauzele co elemente de extraneliate: citarea
prin scrisoare recomahdati/cerérea de asistenfd
judiciara internafionalé;

. admipistrarea informutizatd a dosaruluit
introducerca  datelor, crearea dosarului  §i
generarea acielor de procédurdi din. sistemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizares instrumentelor i

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregtl
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informatiilor disponibile pe site-trile Retelei
Judiciare Europene (EJN), Consiliul Buropei
(CoE) si Minislerulwi Justifiei o Bomesial
cooperdirii judiciare internationale tn materie
penald;, n special din perspectiva citfirii §i |
comuniciiril actelor de proceduari. ]

Managementul dosarnlui fn procesul Birlad 20-23.05.2019 ||| 1 fcci Grefiericare | POCA
civil 2 CA Baciu participi la
- abordirl practice privind citarea gi 6 CA Bucaresti Judecarea
comunicarea actelor de procedurd in etapa 1 2 CA Constanta cauzelor civile
scrisli & procesului civil In prini% iustinta §i fn ! g gﬁ ﬁ::dtn
ciile de atic (apel, recurs, cdnlesinfie in 3 iy

anulare, revizuire);

- administrarea informatizatd a dosarukii:
introducerea  dafeior, crearea dosamufui i
generarea actelor de procedurf din  sistemul
ECRIS, paricularitiifi privind comunicared 1n
procedura prealabili din perspectiva ECRIS;

- coniroverse jurisprudentiale privind citarea.
§i comnnicarea actelor de procedurs i etapa
cercetiirii gi dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei
fizice;

- cvolufii recenle privind cilarea persoanei
juridice.

- aspecle particulare privind terfli care pot lua .
parte la proces; 5 -

-_administrarea informatizati a dosarului: i

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector 5, Buciiragti
Tel: +40 {21} 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 21) 310.34.80;
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citarea prin. e-maillaﬁsardphblicitntc, elemente
specifice privind dovada comuniclsii citefiei prin
modalititile mentionate, impedimente privind
Inrcgistrarea fertilor in sistemul ECRIS;

- clemente definitorii privind comuaicarea
incheierilor de yedingdl 3i a hotiirfrilor;

. pdministrures informatizati a dosardlui:
elemente specifice privind, comunicarea .actelor
finale de dezinvestire in  aplicatia EGRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea gi. comunicarea actelor de procedurd

in canzele cn elemente de extraneitate: citarea {

prin scrisddre fecomiandits tu cobtinut decldrat §i
coafirmare de primirc/obligatia’ alegerii locului
citiifil 1 Roménia;

- administrarea infotniatizati a desarului
intoducerea  datelor, crearch dosaruiui g
generarea actclor de procedurs din sistemul
ECRIS;

- Bccesarea §i utilizarca liiformatiflor §i @
instrumentelor disponibile pe  portalul e-
justice.curopa.cu §i  Ministeruli Justitiel i
domeninl cooper&rii juditiart internatidnale,
in special din perspectiva comunicErii 5
notifickrii actelor judiciare §i extrajudiciare In
materie civild gi comercialii.

28,

Executiiri civile
- aspecte practice referitoare fla punerca in

22-23.05.2019 2

3

Sovala

CA Alba-lulia
CA Clij
CA Oraden

Grefieri cu
giributii In
executares

POCA

Tel: +40 (24) 310.34.80; +40 {2
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executare a dispozifiilor cuprinse iff hotArdrile 5 CA Timisoara sanctiunifor

Jjudeciitoresti; modul de completare a registrelor 2 CA Thrgu- contraventional

pe suport de hirtie si a célor informatizate; Maurey e §i a altor

- abordari unitare privind comunicarea din oficiu dispozitii civile

a hotiirdrilor civile citre institufiile si mutoritatile din hotiirarile

abilitate pentru a le pune Tn executare; Jjudecatoresti si

- bune prattici privind executarea dispozititior din grefieri cu

hotiirfirile judccltoresti  proounjate in materle atributii

contravenfionala’ privind

- particularitifi privind punerca in executsire a executarea

altor dispozitii civile din hotirdrile judecatoresti hotararilor

(ajutor puiblic judiciar, amenzi judiciare); pronuntate in

- Jjurisprudent recent privind  executarea materia

hotirlrilor pronuntate in fateria contenciosului contenciosului

administrativ. _ administrativ
29, Etici profesionali Sovata | 27-29.05.2019 4 CA Alba-lillia Grefieri POCA

- competenif, responsabilititi, bunA credini¥ in 6 CA Cluj Grefieri-

exercitarea atribufiilor  profesionale  ale 2 CA Oradea arhivari

personalulil auxitiar de specialitite, ca premise 5 CA Timigoara Grefieri-

ale calitiii ectuldi de justitie. Jurisprudents 2 CA Tirgu- registratori

relevanti in materia sbaterilor disciplinare ale 1 Mureg

personafului auxiliar de specialitate; CMA

- incompatibilititi §i interdiclii  specifice

personalului duxiliar de specialitate. Standarde

legale de integritate aplicabile -personahitui

auxiliar de specialitate, din perspectiva Strategiei

nafionale - anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.

Jurisprudentl relevants in materia abaterilor

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21} 407.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;

Operator de date cu caracter personal: nr. 70539
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disciplinare  ale personaliiii  auxilier  de
specialitate;

_ atitudinea in profesic §i in afara dcesteia, Reguli
de conduits ale personalulbi auxiliar de
specialitste in relafiile cu judecitorii, procurorii,
colegii, avocafii, justiliabilii si .alte persoane.

Jurispruden{d -relevantd in mdierin - abaterilor.

disciplinare ~ ele  personalultil ~ auxiliar de
specialitate.

30. | Managementu) dosarului in procesul Béarlad | 27-30.05.2019 1 |iccy Grefieri care | POCA
penal 2 CA Bacdin p:nrticipﬁ la
- abordsr unitare si bune practici privind citarea 5 | CABucuregti judecarea
si comunicarea actelor. de procednrd in ipbicza 2 CA Constanta cabizelor
seslzarilor de competénfn judecitorulul de 3 CA Galati penale
drepturi gi libertifi in materin milsurilor 3 CA Jagi
preventive; ? CA Suceava

- abordiri umnitare i bune practici referitoare ia
citarea §i comunicarea actelor de procedurd in
ipoteza sesizirilor de competenia judecatorului
de drepturi gi libertiti in materia miisarilor
asiguratorii;

. administraren idformatizats a dosarulai:
introducerea  dalelor, crearea dosarului g
generarea actelor de procedurd. din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea i
comunicarea actelor d¢ procedurd in faza
camerei preliminare;

Bd. Reglnabeta. Nr.s. Sactor 5, Bucuregti
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- exercitarea controlului judécitormlui  de
cameri preliminari asupra actelor :
procuroralei (reiiintares !a urmiirired penals, 5
pléngerea impotriva solufiilor de. nevrmisitire sau :

netrimiterc In judecatd; redeschifderca urmAirii
peoale, procedurd de confiscare 3au desfiingsre a !
unui inscris) - abordiri unitare ‘din perspectiva j
citdirii §i comuniciirii actelor de procedurs; 1
- administrarea informatizity a dosaruvlui:
introducerea  datelor, crearea  dosanilul gi
generarea actelor de protedurd din  sistemul
ECRIS;

- aborddiri unitare §i Bune practici privind
citarea gi comunicarea actelor de procedur#, in
cadrul procesului penal - faza judechfii: sediul
materiei; dispozifii cil camcter pereral: situatii
exceptionale;

- administrares informatizatd a dosdrului:
introducerea datelor, credren - dosariiluj si
generarer actelor de procedir din  sistemal
ECRIS;

- citarea $i comunicares actelor de procedura
in cauzele cu elemente de extraneitate: citarca
prin scrisoare recomandati/cererea de asistents
judiciar# internationali:

- adminisirarea informatizat a dosarulsi:
introducerea  datelor, crearea  dosarulu} §i
generarea actelor de procedurfi din sisternul i

ECRIS: E
8d. Regina Elizabeta, Nr.53, Sactor 5, Buclirest!

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (24) 407.62.09 Fax: +48 E{ﬂ 310.34.80;
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- accesarea §i utilizarea instrumentelor s
informatillor disponibile peé site-urile Refelei
Judiciare Europene (E!N), Cotsiliul Europe
(CoE) s§i Ministerului Justitiei in domentul
ceoperdrii judiclare internitionale in mitetie
penais, in special din perspectiva citirii §i
comunicirii actelor de procedurd.

Managemertal dosarului in cadrul Cheia 27-30.05.2019 1 PICGJY Grefieri POCA
parchetului 2 PCA Bragov
- abord&ri unmitare gi bune practici privind 5 PCA Bucuregti
atributiile grefierilor in faza iirmiririi penale 4 PCA Craiova
(fuxul dc dosare i cifcuitul documentelar). 3 PCA Pitesti
Adininistrarea informatizith a dosarelor; 3 PCA Ploiegti
- managementul dosarelor penale In cadral } ' I];EEOT

parchetelor Ta procedorile de seszare 2
judecatoralui de drepturi gi Hberthifi. (metode
speciale de  supraveghere sau  cercetare,
perchezitia, misurile preventive, conicstatia
privind durata procesulisi penal). -Administrarea.
informatizatii a dosarelor;

- managementul dosarelor pennle 1 cadraf
parchetelor. in procedurile de sesizare a
judecitorniui de camerdi  preliminard
(reouniarea Ja  urndrirea  penald, plangerea
impotriva solutiilor de neurmrire sau netrimitere
in judecats, procedura de confiscare sau
desfiinfare a unui inscris, redeschiderea urmaririi
penale). Administrarea informetizat a dosarelor.

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregli

Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
www.grefieri.ro
Operatar de date cu caracler personal: nr. 670942 42




SNG

JCOAILA
NATIONALA DE GREFIER)

""""

ROMANIA

1218 2008 | SARBATDAINM | MOREHA

L]

-

H sta, ‘e
‘e L0 L) . s
H LJ (] . -

- . -
1.8 aue S A
: > * »
L R ] . -

- .0 >

AT P .

. s A

32. Abilitiiti non - juridice Sovata | 29-31.05.2019 4 CA Alba-Tulia Grefieri POCA
- relevanfa auto-cunodsterii grefierului  din 6 CA Chuj Grefieri-athivari
perspectiva perSonalitifii si temiperamentului; 2 CA Oridea Grefieri-

- stimularea iriteligentel emofionale & grefienilui 5 CA Timigoara registralori
din  cadrul instanfclor judecitoresti  din 2 | CATarge-
perspectiva rolului §i stahitului acestula: 1 Mureg

- abor teorefick  §i practich privind CMA
managementul timpului g al strestilui tn contextul 1

schimbiirii aplicabile in mediu! judiciar:

- dezvoltorea abilititilor de comunicare non-

verbald ale prefierului In cadril instanfelor

judechitoregti;

- elemente specifice ale dsculthri active din

perspectiva relafiei grefierului cu judecstorul si cu

publicul justitiabil I cafirul  instantelor

judectoresti;

- itnportanta §i exersmrea ascrfivitifil din

perspectiva relafict prefierultl cu judechtorul sf cu -]

publicl justifiabil 16 cadrul instantetor ;

judecitoresti. :

33. Executiiri penale Cheia 03-05.06.2019 2 CA Bragov Grefieri delegaty POCA
- aspecte practice referitoare la pufierea in 5 CA'Bucuresti lg
executare a dispozitiilor cuprinse in hotdrdrile 6 CA Craiova compartimentul
judecitoreti: dispozitii susceptibile de a fi puse 3 CA Pitesti executfiri penale
in executare; calculiil termenelor; lucritiie de "3 CA Ploiegti
punere in executare, circuituf si evidenf dcestora; s CMA
modul de completare a registrelor pe suport de
hirtie si a celor informatizate; sctivitatea in

Bd. Regina Eilsabeta, Nr.E3, Sector 5, Bucuregt]
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modulul de execniiri penale din ECRIS;

- bune practicl in activitatea greficrului deiegat la
compartimehtul de exccutliri penale in legiituri cu
punerea in cxecutere: a pedepselor principale,
accesorii - §i+ ‘complemertare; - & -misurilor
educative; a-infisrilor de sigurantd 5i a mésurilor
asipurBtorti; & amenzilor judiclare §i a
chelntieltfor judiciare; a.dlispozifitlor civile;

- atributiile grefierului i cazul modificarilor
intervenite 1n executarea dispozititlor cuprinse in
hotiirBrile judechtoresti: Hiflarca sau revocarea
modalitatilor alternative Ja executarea pedepselor;
executarea ametizii' pedalc in mbd esalonat sab
prin mimeca i inlocuirea amenzii cu Inchisodres;
amfnaréa §i ritreruperea executdrii pedepselor;
liberared condifionatl; prelingitca sau inlocuirea
misurilof educttive heprivative de liberiate gi
liberarea anticipatd dintr-o  mifisurd  educativi
privativi de libertate; alte modificliri de pedepsc;
- abordsri unhitere si bune practici privind
activitatea grefierulni delegat la compartimentul
de exccutiiri penale in procedurile jurisdictionale
de compeienta fudéchtoruhti delegat la acclasi
compaitiment: = esalonsrea  amenzii  penale;
solutionarea  plarigedior  impotriva  deciziilor
consilierului de probafiune; acordarca de
permisiuni din - executarca. .- pedepsei
complementare & interzicerii ekercitirii | unor
drepturi; adminisirarea informntiué a

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresti
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dosarului:  introdiicerea  datelor, crearea
dosarului, genemrea actelor de procedurd, tipuri
de solufii §i documente de solutionare din
sistemul EGRIS;

-atribuliile grefierului delegat la compartimentul
de executfiri penale in legituri ci mandatul
european de arestare;

3.

Mapagementul dosarului in procesul
civil

~ abordiiri practice privind citarea
comupicarea actelor de procedurs In etapa
scrisii a procesului civil In primi idstan X si
ciile de atnc (apel, recurs, contestafie in
anulare, revizuire);
- administrares informatizat{ a dosarului:
introducered  datelor, cresirea  dosarului g
generarea actelor de procedurd din - sistemul
ECRIS, - particularitifi -privind tomuhicarea 1h
procedura prealabili din perspectiva ECRIS;
- controverse jurisprudentiale privind citarea
§i comunicarea actelor de procedar# fin etapa
cercetiirii gi dezbaterii procesniui civil;

fizice;
- “evoluii recente

privind cilarea  ‘persoanei
juridice. :

parte la proces;

- practici neunitare privind citares persoanei |

- Aaspecle particulare privind tertii care pot lua |

“Sovata | 03-06.06.2019

J

N W &

CA Alba-Tulia
CA Cluj

CA Oradea
CA Timigoara
CA Térga-
Mureg

!

Grefied care
participii la
Judecarea

tauzelor civile

POCA

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucliregt
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- administrarea informatizati 8 dosarulai:
citarea prin c-mail/afigare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comnuniclrti citatiei prin
modalititile mentionale, impedimente priv}nd
inregistrarea terfilor in sistemul EGRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
tncheierilor de gedin{i si a botiirfirilor;

- administrarea informatizati a desarului:
elemente specifice privind comunicarca actelor
finale de dezinvestie ih aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citaréa gi comupicarea actelor de grocedurk
fn cauzele cu elemente de extraneitate: citaren
prin scrisoare recomandsitd cu cofifinitt declarat §i
confirmare de primire/obligatia alegeril loculbi
cithrii in;Roméfnia;

- sdministrarea informatizath a dosaralui:
introducerea  datelor, crearca dosatilui  gi
generarca acteloc de procedurl din sisteroul
ECRIS;

- accesares §i ‘utilizarea informatiilor si a
jnstrumentelor  disponibile ¢ portalul
justicé.europaey g Ministerului Justitiei in
domeninl cooperiirii judiciare interiationale,
in special din peripectiva comuniclrii §i
potificirii actelor judiciare §i extrajudiciare i
materie civilll si comerciald. .

e- !

35.

Managementul dosarului in_procesul

03-06.06.2019 | 1

Barlad

fcca
CA Baciiu

Grefieri care
participi la

POCA

Bd. Reglna Ellsabeta, Nr.63, Sector 5, Bucuregtl

Tol: 440 {21) 310.34,8D; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670946
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civil ] CA Bucaregti judecarea
- abordiri practice privind citarea gi 12 CA Constanin cauzelor civile
comunicarea actelor de proceduf in etapa 3 CA Galati
scrisil a procesului civil T primi instac{% si fn |13 CA Ingi
ciile de atac (hpel, recurs, codtedtajle tn {3 CA Sucesva

anulare, revizaire);

- admipistrarea informatizatf a dosarului:
introducerea  daielor, crestea dosarului i
generarea. actelor de procediird. din  sisternll
ECRIS, particularilifi privind comunicarea in
procedurk prealabild din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea |
§i coniunicarea actelor de procedur in ctapa
cercetiirii i dezbaterii procesului civil:

- prectici peunitare privind citarea persoanei

fizice; t
- ctolutii recente privind cHaren persoanei !
juridice. _ - |
- aspecte particulate privind terfii care ot lua |
parte la proces;

~ administrarea informatizaii a dosarului:
citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elements
specifice privind dovada comunicArii citafiei prin
modalitifile mentionate, impedimente Privind
“inregistrarea tertilor in sistemu! ECRIS; :
- elemente - definitorii  priviud comiunicarea
incheierilor de gedin{ §i a hotirarilor; :
-_administrarea informatizati a dosarului: ,

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Buckiregt

Tal: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40(2) 310.34.80;

www grefieri.ra :
Operator de date cu caracter personal: nr.'570947 47
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clcmente specifice privind comunicarca actelor
finale de dezinvestire in aplicatis ECRIS,
inchiderea dosanilui;

- citarea gi comunicarea actelor de procedurd
in-canzele cu elemente de extraneitate: citarca
prin scrisoare recomandata cu coninut declarat-§i

confirmdre de primire/obligatia alegéri locului |

citirii in RomAnia;

- admipistrarea informatiziti a ddsarnlai:
introducerea  datelor, crearen dosarului  §i
generares actelor de procedurl din  Sistemul
ECRIS;

- sccesarea si utilizarca inforsiafiildr 5i =
instrumentelor disponibile pe portalul  b-
justice.curopact §i  Ministerului  Justifiei in
domeniul cooperiirii judiciare -internationale,
in special din perspectiva comunichrit
potificiirii actelor jndiciare §i extrajudiciare in
materie civild 5i comerciald.

36.

Eticii profesionali
- competenfs, responsabilitate,  crleritate,
impartialitate i buhf credinti In exercitarea
atributiilor profesionale ale personalului auwxilias
de specialitate, ca premise ale calititii Actului de
justitie. Jurisprudents relevantd in  msteria
abaterilor disciplinere ale personalului awtiliar de
specialitate; ; '
- incompatibilithli si

interdictii  specifice

Sox.’:.ltn

05-07.06.2019

bad D b B S M B U

PCA Alba-Iulia
PCA Cluj

PCA Oradea
PCA Timisoara
PCA Thrgu-
Mureg
PMCMA
DHCOT

DNA

Grefieri
Grefieri-
arhivari

POCA

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 {21} 310.34.80;

www, grefieri.ro
Dperator de date cu caracter personal: nr. 870948

e —

48

Bd. Reglina Ellsabeta, Nr.53, Sector §, Bucuresgtl

SETTTETrE——



SNG

SCOALA
NATIONALA DE GREFIER)
i Inservielal jusiyelt

”°

LR} *

aq @ ® l. N »
. -
k1 Lt ] [ X -
L] »' p )
¢ s B ] .
R
s . s s e .
. (L IR

- .. -
.-..I

NIA

1919 1018 SARAATOMIM IMPREUNA

| personaluful auxiliar de specialilote. Standarde
legale de integritate aplicabile personalului
auxiliar de specialitate, din perspectiva Strategie]
nafionale anticorupfie pe periooda 2016 - 2020,
Jurisprudentlf relevant® in materia abaterilor
disciplinare ale persodaliiui  duxiliar  de
specialitate; :

- atitudineatin profesie si in afara acesteia. Repnili
de conduitht ale personalulti auxiliar de
specialitate in refatiile cut judecitorif, procurorii,
colegii, avocafii, justifiabilii s alte persoane.
Jurisprudenti relevantf i materia abateilor

disciplinare  ale personalulyi mudiiar  de
spnﬂialitates 15
A s s Etapal él.earniing 4 i Grefieri din | Buget
Drept:procestial civil - - : mi nafional
e 3 ins or
Dreptiproctsual senal e 1 . R g recrisati pein
- ———e e = — e | concurs te
Einpa a Tl-a Gheia’ | 10:15.06:2019 || otupidre i mod
"Diept procenial civil, ECRIS BRI ; directa
- activitaten pgrefiertlui de gedintid in cidrul i posturiidr

procedufii i

-tridintarce — -dosarului-— - citre— — presedintele
|- jullecatlf; ~ opErdfiunile _efectuate T _aplicafia-

ECRIS; e
[=activitatés grefiernlui premergitonrs sedinfct

prealibile: repularizarea  ceredi |
 introductive, comuhicifea cererilor clitic pir, |

completului -pentru- fixarea - primului- termen -de |

www.grefiert.ro
Operator de date cu caracter personal: nr.

L:u 310.34.80;
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SCOP\IJ\ ...
NATIONALA DE GREFITRI
Bamienat [n serviciud justipied! B‘ag Mﬂﬁ’m‘lﬁ
TlaE jﬁﬁﬁﬁmmsmbfdc -

proceturd; liﬂllﬁ dbsarelor din Bfivd g ? !
it nﬁrbﬂ_j]:ﬁlmﬂcﬂﬁﬁﬁ,wcﬁﬁéﬁw procEairi !

de Ellme gl & decimentelde depuse Ia dosir i ;
o_peﬁ(mi;lleiﬁthﬁte i pllcafia?ECRIS; ; A |
o tcﬂiﬁﬁ'ﬁ. i]}!ﬁmtsiﬁmpﬁl pediagel e ; |
s;eamae ﬁ%i{pmammrm;' st R B , i I
| Gisprizitiai 'ﬂtﬁlorﬁvti.bﬂhlﬂt Bptcobasullir, | 5l ; | |
;v&jr““m jotniniilor dc sonbrizate §i GE | : ‘ ! : i

incegistdrs), aciivilated Gesfistratd i Aiwpul ; .

gﬂjnteh%e sudecstd Tapelul Partilor; referdtl
Ghifzei, © CconSemoaten  Aotelor e setintd): iE !
tiirebisiraren. gediniei de Jidleout); operatinile | |

eiqsthmtupagpa;mms ;
1= Mﬁeaﬁﬁtﬁﬂﬂiﬂmﬂeﬂmrﬁ setliniei e I
jBaut: completares condibil o sedindh | - | 1 |
teflsstatelr inglitici 65 wﬂ‘ Antocttires | | )
addresclon, . bomuhiCares, citafiilor. m a adresoho, - ; 5
silel, Hothraki, te '
wﬂmxij. unmmm "hi.itii!m" opérafinnile i

'ﬂ'uaediafdme mmﬁ“ﬁ ;iﬂiliﬁ"nﬂﬁ
‘Misurile preventive: i
< dispizitti indidents” 8 matere referifoare

w&\ntstq,rﬁmmbrgﬂmm sedintei- de judecatd gi-{-—— ' T2 L e R
'de rezolvare a lerkrildt cu, carsctet atthitistraliv |

Bd. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucuregll

Tel: +40 (21) 310.34,50; +40 (21) 407.62.08 Fax: +40 (21) 310. 34.80;

www.grefierl.ro
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reclizitoriuhii,  trirepisfrares  dodiraful

- atriuffiile prefictuli de sedintd conform . [ i (RS
prot, ped, §i RO, ? |
-bontgstaﬁ' an ¢ ;
- sctivitates Gesfigurate fi sistearalRCRIS;
cireniful do¥arnlni; - 1
Punierea inbexecitare a4 misibe dispse ge .
judetntorul 8e drepturi gi libertifi _ H
Judecitoral de tamers prefinilnark:: Bt
Procedurade caidern pretiinari F i
- biettul protedurii Be camerd prelimitark; 4
~dispbzitii incidente cu, phivite la primitea {il.

sl.
fepartizdres.  Rledtorie; mblsurile  dispuse de ' i
Jjudecatorul, de camerl{ prélifmlnark; atribufiile;
retieruli in. procedind, camerel prellminers; |
cotdborarsa dispozifitioe €. ook, Jed. SEROMT. | ; [
- milsurilé prevetive i procedura; He camerd | 3 oo o s
pireliminari; ; ' i
= contéstitia; . _ ! |
- activitatea ‘desfiguratl fn sisteminl EERIS; I

circuitul dosarilii. i
Alte atribdtii ale jundecitornlui de camers - 4
preliminari: el ! E
- plﬁngereafmpo{ﬁvgso[uﬁilordemmﬂﬁﬁrb.sau ke AR C Sttt SRS SRR B 1 T ] G ki : < 1
hetrimitere in judecats; . 1t N ek g I Bt o8 f Ntk | i
- chnfirmares rentntlirit Ja urisriea penaly; - A R E el i B3 : |'
2 activitatea grefierilor de seditii corform C.
l-pr'o'd; peri- 41 RONJ; AT s [ B |

Bd. Regina Etisabeta, Nr.53, Sector 5, Buclirest]

Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 Eﬂ 310.34.80;

www.grefieri.ro
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circiiital dossrulii; i |
Pittierea $i executare a nissurlor dispuse dé’

judesBlond de:camert pretininarh, : ,
| Tisflegatadn primitinstaatl sidnapel: . o
| - atribefillesgreferilni antetiir gdintel de. i

sjadeentl pordhotarca. dispuzitiilor. C. peoe. pei.
Su RO IS I i '
| - atribaiile grefieralul 4 Hipal jedingei Ge | | I
jeaetat: ordborirea dispozitillor €. pro. fra. | il |
G ROTIT; i i
- atribfitle grefiernini diterior gefliutei de :
juBiecatd; eordborared. digptizitlilonG. phit. pem
c'ROTIII: 3 ; i
-mibaurile prevenfive 1A Gicadl judechtii;: ;

- protedjiiain catizeld caritiffactoriaifori; . ! 1
- prisceurs, privind trigerea In rispuufere | | |
| = wethvitalen Gesfiburatittd sistemil ECRIS; | 1 f
Etrciftdl dossrdlul. | | 5
Prsefed }i exécatare a mistrilfor dishuse de !

instants dejulceatd, y
Comunicare i)

ot . |.
- procesul de comunitare;. :
- regitli dle comunickrii étiente; |
: -[ﬁxl;{icp!ﬁﬁiiﬁalc*pmﬁﬂlﬁi*ﬂ& comunicare: e e ey M - : i e A
comutiicares cu judechtorii; comunicares intre | ]

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector §, Bucuregt]

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;

www.qrefieri.ro
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[

| personatul duxiliar de sptdialitate}: B _
= motalitates 8e comunicare ci jostifiabilil - _ s
comunicared fhtimpt ! sedintei dEjudecath; : -
- Uezvoliiirea) abilitifiior de comunicare i ]
cadrul instafifeibr, preodin gl @A Feldile oy .
publicul 'sl.mass —nstia; .
- abordarea situa{illor codflictuile, |
Dedutolbile: st _ '
- integritifea persomdltilel ansliliir  ap : ! J
specialitdie — factor al medflneti tcredeni |
publlic dn sisteul juditiar IncompatBiliedy ¢
interdictly alé profesiel’ 3¢ pgrefier,, confliatede
| interese, - - vonfiden{ialiatea; offhe - dl§
| vulnerabilithli  la influente 48 cReRitirea
atribufiilor, e serviciu.- studii de.clizy
- [impoitanta; profesiviuiisniillii - personafiilui
auxilih? dE specialitate dn. sSiguraren | culitatii !
_| ot BE jiistifiel §i dokoliiifca - Brestigiuluic =0l
Justitiei;
- relbfia. judechior-= grefiet din- perspotivi g
niormelor. deontologice; cele i une prectic; '
~* jurispruded{a’ idstan{elor §i parchetelor fn !
materia abaterfior disciplingre ale pecsohalulut
auxilidr,

e s Y i
t

- Etapa-l ——eluearning- o= | Grofieri din | Buget
-Drept procesual.penal b cadrul national

parchelelor

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector 5, Buchregt)
Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40/(21) 310.34.80;
www.grefierl.ro ]
Operator de date cu caracter personal; nr.
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- e

Etanam'm‘“_"” —'TSovita | 10~13:06.2019 : ~—Vetrutiti prin - |-
Drept procesitil penal. ECRIS L conciits de
Sancfiinile protesiile (uulttiten; decaderes, | otufiare io.ffiod
| inadinisibiiitates,  -tardivithten, hménﬂh ] dimt:!.&
udlEEFE) rebtiy 1, * T = i -} ;posturilor
- coinprtenia Hrgﬁhtlnfﬂe mﬁ::w;lﬁ, : ' e
= clizurile e, ssisichil Juridics dbligatbde i [ i : A
‘ wﬂéﬂbﬁqﬁmﬁﬂbﬂzﬁieﬂ&amm' e ) e Seulfias s el
|\ sesteira ofaiglor B airmrire peisll; sk Al : 5 1
- exartinarca sesiziri], restititife u&uiﬁiﬂmﬁvmd !
plingediisan deriifulu, - i
- lnccperda  aFminGl | penale, Eéﬁﬁsm
| mrminiihenale;
- Arimitcren.in judecath (gondul de recufitfiyiere
virioviitiel, rechizitori);
- fiktrithilerda; M{mmmtnmﬁmaﬂuﬂtg . ) _ i
pehkiiiclasirea); P k = e ~ =
- neairmirire (clilsares Eauzei) : - ;
‘Rohil. st stribufile preferilor fn tadrdl | : I 1
artvititil Be irmirre b {ﬁfinilru‘; : |
| -vetificarea, cirtuital atielo Ihcrirji&i 1
greliet; ihi'tﬁistﬁrﬁ L mrldmﬁh:‘u in ]

trhnkfenll nmulbh colectiires, aataar
stutistich; Papoarie gi 5ifuhti):

- chmyhiciey acielbf de dimarire penaliy 1

[ — == reﬁmlﬂcm ﬂ ﬂmidl lm]ﬂ" e = . e B TR ..__.I_ T it | ot ey — - v = Pl P R
= chinfisciifea 51 desfiintared unof itisCrisuri, : |

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector §, Bucurestl
Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 {21) 407. 62.08 Fax: +40 (21} 310.34.80;
www.grefierl.ro
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- misurile prevertive lifite 8. cilre procuror| i TR D [ i ;'
(retinerea confrohil judiciar ow/Riid clstiuneyy [ I |
| - misurile Breventive propuse 82 g8t rocuros | ' CLi :
(ﬂgﬁnﬁ; I i | |

~ tehniti speciale b supravephere. ! g

Iliibcﬁﬂi‘gm actelo m_ﬁiﬁm—r. fii prchiét , |

(modalitites, de fnregistrare gl evidesfiere a i '

Jucrdrilor.in sistemal EGRIS), | !

Comunitare.si devntolopie : i

Gomuiiicare: i

- procesul d€ comuiicate; H .

- regali:ale comnnicltii eficiedte; | 5 k| x :

= particularhifi ale procesulii a6 cominicas: ' LA =i i} n

cbimitticdica ¢t procifrori; cbthunicirea 1nts:
personahel auxilidr de gpecilitdle; _ : ;
- mutiiitaten de compnitare £ justilabilly  _f - . . f 0 28 PRt ! e AW TR R e
|- dezvoltiren abillfiler de cosiimicare ). i S e L adia o SE
cadrul parchElEl6e; pretdfm. §i in relaile ou| i 3 b o |
publicul'gi midss — mietia; ;
~- abordarea situafiilor conflictiale. : '
Debatdlopie: e e e | I
- intépritaten perSonslului sdxiliar de '
specintitste — factor al @enfiveril increderit
publice in sistemul judiciar; idcompatibilitdti gt _ ;
= ingefd;cﬁi n;bﬂpmfeg;eg_dthmﬁct,.m;cb_dﬁ-_.._.._.__.,_,H_..._._ i SR R R B e | TR S e s s 2
interese, -—-conﬁdenﬁaliiatbn;.--:-;fbrme-—-— o o e el Bt AR o i) P fi mmimamm e oL o b L
vulfierabilitAtii ~"la“infliente 16 exercitdréa | e - :
stributiilor de serviciu - studii de caz: |

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Secter 5, Bucoregti

Tel: +40 (21) 310.24.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 L2,1) 310.34.80;

www.grefieri.ro
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auxlifai: de spevialitfté in asigufarca calitBiii | -
actuli ‘@b justiie $i Eonsolidares. prestigiuit |
justifies;
- rélafia. ptgenrar - grifice din perspectiva | |
nbFmelor Beatdiopice; tele maibubie prittict; | ¥
- Jurispridestltistan(elbr st parclietslor T |
| s terin abitetior Bisciplidnre dic personahiiul,

Aykitiab® 34

—- i " . [| [ i Y | B e g

CA Bragov Grefieri POCA
.CA Bucuregti Grefieri-
CA Cralova arhivari
CA Pitegti Grefieri-
CA Pldiest) registratori
CMA

Abilitiiti non - juridice . Cheia | 19-21.06.2019
- relevanie auto-cunoasterii  grefierului  dio
perspective personalittii gi temperamentului;
- stimulatea inteligentei emotiondle 2 greficruliti
din cedrul instantelor judechtoresti din
perspectiva rolului §i stelutului acestuia;
- nbordare tooretich §i  prbctich  privind
martagemeniul timpului §i al stresului in contextul { - 1
schimbirii aplicdbile in mediut judiciar;
- dezvoltarca abilitdjilor de cotmunicare nofi- ! |
verbal# ale grefierului in cadnil instuniclor
judecEtdresti; ]
- elemente specifice ale asculthrii active din
perspectiva relatiel grefierului cu jutecttoral §i cu
publicul  justifibil 1 cadnul instanfetor
judecitoresti;
- importaha % exersarea aserivitiitii din
| perspectiva relafiei grefierulul cu judecitorul si cu :
publicul  justitiabil in  cadml instan{elor | {

=0 W h th D

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregtl

Tel: +40 {21} 310.34.80; +40 (21) 467.62.08 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.qgrefierl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670956 &6
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Judechtorest | ,
40. Abilitiiti non - juridice Birlad |24-26.06.2019 [ | 1 iccr Grefibri POCA

- relevanin auto-cuncagterii grefierului  din o2 CA Baciin Grefieri-

perspectiva personalititii §i temperamentului; 1475 CA Bucuregti arhivhri

- stimulerea iriteligenfei emotionale & grefierith F 2 -CA Cohstanta Grefieri-

did  cadrul instan{elor judechtoresti  din f 3 CA Galati registratori

perspectiva rolului §i statutului acestuia; {3 CA Tagsi

- sbordere teoreticA §i  practicd  privind -3 CA Saceava

managementul timpului gi al stresului In contextul |1 CMA

schimbirii apticabile tnimediul judiciar! |

- dezvolturea abilitiifilor de comunicaie non- ki

verbali ale grefierului in cadrul instantelor |

judec#toregti; |

- elemente specifice ale ascultdrii active din

perspectiva.relafiei grefierului cu judecitorul gi cu

publicul - justitiebil - id- -cadrul instantelor ~ fe

judectoresti; ; =

- importanta si exersarch asertivitafii din

perspectiva relatiei grefierulii cu judecitorul si cu

publicul  justitiabit in cadrid  instanfelor

Jjudechtoresti.
41. |  Managementul dosarului in cadrul Cheia | 25-28.06.2019 | | ! ggicg Grefieri POCA

_ __parchetului : Sk P =i of Dresoyv.

- aborddiri unitare §i_bune priclici privind LS PCA Bucoregti

atributiile grefierilor fn faza urm#ririi penale - 4 PCA Craiova

(fluxui de dosare §i circuitul documentelor), 3 | PCA Pitesti

Administrarea informatizati a dosarelor: 13 PCA Ploiegti

Bd. Regina Eltsabeta, Nr.63, Sector 5, Bucliregy
Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40/(21) 310.34.80;
www.qrefieri.ra

Ogperator de date cu caracter personal: nr. 6709567 57
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- managementul dosarelor penale in cadrol
parchetelor in procedurile de sesizare a
judecitorului de drepturi gi Ubertifi (metode
speciale de supraveghers sau cercetare,
perchezifia, méstrile fiteventive, contestatia
privind dursta ptocesalui penal). Administrares
informatizati a dosarelor;

- managementul dosarelor penale in cadrol
parchetelir in procedurile de sesizare a |

judecitorului de  camerd  preliminard
(renuniarea, la ummbrirca pehald, plingerea
impotiiva solutiifor de neurmilirire sau netritnitere
in ‘jutlecath, -proccdura te confiscarc Ssau
desfiintare a unui inscris, redeschiderea urmiririi
pensle). Admiliistrarca informatizaté a ddsarclor.

b

DOCOT
DNA

42.

Managementul dosasuliii in procesul
civil

- abordiri practice privind citarea g
comunicaren actelor de ‘procedurd in etapa
scrisi a procesului civil f prim¥ instantd §i in
ciile de alic (apel, recors, contestatic s
anulare; revizuire);
- administrarea informatizatd a dosarului:
introducerea  datelor, crearca  dosafulti s
geperarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS, particularithfi privind comunitarea in
procedura prealabild din perspectiva ECRIS;
- controverse jarisprodentiale privind citarea

Sovata

25-28106.201Y

N oUWy

CA Alba-Tulia
CA,Cluj

CA Oradea
CA'\'l'imisoa'ra
CA Tiargu-
Murey

Grefieri care
participi 1a
judecarca
cduzelor civile

POCA

Bd. Reglina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucuragtl

Tel: +40 (21) 310.34,80; +40 {21) 407.62.09 Fax; +40 {21) 310.24.80;

www.grefiesl.ra
Operator de date cu caracter personal: nr. 670958 58
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§i comunicarea acfelor de procedurd i etapa
cercetirii §i dezbaterii procesuli civil;

- practici neimitare privind citarea persoanei
fizice;

- evolutii recente privind citares persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind terfii care pot lua
parte la proces;

- adminisirarea informatizatf a dosarutui:
| citarea prin e-mail/afisare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comunicarii citatiei prin
modalititile mentionate, impedimente privind
inregistrarea terfilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunlcarea
incheierilor de sedintii gi a hotirarilor;

- administrarea informatizatd a dosarulni:
elemente specifice privind comunicared actelor

finale - de  dezinvestite in aplicatin ECRIS, |

inchiderea dosarului;

- cilarea §i comunicarea actelor de proceduri
in canzele cu elemente de extraneiiate: Citarea
prin scrisoafe recomandatd cu confintit declarat i
confirmare de primire/obligatia alegerii locutui
citdrii in RomAnia;

-—administrarea - informatizati -a - dosaruluai: |-
introducerea-- datelor; -crearea - -dosarului- si-

generarea actelor _de procedur " din sistemul
ECRIS;
- accesarea §i utilizarea informatillor si a

Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;

www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personat: nr.

0959
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instrumentelor  disponiblle  pe  por@lul - |

justice.curopa.eu  si  Ministenilti  Justifiel in
domeninl cooperdrii judiciare internafionale,
in special din -perspectiva tomumicrii §i

notificlirii actelor judiciare $i extrijudiciare in.

maierie civil¥ §i Comerciald.

43.

_ Eticii profesionali
- . ‘compeientd; - - responsabilitate; - -celeritate;

impartialitete: gi° buok credinii In exercitarea .

atributiilor profesionale ale personaftijui auxiliar
de specialitate, ca,premise ale calitifii actului de

justiie.  Jorispriklent relevantf in materid:

abaterilot disciplinare ale perfonatittui auxiliar de
specintitate; :

- incompetibilitsi '¢i interdicil specifice
personalului. auxiliar de. specialitate. Standarde
legale de ifitzpritate aplickbile personalului
auxiliar de specialitate, Hin-perspectiva Strategie!
najionale anticorupfie pe periooda 2016 - 2020.
Jurisprudenti Televanti in materia  abatctilor
disciplinare ~ ale  persondhilui -auxiliar  de
specialitate;

- atitisdinea I profesie §i i afara atesteil. Repuli
de conduitt -ale personahilui amxifisr de
specialilate in relatille cu judecstorii, procurorii,
colegii, avocalii, justiiabilii §i alte persoane.
Jurisprudentd -relevanii in—materia— abaterilor
disciplinare ale  personalului  auxiliar  de

iIcca

CA Bacliu- -
GA Bucuresti
CA Coustania
CA Galait
CA Isgi

CA Suceava
CMA

Bariad | 26-26.06.2019

= G G B

Grefieri

Grefieri-
_arhivari

Grefieri-
registratori

POCA

8d. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector §, Bucuragtl

Tal: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.82.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;

www.qrefleri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670968
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specialitate.

44,

Eticd profesionali _
- competenfli, responsabilitdte, celeritate,

imparfialitate gi bund credinit in exercitarea
atribufiilor profesionale ale persoalului auxiliar
de specialitate, cn premise ale calithfii actului de
justifie. Jurisprudenti relevanti in  materis
abaterilor disciplinate ale personalulii auxiliar de
specigliinte;

- incompatibilitdi §i interdictii  specifice
personalului aimdliar de specilitate. Standarde
legale de. integritate aplicabile personalului
auxiliar de specialitate, dint perspectiva Strategier.
nationale anticoriptie pe perioada 2016 - 2020.
Jurisprudenti relevanti in materia abatérilor
disciplinare -ale  persondlifui - auxiliar: -de
specialitate; AT

- atitudinea i profesie §i in afera acestein. Reguli
de conduitd ale persosaluhii aixiliar de
specialitate I relatiile ce judethiorii, procurorii,
colegii, avocalii, justitiabilii si alte persoane.
Jurisprudenli relevanth in  materia  abaterilor
disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate,

Cheia

23-25.09.2019

(B RPN - T N )

CA Bragov
CA Biscuresti
CA Craiova
CA Pitegt:
CA Ploiegti
CMA

Grefieri
Grefieri-
arhivari
Grefieri-
registratori

POCA

45,

Mansgementul dosarulii in procesil |

penal :
- aborddiri unitare 5i bune practici privind citarea
§i comunicarea actelor de proceduri in ipoteza

Birlad

23-26.09.2019

Nt -

CA Baciin
CA Bucuregti
CA Constania

Grefieri care
‘participé la
judecarea
cauzelor

POCA

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector §, Buclregti

Tel: +40 (21} 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;
www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 570964 61
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“sesizhrilor ~de” compéterita  judecitordlul  de 3 CAGalafi — — | penale
| dreptari §i l'iberﬁiti in materid misurilor 3 CA Xasi _
| preventive; 3 CA Suceava I
- abordiiri unitere §i bune practici referitoare |a i CMA :

citarea gi comiunicaren sctelor de-proceédurd in
ipotcza sesizéirilor de compeienia judecitorulni
de drephiri si Nbertiti in materia misurilor
asigaritorii; LA gt Rfr e O T |
- administrarea informatizaif a doshrului:
introducerea datelor, crearckr  dosdrulai sl i Tk el B s e R T s
generarca actelor de procedurdl. din. sistemul
ECRIS;

- clemente definitorit - privind cltares. si
comunlcarea aclelor de proceduri in faza |
camerei preliminare; :

- exercitarea controtului  jeudecAtorului de
camerd  prelimiparl  ssupra  actelor
procuroralui (renuniarea la urmirirea penald,
plingerca impotriva solutiilor de neurmfrire sau
netrimitere in judecats, redescHiderea urmiririi
penale, procedura de confiscare sau desfintare a
unui inscris) - abordiri unitare din perspectiva
citirii §i comunicirii actelor de proceduri; '|
- administrarea informatizats a dosarului: |
introduckrea  datelor, crearea  dosarului i :
generarea actelor de procedurii din sistemul |
ECRIS; L

- aborddri upitare §i bume practici privind
citarea si comunicarea actelor de procedurd, in

Bd. Reglna Eilsabeta, Nr.53, Sector E, Bucurest
Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
www.grafleri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670962 62
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cadrul procesului penal - faza judechtii: sediul
materiei; dispoxitii cu caracter gereral; situatii
exceptionale:

~ administrarea informatizatf a dosarului:
introducerea  datelor, crearea dosanilii gi
generarea actelor de procedurt din sisterul
ECRIS;

- citaren gi comunicarea actelor de proteduri
In cauzele cu elemente de extraneitsfe: citarea
prin scrisoare recomandatd/cereres de asistents
judiciard internationali;

- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea  datelor, crearea  dosdrului si
generarea actelor de procedurd difi  sistemiul
ECRIS;

-_accesarea i _utilizarea insiramentelor g
informatiilor disponibile pe site-urile Rejelei
Judiciare' ‘Europerie (EIN), Consilial ~Europei
(CoE) si Ministerului Justifiei In domeniul
cooperiirii judiciare internaficnale in materie
penaldi, in special din perspectiva citérii §i
comupicirii actelor de proceduri.

46. Managementul dosarului in cadrul Sovata | 23-26.09.2019 3 PCA Albg-lﬁlia Grefieri POCA
parchetului 4 PCA Cluj
- abordiri-unitare gi- bune practici - privind - 3 PCA Ol'ﬂ‘_ieﬂ
atributiile grefierilor infaza nrmariril pensle b PCA Timigoara
(fluxul de dosare si circuitul documentelor). -2 PCA Thrgu-
Administrarea informatizat a dosarelor; ; :Inl;re-?

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 121) 310.34.80;

www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter persoral: nr.

0963
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- managementul dosarelor penale fil cadrul
parchetelor in procedurile de sesizare 4
judecitorului de dreptirl gi Ubertiti (metode
speciale  de  -supraveghcre  sau  tercetare,
perchezitia; - mésurile Preventive, coniestafia
privibd: durata procesului penal). Administraren
informatizats-a dosarelor;

- managementul. dosarelor pensle ‘in._cadrl
parchetelor fn procedurile de. sesizare 2
judecitorulnl ~ de  camerd preliminark
(remunfarés la wrmbrirea penald, pléngeres
impotriva solufiilor de neurmiitire sau netrimitere
in judecatsf, - procedura e  confiscare - sau
desfiingire a uni insctis, redeschiderea urmiiriri]
pehale). Administrarea informetizath a dogdrelor.

THHCOT
‘DNA

47.

Eticii profesionali

- competenilt,  resportabilitate,  celeritatz;
impartialitaste §i buni credintf in exercilarch
atribufiflor profesionale ale personalului auxilitr
de specialitate, ca premisc ale calitiii actului de
justiie. Jurisprudénifi relevafith o materia
abaterilor disciplinare ale personalulai auxiliar de
specialitite; 3 _ ]

- incompatibilitii §i interdicfii  specifice
personalulti suxiliar de specialitate. Staridarde
legale de integritate eplicabile personalului

Béirlad

auxilir de specialitate; din perspectiva Strategiei |~

nagionale anticoruptie pe perioada 2016 - 2020.

25-27.09:2019

= el G0 D AR

j (o[Th]

CA Batiin

CA Bucuresti
CA Coustania
CA Galafi
CA 1ast

CA Suceava
CMA

Grefieri
Grefieri-
arhivari
Grefieri-
registratori

POCA

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Sector &, Bucuregti
Tol: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 {21) 31 0.34.80;

Operator de date cu caracter personaf: nr. 670964

www.grefler.ro
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Jurisprudenti relevant® In materia abaterilor
disciplinare ale personalului auxiliar de
specialitate;

- atitudinea in profesie gi in afara atesteia. Reguli
de conduitd ale personalului mndliat de
specialitate in relafiile cu judecitorii, procurbrii,
colegii, avocafii, justifiabilii si alte persoane.
Jurisprudeni® televantf n materia sbatefilor

disciplinare ale perdosalului  auxillar de
specialitate. Gt R 05
48, Abilititi non - juridice Sovata. | 25-27.09.2019 4 CA Alba-Tulia Grefieri POCA
- relevinta - auto-cunoagterii  grefienului din - - - 6 CA Cluj Grefieri-arhivari
perspectivd persbaalitafii gi {emperamentuliii: 2 CA Otadea Grefieri-
- stimularea inteligentei emofiohale B grefierulut 5 CA Timigoara registratori
din cadrul instanfelor  judecitorestt  din -2 CA Thrgu-
perspectiva ralului §i statutiilui acestuia;- - = Pl Murey.
S teoreticd gt practicd.  privind. CMA_

managementul timpului 5i al stresulud tn chntextil
schimbirii aplicabile in mediul judiciar:

- dezvoltarea abilitjilor deé comunicare non-
verbald ale grefierului in cadrul instanelor
Jjudecatoresti; _
- clemente specifice ale ascullirii active din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul gi cu
publicul — justitiabil - 0 cadmat
Jjudecatoregti; _
- importanis §i exersarea -asertivithtii  din
perspectiva relatief prefierului cu judeckitorul si cu

instagielor

1

Bd. Regina Eiisabeta, Nr.52, Sactor 5, Buchiregtl

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.99 Fax: +40/(21} 310.34.80;

www.qrefierl.ro

Operator de date cu caracter personal: nr. 's70965 &5
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publical  justpabil i cadrdl
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49.

Manpsgementulldosarului in procesul
penal
- abordiiri uhitare 5t bune peactici privind citarea
st comunicarea actelor de procedurs in‘ipoteza

sesizirilor de competenia jadecitoruiui de |
drepturi’ §i - libertiiti- to" materia misurilor |

preventive;

- abordari uditare §i bune practici referitoare la
citares §i comunicarea actelor de procedurd in
ipoleza: sesizlirilor de competenia-jedecitorulni
de drepturi gi libertiti in materia miisurilor
asiguritorii;

- administrarea informatizatd a dosaruluit
intfoducerea  datelor, treurda  dtsarulai - i
gencrarca -actelor de  procedurd din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea g
comunicares actelor de protedurd in farza
camerei preliminare;

. exercitarea controluiui  judecitornlii de
camerd preliminari asupra actelor
procurornlni (renusfarca ld urmilrirea  penall,
plingerea impotriva solutiilor de neurmiirire sau
petrimitere in judecats, redeschiderca urmiiritii
penale, procedura de confiscare sau desfiin{are a

Gheia

30.09-
03:10.2019

.| CA Plbiesti..

ot GRS €0 LR B

CA Bragov
CAvBucuregti
CA Craitiva
CA Pitesti

Grefieri care
participl la
judecarea

cauzelor
penale

POCA

t4
Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;

www.greflerl.ro

Operator de date cu caracter personal: nr. 670986
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.

unui inscris) - abordAiri unitare din perspectiva
citiirii g comuniciirii actelor de procedurs;

- admipistrarea informatizati a dosarului:
introducerea  datelor, crearea dosarului i
generarea actelor de procedurs din  sistemul
ECRIS;

- abordiri unitare gi bane practici priviad
citaren gi comunicarea actelor de procedard, in
cadrul procesului penal - faza judechtii: sediul
materiei; dispozitii cu caracler genersl; situatii
exceplionale;

- administrarea informatizdtdi & dosaralni!
introducerea -datelor, credrea  dosarufui - si
generarea actelor de procedurdi din sistemul
ECRIS; :

- citarea_gi comunicarea actelor de procedurs
in canzele cn elemente de extianeitate: citarca

Jjudiciar¥ internationals;

- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea  datelor, crearea dosarcini s
generarea actelor de procedurt dit sistemul
ECRIS;

- accesarea i utilizarea instrumentelor gi
liul'urmatiilur. _disponibile pe _site-urile Refclei
| Judiciare.. Europene  (KIN), _Gonsilinl. Europei
(CoF) si Ministeruiui Justifiei in domieniul
cooperiirii judiciare internafionale s materie

prin scrisdare recomandati/cererea de asiitents |

i

pesall, in special din perspeéctiva citlirii si

]

84d. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector &, Buclrest]

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40/{21) 310.34.80;

www.grefieri.ro |
Operator de date cu caracter personat: nr./57T0987
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comunicirii actelor deprocedurﬁ; - e o] e — . "
Mansgementul dosaruluilin procesul Sovati' 30.09- 4 CA Alba-lulid Grefieri care { POCA
penal 1 03.10.2019 6 | GACluj participti la
- gbordiri unitare §i bune practici privind citarea 3 CA Oradea judecarea
sl comiiicareaicidlor'de proceurd In ipotezd 5 | CA Timigoara cauzelor
seSi;Kiiiﬁr de  tompetenii judechtorniui de 2 CA Térgu- penale
drepturi §i libertdti I materian Asarilor . : Mureg

preventive; - i P |
- shordaifi -unitare gi bune practici.referitoae la B 3| feta
citarea §i comunicarea actelor dé procedurd i
jpoteza sesiziirilor de compcten;a judeciitornlui
de drepturi gi libertd{i i5 miateris msurilor
asiguritorii; 3 : 5
- admlnistram informatizatf a dasarulm-
introdiscerea datelor, crearca  dosarului sl
generareh dotclor de procetiurh din sistemul
ECRIS;.

- elemente definiforii privind citarea si.
comunicarea actelor de procedurd in faza
canierel preliminare;

- exercitares controlulni  judeciitorului de
camerii preliminard asupra actelor
procuroralai ("' fenuntarca la urmiirirca penald,
plingerea impotriva solutiilor de neurmdrire sau
netrimitere in judecatd, redeschiderca. urmiiririi
penale, procedura de confiscase sau desfiifitare 8
unui- inscris) - abordati unitare din- perspectiva
citiirii §i comuniciirii actelor de proceduri;

Bd. Regina Eliaabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregti

Tol: +40 (21} 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.qrefierl.ro
Operator de date cu caracter parsonal: nr. 670968 68
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- administrarea informatizatd a dosarnlui:
introducerea detelor, crearea dosaruluj si
generarea actelor de procedurll din sistemul
ECRIS;

- aborddri wnitare gi bume practici priviad :
citarea §i comunicarea actelor de procetiurs, i
cadrul procesului penal - faza judecsfii: sediul 2
materiei; dispozifii cu caracter general; situafii
exceptionale; il
- administrarea finformutizati a dosarului:
introducerea  datelor, crearea  dbseriflui i i
generarea, actelor de procediird. din sisteniul : | Pl el i L . :
ECRIS: ' :
- citares gi comunicarea actelor de proceduri. |
in cinzele cu eleniente de extraneitate: citared
prin_scrisbare recomaridsti/cererea. de asistespy| -
judiciarli interriationels;

- administrarea informatizatl a dosarulai:
introduceres  datelor, crearcd  dossnilyi i
generarea. actelor de procedird din sistemul
ECRIS;

- accesarca §i utilizarea instrumentelor sf
informatiilor disponibile pe site-urile Refelei
Judiciare Furopene (EIN), Consiliul Eusopei '
(CoE) - si-Ministerului--Justitiei- ta— domeniuwl | - | _ g I it
cooperdril judiciare internationale in-materie |- - - o e
penalf, in special din perspectiva citril st

comunicirii actelor de procedurd. :

77777 T T A Regina Eisanens , .63, Sector 6, Bucliresti
Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.05 Fax: +40 21) 310.34.80;

www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr.

708968 69
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51.7 " Manapementul dosarului in procesul Barlad | 30.09- 1 tlcay — ~Grefiefi care-{ POCA
civil 03.10.2019 2 |CABacis participh Ia
- abordiri practice privind citarea gi 6 GA Bucuregti judecarca
comunicarea actelor e proceflurdi in etapa 2 CA Conistanta cauzelor civile
scrisd a procesilui civil 1A prinia instantd §i'in 3 CA Galati
ciile de atac (apel, recurs, contestatit in 3 CA Iagi
3 CA Succava

anulare, revizuire); :

- ‘administrares informatizith: 2 iﬁnmlni;-
introduceren. datzlbr;  credren dosarului gl ).

generaren attelor de procedurd. din sistetnul

ECRIS, prticularitifi priviid comunicarea in

procedura prealabiis ditvperspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale priviad citarea
si comubicarea actelor de proceduri s etapa
cercetiiril §i dezbaterii procesului civil;

- practici neunitare privind citdrea persoanci
fizice;

- evolufii 'rétente privind cltdrca ‘persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind teriii. care pot lua
parte la proces;

- administrarea informatizati a dosaralui:
citarea prin e-mail/afigare/publicitate, elemente
specifice privind dovada comuniciirii citatiei prin
modilitAfile mentionate, impedimente privind
inregistrarea fertilor in sistemul ECRIS;

= “elemente definitorii “privind comunicarea

tncheierilor'de sedintll si a botiirfirilor;

M

Bd

. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucuresgti
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- administrarea informatizatd a dosarului:
elemente specifice privind comunicarea actelor
finale de dezinvestie in aplicatia ECRIS,
inchiderea dosarului;

- citarea gi comunicarea actelor de procedury .
in cauzele cn elemente de extraneitate: citares :
prin scrisoare recomandatii cu continut declarat si
confitmare de primire/obligatia alegerii loculkii
citfirii 7n RomaAnia;

- administrarea informitizat! a dosarului;
introducerea datelor, crearea  dosdrithiii gi
generarea actelor de procedurd din sistemuil bt o B
ECRIS; - '

- 8ccesared gi utilizarea iaformafilor §i a
instramentelor disponibile pe portaiul e- !
Justice.europdeu §i Ministerului Justitiel in PR | SN Tl il
domeniul cooperdrii judiciare internafionale,
in special din perspectiva comuniciri gi
notificirii actelor judiciare gi extrajudiciare in

materie civil# 5i comerciali. _
52. Etica profesionals Sovata | 02-04.10.2019 4 CA Alba-Tulia Grefieri POCA
- compeientfi, responsabilitate, celeritate, 6 CA Chuj Gre.ﬁ'cn_-
imparfialitate si buna credinii In exercitarea 2 CA Oradea arhwar.l
stributiilor profesionale ale pérsonalului auxilias 5 CA Timigoara Gl:eﬁen-.
de-specialitate, ca-premise-nle- calithtii- actului de 2 CA Targu- registratori
Justitie. - - Jurispruden{s - relevanti-—in-- materia-- (et 111 | Mureg
sbaterilor disciplinare ale personalului suxiliar de CMA
specialitate;

T R st B , Nr.63, Sector §, Bucuregt
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=~ incompatibilitsfi- i ifiterlictii specifice-
personalujui auxiliar de specialitate. Standarde
legale de intepritate aplicabile personslului
puxiliar de specialitate, din perspectiva Strategiei
nationale -arlicortptie pe petivada 2016 - 2020.
Jurisprudenfd relevantd in -matZris abatetilor
disciplinare  ale personalului  auxiliar ~de

_| specialitaie;; & o L el S i
- atitudinea i profesic i In afara acesteid. Reguli ; -
de “condutt® ale  personahilui auxiliar de| o © ) ey et 7 : | T B L, i

spetialitate n relatiile cu judetatorii, procurorii,
colegii, avocatii, justifiabilii ¢i alte persoane.
Jurisprudeni. relevanti In rmateria. dbatetiior G L [
disciplinare ~mle personellui  auxiliar  de el

specialitaie. L83 .
53. | Managementul dosarului in procesul Sovata | 07-10.10:2019 4 CA Alba-Inlia Grefieri care POCA
civil 6 CA Claj phrticips la
- abordifi practice privind citarea gi 3 | CAOQOradea judecarca
comunicarea actelor de procedurd in etapa 5 CA Timigoara cauzelor civile
scrish a procesulai civil 1n primi instantd 3i in 2 CA Thrgu-
ciiile de atac (apel, recars, contesiafic fn Murey

anulare, revizuire);

- administrarea informstizatd a desarolui:
introducerea  datelor, crearea dosarului  §i
generarea aclelor de procedurd din sistemul
ECRIS, particularithi privind comunicarea in
procedura prealabité din perspectiva ECRIS; 3= : e s
- controverse jurisprudentiale privind citarea

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregtl

Tel: +40 (24} 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
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§i comunicarea actelor de proceduri in etapa
cercetiirii gi dezbaterii procesului civil;
- practici ncunitare privind citarea persoanei

fizice;

- evolufii recente privind citarea persoanei

juridice. ; |
- aspecte particulare privind terfii care pot lua !
parte la proces;

- administrarea informatizatd & Hosarnlui:
citarea prin e-msil/afisare/publicitate, elements
specifice privind dovada comuniciirii citatiei prin
modalifitile mentionate, impedimente privind | : paln 0
inregistrarea terfilorin sistemuf ECRIS; S ; gt
- elemente definitorii privind comugicares |
Incheierilor de sedint gi a hotfirfrilor; |

- administrarea informatizat{ a dosarulni: e e
elemente specifice priviid comunicarea aetelor 1

finalé He texinvestire  1n " aplicatia.  ECRIS, InReary ' SRETT 1) 4 E T
inchideres dosarului;

- citarea §i comanicarea actelor de procednri
in cauzele cu elemente de extianeitate: citares
prin scrisoare recomandati cu contimit déclarat i
confirmare de primire/obligatia alegerii loculu
citirii ih Romaénia;

- administrarea informatizatd a_ dosarului:.
introducerea _ datelor, _crearca dosarului. _si |
generarea actelor de ‘procedur din  sistemul
ECRIS;

- _accesarea §i utilizarea - informatillor “si =

Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34,80;
www.greflerl.ro
Onperator de date cu caracter personal: nr,
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instrumentelor disponibile ~ pe  pofalul "e- |
justice.eurcpa.eu §i Ministerului  Justiliel in
domeniul cooperiirii judiciafe interuafionale,
in special din perspectiva comunicirii si
notificArii actelor judiciare gi exirajudiciare in |-

materie civilll si comercialil. : ; 1 e =
Mansagementul dosarului fn procesul Cheia 07-10.10.2019 2 | CABragov Grefieri care { POCA
A i P B R : _ R R T 5. . .| CA Bucuregti particips Ja
- sbord#fi practice .privind, cltarea gi | 6 | CACraiova Judecarea
comunicarea aciclor de procedurd ia etapa 3 CA Pitegti cauzelor civile
scrisi a procesului clvil in primil instants i in CA Plojegti

ciile de atac (apel, recurs, cbutestifie fn
anulare, revizitire); 2R :
- admipistrarea informatizath a dusaralni:
introducerea daiclor, crearea dosamlui  §i
generarca actelor de procedurs dird  sistemul,
ECRIS, particularilitti privind 'tomunicarea ‘in |
procedura prealebild din perspectiva ECRIS;

- controverse jurisprudentiale privind citarea
i comunicarea actelor de procedurd in eiaps
cercetiirii si dezbaterii procesulu civil;

- practici neunitare privind citarea persoanei

fizice;

- evolufii recente privind citarea persoanei
juridice.

- aspecte particulare privind terfii care-pot lva
parte 1a proces; -

- adminpisirarea informatizaid a dosarului:

T B4, Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuregti B
Tel: +40 (21) 316.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
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citarea prin e-mail/aﬁsarc/pubhcltatc, elemente
specifice privind dovada comunicirii citatiei prin
modalitdfile mentionate, impedimente privind
inregistrarea terfilor in sistemul ECRIS;

- elemente definitorii privind comunicarea
incheierilor de gedin{i si a hotdrfrilor;

- administrarea informatizati i dosaruini:
elemehte specifice phivind cotufilcaréa acteltr
finale de dezinvestie in aplicalia. ECRIS,
inchiderea dosarului:

- vitaren §i comunicarea sctelor He procedurd
in cauzele cu elemente de extraneitate: citarea

prin scrisoare recomandat cucohhnu!‘declaratsn -

confirmare d& primire/obligatia alegerii locului
cltiirii inRomfnia;

- _administrares informatizati a dossrulet: |

introducered  ditelor, credred  dosarultti &
generarea actelor de procedurd” din  ststemul
ECRIS;

- accesarea §i utilizarce informatiilor §i a
instrumentelor dlsponiblle pe portalul e-
justice:edropnen §i Ministernfui  Justifiel in
domeniul cooperdirii judiciare iniernﬁﬂonale,
in specinl din perspectiva tomuniclirii si
notifichrii actelor judiciare gi. extrnjudicinre fn.

materie civill §i comerciali. .- e

5. Executari penale Sovata | 09-11.10.2019 | 4 | CA AlbaTulia Grofier POCA
- nspecte practice referitoare la _punerea in 6 CA Ciuj delegai la
EopE 3 CA Oradea compartimentu

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector &, Buclregt!
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executare ~a dispozitiilor cuprinse 1n Hothrarile
judechtoresti: disfozitli susceptibile de a fi puse
in exccutiire! calculul termenelor; lucriirile de
puhiere o executare, cifcuitul §i evidenia actstora;
modul de completare a registrelor pe snport de
birtie gi a celoi informatizate; activitatea in
niodulul de executiiri penale din ECRIS;

- biatie practici id Activitated grefierului Helegat 1 |

cotnpartimefitul de executiiri penhic ifi-lcghturd tu

'puncrea inexeciitare: a pedepselor prbcipale, |-
accesorii  §i  comiplementare; & miisurilor |

educative; & mAsirilor de sigiranidl §i a masutlor
asigurBtorii;) & amenzilor - judiciare 5 a
cheltuielilbr judiciare; a dispozititlor civile;

- giributiile grefienilul 1 canil modificitlor
intervenite it executdren dispozitiilor cuprinse in
hotirérile judechtoresti: ahulares sau revochrea
modalitafilot alternative 1a executnrea pedepselor;
exccutafea amenzii pedale in mod egalonst sad
prin munck gl inlocuirca amenzii cu inchisoarea;
aménarea §i intreruperea executhirii pedepselor'
liberarea conditionats; prelungired sau inlocuirea
misurilor. educative neprivative de libertate si
liberarea anficipati dintr-o mésurd  educativd
privativa de liberiate; alte modificari de pedepse;
- abordAri unitare §i bune practici pmnnd
activitatea_grefierului delegat la compartimertul
de executliri penale in procedurile jurisdictionale
de competenta judechtorului delegat ia acelusi

CAlTimigoars
CA Targu-
Mureg

“Texecutiri

penale

Bd. Regina Ellsabeta, Nr.53, Secter §, Bucuregti

Tel: +40 (21) 310.34,80; +40 {21) 407.62.09 Fax: +4@ {21) 310.34.80;
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Operator de date cu caracter personal: nr. 670876

76

e Ay B e A E— R ——



ve
- PEL A )
.'a .l.'.. . .,
.
HEE I L Py
| e &g . .
s . - . »
Pt w Y H
e Y - . « B
PR s 8 L
e, ot .-

MOUALA

MATIONALA DL GREHLRY RO MAN 1A

serviciul justipteld 1998 3018 SARBATDR.Y iuBRELhs

compartiment:  esalonarea mmenzii penale;
solutionarea pléngerilor impotriva deciziilor
consilierului de probatiune; acordarea de
permisiuni din executarea pedepsei
complementare & interzicerii exercitirii unor
drepturi; admimistrarea informatizatsi a
dosarulni:  introducerea  datelor, crearea
dosarulili, generarea actelor de protedurd, tipuri
de solufii §i documente de solufivndre din
sistemul ECRIS;

-aiributiile grefierului delegat Ia compartimentul
de executiri penale in lephturd cbt mandstul Aol [
eutopean de arestare; B A ks

Managementul activititii ggﬁerulmd Bucuregtl (14-15,10.2019 ||’ Grefieri din MFN3
;_edmgla fnceput de carierii in msterie ; _ “d*'“:

h civili Frht] byl P 5 . . instantelor
- atd\lﬂliﬁ premerghitoare - gedliifel - de 2
judecatii: circuitul ~docitmentelbr/dosdrelor in
instantd —pand la momentul sedinfet de judécatd;
pregdtirea dosarelor penfru sedinta de jullecats;
procedura prealabili; atribuiiile ce revin tutiiror
categoriilor de personal ouxiliar de specialitate
in cadrul activitdlii premergdioare sedirijei. de
Judecatds; 5
~ activitalea in limpul sedintel e judecatd:
atribufiilece reviri”grefieriliii de  jedinfs ~pe: %
parcursul sedinfei de judecatd; rolul greflerulul |—

de - sedin{d in._-administrarea _probatoriului; |

Bd. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 8, Buciiregt)

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.08 Fax: +40 21) 310.34.80;

www.grefler.ro
Operator de date cu caracter parsonal: nr, 670977 I




SNG

SCOALA z
NATIONALA DE GRLFELRI

1n serviciul Justigle!!

S R

»
csaop

[ ]
) P,
H -9t
- -8
L)

aa L2
..-- .. . ¥

ROMANIA

19182012 | SARGATDRNA ILDREUNA

Tinregistrarets gedinjel de jidecutd;tehnict del—

corisemnares

- activitzies aiterioard incheieril dezbaterilor!
atribufiile ceé revin grefieridulidterior inahaiérii
sedinfei de judecatii.§i a incheierii dezbaterilor,
Actiitateain dosarele solutionaié; Actbvitdiea in

| dosarele amdnate.

57.

| = exercitarea — controlului — judeciitoraloi

. Managementul dosarului in procesul..-

penal

| - abordai uhitate i bune practici privind citarea

sl conmtunicarea actelor de procedard in ipoteza
sesizArilor 'de competentn. jHdecktorulni de
‘drepturi’ El liberilfi i materis misurilor
preventive;

- abordari tinitare sl bune practici refentoare Ja
citarea i comunicared actelor de proceduriiin
ipoteza. sesizinilor de competenia judecitorului
de drepturl gi fiberti{i in materia misarilor
asiguritorii;

- administrarea informatizaid a dosarului:
introducerea datelor, crearea dosarului  §i
generarea actelor de procedurd din sistemul
ECRIS;

- elemente definitorii privind citarea gt
comunicarea actelor de procedurd in fazn
camerei preliminare;

de

camerdi actelor

preliminard asupra

~Cheln. | 1417102019

W Wenth

GA Brmv

GA Bucuregti

CA Crafovk
CA Pitegti
CA Ploiesti
GMA

Grefieri care
participé la
~ judecarea
cauzelor
penale

POCA

W

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector &, Bucuregti

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {21) 407.52.09 Fax: +40 {21) 310.34.80;
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procurorului (renunfarea la urmérirea penala,
| plingerea impotriva solutiilor de neurmérire sau
netrimitere in judecatd, redeschiderea urmaririi
penale, procedura de confiscare sau desfiintare &
unui inscris) - abordasi unitare din perspectiva
citiirii §i comuniciirii actelor de proceduri;

- administrarea informatizath a dosarslai:
introducerea  datelor, crearea  dosarilui  si
generarea acielor de procedurd din  sistciniil
ECRIS;

- abordidri anitare gi bume practici privind ' {
citares gi comunicarea actelor de procedurd, in TR S o B
cadrul procesuliii- penal - faza judetfii:: sediul B
materiei; dispozifii cu caracter Yeneral! situatii
| exceptionale; HE
| - adminlstrarea informatizath a dosarulai: | _ Syt e ) R |
iitrodticerea  datelor, crearea  dosaruluf gt : }
generarea’ aclelor de prbcedurd  din sistemul | : ST k] TR
ECRIS; |
- citarea gi comunicares actelor de procedurs
in canzele cu elemente de extraneitate: citarea
prin scrisoare retomandati/cereren de dsistents
Jjudiciara intemaﬁonalﬁ;

- administrarea ioformatizati a dosarniui’
introducerea _datelot, .crearca . dosarului i | A e A4+
generarea _actelor. .de .procedurd._din._sistemul | . | |
ECRIS; ;

- accesarea i utilizarea instrumentelor gi

| informatitlor _disponibile pe site-urile Refelei |

Bd. Regina Efleabeta, Nr.53, Sector 6, Buciiregt
Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 L:} 310.34.80:

www.grefierl.ro
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Judicidre — Buropene - {EYN), ~Gonsilinl -~ Euvropei
(CoB) si Ministeruli Justitiel in dontenin}
cooperirii judiciare internationale in materie
penald, in special din perspectiva citdrii §i
comunicirii actelor de procednri.

Abilitiiti non - juridice
- relevahfa auto-cunoaglerii grefierului - din

| petspectiva petsonalitdii §i temperamentidul;

- stimularea inteligentei eniolonale & prefirului
din cadtul instsnielor  judechtorsyti  dik
‘perspectiva folilui §i stahitului aeshiia; ;

- abbrdate ‘feorctlch g practick  privind
manageientu] titipuluf 6 dl stresului in-contexiul
schittnbarii ablicdbile 1n medidl judiciar, i

- dezvoltarea abilitsiilor e comunicdre hoh-
verbdld ale prefienidlui in chdrul instdhielor

judecitoresti;
- elemente’ specifice: ale ascultdrii active din
pers‘pecﬁvmlmlatiei greficrului cujudecitorul §i cu
publicul  justitiebil in  cadnil instasielor
judec#toregti;
- importanta §i exersarea asertivithfii din
perspectiva relatiei greficrului cu judechitorul §i cu
publicul  justitiabil in  cadrul instantelor
judeciitoresti.

Barlad

T16-18.10.2019

S R e

fcca

CA Baciin

| CA Bucaregti
CA Gonstants
"CA Galafi -
CA Iy

CA Suceavit
CMA._-

Grefieri
Grefieri-
arhivari
Grefieri-
Tepistratori

POCA

59.

Managementul dosarului in procesul
e civil

Cheia

21-24.10.2019

2
5

CA Bragov
CA Bucuresti

Grefieri care
particip3 la

POCA

- aborddri practice privind cilarea g 6 CA Craiova judecarea

M

Bd. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucuregtl
Tel: +40 (21} 310.34.80; +40 {21} 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
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comunicarea actelor de procedurd in etapa 3 CA Pitegti cauzeijor civile

| scrisdl a procesului civil in prim3 instang# gi in 4 CA Ploiegti
ciile de atac (apel, recurs, contestafie in -
anuolare, revizaire);
- administrarea informatizati a dosarului:
introducerea  datelor, crearea  dasarulfli i :
generarea actelor de procedurd din sistemiul
ECRIS, particularitiifi privind comunicarea in
procedura prealabild din perspectivalBCRIS;
- coniroverse jurisprudentidle privind citarea
§i comamicarea actelor dé procedurd i etapa
cercetiirii qi dezbaterii procesulni civil; :
- practici neunitare privind citared--persoanci
fizice;
- evolufif recente privind citdres persoanei
juridice.
- aspecte particulare privind ici'th dére pot lua
| parte fa proces; :
- administrarea informatizatd a dosaruini:
citarea prin c-mail/afigare/publicitsté, elemente
specifice privind dovada comunicirii citafiei prin i
modalititile mentionate, impediments privind . [
inregistrarea tertilor in sisternul ECRIS; : |
- elemente definiforii privind comunicarea
incheierilor de gedinti §i a hotirrilor; Ll = - ' | :
- administrarea.infnrmaﬁzat’i__a...dnurului: s i Tt I . _ i
.='

elemente specifice privind comunicarea actelof
finale de dezinvestie in aplicatia ECRIS

inchiderea dosarului:

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucdragtl
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| BCRIS;,

~Citarea §i comnnicarea actelor de procedird
in canzele cv elemenie de extraneitnte: citarea
prin scrisoare recomandatll cu cofifinut detlanat §i
confirmare 'de primins/obligatia alegerii Jocului
citini in Roméania;

- administrares informatiziti a dosarulni;
introducered  datelor, crearch  dosarblui  §i
generarea actclor de procedurd. din _sistemul
- accesafea ;
instrumenteloe disponibils pe poralul -
justice.europa.tu si Ministerdlui  Justifiei o

domenial _npoperﬁn‘i judiciare {vternationale,
in special din perspectiva comuniclirii i

notificirii sctelor judicidre §i extrajudiciare in
materie civil#l si comerciali.

§ utllizarca_ informatiilor s a

|

L 3

Managementul activiti
gedintii Jd inceput de carierk in inaterie
- civilii
- activitatea premergitonre jedinfei de
judecatdi: circuitul documentelor/dosarelor in
instanyd — pdnd la momentul sedinfei de judecatd;
pregiitirea dosarelor pentru sedinfa de judecald;
procedura prealabild; atribufiile ce revin tuturor
categoriilor de personal auxilior de specialitate
in cadrul activitdtii premergdioare sedinfei de
Jjudecaid;
- activitalea in timpul sedinfei de judecatd:

preficrlatie

IBnm'iregﬂl '

74251012019 |

@refieri din
<adrl
ihstanfelor

MFN3

egina Elisabeta, Nr.53, Sacor 5, Bucuu;

Tel: +40 {21) 310.24.80; +40 (21) 407.62.08 Fax: +40 {21) 31 0.34.80;

www.qrefleri.ro
Operalor de date cu caracter personal: nr. 670982
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arributiile ce revin grefierului de sedingd pe
parcursul sedintei de judecatd; rolul grefierului
de gedimid in administrarea probatoriului;
inregistrarea sedinfei de judecatd: tehnici de
consemnare;

- activitates ulterioarii Ticheierii dezbaterilor:.
atribufiile ce revin grefieridui ultévior fricHelerii
redinei 'de judecatd §i a fncheieril dezbaterilor;
Activitaiéa' In dosarele soliifionaly; Activitatea in
dosarele amiiniate.

]

61.

Abilitiiti non - juridice

- . releviiin . auto-cunoagterii - grefierultii - dia
perspectiva personalitiii §i temperamentulisi;

- stimulared inteligeniei efiotionale a grefieritlu
din cadrul parchetelor difi perspectiva,roluliti 5i
statutului acestuia! s :

- sbordarc tcorctick §i practicd privind
managementul timpului i al siresului 1h contextisl
schimbéirii aplicabile in mediut jidiciar:

- dezvoltrrea abilitd{ilor de comunicare ron-
verbali ale grefierului in cadrul parchetelor;

- elemente specifice ale ascuitdrii active din
perspectiva relafiei grefierului cu procurorul §i cu
publicul justitiabil in cadrul parchetelor:

-importanta - -§i ——exersarea - asertivititii- - din
- perspectiva relatiei grefierului-cu procurorul-gi cu-
publicul justitiabil in cadnil parchetelor.

Cheia

28-30.10.2019

PRI, [ ———

piccy

PCA Bragov
PCA Bucuresti
PCA Craiova
PCA Piteghi
PCA Ploiegti
pOcor

-DNA

e W B LT LAY DD

Grefieri
Grefieri-arhivari

POCA

62,

Comunicare
A ...

Bucuresti

04-05.11.2019

Grefieri din

TAEJ

8d. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresgtl

Tol: +40 {21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 L:‘t} 310.34.80;

www.greflert.ro
0983

Operator de date cu caracter personal: nr. 83



"

ot ® "t

q:f ot % LT L0
- o® @ e,
HECI - T »
HE N ‘e H :
- - - .
.E ' -.. .. _-n. ...‘ -

NATIO ROMANIA

NATIONAU\ DE GREVIERL
1918-2074 - SARBATORIM WPREUNA

L33 J.JULF"L"[EEI

- diseminarea Strafegiei de communicare publicd | 41
unitard la nivelul sistemului judiciar in vederea ;
obtinerii unei abordsri unitare in acest domeniu

cadrul i
-parchetelor

CA Bragov
CA Buacaoresti
CA Craiova

1 CAPitesti. 2\
GA Plolegti
CMA

Grefieti
Grefieri-
arhivari
Grefieri-
rejristratord

Abilitati non - juridice : Cheia POCA
- ielevanix. auto-cunoasteri grefierului.  din,
perspechva persopalitatii §i tetnperamentitlui; .
stimulated -inteligeritet emotitrale = greficrulii | -
din _tadrdl - mstzninlm' jidecBtoresti.  dif
perspectiva rolului si stahﬁullji acestiia;
- aborddre tcoredch st practicl privind
madapementul impului gt al strestilui In contextul
| schimibcii dplicabile A meditil ndiciar;

- dezvoltirea abilitifiior de comunichie non-
vefbali ale grefienilui i tadrul instafelor
judechtbregti;

- elemenic specifice ale dscultérii active did |-
perspettivamrelatiei grefierului cu judectorul sicu
publical  Justitiabil in cadril  instaniElor
judectorest;
- importanta §i exersarea asertivitdtii din
perspectiva relatiei grefierului cu judecatorul §i cu
publicul  justifiabil in cadrul instanelor
judecatoresti.

104-06:1012019

pt WA S th I

64.

Comunicare

Bucuregti

07-08.11.2019

Grefieri din

- diseminarea Strategiei de comunicare publicd
unitard la nivelul sistemului judiciar In vederea

i

— ~eadrul
parchetelor

TAE]

M

Bd. Regina Elisabeta, Nr.63, Sector 5, Bucuregt]
Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407. 52.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.grefierl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670984
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obfinerii unei abordri unitare in acest domeniu
65. Comunicare Bucuregti | 11-12.11.2019 Greieridin | TAEJ
- diseminarea Strategiei de comunicare publicd _ cadrul
unitard la nivelul sistemulii judiciar in vederea instantelor
obfinerii utei abordari unitare in acest domieniw.
l
66. | Managementul dosariilui i procesul Cheia 11-i4.11.2019 ] |1 2 GA Bragov Grefieri care | POCA
civil 5 CA Bucuresti particip# la
- abordiiri practice privind citirea i i g Si g_:mft’]“ tJj‘zldfc*“‘"?ﬂ_l
comunicarea actelor_de. procediir. ia. etaps | HOA ! g1 TESLL CALZELOF CiNLIE
scrisii a procesului civil i pFinid fnstasts gt in 1.4 A Ploiegti

clile de aiac (apel, recars, contestitie n
anulare, revizuire);

introducerce  datelor, creares  dusafulul s
generares aclelor de protedurd din - sistemul
ECRIS, particulariisti privind comunicares in
procedura prealabila din pergpectiva ECRIS;

- controverse jusisprudenfiale privind citarea
§i comunicarea actelor de procedurd in etapa
cercetiirii 5i dezbaterii procesali civil;

- practici neunitare privind titarea persoanei
fizice; —-

juridice, .
- aspecte particulare privind terfii cere pot lua
parie la proces; v EE

- administrarea . informatizath a dosarulul:.

- —evolulii --recente -privind--citnrea--persoanei. | -

Operator de date cu caracter personal: nr,

www.grefleri.ro 1

70985

21) 310.34.80;

s

- Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 8, Bucdregt] '

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40
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- administrarea faformatizati a dgosaralui: | “~Ta =
citarea prin. e-mail/afisare/publicitate, elemiente
specifice privind dovada comimicaiil citatiei prin
modalititile’ mentionate, impedimente privibd
Inregistrarea terfilor 1h sistémul EGRIS;

- elemente definitorit privind comiunicarea
fricheierilor de gedin{X s a botirdrilors

- administtaren informatizatf..a dodarnini: |
elemente specifice privind comunicarea sctelor
finale de .dezinvestire ifi aplicatia ECRIS, |
inchiderea dosarutui;

- citiirea §i comunicarea dctelor de procedur#
in cauzele cu clemente de exiriicitate: citarch |- : : i Lade S
prin sérisodre recbimandsti cu confinut dediatat §i | 3 ' e | e
confirmare de primire/cbligatin alegerii Jocului
tithiriivin RomAnia; ;

- atministrares ‘inforiintizatdi 8 dosarukii:
{ntroducered  datelor, crearea dosarului s
generarea actefor de procediird din sistemul
ECRIS;

- accesarea si utilizarca informafiilor §i a
instramentelor disponibile pe portalul e-
justice.europa.eu §i - Ministerului Justitiei fo
domeniuol cooperdirii judiciare internationale,
fn special din perspectiva comunicdrii gi
potificiirii actelor judiciare si extrajndiciare in
materie civild si comerciali. — -

67. Comunicare Bucuresti | 14-15.11.2019 'Greﬁgri ;iin TAE]
cadam

Bd. Regina Elisabsta, Nr.63, Sector 5, Bucuregtl

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.grefierl.ro
Operator de date cu caracter personal: Ar. 870986 86




SNG

SCOALA
NATIONALA 13k GREFIER]
Sl n serviciul justipeil

%
B
P %
& ')
", W

ROMANIA

1918 0 B SARBAIDOIN PUPRE LA

- diseminares Strategiei de comunicare publicd |

unitard la nivelul sistemului judiciar in vederea
obtinerii unei sbordéiri unitare in acest domeniu.

instanfelor

!

68.

Managementul activititii srefierului de
edinti lasinceput de cariers.in materie

: ; pepalli :
- hctivitatea grefiertlui de sedin{X tn dosarele
de competenta judeciioraiul de diepturi yi:
libertlti: activitatea grefieridui 7 canil
solutiondirii propunerii de aresiare preventivd o
inculpatitlut.in cursul urmdririi pénale gi.in ceezl

propunerii de*prelungive’ a miistoii; “Soluiphéirt |

dosarelor avdnd ca obigct propinére de Tuare a
mdsurii arestului la donticiliv. §1 B coziil

propunerii de prelungite a masurii; solufiondrii. |

pldrgerii —inculpatiiliil - impotriva —vPdRahfe]
procirobuldl.  prin . care. . s-d-.lual = HdSira
controluiuf fudiciar sow a controlulii judiziar pe
caiiffune; circuitid dosarului;

- activitatea greficrului de sedin{d in dusarele
de competen{a judecitorulni de camerd
preliminari: activitatea pe diratn procedurii in |
camera preliminard in dosarele in care instanfa
esle sesizatd prin rechizilorii; modul-deé-lwcry in
cazul mdsurilor ~preventive “in procedira de

Bucuregti

- activitatea grefiernlui de sedinj 10 faza

Judecifii in prim# instan{d: pregitired sedingei |

Grefieri din
cadrul
ihstanfeloe

21-22.11.2019

MFN3

Bd

. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucirestl

Tel: +40 (21) 310.34.80; +40 {24) 407.62.09 Fax: +40 21) 310.34.80;

www.grefied.ro
Operator de date cu caracter persnnat: nr.

0987 ar
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69,

uetivitdten ulterioard Sedinjei de fudecat; modl
dosaritii,

T de judecald; participarea b jédinja dé jidevatd; |

de lucru in cazill Wdsurilor preventive; cirouitil] :

T |

00

I %
G miria ki e R i e e R e aridy

Nii & cazul

71.

T Nu e.cazul

pastisfilo?

T

“@Fefiéri din
cadrul
parchetelor
recnitati prin
ccupate In mod
E b _direct F. N, B
posturilor

Nu'e cazul

M

a8d

. Regina Eilsabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresgtl|

Tel: +40 {21) 310.34.80; +40 {21} 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.qreflerl.ro

Operator de date cu caracter personal: ar. 670988
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72. | Cooperare judiciars l‘nter_na ionali in Grehien dih | Nu e cazul
materie penakf - e .. :fiim:b
2 =t e === — = _———j!_m "r -
73. | Gooperare judicischintemationalids, | | GRberidin | Nuecazul
‘materie Civild in&'d"":
eng L e ey T 2T LA i g [ e o B ‘sbulte Or
. . Limbaroming - T ' GfEfictidin | Nu ¢ cazul
~aRiaIomans T
] instafitelor si
75. Limba englezi it Grefifti din | Nu e cazul
e T ntaniior s |
; . Sl SR ) T SR Sk e e parchetelor
76. | Managemiéntul dosarului In procesul Grefieri din POCA
= R cadrul
it T P L instantelor
77. | Managementul dosarului fn procesul Learnihg Grza‘ﬁ?ri Idin POCA
penal b
!‘ instan{elor
78. Executiiri penale eLearnimg Grefieri ldin POCA
H instan{elor
79, Managementul dosarului in cadrul - - eLearnihg Grefieri din POCA
parchetului parc:l:icrtl::llor

Bd. Reglna Elisabeta, Nr.53, Sector 65, Bucuregtl
Tel: 440 {21) 310.34.80; +40 {21) 407.562.08 Fax: +40

www.grefieri.ro

1-21'1) 310.34.80;
Operator de date cu caracter personal: nr. 670989
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NOTA: In cazul uner situatii neprevizute, care impiedici buna desfisurare a unor activitifi cuprinse in program, pot fi
schimbate data, locatia sau numirul de participanti.

W
Bd. Regina Elisabata, Nr.53, Sector 5, Bucuresgt]

Tel: +40 {21} 310.34.80; +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;

www.qreflerl.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 670280 a0




