‘Consiliul Superior al Magistraturii
este garantul independentei justitiei”
(art. 133 alin. I din Constitugie,
republicatd)

CONSILIUL SUPERIOR AL
MAGISTRATURII
PLENUL

HOTARAREA nr. 399
din 24 mai 2007

In temeiul dispozitillor art 134 alin. (4) din Constitutia Romaniei,
republicatd, ale art, 23 alin. (1) si art. 38 alin. (1) din Legea nr. 317/2004 privind
Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificarile ulterioare ;

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII
HOTARASTE:

ART. I - Regulamentul de organizare si funcfionare a Consiliului Superior al
Magistraturii, aprobat prin Hotararea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii
nr. 326 din 24 august 2005, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
867 din 27 septembrie 2005, cu modificarile si completarile ultericare, se modifica si
se completeazd dupa cum urmeazi :

Lo L articolul 7 alin. (4}, dupd litera 1), se introduce o Titera noua, litera o),
cu urmdtorul cuprins:
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‘Consiliui Superior al Magistraturii
este garantul independentei justifiei”
fart. 133 alin. 1 din Constitugie,
republicatd}

D
3,

»0) coordoneaza activitatea Biroului de documente clasificate.”

2. Alineatul (7) al articolului 13, se modifici si va avea urmatorul cuprins;

»(7) Hotdrarile adoptate in plen sau in sectii se redacteaza de citre persoana
Insdrcinata cu asigurarea lucrdrilor de secretariat, cu exceptia hotirarilor prin care s-
a solutionat acfiunea disciplinard, care se redacteazi de grefa sectiilor, in termen de
cel mult 20 de zile de la pronuntare.”

3. Alineatul (1) al articolului 14, se modifici si va avea urmitorul cuprins:

»(1) Activitatea de secretariat a Consiliului este asiguratd de Serviciul sinteze
s1 pregatirea lucrdrilor sedintelor Consiliului Superior al Magistraturii. In materie
disciplinard, activitatea de secretariat a sedintelor sectiilor Consiliului se asigurd de
grefa acestora.”

4. Alineatul (1) al articolului 35, se modifici si va avea urmitorul cuprins:

»(1) Hotdrarea sectiei Consiliului prin care s-a solutionat acfiunea disciplinara
se motiveaza si se redacteazs, in mod obligatoriu, in termen de cel mult 20 de zile de
la pronuntare §i se comunicd de indatd, in scris, judecdtorului sau procurorului.
Comunicarea hotararii este asigurats de grefa sectiilor in materie disciplinara.”

5. Alineatul (1) al articolului 36, se modifici si va avea urmitorul cuprins:

»(1) Hotararile rdmase irevocabile se comunicd, prin grija grefei sectiilor
Consiliului in materie disciplinard , judecitorului sau procurorului, precum si
Directiei resurse umane si organizare din cadrul Consiliului, in vederea luirii
masurilor corespunzétoare, conform legii.”

6. La articolul 43, litera i) se abrogi.
7. Llaarticolul 44, litera j) se abroga.

8. Dupa articolul 45, se introduce un articol nou, articolul 451, cu wrmitorul
cuprins:

JArt. 452 (1) In coordonarea directs a inspectorului sef al Inspectiei judiciare
functioneaza grefa sectiilor in materie disciplinard, care exercitd urmitoarele
atributit:

a) asigurd activitatea de secretariat a sedintelor sectiilor Consiliului in materie

diseiplinard;

b3

B Adresa: Bucuresti, Calea Plevner, Nr.1 41 B, Sector 6, cod 06110
Tel: 3116900, Fax:3116901
Web: wuw.csm1909.ro




Consiliul Superior al Magistraturii
este garantul independentei justifie”
fart. 133 alin, I din Constitufie,
republicatd)

b) redacteaza hotdrarile sectiilor Consiliului prin care s-a solutionat actiunea
disciplinard, in termen de cel mult 20 de zile de Ia pronuntare;
¢) comunicd de indati, in scris, judecitorului sau procurorului hotarérile
sectiilor Consiliului prin care s-a solutionat actiunea disciplinarj.
(2) Grefa sectiilor in materie disciplinara indeplineste si alte atributii stabilite de
sectll, in materie disciplinara sau de inspectorul sef al Inspectiei judiciare.”

9. Capitolul VIII ,Aparatul propriu al Consiliului”se modifici $iva avea
urmdtorul cuprins:
~Capitolul VIII
Aparatul propriu al Consiliului

Art. 46 - (1) Consiliul dispune de un aparat propriu.

(2) Aparatul propriu al Consiliului este organizat in directii, servicii si birouri si
este condus de un secretar general. In cadrul aparatului propriu functioneazi si
cabinetele demnitarilor.

Art. 47 - (1) Secretarul general este numit de plen dintre judecétorii si procurorii
care au cel putin 8 ani vechime in magistratura.

(2) Secretarul general al Consiliutui poate fi ajutat de un secretar general adjunct,
specialist in management, resurse umane sau in domeniul financiar,

(3) Secretarul general al Consiliului primegte o indemnizafie lunard stabilita
potrivit pct. 1 lit. B din Anexa laOrdonanta de urgentd a Guvernului nr.
27/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale judecitorilor, procurorilor si altor
categorii de personal din sistemul justitiei, aprobati cu modificari si completiri prin
Legea nr. 45/2007. Indemnizatie lunari a secretarului general adjunct se stabileste
potrivit pct. 2 lit. B din Anexa la acelasi act normativ. |

Art. 48 - (1) Sub autoritatea presedintelui si a vicepresedintelui Consiliului,
secretarul general coordoneaza si asigurd buna functionare a compartimentelor din
cadrul aparatului propriu al Consiliului, sens in care:

a) asigurd colaborarea cu instantele judecitoresti si cu parchetele de pe langi
acestea, cu Ministerul Justifiei, cu Institutul National al Magistraturii, cu Scoala
Nationald de Grefieri, cu alte institufii si autorititi, in conditiile legii;

b) asigurd comunicarea hotérarilor pronuntate de sectiile Consiliului in materie
disciplinard prin grefa sectiilor in materie disciplinars;

¢) asigurd legdtura dintre conducerea Consiliului si compartimentele din aparatul
tehnic administrativ;

.3} asigurd redactarea i comunicarea ordinii. de zi-a-gedintelorConsiliutui-si —

redactarea proceselor-verbale de sedinta;
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e) asigura finerea in registre speciale a evidentei lucrérilor, precum si arhivarea
dosarelor; |

f) coordoneaza elaborarea programelor privind activitatea Consiliului si
controleazd modul de realizare a acestora;

g) transmite Ministerului Justifiei propunerile cu privire la necesitatea initierii sau
modificdrii unor acte normative in domeniul justitiei, in conditiile 38 alin. (5) din
Legea nr. 317/2004, republicata, cu modificirile ulterioare;

h) coordoneaza elaborarea rapoartelor si sintezelor privind activitatea
Consiliului; ‘
i) participd la sedintele plenului, iar la sedintele sectilor Consiliului poate
participa si prin delegare;

j) asigurd pregatirea lucrarilor pentru sedintele plenului si ale sectiilor Consiliului
si verificd realizarea misurilor stabilite;

k) asigurd transmiterea avizului citre initiatori, in cazul proiectelor de acte
normative ce privesc activitatea autorititii judecitorest, precum i orice alte proiecte
de regulamente si ordine care se aprobi de ministrul justitiei, in cazurile previzute
de lege, in conditiile art. 38 alin. (3) si (4) din Legea nr. 317/2004, republicats, cu
modificdrile ulterioare;

1} asigurd publicarea anuald in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, si pe
pagina de Internet a Consiliului a raportului privind starea justitiei §i a raportului
privind activitatea Consiliului, adoptate de plen in temeiul art. 38 alin. (6) din Legea
nr. 317/2004, republicats, cu modificirile $1 completdrile ulterioare;

m) supune dezbaterii $i aprobarii plenului proiectul de buget al Consiliului;

n} coordoneazd activitatea de redactare g1 editare a Buletinului Oficial al
Consiliului;

0) numeste, elibereaza din functie, aplicd sanctiunile disciplinare si exercita orice
alte atributii privind personalul cu functii de executie din aparatul propriu al
Consiliului, in conditiile legii;

p) face propuneri plenului de numire si eliberare din functie in legaturi cu
personalul cu functii de conducere;

r) prezintd presedintelui Consiliului protectul protocolului ce urmeazi a fi
incheiat cu Ministerul Internelor si Reformei Administrative pentru paza sediului
Consiliului, a bunurilor si valorilor aparfinand acestuia, pentru supravegherea
accesului si mentinerea ordinii interioare necesare desfisuririi normale a activitatii
in acest sediu;

s) prezintd pregedintelui Consiliului proiectul protocolului ce urmeaza a
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protectiei judecdtorilor si procurorilor alesi membri ai Consiliului,
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(2) Secretarul general indeplineste orice alte atributii incredintate de plen,
presedintele sau vicepresedintele Consiliului.

Art. 49- In realizarea atributiilor sale, secretarul general emite dispozitii, potrivit
prevederilor legale si prezentului regulament.

Art. 50 - Atributiile secretarului general adjunct se stabilesc de presedintele
Consiliului, la propunerea secretarului general.

Art. 51 - Secretarul general adjunct este inlocuitorul de drept al secretarului
general.

Art. 52- Conducerea compartimentelor din cadrul aparatului propriu al
Consiliului se asigurd de directori, sefi de servicii si sefi de birouri, care organizeaza,
coordoneazd, indrumd si rdspund de activitatea compartimentului pe care il conduc
$i asigurd buna colaborare cu alte compartimente. In cadrul aparatului propriu al
Consiliului functioneaza judecdtori gi procurori detasati, personal de specialitate
juridic asimilat judecdtorilor si procurorilor, functonari publici, personal
contractual, precum gi personal auxiliar de specialitate din cadrul instantelor si
parchetelor, detasat.

Art. 53 —(1) Conducdtorii compartimentelor din cadrul aparatului propriu al
Consiliului au urmaétoarele atribujii comune:

a) verificd i raspund de lucrdrile efectuate in cadrul compartimentelor pe care le
conduc;

b) verificd modul in care personalul din subordine isi indeplineste indatoririle
profesionale §i de serviciu gi propun secretarului general, in conditiile legii,
stimularea persoanelor cu activitate meritorie, masurile corespunzitoare pentru
prevenirea sdvérsirii de abateri disciplinare si initierea procedurii de aplicare a
sanctiunilor disciplinare persoanelor care comit astfel de abateri;

¢} rdspund de repartizarea echilibratd a sarcinilor personalului din subordine,
intocmind fisa postului pentru fiecare persoan;

d) intocmesc programele de activitate ale compartimentelor si le prezintd spre
aprobare plenului; stabilesc mdsurile necesare si urmdiresc indeplinirea in mod
corespunzitor a obiectivelor din aceste programe;

e) urmdresc gi rdspund de elaborarea corespunzatoare si la termenele stabilite a
lucrérilor repartizate de conducerea Consiliului sau de secretarul general;

f) repartizeazd personalului din subordine lucrarile primite de la conducerea
Consiliului sau de la secretarul general;

g) evalueazd activitatea profesionald a personalului din subordine;

h) urmadresc pdstrarea confidentialitdtii de citre personalul din subordine cu

e privire-ta fucririte-efectuate sirispund de pastrarea integritijit fizice a Tucririor din "~

cadrul compartimentului pe care il conduc;
.
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(2) Conducétorii compartimentelor din cadrul aparatului propriu al Consiliului
indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lege sau prin regulamente, precum si de
conducerea Consiliului sau de secretarul general,
Art. 54 - Structura compartimentelor aparatului propriu al Consiliului si modul de
organizare a activitafii acestora se stabilesc de plen.
Art. 55 - Atributiile functiilor din cadrul aparatului propriu al Consiliului sunt
previzute In figele posturilor.
Art. 56 - Din aparatul propriu al Consiliului fac parte:
1. Cabinetele demnitarilor organizate pe langi presedinte, vicepresedinte si
membrii alesi ai Consiliului.
2. Directia resurse umane si organizare, alcituita din:
a) Serviciul resurse umane pentru instantele judecitoresti;
b) Serviciul resurse umane pentru parchete;
c) Biroul de statistici judiciari;
d) Biroul concursuri;
e) Biroul formare profesionala.
3. Directia economica si administrativ, alcituits din:
a) Serviciul salarizare si buget;
b) Serviciul administrativ i aprovizionare;
4. Directia legislatie, documentare si contencios, alcituits din:
a) Serviciul legislatie si documentare;
b) Biroul contencios;
5. Directia afaceri europene, relatii internationale si programe alcatuits din:
a) Serviciul programe;
b) Serviciul afaceri europene si relatii internationale;
6.Serviciul sinteze si pregatirea lucrdrilor sedintelor Consiliului Superior al
Magistraturii;
7. Serviciul de relatii cu publicul, registraturd, secretariat si arhivi, alcatuit din:
a) Biroul relatii cu publicul;
b} Biroul registratura, secretariat si arhivi;
8. Biroul protocol.
9. Biroul informatica.
Art. 57 ~(1) In subordinea presedintelui Consiliului functioneaza:
a) Biroul de audit public intern;
b) Biroul de informare public si relatii cu mass-media;
¢} Biroul de documente clasificate.
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(2) In subordinea ordonatorului principal de credite functioneazi Biroul de
achizitii publice, care constituie compartimentul specializat in atribuirea contractelor
de achizitii publice.

Art. 58 - (1) Activitatea cabinetului demnitarului este coordonata de directorul de
cabinet, care rdspunde in acest sens in fata presedintelui, a vicepregedintelu sau,
dupd caz, a membrului ales al Consiliului, pe lang4 care este organizat cabinetul.

(2) Numérul de posturi si structura cabinetului demnitarului se stabilesc prin
hotdrdrea plenului Consiliuhui Superior al Magistraturii, in limitele prevdzute de
Ordonanta Guvernului nr. 32/1998 privind cabinetul demnitarului  din
administratia publica centrald, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art. 59 - (1) Directia resurse umane §i organizare asigura cadrul organizatoric si
functional necesar desfasurdrii activitdtii Consiliului, instantelor judecdtoresti si
parchetelor, Institutului National al Magistraturii si Scolii Nationale de Grefieri.

(2) Directia resurse umane si organizare evalueaza, in conditiile legii, modul de
organizare si functionare a instanfelor judecitoresti si parchetelor si propune
conducerii Consiliului masurile corespunzitoare pentru asigurarea functiondrii
eficiente a acestora.

(3) Serviciul resurse umane pentru instantele judecitoresti are urmitoarele
atributii:

1. In domeniul resurselor umane:

a) efectueazd lucrarile referitoare la numirea si eliberarea din functie a
judecitorilor §i magistratilor-asistenti;

b) efectueazi lucrarile referitoare la numirea si revocarea din functii de conducere
a judecatorilor si magjistratilor-asistenti;

¢) efectueaza lucrarile referitoare la promovarea in functii superioare de execufie a
judecétorilor i magistratilor-asistenti;

d) efectueazd lucrdrile referitoare la numirea in functie a judecitorilor stagiari pe
baza rezultatelor obfinute la examenul de absolvire a Institutului National al
Magistraturii;

e) efectueazd lucrdrile referitoare la eliberarea din functie a judecatorilor stagiari;

f) efectueaza lucrarile privind transferul judecatorilor;

g} efectueaza lucrdrile privind suspendarea din functie a judecitorilor si
magistratilor-asistenti;

h) efectueaza lucrarile referitoare la conferirea de distinctii pentru judecitori,
potrivit legii;

i} intocmeste lucririle referitoare la detagarea judecitorilor in cadrul instantelor

——judecitoresti,—la—Consiliul - Superior —al Magistraturii, Irstitutul National —al "
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Magistraturii, Scoala Nationald de Grefieri, Ministerul Justifiei i unitatile
subordonate acestuia ori la alte autorititi publice, la solicitarea acestora;

j) efectueazi lucririle referitoare la delegarea judecitorilor;

k) tine evidenta functiilor de execulie sau de conducere vacante si a celor ocupate
de la Inalta Curte de Casatie si Justitie si de la celelalte instante judecitoresti;

1) efectueaza lucririle necesare publicirii gl afisdrii functiilor vacante de judecitor;

m) centralizeazi candidaturile depuse pentru ocuparea functiilor de conducere la
instantele judecdtoresti, a functiilor de judecitor $i a functiilor de conducere de Ia
[nalta Curte de Casatie gi Justitie;

n) efectueazd lucrari privind acordarea unor drepturi judecatorilor;

0) intocmeste i pastreazi dosarele profesionale ale judecitorilor si magistratilor-
asistenti, cu asigurarea confidentialitatii datelor cuprinse in acestea;

p) efectueazd lucrarile necesare privind incadrarea, promovarea in functie,
precum si incetarea activititii pentru personalul aparatului propriu al Consiliului;

q) intocmeste si pistreazi dosarele profesionale si cirtile de munci ale
personalului aparatului propriu al Consiliului, cu asigurarea confidentialitatii
datelor cuprinse in acestea;

r) tine evidenta posturilor vacante din aparatul propriu al Consiliului;

s) efectueaza lucrdri privind acordarea unor drepturi de personal celor care isi
desfisoard activitatea in aparatul propriu al Consiliului;

$) fine evidenta declaratiilor de avere ale judecatorilor, magistratilor-asistenti si
personalului aparatului propriu al Consiliului, precum si declaratia de interese a
presedintelui Inaltei Curti de Casatie si Justitie;

t) ine evidenta declaratiilor date de judecétori, magistratii-asistenti si personalul
aparatului propriu al Consiliului in conformitate cu prevederile art.5 alin. (3), art.
6 alin. (1) si ale art. 7 alin. (2) din Legea nr. 303/2004, republicats, cu modificirile $i
completarile ulterioare.

2. In domeniul organizdrii instangelor:

a) examineazd propunerile privind infiinfarea sau desfiintarea de instante
jadecatoresti, inclusiv instante militare;

b) examineazi propunerile privind infiinfarea de sectii si complete specializate la
nivelul curtilor de apel, tribunalelor si judecatoriilor;

¢) examineaza solicitirile privind infiinfarea de sedii secundare ale instantelor
judecatoresti;

d) fundamenteazd avizul sectiilor Consiliului pentru prolectul de hotdrare a
Guvernului  privind lista localitatilor care fac parte din circumscriptiile
judecétoriilor;
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e) intocmeste lucrarile privind categoriile de procese sau de cereri care se
solufioneazd in municipiul Bucuresti numai de anumite instante, cu respectarea
competentei materiale prevdzute de lege;

f) fundamenteazé avizul plenului pentru statele de functii si personal pentru
curtile de apel, tribunale, tribunale specializate, judecitorii, precum si pentru
instantele militare;

g) fundamenteaza avizul plenului pentru stabilirea numérului maxim de posturi
pentru instante, inclusiv pentru instantele militare;

h) fundamenteaza avizul plenului pentru stabilirea numarului maxim de posturi
pentru Inalta Curte de Casatie si Justitie;

i) urmdregte permanent echilibrarea statelor de functii cu volumul de activitate al
instanfelor judecatoresti si, cand este cazul, face propuneri pentru redistribuirea
unor posturi intre instanfe, inclusiv intre instantele militare, intoemind lucriirile
necesare;

j) fundamenteaza avizul plenului pentru suplimentarea sau red ucerea numirului
de posturi la instantele judecatoresti, inclusiv la instantele militare;

k) tine evidenta posturilor de personal auxiliar de specialitate de la instantele
judecatoresti;

l) intocmeste lucrdrile privind structura organizatorica, statele de functii si
statele de personal ale Institutului National al Magistraturii si ale Scolii Nationale de
Grefieri, la propunerea consiliului stiintific al Institutului, respectiv a consiliului de
conducere al Scolii;

m) intocmeste lucrdrile necesare si face propuneri privind stabilirea numarului
vicepresedintilor curfilor de apel, ai tribunalelor si ai tribunalelor specializate,
precum si a judecdtoriilor la care functioneazd un vicepresedinte, la propunerea
presedintilor curtilor de apel;

{4) Serviciul resurse umane pentru parchete are urmitoarele atributii:

a) efectueazd lucrarile referitoare la numirea si eliberarea din functie a
procurorilor;

b) efectueaza lucrdrile referitoare la numirea si revocarea din functii de conducere
a procurorilor;

c) intocmegte lucrdri necesare emiterii avizului pentru persoanele propuse de
ministrul justitiei in vederea numirii si revocdrii din functie a procurorului general
al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, a primului adjunct si
adjunctului acestuia, a procurorului sef al Directiei Nationale Anticoruptie,
adjunctilor acestuia, procurorilor sefi de sectie din cadrul acestora, precum si a

procurorului.sef .al. Directiei .de- Investigare--a—Infractunilor —de—Criminalitate—

Organizata si Terorism si a adjunctului acestuia;
9
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d} efectueaza lucrérile referitoare la promovarea in funcii superioare de executie
a procurorilor; '

e) efectueaza lucrarile referitoare la numirea in functie a procurorilor stagiari pe
baza rezultatelor obtinute la examenul de absolvire a Institutului National al
Magistraturii;

f) efectueazd lucrdrile referitoare la eliberarea din functie a procurorilor stagiari;

g) efectueazd lucrdrile privind transferul procurorilor;

h) efectueazi lucririle privind suspendarea din functie a procurorilor;

i) efectueazd lucririle referitoare la conferirea de distinctii pentru procurori,
potrivit legii;

j) intocmeste lucrdrile referitoare la detagarea procurorilor in cadrul parchetelor, la
Consiliu Superior al Magistraturii, Institutul National al Magistraturii, Scoala
Nationala de Grefieri, Ministerul Justitiei si unitdfile subordonate acestuia ori la alte
autoritdfi si institutii publice;

k) tine evidenta functiilor de executie si de conducere vacante si a celor ocupate
de la parchete;

1) efectueaza lucrdrile necesare publicdrii si afisirii functiilor vacante de
procuror;

m) centralizeazd candidaturile depuse pentru ocuparea functiilor de conducere
vacante de la parchete;

n) efectueaza lucrdri privind acordarea unor drepturi procurorilor;

0) intocmeste si pdstreazd dosarele profesionale ale procurorilor cu asigurarea
confidentialitatii datelor cuprinse in acestea;

p) fine evidenta declaratiilor de avere ale procurorilor si a declaratiilor de interese
ale procurorului general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie
si procurorului gef al Directiei Nationale Anticoruptie;

q) Hne evidenta declaratiifor date de procurori in conformitate cu
prevederile art.5 alin. (3), art. 6 alin. (1) si ale art. 7 alin. (2) din Legea nr. 303/2004,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

r) examineazd propunerile privind infiintarea sau desfiintarea de parchete,
inclusiv parchetele militare;

s) examineazi solicitdrile privind infiinfarea de sedii secundare ale parchetelor;

s) fundamenteazd avizul plenului pentru statele de functii si personal pentru
parchete, inclusiv pentru parchete militare;

t) fundamenteaza avizul plenului pentru stabilirea num#rului maxim de posturi
pentru parchete, inclusiv pentru parchetele militare;

. |
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t) urméreste permanent echilibrarea statelor de functii cu volumul de activitate al
parchetelor si, cand este cazul, face propuneri pentru redistribuirea unor posturi
intre parchete, inclusiv intre parchetele militare, intocmind lucririle necesare;

u) fundamenteazd avizul plenului pentru suplimentarea sau reducerea numarului
de posturi la parchete, inclusiv la parchetele militare;

v) tine evidenta posturilor de personal auxiliar de specialitate de la parchete;

z} intocmeste lucrdrile necesare si formuleazi propuneri privind numéirul
adjunctilor procurorilor generali ai parchetelor de pe langd curtile de apel si ai prim-
procurorilor parchetelor de pe langa tribunale si judecitorii, unde prim-procurorii
sunt ajutati de adjuncti, la propunerea procurorului general al Parchetului de pe
lang Inalta Curte de Casatie si Justitie.

Art, 60 - Dosarele profesionale ale judecitorilor si procurorilor cuprind:

a) figa in care se consemneaz3 evolutia carierei de judecator sau de procuror de la
intrarea in magistraturd pana la incetarea functiei;

b) cererea de numire in functie;

c) actele de stare civild (in copie);
d) actele de studii (in copie);

e} curriculum vitae;

f) copii de pe cartea de munci;

g) certificatul de cazier judiciar si certificatul de cazier fiscal, depuse in conditiile
legii;

h) adeverinte medicale, potrivit legii, precum si rezultatele testelor psihologice,
unde este cazul;

i) documentele privind verificarea bunei reputatii;

j) declaratiile previzute de Legea nr. 303/2004, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare, si alte declaratii date de judecatori si procurori In temeiul
unor legi speciale, care se pastreazi de Consiliy;

k) documentele din care reies rezultatele obtinute la concursul de admitere Ia
Institutul Natfional al Magistraturii, daci este cazul, la examenul de capacitate, la alte
examene $i concursuri privind cariera de magistrat;

1) lucrérile scrise sustinute la examenele si concursurile privind cariera de
magistrat;

m) certificatul de absolvire a Institutului National al Magistraturii, daci este
cazul, alte diplome si certificate privind studiile relevante pentru cariera de
magistrat;

n) ordinele, dispozitiile, deciziile §i hotararile privind numirea, delegarea,

detagarea, transferul, promovareagi-incetarea-din furictie;
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o) notédrile de serviciu, aprecierile de serviciu, evaludrile activititii judecitorului
sau procurorului;

p) hotdrarile irevocabile privind aplicarea sanctunilor disciplinare, precum si
celelalte hotdréri privind cariera si drepturile judecatorilor si procurorilor;

q) actele incheiate ca urmare a verificarilor efectuate, prin care s-a retinut o
conduitd necorespunzitoare;

r) rezultatele verificirilor Consiliului National pentru Studierea Arhivelor
Securitatii si, dupd caz, ale Consiliului Suprem de Ap#rare a Tarii cu privire la
declaratiile previzute laart. 6 gi 7 din Legea nr. 303/2004, republicati, cu
modificirile si completarile ulterioare.

Art. 61 - (1) Datele din dosarele profesionale ale judecétorilor si procurorilor sunt
confidentiale.
(2) Judecatorul sau procurorul are dreptul sd-si consulte propriul dosar
profesional.

Art.62- Biroul de statisticd judiciard are urmétoarele atributii:

a) efectueazi ori participd la efectuarea unor sinteze privind activitatea instantelor
judecitoresti si a parchetelor, propunand madsurile ce se impun;

b) propune spre aprobare plenului Consiliului Superior al Magistraturii
formularele cuprinzand indicatorii statistici referitori la activitatea desfaguratd de
instantele judecdtoresti si de parchete, precum si ghidul de completare a
formularelor sau interfetelor statistice;

¢) elaboreazd instrumentele primare de culegere a datelor, precum si
centralizatoarele statistice ale tuturor instantelor judecétoregti i parchetelor;

d) sintetizeazd, sistematizeazd si interpreteazd datele statistice privitoare la
activitatea instantelor judecdtoresti si a parchetelor;

e} organizeazd i indrumd activitatea de statisticd judiciard la instanfele
judecatorest si la parchete si organizeazd arhivarea datelor statistice;

f) colaboreaza cu instantele, parchetele de pe langa acestea si Ministerul Justitiei
in vederea bunei administrdri si a imbunatdtirii permanente a modulului de
statisticq judiciara cuprins In aplicatia ECRIS;

glasigurd comunicarea datelor statistice Institutului National de Statisticd, cu
care tine legatura permanent.

Art. 63 - Biroul organizare concursuri are urmétoarele atributii:

a) efectueaza lucrarile necesare pentru indeplinirea atributiilor organizatorice ce
revin Consiliului in legdturd cu stabilirea numarului anual de cursanti ai Institutului
National al Magistraturii si organizarea concursului de admitere la Institutul

National al Magistraturit;

le

Advesa: Bucuresti, Calea Plevnes, Nr.1 41 B, Sector 6, cod 06110
Tef 3116900; Fax;3116901
Web: www.csml909.ro



“Consiliul Superior al Magistraturii
este garantul independentei justifiei”
(art. 133 alin. 1 din Constitutie,
republicatd)

b) efectueaza lucrarile necesare pentru indeplinirea atributiilor organizatorice ce
revin Consiliului in legdturd cu organizarea concursului de admitere la Scoala
Nationald de Grefieri;

¢} efectueaza lucrdrile necesare pentru indeplinirea atributiilor ce revin Consiliului
in legdturd cu organizarea concursurilor de admitere in magistratur;

d) efectueazd lucrdrile necesare pentru indeplinirea atributiilor ce revin
Consiliului in legaturad cu organizarea examenelor de capacitate ale judecitorilor si
procurorilor stagiari, precum si ale personalului de specialitate juridici asimilat
judecdtorilor si procurorilor;

e) efectueazd lucrdrile necesare pentru indeplinirea atributiilor ce revin
Consiliului in legdtura cu organizarea concursurilor de promovare a judecitorilor si
procurorilor in functii de executie vacante sau pe loc;

f) efectueazd lucrarile necesare pentru indeplinirea atributiilor ce revin
Consiliului in legdturd cu organizarea concursurilor sau examenelor pentru numirea
in functii de conducere a judecatorilor si procurorilor;

g) efectueazd lucrdrile necesare pentru indeplinirea atributiilor ce revin
Consiliului in legdturd cu organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor
vacante de grefier la instanfele judecitoresti si la parchetele de pe langa acestea;

h) organizeazi concursuri sau, dupi caz, examene pentru ocuparea posturilor
vacante de execufie din aparatul propriu al Consiliului;

1) efectueazd lucrdrile necesare pentru indeplinirea atributiilor ce revin
Consiliului in legdturad cu organizarea examenului de verificare a cunostintelor
prevazut de dispozifiile art. 33 alin. (14) din Legea nr. 303/2004, republicats, cu
modificarile gi completarile ulterioare;

j) asigurd testarea psihologicd a persoanelor care candideazd pentru functia de
judecdtor sau de procuror ori pentru personal de specialitate juridici asimilat
judecatorilor si procurorilor din cadrul Consiliului si Institutului National al
Magistraturii, potrivit legii;

k) asigurd testarea psihologica a judecatorilor, procurorilor, magistratilor-asistenti
de la Inalta Curte de Casatie si Justitie si a personalului de specialitate juridica
asimilat judecatorilor gi procurorilor din cadrul Consiliului §i Institutului National al
Magistraturii, potrivit legii;

1} realizeazd, la cerere, consilierea psihologica a judecatorilor si a procurorilor,
precumn $i a personalului de specialitate juridicd asimilat judecatorilor si
procurorilor, potrivit legii;

m) desfdsoara lucrdri de cercetare in domeniul psihodiagnozei si psihologiei

resurselnr umane

Art. 64 - (1) Biroul formare profesionald exercitd urmitoarele atributii:
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a) efectueazi lucrdrile necesare pentru stabilirea numarului anual de auditori de
justitie ai Institutului National al Magistraturii gi numdrul de locuri pentru
concursul de admitere la Scoala Nationald de Grefieri;

b) realizeaza, impreund cu reprezentantii Institutului National al Magistraturii
si Scolii Nationale de Grefieri repartizarea absolventilor acestor institufii pe
posturile vacante disponibile;

c) efectueaza repartizarea pe posturile de judecitori $i procurori conform legii, a
judecatorilor stagiari si procurorilor stagiari care au promovat examenul de
capacitate;

d) coordoneazd activitatea de formare si perfectionare profesionald a
judecitorilor i procurorilor organizati de Institutul National al Magistraturii;

e) coordoneazi gi asigurd sprijin instantelor si parchetelor in privinfa
activititilor de formare si perfectionare profesionald desfasurate in mod
descentralizat;

f) coordoneaza activitatea de formare initiald a auditorilor de justitie, organizata
de Institutul National al Magistraturii;

g) elaboreazi programul de stagiu al personalului stagiar asimilat judecdtorilor
si procurorilor din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii §i Institutului
National al Magistraturii;

h) coordoneazd activitatea de formare si perfectionare profesionald a
personalului auxiliar de specialitate de la instantele judecdtoresti si de la parchete
organizati de Scoala Nationald de Grefieri;

i) coordoneazd activitatea de formare inifiald a personalului auxiliar de
specialitate, organizatd de Scoala Nationald de Grefieri;

j} efectueaza lucrarile privind exercitarea atributiilor Consiliului Superior al
Magistraturii in domeniul evaludrii profesionale a judecdtorilor si procurorilor;

k) intocmeste lucrdrile privind numirea s§i revocarea directorului ¢i a
directorilor adjuncti ai Institutului National al Magistraturii si Scolii Nationale de
Grefieri;

1) intocmeste lucrarile privind desemnarea judecdtorilor i a procurorilor care
vor face parte din consiliul stintific al Institutului National al Magistraturii
respectiv, din consiliul de conducere al $colii Nationale de Grefieri;

m) organizeazd, sub coordonarea secretarului general, activititile de formare
profesionald a personalului aparatului tehnic administrativ al Consiliului Superior al
Magistraturii si al institufiilor coordonate.

(2) Seful Biroului formare reprezintd Directia resurse umane §i organizare in

cadrul Consiliul de conducere al Scolii Watiorale de Grefiert.
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Art. 65 - (1) Directia economicd si administrativ exercitd, prin Serviciul salarizare
g1 buget, In ceea ce priveste salarizarea si drepturile de personal, urmatoarele
atributii:

a) intocmegte statele de functii si statele de personal pentru Consiliu, impreuna
cu Directia resurse umane §i organizare;

b) urmdreste angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor de personal
pentru aparatul propriu al Consiliului, potrivit legii;

¢) urmdreste, impreund cu Directia resurse umane si organizare, aplicarea
legislatiei in domeniul drepturilor de personal: salarii, indemnizatii, sporuri, grade,
trepte, salariu de merit si altele, pentru Consiliy;

d) avizeazd, impreund cu Directia resurse umane si organizare si cu Directia
legislatie, documentare si contencios, incadrdrile s$i modificirile de incadriri,
echivaldrile de functii si specialititi pentru Consiliu;

e) elaboreazd, impreund cu Directia resurse umane gi organizare, criteriile pentru
acordarea premiilor trimestriale si anuale pe categorii de personal;

f) calculeaza drepturile de personal (salarii, indemnizatii, concedii de odihna si
alte drepturi, cum ar fi: premii gi stimulente) pentru personalul din aparatul propriu
al Consiliului;

g) stabileste si asigurd efectuarea pldtii in termen a obligatiilor fatd de bugetul de
stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, fondul pentru somaj si fondul asigurdrilor
sociale de sanitate;

h) analizeaza proiectul de buget al Institutului National al Magistraturii §i al Scolii
Nationale de Grefieri si formuleaza propuneri corespunzitoare;

i) fundamenteazd avizul conform al Consiliului pentru proiectele de buget ale
instantelor si parchetelor, prin verificarea incadrdrii solicitarilor ordonatorilor
secundari de credite in proiectele de buget ale ordonatorilor principali de credite, cu
fundamentdrile corespunzitoare pe categorii de cheltuieli;

j) intocmeste lunar situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal
finantate de la bugetul de stat pentru Consiliu si unititile aflate in coordonare si o
transmite, potrivit legii, la Ministerul Economiei si Finantelor ;

k) intocmeste figele fiscale privind impozitul pe venit;

1) intocmeste dérile de seama statistice lunare privind indicatorii de munca si
salarti pentru Consiliu si asigurd transmiterea acestora, conform legii, la Institutul
National de Statisticd;

m) emite puncte de vedere in probleme de salarizare si drepturi de personal, la
solicitarea compartimentelor din cadrul Consiliului;
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n) asigurd intocmirea si depunerea declaratiilor nominale privind: contributiile de
asigurari sociale, contributiile la Fondul pentru somaj gi la Fondul national unic de
asigurdri sociale de sdndtate; o

o) asigurd Intocmirea si depunerea declaratiei lunare privind impozitul pe salarii
retinut angajatilor.

(2) Serviciul salarizare si buget are, in ceea ce priveste bugetul, urmaitoarele
atribufii:

a) angajeaza, alaturi de ordonatorul de credite, utilizarea creditelor bugetare in
limita bugetului aprobat;

b) fundamenteazi, pe baza propunerilor compartimentelor din cadrul Consiliului
si ale unitatilor aflate in coordonare, necesarul anual de credite, elaboreazd proiectul
de buget al Consiliului si se ocupd de obtinerea avizului consultativ al Ministerului
Economiei si Finantelor;

) propune repartizarea indicatorilor financiari gi urmdéreste realizarea lor pe
capitole bugetare si categorii de cheltuieli, potrivit legii;

d) gestioneaza si utilizeazi veniturile proprii, aprobate potrivit legii;

e) asigurd fondurile necesare pentru deplasérile personalului Consiliului in tard i
in strdinitate, tine evidenta operativd a acestora si verificd deconturile, urmareste
incadrarea in cheltuielile aprobate prin buget; :

f) organizeazd activitatea casieriei, in conformitate cu prevederile legale; ia
misuri pentru efectuarea tuturor plafilor in numerar, precum i efectuarea
operafiunilor curente cu Direcfia de Trezorerie §i Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti si cu unitatea bancard competentd pentru operatiuni de plati
externe;

g) exercitd, potrivit legii, controlul financiar preventiv asupra tuturor
operatiunilor si documentelor din care deriva drepturi sau obligatii patrimoniale;

h) asigurd organizarea evidentei contabile in cadrul Consiliului, indruma si
coordoneazd aceastd activitate la ordonatorii secundari de credite, centralizeaza
situatiile financiare trimestriale si anuale ale ordonatorilor secundari si tertiari de
credite §i asigurd transmiterea acestora la Ministerul Economiei st Finantelor, la
termenele stabilite potrivit reglementirilor legale;

i} organizeazd si efectueaza operatiunile prevdzute de lege privind evidenta
contabild a patrimoniului aflat in gestiunea responsabilului de bunuri din cadrul
Serviciului administrativ si aprovizionare;

i) inregistreaza notele contabile si fine evidenta conturilor sintetice si analitice si
intocmeste balantele de verificare lunare;

k) astgurd evideniasi raportarea angajamentelor bugetare silegale; e
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I) analizeazd si supune spre aprobare ordonatorului principal de credite
propunerile cu persoanele desemnate de catre ordonatorii secundari de credite
pentru acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

m) intocmeste situatia centralizatoare a tuturor operafiunilor supuse vizei de
control financiar preventiv propriu la nivelul ordonatorilor secundari de credite si
asigurd transmiterea trimestriald a acestora la Ministerul Economiei si Finantelor;

n) intocmegte situafia trimestriald privind executia cheltuielilor bugetare angajate
pentru aparatul tehnic administrativ al Consiliului;

o) centralizeazd situatia trimestriald privind executia bugetard aprobatd
ordonatorilor din subordine i asigura transmiterea acesteia la Ministerul Economiei
si Finantelor;

p) are atributii specifice privind programele cu finantare din partea Uniunii
Europene, delegate de citre unitatea de implementare a programelor PHARE.

Art. 66 - Serviciul administrativ i aprovizionare are urmétoarele atributii:

a) face propuneri pentru buget referitoare la cheltuielile de intretinere, cheltuielile
materiale si de capital pentru activitatea Consiliului;

b) administreaza intregul patrimoniu al Consiliului;

¢) tine evidenta operativa a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

d} tine evidenta bunurilor din patrimoniul Consiliului;

) intocmeste anual listele de inventar al bunurilor, pe camere si pe persoane;

f) propune spre incheiere si urméreste executarea in bune condifii a contractelor
de intretinere i servicii pentru apd, canalizare, gaze, electricitate, telefoane, lifturi,
faxuri, copiatoare, magini de scris, magini de calcul si alte bunuxi sau servicii;

g) asigurd aprovizionarea cu bunuri materiale, rechizite si mijloace tehnice
necesare desfasurdrii activitaii Consiliului si se preocupd de confectionarea
legitimatiilor de serviciu, diplomelor, atestatelor si a altor documente;

h) asigura receptia, evidenta si distribuirea pe baza de fise a tuturor bunurilor si
materialelor ce sunt achizifionate pentru activitatea proprie a Consiliului;

i) asigurd transportul de persoane si marfuri, intretinerea si exploatarea in conditii
bune si de sigurantd a autoturismelor din dotarea Consiliului;

j) emite foile de parcurs zilnic pentru fiecare autoturism din dotarea Consiliului;

k) intocmeste fisa activitatii zilnice pentru parcul auto;

1) intocmeste situatia privind consumul de carburanfi din cursul lunii pentru
fiecare autoturism si o depune la Serviciul salarizare si buget la sfarsitul lunii;

m) verificd, in prima zi a lunii, stocul de carburanti pentru fiecare autoturism,
consemndnd stocul existent intr-un proces-verbal;
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Consiliului, precum capitale gi a tuturor imobilelor aflate in administrare;
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o) coordoneazd activitdfile de reparatii capitale si curente la unititile aflate in
coordonarea Consiliului;

p) intocmegte lista bunurilor din patrimoniul Consiliului, propuse pentru casare;

r} verificd activitatea magazinerului cu privire la modul de gestionare a
materialelor intrate §i iegite din magazie si la modul de depozitare a acestora;

s) intocmeste planul pentru deszdpezire, combaterea fenomenelor meteorologice
periculoase gi paza contra incendiilor si se preocupa de aplicarea lor;

§) asigura, impreund cu trupele de jandarmi, securitatea si paza sediului propriu;

t) asigurd decontarea la timp a tuturor cheltuielilor efectuate zilnic pe linie de
administratie gi aprovizionare;

t) asigurd insusirea i aplicarea normelor de protectie a muncii de cdtre personalul
Consiliului;

u) intocmeste planul de evacuare a personalului si bunurilor materiale din
Consiliu in caz de calamitadti si catastrofe sau pe timp de rizboi;

v} face anual propuneri de buget pentru inzestrarea cu materialele necesare a
tormatiunilor de apdrare civild in timp de pace i rizboi;

z) participd, prin reprezentantul sdu, la pregitirea si convocidrile organizate de
comandantul de apdrare civild; executd, conform planului de evacuare, exercitii de
alarmare a personalului i exercitd orice alte atribufii privind apirarea civils,
precum si atributii specifice privind procedurile de achizitii in cadrul programelor
cu finanjare din partea Uniunii Europene, delegate de cidtre unitatea de
implementare a programelor PHARE.

Art. 67 —(1) Direcfia legislatie, documentare §i contencios exerciti prin Serviciul
legislatie si documentare urmétoarele atributii:

I. In materie de legislatie.

a) elaboreazd puncte de vedere privind avizarea proiectelor de acte normative;

b) intocmeste sau participa, dupa caz, la elaborarea proiectelor de regulamente si a
altor reglementdri a caror aprobare ori initiativd intrd in competenta Consiliului;

¢) intocmegte studii referitoare la necesitatea elaboririi sau modificirii unor acte
normative in domeniul justifiei,precum si pe probleme de drept ivite in aplicarea
legislatiei;

d) elaboreaza puncte de vedere privind avizarea proiectelor de regulamente si
ordine care se aprobd de ministrul justitiei, in cazurile previzute de lege;

e) sesizeazd secretarul general al Consiliului cu privire la necesitatea initierii sau
modificrii unor acte normative in domeniul justitiei;

f} formuleazd puncte de vedere pe probleme juridice controversate, la solicitarea

compartimentelor Consiliului, a Ministerului Tustitiei sau-a-instantelor judectoresti———

si parchetelor;
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g) avizeazd hotdrarile emise de Consiliu privind personalul de conducere incadrat
in aparatul propriy;

h) avizeaza hotérarile emise de Consiliu privind numirea si revocarea din functie
a directorului si directorilor ad]u;nctl ai Institutului National al Magistraturii si $c0h1
Nationale de Grefieri;

i) avizeaza hotararile Consiliului de desemnare a judecatorilor si procurorilor care
vor face parte din consiliul stiintific al Institutului National al Magistraturii, precum
si hotdrarile de desemnare a magistratilor ca membri in consiliul de conducere al
Scolii Nationale de Grefieri;

j) avizeazd dispozitiile secretarului general referitoare la numire, promovare,
eliberarea din functie gi sanctionare disciplinarad pentru personalul de executie din
aparatul propriu al Consiliului.

II. In materie de documentare:

a) asigurd pdstrarea colectiei Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, si
completarea acestei colectii pe mdsura aparitiei de noi acte normative;

b) ia masuri pentru cunoasterea si procurarea, in limita fondurilor alocate sau prin
schimburi, donatii etc, a lucrdrilor si revistelor de specialitate din tard si din
striinditate;

c) ia mésurile necesare §i asigurd pastrarea In bune conditii a fondului de carfi i
reviste de specialitate din gestiunea bibliotecii Consiliului;

d) sprijind conducerile compartimentelor in constituirea unor puncte proprii de
informare;

e) asigura functionarea Bibliotecii Consiliului;

f) asigurd selectarea deciziilor Curtii Constitufionale prin care au fost admise
exceptiile de neconstitutionalitate, precum si deciziile Inaltei Curfi de Casatie si
Justitie pronuntate in solutionarea recursurilor in interesul legii.

{2) Biroul contencios are urmitoarele atributii:

a) avizeazad din punct de vedere al legalitdtii orice masurd de natura s4 angajeze
raspunderea patrimoniald a pregedintelui Consiliului in calitate de ordonator
principal de credite;

b) avizeaza din punct de vedere al legalitdtii orice mdsurd care ar putea aduce
atingere drepturilor Consiliului sau ale personalului sdu;

¢) avizeazi contractele incheiate de Consiliu in calitate de ordonator principal de
credite;

d) avizeaza, la solicitarea unitafilor aflate in coordonarea Consiliului, contractele
incheiate de cdtre acestea,

o E‘}‘ “Yi?p"f’ﬁ‘ﬁifﬁﬁ Consibul "?i“ ﬁ?ﬁ'f &-dr ﬁ?’fﬁfﬁ@’ ﬁi “nteresele-acestaia £ a?&ms%ame}@r r—

judecatoresti i a altor organe de jurisdictie;
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f) duce la indeplinire, impreund cu Directia resurse umane gi organizare, masurile
dispuse in legiturd cu executarea hotdrarilor privind cariera si drepturile
judecitorilor, procurorilor si magistratilor-asistenti, precum gi cele referitoare la
aplicarea sanctiunilor disciplinare.

Axt. 68 - (1) Directia afaceri europene, relatii internationale si programe exercita,
prin Serviciul programe, urmétoarele atributii:

a) centralizeazi datele statistice primite de la instante gi parchete, in vederea
intocmirii unor rapoarte de progrese realizate in procesul de aderare;

b) identifici si elaboreazd propuneri de proiecte de finantare din fonduri
europene, pe baza prioritdtilor din Parteneriatul de aderare si din alte documente
programatice, In conformitate cu strategia de programare a asistentei financiare si
dupa consultarea conducerii institutiei, precum gi a celorlalte directii/structuri de
specialitate din institutie, potentiale beneficiare ale asistentei;

¢) intreprinde toate demersurile pe care le presupune exercitiul de programare,
in vederea asigurarii eligibilititii proiectelor propuse (completarea sau modificarea
fisei de proiect, redimensionarea bugetului solicitat); in acest scop conlucreazi cu
directiile/ structurile potential beneficiare.

d) participd la intocmirea documentelor subsecvente aprobarii fisei de proiect,
pentru derularea efectivd a programului (termeni de referintd, conventii de
infratire), impreuni cu directiile de specialitate;

e) colaboreazd cu Oficiul de Plati si Contractare PHARE din cadrul Ministerului
Economiei si Finantelor in organizarea licitatiilor/selectérilor gi a evaludrii ofertelor
pentru toate tipurile de asistentds PHARE, Facilitatea de tranzifie gi din fonduri
structurale;

f) supravegheaza in permanend indeplinirea de citre contractor a obligatiilor
asumate in conformitate cu termenii de referinta;

g) supervizeaza facturile remise de contractori, in vederea efecturii platii de catre
Oficiul de Plai si Contractare PHARE, dupd atestarea realitdfii serviciilor
mentionate in facturi de cétre directiile/ structurile beneficiare;

h) planifici si raspunde de organizarea in conditii optime a activitdtilor aprobate
prin program, raspunderea deruldrii efective a programelor fiind in sarcina
directiilor/ structurilor beneficiare ale asistentei;

i) coordoneazi si monitorizeaza implementarea programelor; in acest scop
pastreazd evidenta privind obiectivele, desfagurarea si rezultatele programelor
derulate;

j) fine evidenta generald a repartizdrii si utilizérii bunurilor achizitionate din

—fordurite - PHARE, - Facilitatea ~de - tranzitie - si—din—fonduri-—structurale,—conform-— e

destinafiei si scopului previzute in program;
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k) intocmeste documentele de raportare periodicd privind stadiul implementirii
programelor, rapoartele de monitorizare si evaluare a proiectelor, conform
procedurilor PHARE, Facilitdtii de tranzitie i celor aplicabile fondurilor structurale;
in acest scop colaboreazi cu beneficiarii directi;

I) asigurd schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementirii
programelor cu directiile implicate din cadrul Comisiei Europene, Fondul National
si cu Oficiul de Plati si Contractare PHARE din cadrul Ministerului Economiei si
Finantelor;

m} asigurd legdtura intre Consiliul Superior al Magistraturii, ca autoritate de
implementare, si institutiile relevante, peniru programele PHARE, Facilitatea de
tranzitie i fonduri structurale, pe care le implementeazy;

n) asigurd legdtura cu celelalte instituii beneficiare ale asistentei si participi la
reuniunile interinstitufionale in probleme de interes comun pentru asistenta
PHARE, Facilitatea de tranzitie si fonduri structurale;

o) participd la reuniunile internationale cu relevan{i pentru obiectul de activitate
al unitdii de implementare a programelor PHARE, Facilitdfii de tranzitie si
fondurilor structurale;

p) asigurd participarea la intalnirile la nivelul conducerii si membrilor Consiliului,
legate de activitatea de asistentd financiard PHARE, Facilitatea de tranzitie si fonduri
structurale; .

r} indeplineste orice alte atributii care pot rezulta din necesitatea derulirii in bune
conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbtiei fondurilor alocate.

(2) Serviciul afaceri europene si relatii internationale are urmitoarele atributii:

a) asigurd relafia cu institutiile Uniunii Europene pe domeniile specifice de
activitate ale Consiliului;

b) asigurd traducerea hotérérilor CEDO si transmiterea acestora la instante si
parchete, inainte de a fi publicate;

¢) monitorizeazd indeplinirea angajamentelor externe asumate prin Tratatul si
Protocolul de aderare la Uniunea Europeand din aprilie 2005, in domeniul siu de
competente;

d) dezvolta relatiile bilaterale ale Consiliului, ale Institutului National al
Magistraturii gi ale Scolii Nationale de Grefieri cu structuri similare din alte 4ri si
organizeazd schimburi de experientid pentru judecitori, procurori gi personalul
tehnic;

e) organizeazd conferinte §i seminarii pe probleme de reforma justitiei, cu
participare internationald;

————fj-elaboreazd-tucrdri-{discursuri, alocufiund si-alte materiate) pentru-pregatrea—

participdrii presedintelui, vicepresedintelui, membrilor Consiliului, secretarului
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general, secretarului general adjunct gi personalului din aparatul propriu al
Consiliului la reuniuni si vizite internafionale, precum si pentru pregitirea vizitelor
si reuniunilor internationale pe care presedintele Consiliului le gézduieste;

g} elaboreazd materiale de promovare a imaginii Consiliului in alte state;

h) elaboreazi studii de drept comparat, avand posibilitatea infiintdrii unei reviste
de relatii internationale, cu participarea unor expert strdini, care sa asigure o mai
bund intelegere a rolului Consiliului;

i) avizeazd propuneri de deplasiri in strdindtate ale membrilor Consiliului, ale
personalului din aparatul tehnic, precum si ale judecitorilor i procurorilor;

j) deruleazd procedurile de programe finanfate prin Banca Mondiald si alti
donatori internationali, ce au ca beneficiar Consiliul.

Art. 69 - Serviciul de sinteze si pregatirea lucrdrilor sedintelor Consiliului
Superior al Magistraturii are urmitoarele atributii:

a) asigura pregatirea lucririlor sedinfelor si secretariatul plenului si al sectiilor
Consiliului, cu exceptia celor in materie disciplinari;

b) participi la sedintele plenului si ale sectiilor Consiliului;

¢) elaboreazd proiectul ordinii de zi si al ordinii de zi solutionate pentru fiecare
sedintd a plenului si a sectiilor Consiliului, pe care le prezintd pregedintelui sau, in
lipsa acestuia, vicepresedintelui, spre aprobare si le publicd pe pagina de internet a
Consiliului;

d) intocmeste si redacteazd referatele sectiilor Consiliului privind indeplinirea
conditiilor legale pentru ocuparea de cdtre judecdtori gi procurori a functiilor de
conducere; ' '

e) asigurd redactarea gi publicarea hotirarilor adoptate de plen si de sectii pe
pagina de Internet a Consiliului, conform legii;

f) intocmeste $i comunicd rdspunsurile la cererile si plangerile adresate
Consiliului, care au fost analizate in sedintele plenului sau ale sectiilor, atunci cand
este nominalizat in ordinea de zi solutionatd a sedintelor;

g) asigurd redactarea stenogramelor §i a proceselor-verbale de sedinta;

h) rdspunde, impreund cu Directia resurse umane si organizare, de inaintarea, in
cel mult 20 de zile, Presedintelui Romaniei a hotdrarilor privind propunerile de
numire in functa de judecdtor sau procuror si de eliberare din functia de judecétor
sau procuror, in vederea emiterii decretului de numire, respectiv de eliberare din
functie;

i) inainteaza, impreund cu Direcfia resurse umane si organizare, in cel mult 30 de
zile de la data validarii examenului de capacitate, Presedintelui Romaniei hotirarea

Consilivdui privind propunerite-de rumire infunctie a-jadecatorilor-si-procaroritor

declarati reusiti la examenul de capacitate;
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j} asigura arhivarea evidentei lucrdrilor plenului si ale sectiilor;
k} intocmegte statistici cu privire la activitatea plenului gi a sectiilor;
I) participa la elaborarea raportului anual privind activitatea Consiliului;
m) pune la dispozitie colegiului redactional al Buletinului Oficial al Consiliului
hotararile in vederea publicdrii;
n) colaboreaza cu Biroul de informatica in vederea conceperii de programe care s
permita exploatarea bazei de date privind activitatea Consiliului.
Art. 70 - (1) Serviciul de relatii cu publicul, registraturd, secretariat si arhiva
exercitd, prin Biroul relatii cu publicul, urmatoarele atributii:
a) primeste, inregistreazd, solutioneaza petitiile si expediaza rdspunsurile citre
petitionari;
b) intocmeste raportul semestrial privind activitatea de solutionare a petitiilor;
¢) tne audiente si colaboreazd cu celelalte compartimente in vederea rezolvdrii
problemelor ridicate de petenti.
(2) Biroul registraturd, secretariat §i arhiva are urmatoarele atributii:
a) primeste, inregistreaza si distribuie corespondenta Consiliului;
b) asigurd secretariatul pentru presedintele si vicepresedintele Consiliului;
¢) asigura secretariatul pentru secretarul general gi secretarul general adjunct;
d) preia arhiva de la compartimentele din aparatul propriu al Consiliului Superior
al Magistraturii pe bazd de proces-verbal;
e) gestioneaza arhiva preluatd;
f) tine registrul de evidentd curentd de intrare-iesire a documentelor depozitate
in arhiva;
¢) pastreazd nomenclatorul arhivistic;
h) participi la selectionarea documentelor de arhiva si tine evidenta lucrarilor de
selectionare; '
i} intocmeste corespondenta cu Arhivele Nationale si tine evidenta acesteia.
Art. 71- Biroul protocol exercitd urmatoarele atributii:
a) urmareste si asigurd realizarea in bune conditii a deplasarilor membrilor
Consiliului in striindtate;
b) urmdreste si asigurd realizarea unor condifii corespunzitoare pentru
delegatiile straine invitate de Consiliu;
¢) organizeaza activititile cu caracter festiv;
d) sprijina celelalte compartimente ale aparatului Consiliului in organizarea
unor manifestdri internationale.
Art. 72 - Biroul informaticd are urméitoarele atributii:
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a) participd la punerea in practicd si la actualizarea strategiei de informatizare a
sisternului judiciar, in concordantd cu dezvoltarea tehnologiei informatiei si cu
sarcinile care revin Consiliului, potrivit legii;

b) colaboreaza cu compartimentele din cadrul Consiliului pentru indeplinirea
sarcintlor ce ii revin;

¢) aplicd tehnici si metode noi de exploatare, administrare si intretinere a
produselor st serviciilor informatice, in vederea dezvoltdrii unui sistem informatic
juridic eficient;

d) elaboreaza norme, proceduri de utilizare, protectie si securitate si coordoneaza
administrarea si exploatarea eficientd, sigura si securizatd a produselor si serviciilor
informatice;

e) prolecteazd si elaboreazd specificatiile tehnice §i propune spre achizifionare
aplicatii informatice si baze de date, implementeazd si coordoneazd exploatarea
acestora in sistemul informatic al Consiliulu;

f} tine evidenta specificd a dotdrii cu produse si servicii informatice in cadrul
Consiliului (locatie, echipamente, utilizatori, licente, versiuni ale sistemelor de
operare i ale aplicatiilor informatice etc.);

g) face propuneri in vederea stabilirii obiectivelor de investifii privind produsele
si serviciile informatice, in conformitate cu strategia de informatizare a sistemului
juridic;

h) participa la elaborarea specificatiilor tehnice din cadrul documentatiei de
achizitie si la evaluarea tehnicid a ofertelor in procedurile de achizifionare de
produse si servicii informatice pentru sistemul informatic al Consiliului;

i) participa la receptionarea produselor si serviciilor achizitionate si la derularea
contractelor de achizifie a produselor si serviciilor informatice pentru sistemul
informatic al Consiliului;

j) asigurd legdtura cu unitdtile de service si reprezintd institutia in relatiile cu
acestea, pentru mentinerea in stare de funciionare a produselor si serviciilor
informatice din sistemul informatic al Consiliului;

k) asigurd asistentd tehnici de specialitate pentru eficientizarea exploatirii
produselor si serviciilor informatice in cadrul Consiliului;

I} intervine operativ, impreund cu unitdtile de service, si fine evidenta
interventiilor acestora pentru a asigura functionarea permanentd a produselor si
serviciilor informatice din cadrul Consiliului;

m) asigurd asistenta tehnicd pentru publicarea pe pagina de Internet a Consiliului
a informatiilor si a documentelor a ciror publicare este prevdzuts de lege sau de

regudanernte; elaborate-de diverse compartimente-ale Corsiiiatui-si-aprobate-spre
publicare de conducerea Consiliului;
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n) exercitd atributii specifice corelate cu programele cu finantare din partea
Uniunii Europene, delegate de cétre unitatea de implementare a programelor
PHARE;

o) desfisoard activitdfi privind operationalizarea Sistemului informatic unic de
 management (SMIS) al fondurilor comunitare. '

Art. 73- (1) Biroul de audit public intern reprezintd compartimentul de
specialitate care verificd legalitatea administrarii veniturilor i cheltuielilor publice
ale Consiliului, ale Institutului National al Magistraturii §i ale Scolii Nationale de
Grefieri.

(2) Biroul de audit public intern este constituit potrivit legii.

(3) Biroul de audit public intern functioneazi iIn subordinea presedintelui
Consiliului.

(4) Sfera auditului public intern cuprinde:

a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfdsurate de Consiliu din
momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de citre
beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din asistentd externd;

b) constituirea veniturilor publice, respectiv autorizarea si stabilirea titlurilor de
creantd, precum si a facilitagilor acordate la incasarea acestora;

) administrarea patrimoniului public, precum gi vanzarea, gajarea, concesionarea
sau inchirierea de bunuri din domeniul privat/public al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;

d) sistemele de management financiar si control, inclusiv contabilitatea si sistemele
informatice aferente.

Art.74 - (1) Biroul de audit public intern exercitd, in principal, urmétoarele
atributii:

a) elaboreazd norme metodologice specifice Consiliului, cu avizul Unitafii
Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern (UC A APL);

b) elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectueazd activitdfi de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de
management financiar si control ale Consiliului sunt transparente §i sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate si eficien{d;

d) informeaza U.C.A.A P despre recomandirile neinsusite de catre conducerea
Consiliului, precum si despre consecinfele acestora;

e) raporteazd periodic presedintelui Consiliulul constatarile, concluziile si
recomandadrile rezultate din activitifile de audit;

f) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

—gy raporteazd pregedintelui-Consiliului-identificarea- unor-iregularitdfi-saw a-unor—————

posibile prejudicii §i indeplinegte méasurile stabilite de acesta.
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(2) Biroul de audit public intern exerciti si alte atribufii specifice privind auditarea
programelor cu finantare din partea Uniunii Europene, delegate de cétre unitatea de
implementare a programelor PHARE.

(3) Biroul de audit public intern auditeazi, cel pufin o data Ia 3 ani, urmatoarele:

a) angajamentele bugetare i legale din care deriva direct sau indirect obligatii de
platd, inclusiv din fondurile comunitare;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile

comunitare; :

<) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat
al statulud sau al unititilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al
unitdtilor administrativ-teritoriale;

€) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creanta, precum si a facilititilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

1) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

j) sistemele informatice.

Art. 75 ~(1) Biroul de informare publici si relatii cu mass media este organizat si
functioneazi potrivit prevederilor Legii nr. 304,/2004, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificdrile ultericare, Ghidului de bune practici pentru
cooperarea intre instante §i parchetele de pe lang4 acestea si mass-media, aprobat
prin Hotardrea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 277/ 2006.

(2) Activitatea de relatii publice si comunicare se desfisoara pe baza unei strategii
de comunicare aprobate de Plenul Consiliului Superior al Magistraturii.

(3) Biroul de informare publica si relatii cu mass media este condus de un sef
birou, care este si purtitorul de cuvant al institutiei, subordonat direct presedintelui
Consiliului Superior al Magistraturii, si are urmatoarele atributii:

a) raspunde la sesizdrile §i cererile formulate in baza Legii nr. 544/2001, in
legdturd cu propria activitate;

b) informeaza presedintele Consiliului cu privire la aspectele semnificative ce
vizeaza justifia, difuzate prin mass-media 5i comunicd presei punctele de vedere
oficiale;
¢} indeplineste, potrivit legii, activititile de informare publici;
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d) intocmeste si actualizeazi anual Buletinul informativ privind liberul acces la
informatiile publice, potrivit legii;

e) realizeazd informarea publicului asupra activitdtii Consiliului Superior al
Magistraturii, inclusiv publicarea pe site a acestor informatii, §i raspunde presei in
numele institutiei, prin purtitorul de cuvant;

f) realizeaza informarea si documentarea cu privire la activitatea judiciari din
care ar putea rezulta date si informatii de interes public;

£) monitorizeazd articolele din presa centrali si, cu sprijinul birourilor de
informare publici ale instantelor si parchetelor, pe cele din presa locald, cu privire la
retlectarea activititii Consiliului, a instantelor sau parchetelor si intocmeste zilnic
revista presei si sinteza presei;

h) efectueaza sau participi la elaborarea unor studii, evaludri, lucrdri de sintezi
privind reflectarea activitdtii Consiliului in mass-media;

i) elaboreazd prognoze privind aspectele din activitatea Consiliului ce urmeazi si
fie reflectate in mass-media;

j) realizeazd orice alte activitifi de relatii publice si comunicare dispuse de
pregedintele Consiliului Superior al Magistraturii.

(4) Purtdtorul de cuvant al Consiliului poate fi un judecdtor sau procuror, ori
absolvent al unei facultiti de jurnalistic sau specialist in comunicare.

(5) Purtétorul de cuvant al Consiliului coordoneaza activitatea purtitorilor de
cuvant de la instantele judecitoresti si parchetele de pe langd acestea, in scopul
utilizdrii acelorasi bune practici in activitatea de relatii publice si comunicare a
intregului sistem judiciar.

(6) Judecatorii, procurorii si celelalte categorii de personal din cadrul aparatului
propriu al Consiliului Superior al Magistraturii vor furniza purtdtorului de cuvant,
in tmp util, din oficiu sau la cererea acestuia, informatiile de interes public.

(7) Purtdtorul de cuvéant indeplineste activitatea de relatii publice. In acest sens,
purtatorul de cuvént exercitd urmitoarele atributii:

a) identificd, primeste si selecteazi informatiile din interiorul institutiei,
defineste sferele de interes, evalueaz4 si selecteazi informatiile utile pentru Consiliu
si sistemul judiciar care prezintd interes pentru opinia publici;

b) pregiteste materialele necesare pentru informarea presei - concepe si
redacteaza notele de presi, comunicatele de presd, dosarele de presi si textele
eventualelor declaratii de pres;

c) organizeazd si participd la manifestirile pentru presi - concepe
comunicatele de invitatie la conferinta de pres4 si organizeazd evenimentul propriu-

_..zis (conferintd, briefing, seminar de press, voiaj de presa, vizite de-presi si-altele);
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d) mentine o legiturd permanenta cu jurnaligtii, avand intalniri periodice cu
acestia pentru a asigura un flux informational constant reprezentantilor presei si
pentru a mentine interesul acestora fata de activitatea institutiei pe care o reprezinta,
dar si pentru a asigura informarea corectd si prompta a opiniei publice;

e) mediazd contacte intre conducerea institutiei §i jurnalighi care solicitd
interviuri sau declaratii pentru o mai bund documentare a subiectului.

(8) In cazurile in care presa relateaza stiri de fapt care afecteazd reputatia,
independenta sau impartalitatea magistratilor, purtitorul de cuvant informeazd de
indata pe presedintele Consiliului.

(9) Toate lucrdrile legate de mass- media reprezintd urgente si se rezolva
telefonic sau In scris, chiar si in afara orelor de program. Informatiile de interes
public sunt furnizate reprezentantilor mass-media prin purtdtorul de cuvant.

(10) In cazul lipsei purtitorului de cuvant din sediul institutiei, presedintele
Consiliului va desemna un alt magistrat care sé il inlocuiasca.

(11) Jurnaligtii se pot adresa purtatorului de cuvant in toate problemele care
privesc activitatea Consiliului, problemele principiale care privesc activitatea
instantelor si parchetelor, precum si in cele care privesc sistemul judiciar.

(12) Purtatorul de cuvant al Consiliului furnizeazi informatii reprezentantilor
mass-media cu privire la cariera judecdtorilor si procurorilor, in conditiile legii.

Art. 76- (1) Biroul de documente clasificate reprezinti compartimentul de
specialitate care asigurd evidenta, prelucrarea, procesarea, pastrarea, manipularea i
multiplicarea informatiilor clasificate.

(2) Biroul de documente clasificate este constituit potrivit Legii nr. 182/2002
privind proteéjcia informatiilor clasificate, cu modificirile ulterioare.

(3) Biroul de documente clasificate functioneazd in subordinea pregedintelui
Consiliubui.

(4) Activitatea Biroului de documente clasificate este coordonata de functionarul
de securitate, in conditiile previzute de Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru
aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania,
cu modificdrile ulterioare.

(5) Biroul de documente clasificate exercitd, in principal, urmétoarele atribufii:

a) preda si primeste corespondenta clasificata;

b) asigurd evidenta materialelor si documentelor care contin informatii
clasificate;

¢) prelucreaza si proceseazd materialele si documentele care confin informatii
clasificate;

d) pastreazi si_manipuleazd materialele si documentele care contin informatii

clasificate;
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e) asigurd pdstrarea registrului de evidenta a autorizatiilor acordate personalului;
f) asigura pdstrarea registrelor de evidenti a informatiilor strict secrete de
mmportantd deosebitd, strict secrete si secrete, a informatiilor secrete de serviciu, a
registrului unic de evidentd a registrelor, condicilor, borderourilor $i caietelor
pentru informatii clasificate, a condicii de predare-primire a informatiilor clasificate;

g) realizeazd operatiunile de multiplicare a informatiilor clasificate;

h) asigurd arhivarea sau distrugerea documentelor ori a materialelor care contin
informatii clasificate, in conditiile legii.

Art. 77 - (1) Biroul de achizitii publice are urmatoarele atributii:

a) elaboreazd programul anual al achizitiilor publice, pe baza necesitdtilor si
prioritidtilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul Consiliului;

b) verificd, inainte de inifiere, daca procedurile de achizitie publica se regdsesc in
programul anual al achizifiilor publice si identificy fondurile necesare derulirii
contractelor de achizitie publicy;

¢) elaboreaza documentatia de atribuire;

d) transmite, spre publicare, anunturile de intentie st de participare, sau, dupi caz,
invitatiile de participare;

e) asigurd punerea la dispozitia operatorilor economici a documentatiei de
atribuire, primeste solicitarile de clarificiri de la operatorii economici si transmite
raspunsurile la acestea;

f) deschide ofertele depuse gi, dupé caz, alte documente care insotesc oferta;

g) verificd indeplinirea criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidafi, in
cazul in care acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire;

h) realizeazi selectia/ preselectia candidatilor, daci este cazul;

i) realizeazd dialogul cu operatorii economici, in cazul aplicdrii procedurii de
dialog competitiv;

j) realizeazd negocierile cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor
de negociere;

k) verificd propunerile tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini sau din
documentatia descriptivi;

1) verifica propunerile financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publici respectiv;

m) stabilegte ofertele inacceptabile sau neconforme si motivele care stau la baza
incadrdrii ofertelor respective in aceastd categorie;
n) stabileste ofertele admisibile;
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0) aplicd criteriul de atribuire, astfel cum a fost prevéizut in documentatia de
atribuire, stabileste oferta/ofertele cagtigitoare sau, dupd caz, formuleaza
propunerea de anulare a procedurii de atribuire in cazuri justificate si elaboreaza
raportul procedurii de atribuire;

p) transmite, citre ofertanti, comunicarea privind rezultatul procedurii de
atribuire;

q) redacteazi contractul de achizitie public;

r) transmite, spre publicare, anunturile de atribuire;

s) constituie si pastreazd dosarul achizitiei publice;

§) indeplineste lucrdrile legate de atribuirea contractelor de achizitie publica
exceptate de la aplicarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri
publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificdrile si completarile
ulterioare; :

t) indeplineste orice alte atribufii conferite de Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 34/2006, cu modificérile i completirile ulterioare, precum si de
alte acte normative in domeniu.

(2) Indeplinirea atributiilor previzute la lit. f) - o) se realizeaza prin comisiile de
evaluare a ofertelor. Comisiile de evaluare se nominalizeazi, de reguld, din cadrul
Biroului de achizifii publice, la propunerea sefului de birou, prin dispozitia
ordonatorului principal de credite.

(3) Activitatea Biroului de achizitii publice este coordonatd de seful de birou, iar
celelalte compartimente ale Consiliului au obligatia de a sprijini activitatea acestui
compartiment, in functie de specificul documentatiei de atribuire si de complexitatea
problemelor care urmeazd sd fie rezolvate in contextul aplicirii procedurii de
atribuire.”

Art. I - Prezenta hotdrare se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I
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