"Consilul Superior al Magisteaturi este garantul independenget justiper” (are. 133 abin. | din Construpe, republicats)

ROMANIA

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL
HOTARAREA nr. 169
din 16 februarie 2016

Prin nota nr. 46/419/DRUO/3682/ST/2016, Directia resurse umane si
organizare a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerile privind
tematica, bibliografia si taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instanele judecitoregti §i parchetele de pe lingi acestea in anul 2016.

Analizind notele Direcfiei resurse umane §i organizare §i vizind inscrisurile
atagate, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarcle:

Potrivit dispozifiilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea §i
desfigurarea concursului de ocupare a postuslor vacante de grefier la instangele
judecdtoresti §i parchetcle de pe lingd acestea, aprobat prin Hotirirea Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 126/2007, tematica si bibliografia pentru
concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judeciitorest si
parchetele de pe lingd acestea, precum si taxa de concurs se aprobi anual, prin hotirire
a Consilivlui Superior al Magistraturii, la propunerea instantelor §i parchetelor de pe
lingi acestea, dupi consultarea Scolii Nationale de Greficri.

in conformitate cu prevederile legale menfionate, prin adresa nr. 419/2016
Consiliul Superior al Magistraturii a solicitat Inaltei Curgi de Casagie si Justitie, Directiei

Nationale Anticoruptie, Parchetului de pe lingi inala Curte de Casatic §i Justigie,
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curfilor de apel si parchetelor de pe lingi acestea sd transmitd propunerile lor privind
tematica, bibliografia §i taxa de concurs pentru organizarea si desfigurarca concursurilor
dc ocupare a posturilor vacante de grefier in cursul anului 2016.

Nu au fost transmise propuneri de citre Parchetele de pe langa Curgile de Apel
Iasi s1 Pitesti.

La solicitarca sus-mengionati a Consiliului Superior al Magistraturii, majoritatca
instangelor si parchetelor au propus mentinerea aceleiasi tematici §i bibliografii aprobate
pentru anul 2015, apreciindu-le ca fiind cuprinzitoate, cu actualizarea lor conform noilor
modificiri legislative intervenite.

O opinic singularid a fost cxprimati in sensul diferentierii probelor de concurs
dupi cum concursurile se organizeazi pentru ocuparea posturilor de grefier de la
instante, respectiv parchete.

Au fost exprimate si opinii izolate (doud parchete de pe lingd curtile de apel) in
ceea ce priveste introducerea reglementirilor in domeniul protectici informagilor
clasificate $i a informatiilor secrete de serviciu.

Prin adresa nr. 703/10.02.2016, Scoala Natgionali de Grefieri a inaintat, spre a fi
supusc aprobirii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, propunerile de tematica gi
bibliografie pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice $i fird studii superioare juridice din cadrul instanfelor judecitoresti §i
parchetelor de pe lingd acestea in anul 2016, dupi consultarca, in prealabil, a
propuncrilor instantelor §i parchetelor.

Adresa anterior mengionatd cste insoiti de Hotirarca nr. 8 din data de
09.02.2016 a Consiliului de conducere al $colii Nagionale de Grefieri §i anexele acesteia
privind tematica §i bibliografia pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de
grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor vacante de grefier Firi
studii superioare juridice, la instangele judecitoresti §i parchetele de pe lingd acestea.

Fatd de solicitarea Scolii Nagonale de Grefieri, avind in vedere propuncrile
instantelor si parchetelor, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmatoarele:

in temeiul art. 16 din Regulament, examinarca candidagilor se face prin

susfinerea unci probe practice eliminatorii de verificare a cunostingelor de operare pe
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calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise, cu subiccte distincte,
pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii medii §i studii superioare de alti specialitate, firi a
diferengia dupi cum concursul se desfisoari pentru ocuparea posturilor vacante de
grefieri din cadrul instangelor judecitoresti sau din cadrul parchetelor. Proba scrisi se
susgine la urmitoarele discipline: proceduri penali, proceduri civild $1 organizare
judiciari.

Astfel, avind in vedere dispoziiile legale invocate si propunerile formulate de
instanfe §i parchete pentru anul 2016, Consiliul de conducere al Scolii Nationale de
Grefieri a inaintat propuneri diferengiate privind tematica concursului pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor si institutia care organizeazi
concursul, respectiv, instante si parchete, astfel:

- Tematica §i bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de
grefier cu studii superioare juridice din cadrul instangelor judecitoresti, Anexa 1 la
Hotirarea nr. 8/09.02.2016 a Consiliului de conducere;

- Tematica i bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de
grefier fird studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitorest, Anexa 2 la
Hotararea nr. 8/09.02.2016 a Consiliului de conducere;

- Tematica §i bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de
grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 3 la Hotirirea nr.
8/09.02.2016 a Consiliului de conducere;

- Tematica si bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de
grefier fird studii superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 4 la Hotirdrea nr.
8/09.02.2016 a Consiliului de conducere.

Comparativ cu tematica st bibliografia aprobate pentru anul 2015 prin Hotirirea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 159/19.02.2015, se constati cii tematica
si bibliografia propuse de $coala Nagionali de Grefieri pentru organizarea concutsurilor
de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice si fird studii
superioare juridice din cadrul instanelor judecitoresti si al parchetclor, pentru anul 2016,

sunt similare celor din anul 2015, cu unele modificiri la disciplina organizare judiciari, in
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sensul ¢i au fost avute in vedere actualele regulamente de ordine interioari adoptate
pentru instangele judecitoresti yi Directia Nagionald Anticorupie.

La aprobarea propunerii de tematici si bibliografie, Consiliul de Conducere al
Scolii Nationale de Grefieri a avut in vedere urmitoarele considerente:

-s-a apreciat ¢i se impune o tematci similari pentru concursurile de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice de la instan{e sau parchete cu
tematica stabilitd pentru concursul de admitere la Scoala Nagionali de Grefieri pentru
grefierii cu studii superioare juridice. in acelagi mod, ar trebui si se procedeze si pentru
grefieri cu studii medii, pentru care, in aceasti petioadi Scoala Nationali de Grefieri nu a
avut organizate cursuri i, implicit nici concursuri de admitere. in acelasi sens, trebuie
avut in vedere si faptul ci indiferent de felul studiilor, atributiile grefietilor sunt, in
principiu, aceleasi, precum si imprejurarea ci art. 16 din Regulament impune doar
elaborarea unor subiecte distincte (nu si a unei tematici distincte) pentru posturile de
grefier cu studii superioare juridice, respectiv cu studii medii. Tematica trebuie si fie
adaptati, totusi, specificului activitifii grefierului de instangi, respectiv grefierului de
parchet, in functie i de nivelul studiilor, propunerile avind in vedere acest aspect.

- nu a fost refinutd propunerea privind introducerea in tematici si a unor aspecte
de cooperare judiciari internaionali in materic penald, deoarece acestea nu sunt incluse
in tematica nici in materie civild, iar, pe de alti parte, presupun o anumiti specializare 2
grefierului, care nu trebuie obligatoriu verificatd inci de la intrarea in profesie.

- nu a fost insusiti propunerea privind stabilirea unei tematici la disciplina
proceduri penali mult redusi fagi de anii anteriori, pe considerentul ci temele precum
participantii in procesul penal, misurile preventive, procedurile speciale sau dispozittile
referitoare la ciile de atac ar trebui pistrate in tematica pentru anul 2016, intrucit vizeazi
dispozitii legale importante, cu incidenti in activitatea practici.

- nu a fost susfinutd propunerea referitoare la eliminarea din tematici a temei
’nulitigile” (atit in materie cicili cit si penali), citd vreme tema ,,citarea si comunicarea”
este in tematicd (fiind cu mare incidengi in activitatea grefierului si pretabili a face
obiectul subicctelor de concurs), iar deseori aprecicrea legalitdgi citirii/comunicirii

resupune, in rezolvare, §i aprecierea unui eventual caz de nulitate 2 actului de
¥
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proceduri.

- §-a apreciat ¢il tematica adresatd concursurilor de ocupare a posturile vacante de
grefier de Ia parchete este suficient si cuprindi doar teme considerate esentiale de
procedurd civili. Nu a fost susfinuti propunerca izolati privind eliminarea acestei
discipline din cadrul concursurilor de ocupare a posturilor de grefier de la parchete, fagi
de prevederile art. 16 din Regulament gi intrucit cariera grefierului poate fluctua in sensul
transferului de la parchet la instangi sau invers.

- nu a fost refinutd propunerea vizind introducerea in tematici a unor teme
privind protectia informatiilor clasificate, acestea presupunind o anumiti specializare a
grefierilor, care nu trebuie obligatoriu verificati inci de la intrarea in profesie.

in anul 2015, taxa de participare la concurs a fost aprobati prin Hotirirea
Plenului Consilivlui Superior al Magistraturit nr. 159/19.02.2015, in cuantum de 150 lei,

Pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier din anul 2016, 6
instange §i 12 parchete au propus mentinerea cuantumului taxei din anul 2015, iar altele
au propus o taxid cuprinsi incre 50 si 400 de lei.

La nivelul instangelor din raza curtilor de apel si al parchetclor de pe lingi acestea
au fost exprimate opinii izolate in sensul eliminirii taxei de concurs sau a stabilirii unei
taxe modice (20-50 de lei).

Consiliul de conducere al Scolii Nagionale de Grefieri a propus mentinerea taxei
de concurs in cuantum de 150 de lei, potrivit propunerilor formulate de majoritatea
instantelor si parchetelor de pe lingi acestea.

Avand in vedere faptul c¢i propunerile instangelor si parchetelor de pe
lingd acestea st propunerea $colii Nagionale de Grefieri, pentru organizarea concursului
de ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu diferd esenfial sub aspectul
cuprinsului §i conginutului fajd de tematica si bibliografia aprobate in anul precedent,
fiind adaptate la specificului activititii grefierului de instangd, respectiv grefierului de
parchet, (inind cont §i de nivelul studiilor, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii
apreciazi ca suficient de cuprinzitoare propunerile inaintate pentru evaluarea
candidatilor si, in consecingi, urmeazi a le aproba astfel cum au fost formulate prin

Hotarirea nr. 8 din data de 09.02.2016 a Consiliului de Conducere al Scolii Nationale de
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Grefieri.

In ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii, luind in considerare propunerile formulate de majoritatea
instantelor §i parchetelor si finind seama ci aceasta trcbuic si acopere cheltuielile
ocazionate de organizarca si desfisurarea concursului, urmeazi a aproba cuantumul
acesteia de 150 de lei.

Fagi de cele expuse, in temeiul dispozitiilor art. 37 lit. d) din Legea nr. 317/2004,
privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicati, si al dispozitiilor art. 4 alin. (3) din
Regulamentul privind organizarea §i desfisurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instangele judecitoresti §i parchetele de pe lingi acestea, aprobat
prin Hotirirea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.126/2007, prin vot direct

§i secret, cu unanimitatea voturilor membrilor prezent,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII
HOTARASTE

Art.1 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitorest,

conform anexei 1 la prezenta hotirire.

Art.2 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor, conform anexei 3

la prezenta hotirire.

Art.3 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier firi studii superioare juridice din cadrul instangelor judecitoresti,

conform anexei 2 la prezenta hotirire

Art.4 - Aprobd tematica $i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier fird studii superioare juridice din cadrul parchetelor, conform anexei 4
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la prezenta hotirare.

Art.5 — Aprobi taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante de
grefier la instangele judecitorest §i parchetele de pe lingd acestea in anul 2016, in
cuantum de 150 de lei, conform propunerilor formulate de Scoala Nagionali de Grefieri

§1 majoritatea instantelor gi parchetelor de pe lingi acestea.

Art.6 — Prezenta hotirire se comunici Directiei resurse umane §i organizare, in

vederea punerii in aplicare, conform prevederilor legale.

Dati in Bucuregti, la data de 16 februarie 2016
Presedinte,

Judecitor Migtea ARON
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA
L Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Principiile si limitele aplicirii legii procesuale penale;
Actiunea penali si actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii

- Dispozitii generale;

- Dispozifii speciale privind competenta instantelor judecitoresti;
Competenia judecitorului de drepturi si libertati si a judecitorului de camera preliminara;
Incompatibilitatea si strimutarea;

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila si drepturile acesteia;

- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul, Asistenfa juridica si reprezentarea.

3. Probele 5i mijloacele de probi

- Reguli generale;

- Audierea persoanelor;
Perchezitia domiciliara;
Perchezitia informatica;

- Expertiza si constatarea.

4. Masurile preventive

3. Acte procesuale §i procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele;
- Cheltuielile judiciare;



- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si mlaturaxgaﬂunltreqmjg
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IL. Partea speciali

1. Urmirirea penali
- Dispozitii generale;
- Sesizarea organelor de urmirire penal;
- Efectuarea urmiririi penale;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei.

2. Camera preliminari

3. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prima instant;
- Apelul;
- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

4. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori;
- Procedura reabilitarii.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil.

2. Actiunea civili

3. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara;
- Interventia fortata;
- Reprezentarea partilor in judecata.

4. Competenta instantelor judeciitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

5. Actele de proceduri

- Forma cererilor;
- Citarea §i comunicarea actelor de procedura;
- Nulitatea actelor de procedura.



6. Termenele procedurale.

7.

1 ]:JNOtB\%

118,

o8

Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in judecata;
Intampmarea
Cererea reconventionala;
- Judecata. Dispozitii generale;
- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;
- Proba cu martori;
- Expertiza;
- Marturisirea;
- Renuntarea la judecati si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale;
- Indreptarea, laimurirea si completarea hotararii.

8. Ciiile de atac

1.

- Dispozitii generale.
- Apelul;
- Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozi{ii generale

TITLUL II. Instantele judecatoresti

TITLUL III. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalulul care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL L. Dispozi{ii generale

CAPITOLUL IL. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL III. Scoala Nationald de Grefieri
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CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a pé;rgopalqmi auxihar
de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea si transferul personalului auxiliar de specialitate.al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VL. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe lingi acestea

CAPITOLUL VIIIL. Dispozitii tranzitorii si finale

. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotardrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015:

CAPITOLUL 11. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitafii instanei

CAPITOLUL III. Desfasurarea activitagii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a2-a. [nregistrarea §i repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul

dosarelor

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergatoare sedintei de
judecata si de rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a4-a. Activitatea in timpul sedinei de judecata

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a 11-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea

inscrisurilor originale.

- Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile si
completérile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casafie i Justitie)

CAPITOLUL VII ' Grefierii inaltei Curti de Casatie si Justitie
CAPITOLUL VIII Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si J ustitie;
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea [, nr. 382 din 6 mai 2005.
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De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in raport cu medificirile legislative intrate in
vigoare péni [a data publicirii anuntului privind organizarea concursului.
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Anexa nr. 2 la Hotdrirea nr. 169/16.02.2016 a Plenului Consiliului Supet

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA
L Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale;
- Actiunea penald si actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii
- Dispozitii generale;
Dispozitii speciale privind competenia instantelor judecatoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camera preliminara;
- Incompatibilitatea si strimutarea;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
- Partea civila si drepturile acesteia;
Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele si mijloacele de probi
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor;
- Perchezitia domiciliara;
- Perchezitia informatica;
- Expertiza si constatarea,

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
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- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si
vadite;
- Nulitgtile.

1L Partea speciali

Urmadrirea penald

- Dispozitii generale;

- Sesizarea organelor de urmdrire penali;

- Efectuarea urmaririi penale;

- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instaniei.

Camera preliminari

. Judecata
- Dispozitii generale;
Judecata in prima instanta;
Apelul;
- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare §i revizuirea).

Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori;
- Procedura reabilitarii.

PROCEDURA CIVILA

. Principiile fundamentale ale procesului civil.
- Actiunea civila

Partlclpantu la procesul civil
Judecétorul. Incompaubllltatea
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
Interventia voluntar;
Interventia fortata;
Reprezentarea partilor in judecat.

Competenta instantelor judecitoresti
Incidente procedurale privitoare la competenia instantei.

. Actele de proceduri

Forma cererilor;
Citarea si comunicarea actelor de procedura;
Nulitatea actelor de procedura.



6. Termenele procedurale. il
\&+ W =3/
7. Procedura in fata primei instante :
Cererea de chemare in judecati; N
Intampinarea;

Cererea reconventionali;
Judecata. Dispozitii generale;
Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
Exceptiile procesuale;
Probele. Dispozitii generale;
Administrarea probei cu inscrisuri;
- Proba cu martori;
- Expertiza;
- Marturisirea;
- Renuntarea la judecat si renuntarea la dreptul pretins;
Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
Hotérdrile judecatoresti. Dispozitii generale;
- Indreptarea, limurirea si completarea hotararii.

8. Ciile de atac
- Dispozitii generale.
- Apelul;
Ciile extraordinare de atac {contestaia in anulare si revizuirea).

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciarii, republicata in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL L Dispozitii generale

TITLUL II. Instantele judecatoresti

TITLUL III. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor §i al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, mr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale
CAPITOLUL 1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al

parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL IIl. Scoala Nationala de Grefieri
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CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului auxiliar
de specialitate al instan{elor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate.al instanielor
judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VI. Drepturile §i indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe ldnga acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

. Regulamentul de ordine interioarii al instantelor judeciitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotérdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015:

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instanielor, circuitul

dosarelor

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergitoare sedintei de
judecata si de rezolvare a lucririlor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedingei de judecata

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a 1]-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea

inscrisurilor originale.

. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile i
completarile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie si Justifie)

CAPITOLUL VII ' Grefierii inaltei Curii de Casatie si Justitie
CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotérirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.
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BIBLIOGRAFIE /

1. Codul de procedurd penald din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificarile si
completirile ulterioare.

2. Codul de procedura civild din 2010, republicat in M.Of. nr. 247/10.04.2015, cu modificérile si
completirile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificirile i completarile ulterioare.

5. Regulamentul de ordine interioarii al instantelor judeciitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotardrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 970 din 28.12.2015

6. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificdrile si
completirile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie §i Justitie).

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lueriri de
specialitate sau orice altii documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in
vigoare pani la data publicirii anunfului privind organizarea concursului.
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA
I Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale;
Actiunea penala si actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii
- Dispozitii generale;
Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi i libertafi si a judecitorului de camera preliminara;
- Incompatibilitatea si strimutarea;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
Inculpatul si drepturile acestuia;
Partea civila si drepturile acesteia;
- Partea responsabili civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele si mijloacele de probi
- Reguli generale;
Audierea persoanelor;
- Perchezitia domiciliara;
- Perchezitia informatica;
- Expertiza si constatarea.

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
Modificarea actelor procedurale, indreplarea erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni
vadite;
Nulitatile.



IL Partea speciali

1. Urmirirea penali
- Dispozitii generale;
- Sesizarea organelor de urmarire penala;
- Efectuarea urmiririi penale;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei.

2. Camera preliminari

3. Judecata
- Dispozitii generale:
- Judecata in prima instanta;
- Apelul;
- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovitiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea partilor in judecata.

2. Actele de proceduri

Forma cererilor;
Citarea si comunicarea actelor de proceduri;

3. Procedura in fata primei instante

Cererea de chemare in judecata;
- Intampinarea;
- Cererea reconventionald;
- Judecata. Dispozi{ii generale;
- Probele. Dispozifii generale;
- Hotérarile judecitoresti. Dispozitii generale;

4. Caile de atac
Dispozitii generale.



ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficidl, Partea 1, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile si completiarile ulterioare: 2 _.;-/
TITLUL I. Dispozitii generale
TITLUL III. Ministerul Public
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL 1. Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL 1V, Numirea, promovarea, suspendarea i eliberarea din functie a personalului auxiliar
de specialitate al instanfelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instan{elor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanielor judecatoresti si al
parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Regulamentul de ordine interioara al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 623 bis din 26.08.2014, cu modificarile si
completdrile ulterioare:

TITLUL I. Dispozitii generale
TITLUL VII. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de specialitate ale
parchetelor.

4. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati si Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
1226/C/15.04.2009 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 367 din 1.06.2009 cu modificarile si
completirile ulterioare:

Titlul VII - Structura centrala a DIICOT

Capitolul X - Organizarea si atributiile personalului auxiliar de specialitate din
structura centrald a DIICOT
Titlul VIII- Structura teritoriald a DIICOT

Capitolul 1V — Atributiile grefierului sef serviciu

Capitolul V - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale personalului conex.
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5. Regulamentul de Ordine Interioari al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin Ordinul.nr.
1643/2015 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai 2015,.cp

modificirile si completarile ulterioare: N 2
TITLUL VII - Structura centrala a Directiei Nationale Anticoruptie e
Capitolul IV - Serviciul resurse umane, perfectionare profesionala si documentare,

registratura, grefa, arhiva si relatii cu publicul
- Sectiunea 1 Conducerea, structura si atributiile Serviciului resurse umane, perfectionare
profesionala si documentare, registratura, grefa, arhiva si relatii cu publicul

TITLUL IX - Atributiile personalului din cadrul Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul IV - Atributiile personalului auxiliar de specialitate

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti si al
parcheteler, aprobat prin Hotarérea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificarile §i
completérile ulterioare.

2. Codul de proceduri civili din 2010, republicat in M.Of. nr. 247/10.04.2015, cu modificirile 5
completarile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, or. 1197
din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Regulamentul de ordine interioari al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 623 bis din 26.08.2014, cu modificarile si
completirile ulterioare:

6. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati §i Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 1226/C/15.04.2009
publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 367 din 1.06.2009 cu modificarile si completarile ulterioare

7. Regulamentul de Ordine Interioari al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin Ordinul nr.
1643/2015 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai 2015, cu modificarile
si completarile ulterioare.

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriiri de
specialitate sau orice alta documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in
vigoare péina la data publicirii anunfului privind organizarea concursului.
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Anexa nr. 4 la Hotirdrea nr. 169/16.02.2016 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

TEMATICA - 2016

PROCEDURA PENALA
L. Partea generala

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Principiiie si limitele aplicarii legii procesuale penale;
- Acliunea penald si actiunea civild in procesul penal.

2, Participantii
- Dispozitii generale;
- Dispoziii speciale privind competenta instanelor judecatoresti;
- Competenta judecatorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camerd preliminard;
- Incompatibilitatea §i strimutarea;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
Partea civila si drepturile acesteia;
Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele si mijloacele de proba
- Reguli generale;
Audierea persoanelor;
- Perchezitia domiciliari;
- Perchezitia informatici;
- Expertiza si constatarea.

4. Misurile preventive

3. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
Cheltuielile judiciare;
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inldturarea unor omisiuni
vidite;
- Nulitétile.



IL Partea speciala

1. Urmirirea penala
- Dispozitii generale;
Sesizarea organelor de urmarire penali;
- Efectuarea urmdririi penale;
- Rezolvarea cauzelor §i sesizarea instantei.

2. Camera preliminari

3. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prima instania;
- Apelul;
- Caile extraordinare de atac (contestaia in anulare si revizuirea).

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovitiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori;

PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea partilor in judecata.

2. Actele de proceduri

- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de proceduri;

3. Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in judecata;
. intémpinarea;
- Cererea reconventional3;
- Judecata. Dispozitii generale;
- Probele. Dispozitii generale;
Hotarérile judecatoresti. Dispozitii generale;

4. Caile de atac
- Dispozitii generale.




1.

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Mon
827 din 13.09.2005 cu modificérile 5i completarile ulterioare:
TITLUL I. Dispozitii generale
TITLUL III. Ministerul Public

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificérile i completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL I1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instanielor judecatoresti si al
parchetelor de pe ldnga acestea

CAPITOLUL IIl. Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL 1V. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului auxiliar
de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti i al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe 1ang3 acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

Regulamentul de ordine interioari al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 623 bis din 26.08.2014, cu modificarile si
completérile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale

TITLUL VII. Organizarea, functionarea si atribufiile compartimentelor auxiliare de specialitate ale
parchetelor.

4. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de

Criminalitate Organizati si Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
1226/C/15.04.2009 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 367 din 1.06.2009 cu modificirile i
completérile ulterioare:
Titlul VII — Structura centrald a DIICOT
Capitolul X - Organizarea si atributiile personalului auxiliar de specialitate din
structura centrald a DIICOT
Titlul VIII- Structura teritoriala a DIICOT
Capitolul IV — Atributiile grefierului sef serviciu
Capitolul V - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale personalului conex.



5. Regulamentul de Ordine Interioara al Directiei Nationale Anticoruptie aproba\f prit Gj} ig’nﬁE r.
1643/2015 al Ministrului Justifiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din-21 ‘oai’20{3// cu

modificarile si completarile ulterioare:

TITLUL VII - Structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul IV — Serviciul resurse umane, perfectionare profesionald si documentare,
registratura, grefa, arhiva si relatii cu publicul
- Sectiunea 1 Conducerea, structura si atributiile Serviciului resurse umane, perfectionare
profesionald si documentare, registratura, grefa, arhiva si relatii cu publicul

TITLUL IX - Atributiile personalului din cadrul Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul 1V - Atributiile personalului auxiliar de specialitate

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotérarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurii penald din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificérile si
completarile ulterioare.

2. Codul de proceduri civild din 2010, republicat in M.Of. nr. 247/10.04.2015, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completérile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului Nagional de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificarile si completirile ulterioare.

5. Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justifiei nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 623 bis din 26.08.2014, cu modificérile si
completarile ulterioare:

6. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Investigare a Infracfiunilor de
Criminalitate Organizati si Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 1226/C/15.04.2009
publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 367 din 1.06.2009 cu modificérile si completarile ulterioare

7. Regulamentul de Ordine Interioari al Directici Nationale Anticoruptie aprobat prin Ordinul nr.
1643/2015 al Ministrului Justifiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai 2015, cu modificarile
si completirile ulterioare.

8. Codul dcontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotarérea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in
vigoare pAni la data publicirii anuntului privind organizarea concursului.





