“Consiliul Superior al Magistraturit este garanml ndependented justigiei” (are. 133 alin. 1 din Consttugie, republicati)

ROMANIA

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL
HOTARAREA nr. 1306

din 08 decembrie 2015

Prin nota nr. 2?341;’DRUO;’2T342/ST;"2014, Directia resurse umane si
organizare — Serviciul formare profesionali si statistici judiciari a inaintat Plenulyj
Consiliului Superior al Magistraturii propunerea de a analiza si dispune in legituri cu
Programul de formare continug a personalului auxiliar de specialitate din cadrul

instantelor judecitoresti si a parchetelor de pe lingi acestea pentru anul 2016,

Vizind nota Scolii Nationale de Grefieri s1 documentele atagate, Plenul regine
urmitoarele:

Prin adresa nr. 3257/1/ 03.12.2015, Scoala Nagionald de Grefieri a inaintat
propunerea privind Programul de formare profesionali continui 2 personalului auxiliar
de specialitate din instantele judecitoresti gi parchetele de pe lingd acestea, pentru anul
2016.

Au fost atasate Hotirdrea nr. 67/03.12.2015 2 Consiliuluj de conducere al Scolii

Nationale de Grefieri, Ia care a fost anexat Programul de pregitire continui a
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Conform prevederilor art. 30 din Legea nr. 567/2004 privind statutul
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti i al parchetelor de pe
lingi acestea, cu modificirile si completirile ulterioare, coroborate cu prevederile art. 41
si urmitoarele din Regulamentul de organizare si funcfionare a Scolii Nationale de
Grefieri, aprobat prin Hotirdrea nr. 183/2007 a Plenului Consiliului  Superior al
Magistraturii, seminariile si sesiunile de formare continui a grefierilor se realizeazi pe
baza unui program anual aprobat de Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea
Consiliului de conducere al Scolii Nationale de Grefieri.

Avind in vedere dispoziiile legale mai sus men(ionate, Consiliul de conducere al
scolii Nationale de Grefieri a aprobat, prin Hotirdrea nr. 67/03.12.2015, propunerea
privind Programul de formare continui a personalului auxiliar de specialitate din cadrul
instanfelor judecitoresti gi a parchetelor de pe lingi acestea in anul 2016 si a decis
inaintarea acesteia, in vederea aprobdrii, Consiliului Superior al Magistraturii.

Din analiza Programului de formare continui a personalului auxiliar de
specialitate din cadrul instantelor judecitoresti si a parchetelor de pe lingi acestea pentru
anul 2016, Plenul refine ci, in vederea elaboririi acestuia, s-a procedat la consultarea
judecitorilor, procurorilor si grefierilor din cadrul instantelor judecitorest si parchetelor,
dar si a formatorilor Scolii Nationale de Grefieri.

Calendarul de formare continui a grefierilor pentru anul 2015, detaliat in anexa
Hotirésii nr. 67/03.12.2015 a Consiliului de conducere al $colii Nagionale de Grefieri,
cuprinde 46 de acfiuni de formare continui organizate de Scoala Nationali de Grefieri in
cadrul centrelor regionale de pregitire de la Barlad, Cheia, Giroc, Vatra Dornei, Sovata,
Constanta si Tagi; 150 de acfiuni organizate la sediile curtilor de apel si parchetelor de pe
langi curfile de apel si seminare desfasurate in forma invitimantului la distang (e-
learning) in materiile Dreptului procesual civil si Dreptului procesual penal, adresate
grefierilor recrutati in mod direct, precum §i seminare in materiile Dreptului procesual
civil, Dreptului procesual penal, Limba roména, Informatii clasificate, Limba englezi si
Procedura insolventei, Cooperare judiciari internagionali in materie penali si Cooperare

judiciari internationali in materie civily adresate grefierilor in funcie.
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Numirul acfiunilor §i forma de desfisurare a acestora s-au stabilit finind cont de
schemele de grefieri existente in statele de functii ale instangelor §i parchetelor si de
coordonatele bugetare ale anului 2016.

Plenul constati ci, cresterea semnificativi a acfiunilor desfigurate la sediile
curtilor de apel si a parchetelor de pe lingi curfile de apel s-a datorat aprecierii extrem de
favorabile a acestui tip de pregitire in cursul anilor 2013 si 2015, reflectati in
chestionarele de evaluare completate de cursanti si punctele de vedere transmise de
instante si de costurile mult reduse fagi de seminarele desfisurate in centrele de formare.
Totodats, avind in vedere necesitatea impirtisirii experiengei profesionale si intre
grefierii din raza unor curfi de apel diferite, respectiv parchete de pe lingi curti diferite,
Programul de formare continui confine actiuni si in centrele de formare, In plus, in
Program sunt cuprinse acfiuni desfiurate in forma invitimintului la distangd (e-
learning), avind in vedere aprecierea favorabili a acestora de citre instante §i parchete,
avantajele acestora si costurile reduse pentru derularea lor.

in ceea ce priveste disciplinele §i tematicile cuprinse Program, acestea au fost
stabilite urmare a propunerilor formulate de instante, parchete, formatori i de relevanga
acestora in activitatea personalului auxiliar de specialitate. De asemenea, s-a avut in
vedere necesitatea continuirii seminarelor destinate Coduluj de proceduri civili i
Codului de proceduri penali, atit la sediile cuttilor de apel i parchetelor de pe langi
acestea, cit i in centrele de formare, precum si iminenta intrere in vigoare 2 legii nr.

151/2015 privind insolventei persoanei fizice.

Programul cuprinde 30 de actiuni de formare desfisurate la nivelul curtilor de
apel, destinate grefierilor care participi la judecarea cauzelor civile, din cadrul Inaltei
Cutti de Casatie si Jusitie, a curilor de apel si a instangelor arondate, in materia Codului
de proceduri civili, 30 de acfiuni de formare desfisurate la nivelul curgilor de apel,
destinate grefierilor care participi la judecarea cauzelor penale, din cadrul Tnaltei Curti de
Casagie si Jusigie, curgilor de apel §i a instangelor arondate, in materia Codului de
procedurd penald, 15 acfiuni de formare desfisurate la nivelul parchetelor de pe lingi

curtile de apel, destinate grefierilor din cadrul Parchetului de pe lingi fnalta Curte de
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Casatie si Justitie, Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si
Terorism, Direciei nationale anticoruptie, parchetelor de pe lingi curtile de apel si a
unititilor arondate, in materia Codului de proceduri penali, 30 de acfiuni de formare la
nivelul curtilor de apel, pentru grefietii care participi la judecarea cauzelor civile, din
cadrul instangelor competente material in materia insolventei persoanei fizice, 15 actiuni
de formare la sediile curgilor de apel, destinate grefierilor din cadrul instantei, in materia
Statistica.Statis ECRIS, 30 de actiuni in materia Abilititi non juridice (15 actiuni de
formare pentru grefierii din cadrul Inaltei Curti de Casafie si Jusitie, curfilor de apel si a
instantelor arondate i 15 acfiuni de formare pentru grefierii din cadrul Parchetului de pe
lingi Inalta Curte de Casaie si Justiie, Direcgiei de Investigare a Infraciunilor de
Criminalitate Organizati §i Terorism, Direcfiei nationale anticorupfie, parchetelor de pe
lingi curgile de apel i a unititilor arondate).

Materiile §i temele ce urmeazi a se aborda In centrele de formare sunt
urmitoarele: Drept procesual civil, Drept procesual penal (instante), Procedura
insolventei persoanelor fizice, Staistici, Abilitdfi non juridice (instante si parchete).

Pentru fiecare dintre centrele de formare au fost alocate cate o acfiune pentru
materiile Drept procesual civil ECRIS, Drept procesual penal ECRIS ( pentru grefierii
din cadrul instantelor) 5i ECRIS i registraturi ( pentru grefierii din cadrul parchetelor)de
asemenca, sunt programate 2 acfiuni la materia Executiri penale (pentru grefierii delegati
la compartimetul executiri penale), 2 acfiuni la materia Executdri civile (pentru grefierii
cu atribufii in executarea sanctiunilor contraventionale si a altor dispoziii civile din
hotirarile judecitoresti), 3 actiuni la materia Management ( pentru grefierii cu functii de
conducere din cadrul instantelor), 4 acfiuni cu tema Elemente de tehnoredactare ( atat
pentru grefierii din cadrul instanelor, cit si pentru grefierii din cadrul parchetelor), 2
actiuni pentru Arhivare §i registraturi (instanfe), 2 acfiuni cu tema Informatii
clasificate(pentru grefierii din cadrul parchetelor), 2 acfiuni cu tema Comunicare i
deontologie (atit pentru grefierii din cadrul instantelor, cit §i pentru grefierii din cadrul
parchetelor), 1 acfiunie cu tema Activitatea grefierului desemnat pentru asigurarea
desfisuririi activitigii la biroul judecitorului de supraveghere a privitii de libertate §i 1

actiune cu tema Activitatea grefierului documentarist.
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De asemenea, in continuarea seminarelor desfisurate cu succes in perioada
anterioari, in scopul dezvoltirii relatiei magistrat-grefier, Scoala Nationali de Grefierd va
organiza in anul 2016 doui acfiuni comune cu Institutul Nagional al Magistraturii la
disciplinile Repartizarea aleatorie a cauzelor si Informatii clasificate.

In ceea ce priveste materiile ce urmeazi a fi abordate in centrele de formare, se
refine ci acestea sunt: Drept procesual civil. ECRIS, Drept procesual penal ECRIS,
executdri civile, Executiri penale, Comunicare si deontologie, Arhivare i registraturd (
pentru grefierii din cadrul instantelor), Ecris §i registraturi ( pentru grefierii din cadrul
parchetelor), Management, Elemente de tehnoredactare, Activitatea grefierului desemnat
pentru asigurarea desfisuririi activitiii la biroul judecitorului de supraveghere a privirii
de libertate, Repartizarea aleatorie a cauzelor, Activitatea grefierului documentarist,
Informatii clasificate

In ceea ce priveste grefierii din cadrul instantelor, recrutagi in cadrul profesiei prin
concurs de ocupare in mod direct 2 posturilor, programul de formare profesionali
continui prevede 3 seminare destinate acestora, Formarea lor se va realiza pe parcursul a
doud etape: o prim3 etapd, desfigurati in forma invagimantului la distangi, la disciplinele
drept procesual civil, drept procesual penal; 0 a doua etapd va fi organizati la nivelul
centrelor de pregitire (pe parcursul a 6 zile), care i§i propune si asigure aprofundarea
unor aspecte practice circumscrise disciplinelor deja prezentate — Drept procesual penal
$i Drept procesual civil, dar si in ceea ce priveste Comunicarea si deontologia

profesionali.

Fafd de cele expuse, vizind datele transmise de ciitre Scoala Nationali de
Grefieri si finind cont de criteriile avute in vedere la elaborarea Programului de formare
continui a personalului auxiliar de specialitate din cadrul instangelor judecitoresti si a
parchetelor de pe linga acestea pentru anul 2016, Plenul apreciazi ci, prin disciplinele i
temele abordate, precum si prin actiunile preconizate a f intreprinse in cadrul
Programului, acesta corespunde necesititilor de formare continui 2 grefierilor, motiv

pentru care va aproba Programul de formare continui a personalului auxiliar de
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specialitate din cadrul instangelor judecitoresti si a parchetelor de pe lingi acestea pentru
anul 2016.

Pentru considerentele aritate, in conformitate cu prevederile art. 30 alin. (2) din
Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea, modificati §i completats, prin vot

direct i secret, cu unanimitatea voturilor membrilor prezenti.

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aprobarea Programului de formare profesionali continui a personalului
auxiliar de specialitate din cadrul instantelor judecitoresti si parchetelor de pe langi
acestea pentru anul 2016, adoptat prin Hotirirea Consiliului de conducere al Scolii
Nationale de Grefieti nr. 67/2015, conform anexei la prezenta hotirire.

Art. 2 — Prezenta hotirire a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii se

comunici Directiei resurse umane si organizare si Scolii Nationale de Grefieri, pentru a fi

pusi in aplicare, conform legii.
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Anexa Hotdrarii Plenului Consiliuluj Supetior al Magistraturii nr.1306/2015

SNG

D

NTRU ANUL 2016

PE LANGA ACESTEA PE
—==a0%0 ACLSTEA PENTRU ANUL 2016

SCOALA

NATIONALA DE GREFIER}

JUDECATORESTI SI PARCHETELOR DE

PROGRAMUL DE FORMARE PROFESIONALA CONTINUA A PERSONALULUI AUXILIAR
E SPECIALITATE DIN CADRUL INSTANTELOR

Nr. Tematica Centruide| Perioada Nr. Curti de Grup tinta
crt. Pregiitire particip. Apel/Parchete
1. [ Elemente de tehnoredactare Sovata 14-16.03.2016 2 CA Alba lufia Grefieri din cadrul
- procesorul de texte WORD: 2 CA Bragov in-stnn[e!or o
= corespondenie inire Word 97 - 2003, Word 2007, 3 CA Chuj Grefieri — arhivari din
Word 2008, Word 2010; 4 CA Craiova cadru] instanjelor
- preghitirea interfetei WORD in fiecare dintre 2 CA Oradea Grefieri - registratori
aceste edijii: 2 CA Pitesti din cadrul instanjelor
- configurarea unui document WOCRD; 3 CA Timisoara
2 CA Tirgu-Mures

- optiunea Autocorect;

- Opliunea AutoText;

- Clipboard Office;

- opfiunea .Find and Replace™:




- utilizarea machetelor:

- macrocomanda.

- s scriem §i sl ne exprim@m corect in limba
romfnd:

- principiile redactarii unui text;

- tehnica de redaclare a actelor de procedurd;

- intocmirea unei adrese.

2. | Elemente de tehnoredactare Sovata 16-18.03.2016 2 PCA Alba lulia Grefieri din cadrul
- procesorui de texte WORD: 2 PCA Bragov parchetelor o
- corespondente intre Word 97 - 2003, Word 2007, 2 PCA Cluj Grefieri - arhivari din
Word 2008, Word 2010; 3 PCA Craiova cadrul parchetelor
- pregitirea interfejei WORD in fiecare dintre 2 PCA Oradea
aceste editii: 2 PCA Pngsn )

- configurarea unui document WORD; 2 PCA P!ou_:$t1

- optiunea Autocorect: 2 PCA Tl_mlsonra

- opfiunea AutoText; 2 PCA Targu-Mures
- Clipboard Office; l DICcoT

- opjiunea ..Find and Replace™;

- ulilizarea machetelor;

- macrocomanda.

= sil scriem i s& ne exprimdm corect in limba

romanii;

- principiile redactarii unui text;

- tehnica de redactare a acielor de procedurd;

- intocmiren unei adrese. . -

3. | Executiiri penale Biirlad 21-23.03.2616 3 CA Bacay Grefieri delegaii ln
~ punerea in executare a hotirrilor penale 7 CA Bucuresti compartimentul
(atributiile grefierului delegat la compartimentul 2 CA Constania executdri penale
exccutdri penale - coroborarea dispozitiilor C. 3 CA Galayi

%]

4




prac. pen. cu ROIU. cu Legea nr. 253/2013 si cu 3 CA lnsi
Legea nr. 254/2013 ); 3 CA Ploiesti
- aspecte practice in relatia cu serviciile de 3 CA Suceava
probatiune. penitenciarele, centrele de retinere si 1 CMA
arestare preventivll i birourile de supraveghere
judiciard;
- eviden{icrea Inregistririlor in sistemul
informatizaot,
4, | ECRIS si registraturd Cheia 30.03- 6 PCA Bragov Grefieri din cadrul
ECRIS: 01.04.2016 7 PCA Ploiegti parchetelor
- colectarea datelor statistice prin intermediul 4 PCA Pitesti (mai putin
aplicatiei; atosarea documentelor; transferul PT Vilcea si
dosarelor; rapoarte si situatii. parchetele din
Registraturi: circumscriptia sa)
- primirea. inregistrarea, evidenfa si circuitul 7 PCA Bucuresti (mai
lucrarilor in parchet; metodologia de aplicare a putin PT Ciilarasi, PT
prevederilor din Regulamentul de ordine intericart lalomi(a, PT Giurgiu
al parchetelos, si parchetele din
circumnscriptia
acestora)
1 DIICOT
5. | Elemente de tehnoredactare Bfirlad 04-06.04.2016 i IcCl Grefieri din cadrul
- procesorul de texie WORD: 3 CA Baciiu instanjelor
- carespondente intre Word 97 - 2003. Word 2007, 6 CA Bucuresti Grefieri — arhivari din
Word 2008, Word 2010: 2 CA Constanta cadrul instanjelor
- pregitirea interfejei WORD in fiecare dintre 2 CA Galati Grefieri - registratori
aceste editii; 2 CA lasi din cadrul instantelor
- configurarea unui document WORD:; 2 CA Ploiesti
- optiunca Autocorect; 2 CA Suceava




~ opfiunea AutoText;

- Clipboard Office;

- optiunen .Find and Replace™;

- utilizarea machetelor;

- macrocomanda.

- s&t scriem si si ne exprimdm corect g limba
romini:

- principiile redactarii unui texi;

- tehnica de redaciare a actelor de proceduri;

- intocmirea unei adrese.

6. | Drept procesual penal. ECRIS Sovata 04-06.04.2016 9 CA Alba Iulia Grf:ﬁeri care participa
Camera preliminari: 6 CA Térgu-Mun:s_ la judecarea cauzelor
- obiectul camerei preliminare: 6 Ct_\ Cluj (mai putin penale
- dispozitii incidente cu privire la primirea Trfb. l\«!nra.mures.
rechizitoriului, foregistrarea dosarulyj §i Trib. Bistrifa-Naszud
repartizaren aleatorie; misurile dispuse de s[JUdccﬁlt_irl[lc din
judecdtorul dc camera preliminara; atributiile circumscripfia
grefierului in procedura camerei preliminare; Beestora)
coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.  cu 3 Trib. Valcea
! T Cluj

ROIL;

- alte atributii ale judecilorului de cameril
preliminord; activitatea grefierilor de sedinga
conform C. proc. pen. si ROIL;

- miisurile preventive in procedurn de camera
prefiminara;

- activitatea desRigurata in sistemul ECRIS.
Judecata in prima instan(i si in apel:

- atributiile grefierulut amterior sedintei de
judecatd: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.




cu ROILI;

- atribuiile grefiervlui in timpul sedinfei de
judecatii: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.
cu ROILJ;

- atributiile prefiecrului ulterior sedinfel de
judecatii: coraborarea dispozititior C. proc. pen.
cu ROIJ:

- miisurile preventive in cursul judecayii;

- procedura in caz de recunoagtere a invinuirij
5i acordul de recunoastere a vinovifiei;

- procedura in cauzele cu infractori minori;

- activitatea desfisurati in sistemul ECRIS;
circuitul dosarului.

Puneren in exccutare a masurilor dispuse de
judecitorul de camera preliminari §i de instanta de

Jjudecard,
7. | Elemente de tehnoredactare Birlad 06-08.04.2016 2 PICC) Grefieri din cadrul
- procesorul de texte WORD: 2 PCA Baciu parchelelor
- corespondenie intre Word 97 - 2003, Word 2007, 7 PCA Bucuresti Grefieri — arhivari din
Word 2008, Word 2010; 2 PCA Constanta cadrul parchetelor
- pregitirea interfelei WORD in fiecare dintre 2 PCA Ga!a{i
aceste edilii; 2 PCA lasi
- configurarea unui document WORD: 2 PCA Suceava
i DlICOT

- opfiunea Autocorect;

- opjiunea AutoText;

- Clipboard Office;

- opfiunea ..Find and Replace™;
- utilizarea machetelor;

- macrocomanda.




- sl scriem §i s3 ne exprimidm corcct in limba
romini:

- principiile redactirii unui text;

- tehnica de redactare a actelor de procedura:

- intocmirea unei adrese.

Drept procesual civil. ECRIS

- participanfii — partile (folosinja si exercifiul
drepturilor  procedurale, persoane care sunt
impreuni reclamante sau pirdte, alte persoane care
pot lua parte la judecatsi), Ministerul Pubiic.
reprezemaren;

- citarea i comunicarea aciclor de proceduri;

- eercefaren procesului; dezbateren in  fond:
etapele procedurii in faja instanjei de fond (camers
de consiliu/ sedingd publica), exceplii procesuale,
incidente procedurale {ablinerea/ recuzarea,
conexaren, litispendenta, renuntarea la judecata,
suspendarea, perimarea, sirimutarea), exceptia de
neconstitutionalitate, hotariri pronuniate in baza
recunoagierii pretentiilor, hotdrdri prin care se
incuviinteazi invoiala partilor;

- proceduri speciale - somajia europeand de
platd. ordonania de platd, mésuri asiguriitorii si
provizorii, cererile cu valoare redusd, refacerea
inscrisurilor si  hotardrilor disparute, ajutorul
public judiciar, contestafin privind tergiversarea
procesului;

- activitatea desfigurati in sistemul ECRIS.

Sovata

06-08.04.2016

~ oo

CA Alba lulia

CA Tirgu-Mures
CA Cluj (mai putin
Trib. Maramures,
Trib. Bistrita-Nasaud
si judecatoriile din
circumseriplia
acestora)

Trib. Vilcea

Grefieri care participa
Ia judecarea cavzelor
civile




9. | Drept procesual penal, ECRIS Birlad 11-13.04.2016 | ICCJ Grefieri care participa
Camera preliminara: 6 CA lagi Ia judecarea cauzelor
- obiectul camerei preliminare: 6 CA Golati penaie

|-dispozigii incidente cu privire I1a  primiren 4 CA Baciu (mai putin
rechizitoriului, inregistrarea  dosarulyj si Trib. Neam si
repartizarea aleatorie; misurile dispuse de Jjudeciitoriile din
Jjudecatorul de camers preliminar; atribufiile circumscriptia sa)
grefierului in procedura camere; preliminare: 7 CA Bucuresti (mai
coroborarea dispozifiilor C. proc. pen. cu putin Trib. C#larasi,
ROIL: Trib. Ialomia, Trib.
|- alte atributii ale judecAtorului de camers Giurgiu si )
| preliminard; activitaten grefierilor de sedin(d J':ldecﬁlorl‘lle.dm
 conform C. proc. pen. si ROIIJ; circumscriptia
- misurile preveotive in procedura de cameri acestora)

1 TM lasi

preliminari;

- activitatea desfiguratd in sistemul ECRIS.

Judecata in prima instantd si to apel:

= atributiile grefierului anterior sedintel de

Judecatdi: coroborarea dispozitiilor C. proc, pen,
J cu ROJIS;

- atributiile grefierului in timpul sedinfei de

judecatdi: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.
! cu ROI;

- atribufiile grefierului ulterior sedinfel de

judecatii: coroborares dispozitiilor C. proc. pen.

cu ROIJ;

- masurile preventive in cursyl Judecitii;

= proceduran in caz de recunoagtere a Invinuirii

si acordul de recunoastere a vinovitici;




- procedura in canzele cu infractori minori;

- activitatea desfiguratii in sistemul ECRIS;
circuitul desarului.

Puneren in exccutare a masurilor dispuse de
Jjudeciitorul de camera preliminard §i de instanta de

judecata.

10. | Drept procesual civil, ECRIS Cheia 11-13.04.2016 1 ICC) Grefieri care participa
- participanfii ~ panile (folosinja §i exercigiul 4 CA Bra'sov. la Judecufefx cauzelor
drepturifor procedurale. persoane care sunt 9 CA Ploiegti o civile
impreuna reclamante sau parite, alte persoane care 4 CA Pitesti (mai putin
pot lua parte la judecats). Ministerul Public, Trib. Valcea i
reprezentaren; Judecﬁtomle.dm
- citarea gi comunicaren actelor de proceduri; circumscrippia sa) )

7 CA Bucurestj {(mai

- cercetarea procesvlui; dezbaterea in  fond:
elapele procedurii in fafa instantei de fond (camera
de consiliu/ sedinia publica). exceplii procesuale,
incidente  procedurale (ablinerea’ recuzsrea,
conexarea, litispenden(a. renuntarea la judecatd.
suspendarea, perimarea, strAmutaren). exceptia de
neconstitufionalitate. hotdrari pronuntate in baza
recunoagterii pretentiilor, hotdriri prin care se
incuviinjeazi invoiala pariilor:

- proceduri speciale - somalia curopeana de
platd, ordonanta de plats, masuri asigurilorii st
pravizorii, cererile cu valoare redusi, refacerea
inscrisurilor i hotardrilor disparute, ajutorul
public judiciar, contestatia privind tergiversarea
procesului;

- activitatea desflisuratd in sistemul ECRIS.

putin Trib, Calirasi.
Trib. lalomita, Trib.
Giurgiu si
judeciloriile din
circumseriptia
acestora)




11. | Drept procesual civil. ECRIS Birlad 13-15.04.2016 1 Iccy ] Grefieri care panticipa
- participantii - parfile (folosinfa §i exercifiul 6 CA Ingi la judecarea cauzelor
drepturifor  procedurale, persogne care sunt 7 CA Galaji civile
impreuna reclamante sau pirile, alte persoane care 4 CA Bacau (mai pujin
pot lua parte Ia judecatl). Ministerul Public, Trib. Neamt si
reprezenlarea; Jjudecitoriile din
- citarea si comunicarea actelor de procedurg; circumscripia sa)

- cercetarea procesului; dezbateren in  fond: 7 CA Bucuresti (mai
elapele procedurii in fata instantei de fond (camera pujin Trib. Calaragi,
de consitiu/ sedinja publica), excepyii procesuale, Trib. falomia. Trib.
incidente  procedurale (ablineres/  recuzarea, Giurgiu si
conexarea. litispendenta, renunfarca la judecala, Judeciteriile din
suspendarea, perimarea, strdmutarea), exceplia de circumscriptia
neconstitufionalitate, hotdriri pronuntate in bazn acestora)
recunoasterii pretentiilor, hotrir prin care se
incuviineaza invoialy pariilor;
- proceduri speciale - somafia europeans de
platd. ordonania de plala, mdsurj asiguratorii si
provizorii, cererile cu valoare redus. refacerea
inscrisurilor $i  hotdrarilor dispéirute, ajutorul
public judiciar, conteslatia privind tergiversarca
procesului;

[ - activitaten desfisurata in sistemul ECRIS,

12, | Comunicare si deontologie Birlad 18-20.04.2016 i+l Iccyr piccy Grefieri din cadrul
Comunicare: 2+ CA Bacaiw/ PCA il‘lSlﬂ!‘l[C]Ol’ §i
- procesul de comunicare; Baciu parchetelor
- reguli ale comuniciirij cliciente: 4+] CA Brasov/PCA Grefieri - arhivari din
- particulariti{i ale Procesului de comunicare: Brasov cadrul instan(elor 5i
comunicarea cu Judecitoriifprocurorii; 2+] CA Bucuresti/ PCA parchetelor




comunicarea intre personalel auxiliar de Bucuresti Grefieri - registratori
specialitate; 2+1 CA Constania/ PCA din cadrul instantelor
- modalitaten de comunicare cu justitinbilii - Constania
comunicarea in timpul sedintei de judecata; 2+ CA Galajif PCA
- dezvoltarea abilitdtilor de comunicore in Galnti
cadrul instantelor/parchetefor, precum si in 241 CA lasi/ PCA lasi
relatiile cu publicul si mass — media; 24] CA Suceava/ PCA
Suceava

- abardarea situatiilor conflictuale.
Deontologie:

- personalul  auxiliar de specinlitate -
coparticipant la formaren, gestionarea si
mentinerea increderii publicului in nutoritalea

judecitoreascd;
- dobiindiren abilitifilor pentru puncrea in
practici a normelor deontolopice:

profesionalismul, confidentialitatea si evitarea
confiictelor de interese;

- forme ale vuloerabilititii la influente, in
exercitarea atributiilor de serviciu;

- corelarea dispozitiilor din C. proc. pen.. C. proc.
civ., Codul deontologic, ROI instan(c/parchet: si
Legii nr. 567/2004 releritoare la obligatia de
abtinere;

- corelarea dispozifiilor ROI instanle/parchete,
Codul deontologic si Legen nr. 567/2004 privind
abaterile disciplinare §i sanctiunile aplicate.
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13. | Drept procesual penal. ECRIS Vatra 18-20.04.2016 10 CA Suceava Greficri care participa
Judeciitorul de drepturi si liberqafi: Dornei 4 Trib. Neamt fa judecarea cauzelor
- atribugiile judeclitorului de drepturi sl 3 Trib. Satu Mare penale
libertiti, conform art. 53 C. proc. pen.; 4 Trib. Maramures
- dispozitii incidente in malerie referitoare Ja 4 Trib. Bistrifa-Nassud
activitatea premergitoare sedinfei de judecatit
$i de rezolvare a lucrdrilor cu  caracler
administrativ conform ROIJ:
- atribugiile grefierulni de sedintd conform C.
proc. pen. si ROIL;
- contestatin;
- punerca in executare a masurilor dispuse de
Judecatorul de drepturi §i libertagi;
- activitaten desfisurats in sistemul ECRIS.
14. | Drept procesual civil. ECRIS Constanta | 18-20.04.2016 2 iccy Grefieri care panicipa
- perticipantil - pariile (folosinja si exercifiul 7 CA Conslanta la judecarea cauzelor
6 CA Bucuresti civile

drepturilor procedurale. persoane care sunt
impreund reclamante sau parite, alie persoane care
pot lua parte ln judecntd), Ministerul Public,
reprezentaren;

- citarea §i comunicarea actelor de procedurs;

= cercefarea procesului; dezbaterea in  fond:
etapele procedurii in fala instan(ei de fond (camers
de consiliv/ sedinga publics), exceplii procesuale,
incidente procedurale  (abfineren/ recuzarea,
conexarca. litispendenia. renunjarea Ia Judecata,
suspendaren, perimarea. strimutarea), exceplia de
neconstitutionalitate, hotarari pronunjate in baza
recunoasterii pretengiilor, hotériri prin care se




incuviinteazi invoiala pirtilor;

- proceduri specisle - somatia ewropeand de
plaii, ordonania de platd, masuri asiguritorii si
provizorii, cererile cu valoare redusd. refaceren
inscrisurilor §i hotérarilor disparute, ajutorul
public judiciar, contestatia privind tergiversarea
procesului;

- activitaten desfisuratii in sistemul ECRIS.

15. | ECRIS si registraturi Vatra 20-22.04.2016 8 PCA Suceava Grefieri din cadrul

ECRIS: Dornei 4 PT Neam{ parchetelor

- colectarea datelor statistice prin intermediul 3 PT Satu Mare

aplicatiei: atasarea documentelor: transferul 4 PT Maramureg

dosarelor: mpoarte §i situalii. 3 PT Bistrita-Nasdud

Registraturii: 3 DIICOT

- primirea. inregistrarea, eviden(a §i circuitul

lucrarilor in parchet; metodologia de aplicare a

prevederilor din Regulamentul de ordine interioari

al parchetelor. : T
16. | Management Birlad 20-22.04.2016 3 CA Bacdu Grefieri cu funciii de

- principiile superviziiril eficiente (stiluri de 8 CA Bucurest conducere

management; comunicare eficientd; motivarea 3 CA Constanfa

personalului si stabilirea ordinii prioritatilor); 4 CA Galati

- delegaren; 4 CA lasi

3 CA Suceava

- consilierca persoanclor dificile in cadrul
personalulei aflat in subordine; relationarea
eficicntd cu superiorii ierarhici;

- consolidarea echipei (Team Building):

- managementul timpului;

- managementul schimbiril,




17.

Drept procesual civil, ECRIS

- participantii - pirtile (folosinta si exerciiul
drepturifor procedurale, persoane care sunt
impreuna reclamante sau prdle, alte persoane care
pot lua parte fa judecatd), Ministerul Public.
reprezentaren,;

- citarea §i comunicarea actelor de procedurii;

- cerceforea procesufui; dezbateren in  fond:
etapele procedurii in faja instantei de fond (camera
de consiliu/ sedingd publica), exceptii procesunle,
incidente procedurale (abtinerea’ recuzarea,
conexarea. litispendenjo. renuntarea la judecatd,
suspendurea, perimarea. strimutarea), exceplia de
neconstitutionalitate, holfiriri pronunjate in baza
recunoagterii pretentiilor, hotdrdri prin care se
incuviinfeaza invoiaia partilor;

- proceduri speciale -  somalia europeand de
plati. ordonanta de platl, masuri asigurdtorii si
provizorii, cererile cu valoare redus#, refacerea
inscrisurilor §i hotdrdrilor disparute, ajutorul
public judiciar, contestatia privind tergiversarea
procesului;

- activitatea desfigurati in sistemul ECRIS.

Vatra
Dornei

25-27.04.2016

CA Suceava

Trib. Neamy

Trib. Satu Mare
Trib. Maramures
Trib. Bistrita-Nisaud

Grefieri care participa
la judecarea cauzelor
civile

18.

Repartizarea aleatorje a cauzelor

- desemnarea persoanclor cu atribufii privind
primirea acielor de sesizare a instaniei, verificarea
indeplinirii cerintelor prevazute de nommele
proceduraie §i repartizarea cauzelor;

- modalitater in care se face repartizarea

Sovata

25-27.04.2016

ICCi

CA Alba lulia
CA Baciu
CA Brasov
CA Bucuresti
CA Clyj

Seminar comun cu
INM pentru grefierii
desemnati cu
repartizarea aleatorie a
cauzelor
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actelor de sesizare a instanjei primite la
registraturdi; introducerea datelor in aplicarea
ECRIS in vederea repartizirii unci cauze; ordinea
in care sunt inregistrate si repartizote cauzele;

- repartizarea aleatorie in sistem informatic sau
ciclic;

- exceptiile de la repartizarea aleatorie a cauzelor;

- constituiren 5i compunerea completelor,
modificarea componen|et acestora §i desfiinfarea
lor;

- intecmirea planificfirilor de permanents,

- repartizarca eyuat#;

- modul de solufiopare a
procedurnle  referitoare  Ia

completului de judecats;

- modul de solutionare a altor incidente
procedurale;

- procedura in caz de avarie;

- repartizarca cauzelor in perioada vacantei

incidentelor
compunerea

CA Conslanla
CA Craiova
CA Galmi

CA lasi

CA Oradea
CA Pitesti

CA Ploiegti
CA Suceava
CA Timisoara
CA Targu-Mures
CMA

judeciitorestl. :

19. | Informatii clasificate Sovata 04-06.05.2016 1 PICCJ ) Seminar comun cu
- cadrul legal; | PCA Alba lulia INM
- nivelurile de secretizare; 1 PCA Bachu pentru greﬁlcm :Im
- redactarea, inregistraren, procesarca, I PCA Brasov cadrul parchetclor
multiplicarea, transportul §i distrugerea l PCA Buc_uresu
informatiilor clasificate; 1 PCA Cluj
- arhivarea documentelor ce con(in informatii I PCA Constanta
clasificate; 1 PCA Cmioya
- asemindri si deosebiri intre informatiile 1 PCA Galaii

id e




clasificate 5i informatiile de interes public;

- incidentc de securitate;

- sanctiuni in cazul nerespectsrii masurilor de
prevenire.

Sl e et e Pt s e ama

PCA lasi

PCA Oradea

PCA Pitesti

PCA Ploiesti

PCA Suceava
PCA Timisoara
PCA Targu-Mures
DHCOT

DNA
20. | ECRIS si registraturi Sovata 09-11.05.2016 8 PCA Alba [ulia Grefieri din cadrul
ECRIS: 7 PCA Targu-Mures parchetelor
- colectarea datelor statistice prin intermediul 5 PCA Cluj (mai pulin
aplicatiei: atasarea documentelor: transferul PT Maramures. PT
dosarelor: rapoarte si situafii. Bistrifa-Nastiud si
Registraturi: parchetele din
- primirea, inregistraren, evidenta si circuitul circomscripfia
lucrarilor in parchet; metodologia de aplicare a acesl:zra]
prevederilor din Regulamentul de ordine interioara 3 PT Vilcea
al parchelefor. 1 DIICOT
| PMTM Cluj
21. | Management Sovata 11-13.05.2016 8 CA Bucuresti Grefieri cu funclii de
- principiile supervizirii eficiente (stiluri de 3 CA Bm?'uv conducere
managemen!; comunicare eficient; motivarena 6 CA Clu:| )
personalului si stabilirea ordinii prioritsiilor); 5 CA Ploicgti
3 CA Tirpu-Mures

- delegaren;
- consilicren persoanelor dificile in cadrul
personalului _aflat _in _subordine: relagionarea
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eficientii cu superiorii jerarhici;

- consolidarea echipei (Team Building);
- managementul timpulul;

- managementul schimbdrii.

22. | Informatii clasificate Sovata 18-20.05.2016 2 PCA Alba lulia Grefieri din cadrul
- cadrul legal; | PCA Bacilu parcheteior
- nivelurile de secretizare; 1 PCA Brasov
- redactarea, inregistrarea, procesaren, 3 PCA Bucuresti
multiplicarea, transportuol si distrugerea 2 PCA Clyj
informatiilor clasificate; t PCA Constan(a
- arhivarea documentelor ce coniin informalii 2 PCA Craiova
clasificate; 2 PCA Galati
- asemiindri i deosebiri intre informatiile 1 PCA Insi
clasificale gi informatiile de interes public; 1 PCA Oradea
- incidente de securilate: | PCA Pitesti
- sancfiuni in cazul nerespectérii misurilor de 2 PCA Ploiesti
preveqire. 1 PCA Suceava

2 PCA Timisoara

I PCA Tiirgu-Mures
1 DIICOT

1 DNA
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23. Etapaal eLearning Grefieri de instanje
Drept procesual civil re;mtnu pnn_conct;rs
pt p p e ocupare in mo
Drept procesual penal direct a postwrilor
Cheia 23-28.05.2016

Etapa a Il-a
Drept procesual civil

- cercrile adresate instanfelor de judcentd
(categorii de cereri; formn cererilor; atributiile
grefierului in indepliniren cerinfei multiplului
exemplar);

- cercrea de chemare in judecatd (elementele
cererii; repartizarea aleatoric a cauzelor;
inregisirarea, verificarea, regularizarea cererii de
chemare in judecata);

- intimpinaren; rispunsul I intampinare;
cereren reconvenfionali;

- participantii Ia procesul civil (instanfa de
judecatd - incidente de constituire; partile in
procesul civil - capacilatea §i calitatea procesuali,
‘participarea tertilor in procesul civil; participarea
procurarului in procesul civil);

- citarea §i comunicarea actelor procedurale
(notiunea §i cuprinsul citafiei; comunicarea
citajiei/actelor de procedurs; procedura  de
comunicare);

- actele procesuale si actele procedurale ale
grefierului in etapa cercetdirii procesului civil
(atributiile grefierului in_pregatiren sedintei de
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judecaidi:  atributitle  grefierului  anterioare. in
timpul si ulterioare sedintei de judecatd);

- inchelerea de sedin{i (nofiune; catcgorii de
incheieri; intocmirea incheferii de sedintd -
con{inut. structurd, tehnica intocmirii incheierii de
sedin{a).

Drept procesual penal

Judeciitoral de drepturi gi libertafi:

- dispozilii incidente in materic referitoare Ia

activitatea premergitoare sedintei de judecatd

si de rezolvare a lucririlor cou caracter
administrativ conform ROILJ;

- milsuriie preventive;

- atributiile greficrului de sedin{i conform C.
proc. pen. si ROII:

- contestatia;

- punerea in exccutare a misurilor dispuse de
judeciitorul de drepturi gi libertafi;

- activitatea desfiguratd in sistemul ECRIS.
Camera preliminari:

- abiectul camerei preliminare;

- dispozitii incidente cu privire la primirea
rechizitoriului, Jnregistrarea dosarulul §i
repartizaren aleatorie; misurile dispuse de
judecitorul de camerd preliminard; atribuiile
grefierolui in procedura camerei preliminare;
coroboraren dispozitiilor C. proc. pen. cu ROl);
- glte atributii ale judecdtoruiui de camerd
preliminard; activitaten grefierilor de sedin{d




i conform C. proc. pen. 5i ROIM;
I- masurile preventive in procedura de camerd
| preliminara;

- activitatea desfisuratd in sistemul ECRIS.
Judecata in primi instan{i i in apel:

- atributiile grefierului anterior sedintei de
judecati: coroborarea dispozitiilor C. proc, pen.
cu ROILJ;

- atribufiile grefierului in timpul sedintel de
judecati: coroborarea dispozitiilor C. proc., pen.
cu ROIU;

- atribufiile grefierului ulterior sedingei de
judecata: coroborarea dispoziiilor C, proc. pen.
cu ROl

- miisurile preventive in cursul judecatii;

- procedura in caz de recunoastere a invinuirii
$i acordul de recunoagtere a vinovitiei:

- procedurs in cauzele cu infractori minori;

- activitatea desfligurata in sistemul ECRIS;
circuitul dosarului.

Punerea in cxecutare a masurilor dispuse de
Jjudecitorul de camerd preliminara si de instanfa de

Jjudecatd.

Comunicare si deontologie

Comunicare:

- procesul de comunicare;

- reguli ale comuniciirii eficiente;

- particularitifi ale procesului de comunicare:
comunicarea cu judecdtorii; comunicarea intre
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personalul auxiliar de specialitate;

- modalitaten de comusicare cu justifiabilii -
comunicarea in timpul sedinfei de judecats;

- dezvoitarca abilitdtilor de comuuicare in
cadrul instanjelor, precum §i in relatiile cu
publicul si mass — media;

- abordarea situafiilor conflictuale.
Deontologie:

- personalul auxiliar de specialitate -
coparticipant Ia formarea, gestionarea si
menfinerea fncrederii publiculti in autoritatea

judeciitoreasci;
- dobéndirea abilitdfilor pentru puncrea in
practica a normelor dcontologice:

profesionalismul. confidentialitatea si evitarea
conflictelor de interese;

~ forme ale vulperabilitifii fa influente. in
exercitarea atributiilor de serviciu;

- corelaren dispozitiilor din C. proc. pen., C. proc.
civ. Codul deontologic, ROIL) si Legii nr.
567/2004 referitoare la obliga{ia de abtinere;

- corelarea dispozitiilor ROI1J, Codul deontologic
§i Legea nr. 567/2004 privind abaterile
disciplinare si sanctiunile apficate.




PCA Targu-Mures
PMCMA

[ 24. [ECRIS si registraturi Constanta 30.05- 5 PICC] Grefieri din cadrul |
ECRIS: 01.06.2016 6 PCA Conslanfa parchetelor
- colectarea datelor statistice prin intermediul 12 PCA Bucuresti
aplicafiei: atagarea documentelor: transferul t PMCMA
dosarelor: rapoarte i situafii. i PMTM Bucuresti
Registraturi:

- primirea, inregistrarea, evidenta si circuitul
lucrdrilor in parchet: metodologia de aplicare &
prevederilor din Regulamentul de ordine interioars
al parchetelor.

25. | Informatii clasificate Sovata 01-03.06.2016 1 PICC) Grefieri din cadrul
- cadrul legal; 2 PCA Albz lulia parchetelor
- nivelurile de sccretizare: | PCA Baciu
- redactarea, inregistrarea, procesarea, 1 PCA Brasov
multiplicarea, transportul si distrugerea 3 PCA Bucuresti
informatiilor clasificate; 2 PCA Cluj
- arhivarea documentelor ce confin informatii | PCA Constanta
clasificate; 2 PCA Craiova
- asemandiri 5i deosebiri intre informaliile 2 PCA Galagi
clasificate 5i informatiile de interes public: 1 PCA lasi
- incidente de securitate; I PCA Oradea
- sanctiuni in cazul nerespectiirii masurilor de I PCA Pitesti
prevenire. 2 PCA Ploiesti

I PCA Suceava
2 PCA Timisoara
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26.

Etapa a |
Drept procesual civil
Drept procesual penatl

eLearning

Etapa a {I-a
Drept procesual civil
- cererile adresate iostanfelor de judecati
(categotii de cereri; forma cererilor; atributiile
grefierului in indeplinirea cerinjei multiplului
exemplar);
- cercren de chemare in judecatd (elementele
cererii; repartizarea aleatorie a  cauzelor;
fnregistrarea, verificarea, regularizarea cererii de
chemare in judecali);
- intimpinaren; riispunsul la intimpinare;
| cererea reconventionali;
[- participan{ii la procesul civil (insunta de
judecotd - incidente de constiluire; pirile n
procesul civil - capacitatea §i calitaten procesuala.
participarea tertilor in procesul civil; participarea
procurorului in procesul civil);
- citarea §i comunicaren actelor procedurale
(notiunea si cuprinsul citatici: comunicarea
citatiei/actelor de procedurd; procedura de
comunicare);
- actele procesuale §i actele procedurale aie
grefierulut in etapa cercetiirii procesufui civil
| (atribujiile grefiervlui_in prepatirea sedintei de

Sovata

06-11.06.561‘1

Grefieri de instange
recrutali prin concurs
de ocupare in mod
direct & posturilor




Judecala; atribufiile grefierufu; anterioare. in
timpul si uiterioare sedinjei de judecars);

- inchelerea de sedingd (notiune; categorii de
incheieri; intocmirea incheierii de sedingg -
confinut. structurd, tehnica intocmirii incheierii de
sedintd),

Drept procesual penal

Judecitorul de drepturi gi libertigi:

- dispozitii incidente in materie referitoare |g
activitaten premergitoare gedingel de Judecatii
§i de rezolvare a lucrdrilor ¢y caracter
administrativ conform ROI[J;

- masurile preventive;

- atributiile grefierului de sedintd conform C,
proc. pen. si ROINJ;

~ contestafia;

= bunerea in executare 3 masuriler dispuse de
Judecitorul de drepturi §i liberagi;

- activitatea desfsuratd in sistemul ECRIS.
Camera preliminari:

- obfectul camerei prelintinare;

- dispozifii incidente cy privie la primirea
rechizitoriuiui, ioregistraren dosarului
repartizaren  aleatorfe; miisurile dispuse de
Judecitorul de camer preliminara; atributiile
grefierului in procedura camerej preliminare;
coroborarea dispozitiilor C. proc. pen. cu ROI[J;
- alte atribugii ale Judecitorului de camerd
prefiminara; activitates grefierilor de sedingd




conform C. proc. pen. si ROILJ;

- milsurile preventive in procedura de camerd
preliminari;

- activitaten desfisnrati in sistemul ECRIS.
Judecata in prima instanté §i in apel:

- atribufiile grefiernlui anterior sedinfei de
judecatd; coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.
cu RONJ;

- atributiile grefierului in timpul sedinfei de
judecatd: coroborarea dispoziliilor C. proc. pen.
cu ROIL;

- atribujiile grefieruini ulterior gedintei de
judecatii: corcborarea dispoziliilor C. proc. pen.
cu ROILJ;

- misurile preventive in cursul judeciii;

- procedura in caz de recunoagtere a invinuirii
si acordul de recunonstere a vinovitiei;

- procedura in cauzele cu infractori minori;

- nctivitotea desfiisurati in sistemul ECRIS;
circuitul dosaralui.

Puneren in exccutare a mdsurilor dispuse de
judecatorul de camerd preliminara si de instania de
judecati.

Comunicare si deontologie

Comunicare:

-« procesul de comunicare;

- reguli ale comuniciirii eficiente;

- particularitifi ale procesului de comuricare:
comunicared cu judechilorii; comunicarea intre




' personalud auxiliar de specialitate;
| - modalitatea de comunicare cu justifiabilii -
comunicarea in timpul sedinfei de judecats;
- dezvoltarca abilititilor de comunicore in
cadrul instanielor, precum i in relatiile cu
[ publicul 5i mass -~ media;
- abordarea situatiilor confictuale.
[ Deontologie:
|- Dpersomalul auxiliar de specialitate -
 coparticipant la  formaren, gestionarea si
mentinerca increderii publiculul in autoritaten

Jjudeciitoreascs;
| - dobindirea abilitigilor pestru punerea in
| practicii a normelor dcontologice:

| profesionalismul. confidengialitatea si evilarea
conflictelor de interese;

- forme ale vulnerabilitiii la influenfe, in
exercitaren atributiilor de serviciu;

- corelarea dispozitiilor din C. proc. pen., C. proc,
civ.. Codul deontologic, ROIIJ si Legii ne
567/2004 referitoare la obligatia de abjinere;

- corelarea dispozitiilor ROINI, Codul deoniologic
$i Legea nr. 567/2004 privind abaterile

disciplinare si sanciiunile aplicate. _—
27. | ECRIS si registraturi Bérlad 13-15.06.2016 6 PCA lasi Grefieri din cadrul
ECRIS: 6 PCA Galagi parchetelor
- colectarea dntelor statistice prin intermediul 9 PCA Baciu (mai
putin PT Neam si

aplicafiei; atasarea documentelor; transferul
dosarelor: rapoarte si situatii.

parchetele din




Registraturi:

circumscriplia sa)

- primirea, inregistrarea, evidenta si circuitul 7 PCA Bucuresti {mai

lucrérilor in parchet; metodologia de aplicare a putin PT Caldragi, PT

prevederilor din Regulamentul de ordine intericard Ialomita. PT Giurgiu

al parchetelor. 5i parchetele din

circumscripfia
acesiora)
I DIiCOT
| PMTM lasi _

28. | Drept procesual penal. ECRIS Constanta | 13-15.06.2016 2 IcCI Grefieri care participa

Judeciitorul de drepturi gi Hbertd{i: 7 CA Constanta la judecarea cauzelor

- atribufiile judecitorului de drepturi i 14 CA Bucuresti penale

libertiti, conform art. 53 C. proc. pen.; 1 CMA .

- dispozitii incidente in materie referitoare io l TM Bucuresti

activitatea premergiitoare sedin{ei de judecatll

si de rezolvare a lucririlor cu caracter

administrativ conform ROILJ;

- atributiile grefierulul de sedin{i conform C.

proc. pen. §i ROMNJ;

- contestatin;

- punerca in exccutare a misurilor dispuse de

judeciitorul de drepturi i libertii{i;

- activitatea desfisurat? in sistemul ECRIS, _ N
29. | Executdiri civile Birlad 22-24.06.2016 3 CA Baclu Grefieri cu atribulii in

- executarea amenzilor judiciare; 8 CA Bucuresti exccytm:ea

- executaren silitd a misurilor dispuse in baza 2 CA Constania snncm_mllol‘ .

0.U.G or. 5172008 5i O.U.G nr. 80/20013; k] CA Ga!nn contm‘f'en{tqn.'fllc. sin

- executarea sanctiunilor contraventionale; 3 CAlasi nllﬂl’.dISPOZl!.II-Tl\'lIC

atributiile grefieruluj delegat: 3 CA Ploiegti din hotardrile
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- punerea in executare din oficiu a unor 3 CA Suceava Judeciitoresti
( categorii de hotardrii civile (hotdrdri prin care

se dispune inscrierea in acte carte funciard sau

registre de publicitate, anulare de acte notariale,

divor, declararea judecaloreascs a mortii. punere

sub interdictie, numire tutore, declarare

Jjudecatoreascii a moniii etc.),

30. | Drept procesuai penal. ECRIS Cheia 27-29.06.2016 H ICC] Grefieri care participa
Judecitorul de drepturi si libertifi: 4 CA Brasov la judecarea cauzelor
- atributiile judecitorului de drepturi si 9 CA Ploiesti penale
libertafi, conform art, 53 C. proc. pen.; 49 CA Pitesti {mai putin
- dispozifii incidente in materie referitoare Ia :l'l'ib- Vﬁl?f:ﬂ $i_
activitatea premergitoare sedinfei de judecatd judecitoriile din
§i de rezolvare a lucririlor cu caracler circumscriptia sa)
administrativ conform ROIJ: 7 CA Bucyresli (mai_

- atributiile grefierului de sedin{i conform C. putin Trib. Caliragi.

proc. pen. si ROIH; Tl:ib. !nlqmi[a. Trib.

- contestatia; F}lurglu sio

- punerea in executare a misurilor dispuse de jt.xdecmon_llc‘dm

Jjudeciitorul de drepturi 5i libertati; circumscriptia

- activitatea desfisurati in sistemul ECRIS. acestora) _

31. | Elemente de tehnoredactare Birlad 19-21.09.2016 3 CA Baciu Grefieri din cadrul
- procesorul de texte WORD: 7 CA Bucuregti |qstan;e!ur o
- corespondente intre Word 97 - 2003, Word 2007, 2 CA Constanta Grefieri —or hivari din
Word 2008. Word 2010; 2 CA Galali cadru.l 1nstn311elor )
- pregltirea interfefei WORD in fiecare dintre 2 CA lasi G:reﬁerl - registratori
acesie edifii; 2 CA Ploiesti din cadrul instanjelor
- configurarea unui document WORD: 2 CA Suceavy
- optiunea Autocorect;
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- optiunea AutoText;

- Clipboard Office;

- optiunea ,.Find and Replace™;

- utilizarea machetelor:

- macrocomanda.

- s scriem §i si ne exprimim corect in limba
romini:

- principiile redactiirii unui text;

- tehnica de redactare a actelor de procedura;

- intocmirea unei adrese.

32. Etapaa [ eLearning Greﬁcfi dt_: instane
Drept procesual civil re{;:;tgﬂpz:gziio:;l&rs
Drept procesual penal direct a posturilor

Etapa a 1I-a Cheia 19-24,09.2016

Drept procesual civil

- cererile adresate instanfelor de judecald
(categorii de cereri; forma cererilor; atribuliile
grefierului in indeplinirea cerinjei muktiplului
excmplar):

- cereren de chemare in judecstd {elementele
cererii; repartizarez  aleatorie a  cauzelor;
incegistrarea, verificaren, regularizarea cererii de
chemare in judecala);

- intAmpinarea; rispunsul la iIntAmpinare;
cererea reconventionnli;

- porticipantii la procesul civil (instanfa de
judecatd - incidente de constituire; pariile in




procesul civil - capacitatea i calitaten procesuald,
participarea ftertilor in procesul civil: paniciparea
procurorului in procesul civil);

- cltarca $i comunicarea actelor procedurale
{nofiunea i cuprinsul citajiei; comunicarea
cilatiei/actelor  de  procedurd; procedura  de
comunicare);

- actele procesuale gl actele procedurale ale
greficrului in etapa cercetdirii procesului civil
(atributiile grefierului in pregatirea sedinfei de
judecatd; atribufiile grefierului anterioare. in
timpul si ulterioare sedinjei de judecatd);

- incheierea de gedin{d (nofiune; categorii de
incheieri: ntocmirea incheierii de sedina -
conginut. structurdl, tehnica intocmirii incheierii de
sedinii).

Drept procesual penal

Judecitorul de drepturi si libertai:

- dispozitii incidente in materie referitoare Ia
activitaten premergitoare sedingei de judecatd
si de vezolvare a lucrdrilor cu caracter
administrativ conform ROIJJ;

- miisurile preventive:

- atributiile grefierulul de sedingd conform C.
proc. pen. si RO

- contestafia;

- punerea in exccutere a misurilor dispuse de
Jjudecitorul de drepturi si libertayi;

- activitatea desfdsuratil in sistemnl ECRIS.
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Camera preliminari:

- obiectul camerei preliminare;

- dispozitii incidente cu privire la primirea
rechizitoriului, fnregistraren dosarului si
repartizares aleatorie; mdsurile dispuse de
Judecitorul de camera preliminard: atributiile
grefierulni in procedura camerci preliminare;
coroborarea dispozifillor C. proc. pen. cu ROILJ;
- alte atribufii ale judechtorului de camerd
preliminard; activitatea grefierilor de sedin{d
conform C. proc. pen. si ROILJ;

- milsurile preventive in procedura de camer
preliminara;

- activitatea desfisuratd in sistemul ECRIS,
Judecata in primi instan|i gi in apel:

- atribufiile grefierului anterior gedinfei de
judecatii: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.
cu ROIILL;

- atributiile grefierului in timpul sedingei de
judecatd: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.
cu ROII:

- atributiile grefierului ulterior sedinfei de
judecatif: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.
cu ROIT;

- miisurile preventive in cursul judecaiii;

- procedura in caz de recunoagtere a invinuirii
si acordul de recunoastere 2 vinovitiek;

- procedura in cauzele cu infractori minori;

- activitatea desfisurats in sistemul ECRIS;
circuitul dosarului.
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| Punerea n executare a masurilor dispuse de

| judecatorul de camera preliminara si de instanja de

| judecatd.

| Comunicare si deontologie

| Comunicare:

. = procesul de comunicare;

| - reguli ale comusiciisii eficiente;

| - particularitifi ale procesuluj de comunicare:

Jcomunicnrea cu judecdtorii; comunicarea intre
personalul auxiliar de specialitate;

| - modalitatea de comunicare cu Jjustifiabilii -
comunicarea in timpul sedinjei de judecat;

'« dezvoltarea abiliti(ilor de comunicare in
| cadrul instanfelor, precum §i in relatiile cu
 publicul §i mass — media;

' - abordarca situatiilor conflictuale.

| Deontologie:

| - personalul  auxiliar de specialitate -

| coparticipant la  formaren, gestionarea §i

| mentinerea Sncrederii publicului in autoritaten
| Judecitoreasci;

| - dobiindirea abilitifilor pentru puncrea in

practicd a aormelor deontologice:

profesionalismul, confidenjialitaten §i eviturea

conflictelor de interese:;

- forme ale vulnerabilitifii Ia influente, in

exercitarea atribugiilor de serviciu;

- corclarea dispozitiilor din C. proc. pen.. C. proc.

civ.. Codul deonfologic. ROIN si Legii nr.




567/2004 referitonre la obligatia de abtinere;
- corelarea dispozifiilor ROI1J, Codul deontologic
si Legea nr. 567/2004 privind abaterile

disciplinare 5i sanctiunile aplicate. -
33. | Elemente de tehnoredactare Bérlad 21-23.09.2016 ] PICC] Grefieri din cadrul

- procesorul de texte WORD: 2 PCA BacBu p?rchcl?lor. ]

- corespondente intre Word 97 - 2003. Word 2607. 8 PCA Bucuresti Grefieri = arhivari din

Word 2008, Word 2010; 2 PCA Constan(a cadrul parchetelor

- pregiitirea interfetei WORD in fiecare dinire 2 PCA Galati

aceste editii; 2 PCA lasi

- configurarea unui document WORD); 2 PCA Suceava

- opliunea Aulacorect; 1 DNA

- optiunea AutoText:

- Clipboard OfTice;

- optiunea ..Find and Replace™;

- utilizarea machetelor;

- macrocomanda.

- &8 scriem si si ne exprimdm corect in limba

romiini:

- principiile redactarii unui iext;

- tehnica de redactare a actelor de procedurd;

- intocmivea unei adrese. . . _
34. | Drept procesual penal. ECRIS Giroc 26-28.09.2016 13 CA Craiova Grefieri care participa

Camera preliminarii: 7 CA Timisoara la judecarea ;nuzclor

- obiectul camerei preliminare; 4 CA Oradea (mai putin pena

- dispozitii incidente cu privie la primirea :l'nh. Satu Mare si

rechizitoriului, invepistrarea dosarului §i Jqdecmon'nle'dm

rcpartizarea alcatorle; misurile dispuse de circumscripjia 5a)

judecitorul de camerli preliminard; atributiile 1 TM Timigoara

7
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| greficrului in procedura camere] preliminare;
coroberarea dispozifiilor C, proc. pen. cu
ROIJ;

- alte atribufii ale judecitorului de comers
preliminard; activitatea grefierilor de sedingd
conform C. proc. pen. si ROILJ;

- misurile preventive in procedurn de camers
preliminari;

- activitatea desfiiguratd in sistemul ECRIS.
Judecata in primi instan{a si in apel:

- atributiile grefieruiui anterior sedintel de
judecatii: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.

cu RO1LY;

- atributiile grefierului in timpul sedinei de
Jjudecats: coroborarea dispozitiilor C. proc. pen.
cu ROMNJ;

- atributiile grefierutui ulterior sedintei de
judecatd: coroboraren dispozitiilor C. proc. pen.
cu ROILJ;

- miisurile preventive in cursul judecyii;

- procedura in caz de recunoastere a invinuirii
$i acordul de recuncastere a vinevitiei;

= procedurn in canzele cu infractori minori;

- activitatea desfiiguratd in sistemul ECRIS;
circuitul dosaralui.

Punerea in cxecutare a misurilor dispuse de
Judecitorul de camera preliminard §i de instanta de
Jjudecati,
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35, | Activitatea grefierului documentarist Sovata 26-28.09.2016 [ ICCl Grefieri
~atributiile generale ale grefierului documentarist, 1 CA Alba lulia documentarist din
prevazute de ROILJ; 1 CA Bacau cadeul instantelor

- aribugiile specinle ale grefierului documentarist 1 CA Bragav
in legdtura cu activitatea de unificare a practicii I CA Bucuresti
judiciare si cu activitatea de publicare a practicii ] CA Clyj
relevante, cuprinse in ROI1S §i in hotardrile CSM; 1 CA Cnn;lnnga
- operarea bazelor electronice de date utile in 1 CA Crmoya
activitatea grefierului documentarist (ECRIS, I CA Galati
EMAP elc.); I CA lasi
- elaborarea rteferntelor, notelor, minutelor §i a 1 CA O.rade_n
altor documente necesare activititii de unificare a ] CA Pitesti
practicii judiciare si de publicare a practicii 1 CA Ploiesti
judiciare relevante. I CA Suceava

i CA Timigoara

1 CA Targu-Mures

1 CMA _

36. | Arhivare si registraturd Giroc 28-30.09.2016 k! CA Alba lulia Grefieri - arhivari
Gestionarca dosarelor instan{ei: 3 CA Bra:.iov Grefieri - registraton
- ciclul general de viela al documentelor din 4 CA Cly
cadrul instaniei; forma, organizaren dosarelor §i 4 CA Craiova
accesul la acesten; documente cu  acces 3 CA O_rude_a
restrictionat; atribuiile personalului de specialitate g CA P{te;fls
in gestionaren dosarelor; 3 CA Tlmnsonrn
Depozitarca,  pistraren  §i  controlul 2 CA Targu-Mureg
documentelor: 1 CMA
. sisteme aclive de indosariere §i arhivare;
planificarile bazate pe nomenclatorul arhivistic
aprobat prin OM] nr. 3149/C din 29.12.2010;
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depozitarea documentelor inactive;
distrugerea/eliminarea documentelor: controlul
dosarului cauzei; inventarul documentelor;

- metodologia de aplicare a dispozitiilor Legii
nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor
acte normative privind activitatea de arhivi:
Activitaten de registraturi:

~ registre, condici, primirea, inregistrarea,
evidenia si circulagia lucririlor; eliberarea copiilor

de pe acte i a inscrisurilor originale,

37. | Activitatea grefierului desemnat pentru Sovata 28-30.09.2016 1 CA Alba [ulia Grefierii desemnai
asigurarea _desfiguririi _activititii la : gﬁ g:::;'v desg:mﬂg—*:g:;{f‘i:;;i N
biroul judecditorului de supraveghere a 3 CA Bucuresti biroul judecaorului de
priviirii de libertate > CA Clyj supraveghere a privarii
- activitatea administrativ-jurisdicfionnld a ) CA Constania de libertate
grefierului  desemnat pentru  asiguraren 3 CA Craiova
desfliguririi activititii la biroul judeciitoruluf 3 CA Galaji
de supraveghere a privirii de libertate 1 CA Iasi
(atributii, activitatea de registraturd. arhivarea, 1 CA Oradea
evidenta); I [CA Pitesti
- sesiziirile cu caracter administrativ (cererile de 3 CA Ploiesti
audientd, refuzul de hran, alte sesizari); i CA Suceava
- sesizirilc cw caracter administrativ- 2 CA Timisoara
jurisdicgional (plingeri conform Legii nr. 1 CA Targu-Mures

25472013, comisii rogatorii):
- institufia judeciitorulni de supraveghere a
privirii de libertate (limitele exercitarii puterii

judecatoresti);

- sistemul progresiv a regimurilor de executare
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u pedepsclor privative de libertate;

- drepturile si obligatiile persoanelor private de
libertate;

- sistemul sanctionator §i recompensnyea

persoanelor private de libertate. _ —

38. | Elemente de tehnoredactare Sovata | 03-05.10.2016 2 CA Albz lulia Grefieri din cadrul
- procesorul de texte WORD: 2 CA Bra.sov m'sum[e!or o
- corespondente intre Word 97 - 2003, Word 2007, 3 CA Ciuj Grefieri - arhivari din
Word 2008, Word 2010, 4 CA Craiova cadru! lnsl:lp]eior ]
- pregitirea interfetei WORD in fiecare dintre 2 CA O.rade‘ﬂ Qreﬁer: - registratori
aceste editii: 2 CA P[tes_ll din cadrul instantetor
- configuraren unui document WORD: 3 CA Tl.ml$0£|l'il
- opliunea Autocorect; 2 CA Tirgu-Mures
- opliunca AutoText;

- Clipboard Office;

- optiunea .Find and Replace™;

- utilizorea machetelor:

- macrocomanda.

- sii scriem §i sl ne exprimim corect in limba

roménd:

- principiile redactirii unui text;

- tehnica de redactare a actelor de procedura;

- intocmirea unci adrese, ‘ _

39. | Elemente de tehnoredactare Sovata | 05-07.10.2016 2 PCA Alba lulin Grefieri din fﬂdm'
- procesorul de texte WORD: 2 PCA Bragov pierhcﬂl‘t? 'Ol’_ i
- corespondenie intre Word 97 - 2003, Word 2007, 2 PCA Clyj Grefieri — arhivari din
Word 2008, Word 2010; 3 PCA Craiova cadrul parchetelor
- preghtirea interfetei WORD in ficcare dimtre 2 PCA O.rade‘a
aceste editii: 2 PCA Pitesti /
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- configurarea unui document WORD: 2 PCA Ploiegti
- opliunea Autocorect; 2 PCA Timisoara
- opliunea AutoText; 2 PCA Térgu-Mures
- Clipboard Office; 1 DNA
~opfiunea ..Find and Replace™;
- utilizarea macheiclor:
- macrocomanda.
- sd scriem §i sii ne exprimdm corect in limba
romani:
- principiile redaclirii unui text;
- tehnica de redactare a actelor de proceduri:
- intocmirea unej adrese.
40. | ECRIS si registratura Giroc 10-12.10.2016 9 PCA Craiova Grefieri din cadrul
ECRIS: 8 PCA Timisoara parchetelor
- colectarea datelor statistice prin intermediul 5 PCA Oradea (mai
aplicafiei; alagarea documentelor: transferul putin PT Satu Mare si
dosarelor; rapoarte si situatii. parchetele din
Registraturs: circumscriptia sa)
= primiren, inregistrarea, evidenta i circuitul 2 DlcoT ]
lucrdrilor in parchet; metodologia de aplicare a ! PMTM Timisoara
prevederilor din Regulamentul de ordine interioars
al parchetelor.
41. | Comunicare si deontologie Giroc 12-14.10.2016 1+l CA Alba lutia/ PCA Grefieri din cadrul
Comunicare: Alba Julia instantelor si
- procesul de comunicare; 3+] CA Cluj/ PCA Cluj pa.rchcte‘Ior o
- reguli ale comunicirii eficiente; 2+] CA Craiova/ PCA (‘jreﬁen‘- arhivari d!n
- particularitfifi ale procesului de comunicare: Craiova cadrut instanfelor si
comunicaren cu Judecdtorii/procurorii; 1+1] CA Oradea’ PCA pn{chetc.lor )
comunicarea _intre  personalul  auxiliar de Oradea Grefieri - registratori
7
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specialitate; 2+ CA Pitesti/ PCA din cadrul instanielor

- modalitaten de comunicare cu justifiabilii - Pitesti

comunicarea in timpul sedintei de judecatd; 2+] CA Ploiegti/ PCA

- dezvoliaren abilitifilor de comunicare in Ploiesti

cadrul instanjelor/parchetelor, precum §i in 2+1 CA Timisoara/ PCA

relatiite cu publicul §i mass — media: Timisoara

- abordarea situatiilor conflictuale. 1+l CA Térgu-Mureg/

Deontologie: PCA Targu-Mures

- personalul auxilior de specialitate - 1 DNA

coparticipant la formarea, gestioparea si 1 DIICOT

mentinerea increderii publicului in autoritaten 1+1 CMA/PMCMA

judeciitoreasci;

- dobiindiren abilitifilor penfru punerea in

practici a normelor deontelogice:

profesionalismul, confidentialitatea i evitarea

conflictelor de interese;

- forme ale vulnerabilitdfii Ja influenfe, in

exercilarea atributiilor de serviciu;

- corelarea dispozitiilor din C. proc. pen.. C. proc.

civ., Codui deontologic, ROI instante/parchete si

Legii nr. 567/2004 referitoare la obligatia de

abtinere;

- corelarea dispozitiilor ROJ instanie/parchete,

Codul deontologic si Lepea nr. 567/2004 privind

abaterile disciplinare si sanctiunile aplicate. _ —
42. | Executiiri civile Sovata 17-19.10.2016 4 CA Alba lulia Grefieri cu atributii in

- executarea amenzilor judiciare; 3 CA Bra;ov cxec!nm.'ea

- executarea silitd a masurilor dispuse in baza 4 CA Clyj sanciiunilor

0.U.G nr. 51/2008 si_0.U.G ar. 80720013; 4 CA Craiova contraventionale §i 8
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- exccutnrea sancfiunilor contraventionale; 3 CA Oradea altor dispozitii civile
atributiile grefierului delegat; 2 CA Pitegti din hotaririle
- punerca in executare din oficin a unor 3 CA Timisoara judecitoresti
categorii de hotirarii civile (hotdrdri prin care 2 CA Targu-Mures
se dispune inscrierea in acte carte funciard say
registre de publicitate, anulare de acte notariale,
| divory, declararea judeciitorenscd a mortii, punere
sub interdictie. numire tutore. declarare
Judecatoreascd a moriii etc.).

43. | Executiiri penale Sovata 19-21.10.2016 3 CA Alba lulia Grefieri delegali la
- punerea o executare a hotdrdrilor penale 3 CA Bragov compnn!menrul
{atributiile grefierului delegat la compartimentul 4 CA Clyj executdri penale
executdri penale - coroborarea dispozitiilor C. 4 CA Craiova
proc. pen. cu ROIL, cu Legea nr. 253/2013 §i cu 3 CA Oradea
Legea nr. 254/2013 ); 2 CA Pitesti
- aspecte practice in relatia cu serviciile de 3 CA Timisoara
probaiune. penitenciarele. centrele de refinere si 2 CA Targu-Mures
arestare preventivli si birourile de supraveghere 1 CMA
Jjudiciary;

- eviden(ierea inregistriirilor in sistemul
informatizat.

44, | Drept procesual civil. ECRIS Giroc 24-26.10.2016 13 CA Craiova Grefieri care participa
- participantii — pértile (folosinja si exercifiut 8 CA Timigoara Ia judecarea cauzelor
drepturilor procedumle. persoane care sunt 4 CA Oradea (mai putin civile
impreund reclamante sau pirite, alte persoane care Trib. Satu Mare gi

judecatoriile din

pot lua parte la judecatf), Ministernl Public,

reprezentarea;
- citarea si comunicarea acielor de proceduri;

circumscriptia sa)
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- cercelarea procesului; dezbaterea in  fond:
etapele procedurii in faja instantei de fond (camerd
de consiliu/ sedimid publici), exceptii procesuale,
incidente proceduraie (abtineren/ recuzarea.
conexarca, litispendenta, renunfarea In judecatd.
suspendarea, perimarea, strimularea), exceptia de
neconstitujionalitate, hotdraci pronunjate in baza
recunoasterii pretentiilor, hotlirdri prin care se
incuviinjeaza invoiala partilor;

- proceduri speciale - somatia curopeand de
plati, ordonania de plath, misuri asigurdtorii §
provizorii, cererile cu valoare redusd, refacerea
inscrisurilor 5i hotardrilor disprute. ajutorul
public judiciar, contestatia privind lergiversarea
procesului;

- activitatea desfiisurati in sistemul ECRIS. _ _
45. | Management Giroc 26-28.10.2016 2 [CC) ) Grefieri cu functii de

- principlile supervizirii eficiente (stiluri de 3 CA Alba lulia conducere

management; comunicare eficientd; motivarea 8 CA Craiova

personalului si stabilirea ordinii prioritétilor): 3 CA Oraden

- delegarea; 3 CA P!te§t|

- consilierea persoanclor dificile in cadrul ? g:&lmlsﬂﬂfﬂ

personalului aflat in subordine; relationarea
eficientii cu superiorii ierarhici;

- consolidarea echipel {Team Building):

- managementul timpului;

- managementul schimbiirii.
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46.

- accesul la

Arhivare si registraturi

Gestionarea dosarelor instanfei:
- ciclul general de viald al documentelor din

cadrul instanei; forma, organizarea dosarelor si
acesiea; documente cu acces
restrictionat; atributiile personalului de speciaiitate
in gestionarea dosarelor;

Depozitarea, piistrarea

documentelor:
- sisteme active de indosariere si arhivare;

planificirile bazate pe nomenclatorul arhivistic
aprobat prin OMJ ar. 3149/C din 29.12.2010:
depozitarea documentelor inactive;
distrugerea/eliminarea documentelor; controlul
dosarului cauzei; inventarul documentelor:

- metodologia de aplicarc a dispozitiilor Legii
ar.16/1996 privind Achivele Najionule §i a altor
acte normative privind activilatea de arhiva:
Activitatea de registraturs;

— registre, condici, primirea, inregistrarea.
eviden(a si circulatia lucririlor; eliberarea copiilor
de pe acte i a inscrisurilor originale.

si controlul

Cheia

26-28.10.2016

= W W D e LD e

ICCI

CA Baciiy
CA Bucuresti
CA Constanta
CA Galaii
CA lasi

CA Ploiesti
CA Suceava
CMA

Grefieri - arhivari
Grefieri - registratori
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Drept procesual civil

Participan{ii — partile (folosinta i exercitiul drepturilor
procedurale, persoane care sunt impreund reclamante sau
parite. alte persoane care pot lua parte la judecatd),
Ministerul Public, reprezentaren;

Cercetarea procesului; dezbaterea in  fond (etapele
procedurii in fala instaniei de fond. camert de consiliu
/sedinid publicd), ciile de atac - repularizaren i
inaintarea dosarului.

Proceduri speciale: somatia europeand de plata,
ordonantz de plata, masurile asigurdtorii si provizorit,
cererile cu valoare redusd, refacerea inscrisurilor §i
hotardrilor dispirute, njutorul public judiciar, contestatia
privind tergiversarea procesului;

Punerca in exccutare din oficiu a unor categorii de
hotdrdiri civile (hotlirdri prin care se dispune inscrierea
in acie carte funciard sau registre de publicitate, anularea
de acte notariale, divort, declararea judecdtoreascd a
moriii. punerea sub interdictie, numire tutore, declarare
judecatoreascii a mortii etc.);

Execularea amenzilor judiciare.

Sediile curgilor de apel

30 de actiuni de formare pentru
grefierii care participd Ia judecarca
cauzelor civile, din cadrul Inaltei
Curti de Casatie si Justitie, curtilor de
apel §i instantelor arondate

Drept procesual penal
Aspecte practice: camera preliminard; judecala in

procesul penal; scpararea functiilor judiciare - judecitorul
de camerd preliminard; atribufiile grefierilor de sedingll in
materie conform dispozitiilor C. proc. pen., ROIlL:
reflectarea acestor atributii in sistemul ECRIS.

Aspecte practice: separaren functiilor  judiciare -
judecitorul de drepturi si libertati; atributiile grefierilor de

Sediile curfilor de apel

30 de actiuni de formare pentru
grefierii care participd la judecarea
cauzelor penale, din cadrul Inaltei
Curti de Casatie si Justitie, curtilor de
apel si instantelor arondate
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sedinid in materie conform dispozigiilor C. proc. pen..
ROIIE: reflectarea acestor atributii in sistemul ECRIS.

Drept procesual penal

Aspecte practice: masuri preventive; tehnici speciale de
supraveghere; acte procesuale §i procedurale comune;
urmirires penald - inceperea uwrmdririi  penale,
desfagurarea  urmdririi  penale, solufii — clasarea,
renunfarea la urmiirive penald. trimiterea in judecatd si
acordul de recunocastere a vinovafiei.

Sediile parchetelor de pe lingi curtile
de apel

15 actiuni de formare pentru grefierii
din cadrul Parchetului de pe lingd
Inalta Curte de Casatie si Justitie,
DIICOT, DNA, parchetelor de pe
langi curtile de apel si parchetelor
arondate

Procedura insolventei persoanelor fizice

Procedurz insolveniei persoanelor fizice reglementatd
prin Legea nr. 15172015,

Sediile curtilor de apel

30 de actiuni de formare pentru
grefierii care participé la judecarea
cauzelor civile, din cadrul instantelor
competente material n  materia
insolventei persoanelor fizice

Statisticli: statiSECRIS

Generarea situattilor statistice privind executirile penale
pe baza datelor aflate in modulu] executdri penale din
ECRIS;

Versiunea statisECRIS v.2.0 - imbuniitatiri:

- cregterea numirului de filtre aplicate tuturor rapoartelor;
- posibilitatea de a genera un numir mai mare de categorii
de rapoarte {suplimentarea celor existente cu circa 50-60
de rapoarte not);

- modificarea modulului de eficienid in conformitate cu
hotaririle CSM;

- extinderea modulului de eficienta la nive! de sectie.
Analiza si implementarea (in a doun jumatate a anvlui
2016) a modululvi eficienfa pe judeciitor;

Sediile curtilor de apel

15 acfiuni de formare pentru grefierii
cu atributii in statistici, din cadrul
Inaltei Curti de Casatie §i Justitie,
curfilor de apel §i instantelor arondate
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Dezvoltarea unor situatii statistice pe atribute obiect;
Dezvoltaren unor situatii statistice prin raportare la
calitatea piriilor din dosar.

Abilititi non juridice
Asertivilate. Ascultare activi. Managementul timpului §i
al siresului. Inteligenid emotionald.

Sediile curtilor de apel si 2 parchetelor
de pe linga curiile de apel

15 actiuni de formare pentru grefierii
din cadrul inaltei Curti de Casatie §i
Justitie, curtilor de apel si instantelor
arondate

15 actiuni de formare pentru grefierii
din cadrul Parchetului de pe langd
fnalta Curte de Casatie si Justitie,
DIICOT, DNA, parchetelor de pe
lingd curfile de apel si parchetelor
arondate

Cursuri eLearning — Drept procesual penal. Drept proce
Cooperare judiciard internationalil

Procedura insolventei.

sual civil. Limba romand. Limba englezi. Informatii clasificate.
in materie civili. Cooperare judiciard internationald in materie

penald

NOTA: In cazul unor situatii neprevdzite, care tnpie 1

articipani.

schimbate data, locatia sau numdrul de p paitf
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