CONSILIUL SUPERIOR AL
MAGISTRATURT
PLENUL

s

HOTARAREA nr.

din 29 martie 2007

in temeiul dispozititlor art, 134 alin. (4) din Constitutia Roméaniei, republicatd, 1 ale
art. 23 alin. {1) din Legea nr. 317/2004 privind Consilinl Superior al Magistraturil,
republicatd, cu modificarile ulterioare,

avand in vedere art. 9 din Legea nr. 567/2004 privind statutal personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea, cu modificarile si
cornpletarile ulterioare,

PLENUL CONSILIULUT SUPERIOR AL MAGISTRATURII
HOTARASTE:

Art.1 — Se aprobd Regulamentul privind modul de organizare si desfisurare 2
concursulul pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori §i a personaluiui
conex, cuprins in anexa care face parte integrantd din prezenta hotérare.

Art. 7 - La data intrarii in vigoare a prezentel hotaréri, Hotardrea Consiliului Superior
al Magistraturii nr. 93/2005, publicaté in Monitorul Oficial ai Romaniei, Partea I, nr. 266 din
31 martie 2005, se abroga.

Art. 3 - Prezenta hotdrdre se publica in Monitorul Oficial al Romaniel, Partea I8
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ANEXA

REGULAMENT
gapizare si desfisurare a concursalyl penlvy recruiares grefiesilor

arhivari, a grefierflor registratori si a personalului conex

Art. 1- (1) Ccuparea posturilor vacante de grefieri arhivari, grefieri registratori i persona
conex s face prin conours, potrivit dispozititior art. 9 din Legea nr. 567/2004 privind statuis

personalulel auxiliar

Capiiolul 1
Dispozitii generale

!

¢ specialitaie al instantelor judecatoresti sial parchetelor de pe Janga

acestes, cu modificarils i completirile ultericare.
(2} Concursul pentfu ccuparea posturilor vacante se organizeazi de cdire Inalta Curte de
Casatie si Justitie, Parchetul de pe langd Inalta Curte de Casafie si Justitie, Directia Nationala

Anticoruptie, curtile de
de Grefieri,

apei i parchetele de pe langd curtile de apel, cu sprijinul Scolii Nationale

Art. 2 - La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
1} are cetdlenia romdnd, domiciliul in Roménia st capacitate deplind de exercitiu;
2) nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;

3) cunoaste limba romdani;

4} este aptd din punc
5) are studii medi (b

Art. 3 - {1} Pentru
organizeazd concursul
scoase la concurs, data
contestatiilor, presedint

{2y Din comisia de

de vedere medical pentru exercitarea functiei;
acalaureat).

Capitolul 11
Organizarea si desfisurarea concursulpi

Sectiunea 7
Comisiile de concurs

fiecare concurs, presedintele instantei sau conducatorul parchetului care
la propunerea colegiului de conducere, stabileste numirul de posturi
concursului si numeste comisia de examinare, comisia de solutionare a
il acestora, precum si secretariatul concursului.

examinare fac parte 3 judecitori sau, dupd caz procurori, dintre care cel

putin unul de la instanta sau parchetul unde se afla postul vacant, un grefier cu functie de

conducere si, acolo ung
{(3) Din comisia de
altii decét cei din comis
Scolii Nationale de Gre
{(4) Secretariatul ¢
conducere.

e este posibil, un formator al Scolii Nationale de Grefieri.

solutionare a contestatiilor fac parte 3 judecitori sau, dupd caz procurori,
sia de examinare, dintre care unul, acolo unde este posibil, va fi formator al
fleri.

oncursului este compus din 2 grefieri, dintre care unul cu functie de

Art. 4 - Comisia de examinare are urmitoarele atributii:
a) intocmeste tematica si bibliografia concursului;
b) verificd dosarele eandidatilor;

¢} stabileste subieciele si baremele de corectare pentru proba scrisi si, dupd caz, criteriile de

gvaluare a candidatilorn

=

ia proba practica;

d} evalueazd candidatii care sustin proba practici;

¢} corecteaza lucrari
) preds secretariaty

¢ scrise, pe baza baremelor stabilite;
ui concursului fuerdrile corectate, pe bazi de proces-verbal,

Art. 5 - Comisia de solutionare a contestatiilor are urmatoarele atributii:

s




statiile prin recorectaren lucrdniior pe baza baremelor stabilite de comisia
g8 SXaInare,
by preds segretariatulal concursulel lucrdrile recoreciale, pe bazd de proces-verbal

Art. & - Secretariatul concursului are urmifoarele amibuiin

a) asigurd publicitated organizirii concursului;

b) primeste dosarelp candidatilor, pe care le pune la dispozitie comisiel de examinare in

vederea verificarii;

¢ Intocmeste si afiseaza fista candidatilor Inscrist la conours;

d) stabileste locul si dra desfAsurdrii concursului;

¢} pregiteste materialple necesare desfsurdrii concursulug

) intocmeste 3t afiseqzd tabelele de clasificare a candidatilon

2) primeste contestatiile si pregéteste lucririle pentru recorectare;

h) indeplineste orice Sarcini specifice necesare pentru buna desfisurare a concursului.

Sectiunes a li-a
Inzcrieren candidagiior

Art. 7~ (1) Posturile vacanie, data, locul sustinerii concursului, tematica §i bibliografia se vor
afisa de cittre secretariatul concursului, cu cel putin 20 de zile fnainte, la sediul instantel sau
parchetului care organizeaza concursul.

(2} In acelasi termen, concursul va fi anuntat Intr-un ziar de largd raspandire, pe pagina de
internet a instantei sau parchetului respectiv, precum si a Scolii Nationale de Grefieri.

Art. 8- (1) Cereri%ie pentru inscriere la concurs se adreseazd conducatorului instantel sau
parchetului care organizeazi concursul §i se depun cu cel putin 10 zile inainte de data concursului
la secretariatul acestuia:

(2) La cererea de inscriere se vor anexa urmdatoarele acte:

a) cartea de é{ientiiaﬁg, in copie;

b certificatul de nastere si. dupd caz, certificatul de casétorie, in copie;

¢} diploma de bacalaureat, in copie;

d) certificatul de cazier judiciar;

¢) certificatul de cazier fiscal;

£} curriculum vitae; ]

g) adeverintd medicald din care s rezulie ca este apt pentru exercitarea profesiei;

h) doud fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

i) recomandare privind profilul prefesional i moral.

Art. 9 - (1) Comisia de examinare verificd indeplinirea conditilior prevazute de art. 2, dupd
care secretariatul concursului afiseaza, la sediul instantei sau al parchetului organizator, lista
candidatilor care indeplinesc conditiile legale pentru a participa la concurs $i a celor care nu
indeplinesc aceste conditi.

{2 Candidatii respinsi pot face contestatii In termen de 24 de ore de la afisarea listei, care vor
fi solutionate de comésg de solutionare a contestatiilor.

{3) Tabelul final al Z%candidat;il@r admisi va fi afisat, in conditiile prevazute la alin. (1), cel mai
tarziu in preziua concursului.

Secriunea a Hil-a
Procedura de desfisurare a concursului

Art, 18 - {1y Concursul pentru ocuparea posturilor de grelier arhivar si grefier registraior constd
in sustinerca unei probe practice eliminatorii, precum si a unel probe scrise de verificare a
cunogtinelor teoretice din tematica anuniata.

{2) Proba practicd eliminatorie constd in verificarea cunostinielor de operare pe caloulator.
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Art., 12 - {1} Prola practich se nofe
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declarati admisi la concurs sau ,dupd caz, ia proba practic siiminatorie,

ind cel putin nota 7.

(3) Dupé sustinerea probei practice, secretariatul concursului va Intocmi i va afisa tabelul

candidatilor admsgi,
{4; La proba pract
Axt, 13- (1) Pentry

ci eliminatorie nu se admit contestatii
susfinerea probei scrise candidatii admisi la proba practica eliminatorie

trebuie s3 fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumitate de ors naintea ingeperti probel,
accesul acestora avand foc pe baza actului de identitate. Dupd verificarea identitatil, fiecare

candidat va pisira la ve
{2y Candidatii can
dreptul de a mai sustine
(3) Inainte de co

dere actul de identitate pénd la predares lucririi scrise.

e i se vor afla in sald In momentul deschiderii plicului cu sublects pierd
proba respectiva.

unicarea subiectelor candidatii Isi scriu numele, prenumele pe coltul foii

care va i lipit, dupa care se aplicd stampila institutiei organizatoare a concursului.

{4} Plicurile cu subi
fata candidatilor.

{53 Pe toatd durata d

ectele de coneurs vor fi desficute de presedintele comisiei de examinare in

esfasurarii probei scrise, in salife de concurs au acces membrii comisiei de

examinare 3 ai secretagiatului concursului. Accesul altor persoane este interzis.
{6) Redactarea iucrartior se va face numai cu cerneald sau cu pasté de culoare albastra.

{(7) In sala de concug
orice alte aparate electy
{8) Pe roatd durata
candidati. In cazuri exc
insotitor.
(9} Orice fraudi sa
{n aceste cazuri, com
constatarile facute si m
(10) Dupa redact
examinare, care le num

Art, 14 - (1) Corect

examinare, barem care
(2} Fiecare lucrare
apreciald cu note de la
care punctajul obfinut ¢
continuiul acestora cét
(3) Dupi terminare
notare.
{4} La coraciare nu s
{5} Presedintele con
a notelor obtinute, cu d
{6) Pe umpuli corect
nrezenta tuturor memb
in borderou st se aplici
ja deschiderea lucriril

s candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la distantd sau
onice. Incalcarea acestei dispozitii atrage eliminarca din concurs.

desfisuririi probei scrise este interzisd parasirea silii de concurs de citre
eptionale, pirdsirea temporard a silii de concurs se va putea face numai cu

s incercare de frauda doveditd se sanctioneaza prin eliminarea din concurs.
sia de examinare intocmeste un proces-verbal in care se consempeaza
asurile luate, iar lucrarea se anuleaza cu mentiunea "frauda”.

area lucrdrilor, candidatii predau, sub semnitwrd, lucrdrile comisiel de
eroteazd si le Inscrie in borderoui centralizator.

area lucrdrilor se face pe baza baremului stabilit de membrii comisiei de
se afiseazd la sfirsitul probei scrise.

scrisd este vertficatd independent de membrii comisiei de examinare si
1 la 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se acorda in situatia in
ste mai mic sau egal cu aceastd notd. La notarea lucririlor se apreciazd atat
si respectarea regulilor gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.
a corectdrii, flecare corector trecs, sub semndturd, nota In borderoul de

e fac insemndri pe lucrare. Un corector nu are acces fa borderoul celuilalt,

1isiei de examinare calculeaza nota finala, care reprezintd media aritmetici

oud zecimale, pe care o inscrie in borderoul de notare.
irii fucrarile nu vor i dezlipite, pastrandu-se secref numele candidatulut, In

wilor comisiel de examinare se inscrie pe fiecare lucrare nota final} trecutd

A semndtura presedintelui comisiel de examinare, dupd care se procedeazi
r.




(7 Comisia de examinare predd secretariamulul concursulul, I beza onui proces-verbal,
tugrarite candidatilor siborderourile de notare.

(8) Pe baza medigi oblinute secretariatul concursului intocmeste si afigeazd twmbelul de
clasificare a candicatilar.

Art. 18- (1) ‘Caza{%éaﬁ% nemuiltumitl de notele acordate la concurs sau b2 proba scrisd de
verificars 2 cuncsiinteler teoretice pot depune contesiatil, in fermen de 48 de ore de 1a data afisarii
rezuliatelor,

{2} Contestatiile se depun la secretariatul concursului,

(3} Imediat dupa {nrpgisirare, secretariatul concursului resigileaza lucririle, le renumeroteazi,
l& inscrie intr-un bordesou separat si le preda comisie de solutionare a contestatiilor.

(4) Contestagiile se solutioneazd potrivit proceduri prevazute 1z art, 14, In termen de 48 de ore
de iz data Inregistrdriy lor, de cdire comisia de solutionare a coniestalitior. MNota obtinuiz Ia
contestatie nu poate {i mal mica decdt nota contestati,

Art. 16 - In urma rezultatelor primite de Ia comisia de solufionare a contestatiilor, secretariatul
concursulul intocmeste si afiseaza tabelu! final al candidatiior declarati admigi.

Art. 17 - Pentru a fi declarafi admisi, candidatii trebuie 53 obting ce putin media generalg 7,
dar nu mai putin de nota 5 Ia proba scrisa pentru verificarea cunostintelor tecretice.

Art. 18 - Repartizarea pe posturi a candidatilor declarati admisi se va face de citre comisia de
examinare, in ordinea descresciitoare a mediilor generale obtinute, In limita locurilor scoase la
CONCUrs.

Art. 19 - La medij egale. comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in raport cu
nivelul studiilor suplimentare absolvite sau, in subsidiar, in raport cu vechimea in specialitate.

Capitolul 111
Numirea candidatilor admisi

Art. 20 - Candidaii declarati admisi, repartizati pe post, sunt numit, in condititle legii, prin
decizie a presedintelui inaltei Curti de Casatie si Justifie, a procurorului general al Parchetului de
pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, a procurorufui sef al Directiei Nationale Anticoruptie,
a presedintelut curfil de apel sau, dupi caz, a procurorului general al parchetului de pe langa
curtea de apel.

Capitolul 1V
Inspozitii finale

Art. 21 - Lucrdrilg scrise $i rezultatele concursului se anexeaza lz dosarele personale ale
candidatilor declarati admisi.

Art. 22 - Grefieriij arhivari si grefieri registratori care promoveaza concursul previzut de
prezentul regulament vor efectua un stagiu de specializare de doud luni, in cadrul instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe linga acestea, pentru care au sustinut concursil, sub
indrumarea personahilyi de instruire al Scolii Nationale de Grefieri.






