ristrafuri este garantul independentei justitied” (art, 133 alin. 1 din Constitufie, republicari)

ROMANTA

onstdiud Superior al Ma
S A—ev

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PLENUL
HOTARAREA nr. 271
din 21 martie 2013

Prin nota nr. 6294/1154/ DRUG/6704/8T/2013 Direcia resurse umane si
organizare a Inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerea privind
necesitatea modificirii Programului de formare continud a grefiedlor din cadrul
instangelor judecitoresti si a parchetelor de pe lingd acestea in anul 2013,

Analizand nota direciei de specialitate i inscrisutile atagate, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

Prin adresa nr. 386/1/ 14.03.2009, Scoala Nationali de Grefieti a inaintat
Hotirirea nr. 9/12.03.2013 a Consiliului de Conducere al Scolii Nafionale de Grefieri
privind modificatea Programului de formare continui a grefierilor din instantele
judecitorest si parchetele de pe lingd acestea pentru anul 2013, in vederea supunerii
spre aprobare citre Plenul Consiliului Superior al Magistraturii a propunerilor de
modificare a programului de formare continui pentru anul in curs. Au fost anexate
adresel: Hordrdrea nr. 9/ 12.03.2013 a Consiliulu de Conducere al Scolit Naponale de
Grefiers; programul de formate continui 2 grefierilor din instangele judecatoresti si
parchetele de pe lingd acestea pentru anul 2013; nota directorului adjunct al Scoli

Nationale de Grefieri, responsabil cu formarea continud, privind necesitatea modificirii
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IProgramului de formare continud a grefierilor din instangele judecitoresti si parchetele de
e lingd acestea pentru anul 2013, ca urmare a fondurilor bugetare disponibile.

Programul de formare continui a grefierilor din instantele judecitoresti si
parchetele de pe lingi acestea pentru anul 2013 a fost aprobat prin Hotdrirea Plenului
C-onsiliului Superior al Magistraturii nr. 1173/13.12.2012,

Programul de formare aprobat cuprinde 112 actiuni de formare, in crestere cu 9
actiuni fatd de anul 2012, 1a care se adaugd 30 de activitifi de formare pentru grefierii
care participd la judecarea cauzelor civile, in domeniul noului Cod de procedurd civili
destisurare la sediile curgilor de apel, in crestere cu 15 actiuni fagd de anul 2012,

Avind in vedete dispozitile art. 30 alin. (2) din Legea nr. 567/2004 privind
- statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor
de pe langd acestea, cu modificirile si completitile ulterioare, care previd obligativitatea
comunicatii programuhui anual de formare tuturor instantelor si parchetelor in luna
decembrie a anului antedor, programul a fost intocmit anterior aprobirii bugetului
pentru anul 2013 de cirre Parlamentul Romaniei, iar pani la momentul prezentei
solicitir, la nivelul departamentului de formare continui din cadrual Scolii Nationale de
Grefieri, au fost deja inregistrate optiunile grefierilor pentru programele de formare
continui care i intereseazi.

Astfel cum rezultd din Nota directorului adjunct al Scolii Nagionale de Grefied,
responsabil cu formarea continui, privind necesitatea modificirii Programului de
formare continui a grefierilor din instanfele judecitoresti si parchetele de pe lingi
acestea pentru anul 2013, ca urmare a fondurilor bugetare disponibile, fondurile bugetare
alocate pentru anul 2013 in vederea realizisi formirii continue de ciitre Scoala Nagionald
de Grefieri sunt de 528.000 lei, in conditiile in care in anul 2012 suma destinati realizirii
acestul scop a fost de 668.282 lei, iar penttu realizarea tuturor activititilor previzute
pentru anul 2013 ar fi necesard o sumi de 997,995 lei, la care se adaugi cheltuielile legate
de cazarea i transportul formatorilor care sustin cele 30 de acfiuni de formare pentru
grefierii care participd la judecarea cauzelor civile, in domeniul noului Cod de proceduri

civild, la sediul curtilor de apel(aproximativ 10.000 lei), in total aproximativ 1.007.995 lei .
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S-a precizat ci, se impune identificarea unor solufit optime de realizate a activitii
de formare continu, cu incadrarea in alocatiile bugetare pentru anul 2013. S-a mentionat
cd realizarea activititilor de formare propuse ar putea ft postbild avand in vedere:

- eventuale economii care se pot realiza in cursul anului {prin neptrezentarea unor
cursanti, deja selectati, prin neplata cazirii penttu anumifl formatort care au domiciliul in
localitatea in care se desfisoard seminarul, $.4.);

- posibilitatea recuperitii cotei de 10% previzuti de art. 21 alin. 4 din Legea nr.
500/2002 privind finanele publice;

- eventualitatea obtinetii unor sume in urma intervenisii unor rectificis bugetare.

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine ci solutia identificati de Scoala

Nagionald de Grefieri in ipoteza neindeplinitii conditilor de mai sus este cea 2 amAngiy
pe duratd nedeterminati a seminariilor mentionate in continuare, care depisesc sumele
alocate, si sustinerea unor actiuni in varianta Invigimanmlui la distantd (e-leatning),
reanalizarea posibilititi desfisuririi efective a activititilor previzute urmind a se face
dupi realizarea primei rectificiri bugetare.

Ca urmare, in vederea incadririi in bugetul destinat formiii continue pentru anul
2013 (care asigurd numai aproximativ 47% din fondurile necesare), Consiliul de
conducere al Scolii Nagionale de Grefieri a aprobat prin Hotirdrea nr. 9/12.03.2013
masuri privind trecerca in forma de invigimant la distangi (e-learning), precum s1
amanarea unui numir de acfiuni de formare dupd cum urmeazi:

I. Desfasurarea activititilor de formare pentru disciplina cooperare judiciari
internafionald in materie civild (cu excepfia actiunii nr.17 din program, organizati), sub
forma invigimantului la distanti (e-learning).

Il Pentru materia Dtept procesual civil programul de formare contnui pentru
2013 prevede 4 teme :

1. aitarea si comunicarea actelor de proceduri, conform noului Cod de proceduri
cvild (sunt previzute 10 actiuri);

2. noi atributii i responsabilititi ale grefierului in reglementarea noului Cod de

proceduri civild si 2 noului cod Civil {sunt previzute 8 actiuni);
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3. ceterca de chemare in judecatd, intimpinarea si cererea teconventionali.
Verificarea $i regularizarea cererii de chemare in judecatd. Fixarea primului termen de
pudecard st misurile pentru pregitirea judecitii (sunt previzute 9 actiuni);

4. incheierea de sedingi in reglementarea noului Cod de proceduri civild (aspecte
generale privind incheierea de sedint, tehnica redactirii incheierilor de sedintd prin care
s¢ solugioneazi diferite incidente procedurale survenite pe parcursul deruldrii procesului
civil (sunt previzute 8 actiuni);

Pe lingd aceste actiuni ce urmau a se desfisura in centrele de pregitite in
programul de formare continui sunt previzute 30 de actiuni de cite o z, la sediile
curilor de apel, destinate noului Cod de proceduri civili.

S-a propus elaborarea §i desfisurarea mai multor sesiuni e-learning dedicate
acestel materii §i limitarea actiunilor ce urmau a se desfisura in centrele de formare, in
sensul susfinerii unei singure acfiunt, pentru fiecare temi, la fiecare centru de formare,
testul actiunilor urmand a fi aménate.

Astfel, grefierii de I toate curtile de apel vor avea acces la un seminar, pe fiecare
tema, in fiecare centru de formare, precum si la acfiuni de cite o zi desfisurate la sediul
curtilor de apel (la sediul fiecirei curfi urmdnd a se desfisura doud astfel de actiuni de
cate o zi).

HL Pentru materia drept procesual penal — instante programul de formare
cuprinde 3 teme :

1) judecata : coroborarea dispozitilor Codului de proceduri penali cu
Regulamentul de ordine interioari al mstangelor judecitoresti, adoptat prin Hotirdrea
Plenulut Consiliului Superior al Magistratuii, cu modificirile si completirile ulterioare,
privind atributiile grefierului inaintea, in tmpul si ulterior sedintei de judecati.
Reflectarea institugiilor din cadrul tematicii in confinutul noului Cod de proceduri
penali,

2) misuri preventive §i alte misurd procesuale. Reflectarea institutiifor din cadrul
tematci in continutul noului Cod de proceduri penali.

3) punerea in executare a hotirarlor penale. Coroborarea dispozitiilor Codului de

procedurd penali cu Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti,
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adoptat prin Hotirarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, cu modificirile si
completdrile ulterioare, privind atributiile grefierului delegat la compartimentul executir
penale. Evidengierea nregistrdrilor in sistemul informatizar, Reflectarea institugilor din
cadrul tematictl in conginutul noului Cod de procedurd penali.

A fost propusid elaborarea gi desfisutrarca mai multor sestuni e-learning dedicate
acestel materii 1 limitarea actiunilor ce urmau a se desfisura in centrele de formare, in
sensul susfinerii a unei singure actiuni, pentru fiecare temd, la fiecate centru de formare,
restul aciunilor urmand a fi aménate (cu exceptia temei 3, dedicati puner in executare a
houirarlor penale, care nu se poate desfisura decit exclusiv practic, fiind dificil de
realizat in forma e-learning).

IV. Pentru materia drept procesual penal — parchete programul de formare
prevede tema urmirirea penald §i sanctiunile procesuale. Rolul si atributitle grefierilor in
cadrul activitifii de urmirire penali. intocmirea actelor procedurale specifice activitiyii
de parchet. Circuitul actelor $i lucririlor in parchet. Reflectarea institutitlor din cadrul
tematicii in noul Cod penal si noul Cod de procedurd penali — Analizi comparativd (7
actiuni).

La acestea se adaugi doud actiuni comune, care reunesc grefieri din cadrul
instantelor si parchetelor, cu tema: Utmirirea penali si judecata. Elemente de noutate in
desfisurarea urmiririi penale si a judecitii aduse ptin noul Cod de proceduri penali.

A fost propusi elaborarea si desfisurarea mai multor sesiuni e-learning dedicate
matetici drept procesual penal — parchete si limitatea actiunilor ce urmau a se desfisura
in centrele de formare, in sensul sustinetii a unei singure aciuni, pentru ficcare temd, la
fiecare centru de formare, restul actiunilor urmand a fi amanate.,

Astfel grefierii de la toate parchetele de pe lingi curtile de apel vor avea acces la
un seminar, pe fiecare temd, in fiecate centru de formare si vor putea accesa un cuts e-
learning dedicat acestei teme.

Pe langd avantajele mengionate de Scoala Nationali de Grefier ale destisurdrn
acestor activitifi in forma invigimantului la distang (nu afecteazi activitatea instantel sau

parchetului prin absenta grefierului de la serviciu, implici economii la cheltuielile cu
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gransportul, permite desfisurarea seminarulut dupd un program propriu fiecirui grefier
intr-un anumit interval).

Principalele puncte slabe in organizarea acestor activititi in forma invdfimantului
la distang, identificate de citre Scoala Nationald de Grefieri, at consta in:

- consecintele negative asupra calititii programelor de formare, determinate de
imposibilitatea realizdrii unui contact intre participangi, dificultatea realizdrii componentei
practice de formare, discutiile generate de practica neunitard in instante §i parchete, a
schimbului de bune practici si lmuriri modului de solutionate a unor probleme
controversate,

_ deficitul de resurse umane cu care se confrunti departamentul de formare
continui al Scolii Nationale de Grefieri, in conditiile in care sistemul de e-learning
presupune permanenta disponibilitate a unui coordonator de program pe fiecatre materie.

V. Pentru matetia informatii clasificate, programul de formare prevede 6 acfiuni.

A fost propusi améinarea a doar doud dintre cele 6 actiuni, avind in vedere ci la
nivelul anului 2012 programul de formare nu a cuptins aceastd matetie

V1. A fost propusi aménarea pentru tema statisticd, registraturd §1 ECRIS
(patchete) 4 actiuni (mai putin aciunea 12, organizatd) inind seama ci in anul 2012 s-au
desfisurat 15 actiuni cu tema Operare ECRIS IV, la sediul tuturor patrchetelor de pe
langa curtile de apel.

De asemenea, a fost propusd aminarea tuturor acfiunilor cu tema comunicare $i
deontologie — instante si comunicare $i deontologie — parchete (10 actiuni) si a doua
dintre cele 6 actiuni cu tema cooperare judiciari in materie penald.

VIL in ceea ce priveste seminarele dedicate grefierilor recrutagi prin concurs de
ocupare in mod direct a posturilor programul de formare continud pentru 2013 prevede
7 astfel de actiuni (6 dedicate grefierilor din instane, de cate 6 zile fiecare $i un seminar
dedicat grefierilor din parchete, de 5 zile).

A fost propusi organizarea a 3 astfel de actiuni (pentru srefierii de la instante) §i
amanarea celorlalte seminaril.

S-a precizat ¢ in lipsa suplimentirii fondurilor alocate formirii continue cu ocazia

primei rectificirni bugetare grefierii care vor fi recrutai in mod direct pe post, in anul
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2013, pentru posturile previzionate a se ocupa prin Planul de misuri propus de
Ministerul Justitiei, urmeazd a fi avugi in vedere la elaborarea programului de formare
continud pentru anul 2014,

Fagi de aspectele expuse, ludnd in considerare resursele bugetare disponibile
fo rmirii continue pentru anul 2013, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii apreciazd
ca fiind oportune propunerile Consiliutui de Conducere al Scolit Nagionale de Grefieri de
modificare a Programului de formare continud a grefierilor din instangele judecdtoresd si
parchetele de pe lingd acestea pentru anul 2013, aprobat prin Hotirirea Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii nf, 1173/13.12.2012 st urmeaza sd aprobe
modificarea Programului de formare continud a grefierilor din cadrul instangelor
judecitoresti si a parchetelor de pe langd acestea in anul 2013, conform propunetrilor

Scolii Nationale de Grefieri mengionate in nota directiel de specialitate.

Avand in vedere dispozifiile art. 30 din Legea nr. 567/2004 privind statutul
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitorestl si al parchetelor de pe
lingi acestea, cu modificirile §i completirile ulterioate, coroborate cu prevederile art. 41
si urm. din Regulamentul de organizare si funcfionare a Scolii Nationale de Grefieri
(aprobat prin Hotidrirea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 183 /2007), pran

vot direct si secret, cu unanimitatea voturilor membrilor prezenti,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURIL
HOTARASTE
Art. 1. Aprobi modificarea Programului de formare continud a grefierilor din

cadrul instantelor judeciltorest i a parchetelor de pe langd acestea in anul 2013, conform

propunerilor Scolii Nationale de Grefieri mentionate in nota directiei de specialifate.
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Art.

Magistraturii se comunicd Directiel resurse umane

aplicare, pottivit legit.

Datd in Bucuresti, la data de 21 martie 2013

T

w/ﬁ

Proc{;imr Oana Andr%;aSCH

i N———

%
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si organizare, in vederea punerti in




Anexa Hotdrarii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 27172013

SCOALA NATIONALA DE GREFIER]

. . . . e L
PROGRAMUL DE PREGATIRE CONT!NUA A PERSONALULUI AUXILIAR DFE SPECI_ALITA’%%;Q;;:

g R o oRaY
N macVeZ

DIN CADRUL INSTANTELOR JUDECATORESTI SI A PARCHETELOR DE PE LANGA ACESTE /& sioeis?

PENTRU ANUL 2013
Nr. Tematica Centrul | Perioada Nr. Curti de Grup tinta Obs.
Crt. de Particip. | Apel/Parchete
Pregitire
1. Drept pr(}cesual Amara 4 — 5 CA Pitesti Grefieri care
- 8 CA Bucuresti participi la
. C]Yll 6.03.2013 4 CA Constanta judecarea
Citarea si comunicarea actelor de 6 CA Ploiesti ’ auzelor civil
proceduri, conform noului Cod a A Ploiesti cauzelor civiie
de procedurd civili. 2 ICCJ
2. Drept procesual Orsova 4 - 2 Trib. Hunedoara Grefieri care
s 8 CA Timisoara participi la
— "Ci_Vll o 6.03.2013 3 CA Oradea (mai judecarea
Noi atributii §i responsabilitigi in Trib. S lor civil
ale grefierului in reglementarea pufin ..!’l . Satu cauzelor cvile
noutui Cod de procedura civila si Mare si
a noului Cod civil. judecitoriile din
circumscriptia sa)
12 CA Craiova
3. | Drept procesual Barlad 6 — 3 CA Baciu (mai Grefiert care
putin Trib, Neamt gi participd la
penal 8.03.2013 judecatoriile din Judecarea
Judecata: coroborarea . . .
dispozitiilor Codului de circumscriptia sa) cauzelor penale
procedura  penald cu ROIIJ 10 CA Bucuresti
privind  atributiile  grefierului 6 CA lasi
inaintea, M timpul s§i ulterior 6 CA Galati
sedintei de judecats. Reflectarea ’
institutiilor din cadrul tematicii in
confinutul  noului  Cod de
procedurd penali,




PCA Pitesti

i ) i . SV
4. Drept procesnal | Amara 6 - ; PCA B i Grefieri
“A Bucuresti
T pegal_ Gunil 8.03.2013 3 PCA Constanta
Jrmarirea penald §i sanctiunile Plot aci.
procesuale. Rolul si atributiile 4 _P_CA Ploiegti
grefieritor in cadrul activitatii de 1 PMCMA
urmarire  penald.  Intocmirea 3 PICCYJ
actelor  procedurale  specifice 2 DHCOT
Esctivitagié‘ de pa_rchet; Circuitul 2 DNA
actelor §i lucriirilor in parchet.
Reflectarea institutiilor din cadrul
tematicii In nou!l Cod penal si in
noul Cod de procedurs penala —
Analizd comparativa.
g, Drept procesual Sovata 11 - 7 CA Alba Iulia (mai Crefieri care
.. putin Trib. participd la
) civil o 13.03.2013 Hunedoara si judecarea
Cererea de chemare in judecats, iudecitoriile di auzelor civile
intampinarea 5i cererea J‘_‘ eca e”_l e._ m ¢ ‘
reconventionald. Verificarea si circumscriptia sa)
regularizarea cererii de chemare 6 CA Brasov
in judecatd. Fixarea primului 6 CA Cluj(mai putin
‘i”?:“ de éjyd.?céti i 5‘; masurile Trib. Maramures si
pentry pregatirea pudecpn. Bistrita Nisiud Si
judecitoriile din
circumscriptiile
acestora) '
6 CA Tg.Mures
6. | Drept procesual Barlad 11— 3 CA Bacdu (mai | Grefieri care
- putin Trib. Neamt si participd la
fnched %“[ﬂ g 4 13.03.2013 judecitoriile din judecarea
r:‘fl;f:?ama en oulfj né‘tod c;: circumscriptia sa) cauzelor civile
t=} d -
procedura  civili  (aspecte 10 CA Bu?urestl
generale privind incheierea de 6 CA lasi
sedintd,  tehnica  redactarii 6 CA Galati

incheierilor de sedintd prin care
se solutioneazi diferite incidente
procedurale surventle pe
parcursul  deruliirii  procesului
civil),




Trib. Hunedoara

7. Drept procesual Orsova 13- ; b, Bunedy (-i¥6i{€{'i f{;m
- imisoara participi la
Hudecat penal , 15.03.2013 4 CA Oradea (mai judecarea
udecata: coroborarey . o ot el ale
dispozitiitor  Codului de putin Trib. Satu cauzelor penale g
procedurd  penald  cu RO Mare si "
privind  atributiile  grefierului judecitoriile din efo’?”& sE Ly
fnaintea, in timpul si ulterior circumscriptia sa) L i{}zm}.v‘x‘:;:f/
§cdi'nge?‘ de _i}zdecatﬁ. Reﬂecvztz}'r?a 11 CA Craiova!'
mstitutiilor din cadrul tematicii in
confinutul  poulut  Cod  de
procedurd penali.
8. Drept prgcesual Sovata 13 - 1+1 CA/PCA Alba Tulia Grefieri care
1+1 CA/PCA Baciiu participi la
Urmirirea 2::11;“1, - decat 15.03.2013 F+1 CA/PCA Brasov judecarea
. 3 atd. »
Elemente pde ]fw{éte ¢ ; 1+1 CA/PCA Cluj cauzelor penale
desfigurarea urmdaririi penale si a 1+1 CA/PCA lasi + )
judecitii aduse prin noul Cod de 1+1 CA/PCA Oradea Grefieri din
procedura  penaldi  (Legea 1+1 CA/PCA Tg.Mures parchete
nr.] 2}1/?210; i$1 pr?z%céu;lj;gn de 1+1 CA/PCA Suceava
pui aphicare & RLEL. 1+1 CA/PCA Timisoara
9, Informatii Barlad 18 — 2 PCA Baciiu (mai Grefieri cu
i . putin PT Neamt si atributii in
. clas:fiqate ) 20.03.2013 parchetele din gestionarea
Cadrul  legal. Nivelurile de . . L. T il
secretizare. Redactarea, circumscriptia sa) miormagu or
inregistr&reaa proCeSarea’ 7 PCA BBCUI'CSﬁ CE&SIﬁC&tC
multiplicarea,  transportul i 4 PCA Iasi
distrugerea informatiilor 4 PCA Galati
hseae | A 3| rices
informatii clasificate, Asemanari 1 PMT lasi
§i deosebiri intre informatiile 2 DHCOT
clasificate §i informatiile de 2 DNA

interes  public. Incidente de
securitate. Sanctiuni in  cazul
nerespectirii masurilor de
prevenire,




10.

Drept procesual
civil

Cererea de chemare in judecata,
intampinarea §i cererea
reconventionaldi.  Verificarea si
regularizarea cererti de chemare
in  judecatd. Fixarea primului
termen de judecati si misurile
pentru pregatirea judeciiii.

Amara

18 -
20.03.2013

b O o OO LA

CA Pitesti

CA Bucuresti

CA Constanta
CA Ploiesti -

icca

Grefieri care
participd la
judecarca
cauzelor civile

11.

Drept procesual

civil
incheierea  de sedintd  in
reglementarea noului Cod de
procedurd civild {aspecte
generale privind incheierea de
sedinti, tehnica redactarii
incheierilor de sedintd prin care
se solutioneaza diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  derulirii  procesului
civil}.

Vatra
Dornei

18 —
20.03.2013

[y
il

w oA

CA Suceava

Trib. Maramures

Trib. Bistrita
Nasaud _
Trib. Neamt .

Trib. Satu Mare

Grefieri care
participd la
judecarea
cauzelor civile

12.

Statistica,
registratura si
ECRIS
Statistica: Culegerea,
centralizarea §i  comunicarea
datelor statistice. Evidentierea
statisticii judiciare in sistemul
informatizat. Relevanfa datelor
statistice in activitatea
parchetelor. Prezentarea
formularelor statistice. Aplicaii
practice i modalitati  de

intocmire a statisticii.

Registraturii: Registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta
si circuitul actelor si lucrarilor in

Vatra
Dornei

20 -
23.03.2013

i (a3 tad da W L QO

PCA Suceavé

PT Maramures
PT Bistrita Nisdud

PT Neamt

PT Satu Mare
DIICOT
DNA

Grefieri cu
atributii in
domeniul
statisticii
judiciare




parchet.
ECRIS:  Prezentare  generald,
Statistica din ECRIS - reguli

pentru a  rezulta  formaulare
statistice  corecte.  Transferul
dosareior, Alagarea de

documente.

13. | Drept procesual Amara 20 — 5 CA Pitesti Grefieri care
8 CA Bucuresti participd la
p enal 22.03.2013 4 CA Constanta judecarea
Judecata: coroborarea . s el 1
dispozititlor Codutui de 6 S’A Plojesti cauzelor penale
procedurd  penald cu ROIU 1 ICCT :
privind  atributiile  grefierului 1 CMA Bucuresti
inaintea, in timpul §i ulterior '
sedintet de judecatd. Reflectarea
instituttilor din cadrul tematicii in
continutul  noului  Cod  de
procedurd penala,
14. Drept procesual Orsova 20 — 2 Trib. Hunedoara Grefieri care
P 8 CA Timisoara participd la
. i Cl\_’i] 22.03.2013 3 CA Oradea (mai judecarea
Citarea si comunicarea actelor de in Trib. Sat -l vile
procedurd, conform noului Cod putin 'I'l - Sa cauzelor €ivi
de procedurd civila. Mare si _
judecitoriile din
circumscriptia sa)
12 CA Craiova
15. | Drept procesual Barlad 25— 3 CA_B?;?!;) (;;ai s Grefieri fa;“e
s putin Trib. Neamt si participa ia
- el - 27.03.2013 judecatoriile din judecarea
Noi atributii st responsabilitigi . . ] ivil
ale grefierului in reglementarea (:lrcumscrlpgl;a sa) cauzelor civiie
noului Cod de procedura civila si 10 CA Bucuregti
a noului Cod civil. 6 CA lasi
6 CA Galati




, putin Trib. participd la
o penal o 27.03.2013 Hunedoara si judecarea
Mébmil preventive si alte masuri judecitoriile din cauzelor penale
procesuale. Reflectarca X L.
institutiilor din cadru! tematicii in _ circumscriptia sa)
confinutul  noului  Cod  de 6 CA Brasov
proceduri penala. 6 CA Cluj(mai putin
Trib. Maramures si
Bistrita Nasaud si
judeciitoriile din
circumscriptiile
acestora)
6 CA Tg.Mures
17' Coopera re Sevata 27 — 7 CA Alba lulia (mal Grefieri care
e e e o putin Trib. participa la
. ]udu.:lara . 29.03.2013 Hunedoara si judecarea
internationala in judecitoriile din cauzelor civile
materie civila circumscriptia sa)
Comunicarea actelor judiciare 6 CA Bragov
intre statele membre ale UE. 6 CA Cluj(mai putin
Cooperarea  intre  instantele Trib. Maramures si
statelor' memi_)re _'aEe UE in Bistrita Niisiud §i
domeniul  obtinerii de probe. iud lt tile di
Recunoasterea  §i  executarea Judecatoriie € n
hotdrarilor  judecatoresti  in circumscriptiile
materie civila in statele membre. acestora)
Cooperarea judiciari cu statele 6 CA Tg.Mures
terfe.
18. Coopera re Orsova 3 — 3 Trib. Hunedoara Grefieri care
e 3e .o 8 CA Timisoara participi la
. Jud“}la ra . 5.04.2013 3 CA Oradea (mai judecarea
internationala in putin Trib. Satu cauzelor penale
materie penalii Mare si si cei delegati la
Mandatu! european de arestare - judecatoriile din Birourile de
notiune, emitere, semnalarea SIS, circumseriptia sa) executare penali
executare,  efecte,  regula 11 CA Craiova care au atributii

specialitatii. Extradarea pasiva si
extridarea activi. Recunoagterea
§i executarca hotdrfrilor §i a

de emitere a
MEA




actelor  judiciare  straine -
recunoasterea 5i executarea
hotararijor judecatoresti in relatia
cu statele membre ale Uniunii
Furopene §i in relatia cu statele
rerte.  Forme  particulare  ale
asistentet judiciare internationale
in materie penald - comisia
rogatorie internationala;
notificarea actelor de procedurs
in relatia cu statele membre ale
Uniunii Europene, precum $i in
relatia cu statele terje; obtinerea
de  informatii  extrase  din
cazierele judiciare ale altor state
membre ale Uniunii Europene si
a hotardrilor penale pronuntate de
instantele acestor state - Decizia-
cadru 2009/315/JAl a Consilintui
din 26 februarie 2009 privind
organizarca si continutul
schimbului de informatii extrase
din  cazierele judiciare intre
statele membre; Decizia
2009/316/JA1 a Consiliului din 6
aprilie 2009 de instituire a
Sistemului european de
informatii cu privire la cazierele

judiciare. Transferu} de proceduri

in materie penald.

05 R¢
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19.

Drept procesual
penal

Punerea in executare a hotarérilor
penale. Coroborarea dispozitiilor
Codului de procedurd penald cu
RO} privind atributiile
grefiernlui delegat la
compartimentul executfirt penale.
Evidentierea finregistrérilor  in
sistemul informatizat. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
continutul  nouli  Cod  de
procedurd penald,

Barlad

8 —
10.04.2013

10

o N

CA Baciu (mai
putin Trib. Neamt si
judecatoriile din
circumscriptia sa)
CA Bucuresti

CA lasi

CA Galati

Grefieri delegati
la
compartimentul
executari penale




20.

Etapa | el.earning
Drept procesual civil
Drept procesual penal
Etapa a ll-a Amara 8 -

Drept procesual

- ) -

civil
Cererea de chemare iIn judecats,
intAmpinarea sl cererea

reconventionald, Verificarea i
regularizarea cererii de chemare
in judecatd. Fixarea primului
termen de judecatd si misurile
pentru pregétirea judecitii.
(itarea §i comunicarea actelor de
procedurd, conform noului Cod
de procedurd civila.

Incheierea de  sedingi i
reglementarea noului Cod de
proceduri civila {aspecte
generale privind incheierca de
sedintd, tehnica redactérii
inchelerilor de sedintd prin care
se solutioneazi diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  derularii  procesului
civil).

Drept procesual
penal

Judecata: coroborarea
dispozititlor Codului de
procedurd  penald cu ROIU
privind  atributiile  grefierubui
inaintea, in timpul §i ulterior
sedintei de judecati. Reflectarea
institutitlor din cadrul tematicii in
coptinutul  noului  Cod de
procedurd penala.

Masuri preventive si alte masuri
procesuale, Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
continutul  moului Cod  de

13.04.2013

Giretiert
debutanti
instante




procedurd penala.
Comunicare si
deontologie

Procesul de comunicare. Reguli
ale coniunicarii cliciente.
Dezvoltarea abilitatilor de
comunicare in cadrul instaniei,
precum si in relatiile cu publicul
si mass -~ media. Abordarea
situatiilor conflictuale,
Personalul auxiliar de specialitate
coparticipant  la formarea,

gestionarea s mentinerea
increderii publicului in
autoritatea judecitoreasca.

Dobandirea abilitatifor  pentru
puncrea in practicd a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea $i  evitarea
conflictelor de interese,

Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

21.

Drept procesual
civil
Citarea si comunicarea actelor de

procedurd, conform noulni Cod
de procedura civila.

Sovata

8 —
10.04.2013

&N

CA Alba lulia (mai
putin Trib.
Hunedoara si
judecitoriile din
circumscriptia sa)
CA Brasov

CA Cluj(mai putin
Trib. Maramures si
Bistrita Nisaad si
judecitoriile din
circumscriptiile
acestora)

Grefieri care
participd la
Judecarea

cauzelor civile

CA Tg.Mure$




22. | Drept procesual Barlad 10 - 3 PCA [;‘}r‘"‘;’ (m‘:‘ _ Cirefieri
putin eamti s1

s pena‘i. il 12.04.2013 parchetele din
lvﬂ]i]:ld[:li’(td penald sl Sdnﬁtmﬂ'{ e circumseriptia sa)

procesuale. Rolul si atributiile . T,

grefierilor in cadrul activititii de 7 PCA Bu_cur est

urmarire  penall.  Intocmirea 4 PCA lasi

actelor  procedurale  specifice 4 PCA Galati

ac:i\;itégii_ Llie ga_rkchet; Cirwfiu::% 3 PiCCI

actelor §i lucrdrilor in parchet. -

Reflectarea institutiilor din cadrul 2 DIICOT

tematicii in noul Cod penal si in 2 DNA

noul Cod de procedurd penala

Analiza comparativi.

23. Cooperare Sovata 10 — 7 CA Alba Iulia (mai Grefieri care
T putin Trib. participi la
judiciara 12.04.2013 Hunedoars si judecarea

iternationala in judecitoriile din cauzelor penale

materie penali circumscriptia sa) si cei delegati la

Mandatul european de arestare - 6 CA Bra:s,ov - Birourile de .
notiune, emitere, semnalarea SIS, 6 CA Cluj(mai putin executare penala
executare,  efecte, regula Trib. Maramures si care au atributii
sp.ec;ghié;n. E?it;éd;:rea pasivi si Bistrita Nisdud si de emitere a
extradarea activi. Recumoagterea judecitoriile din MEA
§i executarea hotdrdrilor si a . . el
actelor  judiciare  striine - circumscriptiile
recunoasterea  $i execufarea acestora)
hotiirarilor judecitoresti in relatia 6 CA Tg.Mures

cu statele membre ale Uniunii
Europene si in relatia cu statele
terte.  Forme  particulare  ale
asistentei judiciare internationale
in materie penald - comisia
rogatorie internagionali;
notificarea actelor de proceduri
In relagia cu statele membre ale
Uniunii Europene, precum si in
relatia cu statele terte; obtinerea
de informatii  extrase  din
cazierele judiciare ale altor state
membre ale Uniunii Buropene si




a hotarérilor penale pronuntate de
instantele acestor state - Decizia-
cadru 2009/315/JA1 a Consilivlui
din 26 februarie 2009 privind
organizarea s continutul
schimbului de informatii extrase
din  cazierele judiciare intre
statele membre; Decizia
2009/316/JA1 a Consilivlui din 6
aprilie 2009 dc  instituire a
Sistemului european de
informatii cu privire la caziercle
Jjudiciare. Transferul de proceduri
in materie penala,
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24, Drept procesual Amara 15 - 5 CA Pitesti Grefieri care - AMANAT
I 17.04.2013 9 CA Bucuresti participa la - ELEARNING
- p?na' — Ml 4 CA Constanta judecarea
pm::g;;?ven ve s ?{;;] é:tagg; 6 CA Ploiesti cauzelor penale
institutiilor din cadrul tematicii in 1 1ICCI
continutal  poului  Cod  de
procedurd penal, .
25. | Drept procesual Vatra 15— 10 CA Suceava Grefleri care
. 4 Trib. Maramures participa la
udecat penal e Dornei | 17.04.2013 4 Trib. Bistrita judecarea
a: coroborar e i
dispozitiilor Codului de Na,s aud . cauzelor penale
procedurd penaldt cu ROIIJ 4 Trib. Neamt -
privind  atributiile  grefierului 3 Trib. Satu Mare
inaintea, in timpul si ulterior
sedintei de judecatd. Reflectarea
institutitfor din cadrul tematicii in
continutul  noului  Cod de
procedurd penali. .
26. Informatii Amara 17 - 3 PCA Pitesti Grefieri cu - AMANAT
. ’ 7 PCA Bucuresti atributii in
Cadrul C}asfﬁg,atle e d 19.04.2013 3 PCA Constanta gestionarea
adrul  legal. ivelurile  de . . .
secretizare. © Redactarea, 4 PCA Pimegﬁ 1nf0rma§11101
inregistrarea, procesarea, 1 PMCMA clasificate
multiplicarea,  transportul i 3 PICCJ
distrugerea informatiitor 2 DHCOT
clasificate. Arhivarga 2 DNA
documentelor ce conin
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informatii clasificate. Asemaniri
st deosebirt intre  informatiile
clasificate  si informattile  de

interes  public.  Incidente  de
securitate.  Sanctiuni  in cazul
nergspectari masurilor de
prevenire, )
27. Cooperare Vatra 17 - 10 CA Suceava (}reﬁ.e;:“i ce;re s,
T . 4 Trib. Maramures participd la
judiciara Dornei | 19.04.2013 1 Trib, Bistrita judecarea
internationald in Nasaud cauzelor civile
materie civili 4 Trib. Neamt
Comunicarea actelor  judiciare 3 Trib. Satu Mare
intre statele membre ale UE.
Cooperarea  Intre  instantele
statelor membre ale UE in
domeniu! obfinerii de probe.
Recunoasterca 31 executarea
hotdraritor  judecatoresti  in
materie civild in statele membre,
Cooperarea judiciard cu statele
terte.
28. | Drept procesual Sovata 17 - 7 CA A{;"* ;ulia (mai | Grefieri care
. s putin Trib. participd la
Noi atrib t“Cl_Vii‘ sabilita 19.04.2013 Hunedoara si judecarea
atzl g?c% e:’l{':lili §;n rizz?:;t;t;mz jl.Jdecﬁtori.iie ‘din cauzelor civile
noului Cod de proceduri civila si circumscriptia sa)
a noului Cod civil. 6 CA Brasov
6 CA Cluj(mai putin
Trib. Maramures i
Bistrita Nisdud si
judecitoriile din
circumseriptiile
acestora)
6 CA Tg.Mures
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. 2 Trib. Hunedoara Girefieri care o]
29. | Drept procesual Orsova 17 - 5 A pmes o fﬁ”;‘g
. A Timisoara participa la
civil 19.04.2013 .  decare: ey
; o 3 CA Oradea (mai judecarea oF
Corerea d¢ chemare in judecatd, putin Trib. Satu cauzelor civile 2
intampinares g cererea T, 2, "
reconventionald.  Verificarea i Mare si o o ,
regularizarea cererii de chemare judecatoriile din %&Q
in Judecatd. Fixarea primuhui circumscriptia sa) -1 oy
termen de jt}decgté §i _rpésurile 11 CA Craiova
pentru pregatirea judecsrii.
30. Etapa 1 eLearning Grefieri
Drept procesual civil d‘ebutanp
Drept procesual penal instante

Etapa a Il-a
Drept procesual
civil
Cererea de chemare in judecats,
intAmpinarea st cererea
reconventionald. Verificarea si
regularizarea cererii de chemare
in judecatd. Fixarea primului
termen de judecatd si mésurile

pentru pregftirea judecitii,
Citarea 51 comunicarea actelor de
procedurfi, conform noulri Cod
de procedura civila,

ncheierea  de sedini  in
reglementarea noului Cod de

procedurd civila {aspecte
generale privind Incheierea de
sedinti, tehnica redactarii

inchelerilor de gedinti prin care
se solutioneazd diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  deruldgrii  procesului
civil},

Drept procesual
penal

Judecata; coroborarea

Béarlad

22 -
27.04.2013
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dispozitiitor Codului de
procedurda  penald  cu ROUJ
privind  atributiife  grefieruiui
inaintea, in tmpul si ulterior
sedintei de judecati. Reflectarca
mstitutiitor din cadrul tematicii in
confinutul  noulri  Cod de
procedurd penala.

Misuri preventive si alte méisuri
procesuale, Reflectarea
institutiilor din cadru! tematicii in
continutul  noului  Cod de
procedurd penali.

Comunicare si
deontologie

Procesul de comunicare. Reguli
ale comugnicarii eficiente.
Dezvoltarea abilitdtilor de
comunicare in cadrul instantei,
precum si in relatiile cu publicul
$1  mass media. Abordarea
situatiilor conflictuale.
Personalul auxiliar de specialitate
coparticipant  la  formarea,
gestionarea si mentinerea
increderii publicului in
autoritatea Jjudeciitoreasca.
Dobandirea  abilititilor pentru
punerea in practick a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea i evitarea
conflictelor de interese,
Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea
atributiitor de serviciu,
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31.

Drept procesual
civil
Incheierea  de sedinfi.  fin
reglementarea noului Cod de
procedurs civila {aspecte
generale privind incheierea de
sedint, tehnica redactarii

Amara

22 -
24.04.2013

- SN B QO ON

CA Pitesti

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Ploiesti
fccy

Grefieri care
participé la
judecarea
cauzelor civile

- AMANAT
- ELEARNING

14



ieri i ' e LIRS
incheiertlor de sedintd prin care /,jf ‘%ﬁ@ g %h(_ﬁ”
se solutioneaza diferite incidente I~ ‘%;‘" A [ %’%
procedurale survenite pe % <: ¢ ,\/% @
parcursul  derularii  procesului TN B S S
L s : P
civil}. \\;g% N ok
’%ﬁ"iil‘:a& & & jf.:\:;??‘:,?}
, . T o SIS
32. Etapa I elearning Girefieri
Drept procesual penal debutanti
parchete
Etapa a Il-a Sovata 22 . - AMANAT

Drept procesual
penal — urmarire
penali; circuitul
actelor si lucrarilor
in parchet si
elemente de

registraturi

Urmirirea penald §i sanctiunile
procesuale. Rolul si atributiile
grefierilor In cadrul activitatii de
urmirire  penald.  Intocmirea
actelor  procedurale  specifice
activitdtii de parchet. Circuitul
actelor si lucrdrilor In parchet.
Elemente  de  registraturi.
Reflectarea institutiilor din cadrul
tematicii in noul Cod penal si In
noul Cod de proceduri penali —
Analizd comparativi,

26.04.2013

33.

Drept procesual
penal

Judecata: coroborarea
dispozitiilor Codului de
procedurd penald cu ROHJ
privind  atributiile  grefierului
naintea, I timpul si ulterior
sedintei de judecati. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in

24—
26.04.2013

Sovata

L= -y

CA Alba Tulia (mai
putin Trib.
Hunedoara si
judecitoriile din
circumscriptia sa)
CA Brasov

CA Cluj(mai putin
Trib. Maramures si

Grefieri care
participd la
judecarea
cauzelor penale

15




noului  Cod  de
procedurd penala.

continutul

Bistrita Nisaud si

judecitoriile din

circumscriptiile o
acestora) )
5 CA Tg.Mures
1 T™ Cluj N
34. Cgopera re Amara 24 — 6 CA Pitesti Grefieri care - AMANA ; &y
s oo 8 CA Bucuresti participd la -t
judiciara 26.04.2013 4 CA Constanta judecarea
internationali in 6 CA Ploiesti cauzelor penale
1 iccy si cei delegati la

materie penali
Mandatul european de arestare -
notiune, emitere, semnalarea SIS,
executare, efecte, regula
specialitdtii. Extradarea pasivi si
extradarea activii. Recunoasterea
5i executarca hotirdrilor si a
actelor  judiciare  striime -
recunoagterea  §i executarea
hotdrdrilor judecitoresti in relatia
cu statele membre ale Uniunii
Europene i Tn relatia cu statele
terte.  Forme particulare  ale
asistentei judiciare internationale
in materic penald - comisia
rogatorie internationala;
notificarea actelor de proceduri
in relatia cu statele membre ale
Uniunii Europene, precum si in
relatia cu statele terte; obtinerea
de  informatii  extrase din
cazierele judiciare ale altor state
membre ale Uniunii Europene si
a hotérérilor penale pronuntate de
instantele acestor state - Decizia-
cadru 2009/315/JAl a Consiliutui
din 26 februarie 2009 privind
organizarea si continutul
schimbului de informatii extrase
din  cazierele judiciare intre
statele membre; Decizia
2009/316/JA] a Consiliului din 6

Birourile de
executare penald
care au atributii
de emitere a
MEA

16




aprilie 2009 de instituire a
Ststemuhui european de
informatii cu privire la cazierele
judictare. Transferul de proceduri
in materie penali. :
35, l)rept procesua; OI‘SOV‘& 24 — 2 Trib. Hunedoara Grefieri care y ;} \
. . 9 CA Timigoara participi la T
A civil . 26.04.2013 3 CA Oradea (mai judecarea
Incheterea  de  sedingi  In . — ] e
reslementarea noulti Cod  de putin Trib. Satu cauzelor civile
S - ! .
procedura civild (aspecte Mare si
generale privind incheierea de judecatoriile din
sedintd,  tehnica  redactdrii circumscriptia sa)
incheier.iiar de se_éin.té prig care 11 CA Craiova
se solutioneazd diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  dervlarii | procesului
civil},
36.  Drept procesual Barlad 8- 3 CA Baciu (mai Grefieri care
e . putin Trib. Neamt si participd la
: c“_’ﬂ 10.05.2013 judecitoriile din judecarea
Citarea si comunicarea actelor de . T Ty
procedurd, conform noulaj Cod circumscriptia sa) cauzelor civile
de procedurs civita, 10 CA Bﬂ‘-‘ﬂresti
6 CA Iasi
6 CA Galati
37. Drept procesual Orsova 8 — 2 Trib. Hunedoara Grefieri care
8 CA Timiseara participd la
_— pe.na! . 10.05.2013 4 CA Oradea (imai judecarea
Misuri preventive si alte masuri . .
procesuale. Reflectarea putin Trib. Satu cauzelor penale
institutiilor din cadrul tematicii in Mare si
continutul  noului  Cod de judecitoriile din
procedurd penala. circumscriptia sa)
11 CA Craiova
. putin Trib. Grefieri -
deontologie 10.05.2013 Hunedoara si arhivari
Procesul de comunicare. Reguli . oy eer s Grefieri
ale comunicarii eficiente. Jl}decaton.ﬂe ':dm r,c tett "
Dezvoltarea  abilitatilor  de circumscriptia sa) registrator!

17



comunicare in cadrul instantel, 6 CA Brasov
precum i in relatf.ite ci[pubilicu§ 6 CA Cluj(mai;pugin
$1omass -~ media.  Abordarea . - : ol
situatitlor conflictuale. T?lb', Ma;‘? Ture?. §
Personalul auxiliar de specialitate Bistrita NaSﬁ_‘ifi $1
------ coparticipant  Ja  formarea, judecatoriile din
gestionaresa si mentinerea circumscriptiile
?nirec‘im;ii put.)li;:uitj: :} acestora) ;
autorifatea Judecatoreasca.
Dobandirea  abilitatilor  pentru 6 CA Tg.Murey
punerea in practicd a normelor
deontelogice:  profesionalismul,
confidentialitatea i evitarea
contlictelor de interese.
Forme ale vulnerabilititi la
influente, in exercitarca _
atributiilor de serviciu. :
39. Drept prgcesual Amara 13 _— 1+1 CA/PCA Bucﬁre§ti CGrefiert care
l 15.05.2013 1+1 CA/PCA Constanta participi la
Urmis pel;a - s 1+1 CA/PCA Craiova judecarea
mr; Zje;ie: p(e;;a 4 Ii:m;‘:e eca‘; 1+1 CA/PCA Galati cauzelor penale
desfasurarea urmaririi penale si a 1+1 CA/PCA l’itej‘;‘ti. * L
Jjudecatii aduse prin noul Cod de 1+1 CA/PCA Ploiesti Grefieri din
procedurd  penali  (Legea 1+1 CMA/PMCMA parchete
nr.l53!§f_016]§\i prf’.l]ifla&:é}aéplegii de 1+1 i'CCJ/PiCCJ
punere In aplicare a NCPP). 1 DNA
1 DIHICOT
40. Drepg pmcesuai Vatra 13 - 10 CA Suceava : Grefieri care
. . 4 Trib. Maramures participd la
. ;:zwl - Dornei | 15.05.2013 4 Trib. Bistrita judecarea
i;;ii;?mfe; emd‘; n Jug::;?g Nasaud _ cauzelor civile
reconventionald. Verificarea si 4 Tr3b. Neamt -
regularizarea cererii de chemare 3 Trib. Satu Mare
in judecatd. Fixarea primului
termen de judecatd si mdasurile
pentry pregitirea judecatii. .
41. | Drept procesual Sovata 13- 15 cite lf_g“jﬁef ‘:llflt Seminar
. . raza necareia adintre
S,eferezf de chemdrg in judecata, : instante
intdmpinarea gi cererea i

18




reconventionaia.  Verificarea  si
regularizarea cererii de chemare
in Judecatd. Fixarea primului
termen de judecatd si miasurile
pentru pregétirea judecitii.

Grefieri care
participi la
judecarea

cauzelor civile

oy

42. | Drept procesual Amara 15— g gi pestt Cirefieri care
. . ‘A Bucuresti paritcipl la
Noi atrib {.CI‘V!l e 17.05.2013 4 CA Constanta Judecarea
of atributil §i responsabilitat . e il
ale grefierului in reglementarea 6 ACA leestl cauzelor civile
noului Cod de procedurd civila si 2 {e68)
a poului Cod civil. :
43. Arhivare si Vatra 15 - g ggf;f“cea"? t%fe;fe“ oy
. - . aramures atributit privin
- regxstr::tura . Dornei | 17.05.2013 3 PT Bistrita Nasiud arhivarea
rhivarea ocumentelor,
Atwributiile personalului  auxiliar 5 PT Neamt documentelor
de  specialitate  din  cadrul 4 PT SaiuﬂMar €
parchetelor privind  evidenta, 2 DIICOT
selectarea, miscarea si casarea
documentelor pistrate in arhiva.
Evidenta corpurilor delicte si a
altor  mijloace de  proba
Arhivarea electronicii a dosarelor.
Metodologia de  aplicare a
dispozitiifor Legii 16/1996, a
Nomenclatorului arhivistic si a
altor acte normative privind
activitatea de arhivd. Asigurarea
unor practici unitare,
Activitatea de  registraturi.
Primirea, inregistrarea, evidenta
si circuitul fucriirilor in parchet.
Metodolegia  de  aplicare  a
prevederilor din Regulamentul de
ordine interioard al parchetelor.
Eliberarea copiilor de pe acte si a
inscrisurilor originale,
44. Cogperare Orsova 15 — 2 Trib. Huned(jara Grefieri care - AMANAT
. judiciara R TTe 4 CA Oradea (mai judecarea
internationali in putin Trib. Satu cauzelor civile
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materie civila
Comunicarea actelor  iudiciare
intre statele membre ale UE.

Mare si
judecitoriile din
circumseriptia sa)

Cooperarea  ntre  instantele i1 CA Craiova -
statelor membre ale UE i
domeniub  obtinerii  de probe.
Recunoasterea  §i  executarea =
hotardrilor  judeciitoresti in
materie civild in statele membre.
Cooperarea judiciard cu statele
terte.
45. Coopera re Barlad 22 - 3 CA Baciu (mai Grefieri care - AMANAT
e e x putin Trib. Neamt si participd la - ELEARNING
. j{ldl(.:lal‘a N 24.05.2013 judecitoriile din judecarea
internationala in circumscriptia sa) cauzelor civile
materie civili 10 CA Bucuresti
Comunicarea actelor judiciare 6 CA lasi
intre statele membre ale UE. 6 CA Galati
Cooperarea  intre  instantele
statelor membre ale UE in
domeniul  obtinerii de probe.
Recunoasterea  §i  executarea
hotdrarilor  judecitoresti in
materie civila In statele membre.
Cooperarea judiciard cu statele
terte.
putin PT Neamt si - ELEARNING
Urmirirea penald si sanctiunile . inti
procesuale. Rolul si atributiile clrcumscrlp,l_a‘sa)
grefierilor in cadrul activitagii de 7 PCA Bucuresti
urmirire  penali.  Intocmirea 4 PCA lasi
actelor  procedurale  specifice 5 PCA Galati
acii\ifitéﬁi‘ {;e ﬁﬁchet; Circu;;ttii 3 ricCy
actelor si lucrarilor in parchet. .
Reflectarea institutiilor din cadrul 2 DIICOT
2 DNA

tematicii in noul Cod penal si in
noul Cod de procedurdi penald —
Analizd comparativi.
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47 Cooperare Amarsa 7 _ 5 CA Pitesti Grefieri care | - AMANAT
udiciari ' 29.05.2013 8 CA Bucuregti participi la - ELEARNIN,
juarcara e 4 CA Constanta judecarea K

imternationala in 6 CA Ploiesti cauzelor civile
. T i -
materie civili 2 cct S
Comunicarea  actelor  judiciare ‘\
intre  statele membre ale UE.
Cooperarea  intre  instantele
statelor membre ale UE in
domeniul  obtinerii  de probe,
Recunoagterea  si executarea
hotarfrilor  judeciitoresti i
materie civild in statele membre.
Cooperarea judiciard cu statele
ferte.

48. Management Sovata 27 — 16 Primii grefieri de la | Prim grefieri de

Crearea/modelarea unui profil al 29.05.2013 curtile de apé! i la Cfml‘le de apel
personalitatii  profesionale  a Rt 47 primii grefieri de la si tribunale
personalului  instantelor. Reguli tribunalele din
snanageiifiig ciiz‘ n;otivare a circumscripﬁile
personalului. ‘oordonare i )
comtral  in activitatea  prim acestora
grefierubui curtii de
apel/tribunalului. Team building.
Adaptarea la schimbare.
Managementul documentelor
clasificate. Managementul
timpuhui.

49. | Drept procesual Birlad 29 - 3 CA Baciu (mai Grefier! care

putin Trib. Neamt si participa la
Misurs p?nal | - 31.05.2013 judecitoriile din judecarea
pmiﬁlaﬁf‘@ ve §t 2}1{;1;2?;:2: circumscriptia sa) cauzelor penale
institufiilor din cadrul tematicii in 9 CA Bu?urest;
continutul  noului  Cod  de 6 CA lasi
procedura penala. 6 CA Galati
1 T™ lasi
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‘ I 31.05.2013 8 CA Bucuresti participi la - ELEARNING
7 pena . P 4 CA Constanta judecarea :
fi?‘?;g;fgl for Cod;?;icboraréz 7 ?A Pi(ﬁeﬁti cauzelor penale
procedurd  penala  cu  ROI 1 ICCT
privind  atributitle  grefierului
inaintea, in timpul si ulterior
sedintei de judecatd. Reflectarea
nstitutiitor din cadrul tematicii in
continutul nowlui Cod  de
procedurd penalj,
51.| Drept procesual Orsova 29 - 2 PT Hunedoara Grefieri
I 31.05.2013 4 PCA Oradea (mai

Urmiird pega‘ tiunil iy putin PT Satu Mare

rmdrirea penald §i sanctiunile . s
procesuale. Rolul si atribugiile § l parchet?ie ;dln
grefierilor in cadrul activitatii de cireumser iptia sa)
urmirire  penald.  Intocmirea PCA Timisoara
actelor  procedurale  specifice 7 PCA Craiova
activitatii de parchet. Circuitul 10 DNA '
actelor si lucrdrilor in parchet. )
Reflectarea institutiilor din cadrul 1 DHCOT
tematicii in noul Cod penal si in 1
noul Cod de procedurdi penald —
Analizd comparativi.

52. C{)operare Barlad 3-5§ 3 CA Baciiu (mai Grefieri care
s ge . putin Trib. Neamt i participd la
judl(:ldl’a -06.2013 judecitoriile din judecarea
mternationald in circumscriptia sa) cauzelor penale
materie penali 10 CA Bucuresti si cei delegati la

Mandatul european de arestare - 6 CA lasi ) Birourile de 3
notiune, emitere, semnalarea SIS, 6 CA Galati executare penala

exgcutare, efecte, regula
specialitifii. Extridarea pasiva si
extridarea activd, Recunoasterea
si executarea hotdrfrilor si a
actelor  judiciare  striine -
recunoagterea sl executarea

care au atributii
de emitere a
MEA
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hotarérilor judecitoresti in relatia
cu statele membre ale Uniunii
Luropene si in relatia cu statele
terte.  Forme particulare  ale
asistentei judiciare internationale
in materie penald - comisia
rogatorie internationala;
notificarea actelor de procedurd
in relatia cu statele membre ale
Uniunii Europene, precum si in
relatia cu statele terte; obtinerea
de informatii  extrase  din
cazierele judiciare ale altor state
membre ale Uniunii Furopene si
a hotarérilor penale pronuntate de
instantele acestor state - Decizia-
cadru 2009/315/1A1 a Consiliului
din 26 februarie 2009 privind
organizarea si continutul
schimbului de informatii extrase
din  cazierele judiciare intre
statele membre; Decizia
2009/316/JAT a Consiliului din 6
aprilic 2009 de instituire a
Sistemului european de
informatit cu privire la cazierele

Judiciare. Transferul de proceduri

in materie penali.

5"/'. o
Etrpmarts oo,

Nia

a_n -

- 5 CA Pitesti Grefieri care - AMANAT
>3 Drept ;?rf)cesua! Amara 33 8 CA Bucuresti participd la - ELEARNING
. : Cinl -06.2013 4 CA Constanta judecarea
Citarea si comunicarea acte.ior de 6 CA Ploiesti cauzelor civile
procedurd, conform noului Cod A
de proceduri civila. 2 ICCJ
54‘ Comunicare Si Amara 5 _7 5 CA Pite§ti . Grefieri - AMANAT
. 8 CA Bucuresti Grefieri -
‘ProcesuE de comunicare. R‘eguh 6 CA Ploiesti Grefieri -
ale comunicirii eficiente.
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Dezvoltares  abilitatifor  de 2 iccy registratori
comunicare in cadrul instantei,
precum si in relatiile cu publicul
st mass media.  Abordarea
situatitior conflictuale.
Personalu) auxiliar de specialitate
coparticipant  la  formarea,
gestionarea s mentinerea
increderis publiculi in
autoritatea judec#toreasca.
Dobandirea  abilitatilor  pentra
punerea in practici a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea 31 evitarea
contlictelor de interese,
Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu. : -
ivil 06.2013 8 CA Timisoara participa la - ELEARNING
Noi atrih ;"m'VIe bilitat s ' 3 CA Oradea (mai judecarea
ot atributii §i responsabilitati . . _ . .
ale grefierului in rel;lementarea putin 'I:l ib. Satu cauzelor civile
noului Cod de procedurd civili si Mare si .
a noului Cod civil. judecitoriile din
circumseriptia sa)
12 CA Craiova
56. Man agement Sovata 57 16 Primii grefieri dela | Prim grefieri de
Crearea/modelarea unui profil al 06.2013 parchetele‘de; pe la p%rd{ete}e fde
personalititii  profesionale  a T : 44 Eingi curtile de apel | pe langa curtile

personalutlul parchetelor, Reguli
manageriale  de  motivare a

personatului.  Coordonare  si
control  in  activitatea  prim
grefierulul parchetului curtii de
apel/parchetului tribunalului.
Team building. Adaptarea la
schimbare, Managementul
documentelor clasificate.
Arhivare documente.

Managementul timpului.

si primii grefieri de
la parchetele de pe
linga tribunalele
din circumscriptiile
acestora

de apel si
parchetele de pe
langa tribunale
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Drept procesual

‘! ) -

civil

Cererea de chemare in judecatd,
intdmpinarea s cererea

reconventionald. Verificarea i
regularizarea cererii de chemare
in judecatd. Fixarea primuiui
termen de judecatd ¢ masurile
pentru pregétirea judecitii.

Barlad

10 -
12.06.2013

W

CA Baciu (mai
putin Trib. Neamt si
judecatoriile din
circumscriptia sa)
CA Bucuresti

CA Iasi

CA Galati

CGrefieri care
participa la
judecarea

cauzelor civile

58.

Etapa l eLearning
Drept procesual civil
Drept procesual penal
Etapa a Il-a Sovata 10 -

Drept procesual

civil
Cererea de chemare in judecati,
intdmpinarea §i cercrea

reconvenfionald. Verificarea si
regularizarea cererii de chemare
in judecatd. Fixarca primului
termen de judecatd si miasurile
pentru pregatirea judechiii.
Citarea $i comunicarea actelor de
procedurdi, conform noului Cod
de procedurd civila.

Incheierea de  sedina  in
reglementarea noulut Cod de
proceduridt civild {aspecte
generale privind iIncheierea de
sedinia, tehnica redactarii
incheierilor de sedintd prin care
se solufioneazd diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  derufarii  procesului
civil).

Drept procesual
penal

Judecata: coroborarea

15.06.2013

Grefien
debutanti
instante

25
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dispozitiilor Codulu de
procedurd  penala  cu RO
privind  atributiile  grefierului
inaintea, in tmput si ulterior
sedintei de judecatd. Reflectarea
institutiifor din cadrul rematicii in
contimtu} noului Cod  de
procedurd penala,

Misuri preventive si alte misuri
procesuale. Reflectarea
institufitlor din cadral tematicii in
continutul  noului  Cod  de
procedura penala.

Comunicare si

deontologie
Procesul de comunicare. Reguli
ale comunicarii eficiente.

Dezvoltarea abilititilor de
comunicare in cadrul instantei,
precum $i o relatitle cu publicul
si mass — media. Abordarea
situatiilor conflictuale.

Personatul auxiliar de specialitate
----- coparticipant  la  formarea,

gestionarea si mentinerea
increderii publicului in
autoritatea judecatoreasca.

Dobindirea  abilitatilor  pentru
punerea in practicd a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea si  evitarea
conflictelor de interese,

Forme ale vulnerabilititii la
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu,

59.

Statistica,
registraturi si
ECRIS
Statisticd: Culegerea,

centralizarea i comunicarea
datelor statistice. Evidentierea

Orsova

11 -
14.06.2013

[THI ]

PT Hunedoara
PCA Oradea (mai
putin PT Satu Mare
si parchetele din
circumscriptia sa)
PCA Timisoara

Grefieri cu
atributii in
domeniul
statisticii
judiciare

- AMANAT
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| statisticii judiciare i sistemul 7 PCA Craiova
‘inf({m‘uuizat. E}.{:ievanga ‘de‘stelor 10 DNA f

e " s t |oncor

formularelor statistice. Aplicatii 1 PMTM TlmE§

practice  si  modalitati = de 1

intocmire a statisticii,

Registraturd: Registre, condici,

primirea, inregistrarea, evidenta N
si circuitul actelor si lucrarilor in

parchet,

ECRIS:  Prezentare generala.

Statistica din ECRIS - reguli

pentru 4 rezulta formulare

statistice  corecte,  Transferul

dosarelor. Atagarea de

documente. : .

60. Comunicare Si Barlad 12 — 3 PCA Baciu (mai Gl’fi‘ﬁcri - AMANAT
. putin PT Neamt si Grefieri -
deontolqgle ' 14.06.2013 parchetele din arhivari

Procesul de comunicare. Rfiguh circumseriptia sa)

ale comunicirii eficiente, . DR

Dezvoltarea  abilitatilor  de 7 PCA Bucuresti

comunicare in cadrul parchetului, 4 PCA Iasi

precum si in relatifle cu publicul 4 PCA Galati

si mass - media. Abordarea 3 picCy

:,;tuagz:for conﬂ_;gtuaEe. - 2 DIICOT

ersonalul auxiliar de specialitate

coparticipant la  formarea, 2 DNA

gestionarea 51 mentinerea

increderii publicului in

autoritatea Jjudecitoreasci.

Dobandirea  abilitatilor  pentru

punerea in practici a normelor

deontologice:  profesionalismul,

confidentialitatea  §i  evitarea

conflictelor de interese,

Forme ale vulnerabilititii  Ia

influente, in exercitarea

atributiilor de serviciu.

61. | Drept procesual Amara 17 - 5 CA Pitesti Grefieri delegati
9 13 8 CA Bucuresti la
penal 19.06.20 4 compartimentul

Punerea In executare a hotarfrilor

CA Constanta
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penale. Coroborarea dispozitiflor 6 CA Ploiesti ¢xecutari penale
Codului de procedurd penala cu 2 iccy
RO privind atributiile
grefierului delegat ia
compartimentul executdri penale,
Evidentierea  Inregistrivitor  in
sistemul] informatizat. Reflectarea
mstitutittor din cadrul tematicii in
continntl  nouhui Cod  de
procedura penald.
62. | Drept procesual Vatra 17 - 10 CA Suceava Grefieri care
. 4 Trib. Maramures participa la
, pe_na! _ Dornei 19.06.2013 4 Trib. Bistrita judecarea
Misuri preventive si alte misuri Nisiud ! cauzelor penale
procesuale. Reflectarea . -
institutiilor din cadrut tematicii in 4 Trib. Neam¢
continutul  nmoului  Cod  de 3 Trib. Satu Mare
procedurd penala,
63. Comunicare si Amara 19 - 3 PCA Pitesti Grefieri - AMANAT
. 7 PCA Bucuresti Grefieri -
Procesuclled? f:lct;z)ln{;)cite Reguli 2 106-2013 3 PCA Constanga arhivari
ale comunicarii eﬁcicite. 4 PCA Ploiesti
Dezvoltarea abilititilor  de 1 PMCMA
comunicare in cadru! parchetului, 3 PICCI
precum i In relatiile cu publicul 2 DIICOT
si mass ~ media. Abordarea 2 DNA

situatiilor conflictuale.
Personalul auxiliar de specialitate
“““ coparticipant la  formarea,

gestionarea si mentinerea
increderii publicului in
autoritatea Judecitoreasci.

Dobindirea abilitigilor pentru
punerea in practich a8 normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentfialitatea i evitarea
conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitigii la
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.




CA Suceava

64. Comunicare si Vatra 19 - 149 CA Suceava ((ii:,f - AMANAT
. . : rib. Maramures wrefieri - -
deontologie Dornei | 21.06.2013 4 Trib. Bistrita arhivari

Procesul de comunicare. Reguli Nisiud : Grefieri -
ale conmnicar eficiente. N : C
Dezvoltarea  abilitatilor  de 4 Trib. Neamt registratori
comunicare in cadrul instantei, 3 Trib. Sata Mare
precum si in relatiile cu publicul e
§i  mass media. Abordarea o
situatiilor conflictuale.
Personalul auxiliar de specialitate
- coparticipant  la  formarea,
gestionarea s menjinerea
increderii publiculu in
autoritatea judecitoreasca.
Dobandirea  abilitatilor pentry
puncrea in practici a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea  si  evitarea
conflictelor de interese.
Forme ale wvulnerabilititii Ia
mfluente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

65. | Drept procesual Barlad 26 — 3 CA Bacdu(mai | Grefieri care

civil 28.06.2013 putin Trib. Neam¢ i | participi la

incheierea  de  sedingg  in Jl.ldecatorl.lie.dm _]udecare_:a‘
;ég%ememarea nouli. Cod  de czrcumscripg‘_a sa) cauzelor civile
proceduri  civila  (aspecte 10 CA Bucuresti
gencrale privind incheierea de 6 CA Iasi
sedintd, tehnica redactirii 6 CA Galati

incheierilor de sedingd prin care
se solutioneazd diferite incidente

procedurale survenite pe
parcursul  derutarii  procesului
civil).

66.

Drept procesual
penal — executari
penale

Punerea in executare a hotarérilor
penale. Coroborarea dispozitiilor

Sovata

26 -
28.06.2013

16

céte 1 grefier din
raza fiecireia dintre
cele 16 curti de apel

Seminar
comun INM
instante

29




Codului de procedurd penald cu
ROWI privind atributiide
grefierulu delegat la
compartimentul executéri penale.
Evidentierea  Inregistrarilor  in
sistemul informatizat. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
continutul noului  Cod  de
procedurd penala.

. 8 CA Timisoara Grefieri -
Proce ?30nt019gleR i 28.06.2013 3 CA Oradea (mai arhivari
rocestl ge comumcare. Regull putin Trib. Satu Grefieri -
ale comunicirii eficiente. K . . .
Dezvoltarea  abilitatilor  de Maresi regisrator:
comunicare in cadrul instantei, judecitoriile din
precum si in refatiile cu publicul circumscriptia sa)
5;1 mass - n_iedia, Abordarea 12 CA Craiova
situatiilor conflictuale,
Personalul auxiliar de specialitate
— coparticipant  la  formarea,
gestionarea §i mentinerea
tnerederii publicului in
autoritatea judecitoreasca,
Dobandirea  abilititilor pentru
punerea in practicd a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea i evitarea
conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea
atributitlor de serviciu,
istica - 6 PCA Alba Tulia (mai Grefieri cu - AMANAT
68. S.tatxstxcav, . Sovata <o 922013 butin BT ( bt
registratura si 305, Hunedoara si domeniul
ECRIS parchetele din statisticii
Statistici: Culegerea, circumscriptia sa) judiciare
gent;atizarea- usi cor_ﬂunigarea 6 PCA Brasov
Nate’- or statistice, I}v;dgnnerea 5 PCA Cluj(mai putin
statisticii judiciare in sistemul . ’
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informatizat. Relevanta datelor
statistice in activitatea
parchetelor. Prezentarea
formularelor statistice. Aplicatii
practice  si  modalititi  de

PT Maramures §i
PT Bistrita Nisdud
si parchetele din
circumseriptiile

intocmire a statisticii. acestora) .
Rggi_straturﬁ: Regislrc, (:Q.ndici, 6 PCA Tg.Mures é
p'rzrfm'ez‘i? inregistrafea, ev'ldema 1 PMTM Cluj - .
s1 circurtul actelor si lucrarilor in 1 DNA &
parchet. : x
ECRIS:  Prezentare generald.
Statistica din ECRIS -~ reguli
pentrt a rezulta  formulare
statistice  corecte.  Transferul
dosarelor, Atasarea de
documente.
69. Drept procesual Barlad 4 — 3 CA Baciiu (mai Grefieri care - AMANAT
e . putin Trib. Neamt si participd la - ELEARNING
. '_ClYll _ 6.09.2013 judecitoriile din Judecarea
Noi atributii §i responsabilititi . inti ° ] ivile
ale grefierulyi n reglementarea clrcumscrlp,l‘a sa) auzelor cviie
noului Cod de proceduri civila si 10 CA Bucuresti
a noului Cod civil. 6 CA Tasi
6 CA Galati
70. Drept procesual Giroc 4 - 2 Trib. Hunedoara Grefieri care
. . 9 CA Timisoara participa la
L civil ) . 6.09.2013 3 CA Oradea (mai judecarea
Inchejerea de  sedingd  in tin Trib. Sat cauzelor civile
reglementarea noului Cod de putin '_“ - Hatu " !
proceduri civild {aspecte Mare si
generale privind incheierea de judecitoriile din
gedintd,  tehnica  redactarii circumscriptia sa)
Tncheier?ior de se‘din.gé ;?riq care 11 CA Craiova
se solufioneaza diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  deruldrii  procesului
civil).
71. Brept procesual Vatra 9_ 10 CA Suceava Grefieri care
.. . 4 Trib. Maramures participé la
_—_ civil o Dornei | 11.09.2013 4 Trib, Bistrita judecarea
itarea si comunicarea actelor de = .
procedurd, conform noului Cod Na_saud cauzelor civile
de procedurd civili. 4 Trib. Neamt .
3 Trib. Satu Mare
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72 Drept procesual Amara 9 5 CA Pitesti Grefieri care -AMANAT |
8 CA Bucuresti participa la - ELEARNING | |
) penal t 11.09.2013 4 CA Constanta Judecarea e
dsporitlor  Codului e 7 | CA Ploiesti cauzelor penale A
procedurd  penald cu  ROIJ 1 1CCJH N
privind  atributitle  grefieruluwi ;
inaintea, in timpul §i ulterior Lo
sedintei de judecatd. Reflectarea 5
nstitutitfor din cadrul tematicii in
continutul  nouwlut Cod  de
procedurd penald. i
73, Cooperare Amara i1 — 5 CA Pitesti Grefieri care - AMANAT
T 9 CA Bucuresti participd la - ELEARNING
judiciari 13.09.2013 4 CA Constanta judecarea
internationali in 6 CA Ploiesti cauzelor civile
materie civila 1 Iccy
Comunicarea actelor judiciare
intre statele membre ale UE.
Cooperarea  intre  instantele
statelor membre ale UE in
domeniul  obtinerii de probe.
Recunoasterea i executarea
hotarfrifor  judecdtoresti  in
materie civild in statele membre,
Cooperarea judiciari cu statele
terte. i
4. Cooperare Vatra 11~ 10 CA Suceava Grefieri cz}ire - AMANAT
. ye e . 4 Trib. Maramures participi la
judiciara Dornei | 13.09.2013 4 Trib. Bistrita judecarea
internationald in Nisiud cauzelor penale
Mandatul european de arestare - 3 Trib. Satu Mare Birourile de

notiune, emitere, semnalarea SIS,
executare, efecte, regula
specialitdtii. Extridarea pasiva si
extradarea activd. Recunoagterea
si executarea hotdrfrilor si a
actelor  judiciare  strdine -
recuncagterea  §i executarea
hotérarilor judecdtoresti in relatia

executare penald

care au atributii
de emitere a
MEA
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cu statele membre ale Uniunii
Europene st in relatia cu statele
terte.  Forme pasticulare  ale
asistentei judiciare internationale
i materic penald - comisia
rogatorie internationala;
notificarea actelor de proceduri
in relatia cu statele membre ale
Uniunii Europene, precum si in
refatia cu statele terte; obfinerea
de  informatii  extrase  din
cazierele judiciare ale altor state
membre ale Uniunii Europene si
a hotarérilor penale pronuntate de
instantele acestor state - Decizia-
cadry 2000/315/JA1 a Consiliului
din 26 februarie 2009 privind
organizarea si continutul
schimbului de informatii extrase
din cazierele judiciare intre
statele membre:; Decizia
2009/316/JA1 a Consiliului din 6
aprilie 2009 de instituire a
Sistemului suropean de
informatii cu privire la cazierele
Jjudiciare. Transferul de proceduri
in materie penala.

75.

Informatii
clasificate
Cadrul  legal. Nivelurile de
secretizare. Redactarea,
inregistrarea, procesarea,
multiplicarea,  transportul  gi
distrugerea mformatiilor
clasificate. Arhivarea
documentelor ce contin

informatii clasificate. Asemanari
si deosebiri intre informatiile
clasificate i informatiile de
interes  public. Incidente de
securitate.  Sanctiuni in  cazul
nerespectarii mdsurilor de
prevenire,

Sovata

11 -
13.09.2013

19

cite 1 grefier din
raza fieciiruia dintre
cele 16 parchete de
pe lingi curtile de
apel, PICCJ, DNA si
DIICOT

Seminar
comun INM
parchete
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CA Baciu (mai

76.  Comunicare si Barlad 18 - 3  acau(mad | Srefler
. punne Irip. ixeamt $i IrCLiery -
o c}gontoiqgneR ; 20.09.2013 judecitoriile din arhivart
rocesul de comunicare. Reguli . Crini S _
ale comunicarii eficiente. cxrcqmscrlpgg‘a sa) (I_l-e {F o :
Dezvoltarea abilitatilor de 10 CA Bucuresti registrator
comunicare in cadrul instantei, 6 CA lasi
precum §i in refatifle cu publicul 6 CA Galati
§i mass media. Abordarea
situatilor contlictuale.
Personahl auxiliar de specialitate
coparticipant  la  formarea,
gestionarea $i mentinerea
increderii publicului in
autoritatea judecdtoreasca.
Dobindirea  abilitdtilor pentru
punerea in practicd a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea i evitarea
conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilititii  la
influente, in exercitarea
atributiitor de serviciu.
77. Informatii Giroc 18 — 2 PT Hunedoara Grefieri cu
* - . e o
. 4 PCA Oradea (mai atributii in
o cilasglfigatie g 20.09.2013 putin PT Sata Mare gestionarea
¥ o . e . .
Séirigimme"a ' w;:;;zmmae si parchetele din informatiilor
inregistrarea, p.mcesarea: circumscriptia sa) clasificate
multiplicarea,  transportul & PCA Timisoara
distrugerea informatiilor 7 PCA Craiova
ZE:Siﬁcatj 1 Arhivar;e’a 9 DNA
documentelor ce contin
informatii clasificate. Asemandari 1 DHCOT -
si deosebiri intre informatiile 1 PMTM Timig
clasificate i informatiile de 1

interes public. Incidente de
securitate. Sancfiuni In  cazul
nerespectarii masuarilor de
prevenire.
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PCA Baciu (mai

78. Drept procesual Barlad 23 - 3 ‘A Baciu (mai Grefieri - m
. putin edamt §1 - ELEARNING
 penal 25.09.2013 P archetele din st
Urmiirirea penald 3i sanctionile ci riptia sa)
procesuale. Rolul si awibuile lr‘c“msc lp,:a‘
grefierilor in cadrul actividtii de 7 PCA B“eare‘?t‘
urmdrire  penald.  Intocmirea S PCA lasi
actelor  procedurale  specifice 4 PCA Galati
activitaitii de parchet, Cireuitul 2 riccy :
actelor si lucrarilor in parchet. -
Reflectarea institutiilor din cadrul 2 DH(’OT
tematicii in noul Cod penal si in 2 DNA
nout Cod de procedurd penala -
Analizd comparativi.
79. |  Drept procesual Amara 23 - 5 CA Piteyti Grefieri care - AMANAT
B 8 CA Bucuresti participa la - ELEARNING
. civil . i 25.09.2013 5 CA Constanta judecarea
Cererea de chemare in judecati, 6 CA Ploiesti i cauzelor civile
intdmpinarea si cererea Pelply olest zelor e
reconventionald. Verificarea si 1 1ICCJ
regularizarea cererii de chemare
in  judecatd. Fixarea primului
termen de judecati si misurile
pentru pregiitirea judeciii,
80. Etapa 1 eLearning Grefieri
Drept procesual civil debutanti
Drept procesual penal instan{e
Etapa a II-a Sovata 23 -
Drept procesual 28.09.2013
civil
Cererea de chemare in judecats,

intdmpinarea si cererea
reconventionald.  Verificarea s
regularizarea cererii de chemare
in judecatd. Fixarea primului
termen de judecati si misurile
pentru pregitirea judecatii.
Citarea si comunicarea actelor de
procedurd, conform noului Cod
de proceduri civili.
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Incheierea  de  sedinti  in
reglementarca  noului Cod  de
procedura civild {aspecte
generale privind incheierea de
sedinta, tehnica redactarii
incheierilor de sedinta prin care
s¢ solutioneazi diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  deruldirii  procesului
civil).

Drept procesual
penal

Judecata: corpborarea
dispozitiilor Coduhyi de
procedura  penaldi cu  ROIU
privind  atributiile  grefierului
naintea, n timpul $i ulterior
sedintei de judecatd. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
continutul  noului  Cod  de
procedurd penala.

Masuri preventive si alte masuri
procesuale. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
continutul  nouwlui  Cod  de
procedura penali,

Comunicare si
deontologie

Procesul de comunicare. Reguli
ale comunicarii eficiente.
Dezvoltarea abilitatilor de
comunicare in cadrul instantei,
precum si in relatiile cu pubticul
si mass -~ media. Abordarea
situatiilor conflictuale.

Personalul auxiliar de specialitate
- coparticipant la  formarea,

gestionarea si mentinerea
increderii publicului in
autoritatea Jjudecitoreasca.

Dobéndirea  abilititilor pentru
punerea in practici a normelor
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deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea  si evitarea
conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii la
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

81. Arhivare si Amara 25 — 3 PCA Pitesti ' _Grei'}‘erl cu
. . 7 PCA Bucuresti atributii privind
_ registratura 27.09.2013 3 PCA Constanta arhivarea
Arhivarea documentelor. 4 PCA Ploiesti- documentelor
Agributiile personalului  auxiiiar
de  specialitate din  cadrul 1 PMCMA
parchetelor  privind  evidenta, 3 PICCJ
selectarea, miscarea si casarea 2 DIHICOT
documentelor pastrate in arhiva. 2 DNA
Evidenta corpurilor delicte si a
altor  mijloace  de  proba.
Arhivarea electronic a dosarelor.
Metodologia de  aplicare a
dispozitiilor Legii 16/1996, a
Nomenclatorului arhivistic §i a
altor acte normative privind
activitatea de arhivd. Asigurarea
unor practici unitare,
Activitatea de  registraturi.
Primirea, inregistrarea, evidenta
i circuitul lucriirilor in parchet.
Metodologia  de  aplicare a
prevederilor din Regulamentul de
ordine interioard al parchetelor.
Eliberarea copiilor de pe acte si a
inscrisurilor originale.
82. | Drept procesual Bérlad 25~ 3 CA Baciu (mai | Grefieri care - AMANAT
i 27.09.2013 putin Trib. Neamt si participi la - ELEARNING
pena VT judecitoriile din judecarea
é?f;gj:; dor  Co d;ﬁ;’boms: circumscriptia sa) cauzelor penale
procedurd penaldi cu ROHJ 10 CA Bucuresti
privind  atributiile  grefierului 6 CA Iasi
inaintea, in timpul si ulterior 6 CA Galagi

sediniei de judecatd. Reflectarea
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institutitlor din cadrul tematicii in
continutul  noului Cod  de
procedura penala.

J U

83.

Arhivare si
registratura

Gestionarea dosarelor instantei
(Ciclul  general de via al
documentelor din cadrul
instantei.  Forma, organizarea
dosarelor §i accesul la acestea,
Documente cu acces restrictionat.
Atributiile  personalului de
specialitate in gestionarea
dosarelor.)

Depozitarea, pistrarea  si
controful documentelor
(Sisteme active de indosariere si
arhivare. Planificirile bazate pe
nomenclatorul arhivistic aprobat
prin. OMJ  nr3149/C  din
29.12.2010. Depozitarea
documentetor inactive,
Distrugerea/eliminarea
documentelor. Controlul
dosarului  cauzel.  Inventarul
documentelor.) Metodologia de
aplicare a dispozitiillor Legii
nr.16/1996  privind  Arhivele
Nationale i a altor acte
normative privind activitatea de
arhivi,

Activifatea de registraturi -
registre,  condici,  primirea,
inregistrarea, evidenta §i
circulatia  lucrdrilor. Eliberarea
copiifor de pe acte si a
inscrisurilor originale.

Giroc

25 -
27.09.2013

W W

11

Trib. Hunedoara
CA Timisoara
CA Oradea (mai
putin Trib. Satu
Mare si
judecatoriile din
circumscriptia sa)
CA Craiova

Grefieri -
arhivar
Grefieri -
registraton

84.

Statistica,
registratura si

Biarlad

30.09 -
03.10.2013

PCA Baciu (mai
putin PT Neamt si

Grefieri cu
atribufii in
domeniul

- AMANAT
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ECRIS
Statisticd; Culegerea.
centralizarea 51 comunicarea
datelor  statistice. Evidentierea
statisticii judiciare in  sistemul
informatizat. Relevanta datelor
statistice in activitatea
parchetelor. Prezentarea
formularelor statistice. Aplicatii
practice  si  modalititi  de
intocmire a statisticil.
Registraturd: Registre, condici,
primirea, faregistrarea, evidenta
si circuitul actelor §i lucrarilor fn
parchet.

ECRIS:  Prezentare  generali.
Statistica din ECRIS - reguli
pentru & rezulta  formulare

Laanlli S SV T O S NS |

circumscriptia sa)
PCA Bucuresti
PCA lasi

PCA Galati
riccy

DPHCOT

DNA

PMTM Iasi

statistici
Judiciare

statistice  corecte.  Transferul s
dosarelor, Atasarea de
documente.
85. Etapa I elLearning Grefieri
Drept procesual civil c{ebutanp
Drept procesual penal instante )
Etapa a II-a Amara 30.09 — - AMANAT

Drept procesual

civil
Cererea de chemare in judecats,
intAmpinarea §i cerereq

reconventionald.  Verificarea si
regularizarea cererii de chemare
in judecats, Fixarea primului
termen de judecati si masurile
pentru pregitirea judeciitii,
Citarea $i comunicarea actelor de
procedurd, conform noului Cod
de proceduri civild,

incheierea  de sedintfd in
reglementarea nouhii Cod de
proceduri civild {aspecte
generale privind iacheierea de

05.10.2013
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sedinga, tehnica redactirii
!incheierilor de sedind prin care
. se solugioneaza diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  deruldrii  procesului
civil},

Drept procesual
penal

fudecata: coroborarea
dispozigiilor Codului de
procedurd  penalt cu RO
privind  atributiile  grefierului
inaintea, in timpul si ulterior
sedintei de judecaty. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
continutul  noului  Cod  de
procedura penala,

Masuri preventive si alte masuri
procesuale. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
continutul  noului Cod de
procedurd penali.

Comunicare si
deontologie

Procesul de comunicare. Reguli
ale comunicarii eficiente.
Dezvoltarea abilitatilor de
comunicare in cadrul instantei,
precum i in relatiile cu publicul
$i mass — media. Abordarea
situatiilor conflictuale,
Personatul auxiliar de specialitate
coparticipant la  formarea,

gestionarea si mentinerea
increderii publicutui in
autoritatea Judecitoreasci.

Dobéndirea  abilitatilor pentru
punerga in practicd a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea  si  evitarea
conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii Ia
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influente, in exercitarea
atributitlor de serviciu.

Trib. Huneddara

86.  Drept procesual Giroc 2- g Trib. Ho Grefieri care
p imisoara participa la
S :Wll o udecats 4.10.2013 4 CA Oradea (mai judecarea )
‘ererea de chemare in judecats, . b ) g il
intdmpinarea si cererca putin  Trib. Satti cauzelor civile
reconventionala. Verificarea i Mare : s1
regularizarea cererii de chemare judecitoriile din
in  judecatd. Fixarea primului circumscriptia sa)
termen de judecatd si misurile 11 CA Craiova"
pentru pregitirea judecatii,
87. D rept procesual Sovata 7 — 7 CA Alba lulia (mai Grefieri care
. putin Trib. participd la
. civil , . 9.10.2013 Hunedoara si judecarea
Incheierea de  seding  in ‘udecitoriile di auzelor civile
reglementarea noului Cod de 31.1 eea 0“} e'; n cauzelor crv
procedurd  civildi  (aspecte circumscriptia sa)
generale privind incheierea de 6 CA Brasov
sedingd,  tehnica  redactarii 6 CA Cluj(mai 5pu§in
incheierilor de seding@ prin care Trib. Maramhres si
se solutioneaz diferite incidente Bistrita N . d si
procedurale survenite pe . 1s ri:a fsap‘ 5
parcursul  derularii  procesului judecatoriile din
civil). circumscriptiile
acestora)
6 CA Tg.Mures
88. Drept procesual Sovata 9 __ 7 CA Alba Iulia (mai Grefieri delegati - AMANAT
Punerea 1 pEItia hotararil e Hunedoara si compartimentul
erea in executare a hotirarilor . Mo aer o o
penale. Coroborarea dispozititlor gl'xdecatorl.zlejim executdri penale
Codului de procedura penala cu circumscriptia sa)
RO privind atributiile 6 CA Brasov -
grefierului delegat la 6 CA Cluj(mai putin

compartimentul executiri penale.
Evidentierea inregistriirilor in
sistemul informatizat. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in

Trib. Maramures si
Bistrita Nisaud si
judecitoriile din
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continutul  noului  Cod  de circumseriptiile
procedurd penali. acestora)
6 CA Tg.Mures
. . . 5 ; NI
89. Comunicare si Giroc 9 - 2 PT Hunedoara Grefieri
d looi 11.10.2013 3 PCA Oradea: (mai Grefieri -
eonto ogie . ik putin PT Satu Mare arhivari
Procesui de comunicare. Reguli i 'archeteie din
ale COmuRicarii eficiente. s, p .
Dezvoltarea  abilitatilor  de CEI‘CEm?Cl:lp!la sa)
comunicare in cadrul parchetufui, PCA Timisoara
precum si in relatiile cu publicul 8 PCA Craiova
sl mass media.  Abordarea 10 DNA
situagitlor canﬂlxc.:male. . 1 DIICOT
Personahl auxiliar de specialitate ]
coparticipant  la formarea, 1 F -
gestionarea si mentinerea P
increderii publicului in .
autoritatea Judecitoreasci.
Dobéndirea  abilititilor pentrie
punerea in practicA a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea §i  evitarea
conflictelor de interese,
Forme ale vulnerabilitathi  la
influente, in exgrcitarea
atributiilor de serviciu,
90. Arhivare si Barlad 14— 3 CA Baciiu (mai Grefieri -
. w 16.10.2013 putin Trib. Neamt si arhivari
" registratur.a . B judecitoriile din Grefieri -
?&iﬁ:’]“ag‘;e‘i;sa r:’i:’r \'r';asgmz; circumscriptia sa) registratori
documentelor  din  cadrul 10 CA Bu?uregﬁ
instantei, Forma, organizarca 6 CA lasi
dosarelor si accesul la acestea. 6 CA Galati

Bocumente cu acces restrictionat.

Amibutiile  personalului  de
specialitate in gestionarea
dosarelor.)

Depozitarea,  pistrarea  si
controlul documentelor

(Sisteme active de indosariere si
arhivare, Planificirile bazate pe
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nomenclatorul arhivistic aprobat
prin. OM]  ar3149/C  din

29122010, Depozitarea
documentelor inactive.
Distrugerea/eliminarea

documentelor. Controlul
dosarului  cauzei.  Inventarul

documentelor.) Metodologia de
aplicare a  dispozitiilor Legii
nr.16/1996  privind  Arhivele
Nationale s a altor acte
normative privind activitatea de
arhiva,

Activitatea de registraturi -
registre, condici, primirea,
inregistrarea, evidenta $i
circulatia lucridrilor. Eliberarea
copiillor de pe acte si a
mscrisurilor originale.

91.

Comunicare si

deontologie
Procesul de comunicare. Reguli
ale comunicirii eficiente.

Dezvoltarea  abilitatilor  de
comunicare in cadrul instangei,
precum si in relatitle cu publicul
$1 mass -~ media. Abordarea
situatiilor conflictuale.

Personalul auxiliar de specialitate
— coparticipant la  formarea,

gestionarea 5t mentinerey
increderii publicului in
autoritatea judecitoreasci.

Dobandirea  abilitatilor pentru
punerea in practicd a normelor
deontologice:  profesionalismul,
confidentialitatea 5i  evitarea
conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii 1la
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

Amara

14 -
16.10.2013

(SN -

CA Pitesti
CA Bucuresti
CA Constanta
CA Ploiesti
iccy

Grefieri
Grefleri -
arhivari
Grefieri -

registratori

- AMANAT
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CA Suceava

92.  Drept procesual Vatra 14 - *-40 pahesava (-“"m:ief“ e
. . . rib. viaramures parucipa ia
Noi atrib {”Ci.Vl] bilicati Dornei 16.10.2013 4 Trib. Bistrita judecarea
oi atributit §i responsabilitati - ralor civile
ale grefierulut in reglementarea Na'saud cauzelor civile
noutui Cod de proceduri civila si 4 Trib. Neamt
a noului Cod ¢ivil. 3 Trib. Satu Mare
93. | Drept procesual Amara 16 - g gﬁ gi“‘#ﬁ . G:ﬁ‘“_" care
- ) ucurests participa la
ochei ?Vll ding 18.10.2013 4 CA Constanta judecareca
ncheierea e sedigd  in s e . R
reglementarea noului Cod de 6 ACA Ploiesti cauzelor civile
proceduri civila (aspecte 2 1CCI
generale privind incheierea de
sedinta, tehnica redactirii
incheierilor de sedintd prin care
se solutioneazi diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  deruléirii  procesului
civil).
94. | Drept procesual Vatra 16 - 149 gébs‘;lea"a . C’“’fle“l delegati
. rib. Maramures a
. penal , Dornei 18.10.2013 4 Trib. Bistrita compartimentul
Punerea in executare a hotirédrilor Nisind ’ utiri penale
penale, Coroborarea dispozitiilor a‘sau exee P
Codului de procedurd penala cu 4 Trib. Neamt
RO} privind atributiile 3 Trib. Satu Mare
grefierului delegat la REE
compartimentul executéri penale,
Lvidentierea inregistrarilor 1in
sistemul informatizat. Reflectarea
institutiilor din cadrul tematicii in
confinutol  noului  Cod  de
procedurd penald.,
95. | Drept procesual Giroc 16 - ; gzbi‘_lﬁfnedﬁam fo{e?l care
mnisoara participa la
penal 18.10.2013 3 CA Oradea (mai Judecarea

Judecata:coroborarea dispozitiilor
Codului de procedura penald cu
RO privind atributiile
grefierulul inaintea, In timpul si
ulterior sedintei de  judecati.

putin Trib. Satu
Mare si
judecitoriile din

cauzelor penale
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Reflectarea institutitlor din cadrul
tematicii in condinutu} noului Cod
de procedurd penala.

11

CA Craiova
TM Timis

96.

Etapa I
Drept procesual civil
Drept procesual penal

elLearning

Etapa a II-a
Drept procesual

civil
Cererea de chemare in judecat,
intAmpinarea §i cererea

reconventionald.  Verificarea  si
regularizarea cererii de chemare
in  judecati. Fixarea primului
termen de judecati si misurile
pentru pregétirea judecitii,
Citarea §i comunicarea actelor de
procedwrd, conform noului Cod
de procedurd civila,

incheierea  de sedinti  in
reglementarea noutui Cod de

procedura civild {aspecte
generale privind incheierea de
sedintd, tehnica redactarii

incheierilor de sedintd prin care
s¢ solutioneazii diferite incidente
procedurale survenite pe
parcursul  derularii  procesului
civily,

Drept procesual
penal

Judecata:coroborarea dispozitiitor
Codului de procedurd penald cu
ROiN privind atribugiile
grefierului fnaintea, in timpul si
ulterior sedintei de judecati.
Reflectarea institutiilor din cadrul
tematicii i continutul noului Cod

de procedura penali,

Bérlad 21 -
26.10.2013

Grefieri
debutanti
instante

- AMANAT
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!

Masuri preventive si alte masuri
procesuale. Reflectarea
instrtutiilor din cadrul temaricii in
continutud - noului Cod  de
procedura penald.

Comunicare si
deontologie

Procesul de comunicare. Reguli
ale comunichrii eficiente.
Pezvoltarea  abilitatilor  de
comunicare in cadrul instantei,
precum $i in relatiiie cu publicul
si mass ~ media. Abordarea
situatitlor conflictuale.
Personahul auxiliar de specialitate
coparticipant  la  formarea,
gestionarea si mentinerea
increderii publicului in
autoritatea Judecitoreasca.
Dobandirea  abilitatilor  pentru
punerea In practicd a normelor
deontologice:profesionalismul,
confidentialitatea  si  evitarea
conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilititii ia
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

97.

Informatii
clasificate
Cadrul  legal. Nivelurile de
secretizare. Redactarea,
inregistrarea, procesarea,
multiplicarea,  transportul i
distrugerea imformatiilor
clasificate. Arhivarea
documentelor ce contin

informatii clasificate. Asemandri
gi deosebiri intre informatiile
clasificate  si  informatiile de
interes  public. Incidente de
securitate. Sanctiuni in cazul
nerespectarii misurilor de

Sovata

23 -
25.10.2013

=N

PCA Alba Iulia {mai
putin PT
Hunedoara si
parchetele din
circumscriptia sa)
PCA Brasov

PCA Cluj(mai putin
PT Maramures si
PT Bistrita Nasiud
si parchetele din
circumscriptiile
acestora)

PCA Tg.Mures

Grefieri cu
atributii in
gestionarea
informatiilor

clasificate

“AMANAT
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prevenire, 5 DNA
1 bHCOT
1
98. | Drept procesual Barlad 28 - 3 Crt_Bz}Ifﬁ}; (;‘lai i, (Jre?_el_“i fé}l‘e
' . Ut 1 rip. Neanit si arqacipa 1a
Citares i CiY‘l] 2 actelor d 30.10.2013 fuéecétoriileidin » I}udec;rea
p:iiiii;cf::gj;fei (?uclﬁ eé‘o; circumscripﬁa sa) cauzelor civile
de procedur civila. 10 CA Bucuresti
6 CA lasi
6 CA Galati ,
99. Drept prchSual Amara 28 — 3 PCA Pitesti . Grefieri - AMANAT
1 30.10.2013 7 PCA Bucuregsti - ELEARNING
Urmri p ega. fiunil e 3 PCA Constanta
rmbdrirea penald g sanctiunile .
procesuale. Rolul g atributiile 4 PCA‘PiOIestl.
grefierilor in cadrul activititii de 1 PMCMA
urmarire  penals.  Intocmirea 3 PICCJ
actelor procedurale  specifice 2 DIICOT
aciivéta;ii‘ de pa‘rchetﬁ. Circuitul 2 DPNA
actelor si lucrarilor in parchet.
Reflectarea institutiilor din cadrul
tematicii in noul Cod penal si in
noul Cod de procedurd penald —
Analizé comparativi.
100, Drept procesual Amara 30.10 - g g: ?l;rtestz . (’fei}e? e
. . ucuresti participi la
Noi atrib g.,‘:‘_‘“} bilitat 01.11.2013 4 CA Ceonstanta judecarea
oi atributii $i responsabilitati c . . ‘v
ale grefierului in reglementarea 6 ;CA P.lmte§t1 cauzelor civile
noului Cod de proceduri civila si 2 1ICCs
a noului Cod civil.
101. Arhivare si Amara 4— S CA Pitesti Grefieri -
istratursi 6.11.2013 9 CA Bucuresti arhivari
Gesti regisira ur. a X M 4 CA Constanta Grefieri -
(gf;g“ag; e‘::far:;?r :,?as;; ﬂtz; 6 CA Ploiesti registratori
documentelor din cadrul 1 IccJ
instantei. Forma, organizarea

dosarelor i accesul la acestea.
Documente cu acces restrictionat.
Atributiile  personalului  de
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specialitate in
dosarelor,)

Depozitarea,  pastrarea s
controlul documentelor
{Sisteme active de Indosariere si
arhivare. Planificarile bazate pe
nomenclatorut arhivistic aprobat

gestionarea

prin  OMJ  nr.3149/C  din
29.12.2010. Depozitarea
documentelor mactive.
Distrugerea/eliminarea

documentelor. Controlul
dosaralui  cauzeli.  Inventarul

documentelor.) Metodologia de
aplicare a dispozitiilor Legii
nr16/1996  privind  Arhivele
Nationale ¢ a altor acte
normative privind activitatea de
arhiva.

Activitatea de registraturi -
registre, condici, primirea,
inregistrarea, evidenta s
circulatia  lucrarilor.  Eliberarea
copilfor de pe acte si a
inscrisurilor originale.

102,

Drept procesual
civil
Citarea 31 comunicarea actelor de

procedura, conform noului Cod
de proceduri civila,

Sovata

4~
6.11.2013

&

CA Alba Tulia (mai
putin Trib.
Hunedoara si
judecitoriile din
circumscriptia sa)
CA Brasov

CA Cluj(mai putin
Trib. Maramures si
Bistrita Nasaud si
judeciitoriile din
circumscriptiile
acestora)

CA Tg.Mures

Grefieri care
participd la
judecarea

cauzelor civile

- AMANAT
- ELEARNING
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103, Drept procesual Amara 6 — ; gi gite§ti . (_zrii%effl i:z;rc
. . ucuresti participa la
Cit . c“.’" telor d 8.11.2013 4 CA Constanta judecarea
‘Harea §i comunicarea actelor de s e el
procedurs, conform noului Cod 6 QA Pl()le§tl ' cauzelor civile
de procedura civila, 2 1CCJ
104, Comunicare si Sovata 6 - 6 PCA ﬁ‘)a lulia (mai CS}TG?‘ICI.'I
. putin _ aretiers -
deon fO]lee , 8.11.2013 Hunedoara si arhivari
Procesul de comunicare. Reguli hetele di
ale COMURICArii eficiente. p.arc ¢ ee. _l'n
Dezvoltarea  abilitailor  de circumscriptia sa)
comunicare in cadrul parchetului, 6 PCA Brasov.
precum si in refatiile cu publicul 6 PCA Cluj(mai putin
si mass - media. Abordarea PT Maramures si
sttuatiiior conflictuale. PT Bistrita Nis3 d
Personalu auxiliar de specialitate . 1striia 2 a.sau
~ coparticipant la  formarea, $i parchetele din
gestionarea  si  mentinerea circumscriptiile
increderi publicului in acestora)
autoritatea Judecatoreasca. T r
Dobandirea  abilititilor  pentru 5 i;(;{i g-Mures
punerea in practicd a normelor
deontologice:  profesionalismul, 1 DIICOT
confidentialitatea  §i  evitarea 1
conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilitatii 1la
influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.
105, Drept procesual Giroc 6 - 2 b, Hunedoara Grefieri care
. . misoara participa la
. . C!Y‘l 8.11.2013 3 CA Oradea (mai judecarea
Citarea si comunicarea actelor de . ib. Si . | ivil
procedurd, conform noului Cod putin 'Itrlb. atu cauzelor civie
de proceduri civila. Mare si
Judecitoriile din
circumseriptia sa)
12 CA Craiova
106. Informatii Vatra 11 - g 5‘;?{1 Suceava C’:‘?}?i’f{ cu
. . aramures airioatil in
Cadrut “"ligasilﬁ;ja;e e d Dornei 13.11.2013 3 PT Bistrita Nisiuad gestionarea
adr cgal. ivelurite  de . .
secretizare. Redactares, 5 PT Neamt informatiilor
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PT Satu Marg

| inregistrarea, procesarea, 4 clasificate
multiplicarea,  transportul  si 2 DIICOT
distrugerea informatiilor
clasificate. Arhivarea
documentelor ce contin
informatii clasificate. Aseminari
st deosebiri intre mformatiile
clasificate  §i  informatiile de
interes  public. Incidente de
securitate.  Sanctiuni  in cazul
nerespectirii masurilor  de
prevenire.
107, Drept procesu al Giroc 13 - 2 Trib. Hunedoara Grefieri delegati
9 CA Timisoara la
. ﬂ pez:al _— 15.11.2013 3 CA Oradea (mai compartimentul
unerea in executare a hotdrarilor . " a1 B
penale. Coroborarea dispozitiilor putin 1:1 ib. Satu executin penale
Codului de procedurd penalii cu Mare si
ROIIJ privind atributiile judecitoriile din
grefierubul delegat la circumscriptia sa)
compartimentul executdri penale. 11 CA Craiova
Evidentierea  inregistririlor 1in
sistemul informatizat. Reflectarea
mstitutittor din cadrul tematicii in
continutul  noului  Cod de
proceduri penala, i
108. Drept procesual Barlad 18 - 3 PCA Baciu (mai Grefieri - AMANAT
‘ penal 20.11.2013 putin PT Neam¢ si - ELEARNING
, : o e A parchetele din
Urmérirea penald si sanctiunile . PR
pmct‘:suale,pROEul §i atriiugiiie CIrcumscrlptia.sa)
grefierilor in cadrul activitatii de 8 PCA Bucuresti
urmidrire  penald.  Intocmirea 4 PCA Iasi
actelor  procedurale  specifice 4 PCA Galati
activitdfii de parchet. Circuitul 2 riccy
actelor si lucririlor in parchet.
Reflectarea institutiilor din cadrul 2 DIICOT
2 DNA

tematicii fn nout Cod penal si in
noul Cod de proceduri penals —
Analizd comparativi.
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109. Arhivare s] Sovata 18 — 7 CA Alba Tulia (mai C}mﬁeri‘«
c oo . 20.11.2013 putin Trib, arhivari

o registr dtur_a ’ <L, Hunedoara si Grefieri -
(fﬁstiﬁnazfea desarglor instantei judecitoriile din registratori
(Ciclul - general de  viag  al . L,
documentelor din cadrul cu‘cumscrlpga sa)
instantei.  Forma, organizarea 6 CA Brasov
dosarelor si accesul la acestea. 6 CA Cluj(mai putin
DO(}IEIZ‘]?!)E& Cu acces restrictionat. Trib. Maramures si
Ami?ug}lie pgrsona.lulgi de Bistrita Nisiud si
specialitate in gestionarea ) .,
dosarelor.) judecitoriile din
Depozitarea,  piistrarea  si circumscriptiile
controlul documentelor acestora)
{Sisteme active de Indosariere si 6 CA Tg.Mures
arhivare. Planificarile bazate pe -
nomenclatorul arhivistic aprobat :
prin - OM}  pr3149/C  din
29.12.2010. Depozitarea
documentelor inactive,
Distrugerea/eliminarea
documentelor. Controlul
dosarului  cauzei.  Inventarul
documentelor.} Metodologia de
aplicare a dispozitillor Legii
nr 16/1996  privind  Arhivele
Nationale §i a altor acte
normative privind activitatea de
arhiva,
Activitatea de registraturd -
registre,  condici,  primirea,
inregistrarea, evidenia s
circulatia lucrarilor. Eliberarea
copitior de pe acte si a
inscrisurilor originale.

110 Drept procesual Amara 25 — 5 CA Pitesti Grefieri care

8 CA Bucuresti participd la
penal 27.11.2013 - S
. T . 4 CA Constanta judecarea

Misuri preventive si aite m?surl 6 CA Ploiesti - cauzelor penale
procesuale. Reflectarea s :
institutiilor din cadrul tematicii in 1 1CCJ
continutu!  noului  Cod de 1

procedurd penala,

CMA Bucuresti
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111, Statistici, Amara 26 — ; ggi g“eﬁt’é . g’;*l'é;i ‘1':
g - . ‘A Bucuresti é {1t
a rtglstmtura $1 29.1 1.2013 3 PCA Constanta domeniul
ECRIS 4 PCA Ploiesti statisticii
Statistics: Culegerea, 1 PMCMA judiciare
centiﬂa]izarea si comunicarea 3 PICCY
datelor statistice. FEvidentierea
statisticii  judiciare in  sistemul 2 DIICOT
informatizat. Relevania  datelor 2 DNA
statistice Tn activitatea
parchetelor. Prezentarea
formularelor statistice. Aplicatii
practice  si  modalititi  de
intoctuire a statisticii,
Registraturs: Registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta
gt circuitul actelor gi lucrarilor in
parchet.
ECRIS: Prezentare generala.
Statistica din ECRIS - reguli
pentru  a rezulta formulare
statistice  corecte.  Transferul
dosarelor, Atasarea de
documente. i
112. Drept procesual Barlad 27 — 3 CA Bacidu (mai Grefieri care - AMANAT
' civil 29.11.2013 putin Trib. Neamt si participd la - ELEARNING
l\tl o M judecitoriile din Judecarea
?ﬁ‘fem? de 4Chem&r? ™ judecats, circumscriptia sa) cauzelor civile
intdmpinarea si cererea . .
reconventionald. Verificarea s 10 CA Bucuresti
regularizarea cererii de chemare 6 CA Tasi
in judecati. Fixarea primului 6 CA Galati
termen de judecatd §i misurile '
pentru pregitirea judecitii,

Drept procesual civil

Sediul Curtilor de Apel

30 de actiuni de formare pentru grefierii care
participi la judecarea cauzelor civile, din
cadrul Curtilor de Apel si a instantelor
arondate
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NOTA: In cazul unor situatii neprevizute, care afecteazi buna desfﬁsurare a seminariilor cuprinse in

program, pot fi schimbate data, locatia sau numirul de participanti.
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