Magistraturii este garantul independentei justifiei” (art. 133 alin. 1 din Constitufie, republicati)

R o

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL,
HOTARARE nr. 130

din 01 martie 2012

Analizind notele Directiei resurse umane si organizare §i vizand inscrisurile

atasate, Plenul Consiliului Supetior al Magistraturii refine urmitoarele:
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In conformitate cu prevederile legale mengonate, prin adresa nr.
1/857/1154/2011 Consiliul Superior al Magistraturii a solicitat Inaltei Curft de Casage s1
Justifie, Directiei Nationale Anticoruptie, curtilor de apel si parchetelor de pe lingi
acestea sd transmitd propunerile lor privind tematica, bibliografia si taxa de concurs
pentru organizarea $i desfisurarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante de
grefier in cursul anului 2012,

Nu au fost transmise propuneri de citre Curtea de Apel Oradea, Curtea de Apel
Brasov, Curtea de Apel Timisoara si Parchetul de pe langd Curtea de Apel Targu Mures.

La solicitarea sus-menfionati a Consiliului Superior al Magistraturii, Cuttile de
Apel Constanga, Ploiesti, Suceava, Alba lulia, Bacdu, Galag, Pitesti, Curtea Militari de
Apel Bucuresti, Inalta Curte de Casatfie si Justile, precum si Parchetele de pe langi
Curtile de Apel Timisoara, Bucuresti, Bragov, Iasi, Suceava, Galafi, Craiova, Alba Tulia,
Oradea, Cluj, Constanta, Ploiesti, Parchetul de pe lingi Curtea Militari de Apel, au
propus menfinerea aceleiagi tematici si bibliografii aprobate in cursul anului 2011,
apreciindu-se ci sunt suficient de cuptinzitoare pentru evaluarea candidagilor.

Celelalte instante $i unititi de parchet au propus in general, fie o reducere a
tematicii i bibliografiei stabilite in anul precedent, fie eliminarea unor institufii si
introducerea altora.

Prin adresa nr. 1/167/G/2012, Scoala Nagionali de Grefieri a inaintat, spre a fi
supuse aprobirii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, propunerile de tematici si
bibliografie pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice i fird studii superioare juridice din cadrul instangelor judecitorest si
parchetelor de pe lingi acestea, dupi consultarea, in prealabil, a propunetilor instangelor
s1 parchetelor.

Adresa anterior menfionati este insotitd de Hotirdrea nr.4 din data de
06.02.2012 a Consiliului de conducere al Scolit Nationale de Grefieri si anexele acesteia
privind tematica $i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de
grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu

studil medii §i studii superioare de alti specialitate, la instangele judecitorest si parchetele
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de pe langi acestea.

Fagd de solicitarea Scolii Nafionale de Grefieri, avind in vedere propunerile
instantelor s parchetelor, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

In temeiul art. 16 din Regulament, examinarea candidatilor se face prin
sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe
calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise, cu subiecte distincte,
pentru posturile vacante de grefier cu studii supetioare juridice sau pentru ocuparea
postutilor vacante de grefier cu studii medii si studii superioare de altd specialitate, firi a
diferenfia dupi cum concursul se desfigoari pentru ocuparea posturilor vacante de
grefieri din cadrul instantelor judecitoresti sau din cadrul parchetelor. Proba scrisi se
sustine la urmitoarele discipline: proceduri penald, procedurd civili si organizare
judiciari.

Astfel, avind in vedere dispozitiile legale invocate si propunerile formulate de
instanfe si parchete pentru anul 2012, Consiliul de conducere al Scolii Nationale de
Grefieri a inaintat propuneri diferentiate privind tematica concursului pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor sl Institutia cate organizeazi
concursul, respectiv, instange si parchete, astfel:

- Tematica i bibliografia concursului penttu ocupatea posturilor vacante de grefier cu
studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, Anexa 1 la Hotirarea nr.
4/06.02.2012 a Consiliului de conducere;

- Tematica i bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier firi
studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, Anexa 2 la Hotirrea nr.
4/06.02.2012 a Consiliului de conducere;

- Tematica si bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studii supetioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 3 la HotirArea nr. 4/06.02.2012 a
Consiliului de conducere;

- Tematica si bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier firi
studit superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 4 la Hotirarea nr. 4/06.02.2012 a
Consiliului de conducere.

Comparativ cu tematica si bibliografia aprobate pentru anul 2011 prn Hotirarea
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Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 138/10.03.2011, tematica si bibliografia
propuse de Scoala Nationald de Grefieri pentru organizarea concursurilor de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice st tara studii superioare juridice
din cadrul parchetelor, pentru anul 2012, nu a suferit modificir, iar pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice si fird studii superioare juridice
din cadrul instantelor diferi sub aspectul cuprinsului si confinutului prin introducerea
unor not institutii si eliminarea altora, astfel: |

- tematica pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefieri (cu studii
superioare juridice §i fird studii superioare juridice) din cadrul instantelor judecitoresti, a
fost completati prin introducerea dispoziiilor privind Fxecutarea hotirarilor penale —
Dispozitii generale din Codul de procedura penali.

- au fost eliminate urmitoarele institufi: Ciile ordinare de atac (apelul si recursul) si Ciile
extraordinare de atac (contestafia in anulare si revizuirea) din Partea Speciali a Codului
de proceduri penali, din tematica pentru concursutile de ocupare a posturilor vacante de
grefieri fird studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti.

In sedinga din data de 20.02.2012, Comisia 2 - Eficientizarea activititii Consiliului
Superior al Magistraturii si a instituiilor coordonate; Parteneriatul cu institutiile interne si
societatea civili a precizat ci in privinta tematicii concursurilor pentru ocuparea
posturilor de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor nu au fost
eliminate institutiile Ciile ordinare de atac (apelul si recursul) si Ciile extraordinare de
atac (contestatia in anulare i revizuirea), avind in vedere ci acestea se regisesc in Partea
Speciald a Codului de proceduri penald, la pct.2 — Judecata. De asemenea, pentru toate
bibliografiile, a fost formulat amendament in ceea ce priveste Codul de proceduri civili,
astfel incit sa poati fi adaptate in funcgie de Codul in vigoate la data organizirii
concursului.

In anul 201 1, taxa de participare la concurs a fost aprobati prin Hotirirea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 138/10.03.2011, in cuantum de 150 lei.

Pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier din anul 2012, opt

instange si 11 parchete au propus menfinerea cuantumului taxei din anul 2011, altele au
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propus o taxd cuprinsi intre 100 si 400 de lei, iar Parchetul de pe langd Curtea de Apel
Oradea a propus si nu se perceapi nicio taxi.
Consiliul de conducere al Scolii Nafionale de Grefieri a precizat ci lasi la

aprecierea Consiliului Supetior al Magistraturii stabilirea cuantumului taxei.

Avind in vedere faptul ci propunerile instantelor si parchetelor de pe
langd acestea §i propunerea Scolii Nagionale de Grefieri, pentru organizarea concursului
de ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu diferi esential sub
aspectul cuprinsului §i continutului fagd de tematica §i bibliografia aprobate in
anul precedent, Plenul Consiliului Supetior al Magistraturii apreciazi ca suficient
de cuprinzitoare propunerle formulate pentru evaluarea candidagilor si, in
consecingd, urmeazi a le aproba cu precizarea st amendamentul propus de Comisia nr.2
"Eficientizarea activititii Consiliului Superior al Magistraturii si a institugiilor
coordonate”, in sensul ci toate bibliografille si fie adaptate in functie de Codul de
procedura civili in vigoare la data organizirii concursului,

In ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii, luind in considerare propunerile formulate de majoritatea
instantelor si parchetelor si finind seama ci aceasta trebuie si acopete cheltuielile
ocazionate de organizarea si desfisurarea concursului, urmeazi a stabili cuantumul

acestela la valoarea de 150 de lei.

Fatd de cele expuse, in temeiul dispozitiilor art. 37 lit. d) din Legea nr. 317/2004,
privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare §i al dispozitillor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea si
desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele
judecdtoresti si parchetele de pe lingd acestea, aprobat prin Hotirdrea Plenului
Consiliului  Superior al Magistraturii n1r.126/2007, prin vot direct $i secret, cu

unanimitatea, dupi caz, cu majoritatea voturilor membrilor prezenti,
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PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a postutilor
vacante de grefier cu studii supetioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, pentru

anul 2012, conform Anexei 1, care face parte integranti din prezenta hotirire.

Art.2 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a postutilor
vacante de grefier cu studii superioate juridice din cadrul parchetelor, pentru anul 2012,

conform Anexei 3, care face parte integranti din prezenta hotirire.

Art.3 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor

vacante de grefier firi studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti,

pentru anul 2012, conform Anexei 2, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.4 - Aprobi tematica gi bibliografia pentru concursul de ocupare a postutilor
vacante de grefier fird studii superioare juridice din cadrul parchetelor, pentru anul 2012,

conform Anexei 4, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.5 — Stabilegte taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instantele judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea in anul 2012, in

cuantum de 150 de lei.

Art.6 — Prezenta hotirire se comunici Directiei resurse umane si organizare, in

vederea punerii in aplicare, conform prevederilor legale.

Dati in Bucuregti, la data de 01 martie 2012

Judecitor
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ANEXA 1 la Hotararea nr. 130 /01.03.2012 a Plenului Consiliului Slfp i

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematici - 2012

PROCEDURA PENALA

I Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
- Acfiunea penali si acfiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea si stramutarea.

3. Probele si mijloacele de probai
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de probs.

4. Mésurile preventive si alte masuri procesuale
- Madsurile preventive,
- Alte mésuri procesuale.

5. Acte procesuale §1 procedurale comune
- Asistenta juridici si reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Nulitatile;
- Amenda judiciara.

II. Partea speciali
1. Urmarirea penala

- Dispozitii generale;
- Competenta organelor de urmarire penalg;



- Supravegherea exercitati de procuror in activitatea de urméirire-penal}
- Efectuarea urmdririi penale;

- Trimiterea in judecats;

- Reluarea urmdririi penale;

- Plangerea impotriva misurilor si actelor de urmdrire penal;
- Procedura plangerii prealabile.

Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima Instanta.

- Cdile ordinare de atac (apelul si recursul);

- Cdile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizurea).

Executarea hotirarilor penale
- Dispozitii generale

PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecétoresti

Competenta materiali a instanfelor judecitoresti;

Competenta teritoriali;

Incidente referitoare la instan{a sesizatd (intinderea competentei instantei sesizate,
strdmutarea, mijloacele procedurale de invocare a necompetentei, conflictele de
competentd).

2. Participantii la procesul civil

Instanta de judecats (rolul activ al judecitorului, alcituirea Instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea instantei);

Parfile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuals, drepturile si
Indatoririle procesuale ale partilor, abuzul de drept procedural, participarea terfilor la

judecats, reprezentarea partilor in procesul civil);
Formele participarii procurorului in procesul civil

3. Dispozitii generale de proceduri

1

W

Actele de procedurs (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor de
procedurs, citarea si comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de procedury);
Termenele procedurale (nofiune si clasificare, durats, deciderea $i repunerea in termen).
Amenzi judiciare si despdgubiri.

- Judecata in prima instanta

Etapa scris# (cererea de chemare in judecats, intampinarea, cererea reconventionals);
Etapa dezbaterii (sedinfa de judecats, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judectii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

Deliberarea si pronuntarea;

Hotirarea (clasificarea hotararilor judecitoresti, continutul hotirarii, redactarea, semnarea
$1 comunicarea hotirarii, termenul de grafie, cheltuielile de judecats, efectele hotirarilor
judecitoresti, indreptarea, limurirea si completarea hotirarilor).
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- Dispozitii generale privind ciile de atac
- Apelul

Recursul

Contestatia in anulare

- Revizuirea

[«

. Executarea siliti
- Investirea cu formula executorie. Titlul executoriu.
Incuviintarea executirii silite de catre instants.

ORGANIZARE JUDICIARA

-

- Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicats in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile §i completarile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale;

TITLUL 1L Instantele judecatoregti;

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul mstantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea (publicat in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile i completdrile ulterioare - integral

4. Regulamentul de ordine interioarj al instantelor judecdtoresti (Hotirarea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicat¥ in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10. 2005), cu modificirile si completirile ulterioare

CAPITOLUL 1L Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-
financiar si administrativ:
- SECTIUNEA a Vll-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instanfelor judecatoresti

- SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta 'activitéij:ii Instantei

CAPITOLULIIL. Desfisurarea activitdtii administrativjudiciare a instantelor:
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecats si de rezolvare a
lucrdrilor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA a Hll-a. Activitatea in timpul sedintei de judecat
-SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioars incheierii dezbaterilor

5. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltej Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea L, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificdrile si completirile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la [nalta Curte de
Casatie st Justitie)

CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura fnaltei Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria




5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al inéi@;él‘pr'};ic’iecétoreg;ti si
al parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali, cu modificirile §i completirile ulterioare

2. Codul de proceduri civil, cu modificarile si completirile ulterioare, in vigoare
la data organizarii concursului

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul
Oficial, Partea 1, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile
ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti §i al parchetelor de pe langa acestea (publicati in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile si
completdrile ulterioare

5. Regulamentul de ordine interioarj al instantelor judecitoresti (Hotararea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile si completirile ulterioare

6. Regulament privind organizarea $i functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificirile §1 completarile ulterioare

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor (Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea Pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
¢i lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii concursului.




CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematici - 2012

PROCEDURA PENALA

I Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
- Acfiunea penali gi actiunea civila in procesul penal.

2. Probele si mijloacele de probs
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de probs.

3. Acte procesuale gi procedurale comune
- Asistenta juridici si reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor de procedurd, mandatul de aducere
- Termenele;
- Nulitagile;
- Amenda judiciar.

1L Partea speciali

1. Urmarirea penali
- Dispozitii generale;

2. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prima instanta.

3. Executarea hotirarilor penale
- Dispozitii generale




ot

1

1

2

w

i

4

i

i

94

i

PROCEDURA CIVILA

- Competenta instantelor judecitoresti
Competenta materialj a instantelor judec4toresti;
Competenta teritorial;

- Participantii 1a procesul civil
Instanta de judecats (rolul activ al judecdtorului, alcituirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea §i constituirea instantei);
Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuals, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, participarea tertilor la judecatd, reprezentarea
partilor in procesul civil);
Formele participarii procurorului in procesul civil

- Dispozitii generale de procedura
Actele de procedurd (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor

de procedurs, citarea si comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
procedurg);

Termenele procedurale (nofiune si clasificare, durats, deciderea $i repunerea in termen).

- Judecata in primi instanti
Etapa scrisd (cererea de chemare in judecatd, intimpinarea, cererea reconventionaly);

Etapa dezbaterii (sedinta de judecats, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

- Dispozitii generale privind ciile de atac

Apelul

Recursul

Contestatia in anulare
Revizuirea




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicati in Monitorul Oficial, Partea
L, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completdrile ulterioare:

TITLUL I. Dispozitii generale;

TITLUL II. Instantele judecitoresti;

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea (publicati in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile $1 completdrile ulterioare - integral

4. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti (Hotirarea nr. 387 /2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958
din 28.10. 2005), cu modificirile 1 completdrile ulterioare

CAPITOLUL 1II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-
financiar i administrativ:

- SECTIUNEA a VlI-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta activititii instantei

CAPITOLUL III. Desfisurarea activitdfii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergdtoare gedintei de judecats si de rezolvare a
lucrdrilor cu caracter administrativ
-SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul gedintei de judecat
- SECTIUNEA aIV-a. Activitatea ulterioar4 incheierii dezbaterilor

5. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea L, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificarile si completirile ulterioare ( doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de
Casatie §i Justitie)

CAPITOLUL VII. Compartimentele din Structura Inaltei Curfi de Casatie si Justitie:
-SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoregti si
al parchetelor (Hotirarea nr. 145 /2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)



BIBLIOGRAFIE

L

Codul de proceduri penali, cu modificirile $i completirile ulterioare

2, Codul de procedurd civili, cu modificirile $i completirile ulterioare, in
vigoare la data organizarii concursului

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile
ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea (publicat in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile
ulterioare

5. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti (Hotararea
nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificarile ulterioare

6. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie i Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificirile si completirile ulterioare

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicaty tn Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie ¢i lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.),
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare pand la data anuntarii
concursului,




ANEXA 3 Ia Hotardrea nr. 130 /01032012 a Plenului Consifiului Supetior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

Tematici - 2012

PROCEDURA PENALA

L Partea generals

1. Reguli de bazi $1 actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazj ale procesului penal;
- Actiunea penali si acfiunea civila in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea gi stramutarea.

3. Probele gi mijloacele de proba
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de proba,

4. Masurile preventive $i alte misuri procesuale
- Masurile preventive;
- Alte masuri procesuale.

5. Acte procesuale $i procedurale comune

- Asistenta juridics gi reprezentarea;

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere
- Termenele;

- Cheltuielile judiciare;

- Nulitatile;

- Amenda judiciary.



11 Partea speciala

1. Urmarirea penali

- Dispozitii generale;

- Competenta organelor de urmérire penals;

- Supravegherea exercitati de procuror in activitatea de urmadrire penalj;
- Efectuarea urmdririi penale;

- Trimiterea in judecats;

- Reluarea urmdririi penale;

- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmdrire penaly;

- Procedura plangerii prealabile.

2. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in primi instanta.
PROCEDURA CIVILA
1. Competenta instantelor judecatoregti

Competenta materiali a instanfelor judecitoresti;
Competenta teritoriali.

2. Participantii la procesul civil

Partile (conditiile pentru a fi parte In proces, coparticiparea procesuals, drepturile si
Indatoririle procesuale ale partilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecats, reprezentarea partilor in procesul civil);

Formele participarii procurorului in procesul civil.

w

- Dispozitii generale de proceduri

Actele de procedurs (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor de
procedur, citarea si comunicarea actelor de procedurs, nulitatea actelor de procedura);
Termenele procedurale (notiune si clasificare, durats, deciderea §i repunerea in termen).

7Y

- Judecata in prim3 instanti
Etapa scris3 (cererea de chemare in judecats, intampinarea, cererea reconvenfionald);
Etapa dezbaterii (sedinta de judecats, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor).




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completarile ulterioare:
TITLULL  Dispozitii generale;
TITLUL INl. Ministerul Public;
TITLUL VICompartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoregti si al parchetelor de pe langa acestea , publicat in' Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificirile si completdrile ulterioare - integral

3. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioari a
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 154 din
5.03.2007 cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale
TITLUL XI. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor.

4. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism cu modificirile gi completirile ulterioare:

Titlul VII - Structura centrals a DIICOT
Capitolul X - Organizarea si atributiile personalului auxiliar de specialitate
din  structura centralj a Diicot
Titlul VIII- Structura teritoriali a DIICOT
Capitolul IV - Atribuiile grefierului sef serviciu
Capitolul V ~Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale personalului
conex.

5. Regulamentul de Ordine Interioar al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 852/17
octombrie 2006 cu modificirile si completarile ulterioare:

TITLUL VII - Structura centrali a Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul VIII - Serviciul de registraturd, grefd, arhiva si relafii cu publicul
Capitolul XII - Organizarea si atribufiile personalului auxiliar de specialitate
din structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie
TITLUL VIII - Structura teritorial% a Directiei Nationale
Capitolul VI - Atributiile grefierului sef
Capitolul VII - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale
personalului economic si administrativ




S
6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitaté«;él jhstantélof judecdtoresti si
al parchetelor (Hot4rarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea [, nr. 382 din 6 maj 2005

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penali, cu modificirile si completirile ulterioare

2. Codul de proceduri civils, cu modificgrile §i completdrile ulterioare, in vigoare la data
organizdrii concursului

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara republicati in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de Pe langa acestea, publicaty in Monitorul Oficial,
Partea [, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile si completirile ulterioare.

5. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioari
a parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.154 din
5.03.2007 cu modificarile si completdrile ulterioare.

6. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism cu modificirile si completarile ulterioare.

7. Regulamentul de Ordine Interioar4 al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministruluj Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr.
852/17 octombrie 2006 cu modificirile si completirile ulterioare.

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor (Hotirarea nr. 145 /2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicats in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005).

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
§i lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificdrile legislative intrate in vigoare pana la data anuntirii concursului.




. ANEXA 4 la Hotarérea nr. 130 /01.03.2012 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii -

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE
Tematici - 2012

PROCEDURA PENALA

L Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
- Actiunea penald §i actiunea civils in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea.

3. Masurile preventive si alte masuri procesuale
- Mésurile preventive;
- Alte masuri procesuale.

4. Acte procesuale si procedurale comune

- Asistenta juridicj si reprezentarea;

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;

- Cheltuielile judiciare;

- Nulitatile;

- Amenda judiciari.

IL Partea special

1. Urmirirea penali

- Dispozitii generale;

- Competenta organelor de urmarire penals;

- Supravegherea exercitats de procuror in activitatea de urmarire penals;
- Efectuarea urmdririi penale;

- Trimiterea in judecati;

- Reluarea urmiririi penale;

- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmdrire penals;

- Procedura plangerii prealabile.




"
- 2. Judecata
. - Dispozitii generale.

PROCEDURA CIVILA

()

. Competenta instantelor judecatoresti
Competenta materiala a instantelor judecatoresti;
Competenta teritorial;

N

- Participantii la procesul civil

- Pdrtile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, participarea terilor la judecats, reprezentarea pértilor
In procesul civil);

Formele participarii procurorului in procesul civil;

w

- Dispozitii generale de procedurs
Actele de procedura (notiune $i clasificare, condifii generale pentru indeplinirea actelor de

7

procedurs, citarea gi comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de procedurs);
- Termenele procedurale (notiune si clasificare, durats, deciderea $i repunerea in termen).

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicat in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile si completirile ulterioare:
TITLULL  Dispozitii generale;
TITLUL L. Ministerul Public;
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea , publicatd in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificérile si completirile ulterioare - integral

3. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioars a
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea L nr. 154 din
5.03.2007 cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale
TITLUL XI. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor.

4. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si
Terorism cu modificarile si completdrile ulterioare:

Titlul VII - Structura centrali a DIICOT

Capitolul X - Organizarea $i atributiile personalului auxiliar de specialitate
din  structura centrald a DIICOT
Titlul VIII- Structura teritorials a DIICOT




- Capitolul IV - Atributiile grefierului sef serviciu g
v Capitolul V - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale pérsonalului
conex. el

5. Regulamentul de Ordine Interioari al Directiei Nationale Anﬁcorupﬁe aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministraluj Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 852/17
octombrie 2006 cu modificirile si completarile ulterioare:

Titlul VII - Structura centrali a Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul VIII - Serviciul de registraturd, grefs, arhivy gi relatii cu publicul
Capitolul XIT - Organizarea si atributiile personalului auxiliar de Specialitate
din structura centrals a Direcfiei Nationale Anticoruptie
Titlul VIII - Structura teritoriali a Directiei Nationale
Capitolul VI - Atribuiile grefierului gef
Capitolul VII - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale
personalului economic si administrativ

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si
al parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005
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BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald, cu modificirile si completdrile ulterioare

2. Codul de proceduri civili, cu modificirile $1 completdrile ulterioare, in vigoare la data
organizdrii concursului

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard republicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lang acestea, publicati in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completirile ulterioare.

5. Ordinul ministrului justitiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioar
a parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.154 din
5.03.2007 cu modificirile i completirile ulterioare.

6. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Regulamentul de Ordine Interioars al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr.
852/17 octombrie 2006 cu modificirile g1 completdrile ulterioare.

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor (Hotirarea nr. 145 /2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005).

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificarile legislative intrate in vigoare pani la data anuntirii concursului.



