uperior al Magistraturii este garantul independentei justifiei” (art. 133 alin. 1 din Constitugie, republicati)

ROMANTIA

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL
HOTARARE nr. 1026

din 20 decembrie 2011

Prin nota nr. 31125/1154/2011 Directia resurse umane 1 organizare Biroul
formare profesionald a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerea
Scolit Nationale de Grefieri privind aprobarea Programului de formare continui a
personalului auxiliar de specialitate din cadrul instantelor judecitoresti i parchetelor de
pe linga acestea pentru anul 2012,

Analizind nota directiei de specialitate si inscrisurile atagate, Plenul Consiliuluj
Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

Prin  adresa numiral 1/ 2093/G/06.12.2011, inregistrati sub  numdjrul
1/31125/07.12.2011, Scoala Nagionali de Grefieri a inaintat propunerea privind
Programul de formare continui 2 personalului auxiliar de spectalitate din cadrul
instantelor judecitoresti si parchetelor de pe lingi acestea pentru anul 2012, adoptati
prin Hotirirea Consiliului de conducere al Scolii nr. 35/06.12.2011, in vederea aprobirii
de citre Plenul Consiliului Superior al Magistraturii,

Au fost anexate adresei Hotirarea nr. 35/2011 a Consiliului de conducere al Scoli
Nagionale de Grefieri si anexa acesteia — proiectul Programului de pregitire continui a
personalului auxiliar de specialitate din cadryl instantelor judecitoresti si parchetelor de

pe lingi acestea pentru anul 2012,
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Potrivit dispozitiilor art. 30 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului
auxiliar de specialitate din instangele judecitoresti si parchetele de pe langi acestea, cu
modificirile si completirile ultetioare, coroborate cu prevederile art. 41 si urmitoarele
din Regulamentul de organizare si funcfionare a Scolii Nafionale de Grefier, aprobat
prin  Hotirirea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.  183/2007, cu
modificirile si completirile ulterioare, seminatile st sesiunile de formare continui a
grefierilor se realizeazi pe baza unui program anual aprobat de Consiliul Superior al
Magistraturii, la propunerea Consiliului de conducere.

Prin Hotararea nr. 35/06.12.2011, Consiliul de conducere al Scolii Nagionale de
Grefieri a decis inaintarea citre Plenul Consiliului Superior al Magistraturii, in vederea
aprobdtii, 2 propunerii privind Programul de formare continui personalului auxiliar de
specialitate din cadrul instanelor judecitoresti si parchetelor de pe langi acestea, pentru
anul 2012.

Proiectul calendarului de formare continui a grefierilor pentru anul 2012 este
detaliat in anexa HotirArii nr. 35/2011 a Consiliului de Conducere al SNG, acesta
cuprinzand:

- 103 actiuni de formare continui organizate de Scoala Nationali de Grefieri in
cadrul celor 5 centre regionale de pregitire (Barlad, Amara, Sovata, Orsova si Giroc);

- 15 seminarii desfisurate la nivelul parchetelor de pe lingi curfile de apel
destinate grefierilor din cadrul parchetelor de pe lingi curfile de apel si celor din
unititile arondate;

- 2 seminarii desfisurate in forma invigimantului la distantd (e-learning) in
materiile dreptului procesual civil si dreptului procesual penal, ambele adresate
grefierilor recrutagi in mod direct, in anul 2011.

Numirul actiunilor si forma de desfasurare a acestora s-au stabilit tinand cont de
schemele de grefieri existente in statele de functii ale instantelor i parchetelor (6335 de
posturi de grefieri ocupate in cadrul instantelor si 1544 in cadrul parchetelor), de
numirul grefierilor recrutafi in cadrul profesiei pe parcursul anului 2011 §i de

coordonatele bugetare ale anului 2012
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Repartitia pe centre a instantelor si a parchetelor de pe langi acestea s-a ficut, in
principal, inandu-se cont de distantele existente pani la cele 5 centre de formare (Barlad,
Amara, Orsova, Gitoc §i Sovata), dar siin functie de tematica abordati.

Repartizarea seminarilor pe centrele de formare si alocarea numirului de
participanti curtilor de apel §i a parchetelor de pe lingd acestea s-au realizat in mod
echitabil, prin raportarea la numirul total al grefierilor din cadrul instantelor judecitorest
s1 a parchetelor de pe lingi acestea arondate teritorial fiecirui centru, astfel incat si se
asigure nevoile de formare ale grefierilor §i accesul acestora la formele de pregitire
propuse de citre Scoali.

Intocmirea proiectului privind programul de formare continui pentru anul 2012,
s-a realizat in urma consultisii judecitorilor, procurorilor si grefierilor din instantele

udecatore§tl si parchete, dar i a formatorilor Scolii Nationale de Grefieri.

In ceea ce priveste disciplinele si tematicile cuprinse in proiectul de program,
acestea au fost stabilite urmare a propunerilor formulate de citre instante si parchete si
de relevanfa acestora in activitatea personalului auxiliar de specialitate, astfel incat, au
fost mentinute pentru anul 2012 disciplinele abordate anul anterior, cu unele modificiri
ale temelor si cresterea numirului de actiuni privind dreptul procesual civil si dreptul
procesual penal, respectiv:

Drept procesual civil — 1. Citarea si comunicarea actelor de proceduri. Analizi
comparativi intre actualul si noul Cod de proceduri civild. II. Pirtile in procesul civil
(conditiile necesare pentru a fi parte in proces, patticiparea tertilor in procesul civil,
reprezentarea judiciard a pirglor in procesul civil). Analizi comparativi intre actualul s1
noul Cod de proceduri civili. I11. ncheierea de sedingd (aspecte generale privind
incheierea de seding4, tehnica redactirii incheietilor de sedingd prin care se solutioncazi
diferite incidente procedurale survenite pe parcursul derulitii procesului civil). Analizi
compatativd intre actualul si noul Cod de proceduri civild. TV. Noi responsabilitafi ale
grefierului in derularea procesului civil din perspectiva noului Cod de proceduri civili.
Apatifia functiei de grefier judiciar si atributiile ce revin acestuia. V. Cererea de chemare
in judecata, intimpinarea si cererea reconventionald. Analizi comparativi intre actualul s1

noul Cod de proceduri civili.
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Drept procesual penal (instange) — 1. Judecata:coroboratea dispozitiilor Codului de
procedurd penali cu Regulamentul de Ordine Interioari al instantelor judecitoresti
privind atribugiile grefierului inaintea, in tmpul §i ulterior sedingei de judecati.
Reflectarea institugiilor din cadrul tematicii in confinutul noului Cod de proceduri
penald. IT. Misuri preventive si alte misuri procesuale. Reflectarea institutiilor din cadrul
tematicii in conginutul noului Cod de procedurd penali. III. Punerea in executare a
hotdrarilor penale. Coroborarea dispoziillor Codului de proceduri penali cu
Regulamentul de Ordine Interioari al instanfelor judecitoresti privind atributiile
grefierului delegat la compartimentul executiri penale. Evidengerea inregistririlor in
sistemul informatizat. Reflectarea institutillor din cadrul tematicii in confinutul noului
Cod de proceduri penali.

Drept procesual penal (parchete) — Urmirirea penali s1 sancfiunile procesuale.
Rolul i atribugiile grefierilor in cadrul activitifii de urmirire penali. Intocmirea actelor
procedurale specifice actvitdfii de parchet. Circuitul actelor si lucririlor in parchet.
Reflectarea insttutilor din cadrul tematicii in Noul Cod penal si in Noul Cod de
proceduri penali.

Comunicare si deontologie - Procesul de comunicare. Reguli ale comunicitii
cficiente. Dezvoltarea abilititilor de comunicare in cadrul instantei, precum si in relatiile
cu publicul si mass — media. Abordarea situatitlor conflictuale. Personalul auxiliar de
specialitate — coparticipant la formarea, gestionarea si menfinerea increderii publicului in
autoritatea judecitoreasci. Dobindirea abilititilor pentru punetea in practicd a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea $i evitarea conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilititii la influenge, in exercitarea atributiilor de serviciu.

Arhivare i registraturi (instante) — Gestionarea dosarelor instantei (Ciclul general
de viatd al documentelor din cadrul instantei. Forma, organizarea dosarelor $1 accesul la
acestea. Documente cu acces restricfionat. Atributiile personalului de specialitate in
gestionarea dosarelor.) Depozitarea, pistrarea si controlul documentelor (Sisteme active
de indosariere si arhivare. Planificisile bazate pe nomenclatorul arhivistic aprobat ptin
Ordinul  Ministrului Justiiei nr.3149/C din 29.12.2010. Depozitarea documentelor

Inactive. Distrugerea/eliminarea documentelor. Controlul dosarului cauzei. Inventarul
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documentelor.) Metodologia de aplicare a dispozigiilor Legii nr.16/1996 privind Arhivele
Nationale §i a altor acte normative prvind activitatea de arhivd. Activitatea de
registraturd — registre, condici, primirea, inregistrarea, evidenta si circulagia lucririlor.
Eliberarea copiilor de pe acte si a inscrisurilor originale

Arhivare si registraturi (parchete) — Gestionarea dosarelor parchetului (Ciclul
general de viatd al documentelor din cadrul parchetului. Forma, organizarea dosarelor si
accesul la acestea. Documente cu acces restrictionat.  Atributile personalului de
specialitate In gestionarea dosarelor)) Depozitarea, pistrarea st controlul documentelor
(Ststeme active de indosariere si arhivare. Planificirile bazate pe nomenclatorul arhivistic,
Deporzitarea documentelor Inactive. Distrugerea/eliminarea documentelor. Controlul
dosarului cauzei. Inventarul documentelor.) Metodologia de aplicare a dispozitiilor Legii
nr.16/1996 privind Arhivele Nagionale si a altor acte normative privind actvitatea de
arhivid. Activitatea de registraturd — registre, condici, primirea, inregistrarea, evidenta si
circulatia lucririlor.

Cooperare judiciari internagionald in materie civili s1 comerciali - Comunicarea
actelor judiciate intre statele membre ale UE. Cooperarea intre instantele statelor
membre ale Uniunii Europene in domeniul obfinerii de probe. Recunoasterea si
executarea hotdrarilor judecitoresti in materie civili s comerciali in statele membre

Cooperare judiciari internationali in materie penald - Notificarea de acte judiciare
intre statele membre ale Uniunii Europene - reguli privind transmiterea $1 comunicarea
actelor de proceduri. Mandatul curopean de arestate: confinut, emitere, executare.
Fxtridarea pasivi si activi. Decizia-cadru 2009/315/JAI a Consiliului din 26 februarie
2009 privind organizarea si confinutul schimbului de informatii extrase din cazierele
judiciare intre statele membre; Decizia 2009/316/JAI a Consiliului din 6 aprilie 2009 de
instituire a Sistemului curopean de informatii cu privire la cazierele judiciare.

Statistici - Teorii privind misurarea performantei judiciare. Motive pentru
mdsurarea performantei si posibile efecte pozitive si disfunctionale. Tipuri de indicatori
statistici. Colectarea i interpretarea datelor statistice: aspecte referitoare la valabilitate,
veridicitate si verificare, Evidengierea statsticii judiciare in sistemul informatizat.

Indicatori cheie de performanti.
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Procedura insolventei - aspecte generale, partile, participantii la procedura
Insolventel, citatii, comunicii, notficiri, deschiderea procedurii, inchiderea procedurii.
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in confinutul noului Cod de proceduri civili.

Management - Managementul timpului (De ce managementul timpului este
esenfial pentru ca sectorul justitiei si-gi indeplineascd misiunea cu succes? Consecintele si
cauzele managementului ineficient al timpului Dezvoltarea unui sistem personal de
productivitate). Managementul schimbirii (Principii fundamentale in managementul
schimbirit. Ciclul de viati al schimbirii si implicaftile acesteia asupra iniiativelor de
schimbare in sistemul judiciar. Strategii de pregitire pentru schimbare).

In cursul anului 2011 s-au desfisurat la Centrul de Pregitire Barlad 4 acfiuni de
formare a formatorilor, organizate cu sptijinul Béncii Mondiale, prin intermediul
Acordului de Imprumut pentru finantarea Proiectului ,,Reforma Sistemului Judiciar” (
BIRD 4811 RO), in baza contractului nr. 53/31.05.2010, incheiat intre Ministerul
Justitiei (Directia pentru Implementarea proiectelor cu Finantare Externi/ M]J-DIPFIE)
st Consulatul Fast-West Management Institute (SUA)/EWMI st Institutul Roman de
Traning ( Romania)/IRT, pentru implementarea proiectului |, Asistentd tehnici pentru
elaborarea programelor de studiu pentru noul plan de formare al Scolii Nationale de
Grefieri §i pentru furnizarea de programe de formate pentru patru materii noi”. Aceste
seminate au vizat urmitoarele teme no: Managementul documentelor, Managementul
schimbirii, Managementul timpului §i Managementul petformantei judiciare. Beneficiul
derulirii acestor intalniri, pe lingi cel al pregitirii formatorilor participanti, consti si in
faptul ci parte din subiectele dezbitute in cadrul acestor seminarii au fost introduse in
tematicile propuse prin proiectul calendarului pe anul 2012, in special la disciplinele:
Management, Arhivare i tegistraturd, Statistici. De asemenea, pentru fiecare din
disciplinele abordate la aceste seminarii a fost conceput st editat cAte un manual.

In scopul imbunatitirii activitdfii de management, Scoala a organizat Incepind cu
anul 2009, seminarii cu aceasti tematici adresate prim grefierilor de la curtile de apel si
parchetele de pe lingi acestea, care in anul 2010 au fost reunifi in cadrul aceluiagi
seminar, desfisurat la Centrul de Pregitire Barlad. In premieri, in cursul anului 2011, in

cadrul a doui intalniri, care au avut loc Ia Centrul de Pregitire Barlad, Scoala Nationali
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de Grefieti in colaborare cu Institutul Nagional al Magistraturii, au reusit si organizeze
doud actiuni, una cu prim grefietii curfilor de apel si presedingii acestor instante, iar
cealaltd cu prim grefierii de la parchetele de pe langi curtile de apel si procurorii generali
ai acestor parchete, prin care au fost identificate st dezbitute difetite probleme comune
conturate in activitatea de management desfisurati si s-au propus solutit de naturi si
asigure eficientizarea ei.

Avand in vedere aprecierea de care s-au bucurat aceste seminarii, Scoala urmireste
s deruleze, i in anul 2012, doui actiuni in colaborare cu Institutul Napional al
Magistraturii, la disciplinele — Cooperare judiciari internationali in materie civili §1
Cooperate judiciard international in materie penald, de naturi a fundamenta relatia
grefier - magistrat, in scopul imbunatifirii calititii actului de justifie.

Pe parcursul anului 2011 au fost recrutafi in cadrul profesiei 52 de grefier prin
concurs direct organizat la nivel descentralizat, aceste proceduri fiind in derulare.
Rispunzand nevoii de formare a noilor grefierd §i circumsctierea in bugetul pe anul 2012,
pregatirea debutangilor se va realiza pe parcursul 2 doud etape: o primi etapi, desfisurati
in forma invitimantului la distant, la disciplinele drept procesual civil st drept procesual
penal; 0 a doua etapi organizati la nivelul centrelor de pregitire (pe parcursul a numai
cinci zile) care i§i propune si asigure aprofundarea unor aspecte practice circumscrise
celor doui discipline deja prezentate dar i in ceea ce priveste comunicarea §1
deontologia profesionali.

Vizand datele transmise de citre Scoala Nationali de Grefieri s1 inand cont de
criteriile avute in vedere la elaborarea Programului de formare continui a grefierilor din
cadrul instantelor judecitoresti si a parchetelor de pe lingi acestea in anul 2012, Plenul
apreciazi ci, prin disciplinele si temele abordate, precum si prin acfiunile preconizate a fi
intreptinse in cadrul programului, acesta corespunde necesitifilor de formare continui a
grefierilor, motiv pentru care va aproba Programul de formare continui a grefierilor din
cadrul instantelor judecitorest si a parchetelor de pe langi acestea in anul 2012.

Fafi de cele expuse, in conformitate cu dispozitiile articolului nr. dispozitiilor art.
30 alin. (2) din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate

din instangele judecitoresti si parchetele de pe langi acestea, cu modificirile st
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completirile ulterioare, prin vot direct $1 secret, cu unanimitatea voturilor membrilor

prezenti,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art. 1. Aprobid Programul de formare continui a personalului auxiliar de

specialitate din cadrul instantelor judecitorest si parchetelor de pe lingi acestea pentru

anul 2012, conform anexei (32 pag.), care face parte integranti din prezenta hotirare.
Art. 2. Prezenta hotirre se comunici Directiei resurse umane gi organizare §i

Scolii Nationale de Grefieri, in vederea punerii in aplicare, potrivit legii.

Dati in Bucuresti, la data de 20 decembrie 2011

Presedinte de sedinta,
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Anexa la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

PROGRAMUL DE PREGATIRE CONT}NUZ& A PERSONALULUI AUXILIAR DE SPECIALITATE
DIN CADRUL INSTANTELOR JUDECATORESTI SI A PARCHETELOR DE PE LANGA ACESTEA

PENTRU ANUL 2012
Nr. Tematica Centrul de Perioada Nr. Curti de Grup tinta
Crt. Pregitire Participanti Apel/Parchete
1. Drept procesual civil Orsova 05-07.03.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri care participa
Cererea de chemare in judecata, intimpinarea si 8 CA Timisoara la judecarea cauzelor
cererea reconventionald. Analizi comparativi intre 3 CA Oradea (mai civile
actualul si noul Cod de proceduri civila. putin Trib. Satu
Mare si
judecatoriile din
circumscriptia sa)
12 CA Craiova
2. Drept procesual penal Sovata 05-07.03.2012 2 Trib. Satu Mare Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitiillor ~ Codului  de 5 CA Alba (mai la judecarea cauzelor
procedurd penala cu ROIU privind atributiile putin Trib. penale
greﬁerului fnaintea, fl.l ti{npt{l si u'lterior sedingci'd.et Hunedoara si
Judecatd. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii iudecitoriile din
in continutul noului Cod de procedura penali. Juciccatorire
circumscriptia sa)
5 CA Brasov
8 CA Cluj
4 CA Mures
1 TM Cluj

i




Anexa la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

3. Drept procesual civil Barlad 05-07.03.2012 4 CA Baciu - Gretieri care participa
Citarea si comunicarea actelor de procedurs. Analiza 8 CA Bucuresti la Judeca'refcl cauzelor
comparativa intre actualul si noul Cod de proceduri 4 CA Iasi civile
LS 5 CA Galati

4 CA Suceava

4. Drept procesual penal Orsova 08-10.03.2012 2 PT Hunedoara Grefieri
Urmdrirea penala si sanctiunile procesuale. Rolul si 3 PCA Oradea (mai
atributiile grefierilor in cadrul activitatii de urmarire putin PT Satu
peqalf’i{.l “Igtocmirlel:a égte]qr lproc;:durz_i];: spef;:iﬁce Mare si PJ din
activitatii de parchet. Circuitul actelor si lucrarilor in . O
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in c1rcum§c1:1ptla sa)

Noul Cod penal 5i in Noul Cod de procedura penals. 7 PCA Tlm-lsoar o
10 PCA Craiova
1 DNA
1 DIICOT
1 PMTM Timis

5 Management Sovata 07-09.03.2012 4 PCA Alba (mai Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul putin PT conducere
timpului este esential pentru ca sectorul justitiei s&-si Hunedoara si
indep}ineascé misiuneal cu §ucfi:e§? Conlseci.nte]el §i judecitoriile din
Cauzele managementului ineficient al timpului. . e
Dezvoltarea unui sistem personal de productivitate). circumscriptia sa)

Managementul schimbirii (Principii fundamentale S PCA Br a§ov
in managementul schimbarii. Ciclul de viata al 7 PCA Cluj
schimbarii §i implicatiile acesteia asupra initiativelor 4 PCA Mures
de sc_himbare in .sistemu] judiciar. Strategii de 1 PMT Cluj
pregatire pentru schimbare). 1 DNA
3 DIICOT
6 Etapa I E- learning CA Pitesti Grefieri debutanti
Drept procesual civil CA Bucuresti
Drept procesual penal CA Constanta
Etapa II Barlad | 12-16.03.2012 iCCACE'OIeS*‘
Drept p roc'esual C!V!l . : CA Bacau
.+ | Cererea de chemare in judecata, intdmpinarea si CAB p
4. Cererea  reconventionald. Citarea si  comunicarea u?ur est
wctelor de procedura. Pirtile in procesul civil CA Iasi

Vs




Anexa la Hotadrarea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

(conditiile necesare pentru a fi parte in proces,
participarea tertilor in procesul civil, reprezentarea
judiciard a partilor in procesul civil). Incheierea de
sedintd (aspecte generale privind incheierea de
sedinta, tehnica redactirii incheierilor de sedintd prin
care se solutioneaza diferite incidente procedurale
survenite pe parcursul deruldrii procesului civil).
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in Noul
Cod de proceduri civila.

Noi responsabilitati ale grefierului in derularea
procesului civil din perspectviva Noului Cod de
procedurd civila. Aparitia functiei de grefier judiciar si
atributiile ce revin acestuia.

Drept procesual penal
Judecata:coroborarea  dispozitiilor  Codului  de
procedurd penald cu ROIIJ privind atributiile
grefierului fnaintea, in timpul si ulterior sedintei de
Jjudecata. Masuri preventive si alte masuri procesuale.
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in

continutul noului Cod de procedura penala.

Comunicare si deontologie
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicirii
eficiente.Dezvoltarea abilitatilor de comunicare in
cadrul instantei, precum si in relatiile cu publicul si
mass — media. Abordarea situatiilor conflictuale.
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la
formarea, gestionarea i mentinerea increderii
publicului in autoritatea judecatoreasci. Dobandirea
abilitatilor pentru punerea in practica a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea si
evitarea conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

CA Galati
CA Suceava

Drept procesual civil
Partile in procesul civil (conditiile necesare pentru a fi
parte in proces, participarea tertilor in procesul civil,
reprezentarea judiciara a partilor in procesul civil).

qgﬁnalizé comparativd intre actualul si noul Cod de

feocedura civils.

Amara

12-14.03.2012

NS N

CA Pitesti

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Ploiesti
iccy

Grefieri care participa
la judecarea cauzelor
civile




Anexd la Hotdrarea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

8. Drept procesual penal Amara 15-17.03.2012 3 PCA Pitesti Grefieri
Urmarirea penala si sanctiunile procesuale. Rolul si 7 PCA Bucuresti
atributiile grefierilor in cadrul activitafii de urmarire 3 PCA Constanta
penald. Intocmirea actelor procedurale specifice 4 PCA Ploiesti
activitatii de parchet. Circuitul actelor si lucrarilor in 1 PMCMA
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in J
Noul Cod penal si in Noul Cod de procedurd penali. 3 PICC
2 DIICOT
2 DNA
9 Etapa 1 E- learning CA Alba Grefieri debutani
Drept procesual civil CA Bra§ov
Drept procesual penal CA Cluj
Etapa 11 Sovata | 19-23.03.2012 Ca g‘l};fﬁa
Drept procesual civil CA Timisoara
Cererea de chemare in judecata, intdmpinarea si CA Crai
cererea reconvenfionald. Citarea si comunicarea ralova

actelor de procedurd. Partile in procesul civil
(conditiile necesare pentru a fi parte in proces,
participarea tertilor in procesul civil, reprezentarea
Judiciara a pirtilor in procesul civil). Incheierea de
sedintd (aspecte generale privind incheierea de
sedintd, tehnica redactarii incheierilor de sedintd prin
care se solutioneazi diferite incidente procedurale
survenite pe parcursul derulirii procesului civil).
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in Noul
Cod de proceduri civila.

Noi responsabilitdfi ale grefierului in derularea
procesului civil din perspectviva Noului Cod de
procedura civila. Aparitia functiei de grefier judiciar si
atributiile ce revin acestuia.

R Drept procesual penal
‘ 4\;\;“ SSg)gudecata:coroborarea dispozitiillor ~ Codului  de

gl Procedurd  penalda cu ROIIJ privind _ atributiile
\
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Anexa la Hotérarea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

grefierului naintea, in timpul si ulterior sedintei de
Judecata. Masuri preventive si alte masuri procesuale.
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in

continutul noului Cod de procedura penala.

Comunicare si deontologie
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicarii
eficiente.Dezvoltarea abilitatilor de comunicare in
cadrul instantei, precum si in relatiile cu publicul si
mass — media. Abordarea situatiilor conflictuale.
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la
formarea, gestionarea si mentinerea  increderii
publicului in autoritatea judecatoreasca. Dobandirea
abilitatilor pentru punerea in practicd a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea si
evitarea conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

10. Drept procesual penal Barlad 21-23.03.2012 4 CA Baciu Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitiillor  Codului  de 7 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
procedurd penald cu ROIl privind  atributiile 4 CA Iasi penale
greﬁerului inaintea, ir_] tiI'npl.l'] s uﬁlterior srdin;ei.d-e: 5 CA Galati
JAudecat.é. ‘I_{uelﬂectlarfaa(l: 125:11tu;1110rddn;i cadrul vtematlcu 4 CA Suceava
in confinutul noului Cod de procedura penala. 1 TM Iagi

11.| Cooperare judiciari internationali Orsova 26-28.03.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri care participa

in materie civili 8 CA Timisoara la judecarea cauzelor
Comunicarea actelor judiciare intre statele membre ale 3 CA.Or a‘!ea (mai civile
UE. Cooperarea intre instantele statelor membre ale putin Trib. Satu
UE in domeniul obtinerii de probe. Recunoasterea si Mare si
exec;xtarea l‘ll)otarﬁrilor Jjudecatoresti in materie civila in judecitoriile din
statele membre. circumscriptia sa)
12 CA Craiova
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12. Drept procesual penal Amara 26-28.03.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
Mésuri preventive si alte masuri procesuale. 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in 4 CA Constanga penale
continutul noului Cod de procedura penala. 6 CA Ploiesti

1 ICCJ
1 CMA

13. Drept procesual penal Barlad 26-28.03.2012 3 PCA Bacau Grefieri
Urmdrirea penala si sanctiunile procesuale. Rolul si 6 PCA Bucuresti
atributiile_grefierilor in cadrul activitatii de urmarire 3 PCA Iasi
penald. Intocmirea actelor procedurale specifice 4 PCA Galati
activitdtii de parchet. Circuitul actelor si lucrérilor in 3 PCA Suc e;w A
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in A
Noul Cod penal si in Noul Cod de procedura penals. 2 PICCJ

1 PMT Iasi
1 DIICOT
2 DNA

14. Drept procesual civil Sovata 28-30.03.2012 2 Trib. Satu Mare Grefieri care participa
Noi responsabilitati ale grefierului in derularea 5 CA Alba (mai la judecarea cauzelor
procesului civil din perspectviva noului Cod de putin Trib. civile
procedura civila. Aparitia functiei de grefier judiciar si Hunedoara si
atributiile ce revin acestuia, judecitoriile din

circumscriptia sa)
5 CA Brasov
9 CA Cluyj
4 CA Mures

15. Drept procesual penal Barlad 28-30.03.2012 4 CA Bacau Grefieri care participd
Masuri  preventive si alte masuri procesuale. 7 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in 4 CA Iasi penale
continutul noului Cod de procedura penali. 5 CA Galati

4 CA Suceava
1 TM Iasi
16. \;{Rlv:l;)rept procesual civil Amara 29-31.03.2012 5 CA Pitesti . Grt?ﬁeﬂ care participa
c.;e;ggﬂl "&di/emare in judecata, intAmpinarea si 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
frer e‘ﬁ“r‘opala. Analizd comparativa intre 4 CA Constanta civile
ctua proceduri civila. iesti
: o 6 CA Ploiesti
3 o %A
O&C 7 ."E;';:s:\BQf & @‘\
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2 1CCJ

17. Drept procesual penal Orsova 02-04.04.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri delegati la
Punerea in executare a hotararilor penale. Coroborarea 8 CA Timisoara compartimentul
dispozitiilor Codului de procedurs penald cu ROILJ 3 CA Oradea (mai executari penale
privind atributiile grefierului delegat la putin Trib. Satu
compartimentul executari penale.Evidentierea M ’ .
inregistrarilor in sistemul informatizat. Reflectarea . arevsl . )
instituiilor din cadrul tematicii in continutul noului Jl.‘decaton.lle.dm
Cod de procedura penali. circumscriptia sa)

11 CA Craiova
1 TM Timis

18. Management Barlad 02-04.04.2012 3 PCA Baciu Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul 6 PCA Bucuresti conducere
timpului este esential pentru ca sectorul justitiei si-si 4 PCA Iasi
indeplineascd misiunea cu §ucces_? Consecu}tele si 4 PCA Galati
]c)auzele managt?mfanmlul ineficient al t}m_pulul 3 PCA Suceava

ezvoltarea unui sistem personal de productivitate). hy

Managementul schimbarii (Principii fundamentale 2 PICCJ

in managementul schimbarii. Ciclul de viaga al 1 DIICOT

schimbarii §i implicatiile acesteia asupra initiativelor 2 DNA

de schimbare in sistemul Judiciar. Strategii de

pregétire pentru schimbare). !
19.| Cooperare judiciari internationali | Sovata 02-04.04.2012 15 cite 1 grefier din Grefieri care participd

in materie civili raza fiecareia Ia Judeca're'a cauzelor

Comunicarea actelor judiciare intre statele membre ale dintre cele 15 curti civile

UE. Cooperarea intre instantele statelor membre ale de apel Seminar comun SNG

UE in domeniul obtinerii de probe. Recunoagterea si -INM

executarea hotararilor judecitoresti in materie civils in

statele membre.

20. Drept procesual penal Amara 02-04.04.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitiilor  Codului  de 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
procedurd penala cu ROII privind atributiile 4 CA Constanta penale
greﬁelqallqpﬁiémtea, '1\1.1 tu.npl'l.l i u_lterlor sedm’;el.d‘t? 6 CA Ploiesti
Judﬂ’_‘g. e p- institutiilor din cadrul tematicii 1 iccy

e~k 2
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in continutul noului Cod de procedura penala. 1 CMA

21. Procedura insolventei Amara 23-25.04.2012 5 CA Pitesti . Grefieri care participd
Procedura insolventei  (aspecte generale, partile, 9 CA Bucuresti lajuqecarea cauzelor
participantii la  procedura insolventei, citatii, 4 CA Constanta de insolventa de la
comunicari, notificari, deschiderea  procedurii, 6 CA Ploiesti tribunale si curti de
inchiderea procedurii. Reflectarea institutiilor din apel
cadrul tematicii in continutul noului Cod de proceduri
civila).

22 Management Orsova 23-25.04.2012 2 PT Hunedoara Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul 3 PCA Oradea (mai conducere
timpului este esential pentru ca sectorul justitiei sd-si putin PT Satu
indeplineascd misiunea cu succes? Consecintele si Mare si PJ din
cauzele managt?mfentului ineficient al timpului circumscriptia sa)

Dezvoltarea unui sistem personal de productivitate). . .
Managementul schimbirii (Principii fundamentale 7 PCA Tlm.lsoar G
in managementul schimbarii. Ciclul de viag al 10 PCA Craiova
schimbdrii si implicatiile acesteia asupra initiativelor 1 DNA

de schimbare in sistemul judiciar. Strategii de 1 DIICOT
pregitire pentru schimbare). 1 PMTM Timis

23 Etapa 1 E-learning 2 PCA Galati Grefieri debutanti

Drept procesual penal 3 PCA BEICI.U' esti
1 PCA Timisoara
Etapa 11 Sovata 23-27.04.2012 5 PCA Cluj
Drept procesual penal 1 PCA Oradea
Urmarirea penald §i sanctiunile procesuale. Rolul si 1 PCA Constanta
atribu;iileA greﬁefilor in cadrul activititii de urmcfirire 2 PCA Brasov
penald. Intocmirea actelor procedurale specifice 1 PCA Alba Iulia
activitatii de parchet. Circuitul actelor si lucrdrilor in
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicij in 1 PCA Sl.xcea.va
Noul Cgdqiénalsi in Noul Cod de procedura penala. 2 PCA Pitesti
) ‘
4 B

ricare si deontologie

chesu “F: picare. Reguli ale comunicarii
[} )
3 o M7 S,
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—

eficiente. Dezvoltarea abilitatilor de comunicare in
cadrul parchetului, precum $1 n relatiile cu publicul si
mass — media. Abordarea situatiilor conflictuale.
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la
formarea, gestionarea si  mentinerea increderii
publicului in autoritatea Judecatoreasci. Dobandirea
abilitatilor pentru punerea in practicd a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea i
evitarea conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

24.

Etapa I

Drept procesual penal
Drept procesual civil

E-learning

Etapa I
Drept procesual civil

Cererea de chemare in judecata, intdmpinarea si
cererea reconventionala. Citarea si  comunicarea
actelor de procedurs. Partile in procesul civil
(conditiile necesare pentru a fi parte in proces,
participarea tertilor in procesul civil, reprezentarea
Judiciard a partilor in procesul civil). Incheierea de
sedintd (aspecte generale privind incheierea de
sedintd, tehnica redactirii incheierilor de sedintd prin
care se solufioneaza diferite incidente procedurale
survenite pe parcursul derulirii procesului civil).
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in Noul
Cod de procedura civila.

Noi responsabilitati ale grefierului in  derularea
procesului civil din perspectviva Noului Cod de
procedura civila. Aparitia functiei de grefier judiciar si
atributiile ce revin acestuia.

SN heRt procesual penal
Judeca;a:epﬁ}lso are -, dispozitiilor  Codului  de

procegura pRsall, tu ROII privind atributiile
gré@rulu"l%timpul si ulterior sedintei de
judégata. g;g s

Misii 2, prevemes &si alte  masuri procesuale.

Barlad

23-27.04.2012

CA Pitesti

CA Bucuresti
CA Constanta
CA Ploiesti
iccy

CA Baciau

CA Bucuresti
CA lasi

CA Galati
CA Suceava

Grefieri debutanti

DA

([
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Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in
continutul noului Cod de procedura penali.

Comunicare si deontologie
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicrii
eficiente.Dezvoltarea abilitatilor de comunicare in
cadrul instantei, precum si in relatiile cu publicul si
mass — media. Abordarea situatiilor conflictuale.
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la
formarea, gestionarea si mentinerea  increderii
publicului in autoritatea judecitoreasci. Dobandirea
abilitatilor pentru punerea in practici a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea si
evitarea conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilititii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu.

25. Drept procesual civil Orsova 26-28.04.2012 2 Trib. Hunedoara | Grefieri care participa
Citarea $i comunicarea actelor de procedura. Analizi 8 CA Timisoara la judecarea cauzelor
comparativa intre actualul si noul Cod de procedura 3 CA Oradea (mai civile
civila. putin Trib. Satu

Mare si

judecitoriile din

circumscriptia sa)
12 CA Craiova

26. Drept procesual penal Amara 25-27.04.2012 3 PCA Pitesti Grefieri
Urmérirea penald si sanctiunile procesuale. Rolul si 7 PCA Bucuresti
atributiile grefierilor in cadrul activitatii de urmdrire 3 PCA Constanta
per?alf; ._I(Iiltocmirgat égtelq: lprcic;edura.lltle sg?lciﬁ?g 4 PCA Ploiesti
activitatii de parchet. Circuitul actelor si lucririlor
parchet.t Reﬂeitarea institutiilor din cadsul tematicii in 1 PMCMA
Noul Cod penal si in Noul Cod de procedura penala. 3 PICCJ

2 DHCOT
ZAalY. - 2 DNA _

27. _Deppittprocesual civil Barlad 02-04.05.2012 4 CA Baciiu Grefieri care participa
Partile irx,‘ﬁ?oces' il L Cl/ﬁ’di;iile necesare pentru a fi 8 CA Bucuresti la Judecafefi cauzelor
parte in a'lf.oces, "f‘@“?‘ ,%ret;ilor in procesul civil, 4 CA Iagi civile
repre‘zentwea j [it__i ‘;', f iior in procesul civil). 5 CA Gala;i
Analiza va—ige actualul si noul Cod de

-l e
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proceduri civila.

4 CA Suceava
28. Drept procesual penal Sovata 07-09.05.2012 2 Trib. Satu Mare Grefieri care participd
Masuri  preventive si alte masuri procesuale, 5 CA Alba (mai la judecarea cauzelor
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii 1in putin Trib. penale
continutul noului Cod de procedura penala. Hunedoara si
judecitoriile din
circumscriptia sa)
5 CA Brasov
8 CA Cluj
4 CA Mures
1 TM Clyj
29, Drept procesual penal Orsova 07-09.05.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitiilor  Codului  de 8 CA Timisoara la judecarea cauzelor
procedurd penald cu ROIIJ privind atributiile 3 CA Oradea (mai penale
greﬁerului naintea, ip til"[lpl.l'l s L{lterior sedintei.d.f? putin Trib. Satu
Jjudecatd. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii Mare si
In continutul noului Cod de procedura penali. judecitoriile din
circumscriptia sa)
11 CA Craiova
1 TM Timis
30. Drept procesual penal Barlad 09-11.05.2012 4 CA Baciu . Grefieri delegati la
Punerea in executare a hotirarilor penale. Coroborarea 7 CA Bucurestl compart{men’ﬂll
dispozitiilor Codului de procedurd penali cu ROIIJ 4 CA lasi executdri penale
privind ' atri?u;iile ggefierului ldEe:le%at ' la 5 CA Galati
compartimentu executari penale.Evidentierea
inregistrarilor in sistemul informatizat. Reflectarea . O Suc.e ava
institutiilor din-eadrul tematicii in continutul noului 1 TM Iasi

Cod de proé’é%al
X I

v
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uperior al Magistraturii

executarea ilor judecatoresti in materie civila in

31, Drept procesual penal Sovata 09-11.05.2012 1 PT Satu Mare Grefieri
Urmdrirea penald si sanctiunile procesuale. Rolul si 4 PCA Alba (mai
atributiile grefierilor in cadrul activitatii de urmarire putin PT
peqa!é. _ Intocmirea agtelqr procedurgle sp‘?ciﬁce Hunedoara si
activitatii de parchet: C{rcuﬁul agtelor si lucrérl.lo‘r. En judecitoriile din
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in . . .
Noul Cod penal si in Noul Cod de procedura penali. circumscriptia sa)
4 PCA Brasov
7 PCA Cluj
4 PCA Mures
1 PMT Cluj
1 DNA
3 DIICOT
32. Drept procesual penal Orsova 10-12.05.2012 2 PT Hunedoara Grefieri
Urmarirea penala si sanctiunile procesuale. Rolul si 7 PCA Timisoara
atributiile grefierilor in cadrul activititii de urmirire 4 PCA Oradea (mai
peqalﬁ. _Intocmirea agtelqr procedurz_ile sp‘?ciﬁ?e putin PT Satu
activitatii de parchet: C1‘rcu.1.tul agtelor si lucrén}ox in Mare si PJ din
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in . . .
Noul Cod penal si in Noul Cod de procedura penala. circumscriptia sa)
9 PCA Craiova
1 DNA
1 DIICOT
1 PMTM Timis
33.| Cooperare judiciari internationald | Amara 14-16.05.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
in materie civili 8 CA Bucuresti la Judeca.refa cauzelor
Comunicarea actelor judiciare intre statele membre ale 4 CA Constanta civile
UE. Cooperarea intre instantele statelor membre ale 6 ACA Ploiesti
UE in domeniul obtinerii de probe. Recunoagterea si 2 ICCJ
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34.| Cooperare judiciari internationali | Barlad 16-18.05.2012 4 CA Baciu . Grefieri care participa
in materie penala 8 CA Bucuresti la Judeca'lrea. cauzelo.r

Notificarea de acte judiciare intre statele membre U.E. 4 CA Iasi penale $i ce1.delega§1
- reguli privind transmiterea si comunicarea actelor de 5 CA Galati la Birourile de
proceduri. Mandatul european de arestare: continut, 4 CA Suceava executare penald care
emitere, executare. Extradarea pasiva si activa. au atributii de emitere
Decizia-cadru 2009/315/JA1 a Consiliului din 26 a MEA
februarie 2009 privind organizarea si continutul
schimbului de informatii extrase din cazierele
Judiciare intre statele membre; Decizia 2009/3 16/JAI
a Consiliului din 6 aprilie 2009 de instituire a
Sistemului european de informatii cu privire la
cazierele judiciare.

35. Management Amara 17-19.05.2012 3 PCA Pitesti Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul 7 PCA Bucuregti conducere
timpului este esential pentru ca sectorul justitiei sa-gi 3 PCA Constanta
indeplineascd misiunea cu §ucce§? Consecir.ltele si 4 PCA Ploiesti
cauzele manag_em;ntulm ineficient al t1.n1.pulu1 1 PMCMA
Dezvoltarea unui sistem personal de productivitate).

Managementul schimbirii (Principii fundamentale 3 PICCJ
in managementul schimbirii. Ciclul de viatd al 2 DIICOT
schimbdrii §i implicatiile acesteia asupra initiativelor 2 DNA
de schimbare in sistemul judiciar. Strategii de
pregétire pentru schimbare).
36.| Cooperare judiciari internationala Sovata 16-18.05.2012 16 cate 1 grefier dm. Grefieri care participa
in materie penali raza celor 1S curti | Ia Judeca.lrea.cauzeIOf
Notificarea de acte judiciare intre statele membre U.E. de apel + CMA penale si cei delegati
- reguli privind transmiterea si comunicarea actelor de , la Birourile de
procedurd. Mandatul european de arestare: continut, executare penala care
emitere, executare. Extradarea pasiva si activa. au atributii de emitere
Decizia-cadru 2009/315/JAI a Consiliului din 26 a MEA
februarie 2009 privind organizarea si continutul
schimbului de informatii extrase din cazierele
judiciare intre statele membre; Decizia 2009/316/JAI Seminar comun SNG
a Consiliului - ABE6- aprilie 2009 de instituire a - INM
Sistemului .qub@fm-;dg: informatii cu privire la
cazierele juflicite. e
37.| Cooperarg uji-_‘ internationald | Orsova 21-23.05.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri care participa
= - SFN 8 CA Timigoara la judecarea cauzelor
2o SN/ ST
o T Sen
" g @——’
VAN
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in materie penala 3 CA Oradea (mai penale si cei delegati
Notificarea de acte judiciare intre statele membre U.E. putin Trib. Satu la Birourile de
- reguli privind transmiterea si comunicarea actelor de Mare si executare penalé care
procedurd. Mandatul european de arestare: continut, judeciitoriile din au atributii de emitere
emitere, executare. Extridarea pasivd si activa. . e :
o A a MEA
Decizia-cadru 2009/315/JA1 a Consiliului din 26 c“‘cums,c"pgla &
februarie 2009 privind organizarea si continutul 12 CA Craiova
schimbului de informatii extrase din cazierele
Judiciare intre statele membre; Decizia 2009/316/JA[
a Consiliului din 6 aprilie 2009 de instituire a
Sistemului european de informatii cu privire la
cazierele judiciare.

38. Arhivare si registraturi Bérlad 21-23.05.2012 3 PCA Baciu Grefieri cu atributii
Gestionarea dosarelor parchetului (Ciclul general 6 PCA Bucuresti privind arhivarea
de viata al documentelor din cadrul parchetului. 4 PCA Iasi documentelor
Forma, organizarea dosarelor si qccesul la a.cest.t?la. 4 PCA Gala;i
Documente. cu  acces Arestrlc.;lonat. Atributiile 3 PCA Suceava
personalului de specialitate in gestionarea dosarelor.) A
Depozitarea, péstrarea si controlul documentelor 2 PICC)

(Sisteme active de indosariere si arhivare. Planificarile 1 DIICOT
bazate pe nomenclatorul arhivistic. Depozitarea 2 DNA
documentelor inactive. Distrugerea/eliminarea

documentelor. Controlul dosarului cauzei. Inventarul

documentelor.) Metodologia de aplicare a dispozitiilor

Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor

acte normative privind activitatea de arhiva.

Activitatea de registraturd - registre, condici,

primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia lucrarilor.

39, Drept procesual civil Sovata 23-25.05.2012 2 Trib. Satu Mare Grefieri care participd
incheierea de sedinga (aspecte generale privind 5 CA Alba (mai la judecarea cauzelor
incheierea de sedint, tehnica redactirii incheierilor de putin Trib. civile
sedin;j prlin care se solutioneazladdiffri@ incider;te: Hunedoara si
procedurale survenite pe parcursul deruldrii procesului . - .. .
civil). Analiza cofypamativa intre actualul si noul Cod Judecitoriile din
de procedurévciﬁalw Vo circumscriptia sa)

e et 5 CA Brasov
i 9 CA Cluj
4 CA Mures

([
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40. Management Barlad 23-25.05.2012 4 CA Bacau Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul 7 CA Bucuresti conducere
timpului este esential pentru ca sectorul justitiei sd-si 4 CA lasi
indeplineasca misiunea cu succes? Consecintele si 5 CA Galati
cauzele managementului ineficient al timpului :

Dezvoltarea unui sistem personal de productivitate). 4 CA Suc,e ava

Managementul schimbirii (Principii fundamentale 1 T™ Iasi

in managementul schimbarii. Ciclul de viatd al

schimbarii si implicatiile acesteia asupra initiativelor

de schimbare in sistemul judiciar. Strategii de

pregatire pentru schimbare). -

41. Drept procesual civil Amara 28-30.05.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
Noi responsabilitati ale grefierului in derularea 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
procesului civil din perspectviva noului Cod de 4 CA Constanta civile
procedura civila. Aparitia functiei de grefier judiciar si 6 CA Ploiesti
atributiile ce revin acestuia. 2 iCC J

42. Statistica Amara | 31.05-02.06.2012 5 CA Pitesti Grefieri cu atributii in
Teorii privind mésurarea performantei judiciare. 8 CA Bucuresti domeniul statisticii
Motive pentru masurarea performantei si posibile 4 CA Constanta judiciare
efecte pozitive si disfunctionale. Tipuri de indicatori 6 CA Ploiesti
statistici. Colectarea si interpretarea datelor statistice: 1 iccy
aspecte referitoare la valabilitate, veridicitate si
verificare. Evidentierea statisticii Jjudiciare in sistemul 1 CMA
informatizat. Indicatori cheie de performanta.

43. Drept procesual civil Barlad | 30.05-01.06.2012 4 CA Baciu Grefieri care participd
Incheierea de sedinta (aspecte generale privind 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
incheierea de sedinta, tehnica redactarii incheierilor de 4 CA Lasi civile
sedintd prin care se solutioneaza diferite incidente 5 CA Galati
procedurale survenite pe parcursul derularii procesului
civil). Analiza comparativa intre actualul si noul Cod 4 CA Suceava
de proceduri civila.

ALy ‘ _

44, }{/ﬁ(}é@ﬂ olvengei Orsova 06-08.06.2012 2 Trib. Hunedoara Gr;ﬁen care participa
Procedura’ 3nsol cte generale, partile, 8 CA Timisoara la judecarea cauzelor
participanti JArZ = insolventei,  citatii, 3 CA Oradea (mai de insolventa de la

comunicar) ®schiderea  procedurii,

&




Anexa la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

p—

inchiderea procedurii. Reflectarea institutiilor din
cadrul tematicii in continutul noului Cod de procedura
civila).

putin Trib. Satu
Mare si
judecatoriile din
circumscriptia sa)

tribunale si curti de
apel

12 CA Craiova
45. Drept procesual penal Sovata 06-08.06.2012 2 Trib. Satu Mare Grefieri delegati la
Punerea in executare a hotararilor penale. Coroborarea 5 CA Alba (mai compartimentul
dispozitiilor Codului de procedura penala cu ROIIJ putin Trib. executari penale
privind. atributiile greﬁerului delggat ‘ la Hunedoara si
compartimentul executiri penale.Evidentierea iudecitoriile din
inregistrarilor in sistemul informatizat. Reflectarea Jl,l ..
institutiilor din cadrul tematicii in continutul noului circumscriptia sa)
Cod de procedura penali. 5 CA Brasov
8 CA Cluj
4 CA Mures
1 TM Cluj
46. Drept procesual penal Barlad 06-08.06.2012 4 CA Baciu Grefieri care participd
Judecata:coroborarea  dispozitiilor Codului  de 7 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
procedurd penaldi cu ROIIJ privind  atributiile 4 CA Iasi penale
grefierului inaintea, in timpul si ulterior sedintei de 5 CA Galati
{udecrfltii. tljlelleectfr?zac 1r(115:11tu§1110rddn; caedlll'zll ;ematlcu 4 CA Suceava
In confinuf oulur Cod de procedurs p . 1 TM Iasi
47. Drept procesual penal Biarlad 11-13.06.2012 3 PCA Baciu Grefieri
Urmrirea penala si sanctiunile procesuale. Rolul si 6 PCA Bucuresti
atributiileA grefierilor in cadrul activititii de urmdrire 4 PCA Iasi
penala. Intocmirea actelor procedurale specifice 4 PCA Galati
activitatii de parchet. Circuitul actelor si lucririlor in ;
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in 3 P ,.CA Suceava
Noul Cod penal si in Noul Cod de procedura penali. 2 PICCJ
1 DIICOT
2 DNA
48. é\ﬂl} Vgre si registraturi Amara 11-13.06.2012 3 PCA Pitesti Grefieri cu atributii
Gestion@eaﬁi s‘ar‘él"i?r{}parchetului (Ciclul general 7 PCA Bucuresti privind arhivarea
de viafl al fWgpment®lor din cadrul parchetului. 3 PCA Constanta documentelor
IF)ormai,: orga lr:;;.‘ g@or si gccesul IZ g(l:)est.e‘?. 4 PCA Ploiesti
ocun%ng E;\ LS restrictionat.  Atributiile 1 PMCMA

L




Anexa la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a P]

enului Consiliului Superior al Magistraturii

ﬁ;&ona]ului de specialitate in gestionarea dosarelor.) 3 PICCJ
Depozitarea, pastrarea si controlul documentelor 2 DIICOT
(Sisteme active de indosariere si arhivare. Planificarile
L . 2 DNA

bazate pe nomenclatorul arhivistic. Depozitarea

documentelor inactive. Distrugerea/eliminarea

documentelor. Controlul dosaruluj cauzei. Inventarul

documentelor.) Metodologia de aplicare a dispozitiilor

Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor

acte normative privind activitatea de arhivi.

Activitatea de registraturd - registre, condici,

primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia lucrarilor.

49. Drept procesual civil Sovata 13-15.06.2012 2 Trib. Satu Mare Grefieri care participa
Cererea de chemare in judecata, intdmpinarea i 5 CA Alba (mai laJUdecafe? cauzelor
cererea reconventionali. Analiza comparativi intre putin Trib. civile
actualul si noul Cod de procedura civila. Hunedoara si

Jjudecitoriile din
circumscriptia sa)
5 CA Brasov
9 CA Cluj
4 CA Mures

50. Drept procesual civil Amara 14-16.06.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
Citarea si comunicarea actelor de procedura. Analizz 8 CA Bucuresti la Judecarefl cauzelor
comparativa intre actualul si noul Cod de proceduri 4 CA Constanga civile
civila. 6 CA Ploiesti

2 ICCJ

51 Statistici Orsova 13-15.06.2012 2 PT Hunedoara Grefieri cu atribufi in
Teorii privind masurarea performantei judiciare. 3 PCA Oradea (mai dome.nlu.l ?tatlSthll
Motive pentru misurarea performantei si posibile putin PT Satu judiciare
efecte pozitive si disfupctionale. Colect.area si Mare si PJ din
mterprgarea dat’f‘:].c)r. statlst‘lce. aspecte refe'rltoafe la circums cripﬁa sa)
valabilitate, W itate si verificare, Evidentierea Timi
statisticii « *:%g@wwe In  sistemul informatizat. 7 PCA lm.lsoara
Prezentaéa ormuléi'é?lgpstatistice. Aplicatii practice 10 PCA Craiova
si modalitati figSm RiTg a statisticii 1 DNA

= =
] 3~ 1 DICOT
BN~ 7A

s AN




Anexa la Hotérarea nr. 1026 din data de 20 decembrie 201 1 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

1 PMTM Timis
52.| Cooperare judiciari internationali Amara 18-20.06.2012 S CA Pitesti . (Jr?ﬁerl care participa
in materie penala 8 CA Bucuresti la Judecz.irea. cauzelo.r
Notificarea de acte judiciare intre statele membre U.E. 4 CA Consta.nga penale §1 cer delegati
- reguli privind transmiterea si comunicarea actelor de 6 CA Ploiesti la Birourile de
proceduri. Mandatul european de arestare: continut, 1 ICCJ executare penalé care
emitere, executare. FExtridarea pasivd si activa. 1 CMA au atributii de emitere
Decizia-cadru 2009/315/JAl a Consiliului din 26 a MEA
februarie 2009 privind organizarea si continutul
schimbului de informatii extrase din cazierele
judiciare intre statele membre; Decizia 2009/316/JA]
a Consiliului din 6 aprilie 2009 de instituire a
Sistemului european de informatii cu privire la
cazierele judiciare. i S
53. Arhivare si registraturi Sovata 20-22.06.2012 2 Trib. Satu Mare Grefieri arhivari si
Gestionarea dosarelor instantei (Ciclul general de 5 CA Alba (mai registratori
viatd al documentelor din cadrul instantei. Forma, putin Trib.
organizarea  dosarelor i agcgsul la acestea. Hunedoara si
Documente' cu acces Arestnc'tlonat‘ Atributiile judecitoriile din
personalului de specialitate in gestionarea dosarelor.) . e
Depozitarea, pistrarea si controlul documentelor circumscriptia sa)
(Sisteme active de indosariere si arhivare. Planificirile 5 CA Brasov
bazate pe nomenclatorul arhivistic aprobat prin OMJ 8 CA Cluj
nr.3149/C din 29.12.2010. Depozitarea documentelor 4 CA Mures
inactive. Distrugerea/eliminarea  documentelor. 1 TM Cluj
Controlul dosarului cauzei. Inventarul documentelor.)
Metodologia de aplicare a dispozitiilor Legii
nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor acte
normative privind activitatea de arhivi.
Activitatea de registraturi - registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia lucrarilor.
Eliberarea copiilor de pe acte si a finscrisurilor
originale
. Esemne N - - - -
54, Coopem%iciarﬁ internationala | Barlad 20-22.06.2012 4 CA Bacau . Grefieri care participa
N '& ;ﬂ:ﬁe civila 8 CA Bucuresti la Judeca.re.a cauzelor
Comuni 5 ca gcies ~ 'r@ré intre statele membre ale 4 CA Iasi . civile
UE. Cooperargyrd8gele statelor membre ale 5 CA Galati
UE in dofnehjbrt3 A g probe. Recunoasterea si
o

74’ - x“\Q .
A IS
»f\‘
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Anexi la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

executarea hotdrarilor judecatoresti in materie civila in 4 CA Suceava
statele membre. _

55. Drept procesual civil Amara 20-22.06.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
Incheierea de sedinta (aspecte generale privind 8 CA Bucuresti laJUdecaFe_a cauzelor
incheierea de sedinta, tehnica redactarii incheierilor de 4 CA Constanga civile
sedintd prin care se solutioneaza diferite incidente 6 CA Ploiesti
procedurale survenite pe parcursul derularii procesului 2 icc J
civil). Analiza comparativa intre actualul si noul Cod
de procedura civila.

56 Management Orsova 20-22.06.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul 8 CA Timisoara conducere
timpului este esential pentru ca sectorul justitiei sa-si 3 CA Oradea (mai
indeplineasca misiunea cu succes? Consecintele si putin Trib. Satu
cauzele managementului ineficient al timpului M .

N - are si
Dezvoltarea unui sistem personal de productivitate). . storiile di
Managementul schimbirii (Principii fundamentale jl.ldecatorl.l e. 1]
in managementul schimbirii. Ciclul de viatd al circumscriptia sa)
schimbarii si implicatiile acesteia asupra initiativelor 11 CA Craiova
de schimbare in sistemul judiciar. Strategii  de 1 TM Timis
pregétire pentru schimbare). _

57. Drept procesual civil Barlad 25-27.06.2012 4 CA Bacdu Grefieri care participd
Noi responsabilitati ale grefierului in derularea 8 CA Bucuresti la Judeca.reg cauzelor
procesului civil din perspectviva noului Cod de 4 CA lasi civile
procedura civila. Aparitia functiei de grefier judiciar si 5 CA Galati
atributiile ce revin acestuia. 4 CA Suceava

58. Drept procesual penal Sovata 27-29.06.2012 1 PT Satu Mare Grefieri
Urmdrirea penala si sanctiunile procesuale. Rolul si 4 PCA Alba (mai
atributiile grefierilor in cadrul activitatii de urmdrire putin PT
penala. Intocmirea actelor procedurale specifice Hunedoara si
activitatii de parchet.. C{rcql_tul ac'telor si lucran.lo.r. in judecitoriile din
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in . . .

Noul Cod penal si in-Noul Cod de procedura penala. circumscriptia sa)
N ‘;;‘*4‘ 4 PCA Brasov
S e 7 PCA Cluj
4 PCA Mures
1 PMT Cluj




Anexd la Hotdrdrea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

1 DNA
3 DIICOT
59. Drept procesual civil Orsova 27-29.06.2012 2 Trib. Hunedoara | Grefieri care participa
Partile in procesul civil (conditiile necesare pentru a fi 8 CA Timisoara la judecarea cauzelor
parte in proces, participarea tertilor in procesul civil, 3 CA Oradea (mai civile
reprezentarea judiciara a partilor in procesul civil). putin Trib. Satu
Analizd comparativi intre actualul si noul Cod de M’ .
procedura civila. . arevsl o .
judecatoriile din
circumscriptia sa)
12 CA Craiova
60. Drept procesual penal Barlad 03-05.09.2012 4 CA Baciu Grefieri care participa
Masuri  preventive si alte masuri procesuale. 7 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
Reflectarea institugiilor din cadrul tematicii in 4 CA Iagi penale
continutul noului Cod de procedura penala. 5 CA Galati
4 CA Suceava
1 TM Iasi
61. Management Sovata 05-07.09.2012 6 CA Alba (mai Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul putin Trib. conducere
timpului este esential pentru ca sectorul justitiei si-si Hunedoara si
indeplineascd misiunea cu §ucce§? Consecir};ele s? judecitoriile din
cauzele managt_em.entulm ineficient al tl‘m.pulul circumscrip tia sa)
Dezvoltarea unui sistem personal de productivitate). ’
Managementul schimbarii (Principii fundamentale S CA Brasov
in managementul schimbarii. Ciclul de viagg al 8 CA Cluj
schimbirii §i implicatiile acesteia asupra initiativelor 5 CA Mures
de schlmbare in '51stemul Jjudiciar. Strategii de 1 ™ Cluj
pregatire pentru schimbare). =
62. Arhivare si registratura Giroc 05-07.09.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri arhivari si
Gestionarea dosarelor instantei (Ciclul general de 7 CA Timisoara registratori
viatd al documentelor din cadrul instantei. Forma, 5 CA Oradea
organizarea dosarelor §i accesul la acestea. 10 CA Craiova
Documente. Cu .acces Arestrlc‘;lonat. Atributiile 1 TM Timis
personalulul‘gql»gnési,éiltate in gestionarea dosarelor.)

Depozitargt, p‘ﬁ %Msl controlul documentelor
(Sisteme agtive gedadasariere si arhivare. Planificarile
bazate peénom Hivistic aprobat prin OMJ
nr.3149/0 din 0 3 N Depozitarea documentelor

N —




Anexa la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Su

perior al Magistraturii

B inactive. Distrugerea/eliminarea  documentelor.

Controlul dosarului cauzei. Inventarul documentelor.)
Metodologia de aplicare a dispozitiilor  Legii
nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor acte
normative privind activitatea de arhiva.
Activitatea de registratury - registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia lucririlor.
Eliberarea copiilor de pe acte si a Tinscrisurilor
originale.

63. Procedura insolventei Barlad 10-12.09.2012 4 CA Baciu Grefieri care participa
Procedura insolventei  (aspecte generale, partile, 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
participantii la  procedura insolventei, citatii, 4 CA Iasi de insolventi de la
cor;]wnicéri, notificari, fclieschiderea prolcedurii, 5 CA Galati tribunale si curti de
inchiderea procedurii. Reflectarea institutiilor din apel
cadrul tematicii in continutul noului Cod de procedurs 4 CA Suceava p
civila).

64. Management Amara 10-12.09.2012 5 CA Pitesti Grefieri cu functii de
Managementul timpului (De ce managementul 8 CA Bucuresti conducere
timpului este esential pentru ca sectorul Jjustitiei si-gi 4 CA Constanta
indeplineascd misiunea cu §ucces_? Consecir‘l';ele s? 6 CA Ploiesti
cauzele managementului ineficient al timpului 2

= o 1 1CCJ
Dezvoltarea unui sistem personal de productivitate).
Managementul schimbirii (Principii fundamentale 1 CMA
in managementul schimbarii. Ciclul de viatd al
schimbarii §i implicatiile acesteia asupra initiativelor
de schimbare in sistemul judiciar. Strategii de
pregatire pentru schimbare). i

65. Drept procesual penal Giroc 12-14.09.2012 2 Trib. Hunedoara | Grefieri care participa
Masuri  preventive i alte masuri procesuale. 7 CA Timisoara la judecarea cauzelor
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii  in 5 CA Oradea penale
continutul noului Cod de procedurd penala. 10 CA Craiova

1 TM Timis

66. Statistica Amara | 12-14.09.2012 3 PCA Pitesti Grefieri cu atribufii in
Teorii privind masurarea performantei judiciare. 7 PCA Bucuresti domeniul statisticii
Motive pe;m/.i: 'misur/area performantei si posibile 3 PCA Constanta judiciare
efecte %e N } dj\gf\mc;lonale. Colectarea si 4 PCA Ploie§ti

LT




Anexd la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

interpretarea datelor statistice: aspecte referitoare la

1 PMCMA
va]a}bi‘]it'a'lte, 've.rifiicitate si Yeriﬁcare. Evidengiqea 3 PICCJ
statisticit  judiciare in §|§temu] . mf.c')rmatlz.at. 2 DIICOT
Prezentarea formularelor statistice. Aplicatii practice
st modalitati de intocmire a statisticii. 2 DNA :

67. Drept procesual penal Barlad 12-14.09.2012 3 PCA Bacau Grefieri
Urmarirea penald si sanctiunile procesuale. Rolul si 6 PCA Bucuresti
atributiile grefierilor in cadrul activitatii de urmirire 3 PCA lasi
penala. _Intocmirea actelor procedura}]e specifice 4 PCA Galati
activitatii de parchet: C].I'Cll‘]'tu] a(?te]or si ]ucrérlllo'r. in 3 PCA Suceava
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in &

Noul Cod penal si in Noul Cod de procedura penala. 2 PICCJ
1 PMT Iasi
1 DIICOT
2 DNA

68. Drept procesual civil Giroc 19-21.09.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri care participa
Noi responsabilitai ale grefierului in derularea 7 CA Timisoara la judecarea cauzelor
procesului civil din perspectviva noului Cod de 5 CA Oradea civile
procedura civila. Aparitia functiei de grefier judiciar si 11 CA Craiova
atributiile ce revin acestuia,

69. Statistica Sovata 19-21.09.2012 6 CA Alba (mai Grefieri cu atri‘pu?ii' ?n
Teorii privind masurarea performantei judiciare. putin Trib. domeniul statisticii
Motive pentru mésurarea performantei si posibile Hunedoara si judiciare
efe(fte' p_ozitive si disf}xx}cgionale. Tipuri de indi'ca.tori judeciitoriile din
statistici. Cole_ctarea $i interpretarea datelqr statistice: circumscriptia sa)
aspecte referitoare la valabilitate, veridicitate si ’
verificare. Evidentierea statisticii judiciare in sistemul S CA Brasov
informatizat. Indicatori cheie de performanta. 8 CA Cluj

5 CA Mures
1 TM Cluj

70. Drept procesual civil Barlad 19-21.09.2012 4 CA Bacau Grefieri care participd
Cererea de chemare in judecata, intAmpinarea si 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
cererea reconventionala. Analizi comparativa intre 4 CA Iasi civile
actualul si noul Cod de procedura civil. 5 CA Galati

4 CA Suceava
71. .. z:Drept procesual penal Amara 24-26.09.2012 5 CA Pitesti Grefieri delegati la

%




Anexd la Hotarérea nr. 1026 din data de 20 decembric 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

Punerea in executare a hotararilor penale. Coroborarea 8 CA Bucuresti compartimentul
dispozitiilor Codului de procedurd penald cu ROIIJ 4 CA Constanta executari penale
privind  atributiile grefierului  delegat 1la T

compartimentul executari penale.Evidentierea 6 ACA Ploiesti

inregistrarilor in sistemul informatizat. Reflectarea 1 ICCJ

institutiilor din cadrul tematicii in continutul noului 1 CMA

Cod de procedurs penala.

72. Drept procesual penal Barlad 24-26.09.2012 4 CA Baciu Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitiilor  Codului  de 7 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
procedurd penald cu ROIlJ privind  atributiile 4 CA Iasi penale
grefierului inaintea, in timpul si ulterior sedintei de 5 CA Galagi
judecati. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii 4 CA Suceava
in confinutul noului Cod de procedurs penala. 1 TM Iasi

73. Drept procesual civil Sovata 26-28.09.2012 6 CA Alba (mai Grefieri care participa
Citarea si comunicarea actelor de procedurs. Analizi putin Trib. la judecarea cauzelor
comparativd intre actualul si noul Cod de procedura Hunedoara si civile
Givila, judeciitoriile din

circumscriptia sa)
5 CA Bragov
9 CA Cluj
5 CA Mures

74. Arhivare si registraturi Amara 26-28.09.2012 5 CA Pitesti Grefieri arhivari si
Gestionarea dosarelor instantei (Ciclul general de 8 CA Bucuresti registratori
viatd al documentelor din cadrul instantei. Forma, 4 CA Constanga
organizarea dosarelor si accesul la acestea. 6 CA Ploiesti
Documente cu acces restrictionat.  Atributiile 1 iCC J
personalului de specialitate in gestionarea dosarelor.)

Depozitarea, pistrarea §i controlul documentelor 1 CMA
(Sisteme active de indosariere si arhivare. Planificirile
bazate pe nomenclatorul arhivistic aprobat prin OMJ
| 1r,3149/C din 29.12.2010. Depozitarea documentelor
% ) l uﬁ‘&ﬁ@ Distrugerea/eliminarea  documentelor.
w1 C0mh plul-dosarului cauzei. Inventarul documentelor.)

Rlogia de aplicare a dispozitiilor Legii
o 4

ok
S
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Anexa la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor acte
normative privind activitatea de arhiva.

Activitatea de registraturd — registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia lucrarilor.
Eliberarea copiilor de pe acte si a finscrisurilor
originale.

75. Comunicare si deontologie Barlad 01-03.10.2012 4 CA Bacau Grefieri
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicirii 7 CA Bucuresti Grefieri - arhivari '
eficiente.Dezvoltarea abilititilor de comunicare in 4 CA Iasi Grefieri - registratori
cadrul instantei, precum si in relatiile cu publicul si 5 CA Galati
mass — med1a.Abordarea sﬁqatplor conﬂlcmglg. 4 CA Suceava
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la ,
formarea, gestionarea si mentinerea increderii 1 TM Iasi
publicului in autoritatea judecitoreasci. Dobandirea
abilitatilor pentru punerea in practici a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea si
evitarea conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu. __

76. Drept procesual civil Amara 01-03.10.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
Cererea de chemare in judecata, intdmpinarea si 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
cererea reconventionala. Analizi comparativa intre 4 CA Constanta civile
actualul si noul Cod de procedura civila. 6 CA Ploiesti

2 fccy

77. Drept procesual penal Amara 03-05.10.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participd
Judecata:coroborarea  dispozitiilor  Codului  de 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
procedurd penalda cu ROIL privind atributiile 4 CA Constanta penale
grefierului inaintea, in timpul si ulterior sedintei de 6 CA Ploiesti
judecati. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii 1 iCC J
in continutul noului Cod de procedura penala. 1 CMA

78. Statisticia Giroc 08-10.10.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri cu atnl.)upl. .in

\ssi; | Teorii privind mésurarea performantei judiciare. 7 CA Timisoara domeniul ?tatlstlcu
w‘ - “I'Motive pentru masurarea performantei si posibile 5 CA Oradea judiciare
@N é&:cte pozitive si disfunctionale. Tipuri de indicatori 10 CA Craiova

;>s&jstici. Colectarea si interpretarea datelor statistice:
S




Anexa la Hotirarea nr. 1026 din data de

20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

[ aspecte referitoare la valabilitate, veridicitate si 1 TM Timis
verificare. Evidentierea statisticii Jjudiciare in sistemul
informatizat. Indicatori cheie de performant. .

79. Drept procesual penal Sovata 08-10.10.2012 6 CA Alba (mai Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitiillor  Codului  de putin Trib. la judecarea cauzelor
procedurd penald cu ROIl privind  atributiile Hunedoara si penale
greﬁerului il;]aintea, ip til_npg}l si u'lterior sledintei'df judecitoriile din
{udecat.a. RT ectlarfeil: 11(11s(t11tu§11 orddn;l cadrul femat1c11 circumseri ptia sa)
in continutul noului Cod de procedura penala. 5 CA Brasov

8 CA Cluj
5 CA Mures
1 TM Cluj

$0. Arhivare si registraturi Giroc 10-12.10.2012 2 PT Hunedoara Grefieri cu atributii
Gestionarea dosarelor parchetului (Ciclul general 3 PCA Oradea (mai privind arhivarea
de viatd al documentelor din cadrul parchetului. putin PT Satu documentelor
Jl;orma, organizarea dosarelor s? gccesul la a';:)est.t?la. Mare si PJ din

ocumente  cu acces  restrictionat.  Atributiile circumscriptia s a)
personalului de specialitate in gestionarea dosarelor.) g
Depozitarea, pistrarea si controlul documentelor 7 PCA Tlm.woara
(Sisteme active de indosariere si arhivare. Planificirile 10 PCA Craiova
bazate pe nomenclatorul arhivistic. Depozitarea 1 DNA
gocumen:eior . ilzraclti;/e(.i J?igtrugereg/elzlimhltareall 1 DIICOT
ocumentelor. Controlul dosarului cauzei. Inventaru . .
documentelor.) Metodologia de aplicare a dispozitiilor 1 PMTM Timis
Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor
acte normative privind activitatea de arhiva.
Activitatea de registraturi - registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia
lucririlor.

81. Procedura insolventei Sovata 10-12.10.2012 6 CA Alba (mai Gr?ﬁerl care participa
Procedura insolventei  (aspecte generale, partile, putin Trib. la judecarea cauzelor
participantii la  procedura insolventei, citatii, Hunedoara si de insolventa de la
comuniclri, notificari,  deschiderea  procedurii judecitoriile din tribunale si curti de
inchiderea }.)r'(.)cﬂeduru.' Reﬂectare? institutiilor din circumsecri ptia sa) apel
cadrul tematicii in continutul noului Cod de proceduri
civila) 5 CA Brasov

e 9 CA Cluj
W e i
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5 CA Mures

82. Statistica Barlad 10-12.10.2012 4 PCA Baciu Grefieri cu atributii in
Teorii privind masurarea performantei judiciare. 6 PCA Bucuresti domeniul statisticii
Motive pentru mdsurarea performantei si posibile 3 PCA lasi judiciare
efecte pozitive si disfunctionale. Colectarea si 4 PCA Galagi
mterp_rf:etarea dat.el.or‘ statlst.lce: aspecte refe.rltoare la 3 PCA Suceava
valabilitate, veridicitate st verificare. Evidentierea A
statisticii ~ judiciare in  sistemul informatizat. 2 PICCJ
Prezentarea formularelor statistice. Aplicatii practice 1 DIICOT
st modalitati de intocmire a statisticii. 2 DNA

83. Comunicare si deontologie Amara 15-17.10.2012 S CA Pitesti Gr_eﬁe“_ _
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicarii 8 CA Bucuresti Grefieri - arhivari ‘
eficiente.Dezvoltarea abilitatilor de comunicare fin 4 CA Constan;a Grefieri - registratori
cadrul instantei, precum si in relatiile cu publicul si 6 CA Ploiesti
mass — media. Abordarea situatiilor conflictuale. 1 ic CJ
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la
formarea, gestionarea i mentinerea  increderii 1 CMA
publicului in autoritatea Jjudecatoreasca. Dobandirea
abilitatilor pentru punerea in practici a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea si
evitarea conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu. S—

84. Drept procesual civil Barlad 17-19.10.2012 4 CA Baciu Grefieri care participa
Partile in procesul civil (conditiile necesare pentru a fi 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
parte in proces, participarea tertilor in procesul civil, 4 CA Iasi civile
reprezentarea judiciara a partilor in procesul civil). 5 CA Gala;i
Analiza comparativa intre actualul §i noul Cod de 4 CA Suceava
proceduri civila. i

85. Drept procesual penal Amara 17-19.10.2012 3 PCA Pitesti Grefieri
Urmarirea penala si sanctiunile procesuale. Rolul si 7 PCA Bucuresti
atributiile grefierilor in cadrul activitifii de wrmirire 3 PCA Constanga
penald. fntocmirea actelor procedurale specifice 4 PCA Ploiesti
activitatii de parchet. Circuitul actelor si lucrdrilor in
parchet. Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in 1 PMCMA
Noul Cod penal si in Noul Cod de procedura penala. 3 PICCJ

W 2 DIICOT
| p 2 DNA
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86.

inactive.

normative privind activitatea de arhivi.

originale.

87.

documentelor

Arhivare si registraturi Barlad 22-24.10.2012 4 CA Baciu Grefieri arhivari i
Gestionarea dosarelor instantei (Ciclul general de 7 CA Bucuresti registratori
viatd al documentelor din cadrul instantei. Forma, 4 CA Iasi
organizarea dosarelor si accesul |la acestea. 5 CA Galati
Documente. cu  acces ”restrlc_;lonat. Atributiile 4 CA Suceava
personalului de specialitate in gestionarea dosarelor.) .

Depozitarea, pistrarea si controlul documentelor 1 T™ lasi
(Sisteme active de indosariere si arhivare. Planificarile
bazate pe nomenclatorul arhivistic aprobat prin OMJ
nr.3149/C din 29.12.2010. Depozitarea documentelor
Distrugerea/eliminarea  documentelor.
Controlul dosarului cauzei. Inventarul documentelor.)
Metodologia de aplicare a dispozitiilor Legii
nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor acte
Activitatea de registraturd — registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia lucrrilor.
Eliberarea copiilor de pe acte si a finscrisurilor

Arhivare si registratursi Sovata 22-24.10.2012 1 PT Satu Mare Grqﬁ;n cu a.trlbum
Gestionarea dosarelor parchetului (Ciclul general 4 PCA Alba (mai privind arhivarea
de viata al documentelor din cadrul parchetului. putin PT documentelor
Forma, organizarea dosarelor si accesul la acestea. Hunedoara si
Documente. cu acces Arestrlc.;lonat. Atributiile judecitoriile din
personalului de specialitate in gestionarea dosarelor.) . . L.

Depozitarea, piastrarea si controlul documentelor circumscriptia sa)
(Sisteme active de indosariere si arhivare. Planificirile 4 PCA Brasov
bazate pe nomenclatorul arhivistic. Depozitarea 7 PCA Cluj

inactive. Distrugere.a/eliminarea 4 PCA Mures
documentelor. Controlul d.osarulu1'cauze1. .Invel}tﬁrul 1 PMT Cluj
documentelor.) Metodologia de aplicare a dispozitiilor
Legii nr.16/1996 privind Arhivele Nationale si a altor 1 DNA

3 DIICOT

acte normative privind activitatea de arhiva.
Activitatea de registratura - registre, condici,
primirea, inregistrarea, evidenta si circulatia lucrarilor.




Anexa la Hotararea nr. 1026 din data de 20 decembrie 2011 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

88. Drept procesual civil Sovata 24-26.10.2012 6 CA Alba (mai Grefieri care participa
Partile in procesul civil (conditiile necesare pentru a fi putin Trib. la judecarea cauzelor
parte in proces, participarea tertilor in procesul civil, Hunedoara si civile
reprezentarea judiciara a partilor in procesul civil). judecitoriile din
Analizd comparativi intre actualul si noul Cod de : o
proceduri civila. circumscriptia sa)

5 CA Brasov
9 CA Cluj
5 CA Mures

89. Drept procesual civil Giroc 29-31.10.2012 2 Trib. Hunedoara | Grefieri care participa
Incheierea de sedinfd (aspecte generale privind 7 CA Timisoara la judecarea cauzelor
incheierea de sedinta, tehnica redactarii incheierilor de 5 CA Oradea civile
sedinta prin care se solutioneaza diferite incidentt? 11 CA Craiova
procedurale survenite pe parcursul derulirii procesului
civil). Analiza comparativé intre actualul si noul Cod
de proceduri civila.

90. Drept procesual penal Amara 29-31.10.2012 5 CA Pitesti Grefieri care participa
Mésuri  preventive si alte masuri procesuale. 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
Reflectarea institutiilor din  cadrul tematicii in 4 CA Constanga penale
continutul noului Cod de procedurs penali. 6 CA Ploiesti

1 fccy
1 CMA

91. Statistici Barlad 29-31.10.2012 4 CA Baciu Grefieri cu atribufii in
Teorii privind masurarea performantei judiciare. 7 CA Bucuresti domeniul statisticii
Motive pentru masurarea performantei si posibile 4 CA lasi judiciare
efecfte' pozitive si disf}u'lctionale. Tipuri de indi'ca'tori 5 CA Galagi
statistici. Cole'ctarea si mterprqtgrea datelqr .st.atlstlcef 4 CA Suceava
aspecte referitoare la valabilitate, veridicitate si R
verificare. Evidentierea statisticii judiciare in sistemul 1 T™ lasi
informatizat. Indicatori cheie de performanti. —

92. Drept procesual civil Amara | 31.10-02.11.2012 S CA Pitesti Grefieri care participa
Citarea i comunicarea actelor de procedurs. Analizi 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
comparatjva intre actualul si noul Cod de proceduri 4 CA Constanta civile
CiVi]é,’,}“‘\:\sj‘\\ ::o;,yy; 6 CA PlOlestl

) 2 iccy

LT
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93, Drept procesual civil Barlad 05-07.11.2012 4 CA Bacau . Grefieri care participa
Cererea de chemare in judecata, intampinarea si 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
cererea reconventionala. Analizi comparativa intre 4 CA Iasi civile
actualul si noul Cod de procedura civila. 5 CA Galati

4 CA Suceava

94, Comunicare si deontologie 05-07.11.2012 6 CA Alba (mai Grefieri
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicirii putin Trib. Grefieri - ar.hlvarl .
eficiente.Dezvoltarea abilitatilor de comunicare in Hunedoara si Grefieri - registratori
cadrul instczlip;ei,l)prdecum §i in“rlelatiileﬂc?u plllblicul si judecitoriile din
mass — me 1a.A ordarea situatiilor con ictuale. circumscriptia sa)

Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la ’

formarea, gestionarea §i mentinerea increderii 5 CA Bra.sov

publicului in autoritatea judecitoreasca. Dobandirea 8 CA Cluj

abilitatilor pentru punerea in practici a normelor 5 CA Mures

depntologlce:Prof6510nqllsmul, confidentialitatea i 1 ™ Cluj

evitarea conflictelor de interese.

Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea

atributiilor de serviciu. —

95. Drept procesual penal 07-09.11.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitillor  Codului  de 7 CA Timisoara la judecarea cauzelor
procedurd penali cu ROIIJ privind  atributiile 5 CA Oradea penale
grefierului Tnaintea, in timpul si ulterior sedintei de 10 CA Craiova
jAudecat.é. Reﬂectar.ea Institutiilor din cadrul tematicii 1 TM Timis
In confinutul noului Cod de procedura penala.

96. Statistica 07-09.11.2012 PCA Alba (mai Grefieri cu atributii in
Teorii privind masurarea performantei judiciare. putin PT domeniul statisticii
Motive pentru masurarea performantei si posibile Hunedoara si judiciare
f:fecte pozitic\l/e l$i disfupctionale. Col;:ct_area l$i judecitoriile din
interpretarea atelor statistice: aspecte re eritoare la circumscripgia sa)
valabilitate, veridicitate s1 verificare. Evidentierea
statisticii ~ judiciare in  sistemul  informatizat. ] PCA Bra.sov
Prezentarea formularelor statistice. Aplicatii practice 7 PCA Cluj
si moglfta(i“de intocmire a statisticii. PCA Mures
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1 PMT Cluj
1 DNA
3 DIICOT
97. Drept procesual penal Amara 12-14.11.2012 5 CA Pitegsti Grefieri care participa
Judecata:coroborarea  dispozitiilor  Codului  de 8 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
procedurd penald cu ROIL privind atributiile 4 CA Constanga penale
grefierului inaintea, in timpul si ulterior sedintei de 6 CA Ploiesti
Jjudecatd. Reflectarea institutiilor din cadrul }ematicii 1 iccy
in continutul noului Cod de procedura penala. 1 CMA
98. Drept procesual penal Sovata 14-16.11.2012 6 CA Alba (mai Grefieri care participa
Masuri preventive si alte masuri procesuale. putin Trib. la judecarea cauzelor
Reflectarea institutiilor din  cadrul tematicii  in Hunedoara si penale
continutul noului Cod de proceduri penala. judecatoriile din
circumscriptia sa)
5 CA Brasov
8 CA Cluj
5 CA Mures
1 TM Cluj
99, Comunicare si deontologie Amara 14-16.11.2012 3 PCA Pitesti Grefieri
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicirii 7 PCA Bucuresti Grefieri - arhivari
eficiente. Dezvoltarea abilititilor de comunicare in 3 PCA Constanta
cadrul parcl}etului, precum si 1n relatiile cu publicul si 4 PCA Ploiesti
mass — medla.Atb_ordarea sntqaq ilor conﬂlctuqle_. 1 PMCMA
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la
formarea, gestionarea $i mentinerea increderii 3 PICC)
publicului in autoritatea judecatoreasci. Dobandirea 2 DIICOT
abilitatilor pentru punerea in practici a normelor 2 DNA

deontologice:profesionalismul, confidentialitatea si
evitarea conflictelor de interese.

Forme 9}1{;}v1{l/nerabilitétii la influente, in exercitarea

atribuftilar de serviciu.

48
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"# . . . A a 1
100 Comunicare si deontologie Barlad 14-16.11.2012 4 PCA Baciu _ Grefieri. ,
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicirii 6 PCA Bucuresti Grefieri - arhivari
eficiente. Dezvoltarea abilititilor de comunicare in 3 PCA Iasi
cadrul parchetului, precum si in relatiile cu publicul si 4 PCA Galati
mass — media.Abprdarea situ.ap:ilor conﬂictuglg. 3 PCA Suc e;wa
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la pic CJ
formarea, gestionarea si  mentinerea increderii 2
publicului in autoritatea Judecatoreasca. Dobandirea 1 DIICOT
abilitatilor pentru punerea in practicd a normelor 2 DNA
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea i
evitarea conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu. i —
101 Drept procesual penal Biarlad 19-21.11.2012 4 CA Baciu Grefieri care participa
Misuri  preventive i alte masuri procesuale. 7 CA Bucuresti la judecarea cauzelor
Reflectarea institutiilor din cadrul tematicii in 4 CA lasi penale
continutul noului Cod de procedura penala. 5 CA Galati
4 CA Suceava
1 TM lasi
102 Comunicare si deontologie Giroc 21-23.11.2012 2 Trib. Hunedoara Grefieri
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicirii 7 CA Timisoara Greﬁ§r1 - ar.hlvarl .
eficiente.Dezvoltarea abilitatilor de comunicare in 5 CA Oradea Grefieri - registraton
cadrul instantei, precum si in relatiile cu publicul si 10 CA Craiova
mass - media.Ab'ordarea situ‘aﬁilor conﬂictuglg. 1 TM Timis
Personalul auxiliar de specialitate — coparticipant la
formarea, gestionarea si  mentinerea increderii
publicului in autoritatea Jjudecatoreascd. Dobandirea
abilitdtilor pentru punerea in practici a normelor
deontologice:profesionalismul, confidentialitatea i
evitarea conflictelor de interese.
Forme ale vulnerabilitatii la influente, in exercitarea
atributiilor de serviciu. i —
103 Drept procesual civil Barlad 26-28.11.2012 4 CA Baciu . Gre;ﬁen care participa
Citarea si comunicarea actelor de procedura. Analizi 8 CA Bucuresti laJudeca.r = cauzelor
comparativa intre actualul si noul Cod de proceduri 4 CA Lasi civile
civila. 5 CA Galati
4 CA Suceava

Sediul Parchetelor de pe langi Curtile !

15 actiuni de formare pentru grefierii din cadrul

b y/},,y,vﬂ VL
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de Apel

Parchetelor de pe langa Curtile de Apel si a celor din
unitatile arondate

Nota: In cazul unor situatii neprevazute, care impiedica buna desfisurare a unor activitati cu

prinse in program, pot fi schimbate data, locatia

sau numarul de participanti pentru seminarele respective.




