CAMNSEILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURIE

> —
XY S .Cansiliul Superior al Magistraturil este garantul independentel justitier
AC TR {art. 133 alin.1 din Canstitutie, republicata)
—
DISPOZITIA nr. 275
A SECRETARULUI GENERAL

AL CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

Secretarul general al Consiliului Superior al Magistraturii:

fn conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind Achizitiile publice, cu modificarile si
completirile ulterioare §i H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare,

In temeiul Legii nr. 305/2022 privind Consiliul Superior al Magistraturii, cu modificirile si
completarile ulterioare $i 2 Regulamentului de organizare §i finctionare al Consiliului Superior al
Magistraturii, aprobat prin Hotirdrea nr. 1073/2018 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Emite urmétoarea :

DISPOZITIE

Art. 1 — Se aprobd Procedura proprie — revizia 3 a Consiliului Superior al Magistraturii pentru
achizifii publice ce ay ca obiect serviciile sociale i alte servicii prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea nr,
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, cuprinsd in Anexa nr. 1
care face parte integrantd din prezenta dispozifie.

Art. 2 - Prezenta dispozitie se comunici compartimentelor de specialitate cu atributii in incheierea

§i derularea contractelor de achizitii publice. Dispozitia va fi transmisa celor interesati, prin Biroul de
achizifii publice si protocol.

, Ny
Dati in Bucuresti la .22/5{&“2’.2023

SECRETAR GENEBNAL
AL CONSILIULVUI SUPERI LAY M GISTRATURII
Judeciitor And

e
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

<Consiliul Superior al Magistraturii este garantul independentel justi
(art. 123 alin.1 din Constitutie, republica

Anexa nor. 1 — revizia 3

PROCEDURA PROPRIE A CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PENTRU ACHIZITII PUBLICE CE AU CA OBIECT
SERVICII SOCIALE $I ALTE SERVICH SPECIFICE PREVAZUTE N ANEXA
NR. 2 LA LEGEA NR., 98/2016 PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE
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PROCEDURA PROPRIE
pentru organizarea si desfiisurarea achizitiilor publice ce au ca ohiect
servicii sociale si alte servicii specifice, previizute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice cu modificirile §i completirile ulterioare

CAPITOLUL1
Prevederi generale

1. Scop:

(1) Prezenta proceduri are drept scop stabilirea principiilor, cadrului legal si a modului de
organizare §i desfigurare a procedurii de achizific a contractelor de achizitie publicd/acordului
cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexanr. 2 laLegea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a céror valoare estimaty, fird TVA, este egalid sau mai
mare decat 270.120,00 lei, prag previzut in Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) In cazul achizitiilor mixte sunt aplicabile prevederile art. 35 alin. 2 din Legea 98/2016
. privind achizitiile publice

2. Domeniu de aplicare:

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd Consiliului Superior al Magistraturii pentru
achizitia de servicii sociale §i alte servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, atunci cénd valoarea estimata a achizifiei, fard TVA, este
egald sau mai mare decat pragul previzut de art. 7 alin. 5 din Legea nr. 98/2016 privind
achizifiile publice.

(2) Prezenta procedurd proprie asigurd cadrul organizatoric §i metodologia unitarad privind
organizarea si desfagurarea procedurilor pentru incheierca contractelor de achizitie publica care
au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legeanr. 98/2016
privind achizitiile publice §i criteriile de natura economici §i tehnici care vor sta la baza
atribuirii acestor contracte, prin utilizarea sistemului concurential.

(3) In aplicarea prezentei proceduri, autoritatea contractanta va asigura cu prioritate respectarea
principiilor reglementate de art. 2 din Legea nr. 98/2016, §i anume:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciprocd;

d) transparenta;

€) proporjionalitatea;

f) asumarea rispunderii.

3. Documente de referinti aplicabile procedurii:

(1) In aplicarca prezentei proceduri, vor fi avute in vedere urmitoarele reglementiri:

a) Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014
privindachiziiile publice §i de abrogare a Directivei 2004/18/CE;

b) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
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¢) Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

d) HotiirArea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonaniei de Urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind funictia de control ex ante
al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizifie publicd, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri §i concesiune
de servicii, pentru modificarea Hotirdrii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea gi
functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotérarii Guvernului nr.
634/2015 privind organizarea si functionareca Agenjiei Nationale pentru Achizifii Publice,
precum si pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin
Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 5i a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari §i concesiune de servicii din Legea
nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri §i concesiunile de servicii, aprobate prin Hotérdrea
Guvernului nr. $67/2016;

€) Legea nr. 101/2016, privind remediile gi ciile de atac in materie de atribuire a coniractelor
de achizitic publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri i
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliutui National de
Solutionare a Contestaiilor;

f) Alte acte normative specifice (a se vedea hitp:/anap.gov.ro/web).

4. Definifii si abrevieri:
(1) in sensul prezentelor norme procedurale interne termenii §i expresiile de mat jos au
urmitoareie semnificatii;

a) CPV: Nomenclatorul de referinti in domeniul achizifiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European §i al Consiliului din 5 nolembrie
2002 privind Vocabularul comun al achizigiilor publice (CPV);

b) Auteritate contractanti: Consiliul Superior al Magistraturii;

¢) Legislatie specificii: legislatie care reglementeaz la nivel nafional §i comunitar achizitiile
publice;

d) Conduciitorul institutiei: persoana care, potrivit legii sau reglementirilor proprii ale
autoritatii contractante, are atributii de reprezentare a institutiei;

e) Ordonator principal de credite: conducitorul institutiei sau persoana céreia i s-a delegat
aceastd calitate;

f) In situatiile in care conducitorul institugici si-a delegat atributia de ordonator principal de
credite, documentele care, conform prezentei proceduri, trebuie aprobate de conducitorul
unititii in calitate de ordonator principal de credite, vor fi aprobate de persoana cireia i s-a
delegat atributia de ordonator principal de credite; in cazul in care documentele Intocmite
conform prezentei proceduri angajeazi institutia fag3 de terfi, vor fi aprobate i de conducitorul
unititii;

g) Departament/Compartiment — directie, serviciu, birou, compartiment, dupé caz;

h) Caietul de sarcini — documentul care contine specificagiile tehnice (cerinte, prescriptii
caracteristici de natura tehnici ce permit fiecirui serviciu s# fie descris, in mod obiectiv, in aga
maniera incit si c@undﬁ necesititilor CSM);
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i) Documentatia de atribuire — documentatia ce cuprinde toate cerinele, criteriile, regulile si
alte informatii necesare pentru a asigura ofertantilor o informare complets, corecti §i explicita
cu privire la cerinfe sau elemente ale achizifiei, obiectul contractului i modul de desfiigurare a
procedurii de atribuire a acestuia, inclusiv anuntul pentru invitatia de participare la depunerea
ofertelor pentru negociere, caietul de sarcini, clauzele contractuale obligatorii;

j} Garantia de participare — garantia de participare se constituie de citre ofertant in scopul
de a proteja autoritatea contractant fati de riscul unui eventuzl comportament necorespunzétor
al acestuia pe pe toatd perioada implicéirii sale in procedura de atribuire.

k) Termen limita: data §i ora limit previzuta in documentatia privind achizifia/solicitérile de
clarificéiritermenele previzute in cuprinsul prezentei proceduri se calculeazi conform art. 3 al.
2 din Legea nr. 98/2016.

1) Ofertant — orice operator economic care a depus ofertdl in termenul de depunere a ofertelor
indicat in anunful/invitatia de participare;

m) Ofertd — actul juridic prin care operatorul economic igi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd.Oferta cuprinde propunerea tehnici,
propunerea financiari i alte documente solicitate in documentatia de atribuire;

n) Propunere tehnica — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini
stabilitd de autoritatea contractanti;

0) Propunerea financiard — document al ofertei prin care se furnizeazé informatiile cerute prin
documentafia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare §i comerciale;

p) Acceptarea ofertei cdgtigitoare — actul juridic prin care autoritatea contractantd isi
manifesta acordul de a se angaja juridic, prin contractul/acordul-cadru/contract subsecvent de
achizifie publici ce va fi incheiat cu ofertantul a c&rui oferté a fost desemnati cégtigitoare;

r) Contractul de achizitie publicii — contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre Consiliul
Superior al Magistraturii, pe de o parte, gi unul sau mai mul{i operatori economici, pe de alti
parte, avand ca obiect prestarea de servicii cuprinse in Anexa nor. 2 a Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificirile §i completirile ulterioare;

s) Contract de servieii — contract de achizifie publici ce are ca obiect prestarea unuia sau mai
multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

5) Acord cadru — acordul incheiat in forma scris# intre una sau mai multe autorititi contractante
si unul ori mai muli operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor
care guverneazi contractele de achizitie publici care au ca obiect prestarea unuia sau mai muitor
servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cc urmeaza a fi
atribuite intr-o anumitd perioads, In special In ceea ce priveste pretul §i, dupi caz, cantitatile
avute in vedere;

t) Achizitor — calitatea de autorifate contractantd a Consiliul Superior al Magistraturii in cazul
contractelor/acordurilor-cadru/contractelor subsecvente de prestare de servicii;

1) Prestator — calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte intr-
un contract de prestare de servicii;

u) Garantia de buni executie a contractului — garantia de buni executic a contractului se
constituic de cétre contractant In scopul asiguriirii autoritatii contractante de indeplinirea
cantitativa, calitativi si In perioada convenitd a contractului de achizitie publica/contractului
subsccvent;

v) Proportionalitatea — asigurarea corelatiei intre necesititile contractanie, obiectul
contractului de servicii i cerintele solicitate a fi indeplinite;
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w) Tratamentul egal - aplicarea in mod nediscriminatoriy a criteriilor de selectie si a critertilor
pentru atribuire astfel incat orice prestator de servicii si aibd sanse egale de a i se atribui
contractul de servicii;

7) Zile — zile calendaristice, in afara cazului in care se mentioneazi ¢ sunt zile lucratoare;

ag) Subcontractant/subantreprenor - orice operator economic care nu este parte a unui
contract de achizitie publici gi care executd anumite parti ori elemente ale lucrarilor/serviciilor,
rispunzand in fata contractantului de organizarea §i derularea tuturor etapelor necesare in acest
scop. Punerea Ia dispozifie a unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri in cadrul wnui
contract de achizitie publicd nu este considerata subcontractare in sensul prezentei legi.

(2) In sensul prezentelor norme procedurale abrevierile de mai jos au urmitoarelc semnificafii:
a) CSM - Consiliul Superior al Magistraturii;

b) BAPP: Biroul Achizitii Publice si Protocol;

¢) DEA: Directia Economica i Administrativ;

d) DAERIP: Directia de Afaceri Europene, Relatii Internationale §i Programe;

¢) DLDC: Directia Legislatie, Documentate §i Contencios;

f) SG — Secretar general;

g) SGA - Secretar general adjunct;

h) OPC - Ordonator principal de credite;

i) CFPP — Control financiar preventiv propriu

j) CFPD — Control financiar preventiv delegat;

k) SEAP — Sistemul electronic de achizitie public#;

n) PAAP: Programul anual al achizitiilor publice.

5. Evitarea conflictului de interese:

(1) Pe parcursul procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate
misurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflicte de interese, In
scopul evitdrii denaturirii concureniel §i asigurdrii tratamentului egal pentru tofi operatorii
economici.

(2) In sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016, prin conflict de interese se inielege orice situaie in
care membrii personalului autoritafii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie
care aclioneazi in numele autorititii contractante, care sunt implicati in desfigurarea procedurii
de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes
financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care
compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

6. Misuri organizatorice:

(1) Departamentele/compartimentele de specialitate din cadrul CSM au obligatia de a sprijini
activitatea BAPP in functie de specificul i complexitaica obiectului achizitiei, fird a se limita
la acestca, prin:

a) transmiterea referatelor de necesitate privind necesititile de servicii, valoarea estimald a
acestora, precum §i informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru
elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea notei de fundamentare a valorii estimate, inclusiv documente justificative;

¢) transmiterea dac3 este cazul, a specificatiilor tehnice pentru serviciile solicitate aga cum sunt
acestea previzute la art. 155 din Lege;

d) participarea, dacé este cazul, a unuia sau mai muttor reprezentanti ai compartimentului care
soliciti efectuarea achizitiei in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;
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¢) informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor,
care cuprinde cauza §i oportunitatea modificérilor propuse;

f) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale,
in conditiile legii.

(2) In cazul proiectelor cu finantare externi, aceste atributii revin persoanelor desemnate in
acest sens din cadrul echipelor de management.

CAPITOLULII
Planificarea/pregitirea achizifiei

Etapele procesului de achizitie publica
(1) Atribuirea unui contract de achizitii publicé/acord-cadru de servicii este rezultatul unui
proces ce se deruleazi in mai multe etape.
(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare
proces de achizitie publici trei etape distincte:
a) etapa de planificare/pregatire a achizitiei;
b) etapa de organizare a procedurii 5i atribuire a contractuluifacordului-cadru;
¢) etapa postatribuire a contractului/acordului-cadru, respectiv executarea §i monitorizarea
implementirii contractului/acordului-cadru.

7. Planificarea achizitiei:

(1) Etapa de planificare a achizifiel debuteazi cu identificarea necesitafilor si elaborarea
referatalui de necesitate si se incheie odatd cu aprobarea de citre conducétorul autorititii
contractante in calitate de ordonator principal de credite a strategiei de contractare si a
documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor suport.

(2) In etapa de pregitire a achizitici, departamentele de specialitate vor intocmi urmitoarele
documente:

a) Departamentul de specialitate beneficiar al achizitiei intocmeste referatul de necesitate, nota
de fundamentare a valorii estimate gi specificatiile tehnice;

b) BAPP intocmeste documentatia de atribuire i strategia de contractare.

(3) in cazul proiectelor cu finantare externd, aceste atributii revin persoanclor desemnate in
acest sens din cadrul echipelor de management;

(4) In functie de complexitatea obiectului achizitiei, in etapa de pregatire, BAPP poate realiza
consultarea pietei conform art. 18 din HG nr.395/2016.

(5) Referatul de necesitate este intocmit in conformitate cu dispozitiile HG nr. 395/2016 si
cuprinde cel putin:

a) necesitatea de servicii sau alte activititi, in cazul achiziiilor mixte;

b) serviciile incluse in contractul de finanfare aprobat, in cazul contractelor finantate din fonduri
europene;

¢) justificarea necesitifii (oportunitatea achizifiei);

d) pretul unitar/total fird TVA al serviciilor, in urma unei cercetdri de piati/pe baza istorica
(atunci cand nu este posibila efectuarca unei cercetari de piafa);

e) aspecte tehnico-cconomice atunci cénd este posibil, precum si justificarea includerii
specificatiilor tehnice/descrierilor de ordin calitativ.

(6) Referatul de necesitate este transmis spre verificare catre DEA cu privire la:

a) diviziunea bugetard;
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b) respectarea praguzilor valorice conform art. 68 al. 1 din Legea nr. 98/2016 pentru
contractele/acordurile cadru de achizitie publicd servicii sociale §i alte servicii specifice
prevazute Tn Anexa nr. 2 din Legea $8/2016 privind achizitiile publice;

¢) incadrarea in limitele fondurilor bugetare.

(7) Comunicirile intre departamente in scopul verificlrii conform alineatului 6 se pot face st
prin corespondem;é electronica.

(8) In situatia in care in urma verificarii se constatﬁ necesitatea de fonduri prin diminudri de la
alte achizitii preconizate a se efectua i care nu au fost inijiate/deja efectuate, cu condifia
incadririi in bugetul alocat, pentru articolul bugetar respectiv se intocmeste, pe baza avizului
DEA cu privire la existenta fondurilor disponibile pentru realizarea achizitiei, de catre BAPP,
nota de modificare a PAAP-ului.

(9) Ori de céte ori este necesar, referatul de necesitate poate fi completat/modificat/anulat cu
urmétoarele conditii:

a) completarea/modificarea trebuie si se realizeze inainte de initierea procedurii de atribuire,
cu luarea In considerare, daci este cazul, a timpului necesar modificarii PAAP-ului;

b) persoana cu atributii in realizarea achizitiilor publice din cadrul BAPP trebuie sé fie notificata
in timp util, astfel incat si poatd intreprinde toate diligentele necesare realizirii achizitiei.

(10) In cazul in care necesitatea serviciilor solicitate nu mai este de actualitate, referatul de
necesitate riméane la BAPP, in termen de 1 zi lucritoare, BAPP intocmeste o notd de informare
catre departamentul initiator.

(11) Verificsrile mentionate la alincatul 6 se realizeazi In maxim 1 zi lucritoare de la data
inaintéirii solicitdrii de verificare.

(12) Referatul verificat conform alineatului 6 se trimite spre avizare, DEA, DLDC,manager de
proiect si oxicirui avizator care are atribufii in acest sens conform deciziei presedintelui i spre
aprobare Ordonatorului principal de credite.

(13) BAPP intocmeste strategia de contractare de regula in maxim 3 zile lucrétoare de la data
primirii referatului de necesitate avizat conform alineatului 12, pe care o transmite spre avizare
departamentului care a intocmit referatul de necesitate/managerului de proiect dupd caz,
DLDC, DEA, oricirui avizator care are atribuiii in acest sens conform deciziei presedintelui §i
spre aprobare conducitorului unititii in calitate de ordonator principal de credite.

(14) Avizele mentionate la alineatele 12 §i 13 se emit in termen de maxim 1 zi lucrdtoare de
cétre fiecare din departamentele mentionate.

8. Garantia de participare:

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea garantiei de
participare in valoare, ce nu poate depdsi 1% din valoarea estimati a contractului de atribuire;
perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egalii cu perioada minima de
valabilitate a ofertei, astfel cum a fost solicitatéd prin documentatia de atribuire.

(2) Dovada constituirii garaniei de participare se prezint3 in original san in copie conforma cu
originalul pAni la data si ora limita de depunere a ofertelor (dovada platii prin virament bancar
se depune in copie lizibili, semnati, stampilati §i purtind mentiunea "Conform cu originalul”
jar instrumentul de garantare emis de o institutie de credit bancara, institutie financiard
nebancari fie de societiti de asigurare se depun in original).

(3) Autoritatea contractanti are obligatia de a refine garaniia de participare, atunci cind
ofertantul sec afld in oricare dintre urmaétoarele situatii:

a) il retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita cistigitoare, nu constituie garantia de bund executie in termen de 5
zile de la semnarea contractului;
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b') oferta sa fiind stabilita cistigitoare, nu deschide un cont la dispozitia autoritdfii contractante,
la 0 institutie de credit bancari agreats de ambele parti, In cazul in care pértile convin ca garantia
de buni executic si sc constituie prin refineri succesive din sumele datorate pentru facturi
partiale;

¢) oferta sa fiind stabilits castigitoare, refuzi si semneze contractul de achizifie publicd in
perioada de valabilitate a ofertei.

(4) Garantia de participare, constituith de ofertantul a cirui ofertd a fost stabilitd ca fiind
cAstigiitoare, se restituie de citre autoritatea contractanti in cel mult 3 zile lucratoare de la
constituirea garantiei de buni executie.

(5) Garantia de participare, constituit3 de ofertantii a ciror ofertd nu a fost stabilité céstigitoare,
se restituie de citre autoritatea contractanti dupd semnarea contractului de achizitie publicé cu
ofertantul a ciirui oferts a fost desemnata cigtigitoare, dar nu mai tdrziu de 3 zle lucratoate de
la data semnarii contractului/acordului-cadru/contractului subsecvent de achizifie publich cu
ofertantul declarat cgtigétor.

in cazul in care autoritatea contractanti se afli, conform prevederilor art. 212 alin. (1) sau art.
213 din Lege, in situatia de a anula procedura de atribuire, garantia de participare se restituie
dupa data expirdrii termenului de depunere a unei contestafii cu privire la accastd decizie, dar
nu mai tirziu de 3 zile lucratoare de la aceasts dati.

Documentatia de atribuire

9, Elaborarea documentatiei de atribuire:

(1)BAPP intocmeste §i avizeazi documentatia de atribuire care este alc#tuitd din urméitoarele:
a) DUAE si instructiunile ctre ofertanti/candidati.

b) caietul de sarcini;

c) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii

d) formulare si modele de documente, conform art. 20 alin. 1 din HG nr. 395/2016;

(2) Anuntul de participare se publici de ciire BAPP impreund cu documentatia de atribuire
si va contine cel putin urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numérul de telefon si de fax, adresa de email ale autorititii contractante;
b) tipul de contract si dac# este cazul, se precizeazi daci urmeazd si fie incheiat un acord cadru;
¢) denumirea serviciilor ce urmeazi si fie prestate si codul/codurile CPV;

d) valoarea estimats;

€) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) mentiunea faptului ¢ nu se acceptd oferte alternative;

g) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor, data
limit de tispuns la clarificiri (precum si modul de transmitere si publicare), data i ora limitd
de depunere a ofertelor, etc.;

h) sursa de finantare;

i) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare §i tehnice;

j) conditii de participare - criterii de calificare proporjionale cu obiectul §i complexitatea
contractului, cum ar fi; certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului
pentru ca obiectul contractului si aibd corespondent in codul CAEN din certificatul constatator;
certificate de atestare fiscald privind lipsa datoriilor restante cu privire la plata impozitelor,
taxelor si a contributiilor la bugetul general consolidat la momentul prezentérii; cazierul judiciar
al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de conducere sau de
supraveghere al respectivului operator economic (administrator/administratori sau persoand
delegatii si reprezinte ofertantul in relatiile cu autoritatea contractant#f) sau a celor ce au putere
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de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, aga cum rezultd din certificatul
constatator emis de ONRC/actul constitutiv sau al angajatilor ce vor presta servicii; declaratic
privind eligibilitatea; declaratia privind neincadrarea in situaiile previzute la art.164, 165, 167
din Legea nr. 98/2016; declaratia pentru evitarea conflictului de interese, din care rezulti ci
ofertantii, tertii sustinatori i subcontractantii nu se regaseasc in situatiile previizute la art.62
din Legea 98/2016 (conflict de interese), exeprienta similara etc;

k) adresa la care se transmit ofertele;

1) limba de redactare a ofertei;

m) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabild;

n) ctiteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea
incheierii acordului cadru/contractului de achizitie publica.

(3) In instructiunile catre ofertanti, se vor preciza numele persoanelor cu functii de decizie din
cadrul CSM implicate in procesul de realizare a achizitiei, instructiuni cu privire la constituirea
garantiei de participare si conditiile refinerii ei §i instructiuni cu privire la constituirea garantiei
de buni executie gi conditiile retinerii ei.

(4) Documentatia de atribuire va fi intocmiti de regula in maxim 3 zile lucritoare de la primirea
referatului de necesitate avizat conform art. 7 alineatului 12 §i transmisd spre avizare, impreund
cu strategia de contractare, compartimentului care a intocmit referatul de necesitate, DEA,
DLDC (in ceea ce priveste proiectul de contract continfind clauzele contractuale obligatorii),
oricirui avizator care are atributii in acest sens conform deciziei presedintelui, managerului de
proiect dacd este cazul i spre aprobare conducitorului unititii In calitate de ordonator principal
de credite.

(5) Avizele mentionate la alineatul precedent se emit in termen de maxim 1 z lucritoare de
citre fiecare din compartimentele mentionate.

(6) In baza documentatiei de atribuire aprobati, BAPP intocmesc anunful de participare §i
anunful publicitar.

CAPITOLUL HI
QOrganizarea procedurii si atribuirea coniractului/acordulni-cadru

10. Comisia de evaluare

(1) Odatii cu initierea procedurii de atribuire, prin decizie/dispozitie a conducatorului unitatii,
se va constifui o comisie de evaluare formatd dintr-un numér impar de membri si toti atatia
membrii de rezerva, dintre persoanele cu atribufii in realizarea achizifiilor publice din cadrul
BAPP, persoanc desemnate din cadrul departamentelor CSM si/sau reprezentanti ai institutiilor
partenere, dacd este cazul. Autoritatea contractanta are dreptul de a inlocui un membru al
comisiei de evaluare cu un membru de rezervi numai dacd persoana care urmeaza si fie
inlocuiti nu are posibilitatea, de a-5i indeplini atributiile care rezulta din calitatea de membru
al comisiei de evaluare. Dupa producerea inlocuitii, calitatea de membru al comisiei de evaluare
este preluati de cdire membrul de rezervé, care igi va exercita atribugiile aferente péna la
finalizarea procedurii de atribuire.

Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare §i
reprezentare, in acest din urma caz neavénd drept de vot. Persoancle care constituie comisia de

evaluare nu trebuie si fie in relatii de subordonare ierarhicd unele faa de allele, in mésuxa in
care se poate acest lucru.
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Cu exceptia sedingei de deschidere a ofertelor la care au dreptul de a participa si alte persoane,
la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia i, dupé caz,
expertii cooptati, precum §i persoanele imputernicite de catve ANAP.

(2) Pe parcursul desfisurdrii intregii proceduri, membrii comisiei au obligafia de a pastra
confidentialitatea asupra confinutului ofertelor, precum si a oricaror alte informatii prezentate
de citre ofertanti, a caror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-gi proteja
secretele comerciale.

(3) Membrii comisici de evaluare au obligatia de a semna pe propria rispundere, inainte de
inceperea sedintei de deschidere, o Declaratie de confidentialitate i impartialitate prin care se
angajeazi si pastreze confidentialitatea asupra confinutului ofertelorforiciror alte informatii
prezentate de citre ofertanti in procedura de atribuire §i prin care confirma ca nu se afld intr-o
situatie care implic3 existenta unui conflict de interese.

(4) In cazul in care unul dintre membrii desemnati In comisia de evaluare constatd cé se afld
intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea
sa din componenta comisiei respective.

(5) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritafii contractante §i de cétre terfi.
(6) In cazul in care sunt sesizate astfel de situafii, autoritatea contractanté are obligatia de a
verifica cele semnalate §i, dacd este cazul, de a adopla misurile pecesarc pentru
evitarca/remedierea oticiror aspecte care pot determina aparifia unui conflict de interese.

(7) Atributiile Comisie de evaluare sunt in ansambu urmétoarele:

a) deschiderea ofertelor gi, dupi caz, a altor documente care insofesc oferta;

b) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecérei sedinte;

¢) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti, in cazul in care acestea au
fost solicitate prin documentatia de atribuire;

d) verificarea conformititii propunerilor tchnice ale ofertanilor cu prevederile caietului de
sarcini;

¢) evaluarea propunerilor tehnice ale ofettantilor in conformitate cu criteriile de atribuire

f) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii
cu propunerile tehnice;

g) elaborarea solicitarilor de clarificari gi/sau completdri necesare in vederea evaluirii ofertelor;
h) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neadecvate si/sau neconforme §ia motivelor care stau
la baza incadririi acestora in fiecare din aceste categorii;

i) stabilirea ofertelor admisibile;

j) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia de atribuire §i
stabilirea ofertei cagtigitoare;

k) in cazuri justificate conform prevederilor prezentei proceduri, propune anularea procedurii
de atribuire;

1) elaborarea §i semnarea raportutui de atribuire.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii
acesteia, urmand a se avea in vedere calendarul estimativ de aplicare a procedurii de atribuire
si perioada solicitais pentru valabilitatea ofertelor.

Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza §i evalua documentele depuse de
ofertanti/candidati individual si/sau in sedinte comune.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii séi cu drept
de vot.
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Fiecare decizic a comisici de evaluare este fundamentatd prin identificarea elementelor
concrete ale solicitirii de participare/ofertelor in raport cu ceringele definite prin documentele
achizitiei si prevederile legale.

fn cazul procesului de selectie a candidatilor sau stabilirii ofertei céstigitoare pe bazi
de punctaj, votul membrilor comisiei de evaluare se reflectd prin punctajul individual acordat
fiecirei solicitari de participare/oferte in parte.

in cazul in care existd divergente de péreri intre membrii comisiet de evaluare sau ¢ind
existd o diferentd considerabild intre punciajele acordate de acestia, presedintele comisiel de
evaluare va solicita reanalizarea punctelor de divergentd, in scopul finalizirii in timp util a
etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigitoare.

Procesul de reanalizare a punctelor de divergentd se consemneaza intr-un proces-verbal,
justificAndu-se opiniile contrare.

in cazul in care, comisia de evaluare nu ajunge la un acord dupa reanalizarea punctelor
de divergenta, decizia finald se adoptd cu votul maj orititii membrilor sai.

Membril comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptatd potrivit
dispozitiilor mentionate mai sus, au obligatia de a-si prezenta punctul de vedere In scris,
elaborand in acest sens o notd individuali care devine anexd la raportul procedurii de atribuire.

Presedintele comisiei de evaluare inainteazd rapoartele intermediare i raportul
procedurii de atribuire conducatorului autoritatii contractante spre aprobare.

in cazul in care nu aprobi raportul procedurii, conduciitorul autoritafii contractante va
motiva In scris decizia sa gi poate, dupd caz:

a) returna raportul, o singuré datd, comisiei de evaluare spre corectare sau recvaluare parfiala;
b) solicita o reevaluare complets, caz in care 0 noui comisie de evaluare va fi numita.

11. Initicrea procedurii de atribuire
(1) Procedura se ini{iaza prin publicarea pe site-ul Consiliului Superior al Magistraturii
https://www.csm1909.r0, sectiunea Achizifii publice, a anunjului de participare Intocmit
conform art. 9 al. 2, insotit de documentatia de atribuire aferenta.
(2) Concomitent, CSM, in calitate de autoritate contractantd, va publica in SEAP pe site-ul
www.e-licitatie.ro la rubrica “Publicitate Anunturi’’ un anung publicitar in baza procedurii
proprii, in cuprinsul ciruia autoritatea contractantd va informa potentialii ofertanti despre
intenia acesteia de a achizitiona servicii sociale §i alte servicii specifice previzute in Anexa nr.
2 la Legea nr. 98/2016 , pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare decét pragul
valoric previzut la art. 7 alin. (5) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice i mai mic
decit pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice;
(3) in cazul achizitiilor a ciror valoare estimatd este egald sau mai mare decat pragul valoric
previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea
contractantd are urmitoarele obligatii suplimentare:
a) de a-si face cunoscuid intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarca
unui anunt de participare, fie prin intermediul unui anung de intentie valabil in mod continuu;
b) de a publica un anunj de atribuire a contractului;
(4) Perioada intre data publicirii anuntului de participare si data limita de depunere/transmitere
a ofertelor este de minim 10 zile lucritoare — in cazul alin 1) §i 2) st de minim 35 zile - i cazul
alin 3).
(5) In situatia in care persoana cu atributii in realizarea achizitiilor publice din cadrul BAPP
constata ci se afld in imposibilitatea de a respecta termenul minim, va supune aprobarii
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conduc#torului institutiei in calitate de ordonator principal de credite o nota justificativi ce va
motiva necesitatea reducerii termenelor de publicitate/ofertare.

12. Clarificari si erate:

(1) In cazul in care, dup4 publicarea unui anunt, intervin anumite modificiri fagi de informatiile
deja existente in acesta, autoritatea contractantii are obligafia de a transmite spre publicare un
anunt de tip erat# la anuntul initial, care trebuie si fie publicat nu mai térziu de 3 zile lucritoare
Inainte de data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor sau cererilor de participare.

(2) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia
de atribuire, in timp util, respectiv:

- cu cel mult 5 zile inainte de data limitd pentru depunerea ofertelor (pentru achizitiile a céror
valoare estimatd este mai mare decét pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (5) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice gi mai mic decét pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1)
lit. d) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

- 15 zile Inainte de data limitd pentru depunerea ofertelor {pentru achizitiile a céiror valoare
estimnatd este mai mare decit pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice).

(3) Autoritatea contractant3 va raspunde la orice clarificare solicitata in conditiile alineatului 1,
ntr-o perioadé de timp care nu trebuie sd depageascé de reguli:

- 2 zile lucritoare pentru achizitiile a ciiror valoare estimat3 este mai mare decét pragul valoric
previzut la art. 7 alin. (5) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice §i mai mic decdt
pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice),
rispuns pe care il va publica pe site-ul propriu (https://www.csm1909.ro/), sectiunea Achizifii
publice, féré a dezvilui identitatea solicitantilor;

- 10 zile inainte de data limitd pentru depunerea ofertelor (pentru achizitiile a céror valoare
estimatll este mai mare decft pragul valoric previizat la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice), rispunsul il va publica in SEAP, firi a dezvilui
identitatea solicitantilor.

(4) Solicitidrite de clarificiiri se vor trimite numai In scris, in modalitatea si la daiele de contact
mentionate in anunful de participare.

(5) In cazul solicitirilor de clarificari ce nu respecti conditiile alineatului 1, autoritatea
contractant, daci considerd necesar, poate totugi réspunde 1a solicitarea de clarificiri in mésura
in care perioada necesaré pentru elaborarea i transmiterea rispunsului face posibila primirea
acestuia de cétre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

{6) Autoritatea contractantd prelungeste pericada stabilitd in anunful de participare sau in
documentele achizitiei pentru depunerea ofertelor/solicitarilor de participare, in conditiile
previazute de art. 153 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(7) Solicitarea de clarificiri/raspunsul la solicitare:

a) sc elaboreazi in cadrul BAPP pe baza raspunsurilor formulate de structurile de specialitate;
b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail gi/sau fax.

13. Primirea oferielor:

(1) Operatorii economici au obligatia de a depune oferta in SEAP sau la adresa si panid la data
§i ora limit pentru depunere, stabilite in anuntul de participare.

(2) Oferta depusi la o alti adres# decit cea stabilith sau dupd expirarea datei limitd pentru
depunere va fi respinsi 5i se returneazi nedeschisi.
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14. Criterii de calificare:

(1) Autoritatea contractanta poate aplica criterii de calificare referitoare la:

a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul I'V, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea
98/2016;

b) Criterii privind capacitatea de exercitare a activititii profesionale gi capacitatea tehnici si
profesionala, conform art. 173 i 179 din Legea nr. 98/2016.

15._Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publici/acordului cadru:

(1) In procedura de atribuire derulatd in baza prezentelor norme, autoritatea contractanti
utilizeazi ca §i criteriu de atribuire "cel mai bun raport calitate-pre” iar stabilirea ofertei
castigatoare se realizeazi conform art. 139 din HG nr. 395/2016.

16. Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a deschide ofertele §i dupé caz alte documente
prezentate de participanti, la data, ora gi locul indicate in anunful de participare.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) Sedinta de deschidere se finalizeaz3 printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare si de ciitre reprezentanfii operatorilor economici prezenti la sedin{d, in care se
consemneazi modul de desfigurare a gedinjei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, consemnindu-se totodati lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractanti are
obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici
participanti la procedura de atribuire, indiferent dacs acestia au fost sau nu prezenti Ia sedinja
respectiva in cel mult o zi lucriitoare de la deschiderea ofertelor.

{(4) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupi caz, cu privire la evaluarca
ofertelor se adoptd de ciitre comisia de evaluare in cadrul unor gedinte ulterioare gedinfei de
deschidere a ofertelor.

17. Evaluarea ofertelor

(1) Comisia de evaluare are obligatia de arespinge ofertele inmacceptabile, neadecvate si
neconforme, in conformitate cu art. 137 din HG. nr. 395/2016.

(2) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii i cvaludrii
reprezinti oferte admisibile.

(3) in cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuti obligagia indeplinirii
unor criterii de calificare, comisia de evaluare are obligatia verificérii modului de indeplinire a
acestor criterti de citre fiecare ofertant in parte.

(4) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza DUAE si de a verifica fiecare oferta atét din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cit §i din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implicd; propunerea tehnicd trebuic si corespundid cerintelor minime
previzute in caietul de sarcini; propunerea financiard trebuie si se incadreze in fondurile care
pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica, respectiv si fie
corelati cu elementele propunerii tehnice pentru a evita executarea defectuoasi a contractului,
s nu se afle In situatia prevazuta la art. 210 din Legea nr. 98/2016 sau s& nu reprezinte o abatere
de la legislatia incidentd, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice.

(3) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completirile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fieciirei oferte.

(6) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in funcfie de volumul §i complexitatea
clarificarilor §i completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei
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oferte. Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucritoare. Comunicarea transmis3 in
sensul art. 17 alin. 5 catre ofertant trebuie si fie clar3 gi s3 defincasc in mod explicit §i suficient
de detaliat in ce const4 solicitarea comisiei de evaluare.

(8) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinti un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptatd dacé este admisibila.

(9) Autoritatea contractanti stabileste oferta cigtigitoare in maxim:

- 30 zile lucritoare de la data si ora limitd de depunere a ofertelor, peniru achiziiile a ciror
valoare estimati este mai mare decét pragul valoric previdzut la art. 7 alin. (5) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice §i mai mic decit pragul valoric previzut Ia art. 7 alin, (1)
lit. d) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

- 60 zile lucratoare de la data si ora limitd de depunere a ofertelor, pentru achizitiile a caror
valoare estimati este mai mare decét pragul valoric previizut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceastd perioadid. Prelungirea
pericadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in procedura in
termen de maximum doui zile.

18. Anularea procedurii de atribuire i reluarea procedurii:

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizifie publicé/acordului cadru in cazurile si conditiile prevazute de art. 212 din Legea nr.
98/2016.

{2) Decizia motivata de anulare a procedurii, elaborati de presedintele comisiei de evaluare si
semnata de membrii comisiel se transmite, in termen de 1 zi de la claborare, spre aprobare
conducitorului institutiei in calitate de ordonator principal de credite.

(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a face publicd decizia motivata de anulare a
procedurii de atribuire in SEAP sau pe site-ul propriu https://www.csm1909.ro/, sectiunea
Achizitii publice, §i de a o comunica direct tuturor participantilor la procedura de atribuire, in
termen de 1 zi lucrétoare de la aprobarea deciziei de citre conducétorul institutiei in calitate de
ordonator principal de credite.

(4) Dacé documentatia de atribuire care a fost aprobati nu a suferit modificari, procedura poate
fi reluata prin publicarea, in conditiile legii, unui nou anunt, actualizat, conform art. 11.

19. Raportul procedurii de atribuire i informarea ofertantilor:

{1) Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de incheierea contractului de servicii
in conformitate cu art. 216 din Lege si conform modelului prezentat in anexa nr. 6 la Ordinul
presedintelui Agentiei Nafionale pentru Achizitii Publice nr. 1.170/2021 privind aprobarea
formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri i concesiune de servicii de cétre comisia
de evaluare i se aprobd de conducétorul instituiei in calitate de ordonator principal de credite.
{2) Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. 1 trebuie sa cuprindi cel putin urmitoarele
documente/informatii:

a) denumirea §i adresa autorititii contractante, obiectul §i valoarea contractului de achizitie
publici/acordului cadru;

b) atunci cind este caznl, motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;
c) denumirea ofertantului declarat cgtigitor §i motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnata cégtigitoare;
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d) partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe care ofertantul declarat
castigitor intentioneaza s o/le subcontracteze unor terfi si denumirea subcontractantilor;

e) atunci cind este cazul, justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis
anularea procedurii de atribuire;

f) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate gi masurile luate in acest sens.

(3) In cazul in care conducitorul institutiei in calitate de ordonator principal de credite nu aproba
rezultatul procedurii, prin decizie motivata:

a) poate returna, o singura dat, documentele achizitiei, comisiei de evaluare spre corectare sau
recvaluare partiala;

b) solicitd o reevaluare completd, caz in care o noué comisie de evaluare va fi numita.

{4) Comunicarea privind rezultatul procedurii se elaboreazi in cadrul comisiei de evaluare a
ofertelor, se semneaza de cétre presedintele acesteia gi se transmite spre aprobare conducitorul
institutiei in calitate de ordonator principal de credite; in urma aprobdrii, comunicarea se
transmite in SEAP sau scris operatorilor economici, prin e-mail gi/sau fax.

Finalizarea procedurii

20. Incheierea acordului cadru/contractului de achizitie publici:

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie
publica cu ofertantul/ofertantii a/ale cirui/ciror oferti/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind
chgtigitoare de citre comisia de evaluare.

{2) Autoritatea contractant} are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie
publica:

- In perioada de valabilitate a ofertelor,

(3) Firs a fi incdlcate prevederile alin.2, autoritatea contractantii are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publicd dupa data transmiterii comunicérii privind rezultatul aplicarii
procedurii respective, dar nu nainte de expirarea termenului de 5 zile de la data transiniterii
respectivei comunic3ri, dar nu inainte de expirarea termenulut eventualelor
reclamatii/contestatii.

(4) In urma finalizirii procedurii de achizitie publicé autoritatea contractanti are obligatia de a
publica pe site st SEAP un anunt de atribuire in termen de maximum 15 zile de la data incheierii
contractului de achizitie publicd/acordului cadru, precum si orice modificare a acestuia.

21. Garantia de buni executie:

(1) Garantia de buni executie a contractului se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la
semnarea prezentului contract de ambele parti.

(2) Cuanutmu} garantiei de bund executie a contractului reprezintd un procent de maxim 10%
din valoarea contractului fird TVA.

(3) Autoritatea contractantd are obligagia de a elibera/restitui garantia de bund executie in cel
mult 14 zile de la data indeplinirii de ciitre contractant a obligatiilor asumate prin contractul de
achizitie publicd/contractul subsecvent respectiv, dac nu a ridicat pani la acea daté pretentii
asupra sa.
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CAPITOLUL IV. Etapa post-atribuire

22, Executarea contractului de achizitie publica:

{1) Subcontractarea, modificarea contractului de achizitie public#/acordului-cadru si incetarea
contractului de achizitie public se realizeazii in conformitate cu Sectiuneca 1 si 2 din Cap. V si
Cap. VI din Legea nr. 98/2016 si Cap. IV din HG nr. 395/2016.

23. Receptia si plata serviciilor:

(1) Autoritatea contractanti are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a
stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica corelate cu specificatiile tehnice.
(2) Receptia serviciilor se face in prezenta reprezentantilor pértilor prin semnarea unui proces
verbal de predare primire cantitativa si/sau calitativi a serviciilor.

(3) In functie de complexitatea achizitiei si de obiectul contractului, receptia se efectueazi de
cétre:

a) persoana desemnati din pariea departamentului ini{iator care asiguri relatia cu contractantul
$i vizeaza modul de executare a contractului de achizitie publics, acordului cadru ;

b) comisia de receptie numiti prin decizia conducatorului unitatii.

Daci serviciile prestate nu corespund cerintelor solicitate, Autoritatea contractanti mentioneazi
in procesul verbal de predare-primire cantitativi si/sau calitativd a serviciilor activititile care
sunt neconforme, precizind cerintele nerespectate sau neindeplinite.

(4) Plata serviciilor care urmeazi a fi realizatd in cadrul contractului se va face numai dupé
receptia serviciilor prestate de contractant, in conditiile caietului de sarcini §1 dupa Inregistrarea
facturii. Factura se va inc#irca in aplicafia electronici ANAF,

(5) Plata contravalorii serviciilor prestate se face, prin virament bancar, in baza facturii, emisa
de citre contractant pentru suma la care este indreptétit conform prevederilor contractuale,
direct in contul contractantului indicat pe facturi.

(6) Termenul de plata este de maxim 30 de zile de la data emiterii facturii electronice in aplicatia
ANAF si in conformitate cu prevederile OMFP nr.1792/2002, dacd aceasta daté este ulterioard
receptiel cantitative si calitative.

CAPITOLUL V. Dispozitii generale si tranzitorii

24. Forme de comunicare;

(1) in aplicarea prezentei proceduri, orice comunicare, solicitare, informare, notificare trebuie
sd se transmitd in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii/primirii; orice document
scris trebuie confirmat de primire.

(3) Comunicarile pot fi realizate prin una din urmétoarele forme:

-scrisoare postald cu confirmare de primire;

-curier;

-fax;

-c-mail, cu confirmare de primire.
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25. Dosarul achizitiei publice:

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a Intocmi dosarul achizitiei publice pentru care
fiecare contract de achizitie publicd/contract-cadru incheiat, conform art. 148 din HG nr.
395/2016.

(2) Dosarul achizifiei publice se pistreazd de citre autoritatea contractanti atdt timp cét
contractul de achizitie publicd/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mat putin de 5 ani
de la data incetiirii contractului respectiv.

(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data
anulrii respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizérii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alineatului 4 se realizeazi cu
respectarea termenelor §i procedurilor previzute de reglementirile legale privind liberul acces
la informatiile de interes public i nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste
informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald,
potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alineatului 5, dupd comunicarea rezultatutui procedurii de
atribuire, autoritatea contractanti este obligatd si permits, la cerere, intr-un termen care nu
poate depisi o zi lucritoare de la data primiri cererii, accesul neingradit al oricirui ofertant la
raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare,
propunerile tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de citre ofertanfi ca fiind
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald.

26. Cii de atac:

(1) Persoana care se considerd vitimat3 de un act al autoritdfii contractante poate sesiza
Consiliul National de Solutionare a Contestajiilor In vederea anularii actului autorititii
contractante, obligirii acesteia la emiterea unui act sau la adoptarea de misuri de remediere,
precum §i pentru recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim.,

(2) Contestattile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicé ce au ca obiect
servicii sociale §i alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 Ia Legea nr,
98/2016 se solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile i c#ile de atac in materie
de atribuite a contractelor de atribuire a contractelor de achizifie publics, a contractelor
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, precuin §i pentru
organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(3) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazd cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completérile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010
republicatd, cu modificirile ulterioare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009 republicatd, cu
modificirile ulterioare, in mésura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare.

27. Dispozitii tranzitorii:

(1) Procedurile de atribuire/Contractele de achizitie publicd in curs de desfdsurare in baza
Procedurii proprie aprobate prin Decizia nr. 427 din 11.11.2021, a Presedintelui Consiliului
Superior al Magistraturii, la data aprobirii noi proceduri li se apici procedura in vigoare la data
cénd acestea au fost incheiate in tot ceea ce priveste incheierea, modificarea, interpretarea,
efectele, executarea si Incetarea acestora.

(2) Prezenta procedurd se aplica si procedurilor de atribuire initiate dupi data aprobarii sale,
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28. Dispozitii finale:

(1) Prezenta procedurd se completeazi cu prevederile legislatiei in domeniu achizitiilor publice.
(2) Procedura se va publica in refeaua Consiliului Superior al Magistraturii, peniru
utilizarea/consultarea de catre persoanele interesate; aceasta se paistreazi la emitent si se poate
actualiza independent de procesul de utilizare a procedurii.

(3) Procedura va fi revizuiti ori de cite ori se consideri necesar pe baza unei note de
fundamentare; lista modificérilor va insofi procedura initiali in procesul de avizare/aprobare,
respectiv revizie noud in procesul de difuzare.

(4) Prezenta procedur3 se va aplica cu data aprobarii.
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