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Concurs pentru ocuparea, pe duratd nedeterminatd, a sase funcii con;i‘ractuale de
executie vacante din cadrul aparatului propriu al Consifiului Superior al
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Proba scrisd pentru postul de consilier gradul 1A din cadrul Directiei economice si
administrativ — Serviciul administrativ si aprovizionare
11 iulie 2022

SUBIECTE DE CONCURS
Varianta |

1. Enuntati structura Consiliului Sperior al Magistraturii potrivit H.C.5.M. nr.
1073/2018 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si funciionare a
Consiliului Superior al Magistraturii. - 20 puncte

2. Detaliati reconstituirea documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase
sau distruse potrivit OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile, cu modificdrile si completarile ulterioare - 40 puncte

3. Enuntati principalele mésuri organizatorice care trebuie luate de citre
comisia de inventariere potrivit O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea

Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii - 40 puncte

Durata probei scrise este de 2 ore.

Comisia de concurs:



CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
Concurs pentru ocuparea, pe duratéd nedeterminatd, a sase functii contractuale de
executie vacante din cadrul aparatului propriu al Consiliului Superior al
Magistraturii, organizat in perioada 11-15.07.2022

Proba scrisd pentru postul de consilier gradul 1A din cadrul Directiei economice si
administrativ — Serviciul administrativ si aprovizionare
11 iulie 2022

BAREM DE CORECTARE
Varianta |

1. Enuntati structura Consiliului Sperior al Magistraturii potrivit H.C.5.M. nr.
1073/2018 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului Superior al Magistraturii. - 20 puncte

Art. 9 - (1) Consiliul este alcétuit din 19 membri, care compun Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii, denumit in continuare Plen. 3p
(2} Din Consiliu fac parte:
a) 9 judecdtori si 5 procurori, alesi in adundrile generale ale judecdtorilor §i
pracurorilor; 2p
b) 2 reprezentanti ai societdtii civile, specialisti in domeniul dreptului, care se
bucurd de inaltd reputatie profesionald si morald, alesi de Senat; 2p
¢) 3 membri de drept, respectiv: presedintele Inaltei Curti de Casatie si Justitie,
reprezentant al puterii judecétoresti, procurorul general al Parchetului de pe léngd
inaita Curte de Casatie si Justitie si ministrul justitiei. 3p
(3) Magistratii prevdzuti la alin. (2) lit. a) compun cele doud sectii ale Consiliului,
una pentru judecdtori §i una pentru procurori. 2p
(4) Sectia pentru judecdtori este alcatuita din:
a) 2 judecdtori de la Inalta Curte de Casatie si Justitie; 1p
b) 3 judecdtori de la curtile de apel, inclusiv Curtea Militard de Apel; 1p
c) 2 judecdtori de la tribunale, inclusiv tribunale specializate si tribunale militare;
ip
d) 2 judecdtori de la judecdtorii. 1p
(5) Sectia pentru procurori este alcdtuitd din:

o’?ﬁ 0{4 L 1



a) un procuror de la Parchetul de pe léngd inalta Curte de Casatie si Justitie, de
la Directia Nationald Anticoruptie sau de la Directia de investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatd si Terorism; 1p

b) un procuror de la parchetele de pe Idngd curtile de apel, inclusiv Parchetul
Militar de pe lGngd Curtea Militard de Apel; 1p

¢) 2 procurori de la parchetele de pe ldngéd tribunale, tribunale specializate si
tribunale militare; 1p
d) un procuror de la parchetele de pe ldngd judecdtorii. 1p

2. Detaliati reconstituirea documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase
sau distruse potrivit OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile, cu modificérile si completarile ulterioare - 40 puncte

B. Reconstituirea documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase sau

distruse
27. Pentru a putea fi inregistrate in contabilitate, operatiunile economico-

financiare trebuie si fie justificate cu documente originale, intocmite sau
reconstituite potrivit prezentelor norme. 2p

28. Pentru situatii in care, prin reglementari speciale, se prevede ca documentul
original trebuie s3 fie péstrat la alt3 entitate, la inregistrarea in contabilitate se
utilizeaza copia documentului respectiv. 2p

29. Orice persoand care constata pierderea, sustragerea sau distrugerea unor
documente justificative sau contabile are obligatia sd aduca la cunogtinia, in scris,
in termen de 24 de ore de la constatare, conducatorului entitatii (administratorului
entitatii, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii
entit3tii respective) situatia constatata. 2p

in termen de cel mult 3 zile lucrdtoare de la primirea sesizdrii, conducatorul
entitdiii dispune incheierea unui proces-verbal care sa cuprinda: 2p

- datele de identificare a documentelor disparute; 1p

- numele si prenumele persoanei responsabile cu pastrarea documentelor; 1p

- data si imprejurarile in care s-a constatat lipsa documentelor respective. 1p

Procesul-verbal se semneaza de catre:

- conducatorul entitatii; 1p

- conducdtorul compartimentului financiar-contabil al entitatii sau persoana
imputernicita sa indeplineasca aceasta funciie; 1p

- persoana responsabild cu pastrarea documentelor; 1p

- seful ierarhic al persoanei responsabile cu pastrarea documentelor, dupa caz.

1p




Cand disparitia documentelor se datoreaza insusi conducatorului entitatii,
masurile previzute de prezentele norme se iau de cdtre ceilal{i membri ai
consiliului de administratie, dupa caz. 1p

Tn conditiile in care documentul pierdut, sustras sau distrus a fost intocmit de
cdtre entitate intr-un singur exemplar, reconstituirea acestuia se face urmand
aceleasi proceduri prin care a fost intocmit documentul original, mentionandu-se
in antetul documentului cd este reconstituit, si std la baza inregistrarilor in
contabilitate. 2,5

30. Ori de cate ori disparitia documentelor poate constitui infractiune, se
instiinteaza imediat organele de urmadrire penala. 1p

31. Reconstituirea documentelor se face pe baza unui "dosar de reconstituire”.
2p

Dosarul de reconstituire trebuie si contind elementele care au legatura cu
constatarea si reconstituirea documentelor disparute, §i anume: 1p

- sesizarea scrisd a persoanei care a constatat disparitia documentelor; 1p

- procesul-verbal de constatare a pierderii, sustragerii sau distrugerii; 1p

- dovada sesizdrii organelor de urmdrire penald sau dovada sanctiondrii
disciplinare a persoanei vinovate, dupd caz; 1p

- dispozitia scrisd a conducitorului entitdtii pentru reconstituirea documentelor;
1p

- 0 copie a documentelor reconstituite. 1p

32.7n cazul in care documentul dispdrut a fost emis de alta entitate,
reconstituirea se va face de entitatea emitentd, prin realizarea unei copii de pe
documentul existent la entitatea emitentd. Tn acest caz, entitatea emitentd va
trimite entitatii solicitante, in termen de cel mult 10 zile lucratoare de la primirea
cererii, documentul reconstituit. 2,5 p

33. Documentele reconstituite vor purta in mod obligatoriu si vizibil mentiunea
"DUPLICAT", cu specificarea numarului si a datei dispozitiei pe baza cdreia s-a facut
reconstituirea. 2p

Documentele reconstituite conform prezentelor norme constituie baza legala
pentru efectuarea inregistrarilor in contabilitate. 2p

Nu se pot reconstitui documentele de cheltuieli nenominale (bonuri, bilete de
cildtorie nenominale etc.) pierdute, sustrase sau distruse inainte de a fi
inregistrate in contabilitate. 2p

34. Procedura de reconstituire in cazul pierderii, sustragerii sau distrugerii
documentelor financiar-contabile se va finaliza in termen de maximum 30 de zile
de la constatare, iar, in caz de for{d majord, in termen de 90 de zile de la
constatarea incetarii acesteia. 2p




35. Tn cazul gasirii ulterioare a originalului, documentul reconstituit se anuleazd
pe baza unui proces-verbal si se pdstreaza impreuna cu procesul-verbal, in dosarul
de reconstituire. 2p

3. Enuntati principalele m3suri organizatorice care trebuie luate de catre
comisia de inventariere potrivit O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii - 40 puncte

8. Principalele mésuri organizatorice care trebuie luate de cdtre comisia de
inventariere sunt urmatoarele:
a) tnainte de inceperea operatiunii de inventariere sd ia de la gestionarul
raspunzitor de gestiunea bunurilor o declaratie scrisé din care sa rezulte daca: 2p
- gestioneazd bunuri si in alte locuri de depozitare; 2p
- in afara bunurilor entitdtii respective are in gestiune si alte bunuri apartmand
tertilor, primite cu sau fara documente; 2p
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cdror cantitate ori valoare are
cunostinia; 2p
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate}, pentru care s-
au intocmit documentele aferente; 2p
- a primit sau a eliberat bunuri fard documente legale; 2p
- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate
in gestiunea sa; 2p
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenia
gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate. 2p
De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data
ultimului document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune. 2p
Declaratia se dateazd si se semneazd de cdtre gestionarul rdspunzator de
gestiunea bunurilor si de citre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de
catre gestionar se face in fata comisiei de inventariere; 2p
b) si identifice toate locurile (incdperile) in care existd bunuri ce urmeaza a fi
inventariate; 2p
c) sd asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta
gestionarului, ori de cite ori se intrerup operatiunile de inventariere si se pardseste
gestiunea. 2p
Atunci cdnd bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singura
persoand, sunt depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cai de
acces, membrii comisiei care efectueazd inventarierea trebuie sa sigileze toate



aceste locuri si cdile lor de acces, cu exceptia locului in care ainceput inventarierea,
care se sigileazd numai in cazul cand inventarierea nu se termina Intr-o singurad zi.
La reluarea lucrérilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se
va consemna intr-un proces-verbal de constatare, care se semneazd de cdtre
comisia de inventariere si de citre gestionar, ludndu-se masurile corespunzatoare.
ap
Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii
inventariate in locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si
sigilate. Presedintele comisiei de inventariere rdspunde de operatiunea de sigilare;
2p
d) s& bareze si s3 semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand
data la care s-au inventariat bunurile, sd vizeze documentele care privesc intrari
sau iesiri de bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate, sd@ dispuna
Tnregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel
fncat situatia scripticd a gestiunii sa reflecte realitatea; 2p
e) sa verifice numerarul din casd si sd stabileascd suma incasarilor din ziua
curentd, solicitind depunerea numerarului la casieria entitdtii (la gestiunile cu
vanzare cu amanuntul); 2p
f) s3 controleze daci toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire
au fost verificate si dacd sunt in buna stare de functionare; 2p
g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru
inceperea operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileazd
gestiunea si comunicd aceasta comisiei centrale sau administratorului,
ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii,
conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sa
il incunostinteze imediat, Tn scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii
ce trebuie s se efectueze, indicdnd locul, ziua si ora fixate pentru inceperea
operatiunilor de inventariere. 2p
Dacé gestionarul nu se prezintd nici de aceastd data la locul, data si ora fixate,
inventarierea se efectueazda de cdtre comisia de inventariere in prezenia
reprezentantului sdu legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisd, care sa
il reprezinte pe gestionar. 2p

Comisia de concurs:
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