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Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in
vigoare $i polrivit Informdrii persoanelor vizate cu privire la prelucrurea dutelor cu coracter
personal, care este publicatd pe pagina de intemet a Scolii Nationale de Grefieri. swwwiw. grefieri.ro,
sectiunea “Informare publicd™ - "Informarea persoanelor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal”, respectiv afisatd fa sedinl Scolii Nationale de Grelierd. din Bucurésti. Bulevardul
Reging Elisabeta nr, 53, sector 3

13 noiembric 2020

ANUNT
privind ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de consilier ¢lasa |,
grad profesional superior in cadrul Departamentului economico-financiar si
administrativ — Compartiment financiar-contabil

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI anuntd ocuparea prin transfer la cerere a functiei
publice de exceutie de consilier ¢lasa 1, grad profesionul superior.

Transferul la cerere se realizeazai potrivit dispozitiilor art. 306 alin. (2) si (§) din Codul
Administrativ, "Transferul se poaie face pe o finicjie publicd vacantd de aceloyi nivel cu
respeciarea cafegoried, clasei §i gradului profesional ol funtjionarului public. saiw fmir-o finc(ie
publicd vacantd de nivel inferior, (...) Transferul la cerere se face la solicttorea functionarufii
public si cu aprobarea conducdtorului cadoritéigli senr instinigiei publice in care wrawosi si iy
desfisoare activitatea functionarul public.”

Conditiile specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere & functiel publice de executie de
consilier clasa I, grad profesional superior in cadrul Departamentului economico-financiar si
administrativ — Compartiment financiar-contabil:

- studii universitare de Hcenta absolvite cu diptomd, respectiv studii superioare de lungd duratd
absolvite cu diploma de licentd sau echivalentdl in domeniul stitnjelor cconomice:

- gradul profesional superior si veéchimea in specialitatea studiilor de minimum 7 ani. conform
dispozitiilor art. 468 alin, (1) litera ¢} din Codul Administrativ aprebat prin OUG nr. 37/201%:

- & nu f1 fost sanctionat disciplinar,

In vederea ocupirii prin tiansfér la cerere a functiei publice de consilier clasa I grad
profesional superior. functionarii publici interesati vor depune. in térmen de 15 de zile lucratoare de
la data afisérii anun{ulul, urméitoarele documente:

- cerere de transfer:

- curriculum vitae - format european;

- copia actulul de identitate:

- acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal:

- copii ale actelor doveditoare privind indeplinirea conditiilor de studii:

- adeverinta eliberata de institugia angajatoare din cave si rezulte functia publicd detinutd in prezent
si gradul profesional, precum §i inexistenta sanctiunilor disciplinare,
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Documentele se depun. ca reguli, prin secretariatul Scolii Nationale de Grefieri, copiile
urmiind o 11 certificate pentru conformitate de catre un reprezentant al SNG, dupa confruntarca
originalelor.

i misura in care. din motive obicctive, documentele i pot i depuse personal, acestea se
vor transmite prin fax. la numarsl 0213103480 sau prin e-mail. la adresa gngf@igrelieriro. cu
indicarca motivelor care au determinat imposibilitatea depunerii personale. in aceasta situaie.
candidatii trebuie s prezime originalele documentelor pentru certificarea autenticitatii pana cel mai
tarziu la data imerviului,

In vederea aprobirii cererii de tansfer SNG va organiza un interviu. iar data, locul §i ora
sustinerii acestuia vor 11 anuntate prin afisare pe pagina de internet: www.grefiert.ro, la sectiunca
“Conctirsuri — Alte concursurt SNG™.

Atributile postului

- asigurd si raspunde de inregistrarea in contabilitate a operatiunilor aferente titiurilor 10, 20, 56. 38.
394171
- cfectucaza tnregistrari contabile inseriind pe documentele justificative numdrul $i data notel
conlabile:
- participd la intocmirea lunard a balantei operatiunilor eontabile pentru S.N.G..
- prezintd sefulul ierarhic lunar, analiza conturilor & caror evidenid o tine:
- verilled corelatia comurilor sintetice cu cele analitice:
- completeaza. pe baza notelor contabile, fisele de operaliuni diverse:
- urmaregte chelwielile si platile pe articole bugetare:
- Intocmeste executia bugetard pentru operatiunile efectuate prin bugetul de stat si din alte surse:
- participd la intoemirea monografiilor privind operajiunile contabile specifice activitatii S.N.G.
- verificd wale documentele, In etapa premergitoare efectudrii operatiunit contabile, dacd contin
toate semndturile autorizate. conform legislatiel in vigoare;
- verificd corespondenta dintre extrasul de cont. cec §i ordinele de plata emise:
- fine evidenta garanjiilor materiale retinute pe statul de platd, de la salariafii care au calitatea de
gc stiongr:

- tine evidenta conturilor la institutiile de eredit in lei si valuté,
- Intoemeste $i tansmite lunar raportdrile previzute de reglementérile legale in vigoare, aferente
atrtbutitlor pe care le are:
- efectuearzd operajiuni contabile, intoemind note contabile pentru toate operafiunile plag si
chettuieli pe strse de finangare care angajeaza patrimoninl Scolii:
- elecluensd note contabile pentru wate operativnile efectuate din transferuri §i dobénzi la hotaréri
Judecatoresti, in cadrul Seolii Nationale de Grefieri;
- electuenz note contabile pentru toate operagiunile efectuate din cheltuiglile de sume recuperate in
anul curent pentru plitile din anii anteriori / sume de mandat in cadrul Scolii Nationale de Grefieri,
cu exceplia eelor pentru bunur:
- intoemeste bilanul comabil conform operatiunilor economico-{inanciare si a anexelor aferente
acestula: '

participd a intoemirea raportulul de activitate al S.N.G.;

veriiica opc:mlirmiic economico-financiare conform Legii-82/1991, modificati:
-V crmm §i dﬂ:tll/&iz’d exeeutia bugetului pzwmd pligile si Lheltumh[e
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- intocmeste si arhiveazd Registrul-jurnal;

- intocmeste anual Registrul-inventar, potrivit reglementirilor legale in vigoare. conform pozigilor
de activ gi pasiv din bilantul contabil;

- fine evidenta creditorifor si furnizorilor. vrmirind efectuarea plaghi pe bazd de documente
justificative:

- verificd documentele premeérgitoare imtocmirdi statelor de platd aterente hotardrilor judecatoresti
privind drepturi salariale, dobdnz $i accesorii;

- informeazd periodic. ori de cdte orl este necesar. asupra modificiirilor neeesares survenite in
sistemul electronic (programul de contabilitate si de gestiune):

- analizeaza §i verificd periodic debitorii institutiei gi face propuneri in vederea lichidarii acestora;

- intocmeste §1 transmite cu semndturd electronicd i sistemul FOREXEBUG formularele previzute
de lege.

- analizeazd, verificd §i intocmeste situatia privind inchiderea conturifor:

- verificd §i analizeazi periodic evidenta contabild a angajamentclor legale $i a ardonantérilor in
contul de ordine si evideni{a;

- opereazd inregistrirt in aplicatia CAB - Control Angajamente Bugetare. cu ajutorul certificatului
digital ealificat cu drept de acces la aplicatia Forexebug - sistemul electronic de raportare a situatiilor
financiare din sectorul public:

- participd la verificarea si analiza lunara a Fisei Sintetice emisa de catre ANAL privind raportarea
si plata contributiilor aferente drepturilor salariale;

- intocmeste si revizuiesie, ori de cte ori este cazul procedurile privind acuvitifile desl
conform fisel postului;

- contribuie la raportarea sistematicd a implementarii masuriior de control intern adoptate st aplicate
incadrul D.EJF. AL

- participd la inventarierea patrimoniului institutului si verifica intocmirea corectd a hstelor de
mventariere si a celorlaite documente care se constituie in acest scop:

- asigurd confidentialitatea asupra activitiitilor desfiisurate §i a lucrarilor realizate:

- participi la valorificarea inventarului privind patrimoniul institutiel cu intocmirea recapitulagiei
soldurilor potrivit bifanjului anual;

- respectdt §i aplicd cu strictete prevederile legale pe baza carora Igi desfiigoard activitatea.cunoagte
temeinic legislajia si alte reglenientéri legale:

- claboreaza raspunsurile la adresele repartizate. lo prezintd sefului ierarhic superior. pentru
verificare gi semmare;

- asigura pastrarea si arhivarea documentelor intocmite in format electronic ¢t gi pe suport de hirtie:
- aduce Ia indeplinire orice alte sarcini dispuse de seful terarhic superior sau de conducerca Seolit.

e

dsurate

Ale informatii si date referitoare {a organizarea procedurti de ocupare prin transter la cerere
a functiei publice de consifer clasa 1. grad profesional superior se pot obtine de la Biroul resurse
umang, documentare i perfectionare profesionald — tel. 021/4076283

Tematici:
- organizarea gi conducerea contabilitatii financiare in institutiile publice:
- organizavea autoritatii judecitoresti;
- organizarea si functionarea Scolii Nationale de Grefieri:
- structura Scolii Nationale de Grefieri, conducere, personal, atribuiti
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- statutel functionarilor publici - clasiticarea functiilor publice, drepturd, indatoriri, incompatibilitati
si contlicte de interese:

- principii. administrarca. angajarea $i wilizarea fondurilor publice, precum si responsabilititile in
procesut bugetar:

- ALOP.

Bibliografic:

- Legea nr, 82/1991 - Legea contabilitatit, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare:

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea
contabilitagi institugiilor publice. Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Constituia Romaniei - Tijul 1 - Capitolul VI - Sectiunile 1-3:

- Legea nr. 367722004 privind statutul personalului auxiliar de-specialitate al instantelor judectoregti
si al parchetelor de pe langd acestea $i al personalului care functioneaza in cadrul 1nsmuluhu
National de Expertize Criminalistice. cu modificirile si gompletdrile ulterioare - Capitolul HI -
Sectiunea 1

- Regulamentul de organizare si functionare al Scolil Nationale de Grefieri, aprobat prin Hotérarea
Plenului Consiliviui Superior al Magistraturii ar. 183/2007, cu medificarite si completirile
ubterioare:

- Codul administrativ adoptat prin QUG nr. 57/2019, cu modificarile §i completarile ulterioare -
Partea o ‘v{ - 'l‘iilui Ii - apztului 1L i’ AT tea aVia - Capitdlui 'V - Sec;iunea 1.2 si 5

- Nmnm nmmdniugua pm(md angajarca, h(_,hld_mea,_ orcionan_i;‘m.a gi plata cheltmehlor instimtiiior
publice, precum $i organizarea. evidenta si raportarea angajamentelor bugetare §i legale, aprobatd
prin Ordinul 1r.1792/2002 al ministrului finantelor publice, cu modificarile si completanile ulterioare,

Actele normative indicate vor fi avute in vedere astfel cum au fost modificate si
completate piing Ia data publicrii prezentului anunt.

Prezentul anunt a fost afisat azi, 13.11.2020, pe pagina de internet a institutic:
wiw s .grelieri.ro, la seetiunea "Coneursuri — Alte coneursuri SNG™.
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