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COMUNICAT DE PRESA

Biroul de Informare si Relafii Publice al Curtii de Apel Constanta este

abilitat si aducé la cunostinia publicd urmitoarele:

in vederea evitirii aglomerfirii arhivelor §i a optimizarii activititii, atat a
avocatilor, cit §i a tuturor justitiabililor interesati s& depund inscrisuri la dosarul
cauzei au fost instalate doudi multifunctionale in incinta Palatului de Justitie, in
spatiul de agteptare a publicului, de la parterul cladirii (,,Sala Pasilor pierduti™)
s1 In inciperea pusi la dispozitie avocatilor.

Cele doud multifunctionale oferd posibilitatea de scanare a documentelor
in format A4 si transmitere a acestora prin postd electronicd (e-mail), ca
atagsament, citre arhivele Curfii de Apel Constanga. Astfel, personalul din cadrul
compartimentului arhivd va tipdriri si va depune documentele la dosarele
cauzelor, atasdndu-le In acelasi timp la dosarul electronic al respectivelor cauze,
usurind operatiunea de scanare si oferind posibilitatea de vizualizare de la
distantd, prin intermediul aplicatiilor TDS si Info-Dosar.

Cele doud aparate sunt insotite de instructiuni explicite privind modul de
utilizare a acestora, asigurdnd o utilizare facild care include si tiparirea unui

raport de expeditie, similar unei transmisiuni de tip fax.



Demersul Curtii de Apel Constania are caracter de noutate, iar in functie
de evaluarea rezultatelor concrete vor 11 luate masuri de imbunétitire sau
dezvoliare.

Atasam, aliturat, pagii de urmat pentru folosires celor  dous
multifunctionale, instructiuni care se vor glsi afisate si In imediata apropiere a

celor doud aparate,

BIROUL DE INFORMARE SI RELATH PUBLICE

Presedinte,




PASUL 1 — Pregititi documentele in ordinea corectd pentru scanare.
Textul documentelor sa fie spre exterior avand grija sd nu fic prinse cu
agrafe, capse, bolduri.

Nu se introduc in tava de scanare (ADF) documente cu pagini atipice
ex.: chitante facturi, poze, decupaje, pagini lipite, pagini sifonate sau
indoite.

Se vor introduce doar pagini format A4, cu antetul documentului in
partea interioard a tavii de scanare (ADF), partea din stdnga.

Documentele atipice care nu sunt in format A4 se vor scana agezate
pe sticla de scanare a echipamentului.

PASUL 2- Se pun documentele in tava de scanare (ADF)

PASUL 3 - Se selecteazd E-MAIL shortcuts




i
i

PASUL 4 — Se selecteazi sectia doritd catre care se vor frimite
documentele si apoi se apasi butonul Continue




PASUL 6 - Se apasa la alegere pe unul din cele doud butoane

OBSERVATII:

e (Cénd ati terminat de scanat toate paginile se apasa butonul Finish the Job

e Dupa efectuarea operatiunilor, echipamentul va imprima o pagind
de confirmare a documentului trimis prin e-mail, cu titlul Scan Log.

ECRANUL ECHIPAMENTULUI ESTE TACTIL (TOUCH).
NU SE VOR FOLOSI OBIECTE CARE POT DETERIOARA
ECRANUL.




