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Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeazi in conformitate cu prevederile legale in
vigoare §i potrivit Informdrii persoanelor vizate cu privire la prelucrarvea datelor cu caracter
personal, care este publicatd pe paping de internet a Scolii Nationale de Grefierl, www.grefieri.ro.
seciiunea “Informare publica” - “Informarea persoanclor vizate cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal”, respectiv afisatd la sediul Scolii Nationale de Greliert. din Bucuresti. Bulevardul
Regina Elisabeta nr. 33, sector 3

15 octombrice 2020

ANUNT
privind ocuparea prin transfer la cerere a functiei publice de consilier clasa I,
grad profesional superior in cadrul Departamentului economico-financiar gi
administrativ — Compartiment financiar-contabil

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI amwund ocuparea prin transfer la cerere @ functici
publice de executie de consilier clasa I, grad profesional superior.

Transferul la cerere se realizeazd potrivit dispozitillor art. 506 alin, (2) ¢i (8) din Codul
Administrativ, “Transferul se poate face pe o funcfie publica vacantd de acelasi nivel. cu
respectavea categoried, clasei si gradului profesional al functionarufini public. sau inir-o functie
priblica vacanid de nivel inferior. (...) Transferud la cerere se fuce la soliciturea finctionauini
public si cu aprebared conducdtorulul autoritdfii sau institugiel publice in care wrmeazd sa isi
desfasoare activitatea fimctionarul public.”

Cendifiile specifice pentru ocuparea prin wansfer fa cevere a functiet publice de executie de
consilier clasa I, grad profesional superior Tn cadrul Departamentului economico-financiar si
administrativ — Compartiment. financiar-contabil:

- studii untversitare de licentd absolvite cu diplomid. respectiv studii superioare de lungd duratd
absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd n domeniul gtitntefor econamice:

- gradul profesional superior i vechimea in specialitatea studitfor de minimum 7 ani. conform
dispozitiilor art. 468 alin. (1) litera ¢) din Codul Administrativ aprobat prin QUG nv, S7/2019:

~ 4 ny i fost sanclionat disciplinar.

In vederea ocupdrii prin transfer la cerere a functiel publice de consilier clasa [ grad
profesional superior, functionarii publici interesati vor depune. in termen de 15 de zile lucratoare de
la data afisirii anuntulul, urmitoarele documente:

- cerere de transfer;

- curriculum vitae - format europedrn:

-'copia actului de identitate;

- acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

- copii ale actelor doveditoare privind indeplinirea condifiilor de studii:

- adeverinid eliberatd de institutia angajatoare din care si rezulte functia publicd detinud in prezent
si gradul profesional, precum si inéxistenta sanctiuntor diseipiinare.
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Documentele se depun. ca reguli prin secretariatul Scolii Nationale de Grefieri. copiile
urmdnd a 3 certificale pentru conformitate de citre un reprezentant al SNG. dup& confruntarea
originalelor.

in misura in care. din motive obiective. documentele nu pot fi depuse personal, acestea s
vor transmite prin fax. Ja numary]l 0213103480 sau prin e-mail, la adresa snpi@grelicrizg. cu
indicarea mutivelor care au determinat imposibilitatea depunerit personale. fn aceasta sitvatic.
candidatii trebuie si prezinte originalele documentelor pentru certificarea autenticitatii pind cel mai
wiviu o data interviuiui,

In vederea aprobirii ceverii de wransfer SNG va organiza un interviu, iar data. locul §i ora
suslinerii acestuia vor 11 anuntate prin alisare pe pagina de internet: www grefierip, 18 sectiunea

“Cancursuri — Alte concursuri SNG™.

Atributitle postulul

- asivutd si rispunde de Tnregistrarex in contabilitate a operagiunilor aferente titlurilor 10, 20, 56. 38.

59571

- efectueaza Tnregistrari contabile inseriind pe documentele justificative numarul §i data notei

conlabile:

- participa la intocmirea lunard a balanjel operatiuniior contabile pentru 8.N.G.:

- prezintd sefului jerarhic hnar. analiza conturiior a caror cvidenta o fine;

- vertlich corelatia conturilor sintetice cu cele analitice:

- completeaza. pe baza notelor contabile. fisele de operatiuni diverse;

- urmareste cheltuielile si platile pe articole bugetare;

- Intoemesie execulia bugetard pentru ni)umiunilc efectuate prin bugetul de stat si din aite surse:

- participa la intocmirea monografiilor privind operatiunile contabile specifice activitatit S.N.G.:

- verificd toate documentele. In - ctapa prunarfrdtoaac efectuarii operatiunii contabile, dacd contin

oate semndturile sutorizate, conform legislatiel ih vigoare:

- verified corespondenia dintre extrasul de cont. cee g1 ordinele de plata emise:

- yine evidenia garaniiitor materiale refinute pe statul de platd, de la salarialii care au calitatea de

gestionari:

- tine evidenta conturtior la institugiile de credit in lei i valutd:

- intocmeste i transmite lunar raportdrile previizute de reglementérile legale in vigoare, aferente

atribugitlor pe care le are:
- clectucazi operatiuni contabile. intoemind note contabile pentry toate operatiunile plati s
cheltuieli pe surse de linantare care angajeazi patrimoniul Scolii:
- elcetueara note contabile pentru toate operatiunile efectuate din transferuri si dobénzi la hotarari
judecatoresti, in cadrul Seolii Nationale de Grelieri:
- efectueazd note contabile pentru toate-operafiunile efcctuae din cheltuielile de sume recuperate n
anul curent pentru platile din anii anteriori / sume de mandat In cadrul Scolii Nationale de Grefieri.
cu exeeptia celor pentru bunuri:
-intoemeste bilanjul contabil conform operagiunilor economico-financiare si a anexelor aferente
acestuia:

- participd la intocmirea raporiului de activitate al SN.G.

- verilicd upumiunilc economico-{inanciare conform Legit 82/1991, modificata:

- verified i anahzeu/d L\u,ugm buucuslm privind platile §i cheltuietile;
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- Intocmegte si arhiveazad Registrul-jurnal:

- Intocmeste anual Registrul-inventar, potrivit reglementdrilor legale in vigoare. conlorm pozitiilor
de activ i pastv din bilangui contabil:

- tine evidenta creditorilor si furnizorilor. urmirind efectuarea pligi pe bazd de documente
justificative: _

- verificdi documentele premergatoare imocmirii statelor de plath aferente hotirivitor judecditoresti
privind drepturi salaviale, dobénzi si accesorii

- informeaza periodic, ori de ciite ori este necesar, asupra meodilicirilor necesarc/ survenite in
sistemul electronic (programul de contabilitate §1 de gestiune):

- analizeazd st verifica periodic debitorii institutiel ¢ face propuneri in vederea lichidarii acestora:

- Intocmeste si transmite cu semndturd electronica in sistemul FOREXEBUG formularele prevazute
de lege,

- analizeaza, verifica si intocmeste situafia privind inchiderea conturilor:

- verific si analizeaza periodic evidenfa contabild a angajamentelor fegale i a ordonaniarilor in
contul de ordine si evidentd;

- opereazdl Invegistrdri in aplicatia CAB - Control Angajamente Bugetare. cu ajutorul certificatulul
dipital calificat cu drept de acces la aplicatia Forexebug - sisterul electronic de vaportare a situatiior
financiare din sectorul public: |

- participi la verificarea si analiza lunard a Fisel Sirtetice emisd de catre ANAF privind raportare:
si plata contributiilor aferente drepturilor salariale;

- intocmeste si revizuieste, ori de cate ori este cazut proceduriie privimd activitatile desfasurate
conform figei postului;

- contribuie la raportarea sistematica a implementiirii masuritor de control intern adoptate gt aphicate
in cadrul D.EF.A;

- parlicipd la inventarierea patrimoniului institufului i verificd intoemiren coreeldt a listelor de
inventariere si a celorlalle documente care se constitiie in acest scop:

- asiguri confidentialitatea asupra activitatilor destasurate si a luerdrifor realizate:

- participd la valorificarea inventarului privind patrimoniul institujiei cu intocmirea recapituiagiei
soldurilor potrivit bilanfului arual.

- respectd si aplics cu sirictete prevederile legale pe baza clrora igl desfasoard activitatea.cunoagte
temeinic legislatia si alle reglementdri legale;

- claboreaza raspunsurile la adresele repartizate. le prezinéd scfului ierarhic superior. pentru
verificare si semnare;

- asigurd pastrarea §i arhivarea documentelor intocmite in format clectronic ¢dt si pe suport de hartie;
- aduce la Indeplinire orice alte sarcini dispuse de seful ievarhic superior sau de conducerea Seoli,

Alte informatii si date referitoare la organizarea procedurii de vcupare prin transker la cerere
a functiei publice de consilier clusa I grad profesional superior s pot obtine de la Biroul resurse
wnane, documentare si perfeciionare profesionala — 1el. 021/4076283

Tematica: )
- organizarea si conducerea contabilitatii financiare in institutiile publice:
- organizarea autoritatii judecatoresti:
~ organizarea 5i functionarea Scolii Nationale de Grefieri:
- struetura Scolii Nationale de Grefieri, condudere. personal, atribliit;

s
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- statutul functionarilor publici - clasificarca functiilor publice. drepturi. Indatoriri, incompatibilitan

si conflicte de interese:

- principii. administrarea, angajarea §i utilizarea fondurilor publice, precum si responsabilitatile Tn
procesul bugetar:

- ALOP,

Bibliografic:

- Legen nr, 8271991 - Legea contabilitdii, republicatd. cu modificarile §i completirile ultericare:

- Constitugia Romaniei - Titlul 11 - Capitolul V1 - Seetiunile 1-3:

- Legea nr, 36772004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti
si al parchetelor de pe lingd acestea §i al personalului care functioneazd in cadrul Institutuui
National de Expertize Criminalistice. cu modificarile si completarile ulterioare - Capitolul [H -
Scetiunca |

- Regulamentul de organizare si funclionare al Seolii Nationale de Grefieri, aprobat prin Hotédrdrea
Plenulul Consiliului Superior al Magistraturii nr. 183/2007. cu modificirile s completiirile
ulterioare:

- Codul adminisirativ adoptat prin QUG ar. 37/2019, cu modificarile s completirile ulterioare -
Parten a Vi-a - Titlal 1i - Capitelul 11, Partea a VI-a - Capitolul V - Sectiunea 1, 2 5t 5.

- Legea nr, 50072002 privind finantele publice. cu moditicirile si completérile ulterioare:

- Norma metadologicd privind angajatca, iichidarea, ordonanjarea si plata cheltuiclilor institutiilor
publice. precum si organizarea. evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobati
prin Ordinal nr.1792/2002 al ministrului finantelor publice, cu modificirile st completarile ulterioare.

Actele normative indicate vor fi avate in vedere astfel cum au fost modificate gi
completate péini Ia data publicdrii prezentului anunf.

Prezentul anunt a fost afigat azi, 15102020, pe pagina de internet a institugiei:
wiww.erelieri.ro, la sectiunea "Coneursuri — Alte concursuri SNG™.
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