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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

Calea Plevnei. nr. 141B. sector 6. cod postal 06001 |
Tel: 021-311.69.15

Fax: 021-311.649.01

Website: waw cam 1909 r¢

‘Consilinl Superior al Magistraturii
este garaninl independentei justitici”
fart. 133 alin 1 din Constitugie, republicata)

ANUNT

in conformitate cu dispozifiile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei funcfionarilor publici. cu modilficirile si completarile ulterioare.
precum st ale Codului Administrativ adoptat prin O.U.G. nr. 57/2019. Consiliul Superior al
Magistraturii organizeazi concurs pentru ocuparea funcici publice vacante de consilicr clasa . gradul
profesional superior in cadrul Directiei economice si administrativ — Biroul contabilitate (1 post).

CONDITIILE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE CONSILIER CLASA 1
GRADUL PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL BIROULUI CONTABILITATE

» candidafii trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificirile si completarile
ulterioare.

~ studii universitare de licenia absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinge
economice:

»vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani.

Proba scrisid a concursului va avea loc la sediul Consiliului Superior al Magistraturii. din
Bucuresti. Calea Plevnei nr, 141B. sector 6. in data de 17 februarie 2020, ora 10,00, iar interviul in
data de 21 februaric 2020, ora 10,00.

Dosarul de inscriere se depune de catre candidat la secretariatul Comisici de concurs. pana la
data de 04 februarie 2020. la Direc{ia resurse umane si organizare din cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii. din Bucuresti. Calea Plevnei nr. 141B. sector 6. camera 300 st va contine. in mod
obligatoriu:

a) formularul de inscriere:

b) curriculum vitae. modelul comun curopean:

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii. certilicatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari §i perlectiondri:



e) copia carnctului de munca si dupa caz, a adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munca si, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice:

f) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunziloare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g} cazierul judiciar:

h) declarajia pe propria raspundere sau adeveringa care si ateste calitatea sau lipsa calitagii de
jucriitor a! Securititii sau colaborator al acesteia.

Adeverin{a care atesta starea de sindtate contine. in clar. numarul, data. numele emitentului si
calitatea acestuia. in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtitii Publice

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul
comisiei de concurs. cu exceptia actului de identitate. care se poate transmite si in format electronic. la
adresa de e-mail druo@esmi909.ro.

Vechimea in muncd si/sau in specialitatea studiilor dobanditd dupa data de 01.01.2011 de
candidagii la concursurile organizate in vederca ocupdrii unor functii publice va fi atestatd prin
adeverinte care vor avea formatul standard modificat conform Hotararii Guvernului nr. 761/2017.

Adeveriniele care au un alt format decit cel previzut in actul mai sus menjional. trebuic si
cuprindi elemente similare celor previzute in anexa si din care sa rezulte cel putin urmdtoarcle
informatii:  functia/functiile  ocupatd/ocupate. nivelul studiilor solicitate  pentru  ocuparea
acesteia/acestora. temeiul legal al desfagurarii activitafii. vechimea in muncd acumulatd, precum §i
vechimea in specialitatea studiilor. )

Cazierul judiciar poate {1 inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selecjia dosarelor §i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
intormatiilor direct de la autoritatea sau instituia publica competenta are obligatia de a completa
dosaral de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfisurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului. sub sanciunea neemiterii actului administrativ de numire.
in situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institujia publicd competentd. extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii.

Formularul de inscriere se va pune la dispozitie candidagilor de citre secretariatul comisiei de
concurs si se afiseaza pe pagina de internet a Consiliului Superior al Magistraturii. in format deschis,
cditabil.

Relatii suplimentare se pot obtine la Consiliul Superior al Magistraturii — Directia resurse
umane si organizare, telefon 021/3116926 interior 2028:

Persoand de contact: doamna Florentina Budu-Constantin.

Adresi de contact: druoiziesm1909.ro.

Atributiile postului:

~ face parte din grupul de lucru extins ca si utilizator final. pe domeniul de activitate
conform atribugiilor din fisa postului. in vederea implementarii (aplicatiei) sistemului
integrat de management al resurselor la nivelul sistemului judiciar(R.M.S.).

~ gestioneazi valori banesti. lei si devize. efectueaza operalii de incasari si plati cu
respeclarea regulamentului operatiunilor de casa;

»—etectucaza—plili—in-— numerar—alerente—deconturilor—din;—chirii. -transport, - diurnd,
medicamente. deplasiri, deconturi de materiale, §i respectiv plati in valutd aferente
deconturilor externe:

~ linc evidenta operativa a incasarilor $i platilor in numerar pe registru de casd.

~ {ine eviden(a operativa a incasarilor §i plailor in numerar din venituri extrabugetare pe
registrul de casa:



stabilegte soldul de casa la sfirsitul zilei cu recapitulatia incasarilor st platilor si
structura planului de casd conform executici bugetare:

predd zilnic registrul de casa insolit de actele justificative persoanei cu atributii de
vizare §i intocmirea notei contabile;

zilnic preia de la banc extrase de cont. si depune documentcle pentru viramente:
intocmeste fila de C.E.C. si foaia de varsimant;

ridicd numerar in baza filei de CEC sau depune numerar pe baza foii de varsaméant.ori
de cdte ori este nevoie:

{ine eviden{a avansurilor acordate personalului C.8.M.. pe categorii de cheltuieli:
urmareste decontarea avansurilor acordale si incasarea diferenielor. dupi caz:

urmaresle operalivnile de virament prin conturile deschise Ia B.C.R. st Trezorerie gi
distribuie extrasele de cont in original persoanelor care contabilizeaza documentele:
ridica numerar in valutd. prezinti documentele necesare la banci pentru licitatic valutd
si vanzare valuta:

intocmeste chitanfa de avans si dispozitiile de plata pentru deplasiri externe:

intocmeste si prezinta dispozitiile de plata externe aferente taxelor de inscriere, ori de
cdite ori este nevoie;

conserva si arhiveaza registrele de casa. chitanierele si formularcle in baza cirora s-au
facut lunar plaiile;

transmite cdtre trezorerie recepliile efectuate conform Ordinului nr. 517/2016 in baza
ordonantarilor de plata aprobate de ciitre ordonatorul principal de credite:

verilicd preluarea recepiilor in aplicatia FOREXEBUG si transmite sumarul recepiilor
efectuate citre persoanele responsabile cu intocmirea ordinelor de plata:

descarca extrasele de cont din aplicatia FOREXEBUG:

analizeazd periodic disponibilul existent in cont in vederea solicitirii fondurilor
necesare pentru finan{area operafiunilor din luna urmatoare:

analizeazi §i vireaza sumele datorate la bugetul de stat. conform legislagiei in vigoare
(in termen de 1 zi de la incasare):

intocmegte si revizuieste. ori de cate ori este cazul. procedura privind activitiile
desfigurate conform fisei postului:

rezolvi corespondenta repartizata cu specific linanciar-economic si legislativ conform
atributiilor din fisa postului:

asigurd pastrarea si arhivarea documentelor intocmite in format electronic cit si pe
suport de hdrtie;

participd in fiecare an la cursuri de pregitire profesionali in domeniul siu de
competenia. cu acordul sefului ierarhic superior. potrivit Standardului nr.3 din 0.8.G.G.
nr.600/2018 cu modificarile si completarile ulterioare:

asigurd conlidentialitatea asupra activititilor desfisurate st a lucrarilor realizate:
exercitd si alte atributii date de catre seful ierarhic superior.



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

Tematica

L. Structura organizatoricé:
Structura Consiliului Superior al Magistraturii;
Functionarea Consiliului Superior al Magistraturii:
Struclura  organizatoricd a aparatutui tehnic administrativ - al Consiliului  Superior al
Magistraturii:
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il. Prevederile Legii nr. 500/2002 privind f{inantele publice. cu modificirile si completarile
ulterioare:
Principii si reguli bugetare:
Responsabilitdgile ordonatorilor de credite:
xecutia bugetara;
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[II.  Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor:
1. Fazele unei cheltuieli bugetare:

V. Statutu! functionarilor publici:
V. Principii si definitii din O.G. nr.137/2000:

V1.  Principii aplicabile conduitei funciionarilor publici si personalului  contractual din
administratia publica (art.368 din 0.G.nr.57/2019).

VII.  Prevederile Legii contabilititii nr. 82/1991 republicald. privitoare la organizarea si
conducerea contabilititii, cu modificarile si completarile ulterioare:

VIIL Prevederile O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv.
republicatd:
1. Organizarea controfului financiar preventiv:
2. Conditiile necesare a fi indeplinite de persoanele ce se numesc in activitatea de control
financiar preventiv propriu:
3. Principiile care stau la baza exercitérii controlului financiar preventiv.

IX. Prevederile integrale ale celorlalie acte normative enumerate in bibliografie.
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Bibliografic

Constitutia Rominiei. republicati:

Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii. republicati. cu modificarile si
completirile ulterioare:

Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara. republicata. cu modificarile $i completarile
ulterioare:

Legea nr. 303/2004 privind statutul judecitorilor si procurorilor. republicata. cu modificarile si
completiirile ulterioare:

Hotararea Plenului C.S.M. nr. 1073/2018 pentru aprobarca Regulamentului de organizare si
functionare a C.S.M. cu modificarile si completirile ulterioare:

Legea nr. 567/2004 privind statutul personatului auxiliar de specialitate al instanielor

Judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioncaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice. cu modificirile si completirile ultierioare:
Legea nr. 500/2002 privind linanele publice. cu modificarile si completirile ulterioare:

OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea. lichidarea.
ordonaniarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. precum si organizarea. cvidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale:

- Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicati. cu modificarile si completarile ulterioare:

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlu! financiar preventiv.,
republicatd;

-Ordonanfa de Urgen{a a Guvernului nr. 27/2006 privind salarizarca si alte drepturt ale
Judecitorilor. procurorilor si altor categorii de personal din sistemul justitici. aprobata cu
modificdrile ulterioare:

. Ordonanta Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice:

. Hotararea Guvernului nr. 1031/1999 pentru aprobarea Normelor metodologice  privind
inregistrarea in contabilitate a bunurilor care alcituiese domeniul public al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale cu modificarile si completarile ulterioare:

. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanclionarea tuturor formelor de
discriminare. republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

.Ordin nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea i
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice:

. Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si electuarea inventarierii
clementelor de natura activelor. datoriilor si capitaluriior proprii:

-Ordin nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea i
conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia:

-Ordin nr. 2.021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilititii institutiilor publice. Planul de conturi pentru institugiile
publice si instructiunile de aplicarc a acestuia. aprobate prin Ordinul ministrului finaniclor
publice nr. 1.917/2005:

. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor. constituirea de garaniii si raspunderca in
legdtura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste cu modilicirile si completarite
ulterioare:

- Decret nr. 209/ 1976 pentru aprobarca Regulamentului operatiilor de casa ale unitajilor
socialiste:

- Ordonania de Urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerca sistemelor moderne de
plata:



23. Legea nr. 70/2015 pentru intérirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasdari i plagi
in numerar si pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgenid a Guvernului or.
193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata.



