CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LLonsitiul Superior al Magistraturil este garantul independenta justities
{art. 133 alin.1 din Constitutie, repubhcatd)

ANUNT

in conformitate cu dispozitiile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind

organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,
ale Codului Administrativ, adoptat prin O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si ale 0.U.G. nr. 103/2021 privind unele masuri la nivelul administratiei

publice, Consiliul Superior al Magistraturii organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea o
patru functii publice de executie vacante din cadrul aparatului propriu al Consiliului Superior al
Magistraturii:

consilier clasa I, gradul profesional superior din cadrul Directiei economice si
administrativ - Serviciului salarizare si buget (1 post);

consilier clasa I, gradul profesional superior din cadrul Directiei economice si
administrativ — Biroul contabilitate (1 post);

auditor clasa 1, gradul profesional superior din cadrul Compartimentului de audit public
intern (1 post - studii superioare economice);

auditor clasa I, gradul profesional superior din cadrul Compartimentului de audit public
intern (1 post - studii superioare juridice).

Conditiile pentru ocuparea functiei publice de executie de

consilier clasa |, gradul profesional superior din cadrul Directiei economice si administrativ -

Serviciul salarizare si buget

» candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul:
stiinte economice;

» vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie: minim 7
ani;

» Cunostinte de operare pe calculator nivel mediu, dovedite cu documente
(certificate/diplome/atestate) care sd ateste detinerea acestora, emise in conditiile legii
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Conditiile pentru ocuparea functiei publice de executie de
consilier clasa |, gradul profesional superior din cadrul Directiei economice si administrativ —
Biroul contabilitate
» candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul:
stiinte economice;

» vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice de executie: minim 7
ani;

# Cunostinte de operare pe calculator nivel mediu, dovedite cu documente
(certificate/diplome/atestate) care sa ateste detinerea acestora, emise in conditiile legii

Conditiile pentru ocuparea functiei publice de executie de
auditor clasa |, gradul profesional superior din cadrul Compartimentului de audit public intern
{studii superioare economice)
» candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare.

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul:
stiinte economice;

»~ vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie: minim 7
ani;

» Cunostinte de operare pe calculator nivel mediu, dovedite cu documente
(certificate/diplome/atestate) care sa ateste detinerea acestora, emise in conditiile legii.

~ Perfectionari (specializari): cursuri de perfectionare in domeniul auditului public intern si
al sistemului de control intern/managerial dovedite cu documente
(certificate/diplome/atestate) care sd ateste detinerea acestora, emise in conditiile legii;

Conditiile pentru ocuparea functiei publice de executie de
auditor clasa |, gradul profesional superior din cadrul Compartimentului de audit public intern
(studii superioare juridice)
~ candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare.
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» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul:
stiinte juridice;

» vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie: minim 7
ani;

» Cunostinte de operare pe calculator nivel mediu, dovedite cu documente
(certificate/diplome/atestate) care sa ateste detinerea acestora, emise in conditiile legii.

» Perfectionari {specializari): cursuri de perfectionare in domeniul auditului public intern si
al  sistemului de control intern/managerial dovedite cu  documente
(certificate/diplome/atestate) care sa ateste detinerea acestora, emise in conditiile legii;

Pentru posturile scoase la concurs, durata timpului de munca este de 8 ore/zi, respectiv 40
ore/saptamana.

Proba scrisa a concursului va avea loc la sediul Consiliului Superior al Magistraturii, din

Bucuresti, Calea Plevnei nr. 139, 141B, sector 6, in data de 01 august 2022, ora 10,00.

Dosarul de inscriere se depune de catre candidat la secretariatul Comisiei de concurs, in
termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe pagina de internet a CSM, respectiv pana
la data 20 iulie 2022, la Directia resurse umane si organizare din cadrul Consiliului Superior ai
Magistraturii, din Bucuresti, Calea Plevnei nr. 141B, sector 6, camera 300 si va contine, in mod
obligatoriu documentele prevazute la art. 49 alin. 1 din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv:

a) formularul de inscriere prevazut de anexa 3 la H.G. nr. 611/2008. Formularul de inscriere
se va pune la dispozitie candidatilor la sediul Consiliului si se afiseaza pe pagina de internet a
Consiliului Superior al Magistraturii, in format deschis, editabil;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de
absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de
master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

f) copia carnetului de muncad si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

D G R e TR R
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g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specific.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevazut in anexa nr. 2D la H.G.
nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008
trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevdzute in anexa nr. 2D si din care sa rezulte cel
putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfdsurdrii activitdtii, vechimea in munci
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.
Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinia care
atesta starea de sdnatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine la Consiliul Superior al Magistraturii — Directia resurse
umane si organizare, telefon 021/3116926 interior 2050 si 2028, fax 021/3116942;

Persoana de contact: doamnele Madalina Lucia Simion si Florentina Budu Constantin

consilieri juridici clasa |, gradul profesional superior

Adresa de contact: druo@csm1909.ro.

Atributiile stabilite in fisa postului de consilier clasa I, gradul profesional superior din
cadrul Directiei economice si administrativ - Serviciului salarizare si buget:
» intocmeste propunerile de angajare a cheltuielilor si angajamentele bugetare globale,
conform bugetului aprobat pentru Titlul 10 si 59, ori de cate ori este cazul;
intocmeste angajamentele de platd pentru Titlul 10 si 59, ori de cate ori este nevoie;
intocmeste ordonantarile de plata pentru Titlul 10 si 59;
urmareste disponibilul conform platilor efectuate;

YV V VY

participa la subcomisiile de inventariere anuala a patrimoniului;

L
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conserva si arhiveaza propunerile de angajare a cheltuielilor, in format electronic si pe
suport de hartie, conform bugetului aprobat, pentru Titlul 10 si 59;

intocmeste documentatia in vederea efectudrii platilor calatoriilor conform prevederilor
legale ale Legii nr. 303/2004, O.U.G. nr. 27/2006 si Legii nr. 567/2004;

tine evidenta fiselor chiriilor pentru beneficiarii conform prevederilor legale;

intocmeste, verifica si supune spre aprobare documentele privind drepturile de detasare
ale beneficiarilor conform prevederilor legale;

conserva si arhiveaza ordonantarile de platd pentru Titlul 10 si 59;

conserva i arhiveaza angajamentele de plata pentru Titlului 10 si 59;

intocmeste anexa 6 si 7 la bilantul contabil trimestrial si anual al aparatului propriu pentru
creditele bugetare;

intocmeste anexa 4 in conformitate cu prevederile O.M.F.P. nr.1792/2002;

rezolva corespondenta conform cu atributiilor fisei postului;

analizeazd ordonantdrile de platd, corespunzdtor executiei platilor efectuate din bilantul
contabil;

tine evidenta contabild a angajamentelor bugetare, legale si a ordonantarilor in contul de
ordine si evidenta;

participd la elaborarea nomenclatorului privind incadrarea operatiunilor specifice C.$.M.
in clasificatie bugetara si o supune spre avizare ordonatorului de credite, ori de cate ori
este cazul;

intocmeste lunar situatia statisticd privind drepturile de detasare ale beneficiarilor
conform prevederilor legale;

intocmeste si revizuieste, ori de cate ori este cazul, procedura privind activitatile
desfasurate conform fisei postului;

participa in fiecare an la cursuri de pregatire profesionald in domeniul sdu de competents,
cu acordul sefului ierarhic superior, potrivit Standardului nr. 3 din 0.5.G.G. nr.600/2018 cu
modificarile si completarile ulterioare;

asigura confidentialitatea asupra activitatilor desfdsurate si a lucrérilor realizate;

exercita si alte atributii date de catre seful ierarhic superior.

Atributiile stabilite in fisa postului de consilier clasa 1, gradul profesional superior din

cadrul Directiei economice si administrativ — Biroul contabilitate:

>

>

intocmegte note contabile pentru toate operatiunile efectuate in cadrul Consiliufui
Superior al Magistraturii pentru cheltuieli materiale si servicii;
rezolva corespondenta repartizatd cu specific financiar-economic si legislativ;

Fax: (+40)21-311.69.42 Email: druo@csm1909.ro
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» analizeaza si verificd trimestrial prin bilantul contabil operatiunile economico-financiare
conform Legii 82/1991, modificatd;

» verifica executia bugetara pentru operatiunile efectuate prin bugetul de stat;

verifica si analizeaza executia bugetului privind platile si cheltuielile;

Y VY

participa la intocmirea trimestriald a bilantului contabil conform operatiunilor economico-

financiare la C.S.M. si a anexelor aferente acestuia;

» participa la intocmirea raportului explicativ la situatiile financiare ale Consiliului Superior
al Magistraturii;

» participa la intocmirea monografiilor privind operatiunile contabile specifice activitatii
C.5.M,;

» participa la intocmirea lunara a balantei operatiunilor contabile pentru aparatul propriu
al C.S.M.;

» verifica toate documentele, in etapa premergatoare efectudrii notei contabile, daca poarta
toate semnaturile autorizate conform legislatiei in vigoare;

» verifica si centralizeaza prin situatiile financiare operatiunile economico-financiare
conform Legii 82/1991, modificata si a normelor elaborate de M.F., atat pentru aparatul
propriu cat si pentru ordonatorii aflati in coordonarea Consiliului Superior al Magistraturii;

» tine evidenta angajamentelor bugetare individuale si globale pe fiecare categorie de

cheltuieli in  parte, pentru fondurile aferente imprumuturilor externe

nerambursabile(cofinantare) contractate de Consiliul Superior al Magistraturii si pentru
fondurile cu destinatie specialg;

Y

tine evidenta operativa a incasarilor si platilor pentru fondurile cu destinatie speciala ;
urmareste executia bugetara pe fiecare categorie de cheltuieli in parte, pentru transferuri,

v

fondurile aferente imprumuturilor externe nerambursabile contractate de Consiliul
Superior al Magistraturii si pentru fondurile cu destinatie speciala;

rezolva corespondenta repartizata cu specific financiar-economic si legislativ;

participa la subcomisiile de inventariere anuald a patrimoniului;

urmareste si tine evidenta cotizatiilor internationale;

tine evidenta operativa a contului 5005;

YV V V V V¥

intocmeste notele contabile pentru operatiunile derulate prin casa, verifica zilnic soldul de
casa si intocmeste la sfarsitul lunii procesul-verbal de verificare a soldului;

intocmeste notele contabile si toate documentele ce deriva din acestea, pentru Titlurile
20, 55 5i 56;

» informeaza periodic, ori de cate ori se impune, asupra modificarilor necesare/survenite in

v

sistemul electronic (programul de contabilitate si de gestiune);
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tine evidenta operatiunilor in conturile de ordine si evidenta, clasa 8;

participa la elaborarea monografiei pentru evidenta contabild a operatiunilor derulate in
cadrul programelor finantate din fonduri externe nerambursabile/cofinantare;

acord3 viza de compartiment/viza de Bun de plata;

intocmeste si revizuieste, ori de cate ori este cazul, procedura privind activitatile
desfasurate conform fisei postului;

participa in fiecare an la cursuri de pregatire profesionala in domeniul sdu de competenta,
cu acordul sefului ierarhic superior, potrivit Standardului nr.3 din 0.5.G.G. nr.600/2018 cu
modificarile si completarile ulterioare;

asigura pastrarea si arhivarea documentelor intocmite in format electronic cat si pe suport
de hartie;

asigura confidentialitatea asupra activitatilor desfasurate si a lucrarilor realizate;

exercitd si alte atributii date de catre seful ierarhic superior.

Atributiile stabilite in fisa postului de auditor clasa |, gradul profesional superior din

cadrul Compartimentului de audit public intern (1 post - studii superioare economice);

>

>

elaboreaza norme metodologice specifice Consiliului, cu avizul Unitatii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern (U.C.A.A.P.1.);

elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioada de
3 ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control ale entitdtii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

informeaza U.C.A.A.P.l. despre recomandarile neinsusite de conducerea Consiliului,
precum si despre consecintele acestora;

transmite U.C.A.A.P.l, la solicitarea acesteia, rapoarte periodice privind constatarile,
concluziile si recomandarile rezultate din activitatile de audit;

elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

raporteaza imediat presedintelui Consiliului iregularitatile sau posibilele prejudicii
identificate in realizarea misiunilor de audit public intern si indeplineste masurile stabilite
de acesta.

Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita
la acestea, urmatoarele:
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> activitdtile financiare sau cu implicatii financiare desfisurate de Consiliu si entititile
publice aflate in coordonare din momentul constituirii angajamentelor pané la utilizarea
fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externi;

» pldtile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea
de bunuri din domeniul public al statului;

YV

constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantad, precum si a facilitdtilor acordate la incasarea acestora;

V

alocarea creditelor bugetare;

sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

sistemul de luare a deciziilor;

sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

Y V VY

sistemele informatice.

Atributiile stabilite in fisa postului de auditor clasa I, gradul profesional superior din
cadrul Compartimentului de audit public intern (1 post - studii superioare juridice):

» elaboreaza norme metodologice specifice Consiliului, cu avizul Unitdtii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern (U.C.A.A.P.1.);

» elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regul3 pe o perioads de
3 ani, ¢i, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

~ efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua dac3 sistemele de management
financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficient3 si eficacitate;

» informeaza U.C.AA.A.P.l. despre recomandarile neinsusite de conducerea Consiliului,
precum si despre consecintele acestora;

» transmite U.CA.AP., la solicitarea acesteia, rapoarte periodice privind constatirile,
concluziile si recomandarile rezultate din activitatile de audit;

~ elaboreazd raportul anual al activitatii de audit public intern;

» raporteazd imediat presedintelui Consiliului iregularititile sau posibilele prejudicii
identificate in realizarea misiunilor de audit public intern si indeplineste masurile stabilite de
acesta. |

» Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, far3 a se limita
la acestea, urmatoarele:

TR0 AN
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» activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de Consiliu si entitatile publice
aflate in coordonare din momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de
catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare extern3;

» platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

» administrarea patrimoniului, precum si vAnzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul public al statului;

» constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creantd, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

» alocarea creditelor bugetare;

» sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

» sistemul de luare a deciziilor;

» sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

» sistemele informatice.

TEMATICA $I BIBLIOGRAFIA DE CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE
VACANTE DE CONSILIER CLASA |, GRADUL PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL DIRECTIEI
ECONOMICE S| ADMINISTRATIV — SERVICIUL SALARIZARE SI BUGET

Tematica pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa |, gradul
profesional superior din cadrul Directiei economice si administrativ — Serviciul salarizare si
buget

Reglementari privind Constitutia Romaniei;

Reglementari in domeniul functiei publice;

Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;
Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
Structura organizatorica a Consiliului Superior al Magistraturii;

2 S e

Principii, administrarea, angajarea si utilizarea fondurilor publice, precum si

responsabilitatile in procesul bugetar;

7. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
publice;

8. Drepturile personalului detasat si delegat din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii;

9. Inventarierea patrimoniului;

10. Exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

11. Norme generale privind documentele justificative si financiar-contabile
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LLonsiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justitied”
{art, 133 alin.1 din Constitutie, republicata)

Bibliografie pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa I, gradul
profesional superior din cadrul Directiei economice si administrativ — Serviciul salarizare si
buget

Constitutia Romaniei, republicata;

2. 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare ~
titlul I si 1l ale partii a Vl-a;

3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd. cu modificarile
si completarile;

o

Hotdrarea Plenului C.S.M. nr. 1073/2018 pentru aprobarea Regulamentului de organizare

si functionare a C.S.M., cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

8. Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Hotardrea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

10.Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu maodificérile si
completarile ulterioare;

11.Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicata;

12.Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

13.0rdonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in

patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LAonsiliul Superior al Magisiraturii este garantul independenter wshipes”
{art, 133 alin.1 din Constitutie, 1o

LT e e S

14.0Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 27/2006 privind salarizarea si alte drepturi ale
judecatorilor, procurorilor si altor categorii de personal din sistemul justitiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

15. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA 51 BIBLIOGRAFIA DE CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE
VACANTE DE CONSILIER CLASA |, GRADUL PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL DIRECTIEI
ECONOMICE S| ADMINISTRATIV — BIROUL CONTABILITATE

Tematica pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa |, gradul
profesional superior din cadrul Directiei economice si administrativ — Biroul contabilitate

Reglementari privind Constitutia Romaniei;

Reglementari in domeniul functiei publice;

Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbat;i;
Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
Structura organizatorica a Consiliului Superior al Magistraturii;

Organizarea si conducerea contabilitatii;

Contabilitatea institutiilor publice;

Inventarierea patrimoniului;

Planul de conturi in institutiile publice;

10.  Exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

BB B I e R e

11.  Norme generale privind documentele justificative si financiar-contabile.

Bibliografie pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier clasa |, gradul
profesional superior din cadrul Directiei economice si administrativ — Biroul contabilitate

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare -
titlul 1 si Il ale partii a Vli-a;

3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare;

4. legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

’
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LLonsiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justitiel”
{art, 133 alin.1 din Constitugie, republicatd)

5. Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificérile
si completarile ulterioare;

6. Hotdrdrea Plenului C.S.M. nr. 1073/2018 pentru aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a C.S.M., cu modificdrile si completarile ulterioare;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

9. Ordin nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

10.Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11.0rdonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicata;

12.Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

13.Ordinul nr. 3417/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate Tn patrimoniul institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

14.Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

15. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS PENTRU OCUPAREA A DOUA FUNCTII PUBLICE DE
EXECUTIE VACANTE DE AUDITOR CLASA |, GRADUL PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL
COMPARTIMENTULUI DE AUDIT PUBLIC INTERN

Tematica pentru ocuparea a doua functii publice de executie vacante de auditor clasa |, gradul
profesional superior din cadrul Compartimentul de audit public intern

1. Reglementari privind Constitutia Romaniei;
2. Reglementari in domeniul functiei publice;
3. Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LLonsiiiul Superior al Magistraturii este garantul independenie justiie
{art, 133 alin.1 din Constitutie, republicaty)

4. Reglementdri privind prevenirea si sanc{ionarea tuturor formelor de discriminare;

5. Organizarea si functionarea Consiliului Superior al Magistraturii;

6. Atributiile Compartimentului de audit public intern;

7. Obiectivele si sfera de activitate a auditului public intern;

8. Cadrul de reglementare in domeniul auditului public intern;

9. Metodologia planificarii si deruldrii misiunilor de asigurare, a misiunilor de consiliere s
a misiunilor de audit ad-hoc;

10. Planificarea activitatii de audit public intern;

11.Etapele, procedurile si documentele elaborate in derularea misiunilor de audit;

12.Normele aplicabile compartimentului de audit public intern si auditorilor interni;

13. Drepturile, obligatiile, responsabilitatile si interdictiile auditorilor interni;

14.Colectarea si prelucrarea informatiilor si elaborarea Programului misiunii de audit
intern;

15. Desfasurarea interventiei la fata locului;

16.Comunicarea rezultatelor activitatii de audit intern;

17.Urmarirea recomandarilor;

18. Raportarea activitatii de audit public intern;

19. Asigurarea calitatii activitatii de audit intern;

20. Asigurarea independentei si obiectivitatii in auditul intern;

21.Carta auditului intern;

22.Sistemul de control intern/managerial;

23. Conduita etica a auditorului intern;

Bibliografie pentru ocuparea a doua functii publice de executie vacante de auditor clasa i,
gradul profesional superior din cadrul Compartimentul de audit public intern

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile
ulterioare — titlul | si Il ale partii a Vl-a;

3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Superior al Magistraturii
aprobat prin Hotdrarea nr. 1073/2018 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii,
cu modificarile si completarile ulterioare;

TR
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LLonsiiul Superior al Magistraturii este garantul independentei justitiel”
tart, 133 alin.1 din Constitutie, republicatd)

P—

7. legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. H.G.nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii
de audit public intern;

9. Ordinul Secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

10. Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind
conduita etica a auditorului intern;

11.Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea

demnitdtilor publice, a functiilor publice si Tn mediul de afaceri, prevenirea si

sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare.
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