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SECTIUNEA Il - Caietul de sarcini

CAIET DE SARCINI privind achizitionarea de servicii suport pentru organizare evgnimentg
in cadrul proiectului ,Formare profesionald si consolidarea capacitdtii la nivelul sistemului

judiciar”, finantat in cadrul Mecanismului Financiar Norvegian 2014- 2021

1. INTRODUCERE

~ Descrierea proiectului

Consiliul Superior al Magistraturii, in calitate de Beneficiar, anunta lansarea
procedurii pentru achizitia serviciilor de cazare, serviciilor de restaurant si catering, si
serviciilor de inchiriere sali de seminar/conferinta, inclusiv servicii de interpretariat, in
cadrul proiectului ,,Formare profesionald si consolidarea capacitdtii la nivelul sistemului
Jjudiciar”, finantat in cadrul Mecanismului Financiar Norvegian 2014-2021.

Proiectul, a carui implementare a demarat la data de 28 februarie 2019, are ca
obiectiv general consolidarea sistemului judiciar prin imbunatatirea eficientei acestuia,
precum si dezvoltarea conceptului de cultura juridica europeana la nivelul sistemului
judiciar din Romania, fiind structurat pe atingerea a patru rezultate:

* realizarea formarii profesionale in ceea ce priveste conceptele legale europene

in domenii actuale, in vederea cresterii eficientei si calitatii procesului de luare
a deciziilor la nivelul sistemului;

* realizarea formarii profesionale in domeniul tehnicilor de audiere a minorilor,
asigurand astfel crearea unui mediu judiciar favorabil minorilor;

» imbundtatirea accesului la justitie, in special pentru grupurile vulnerabile,
inclusiv prin cooperarea cat mai deschisa cu autoritatile publice cu competente
in domeniu, precum si cu organizatiile non-guvernamentale;

= consolidarea capacitatii administrative si a eficientei sistemului judiciar prin
dezvoltarea infrastructurii tehnice si IT.

in vederea realizarii rezultatelor proiectului, printre altele, urmeaza sa fie
organizate 137 de seminarii si conferinte, precum si 3 conferinte de vizibilitate (conferinta
de lansare a proiectului, conferintda de prezentare a progresului, precum si conferinta
finala).

~ Autoritatea Contractanta

Autoritatea contractanta este Consiliul Superior al Magistraturii, institutie centrala
in cadrul sistemului judiciar din Roménia. Functionarea si atributiile Consitiului Superior al
Magistraturii sunt prevdzute in Constitutia Romaniei si in Legea nr. 317/2004, cu
modificarile ulterioare.
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» Scurta descriere a contextului derularii procedurii

Serviciile solicitate in caietul de sarcini sunt destinate pentru desfasurarea in bune
conditii a activitatilor incluse in cadrul proiectului ,,Formare profesionald si consolidarea
capacitdtii la nivelul sistemului judiciar”.

Mai jos, sunt prezentate indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate
astfel incat potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica in conformitate cu
necesitatile autoritatii contractante.

in derularea procedurii de achizitii, Consiliul Superior al Magistraturii va avea in
vedere pe parcursul intregului proces de achizitie publica, la adoptarea oricarei decizii,
respectarea urmatoarelor principii:

e nediscriminarea;

e tratamentul egal;

e recunoasterea reciproca;

e transparenta;

e proportionalitatea;

e asumarea raspunderii.
2. OBIECTUL PROCEDURII

2.1 Categoria de servicii:
Ofertantul trebuie sa fi prestat servicii similare cu cele ce fac obiectul contractului, Si
anume Servicii pentru organizare evenimente privind

» Servicii hoteliere pentru participanti si experti;
» Servicii de restaurant si catering pentru participanti si experti;
» Servicii de inchiriere sali de conferinta si asigurarea de personal suport la fata locului;

Codul de clasificare CPV:

e 79952000-2 Servicii organizare evenimente

3. CALENDARUL ACTIVITATILOR SI SERVICIILE NECESARE

Prestatorul se obliga sa asigure serviciile solicitate de achizitor, respectiv servicii de cazare
cu mic dejun si cina, restaurant sau catering (doar pentru activitdtile indicate in mod
expres ca necesitand catering), precum si inchiriere sali de seminar/conferinta dotate
inclusiv. cu echipamente de interpretariat la cabina/casti/interpreti (doar pentru
activitdatile expres indicate ca necesitdnd aceste servicii), in termenele si in conditiile
prevazute in contract, dupa cum urmeaza:

I. CONFERINTE/EVENIMENTE DE VIZIBILITATE :
Activitate }‘Locat;ie - Pericada

1 conferinta deschidere proiect

R (S|

Bucuresti - sala inchiriata 27 aprilie 2020

i
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(1 conferinta inchidere proiect | Bucuresti - sala inchiriata . 21 februane 2022 }

Servicii necesare pentru organizarea fiecarei conferinte:

20 cazari pe noapte/mic dejun si cina (x 1 noapte cazare),

Neta: cit prriveste condititle de cazare, se R wee sy elie
dreptan ale judecatopitor, procaretils Afin ks ! ; o e by
incianiy din perspectiva Ordinatur nr. 6‘7 disy 10 s i Hiondic
pentry Turisin priviad aprobares Netmelar o FREFHITE il 0
structoritor de primire taiistice Cu fgoiium de caraon dimenid Haface fo el s Savegd sing e furism

prdnz si 2 pauze cafea pentru 40 pe soane (x 1 zr),

sald de conferintd (x 1 zi), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti
romana -engleza; englezd - romand).

OUTPUT 3 Activitatea 3.2 Organizare a doua | Locatie
conferinte (prima va avea rol de eveniment de
vizibilitate) privind accesul la justitie pentru
populatia de etnie roma si grupurile vulnerabile

i

i Perioada

Conferinta in domeniul accesului la justitie al|Bucuresti- . 23 noiembrie
populatiei de etnie roma si grupurilor vulnerabile | sala inchiriata | 2020
/eveniment de vizibilitate £

- < ~ < M A EP P L T el j e T T
Conferinta in domeniul accesului la justitie al|Bucuresti - . 12 noiembrie
populatiei de etnie roma si grupurilor vulnerabite sala inchiriata |

Servicii necesare pentru organizarea fiecarei conferinte:

30 cazari pe noapte/mic deJun si cind (x 1 noapte cazare),

MOTG . at privesio comditiile de car e

dreptury dle judecGtontor. puu.rm,r;/n; Srinog
inclusiv din perspective Ordinalur ar. 65 din 747 fusie JGE5 W e T e Lt
pentra Turism priviod gprobares Noisred

structucilor de prinviye tusistice cu Junctivnd de o
HG 714

precum si peevederife ot 1alin 260 I TILITS Coc R g Gl o

stinstitutijlor publice pe perioada dolegaii <i dero . il
pranz si 2 pauze cafea pentru 60 persoane (x 1 zr),

sala de conferintd (x 1 zi), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti
romanad -englezd; englezd - romand);

SEMINARII :
OUTPUT 1:

Il.1. Activitatea 1.1 Organizarea a 15 seminarii in domeniul achizitiilor publice

F : Locatie o } Penoada - J
|1 Bucuresti - sala inchiriata | '4-5 iunie 2020 J
b “Bucuresti - sala inchiriata ~ 29-30liunie 2020 |
'3 Bucurest1 - sala mchmataA - K 28-29 septembrie 2020 f



S

Norway
grants
4 | Bucuresti - sala inchiriata ~ 29-30 octombrie B
5 Bucurestx - sala inchiriata é - 9-10 no1embr1e 2020 B
6 | Bucuresti - sala inchiriata . 28-29 ianuarie 2021
7 Bucure§t1 - sala inchiriata 25-26 februarie 2021
8 Bucuresti - sala inchiriata . 5.6 aprilie 2021
9 | Bucuresti - sala mchmata S ~ 6-7 mai 2021
10 Bucuresti - sa - ' 24-25 iunie 2021
11 | Bucuresti - sala inchiriata ! 3075eptembne 1 octombrie 2021
12 | Bucuresti - sala inchiriata 9-10 decembrie 2021
13 | Bucuresti - sala inchiriata T 2728 %anuarie 2022
14 7‘ Bucuresti - sala inchiriata | 10-11 februarie 2022
15 Bucurest1 - salé inchiriata | 24-25februarie 2022

Pentru fiecare din cele 15 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:
- 21 cazdri pe noapte, mic deJun si cind (x 2 noptl cazare),

Nolio cat priveste conditiile de <o

dreptis ole widecaiorston . procuros fo

inchsiv din perape
pentei Turism pr

S S T e

- prdnz si 2 pauze cafea pentru 25 de persoane (x 2 zrle),

- sala de conferintd (x 2 zile), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti
romand -englezd; englezd - romanad).

Il.2. Activitatea 1.2 Organizarea a 9 seminarii in domeniul regulilor de procedura
aplicabile litigiilor administrative

Locat;le Penoada

1 Bucuresti - sediu INM /catering ) 18-19 mai 2020
2 [ Bucuresti - sediu INM /catering I 28 2"5 septembne_if)mf()ﬁ"—“
3 Bucuresti - sediu INM /catering - 7 ” 15 16 octombrle 2020 o
4 ' Bucuresti - sediu INM /catering | 128-29 januarie 2021
5 Bucuresti - sediu INM /catering {112 martie 2021 |
6  Bucuresti- sediu INM /catering 18-19 octombrie 2021
7 . Bucuresti - sediu INM /catering ; 25-26 noiembrie 2021

8 | Bucuresti - sediu INM /catering 910 decembrie 2021
9 Bucurestl - sediu INM /catering 7-8 februarie 2022

= .- - = 3 5 . S——
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Pentru fiecare din cele 9 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:

- 17 cazdri pe noapte, mic dejun si cind (x 2 nopti cazare);
Notd: cat priveste conditlile de cazare, se vor respects wevedorile QUG nr. 27204
drepturi ale judecdtoritor, procurcritor si altor categorii (o personat Jdin sisterugl it
inctusiv din perspectiva Ordinului nr. 65 din 10 junie 2013 o M
pentry Turism privind aprobarea Normelor metodoiogive privind eliberores:
structurilor de primire turistice cu functiun de cazare <t alimentaiic publicg, o lige

- Servicii de catering - prdnz si 2 pauze cafea pentru 22 de persoane (x 2 zile).

onel walorizorec si olte
L i3alin 1 HE by,
frtea Notionald
rostiier de clasificare o

s wrevetelor de turism

Il.3. Activitatea 1.3 Organizarea a 12 seminarii in domeniul procedurii fiscale, cu
accent pe executarea silita si TVA

s s e T
1| Bucuresti-saldinchiriati | 256 mai 2020
2 | Bucuresti - sala inchiriata 11-12 iunie 2020
3 | Bucuresti - sala ?nchi_(_i_;a_y_af : 5-6 octombrie 2020
4 | Bucuresti - sala inchiriata 05-06 noiembrie 2020
5 | Bucuresti - sal inchiriata 04-05 februarie 2021
6 | Bucuresti - sald inchiriata 08-09 aprilie 2021
7 | Bucuresti - sala inchiriata 13-14 mai 2021
8 | Bucuresti - sala inchiriatad 17-18 iunie 2021
9 | Bucuresti - sala inchiriata 06-07 decembrie 2021
10 | Bucuresti - sala inchiriata 20-21 ianuarie 2022
11 | Bucuresti - sala inchiriata 27-28 ianuarie 2022
12 | Bucuresti - sala inchiriatd 17-18 februarie 2022

Pentru fiecare din cele 12 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:

- 19 cazdri pe noapte, mic dejun si cind (x 2 nopti cazare);
OEG e 2777086 0

! titn

Noad: i privesie condijile de cazare. o vor resps i Caralne dennp ale

gitdecdioritor. procurorilor si alior coteoors
Ordinudui nr. 635 din W janie 2003 o oosees
Norpielor mretadoioge procind ciboraree vt
Stutinentatie publica. a freenpelor broversfor de tersm

- prdnz si 2 pauze cafea pentru 23 de persoane (x 2 zile);

- sald de conferintd (x 2 zile), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti
romdnad -englezd; englezd - romdnd).

I.4. Activitatea 1.4 Organizarea a 5 seminarii in domeniul cooperarii internationale

in materie civild si proceduri speciale in materie civila
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Locatie | Penoada - S
1 Bucuresti - sediu INM /catering . 21-22mai 2020
2 Bucuresti - sediu INM /catering - 1 28-29 septem?ne 2020
3 | Bucuresti - sediu INM /catering DN 12-13 noiembrie 2020
4 | Bucuresti - sediu INM /catering o ~15-16 februarie 2021
5 ' Bucuresti - sediu INM /catering , 16-17 decembrie 2021

Pentru fiecare din cele 5 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:
17 cazari pe noapte mic dejun si cind (x 2 noptl cazare),

Notd:r it prveste condifiile do cormeo s vor o s el T ap FAEOTA 4

drepturi ale judecatorilor, procurorilar o«
inciusiv disy pempectiva Qrdinaluy nr 65 din 10 un

pentig Turisn ri’l\[w daprobares M

structuritor m;zzf Hre turistice i i P VORI RIGT o i

Servicii de catering- prahz si2 pauze cafea pentru 22 de persoane (x 2 zrle)

II.5. Activitatea 1.5 Organizarea a 20 seminarii in domeniul cooperarii judiciare in
materie civila si penala

g Cocatie - S Penoada arri
! | Bucuresti-saldinchiriata | 18-19mai 2020
2 | Bucuresti-salainchiriata | 22-23iunie 2020 |
3 | Bucuresti - sala inchiriata i 24-25 septembrie 2020
4 | Bucuresti - sala inchiriata B | 15-16 octombrie 2020 I
5 | Bucuresti - sala inchiriata S . - 23- 24A Elgmbrle 2020
6 | Bucuresti - sala inchiriatda - ’ 17-18 decembrie 2020
7 | Bucuresti - sala inchiriata . 28-29 ianuarie 2021
8 Bucurestl - sala inchiriata 5-6 aprilie 2021
9 | Bucuresti - sala inchiriata 7 27-28 mai 2021 )
10 | Bucuresti - sala inchiriata T 24-25iunie 2021
11 | Bucuresti - sala inchiriata o M  1-2iulie 2021
12 | Bucuresti - sala inchiriata ~ 23-24 septembrie 2021 |

'A“13W§Ga1restl - sald inchiriata ' 28-29 octombrie 2021
14 Bucuresti - sala inchiriata 7 "22:23 noiembrie 2021
15 Bucuresti - sald inchiriata T 22:23 noiembrie 2021
16 * Bucuresti - sala inchiriata . " 725-26 noiembrie 2021
17  Bucuresti - salainchiriata ~  9.10 decembrie 2021 |
18 | Bucuresti - salainchiriata | 20-21januarie 2022
19 | Bucuresti - sala inchiriata 1 ~ 3-4februarie 2022
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120 | Bucuresti - sala inchiriata 17 18 februane 2022

{ ! I

Pentru fiecare din cele 20 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:
- 22 cazan pe noapte m1c dejun si cina (x 2 noptr cazare),
)&‘{ i 47 Fa

mriveste corplitinie

lit by,

aie fudecGroriion procaron o

i 10 By 2013

mctusiv din perspectiva Qrdinulus nr. 65 d 3 orals
pentru Turispy privind eprobarec WNonmeion roio s | ! Sere g
stegctuilor de prinyie Luristice co feoy b e ooy L i e 2 e G o g

- prdnz si 2 pauze cafea pentru 27 de persoane (x 2 zile);

- salda de conferintd (x 2 zile), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti
romand -englezd; englezd - romanad).

I.6. Activitatea 1.6 Organizarea a 5 seminarii in domeniul jurisprudentei CJUE si a
drepturilor fundamentale

Locatie Penoada B
1 | Bucuresti - sediu INM /catering ~ 28-29 mai 2020
2 | Bucuresti - sediu INM /catering | 12-13 octombrie 2020 |
3 | Bucuresti - sediu INM /catering | 26-27 noiembrie 2020
4 | Bucuresti - sediu INM /catering 08-09 aprilie 2021
5 | Bucuresti - sediu INM /catering 27 28 septembne 2021 |

Pentru fiecare din cele 5 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmitoarele
servicii:
- 22 cazadri pe noapte, mic de]un si cina (x 2 nopt1 cazare),

Nota: cat priveste conditiile de cazore, w o

dreptuii ate yudecatoriior . ;w,mrw}m SEdEor
inclusiv din perspectiva Ordindtui nr. 65 din 19 jvn

periid Turismy privind aprobarec Nopmokos oieiod Cirin Srgre o
structutilor de primire turistice oo Jon fant de oo I i Ll

- Servicii de catering- pranz si 2 pauze cafea pentru 27 de persoane (x 2 zile).

Il.L7. Activitatea 1.7 Organizarea a 20 seminarii practice in domeniul
managementului activitatii grefierilor

Locatie ‘I Perioad‘é@ e
T (Budirest sl M Lo 02 03 apnhe 2020 SESNE 8
o Puwesiisadinchinad | 06-07aprile2020
3 Bucuresti - sala inchiriata . 27-28 ‘aprilie 2020

4 Bucuresti-saldinchiriata | 28-29mai2020




Pl

Norway
grants

. Bucuresti - sala inchiriata

B lcyaipe 02 Ol
18-19 mai 2020

5
6  Bucuresti - sala inchiriata
7

Bucuresti - sala inchiriata

11-12 junie 2020

18 | Bucuresti - sala inchiriata

19 | Bucuresti - sala inchiriata

20 | Bucuresti - sala inchiriata

_ 15-16 aprilie 2021

8 Bucuresti - sala inchiriata 22-23 iunie 2020

9  Bucuresti - sala inchiriata 17-18 septembrie 2020

10 | Bucuresti - sala inchiriata 24-25 septembrie 2020

11 Bucuresti - sala inchiriata | 28-29 septembrie 2020 |
12 | Bucuresti - sala inchiriata 19-20 octombrie 2020

13 | Bucuresti - sala inchiriata 15-16 octombrie 2020

14 | Bucuresti - sala inchiriata 16-17 noiembrie 2020

15 | Bucuresti - sala inchiriata © 09-10 noiembrie 2020

16 | Bucuresti - sala inchiriata | 11-12martie2021 |
17 | Bucuresti - sala inchiriata 4  15-16 martie 2021 |

. 08-09 aprilie 2021

_10-11 mai 2021

Pentru fiecare din cele 20 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele

servicii:

Nota: wut priveste conditifle

dreptorile obligatiile personciviu autoritar

tocalitate.

de caszie, s

TR ARSI

thot w1 i

15 cazdri pe noapte, mic de]un si cind (x 2 noptr cazare),

TR I TN = T v ). 1
et giang i Jetanss

prénz si 2 pauze cafea pentru 22 de persoane (x 2 zile);

sala de conferintd (x 2 zile).

SEad
1 alta

I.8. Activitatea 1.8 Organizarea a 15 seminarii in domeniul jurisprudentei CEDO si

drepturilor fundamentale

Locatie

‘ Perloada

. Bucuresti - sala inchiriata
“Bucuresti - sala inchiriata

Bucuresti - sala inchiriata

Bucuresti - sala inchiriata
Bucuresti - sala inchiriata

U AW =

_Bucuresti - sald inchiriata

' _ Bucuresti - sala inchiriata
Bucurestl - sald inchiriata

| xooo;\Jov

Bucurestl - sala mchmata

© 22-23 octombrie 2020 |

- 10-11 decembrie 2( 2020

18- 19 mai zozo -

4-5 iunie 2020
11-12 iunie 2020

12-13 noiembrie 2020
7-8 decembrie 2020

S 11-12 februarle 2021

25- 2’6’marue 2021 T
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10 ' Bucuresti - sala inchiriata ) + 15 16 aprilie 2021
11 Bucuresti - sala inchiriata 7 ~ 3-4iunie 2021
12 Bucuresti - sals inchiriata ~ 10-11iunie 2021
13 Bucuresti - sala inchiriata ] 16-17 sgptembrie 2021
14 | Bucuresti - sala inchiriata | 28-29 octombrie 2021
15 | Bucuresti - sala inchiriata R 10 11 februanreigz_zﬁ L

Pentru fiecare din cele 15 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:
- 22 cazdri pe noapte, mic de]un si cind (x 2 noptr cazare),

MNoti: <ot ;1/7 wosde copxeditiite e oo 7i 24
droptues ’Zf’}l(“fuu[ﬁ”/'l RInAuY : Lo ot 2] ;
wiclusiv din perspeciive Ordinulul nr. 85 din 18 o 'y $
pentiu Turism priv ,ncl aprobares Mormel ! o

structurifor de primire turistice <o funce
- pranz si 2 pauze cafea pentru 27 de persoane (x 2 zr[e),
- sald de conferinta (x 2 zile), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti
romdnd -englezd; englezd - romand).

[1.9. Activitatea 1.9 Organizarea a 10 seminarii_pentru judecatorii delegati la
penitenciare si judecatorii care solutioneaza masurile medicale privative de libertate

SRR e R o
1 | Bucuresti - sala mchmata{7 ;  ”“”’ -  14-15 s‘épt’émbriey 2020
2 ! Bucuresti - sala inchiriata 0 17 18 septembne 2020

3 | Bucuresti - sala inchiriata 17-18 mai 2021

4 | Bucuresti - sala inchiriata | 19-20 mai 2021 1
5 | Bucuresti - sala inchiriata N OZ -08 iunie 2021 B

6 | Bucuresti - sala inchiriata o 9-10 iunie 2021 |
7 | Bucuresti - sala inchiriata ;  18-19 octombrie 2021

8 | Bucuresti - sala inchiriata ~ 20-21 octombrie 2021
9 Bucuresti - sala inchiriata 7 7-8februarie 2022
10 Bucurestl - sala inchiriata 17 9-10februarie 2022

Pentru fiecare din cele 10 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:

Mot

= 17 cazdri pe noapte mic deJun si cina (x 2 noptt cazare),

LA priveste ¢

tort gl yude
sy perspectivg Ordi

penbio Taspanr

SCGCTgrE ey e i e fegp ey
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S e aei s atidor

procom :‘;‘)“' cderite art. T aiin 7610 MG 1452008 vl Grontin e i

spanstirutitlor publice pe perioade deleganls S deima: 0 ¢ iz
pranz si 2 pauze cafea pentru 22 de persoane (x 2 zrle),

sala de conferinta (x 2 zile), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti
romdna -engleza, engleza - romand).

OUTPUT 2: :
11,10, Activitatea 2.1 Organizarea a 15 seminarii in domeniul tehnicilor de audiere a
minorilor
"Locatie bEanéda R
1 ! Bucuresti - sald inchiriata - ~ 25-26 mai 2020
2 | Bucuresti - sala inchiriata | 27-28mai 2020
3 | Bucuresti - sala inchiriata | 23-24iunie 2020
4 Bucuresti - sala inchiriata | 25-26iunie 2020
5 EAB ucuresti - sala inchiriata 0 29-30 septembrie 2020
6 | Bucuresti - sala inchiriata ) ~1-2 octombrie 2020
w7hj Bugyregtl - sala inchiriata I 03-04 noiembrie 2020
8 | Bucuresti - sala inchiriata o Qz(’)_67[19_lg_mbr1eﬂ)~2m()*_w_
9 | Bucuresti - sala inchiriata | 18-19 ianuarie 2021
10 | Bucuresti - sala inchiriata . 29-30 martie 2021
11 | Bucuresti - sala inchiriata |31 martie-01 aprilie 2021 |
12 | Bucuresti - sala inchiriata ” ‘ 25-26 ianuarie 2022
13 | Bucuresti - sala inchiriata | 27-28ianuarie 2022
14 | Bucuresti - sald inchiriata | 15-16 februarie 2022
15 | Bucuresti - sala inchiriata o 17 18 februarle 2022 i}

Pentru fiecare din cele 15 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmatoarele
servicii:

22 cazadri pe noapte mic deJun si cina (x 2 noptr cazare),

focaton ey procits ion wr dley o
cotiva Ordinulai nr. 85 din 10 g
vined gz ohates Notinet S

slrarciuriion dep il

DI L T [ e

cinsfitatiilon puniice pe perieade delegdrii shdero iy by olnd Mealivi

pranz si 2 pauze cafea pentru 27 de persoane (x 2 zr[e),

sala de conferintd (x 2 zile), cu asigurarea serviciilor de interpretariat
(echipamente aferente interpretariatului la cabina, precum si 2 interpreti
romana -englezd; englezda - romand).
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OUTPUT 3:

11.10. Activitatea 3.1 Organizarea a 9 seminarii privind accesul la justitie pentru
populatia de etnie roma si grupurile vulnerabile

Locatie Perioada

1 Bucuresti - sala inchiriatd 15 mai 2020 |
2 Bucuresti - sald inchiriata ., 15iunie2020 |

3 . Bucuresti - sala inchiriata . 21septembrie 2020

4 | Bucuresti - sala inchiriata 16 octombrie 2020

5 | Bucuresti - sala inchiriata 16 noiembrie 2020

6 | Bucuresti - sala inchiriata | 20 noiembrie 2020

7 | Bucuresti - sala inchiriata - ’ 19 martie 2021
'8 | Bucuresti - sala inchiriata o | 20 septembrie 2021 |

9 | Bucuresti - sala inchiriata T 18 octombrie 2021

Pentru fiecare din cele 9 seminarii, enumerate mai sus, sunt necesare urmitoarele
servicii:
- 22 cazdri, mic dejun

Mo caf priveste oo 1

si cind (x 1 noapte cazare);
le g ) AT e R R IEE TH R T
Sl el 4

. H T FrG01E srivindd

waitd lee o & detigsdel by oled

drepiurle obligatitie
foalituie.
- pranz si 2 pauze cafea pentru 27 de persoane (x 1 zi);
- sala de conferintd (x 1 zi).

4, DESCRIEREA DETALIATA A CERINTELOR SERVICIILOR CE URMEAZA A FI
ACHIZITIONATE

4.1 Precizari de ordin general

in vederea prestarii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmatoarele
aspecte:

1. Prestatorul trebuie sa asigure conformitatea cu prevederile Regulamentului General

pentru Protectia Datelor - GDPRT:

2. Insituatia extinderii perioadei de implementare, Prestatorul va fi informat cu privire
la noul calendar al activitatilor, respectiv de prestare a serviciilor:

3. Pentru fiecare activitate (seminar, conferintd) numéarul de cazari si numarul de mese
sunt estimative si nu obligd CSM la respectarea numdrului de cazdri, mese,
participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau

' Regutamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consitiutui din 27 apritie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
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penalizari, rezervdrile si platile fiind fdcute conform celor descrise mai jos pentru
fiecare categorie de servicii. De asemenea, pentru fiecare activitate in parte,
numarul de cazari poate fi suplimentat, in functie de profilul participantilor;

4. Prestatorul va desemna o persoana in calitate de Responsabil de contract care va
asigura cunoasterea dispozitiilor contractuale si a modalitatii de derulare a prestarii
de servicii de catre personalul implicat in organizarea activitatilor - persoane
responsabile cu organizarea evenimentelor - si va verifica executarea conforma a
contractului in mod regulat pentru a asigura indeplinirea obligatiile care i revin in
temeiul contractului si pentru a informa/discuta cu Achizitorul orice eventuale
probleme;

5. Facturile pentru serviciile real prestate vor mentiona distinct tariful pentru cazarea
cu mic dejun si cina incluse, perioada de cazare pentru fiecare participant, precum
si numarul de mese de pranz si pauze de cafea pentru participanti, numarul de zile
pentru sala de conferinta si tariful, care va include si serviciile de interpretariat
(echipamente si interpreti).

6. Facturile vor avea mentionat ,Titlul proiectului -Formarea profesionald si
consolidarea capacitatii la nivelul sistemului judiciar”, ,contract de finantare nr.
12/62642 /2018/ 28.02.2019”, precum si sintagma ,proiect finantat prin
Mecanismul Financiar Norvegian 2014-2021”, respectand informatiile din sectiunea
facturare, de mai jos.

I SERVICII DE CAZARE CU MIC DEJUN SI CINA INCLUSE

Serviciile de cazare (cu mic dejun si cind incluse) se vor asigura pentru toate

perioadele descrise la punctul 3 Calendarul activitadtilor si serviciile necesare de mai
sus, in Bucuresti.
Datele de desfasurare a activitatilor pot fi supuse modificarilor, caz in care Prestatorul va
fi informat in timp util in vederea incheierii unui act aditional privind actualizarea Anexei
la contract. De regula, stabilirea noii pericade de desfasurare a unei activitati
reprogramate se va realiza in asa fel incat prestatorul sa poatd asigura organizarea
evenimentului la acelasi hotel, iar in lipsa disponibilitatii hotelului propus pentru perioada
reprogramata prestatorul va propune un hotel/hoteluri in aceleasi conditii contractuale,
fiind necesara aprobarea Achizitorului cu privire la locatia finald de desfasurare a
activitatii.

% L1 Cerinte minime solicitate - SERVICI| DE CAZARE

Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii, in mod cumulativ:

1. Hotelurile ofertate vor fi structuri de cazare de trei stele; cerinta va fi
consideratd indeplinitd si de acele structuri de cazare de patru stele care au
certificat de clasificare pentru regimul de trei stele, acordat de Autoritatea
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Nationala pentru Turism - acest document va fi atasat ofertei pentru fiecare
hotel propus de candidati, precum si numdrul de camere clasificate in regim
de trei stele solicitat mai sus in vederea deruldrii activitatilor; cazarea se
va face in camerele certificate in regim de trei stele si facturarea serviciilor
hoteliere se va face pentru regimul de trei stele;

2. Cat priveste conditiile de asigurare a cazarii, se vor respecta prevederile legale,
respectiv. OUG nr. 27/2006 privind salarizarea si_alte drepturi ale
Jjudecatorilor, procurorilor si_altor categorii de personal din sistemul
Justitiei (art. 13 alin 1 lit b), inclusiv din perspectiva Ordinului nr. 65 din 10
iunie 2013 a Ministerului Economiei - Autoritatea Nationala pentru Turism privind
aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea certificatelor de clasificare
a structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare si alimentatie publica,
a licentelor brevetelor de turism, precum si prevederile HG 714/2018 privind
drepturile obligatiile personalului autoritdtilor si _institutiilor publice pe
perioada delegdrii si detasdrii in altd localitate (art. 1 alin 2 lit. b), existdnd
activitati pentru care trebuie respectate unul sau ambele actele normative,
conform mentiunilor exprese de mai sus, din prezentul caiet de sarcini,
mentionate inclusiv in modelul de oferta financiara;

3. Hotelurile vor fi amplasate central, la maximum 3.5 km de sediul Institutului
National al Magistraturii (Bd Regina Elisabeta, nr. 53, sector 5, Bucuresti), in
vederea facilitarii deplasarii participantilor si a organizatorilor. Oferta va fi
insotita obligatoriu de harta privind amplasarea hotelurilor, respectiv print
screen GoogleMaps (https://www.google.com/maps ), pentru fiecare hotel in
parte;

4. Hotelurile sa fie dotate cu sali de conferinta in suprafatd de minimum 70 mp
pentru  seminarii, respectiv.  250-300 mp pentru evenimentele de
vizibilitate/conferinte, inclusiv echipamente de interpretariat si interpreti,
pentru activitatile expres indicate ca necesitand aceste servicii:

5. Hotelurile ofertate trebuie sa asigure, minimum, urmatoarele facilitati si
servicii:

a) receptie deschisa 24 ore;

) aer conditionat;

) acces la internet-wireless;

d) TV color si televiziune prin cablu/satelit;

) spatiu de depozitare a bagajelor;

f) serviciu permanent de curatenie si igienizare in camere;

g) dus;

h) furnizarea apei calde si reci 24/24 ore;

1) uscator de par;

j} restaurant;

k) sali de conferinta in incinta, cu exceptia hotelurilor ofertate pentru

organizarea conferintelor/evenimentelor de vizibilitate. Pentru

13
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conferinte/evenimente de vizibilitate, se pot oferta sali de conferinta, cu
respectarea cerintelor minime specifice, in alta locatie decat cea in care se
asigura cazarea participantilor, cu conditia ca distanta intre hotelul la care se
asigura sala de conferinta si hotelul la care se asigura cazarea sa fie de maximum
2 km (conform Google Maps).

6. Operatorul economic va oferta cate un hotel pentru fiecare activitate in
parte, in conformitate cu Calendarul activitdtilor si serviciile necesare.
Pentru conferinte/evenimentele de vizibilitate, in situatia in care sala de
conferinta se oferteaza la un hotel, cu respectarea cerintelor minime
specifice, iar cazarea la alt hotel, cu respectarea cerintelor minime specifice,
se vor oferta 2 hoteluri pentru fiecare activitate.

7. Micul dejun si cina vor fi servite la hotelul unde este asigurata cazarea.

" Mic dejun - bufet suedez diversificat, care va include cafea, lapte,
ceai, zahar, indulcitor alimentar. La micul dejun va fi inclusa in meniu apa
plata/minerala (0,5 litri/persoana/masa, prezentata in sticle de 0,5 l). Se
vor asigura minim 300 gr/persoana.

Micul dejun va fi exemplificat prin 2 variante de meniu clasic si o varianta de
meniu vegetarian pentru fiecare zi de activitate.

. Cina - bufet suedez diversificat care sa contina in mod obligatoriu cel
putin:

- aperitive si salate;

- fel de baza (minimum 100 g de carne/portie, pentru meniul clasic);

. garnitura la felul de baza;

i desert (produse de cofetarie-patiserie, fructe etc.);

- apa plata/minerala (0,5 litri/persoana/masa, prezentata in sticle de
0,5 1) inclusa in meniu.

Cina va fi exemplificata prin 2 variante de meniu clasic si o varianta de meniu
vegetarian pentru fiecare zi de activitate.

Toate cerintele din caietul de sarcini sunt considerate minime si obligatorii. In acest sens,
orice propunere tehnica va fi declarata conforma doar daca sunt indeplinite punctual si in
mod cumulativ toate cerintele din caietul de sarcini.

% 1.2 Modalitatea de lucru - SERVICIl DE CAZARE

1. Camerele se rezerva in regim single cu demipensiune (mic dejun si cind incluse in
pretul camerei), de tipul minim standard room; in eventualitatea solicitirii unei
camere in regim double, diferenta va fi suportata de participant pentru insotitorul
acestuia (care nu este participant la eveniment). Pentru aceasta situatie Achizitorul
va comunica, prin intermediul responsabilului de activitate, catre Prestator
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solicitarea de rezervare pentru camera double, iar plata diferentei cazarii si alte
costuri se vor achita de catre participant la receptia hotelului, la tariful comunicat
de Prestator la momentul desfasurarii activitatilor, achizitorul platind doar costul in
regim single al camerei. in cazul in care doi participanti la activitate solicita cazare
in camera dubla (de ex. sot/sotie), se va factura pretul cel mai mic - 2 x regim single
sau 0 camera in regim double.

2. Cazarea participantilor si a expertilor, dupa caz, va fi asigurata din seara anterioara
primei zile sau zilei de desfasurare a activitatii, dupa caz.

3. Prestatorul va asigura pre-rezervarea serviciilor hoteliere necesare pentru
activitatile planificate cu cel putin 30 de zile inainte de data de incepere a
activitatii, conform estimarilor din prezentul caiet de sarcini si va informa
responsabilul de activitate desemnat de Achizitor cu privire la acest aspect in
vederea informarii participantilor si expertilor cu privire la detaliile de organizare;
listele definitive (comanda ferma) privind necesarul de servicii hoteliere, care pot
varia fata de estimarea initiala pentru care s-a facut pre-rezervarea, in functie de
structura grupului de participanti, vor fi confirmate/ transmise Prestatorului de
catre Achizitor, prin responsabilul de activitate desemnat, cu cel putin 5 zile
inainte de data desfasurarii evenimentului. in cazuri urgente anuntate de Achizitor
prin responsabilut de activitate, termenul de 5 zile poate fi redus la 48 de ore.

4. Raportat la listele definitive privind necesarul de cazare comunicate de Achizitor,
Prestatorul va anula rezervarile de cazare, fard plata din partea Achizitorului, daca
anularea rezervarii a fost transmisa cu minimum 24 de ore inaintea zilei de cazare
pentru care se solicita anularea. in functie de gradul de ocupare a hotelului, no-
show-urile nu se vor achita. In situatia in care hotelurile nu vor permite neachitarea
no-show-urilor, aceste costuri sunt in sarcina Prestatorului.

5. Nu se accepta cazarea in conditii improprii (camere murdare, cu miros persistent
urat, cu mobilier stricat, cu instalatii sanitare nefunctionale si cu lenjerie invechita).
Orice astfel de reclamatie va duce la neefectuarea platii pentru servicii hoteliere
necorespunzatoare. Camerele trebuie sa fie la regimul de clasificare superior al
hotelului.

6. Pentru fiecare activitate, numarul de cazari este estimativ si nu leaga Achizitorul de
respectarea numarului de camere sau participanti si nici nu va duce la impunerea
unor costuri suplimentare sau penalizari, rezervarile fiind ficute pe baza
confirmarilor de participare, iar platile in baza facturii fiscale, anexei la facturs
(anexd verificatd si semnatd de organizatorul activi tatii, reprezentant al autoritdtii
contractante) si a listei de prezenta/listing-ul de cazari a hotelului.

7. Schimbarea hotelurilor ofertate de Prestator se va putea face numai cu acordul scris
al Achizitorului sau la solicitarea justificata a acestuia, formutati in scris, in conditii
tehnice minimum echivalente si in conditii financiare identice ofertei initiale.

8. Achizitorul poate solicita anularea sau reprogramarea unei activitati cu cel putin 5
zile inainte de data planificatd pentru inceperea activitatii care necesitd
contractarea serviciilor furnizate de catre Prestator in baza prezentului contract.

15
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9. Serviciile de cazare pentru evenimentele de vizibilitate/conferinte se vor asigura la
o distanta de maximum 2 km fata de locul de desfasurare a evenimentelor de
vizibilitate/conferinte, cu acces la mijloace de transport in comun, cu respectarea
conditiilor minime solicitate pentru serviciile de cazare (sectiunea 4.1.1).

10. Prestatorul va desemna, pentru fiecare activitate in parte, o persoana responsabila
si va furniza numere de telefon pentru asistenta de urgenta, care va fi asigurata 24
de ore din 24, 7 zile din 7.

Il SERVICII DE RESTAURANT $I CATERING | |

pr

Serviciile de restaurant sau catering se vor asigura pentru toate perioadele descrise
la punctul 3 Calendarul activitatilor si serviciile necesare de mai sus, in Bucuresti.
Aceste servicii implica asigurarea mesei de pranz, precum si asigurarea a doud pauze de
cafea/zi pentru fiecare zi de activitate.

Serviciile de restaurant (masa de pranz si 2 pauze de cafea/zi de activitate) vor fi
asigurate la hotelul unde se desfasoara evenimentul, pentru evenimentele care prevad
inchirierea unei sali de seminar/conferinta, cu mentiunea ca serviciile de restaurant (mic
dejun si cind, incluse in costul cazdrii) vor fi asigurate pentru toate evenimentele, urmand
a fi asigurate doar persoanelor care beneficiaza de cazare, in unitatile de cazare, indiferent
de locatia de desfasurare.

Serviciile de catering (2 pauze de cafea si pauza de pranz/zi de activitate) vor fi
asigurate la sediul Institutului National al Magistraturii (Bd Regina Elisabeta, nr. 53. Sector
5, Bucuresti), in cazul evenimentelor pentru care se indica in mod expres ca se desfasoara
la sediul Institutului National al Magistraturii.

< 1.1 Cerinte minime solicitate - SERVICII DE RESTAURANT

Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii, in mod cumulativ:
1. Serviciile de restaurant constand in pranz si cele 2 pauze de cafea se asigura in
sali de restaurant situate in incinta hotelului unde se desfasoara activitatea ;
2. Serviciile de restaurant, constand in mic dejun si cina se asigura in hotelurile in
care se asigura cazarea;
3. Salile de restaurant trebuie sa aiba destinatia de sala de servire mese; nu vor fi
acceptate sali improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu alt3 destinatie.
4. Prestatorul se obliga sa puna la dispozitie un meniu variat, complet, compus din:
a) Pranz - bufet suedez diversificat care sa contina in mod obligatoriu cel putin:
- 4 feluri de aperitive, care sa includa 2 feluri de aperitiv cald;
- 2 feluri ciorbe/supe;
- 3 feluri principale (2 feluri care sd contind carne de pui/ porc/ vita si un fel
vegetarian),
- 3 feluri de salate,
- 3 feluri desert,
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apa platad/minerala inclusa in meniu (0,5 litri/persoana/masa, prezentata in
sticle de 0,5 1), sucuri, cafea, fructe;

Mesele de prdnz vor fi organizate conform agendei evenimentului, in intervalul orar 13.00-

14.00.

Pranzul va fi exemplificat prin 2 variante de meniu clasic si o varianta de meniu vegetarian
pentru fiecare zi de activitate.

b)

d)

Gramajul unei portii de mancare, ce se asigura unei persoane va fi de
minimum:

» 300gr - ciorbe/ supe;

» 400 gr - fel principatl;

« 150 gr - desert.

Pauza de cafea - care sa contina obligatoriu:

e cafea (cofeinizata/decofeinizata);

e apa plata si minerald (2 litri/persoana, prezentata in sticle de 2L sau 0,5 );
e ceai (minimum 3 tipuri), lapte, zahar, indulcitor alimentar;

e sucuri naturale - minimum 2 tipuri (minimum 0,5 litri/persoana);

e fructe;

» produse de patiserie (patiserie dulce, patiserie sarata, mini-aperitive), minim
150 gr/persoana.

Gramajele si sortimentele de mancare trebuie sa respecte normativele in
vigoare (asigurarea necesarului fiziologic zilnic; asocierea corectd a alimentelor
si a preparatelor din structura meniurilor; ordonarea rationald a preparatelor in
structura meniurilor etc.).

< 1. 2 Cerinte minime_solicitate - SERVICII DE CATERING

Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii, in mod cumulativ:

1.

Prestatorul va asigura servicii de catering pentru masa de pranz si pauzele de
cafea, respectand cerintele minime precizate la sectiunea I.1.

Prestatorul se obliga sa asigure minimum 2 persoane calificate pentru
operatiunile de servire a mesei, inclusiv operatiunile adiacente de debarasare
(fete de masd, veseld/ceramicd, pahare/sticld, tacamuri/metal, condimente,
servetele etc.), precum si de colectare a deseurilor, astfel incat si nu se creeze
disfunctionalitati in manipulare, transport, pregatirea si servirea mesei.
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1.

2.

3. Prestatorul se obliga sa asigure prepararea hranei din produse agroalimentare de
calitate, proaspete, in termen de garantie si conform standardelor prevazute de
lege. Produsele vor fi ambalate, etichetate, inscriptionate si stampilate, dupa
caz, potrivit reglementarilor prevazute de legislatia sanitar-veterinara in vigoare.
Mijloacele de transport si containerele folosite la transportul alimentelor vor fi
avizate din punct de vedere sanitar, mentinute in buna stare de igiena si vor fi de
natura sa protejeze produsele alimentare de contaminare, precum si sa asigure o
curatare adecvata si/sau dezinfectie, nerespectarea acestor conditii putand
atrage rezilierea contractului.

4. Accesoriile de tipul: fete de masa, vesela/ceramica, pahare/sticla,
tacamuri/metal, condimente, servetele etc., vor fi asigurate de prestator, in
functie de numarul de participanti comunicat + 25%, achizitorul avand
posibilitatea de a pune la dispozitie, la cererea prestatorului, spatiul necesar
depozitarii acestora (nu se accepta: vesela, pahare, cesti, tacamuri de unica
folosinta - din plastic, carton etc.). Vesela folosita pentru amenajarea si servirea
mesei va fi din ceramica reutilizabila.

5. Prestatorul se obligd sa permita exercitarea controlului de catre persoanele
desemnate si comunicate de achizitor, in prezenta prestatorului, cu privire la
respectarea tuturor conditiilor impuse mai sus.

< II.3 Modalitatea de [ucru - SERVICII DE RESTAURANT SI CATERING

Solicitarile cu privire la rezervarile pentru mesele de pranz si pauzele de cafea se
vor transmite de Achizitor catre Prestator cu cel putin 5 zile inainte de data
desfasurarii activitatii.

Solicitarea de servicii de restaurant/catering poate fi modificata cu minim 24 de ore
Tnaintea primei zile a activitatii, moment dupa care devine comanda ferma pentru
prima zi de activitate.

Pentru fiecare activitate, numarul de mese este estimativ si nu leaga Achizitorul de
respectarea numarului de participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri
suplimentare sau penalizari, platile fiind facute in baza facturii fiscale, a anexei la
factura (verificatd si semnatd de organizatorul activitdtii) si a listei de prezenta.
Serviciile de restaurant si serviciile de catering se factureaza in conformitate cu
prezenta efectiva a participantilor, Prestatorul putand consutta inclusiv lista de
semnaturi/prezenta.

Prestatorul se va asigura ca toti angajatii, eventualii subcontractori si orice alta
persoana  implicata in executarea contractului vor avea un comportament
respectuos si profesional fata de participantii la evenimente, precum si fata de
reprezentantii achizitorului. Acesta are obligatia de a nominaliza o persoani
responsabila cu derularea contractului, care va asigura contactul permanent cu
reprezentantii autoritatii contractante. Prestatorul va asigura prepararea hranei din
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produse agroalimentare de calitate, proaspete, in termen de garantie si conform

standardelor prevazute de lege.
6. in caz de abateri de natura sa conduca la consecinte grave pentru sanatate,
prestatorul va fi obligat sa inlocuiasca alimentele sau preparatele n cauza cu altele

corespunzatoare, in timp util, fara a pretinde plati suplimentare.

e e e T ey

. SERVICII INCHIRIERI SALI DE CONFERINTA

Serviciile de inchiriere sali de conferinta se vor asigura pentru toate perioadele descrise la
punctul 3 Calendarul activitdtilor si serviciile necesare de mai sus, in Bucuresti.

< IIl.1 Cerinte minime solicitate pentru SERVICII INCHIRIERE SALI DE CONFERINTA
- SEMINARII

Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii, in mod cumulativ:

1. Salile de seminar vor fi situate in incinta hotelului unde au loc cazarea si masa
participantilor; nu se accepta sali din afara hotelului in care sunt cazati
participantii.

2. Salile de seminar trebuie sa aiba destinatia de sala de seminar/conferinta; nu vor
fi acceptate sali improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu alta destinatie
(sald de restaurant, bar, spatii de depozitare etc).

3. Suprafata salii va dispune de o capacitate de cel putin 35 de persoane, la
standarde adecvate de spatiu pentru participanti si va avea o suprafata de
minimum 70 mp.

4. Salile de seminar trebuie sa fie dotate cu echipamente pentru interpretariat
(cabine interpretariat, casti pentru participanti/experti, microfoane fixe/mobile
etc.) si interpreti, conform mentiunilor obligatorii de mai jos, pentru activitatile
pentru care se solicita expres acest lucru la punctul 3 Calendarul activitdtilor si
serviciile necesare.

5. Salile ofertate trebuie sa asigure, minimum, urmatoarele facilitti si conditii:

» masa de prezidiu si scaune (apa 0,5 inclusa) pentru experti;
e mese si scaune pentru toti participantii;

e aer conditionat;

» videoproiector si ecran proiectie;

e 2 laptopuri;

+ tabla sau suport flipchart;

o hartie flipchart;

s markere/carioci;

e hartie alba A4;

» posibilitatea de xerocopiere;
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e instalatie sonorizare si microfoane;
e acces gratuit la internet;

e garderoba;
e spatiu si mobilier, in afara salii, pentru asigurarea inregistrarii
participantilor si distribuirii materialelor, cu loc pentru depozitarea materialelor

promotionale.
 disponibilitate aranjare sala U shape, teatru, insule sau orice alta forma

de aranjare comunicata de achizitor.

< 1ll. 2 Cerinte minime solicitate pentru SERVICH INCHIRIERE SALI DE CONFERINTA
- CONFERINTE/EVENIMENTE DE VIZIBILITATE

Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii, in mod cumulativ:

1. Salile de conferinta vor fi situate in incinta hotelurilor de 5 stele, situate intr-o
locatie ultracentrala, usor accesibila, spre exemplu hotel Radisson Blu, hotel
Marriott, hotel Sheraton, hotel Intercontinental, hotel Epoque, hotel Continental;

2. Salile de conferinta vor fi situate in hoteluri aflate la cel mult 2 km distanta de
hotelurile unde se asigura cazarea;

3. Sala trebuie sa aiba destinatia de sala de conferinta; nu vor fi acceptate sali
improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu altd destinatie (sald de
restaurant, bar, spatii de depozitare etc);

4. Suprafata salii va dispune de o capacitate de cel putin 100 de persoane, la
standarde adecvate de spatiu pentru participanti (minimum 50 cm intre scaunele
acestora) si va avea o suprafata de minimum 250-300 mp. Nu se admite ca sala
de conferinta sa se afle la subsol sau in spatii fara aerisire;

6. Sala de conferinta va fi dotata cu echipamente pentru interpretariat (cabine
interpretariat, casti pentru participanti/experti, microfoane fixe/mobile etc.) si
interpreti, conform mentiunilor obligatorii de mai jos;

5. Sala de conferinta nu se va afla in vecinatatea locului unde se serveste masa de
pranz sau in imediata vecinatate a unor incaperi ce au destinatia de grup sanitar;

6. Sala de conferinta va beneficia, in afara acesteia, de un spatiu dedicat pentru
servirea pauzelot de cafea, care nu se va afla in imediata vecinatate a unor incaperi
ce au destinatia de grup sanitar;

7. Salile ofertate trebuie sa asigure, minimum, urmatoarele facilitati si conditii:

e pupitru pentru speaker, care va fi vizibil din toata sala;

e masa de prezidiu (apa 0,5 inclusa) si scaune pentru speakeri:

* scaune pentru toti participantii;

¢ aer conditionat;

e videoproiector (montat la minimum 2m, distantd masuratd de la
podea/suspendat sau incastrat), cu telecomanda si ecran de proiectie;
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2 laptopuri;
posibilitatea de xerocopiere;

¢ instalatie sonorizare si microfoane. Sistemul de sonorizare va dispune de
minim cinci microfoane fixe la prezidiu si doud microfoane mobile pentru audienta;

e acces gratuit la internet;

e garderoba;

e spatiu si mobilier, in afara salii, pentru asigurarea inregistrarii
participantilor si distribuirii materialelor, cu loc pentru depozitarea materialelor
promotionale.

+ 1Il.3 Modalitatea de lucru - SERVICH INCHIRIERE SALI DE CONFERINTA

1. Serviciile de inchiriere sali de seminar/sali de conferinta se vor asigura pentru toate
activitatile/perioadele descrise la punctul 3 Calendarul activitdtilor si serviciile
necesare de mai sus, cu exceptia acelor activitati pentru care se specifica in mod
expres ca se organizeaza la sediul Institutului National al Magistraturii;
2. Aranjamentul final (U shape, clasd, insule, teatru, etc.) va fi transmis de Achizitor,
in functie de numarul participantilor si informatiile comunicate de expertii implicati,
cu cel putin 2 zile inainte de Tnceperea activatii (seminar/conferintd), odata cu listele
definitive. in sald nu trebuie sa existe obstacole care s impiedice vizibilitatea, de
tipul stalpilor de sustinere, coloane etc. Aranjarea salii se va face de o maniera care
sa asigure confortul participantilor, precum si o buna vizibilitate a
prezidiului/lucrarilor/ proiectiilor etc.
3. Pentru fiecare activitate Prestatorul trebuie sa asigure prezenta la fata locului a
unui reprezentant - persoana responsabila cu organizarea evenimentului - care si
asigure buna derulare a activitatilor proiectului, buna derulare a prestarii serviciilor si
remedierea defectiunilor de natura tehnica pe loc sau, in cazul in care acest lucru nu
este posibil, sa asigure inlocuirea aparaturii avariate necesare.
4. Persoana responsabila cu organizarea evenimentului din partea Prestatorului va
avea obligatia sa asigure:

- preluarea de la Achizitor a mapelor de seminar in vederea transportului la fata

locului in vederea distribuirii cdtre participanti;

-indeplinirea  formalitdtilor  administrative:  asiqurarea  primirii si

inregistrarii/semnarea participantilor pe listele de prezenta, distribuirea

materialelor informative, distribuirea mapelor de participare. informare si

indrumare permanentd, dupd caz, a participantilor:

- verificarea semndrii listei de prezentd de cdtre toti participantii si expertii

care modereazd activitatea;

-aranjarea  prezidiului  (inclusiv. apd platd/minerald 0.5 (), inclusiv

inscriptionarea numelui expertilor si a institutiilor reprezentate pe suporturi

(cdldreti), dupd caz;
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- distribuirea, colectarea si centralizarea chestionarelor de evaluare/formular
individual participanti, dupd caz;

- postarea intr-un loc vizibil a afisului/afiselor cu privire la desfdsurarea
activitatii;

- efectuarea a cel putin 5 fotografii de la locul desfdsurdrii evenimentului pe care
ulterior le va transmite responsabilului desemnat din partea achizitorului (o
fotografie cu afisul, o fotografie prezidiu, o fotografie cu sala de seminar din
timpul desfdasurdrii evenimentului, o fotografie cu prezidiu si participantii etc.);
- marcarea sdlii unde va avea loc reuniunea pentru localizarea cu usurintd a
acesteia de cdatre participanti;

- activitate de secretariat pe parcursul deruldrii sesiunii, dupa caz;

- comanda serviciilor de restaurant pentru a doua zi de activitate, in functie de
specificul activitdtii, in conformitate cu prezenta efectivd, putdnd consulta
inclusiv lista de semndturi, dupd caz;

- transmiterea  listelor de prezentd semnate, chestionarelor de evaluare/
formular individual participanti, dupd caz, responsabilului de activitate
desemnat de Achizitor.

5. Persoanele responsabile cu organizarea evenimentelor la nivelul Prestatorului vor
fi sustinute de echipa de suport a Prestatorului prin asigurarea sprijinului logistic in
organizarea activitatilor, a serviciilor de secretariat si de asistenta pentru participanti,
a serviciilor de mentenanta a aparaturii folosite, a serviciilor de suport IT.

IV.  SERVICH DE INTERPRETARIAT ' | ;T"”ﬂ

fitno 2 da e oA i ERA ST = s ot |

Serviciile de interpretariat se vor asigura in Bucuresti, pentru activitatile pentru care
se mentioneaza expres asigurarea acestui serviciu, in conformitate cu perioadele indicate
la punctul 3 Calendarul activitdtilor si serviciile necesare.

Ofertantii trebuie sa demonstreze ca pot asigura servicii de calitate, avand in vedere
urmatoarele cerinte minime.

Cerinte minime solicitate pentru SERVICII DE INTERPRETARIAT:

1. Serviciile de interpretariat se vor asigura din limba romana in limba engleza si din
limba engleza in limba romana, iar interpretariatul se va asigura simultan la casci;

2. Serviciile de interpretariat se vor asigura de catre interpreti profesionisti, cu atestat
integral de interpret, respectiv cu personal autorizat de Ministerul Justitiei, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 178/1997, cu modificarile si completarile
ulterioare, in acest sens urmand a fi transmise de catre Prestator documentele care
sa ateste calitatea de interpret autorizat;

3. Perioadele de desfasurare ale activitatilor pot suferi modificari, iar Prestatorul se
angajeaza sa asigure disponibilitatea interpretilor pe intreaga durata a contractului;

[
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4.

Prestatorul isi va asuma pe deplin responsabilitatea pentru asigurarea in timp util a
servicillor de interpretariat, nivelului profesional ridicat al interpretarii
(terminologie specificd, calitatea stilului, corectitudine, gramaticd, etc), precum si
pastrarea confidentialitatii informatiilor vehiculate;

. Prestatorul va aloca personal suficient pentru indeplinirea in bune conditii a

solicitarilor, respectiv 2 interpreti/activitate/zi, avand obligatia asigurarii de
inlocuitori pentru situatii de urgenta;

. Personalul alocat/interpretii cunosc si utilizeaza in mod curent sistemele fixe si

portabile de traducere simultana si de sonorizare sala;

. Prestatorul va transmite Achizitorului, cu 24 de ore inaintea desfasurarii activitatii,

numele si datele de contact (telefon, fax, telefon mobil, adresa de e-mail, etc.) ale
interpretilor care vor participa la activitatea respectiva, precum si ale inlocuitorilor
desemnati;

. Personalul alocat/interpretii trebuie sa actioneze cu promptitudine si profesionalism

si sa aiba o atitudine adecvata pe intreaga perioada de desfasurare a activitatii;

. Plata serviciilor se va face in conformitate cu prevederile de la sectiunea 5.

Facturarea serviciilor.

5. RECEPTIA, FACTURAREA SI PLATA SERVICIILOR

1.

Serviciile real prestate pentru fiecare activitate se vor factura defalcat pe categorii
de servicii. Pretul echipamentelor de interpretariat si a serviciilor interpretilor vor
fi incluse in tariful salii de conferinta;

Facturarea serviciilor se va face in functie de prezenta efectiva, respectiv servicii
real prestate. Receptia serviciilor se va face in conformitate cu prevederile
prezentului caiet de sarcini. Operatiunile de receptie vor fi consemnate prin proces
verbal pentru fiecare activitate in parte, intocmit in 2 exemptare originale (unul
pentru Contractant si unul Autoritatea contractantd), insotit de lista de prezenta,
diagrama cazare. Un exemplar al fiecarui proces verbal privind receptia va fi
comunicat de Contractant, impreund cu factura si anexele la aceasta, la sediul
Autoritatii contractante (Calea Plevnei, nr. 141B, sector 6, Bucuresti).

Receptia prestarii serviciilor va fi consemnata intr-un proces verbal intocmit in 2
exemplare originale (unul pentru Contractant si unul Autoritatea contractantd). Un
exemplar al proceselor verbale privind receptia cantitativa si calitativd vor fi
comunicate de Contractant impreund cu factura la sediul Autoritatii contractante
(Calea Plevnei, nr. 141B, sector 6, Bucuresti) impreuna cu facturile aferente.
Fiecare factura va avea o anexa in care vor fi evidentiate clar serviciile prestate
(modelul acesteia va fi comunicat de Achizitor). Facturile pentru serviciile prestate
vor mentiona distinct tariful pentru cazarea cu mic dejun si cina, perioada efectiva
de cazare, numarul de mese de pranz si pauze de cafea, respectiv tariful pentru sala
de conferinta, care include si tarifele serviciilor de interpretariat;
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5. Plata se va efectua pentru fiecare factura in parte, dupa inregistrarea facturilor la
Registratura generala a Achizitorului (str. Calea Plevnei nr. 141B, sector 6, cod
postal 060011, Bucuresti, Romania), conform termenului stabilit prin contract.

6. Pe factura se vor mentiona in mod obligatoriu urmatoarele:

Proiectul ,,Formarea profesionald si consolidarea capacitatii la nivelul sistemului
judiciar”;

- Titlul activitadtii, perioada si locul de desfasurare al acesteia;

- Proiect finantat in cadrul Mecanismului Financiar Norvegian 2014-2021, contract de
finantare nr. 12/62642 /2018/ 28.02.2019.

7. Contractantul este obligat sa-si deschida cont de trezorerie conform QUG 146/2002
privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului.

6.CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Potrivit prevederilor art. 187 alin.(1) din Legea nr. 98/2016, fara a aduce atingere
dispozitiilor legale sau administrative privind remunerarea anumitor servicii, autoritatea
contractanta atribuie contractul de achizitie publica ofertantului care a depus oferta cea
mai avantajoasa din punct de vedere economic. In acest sens, autoritatea contractanta
stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe baza criteriului de
atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentele achizitiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic,
autoritatea contractanta potrivit prevederilor art.187, alin (3) din Legea nr.98/2016, are
dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;

b) costul cel mai scazut;

¢) cel mai bun raport calitate-pret;

d) cel mai bun raport calitate-cost.

Avand in vedere utilizarea eficienta a fondurilor publice, in conformitate cu
prevederile art.187, alin (3) lit. a) din Legea nr.98/2016, criteriul de atribuire aplicat este
"pretul cel mai scazut”. Acesta se aplica tuturor ofertelor declarate acceptabile si
conforme, respectiv admisibile conform prevederilor HG 395/2016, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

Stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza prin compararea punctajelor
prezentate in cadrul ofertelor admisibile.

In cazul in care ofertele depuse au punctaje egale va avea loc o reofertare/reofertari
pana cand ofertantii vor fi departajati.

7.PROCEDURA DE ACHIZITIE

Procedura se va derula conform NORMELOR PROCEDURALE INTERNE pentru
organizarea si desfasurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire a contratelor de
achizitie publica ce au ca obiect Servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa
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nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin Decizia nr. 427 a
Presedintelui Consiliului Superior al Magistraturii, anexata la prezenta documentatie.

8.DURATA CONTRACTULUI
Termenul pentru inceperea indeplinirii obligatiilor contractuale curge de la data semnarii

contractului de prestari servicii, de catre ultima parte.

Durata contractului ce face obiectul prezentei proceduri este de 22 luni, dar nu mai tarziu
de data de incetare a contractului de finantare semnat de Autoritatea contractanta cu
Operatorul de Program- Ministerul Justitiei. in aceastd perioada Contractantul va realiza
activitatile ce fac obiectul achizitiei, asa cum acestea au fost descrise in contract.

Autoritatea contractanta isi rezerva optiunea de prelungire a activitatilor propuse a fi
derulate conform programului initial daca durata de implementare a proiectului se
prelungeste prin Act aditional.

9.DEPUNEREA OFERTELOR

Modul de prezentare a ofertei:

Oferta se prezinta in doua exemplare, original si copie.

- originalul si copia ofertei vor fi tiparite si vor fi semnate pe fiecare pagina;

- documentele de calificare, oferta financiara si oferta tehnica se introduc fiecare, in
plicuri separate, inscriptionate ORIGINAL SI COPIE, dupa care toate se introduc intr-un alt
plic pe care va fi scrisa adresa Consiliului Superior al Magistraturii si “A NU SE DESCHIDE
INAINTE DE DATA DE ... .2020, ORELE .......".

- propunerea tehnica se prezinta intr-un plic separat, fard semne distinctive, plic ce va
contine si un plic suplimentar cu denumirea sa si elementele proprii de identificare;

- plicurile interioare trebuie marcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a putea
permite returnarea ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este
declarata intarziata;

Plicul exterior va mai contine urmatoarele documente:

- Imputernicirea delegatului ofertantului (formular Model 10);

- Scrisoarea de garantie bancara pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a
contractelor de achizitie publica (Formularul 1 Model de instrument de garantare pentru
participare cu oferta la procedura de atribuire din Sectiunea IV) sau dovada legala privind
constituirea garantiei de participare;

Propunerea tehnica va cuprinde:

1. Prezentarea hotelurilor ofertate pentru toate activitatile/perioadele descrise la
punctul 3 Calendarul activitatilor si serviciile necesare de mai sus si in
conformitate cu cerintele prevazute in cuprinsul prezentului Caiet de sarcini
(descrierea facilitdtilor oferite, suprafatd si capacitate sdli de conferinte etc).
Prezentarea hotelurilor si a salilor de conferinta va fi insotita de urmatoarele
documente:

a) Certificatul de clasificare a hotelurilor;
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b) Un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanta dintre hotelurile
ofertate si sediul Institutului National al Magistraturii, Bucuresti, precum
si un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanta dintre hotelurile
ofertate, in cazul evenimentelor de vizibilitate/conferinte, acolo unde
este cazul;

c) Prezentare si imagini ale salilor de conferinta din fiecare hotel ofertat,
care va include plan/schita sala conferinta sau alt document din care sa
reiasa suprafata salii.

2. Exemplificarea unei serii de trei variante de meniuri (doua variante de meniu
clasic si o varianta de meniu vegetarian) pentru fiecare zi de activitate, cu
respectarea specificatiilor din cuprinsul prezentului caiet de sarcini, pentru
cele 3 tipuri de mese (mic dejun, masa de pranz, cina), precum si
exemplificarea unui meniu pentru pauza de cafea.

3. Asumarea cerintelor minime privind asigurarea serviciilor de interpretariat si
prezentarea modalitatilor de indeplinire a acestora.

Oferta financiara va reprezenta totalul costurilor aferente serviciilor solicitate.

Oferta financiara va reprezenta totalul costurilor aferente serviciilor solicitate, fiind
obligatorie defalcarea intr-un centralizator de pret conform modelului de mai jos.

Oferta financiara va contine si sub-totaluri pentru fiecare output (output 1: activitatile 1-
9 (marcaj culoarea verde); output 2: activitatea 1 (marcaj culoarea galben); output 3
activitatile 1 si 2 (marcaj culoarea albastru), precum si separat pentru evenimentele de
vizibilitate (conferinta inchidere si conferinta deschidere- marcaj culoarea alb).
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