CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATUII

Concursul pentru ocuparea, pe duratd nedeterminati a functiei contractuale de
execufie vacante de referent treapta IA din cadrul Serviciului relatii cu publicul,
registraturd, secretariat si arhivd — Compartimentul registraturd, secretariat §i arhivd,
organizat in perioada 15.11.2019-13.12.2019

PROBA SCRISA — 02 decembrie 2019
BAREM
VARIANTA I

1. Mentionati atribugiile Compartimentului registraturd, secretariat si arhiva,
potrivit art. 105 alin. 2 din Regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului Superior al Magistraturii, aprobat prin Hotararea nr. 1.073/2018 ?

Atributiile Compartimentului registraturd, secretariat si arhiva ........... 63 pct.
- primeste, inregistreaza si distribuie corespondenta Consiliului:. .. ... 7 pct

- asigurd secretariatul pentru presedintele si vicepresedintele Consiliului;
................................................................................. 7 pct

- asigurd secretariatul pentru secretarul general si secretarul general adjunct;
.................................................................................. 7 pct

- preia arhiva de la compartimentele din aparatul propriu al Consiliului
Superior al Magistraturii pe baza de proces-verbal,

................................................................................... 7 pct
- gestioneaza arhiva preluata; .................... eeens .7 pct
- tine registrul de evidentd curenti de 1ntrare-1651re a documentelor
depozitate Tn arhiva;..................ooo 7 pct
- pastreazd nomenclatorul arhivistic; ............................... 7 pct
- participa la selectionarea documentelor de arhivi si tine evidenta lucrarilor
de selectionare; ..............ooiiiiiii i 7 pct

- intocmeste corespondenta cu Arhivele Nationale si tine evidenta acesteia
.7 pet



2. Enumerati entititile din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii care,
pentru eficientizarea activitafii si diminuarea duratei de solutionare a
lucrarilor in cadrul aparatului tehnic al Consiliului, pot solicita celorlalte
compartimente ale aparatului tehnic furnizarea de date sau transmiterea unor

lucrdri, cu circuit intern, in format electronic? ....................... 30 pet
- Cabinetul presedintelui; ... 5 pct
- Cabinetul vicepresedintelui ;... 5 pet
- Cabientele membrilor alesi ai Consiliului Superior al Magistraturii;...... 5 pet
- Cabinetul secretarului general ... 5 pct
- Cabinetul secretarului general adjunct al Consiliului Superior al Magistraturii;

....................................................................................... 5 pct
- Oricare dintre compartimentele de specialitate ale Consiliului Superior al

MAGISIEALULTL. ... eeee e 5 pet

3. Precizati datele sau informatiile ce nu pot fi prelucrate sau transmise in
modalitatea reglementatd de Capitolul III (Circuitul lucrdrilor in format
electronic) din Hotirarea nr.420/2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii prin care s-a aprobat Regulamentul privind circuitul
documentelor la nivelul Consiliului Superior al Magistraturii (art.28 din
Hotararea nr.420/2007)7 ..o 7 pct

- datele sau informatiile clasificate nu pot fi prelucrate sau transmise in
modalitatea reglementata de Capitolul III (Circuitul lucrdrilor in format
electronic) din Hotirarea nr.420/2007 a Plenului Consiliului Superior al
MaAGISIIATULIT] « e enee et 7 pct

Comisia de concurs:




