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In conformitate cu dispozitille H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.,
precum si ale Codului Administrativ adoptat prin O.U.G. nr. 57/2019. Consiliul Superior al
Magistraturii organizeaza concurs pentru ocuparea functiei publice vacante de consilier clasa I. gradul
profesional superior in cadrul Directiei economice §i administrativ — Biroul contabilitate (1 post).

CONDITIILE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE CONSILIER CLASA I,
GRADUL PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL BIROULUI CONTABILITATE

» candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1) Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile
ulterioare.

» studii universitare de licenfa absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenta in stiinte
economice;

» vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani.

Proba scrisa a concursului va avea loc la sediul Consiliului Superior al Magistraturii. din
Bucuresti, Calea Plevnei nr. 141B, sector 6. in data de 16 ianuarie 2020, ora 10,00. iar interviul in
data de 23 ianuarie 2020, ora 10,00.

Dosarul de inscriere se depune de catre candidat la secretariatul Comisiei de concurs, pana la
data de 06 ianuarie 2020. la Directia resurse umane si organizare din cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii. din Bucuresti. Calea Plevnei nr. 141B. sector 6. camera 300 si va conine. in mod
obligatoriu:

a) formularul de inscriere:

b) curriculum vitae. modelul comun european;

¢) copia actului de identitate:

d) copii ale diplomelor de studii. certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si pertectiondri:



¢) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz. in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice:

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului:

g) cazierul judiciar:

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine. in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul
comisiei de concurs, cu exceptia actului de identitate, care se poate transmite si in format electronic, la
adresa de e-mail druoi@ecsm1909.ro.

Vechimea in munca si/sau in specialitatea studiilor dobandita dupa data de 01.01.2011 de
candidatii la concursurile organizate in vederea ocuparii unor functii publice va fi atestatd prin
adeverinte care vor avea formatul standard modificat conform Hotararii Guvernului nr. 761/2017.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in actul mai sus mentionat, trebuie sa
cuprinda clemente similare celor prevazute in anexd si din care sa rezulte cel pugin urmatoarele
informatii:  functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora. temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si
vechimea in specialitatea studiilor.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.
in situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau instituia publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii.

Formularul de inscriere se va pune la dispozitie candidatilor de catre secretariatul comisiei de
concurs si se afiseaza pe pagina de internet a Consiliului Superior al Magistraturii, in format deschis,
editabil.

Relatii suplimentare se pot obtine la Consiliul Superior al Magistraturii — Directia resurse
umane $i organizare, telefon 021/3116926 interior 2028;

Persoana de contact: doamna Florentina Budu-Constantin.

Adresa de contact: druo/@csm1909.ro.

Atributiile postului:

» face parte din grupul de lucru extins ca si utilizator final, pe domeniul de activitate conform
atributiilor din fisa postului, in vederea implementarii (aplicatiei) sistemului integrat de
management al resurselor la nivelul sistemului judiciar(R.M.S.);

» intocmeste note contabile pentru toate operatiunile efectuate in cadrul Consiliului Superior al
Magistraturii pentru cheltuieli de capital, cheltuieli materiale si servicii;

» rezolva corespondenta repartizata cu specitic financiar-economic si legislativ;

» analizeaza si verifica trimestrial prin bilantul contabil operatiunile economico-financiare
conform Legii 82/1991. modificata:

~ veritica lunar situatia debitorilor privind combustibilul precum si consumul de combustibil (in
concordanta cu FAZ-urile);

~ intocmeste operatiunile contabile privind amortizarea mijloacelor fixe pe surse de finantare:;



-

verificd executia bugetara pentru operatiunile efectuate prin bugetul de stat :

verifica si analizeaza executia bugetului privind plitile si cheltuielile:

participd la intocmirea trimestriald a bilanfului contabil conform operatiunilor economico-
financiare la C.S.M. si a anexelor aferente acestuia:

participd la intocmirea raportului explicativ la situatiile financiare ale Consiliului Superior al
Magistraturii:

participd la  valorificarea inventarului privind patrimoniul institutici cu intocmirea
recapitulatiei soldurilor potrivit bilantului anual:

participd la intocmirea monografiilor privind operatiunile contabile specifice activitatii C.S.M.:
participd la intocmirea lunard a balantei operatiunilor contabile pentru aparatul propriu al
C.SM.:

verifica toate documentele, in etapa premergatoare efectudrii notei contabile. daca poarta toate
semnaturile autorizate conform legislatiei in vigoare:

completeaza registrul de inventar cu rezultatele inventarierii anuale:

asigura pastrarea si arhivarea documentelor intocmite:

verificd zilnic soldul de casd si intocmeste la sfarsitul lunii procesul-verbal de verificare a
soldului;

informeaza periodic. ori de cdte ori se impune. asupra modificarilor necesare / survenite in
sistemul electronic (programul de contabilitate si de gestiune):

intocmeste si revizuieste, ori de cate ori este cazul. procedura privind activititile desfasurate
conform fisei postului;

intocmeste $i arhiveaza in sistem electronic si pe suport de hartie Registrul Jurnal.

participd in fiecare an la cursuri de pregatire profesionala in domeniul siu de competenta. cu
acordul sefului ierarhic superior. potrivit Standardului nr.3 din O.S.G.G. nr.400/2015 cu
moditicarile si completarile ulterioare:

asigurd confidentialitatea asupra activitatilor desfasurate si a lucririlor realizate:

exercita si alte atributii date de catre setul ierarhic superior.



